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S AYUNTARIZMTOS Y DIPUTADODS

Instituio Electoral del Estado

ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA EL ANTEPROYECTO DEL MANUAL
PARA OPERAR EL SISTEMA DE REGISTRO DE OBSERVADORES
ELECTORALES DEL PROCESO ORDINARIO 2012-2013

ANTECEDENTES

I. En fecha catorce de noviembre de dos mil doce, el Consejo General
mediante acuerdo CG/AC-054/12 declaré el inicio del proceso electoral ordinario
dos mil doce-dos mil trece.

Il. A traves del acuerdo identificado con el rubro CG/AC-072/12, el Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de fecha catorce de enero de dos mil
trece aprobd la convocatoria a los ciudadanos interesados en participar como
observadores electorales en el proceso electoral estatal ordinario 2012-2013 y
aprobd los lineamientos y el manual para el Observador Electoral.

lll. A través del comunicado |EE/DCEEC-0136/13, la Directora de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica, Maestra Martha Patricia Velazquez
Aguilar solicité al Secretario Ejecutivo lo siguiente:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 104 fracciéon VIl del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, en atencion a la actividad 3.2 “Solicitar a la
Coordinacion de Informatica la instalacion del sistema de Observadores Electorales en los 26
consejos distritales” de la bitdcora de seguimiento de actividades 2013 de esta Unidad
Administrativa, en atencion al receso de la sesion de la Junta Ejecutiva del 15 de marzo del afio en
curso y con base en la sesion de la Comision Permanente de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica celebrada el dia de hoy, en la que entre otros puntos, los integrantes de la misma dieron por
visto el Sistema de Registro de Observadores Electorales del Proceso Electoral Estatal Ordinario
2012-2013 del cual se tomé en cuenta la recomendacion vertida por sus integrantes; por medio del
presente solicito atentamente su apoyo a fin de someter a consideracién de la Junta Ejecutiva la
aprobacion del Sistema de referencia.

IV. En fecha 19 de marzo de dos mil trece, el Secretario Ejecutivo del
Organismo, Licenciado Miguel David Jiménez Lépez solicité al Director Técnico
del Secretariado que en colaboracién con esta Secretaria Ejecutiva, se incluya la
solicitud referida en el antecedente Ill, en los asuntos a tratar de la proxima sesion
de la Junta Ejecutiva.
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CONSIDERANDO

1. Que, de acuerdo con lo establecido en los articulos 3 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla y 71 del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, el Instituto Electoral del Estado es un
Organismo de caracter publico y permanente, auténomo e independiente, dotado
de personalidad juridica y patrimonio propios, depositario de la funcién estatal de
organizar las elecciones, en cuyo ejercicio debe observar los principios de
legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia.

2. Que, el articulo 78 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla establece que son érganos centrales del Instituto Electoral del
Estado el Consejo General y la Junta Ejecutiva.

3. Que, de conformidad con el diverso 95 fraccién Il del Cbdigo de la
materia, la Junta Ejecutiva tiene como atribucién fijar las politicas generales,
programas, sistemas y procedimientos administrativos del Instituto, por lo que
resulta competente para atender la solicitud puesta a su consideracion.

4. Que, con fundamento en el articulo 14 del Codigo Comicial es derecho
preferente de los ciudadanos poblanos y exclusivo de los ciudadanos mexicanos,
participar individualmente o a través de las agrupaciones a las que pertenezcan,
como observadores en las actividades electorales en la Entidad, conforme a las
reglas establecidas en los numerales 196, 197, 198, 199 y 200 del Cdédigo de la
materia.

5. Que, la Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica tiene
entre otras atribuciones la de elaborar y proponer los programas de capacitacion
electoral y educacién civica que desarrollen los érganos del Instituto, asi como
coordinar y vigilar su cumplimiento.

En este orden de ideas, la referida direccion presenta el documento
denominado “Ante-proyecto de Manual para operar el sistema de registro de los
observadores electorales del proceso electoral ordinario 2012-2013", documento
que integra aspectos propios del sistema y que se describen en los siguientes
apartados:

e Especificaciones técnicas del Sistema para el registro de
observadores electorales 2013.
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e Sistema para el registro de observadores electorales, proceso
electoral estatal ordinario 2012-2013.

Y cuya operacion arroja como productos acreditaciones, credenciales y
reportes.

Por tanto, la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado en términos
de las facultades que le confiere el citado Codigo, considera que resulta
fundamental que conozca del anteproyecto materia de este acuerdo, toda vez que
sera el mecanismo a través del cual se sistematizaran las diversas etapas
relacionadas con la observacién electoral del proceso electoral dos mil doce- dos
mil trece, mismo que se encuentra detallado en los anexos que forman parte de
este documento, para que de esta forma el Organismo cuente con el estandar de
control respecto de los extremos legales requeridos para el tema de la
observacion electoral, y el Consejo General pueda pronunciarse sobre su
aprobacion y aplicacion, por lo que se considera correcta su aprobacion en los
términos descritos en los parrafos precedentes, pues su contenido se ajusta a lo
dispuesto por el Cédigo de la Materia.

Asimismo, esta Junta Ejecutiva en términos de lo dispuesto por la fraccion
XXIX del articulo 91 del Cédigo de la Materia se faculta al Consejero Presidente,
para someter a la consideracion del Consejo General el documentos materia de
este acuerdo, para su aprobacion, en términos de lo indicado en el articulo 89
fracciones | y LIl del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva del Instituto
Electoral del Estado, de conformidad con lo establecido en el cuerpo del presente
documento, emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado aprueba el
Proyecto del Manual para operar el sistema de registro de Observadores
Electorales del proceso ordinario 2012-2013, en atencion a los razonamientos
vertidos en el considerando numero 5 del presente acuerdo.

SEGUNDO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado faculta al
Consejero Presidente del Organismo para que someta a consideracion del
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Consejo General el sistema materia de este acuerdo para su aprobacién, en
términos del considerando numero 5 del presente documento.

TERCERO. Notifiquese el presente acuerdo a traves de la Direccion Técnica
del Secretariado. //'

Este acuerdo fue aprobado c/;r unanimidad de votos de los integrantes de
la Junta Ejecutiva del Instituto ctoral del Estado de Puebla, en el reinicio de
fecha diecinueve de marzo de dos mil trece de la sesion ordinaria del dia catorce
del mismo mes y afo.

CONSEJERO PRESIDENTE
DE LA JUNTA EJECUTIVA
Y /

/
/

ECRETARIO EJECUTIVO
LA JUNTA EJECUTIVA
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SISTEMA PARA EL REGISTRO DE OBSERVADORES
ELECTORALES 2013

INGRESAR AL SISTEMA PARA EL REGISTRO DE OBSERVADORE ELECTORALES

Hacer clic en el boton Inicio, posteriormente dar clic en el botén Internet Explorer que abrira su pagina
principal, a lo cual se debera ingresar la ruta de acceso en la barra de direccion para abrir la ventana de ingreso
al sistema para el registro de observadores electorales.

Una vez abierta la ventana de ingreso a dicho sistema se debera registrar la clave de usuario y la contrasefia
que se le asignara a los secretarios (as) de cada distrito. Al registrar las citadas claves, el sistema mostrara la
pagina principal del sistema que esta conformada por seis modulos: 1. Registro de agrupaciones, 2. Registro
de solicitudes de observadores electorales, 3. Registro del curso de informacion y sesion de
acreditacién, 4. Impresion de acreditaciones, 5. Registro de informes de observadores electorales y 6.
Reportes.

Nota: El sistema para el registro de observadores electorales funcionara del 15 de enero al 16 de junio de
2013. Las pantallas del sistema que quedaran activas para ingresar informacion hasta el19 de junio del mismo
afio seran: 3. Registro del curso de informacion y sesion de acreditacién y 4. Impresion de acreditacion.

@ 1. Registro de agrupaciones

Para ingresar a la pantalla de captura se debera dar clic en el botén denominado 1. Registro de
agrupaciones.

— Una vez abierta la pantalla, el primer paso que se debera realizar es dar un clic en el botén
nuevo para poder registrar los datos que se solicitan en dicha pantalla.

— El primer dato que se debera registrar es el Lugar donde se registré la agrupacién, para lo
cual se tienen dos opciones que son: Consejo General o0 Consejo Distrital.

Nota: Para el caso de los consejos distritales la. opcion de Consejo General estard inhabilitada y
unicamente tendran la posibilidad de seleccionar el numero de distrito y cabecera (que estara
cargada previamente en &l sistema). De la misma manera sucedera para el caso de oficinas
centrales, ya que la opcién de Consejo Distrital aparecera inhabilitada, lo que permitira Gnicamente
marcar la opcion de Consejo General.

— Posteriormente se deberan capturar el Nombre de la agrupacién, asi como también las siglas
de la misma.

— A continuacion se debera registrar la fecha en que la agrupacion solicité su registro,
comenzando con el dia, mes y afio. (El dato se seleccionara del calendario que aparece
enseguida de la celda y que tiene cargado el periodo de tiempo con el que cuentan las
agrupaciones para este acto).

— Despueés se debera registrar el Domicilio de la agrupacién, el estado, el municipio, el
teléfono con la lada correspondiente y nombre del representante (comenzando por el
apellido paterno, materno y nombre (s)).

— Finalmente se contestara con un Si o con un No a la pregunta ¢ila agrupacién acredité su
objeto?. En este caso so6lo se podra elegir una de las dos opciones y en el momento en gue elija
una de ellas la otra quedara inutilizada automaticamente.

Nota: Para marcar la opcion Si en la pregunta del parrafo anterior, la agrupacion debera presentar la
copia del acta constitutiva que acredite su objeto.

GUARDANDQ LA INFORMACION

— Para guardar la informacién capturada en la pantalla del sistema, Unicamente se tendra que dar
un clic en el botdn guardar.
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Nota: El sistema guardarad unicamente la informacion capturada hasta el momento de dar clic en
dicho botén.

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automaticamente éste
los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.

INGRESANDO UN NUEVO REGISTRO

— Para ingresar otro registro se debera dar clic en el botén nuevo.
BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO

— Hacer clic en el botén Buscar

— Aparecera una opcion que diga “agrupaciones disponibles”

— En el cuadro de texto que aparece al momento de dar clic en el boton buscar, se debera ingresar
el nombre o las siglas de la agrupacion a buscar y se le dara un enter para iniciar la busqueda.

Nota: El sistema almacenara automaticamente todos los nombres de las agrupaciones capturadas y
guardadas en él, es decir, para que el sistema logre reconocer el nombre de una agrupacion se
debera capturar y guardar forzosamente este dato.

MODIFICANDO DATOS DE UN REGISTRO

— Una vez localizado el nombre de la agrupacién y visualizada la informacion de ésta en la pantalla
de captura se hace clic en el botén Modificar

- Se realiza la modificacion requerida y se da clic en el boton Guardar

Nota: Una vez que se hace clic en el botén Modificar se tendran que activar los datos registrados en
el sistema para realizar la modificacion.

ELIMINANDO UN REGISTRO

— Se sigue el p336 1,2y 3 del apértado BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO y se hace
clic en el boton Eliminar

CANCELANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— El botdn cancelar que aparece en la pantalla de captura serviré para borrar la informacion
capturada, siempre y cuando no se haya guardado previamente dicha informacion.

Nota: La forma como quedara organizada la informacidn en el reporte se puede observar en el
anexo 1.

@ 2. Registro de solicitudes de observadores electorales

Para ingresar a la pantalla de captura se debera dar clic en el botdn denominado 2. Registro de solicitudes
de observadores electorales

s

— Una vez abierta la pantalla, el primer dato que debe capturarse es el Lugar donde se esta
registrando la solicitud del observador electoral, para lo cual se tendra que elegir solo una

opcién de las que aparecen en la lista que estara cargada previamente en el sistema. %

— Posteriormente se debera capturar el Numero de solicitud y fecha de recepcion de la misma,
comenzando por el dia, mes y afio. (El dato se seleccionara del calendario que aparece
enseguida de la celda y que tiene cargado el periodo de tiempo comprendido para este acto).
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— A continuacion se debera registrar la forma en que el aspirante a observador electoral solicita su
registro, es decir se debera capturar si dicha solicitud se esta realizando de manera individual o
por medio de una agrupacién. En el caso de que la solicitud se esté realizando por medio de
una agrupacion, se debera elegir de la lista cargada previamente en el sistema (la cual fue
tomada de la lista del registro de agrupaciones) el nombre de la agrupacién a la cual pertenece
dicho aspirante. En el caso de que la solicitud se realice de manera independiente se tendra que
elegir unicamente la opcion individual.

— Después se debera registrar el Nombre del solicitante comenzando por el apellido paterno,
materno y nombre (s), Teléfono de contacto con lada, Edad, Sexo (en este caso se debera
seleccionar una de las dos opciones que aparecen cargadas previamente en el sistema
Masculino o Femenino), Clave de elector, correo electrénico, Domicilio particular del
solicitante (comenzando por calle, nimero exterior y/o interior y colonia), Municipio, Estado,
Motivo de su participacion y Lugar donde solicita realizar su observacién.

— En seguida se contestara con un Si o con un No a la pregunta ;Ha participado como observador
electoral anteriormente?. En este caso solo se podra elegir una de las dos opciones y en el
momento que se elija una de ellas la otra quedara inutilizada automaticamente.

— Si la respuesta a la pregunta anterior fue Si, se debera registrar el afio de su participacion y
debera contestarse con un Si o con un No la pregunta ¢ Presento |nforme9 marcando una de las
dos opciones quedando inutilizada automaticamente la: otra

— Finalmente se deberd marcar con un clic Ios-,-Documéh‘tqs y anexos (Credencial IFE ¢
solicitud al RFE, Fotografias y Comprobante de domicilio cuando su residencia no
coincida con el domicilio sefialado en la credencial para votar con fotografia) que el
solicitante presente en el momento de registrar su solicitud ante el érgano competente

Nota: Es necesario registrar todos los datos que solrmta el snstema de captura para que éste muestre
automaticamente la leyenda CUMPLIO CON LOS REQUISTOS DE LEY 6 NO CUMPLIO CON LOS
REQUISTOS DE LEY segun sea el caso.

Nota: La leyenda CUMPLIO CON'LOS.REQUISTOS DE LEY se mostrara cuando el aspirante a
observador electoral cumpla con los requisitos siguientes: Haber presentado credencial para votar
con fotografia 6 en su caso haber presentado copia simple del tramite expedido por la oficina o
médulo del RFE del IFE; haber presentado copia simple del comprobante de domicilio, en caso de
que su residencia.no:coincida con el domicilio sefialado en la credencial para votar con fotografia;
haber presentado las dos fotografias tamafio infantil que integrardn su expediente y haber
presentado el informe correspondiente al afio 2010 de aquellos observadores que participaron en ese
proceso electoral.(Para verificar este Ultimo dato, se tendra que cargar en el sistema la lista de los
observadores electorales que presentaron su informe correspondiente a la eleccion del afio 2010 y
se tendra que hacer el cruce de informacion, tomando como referencia la clave de elector, para
obtener este dato).

Nota: Si el aspirante a observador electoral no cumple con algln requisito de los sefialados en el
parrafo anterior el sistema mostrara automaticamente la leyenda NO CUMPLIO CON LOS

REQUISTOS DE LEY.

Nota: En caso de haber omitido algin dato de la solicitud de registro o no cumplir con algun requisito
o documento, el sistema mostrara automaticamente una ventana la cual indicara dicha observacion.

FALTO UN REQUISITO PREVISTO EN LA SOLICITUD DE
REGISTRO

ACEPTAR
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GUARDANDO LA INFORMACION

— Para guardar la informacion capturada en la pantalla del sistema, tUnicamente se tendra que dar
un clic en el boton guardar.

Nota: El sistema guardara Unicamente la informacién capturada hasta el momento de dar clic en
dicho boton.

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automaticamente éste
los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.

INGRESANDO UN NUEVO REGISTRO

— Para ingresar otro registro se debera dar clic en el botén nuevo.
BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO

— Hacer clic en el botén Buscar

- Aparecera una opcién que diga “Ingrese el nombre del asprrante a observador electoral”
comenzando por el apellido paterno, materno y nombre (s) :

— Después de ingresar el nombre a buscar se dara un enter para iniciar la busqueda.

Nota: El sistema almacenara automaticamente todos los nombres de los aspirantes a observadores
electorales capturados y guardados, es decir, para que el sistema logre reconocer el nombre de un
aspirante a observador electoral se debera capturar y guardar forzosamente este dato.

MODIFICANDO DATOS DE UN REGISTRO

— Una vez localizado el nombre del aspirante a observador electoral y visualizada la informacion
de éste en la pantalla de captura se hace clic en el botén Modificar

— Se realiza la modificacion requerida y se da clic en el boton Guardar

Nota: Una vez que se hace clic en el boton Modificar se tendran que activar los datos registrados en
el sistema para_ reahzar !a modlﬂcacm)n

ELIMINAN_!Q.QN REGISTRO

— Se sigue el paso 1,2 y 3 del apartado BUSCANDO UN REGISTRO ALMACENADO y se hace
clic en el botén Eliminar

CANCELANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— El botdén cancelar que aparece en la pantalla de captura servira para borrar la informacion
capturada, siempre y cuando no se haya guardado previamente dicha informacién.

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en los reportes se puede observar en los
anexos: 2 Listado de aspirantes a observadores electorales 2013 de manera individual, 3.
Listado de aspirantes a observadores electorales 2013 por agrupacién, 4. Reporte de

solicitudes de aspirantes a observadores que cumplieron con los requisitos de ley de manera

individual, 5. Reporte de solicitudes de aspirantes a observadores que cumplieron con los .
requisitos de ley por agrupacién, 6. Reporte de solicitudes de aspirantes a observadores que /i
No cumplieron con alguin requisito de ley de manera individual, 7. Reporte de solicitudes de A

aspirantes a observadores que No cumplieron con algun requisito de ley por agrupacidon

@ 3. Registro del curso de informacién y sesién de acreditacion.

Para ingresar a la pantalla de captura se debera dar clic en el botén denominado 3. Registro del curso de
informacién y sesion de acreditacion.
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Una vez abierta la pantalla, el primer paso que se debera seqguir es buscar el nombre del aspirante a
observador electoral.

— Para realizar la busqueda se hara clic en el botén buscar

— Aparecera un recuadro que diga “Ingrese el nombre del aspirante a observador electoral”
comenzando por el apellido paterno, materno y nombre (s)

— Después de ingresar el nombre a buscar se dara un enter para iniciar la busqueda.

— Si el aspirante esta registrado en la base de datos del sistema, éste lo localizara y mostrara
automaticamente los siguientes datos: Numero de solicitud, Ocupacién, Sexo, Estado,
Municipio, Lugar donde se impartié el curso, y tipo de solicitud (ya sea por agrupacién o
individual), que seran tomados de la pantalla de captura del registro de solicitudes de
observadores electorales.

Nota: Los unicos datos que se podran capturar en esta pantalla son: Fecha del curso de
informacién y Fecha de sesién de la acreditacién.

— En lo que respecta al registro de la Fecha del curso de informacion, el dato se seleccionara
del calendario que aparece enseguida de la celda y que tiene cargado el periodo de tiempo
comprendido para este acto).

— En lo que respecta al registro de la Fecha de sesién donde se aprueba la acreditacion, el
dato se seleccionara del calendario que aparece enseguida de la celda y que tiene cargado el
periodo de tiempo comprendido para este acto).

Nota: En esta pantalla los unicos datos que se pueden modificar son: La fecha del curso de
informacién y La fecha de sesion donde se aprueba la acreditacion, por lo que el sistema tendra
que inutilizar los demas datos que conforman a esta pantalla para no poder hacerles ninguna
modificacion. y

MODIFICANDO DATOS DE UN REGISTRO

— Para realizar alguna modificacién a la Fecha del curso de informacién o a la Fecha de sesién
donde se aprueba la acreditacidn se debera dar clic al boton buscar.

— Aparecera un recuadro que diga “Ingrese el nombre del aspirante a observador electoral’
comenzando por el apellido paterno, matemo y nombre (s)

— Después de ingresar el nombre a buscar se dara un enter para iniciar la busqueda.

— Una vez localizado el nombre del aspirante a observador electoral y visualizada la informacion
de éste en la pantalla de captura se hace clic en el botén Modificar

— Se realiza la modificacion requerida y se da clic en el botén Guardar

Nota: Una vez que se hace clic en el boton Modificar se tendran que activar los datos registrados en
el sistema para realizar la modificacion.

CANCELANDO LA INFORMACION CAPTURADA

i . o |
— El botén cancelar que aparece en la pantalla de captura servird para borrar la informacion f\
capturada, siempre y cuando no se haya guardado previamente dicha informacion.

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en los reportes se puede observar en los é/
anexos: 8. Listado general del curso de informacién a observadores electorales de manera /

individual, 9. Listado general del curso de informaciéon a observadores electorales por
agrupacion, 10. Listado general de la sesién de acreditacion de manera individual. 11. Listado £/
general de la sesidén de acreditacion por agrupacion. 12. Lista de entrega de acreditacionesy /-
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gafetes a observadores electorales 2013 de manera individual y 13. Lista de entrega de
acreditaciones y gafetes a observadores electorales 2013 por agrupacidn.

@ 4. Impresién de acreditaciones.

Para ingresar a esta pantalla se debera dar clic en el botdén denominado 4. Impresion de acreditaciones.

— Una vez abierta la pantalla, el primer paso es registrar el nombre del observador electoral en el
recuadro destinado para ello, comenzando por el apellido paterno, materno y nombre (s).

— Posteriormente se dara clic en el boton Visualizar, que abrira la acreditacion del observador
electoral en formato PDF para su impresion.

Nota: El formato de la acreditacién se puede observar en el anexo 12.
@ 5. Registro de informes de observadores electorales.

Para ingresar a la pantalla de captura se debera dar clic en el boton denominado 5. Registro de informes de
observadores electorales.

— Una vez abierta la pantalla, el primer paso que se debera seguir es seleccionar si el informe se

presenta por una Agrupacion (el nombre de las agrupaciones que solicitaron su registro estaran
cargadas previamente en el sistema) o si se presenta de manera Individual.

— Al seleccionar cualquiera de las dos opciones citadas en el parrafo anterior, automaticamente el
sistema cargara en el recuadro siguiente denominado Nombre del solicitante, los nombres de
los observadores electorales por agrupacion o de forma individual. Es decir si se selecciona la
agrupacion Confederacion Patronal de la Republica Mexicana, el sistema cargara en el
recuadro Nombre del solicitante, los nombres de todos los observadores electorales
registrados por esta agrupacion. Si se elige la opcion Individual, el sistema cargara en el
recuadro Nombre del solicitante, los nombres de todos los observadores electorales que
solicitaron su registro por esta via.

— Enseguida se seleccionara de la lista que presente el sistema el nombre del observador electoral
y aparecera automaticamente el nimero de su solicitud.

— Posteriormente se*gont’estara’ con un Si o con un No a la pregunta ¢Presenté informe de
actividades?. En este caso s6lo se podra elegir una de las dos opciones y en el momento en
que se elija una de ellas |a otra quedara inutilizada automaticamente.

— A continuacion se registrara la Fecha en que la agrupacion o el individuo entrega el informe
correspondiente de sus actividades al 6rgano competente.

— Finalmente se elegird el lugar donde se entrega el informe de actividades, teniendo dos
opciones para hacerlo que son: Consejo General o alguno de los 26 consejos distritales que
conforman al estado. (estos datos estaran cargados previamente en el sistema).

GUARDANDO LA INFORMACION

— Para guardar la informacion capturada en la pantalla del sistema, Unicamente se tendra que dar
un clic en el botdn guardar.

Nota: El sistema guardara unicamente la informacion capturada hasta el momento de dar clic en
dicho boton.

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automaticamente éste
los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.
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MODIFICANDO DATOS DE UN REGISTRO

Los Unicos datos que se podran modificar en esta pantalla son: el Si o el No de la pregunta
ipresento informe de actividades?, la fecha de recepcién del informe y el lugar donde se presentd
el informe.

— Para realizar alguna modificacién en los rubros mencionados en el parrafo anterior se tendra que
hacer clic en el boton modificar.

Nota: Una vez que se hace clic en el boton modificar se tendran que activar los datos registrados en
el sistema para realizar la modificacion deseada.

CANCELANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— EI botdn cancelar que aparece en la pantalla de captura servira para borrar la informacion
capturada, siempre y cuando no se haya guardado previamente dicha informacion.

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el reporte se puede observar en el anexo
14. Lista de observadores electorales que presentaron_informe de actividades de forma
individual y 15. Lista de agrupaciones de observadores electorales que presentaron informe
de actividades.

@ 6. Reportes.
Para ingresar a la pantalla se debera dar un clic en el botén denominado 6. Reportes.
— Una vez abierta esta pantalla aparecera el listado de reportes que contiene el sistema.

— Se debera seleccionar con un clic el reporte que se requiera imprimir, ademas de seleccionar si
dicha impresion se requiere de forma Individua! 0 por Agrupacion.

que se requiere consultar la in_formamon y apareceran como fecha inicial y fecha final.

— Después de haber seguido los pasos anteriores se dara un clic en el botén Visualizar,
apareciendo en formato PDF el informe seleccionado listo para ser impreso.
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LISTA DE CELDAS DESPLEGABLES QUE TENDRAN CARGADA INFORMACION

1. Consejo distrital. En esta celda se tendra que cargar:

01 Xicotepec

02 Huauchinango

03 Zacatlan

04 Zacapoaxtla

05 Tlatlauquitepec

06 Teziutlan

07 San Martin Texmelucan

08 San Andrés Cholula

09 San Pedro Cholula

10 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

11 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

12 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

13 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

14 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

15 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

16 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

17 Amozoc

18 Tepeaca

19 Tecamachalco

20 Ciudad Serdan

21 Atlixco

22 |zucar de Matamoros

23 Acatlan de Osorio

24 Tehuacan Norte

25 Tehuacan Sur

26 Ajalpan

2. Lugar de registro. En esta celda se tendra que cargar:

Consejo General
01 Xicotepec

02 Huauchinango

03 Zacatlan

04 Zacapoaxtla

05 Tlatlauquitepec

06 Teziutlan

07 San Martin Texmelucan

08 San Andrés Cholula

09 San Pedro Cholula

10 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

11 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

12 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

13 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

14 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

15 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza

16 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
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17 Amozoc

18 Tepeaca

19 Tecamachalco

20 Ciudad Serdan

21 Atlixco

22 lzticar de Matamoros
23 Acatlan de Osorio

24 Tehuacan Norte

25 Tehuacan Sur

26 Ajalpan

3. Agrupacion y/o individual. En esta celda se cargaran todas las agrupaciones que soliciten su registro ya sea
ante el consejo general del IEE o en alguno de los 26 consejos distritales que conforman al estado, o en su caso,
si el solicitante lo hace de forma individual aparecera cargado en el sistema el término Individual. (esta lista se
comenzara a crear en el momento que las agrupaciones o los individuos realicen sus solicitudes en los 6rganos
referidos anteriormente).

4. Sexo. En esta celda se tendra que cargar:

Masculino
Femenino

5. Lugar donde se presento informe. En esta celda se tendra que cargar::

Consejo General

01 Xicotepec

02 Huauchinango

03 Zacatlan

04 Zacapoaxtla

05 Tlatlauguitepec

06 Teziutlan :

07 San Martin Texmelucan

08 San Andrés Cholula

09 San Pedro Cholula

10 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
11 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
12 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
13 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
14 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
15 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
16 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
17 Amozoc

18 Tepeaca

19 Tecamachalco

20 Ciudad Serdan

21 Atlixco ///
22 lzGcar de Matamoros

23 Acatlan de Osorio

24 Tehuacan Norte

25 Tehuacan Sur
26 Ajalpan

—
=
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

GENERALIDADES

El Sistema de registro de observadores electorales es una herramienta que permite dar
seguimiento a las solicitudes de registro de observadores electorales, acreditacion y
desarrollo de las actividades de los ciudadanos que actuaran como observadores

electorales durante el Proceso Electoral Estatal Ordinario:

1. Reporte de agrupaciones de observadores elecicrales.

2. Listado de aspirantes a observadores =lectorales.

3. Reporte de solicitudes de :spirantes =
cumplieron con los requisitos de 2y,

rvadores electorales que

4. Reporte de solicitudes de aspirantes a sbservadores electorales que no

cumplieron con algun requisii

5. Listado general de -
electorales.

6. Listado genera: de asp rantes « coservadores acreditados.

8 Lsta deobsthe

PUESTA EN MARCHA DEL SISTEMA

ditac'ibzhes y gafetes a observadores electorales.

'sistentes al curso de informacion para observadores

sres electorales que presentaron informes de actividades.

Para poder ejecutar el sistema, el usuario debera seguir los pasos que se describen a
continuacién:

Dar clic en el boton INICIO de Windows.
Dirigir el mouse al icono de Internet Explorer.

Posteriormente se ingresara la direccion: www.ieepuebla.homeip.net/Obs2013

j& .

#

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-201
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

F:,* Crystal Reports @

2§l Fax y Escdner de ‘Windows
@t Galeria de gadgets de escritorin
&> Internet Explorer (84 hits)

memetbplorer .0
ﬁ? Micrasoft Security Essential
@ Programas predeterminados
%ﬁu’@é Reproductor de Windows Media
s Visor de XPS
5 Windows Anytime Upgrade
4 Windows DVD Maker
€% Windows Media Center
Windows Update
. Accesorios
Ayuda y asistencia de HP
. Comunicacién y chat
. Crystal Reports 9 Tools
. Google Chrome .

. Inicic

(Figura 1)

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

PUEBLA
s

e A
./ T de Juli

o,

Al realizar los pasos anteriores correctamente el sistema se ejecutara, y se presentara la
siguiente pantalla (Figura 2).

S v BGE I Geree pava ol Begiiie de o -

Para ingresar al sistema es
necesario llenar los campos de
usuario y contrasenfa,
posteriormente se pulsa el

boton ....Ing wd, si los datos de
ingreso como lo son “usuario y
contrasefia son incorrectos”, se
mostrara esta etiqueta.

Instituto Electoral « _

Direccion de Capacitacion Ele:

En este recuadro se escribira
el nombre del usuario.

(Figura 2)

En este recuadro se escribira
la contrasefia y se pulsara la
tecla Enter o presionar el

botén _.Mngtesat | para poder

. acceder al sistema.

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO Ll

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Si los datos (USUARIO Y CONTRASERNA) son los correctos aparecera la siguiente pantalla
(figura 3).

Menu Principal

¥
g
$
E Y
i
i

! del Estado

n Zlectoral y Educacién Civica

Proceso ©oactoral Estatal Ordinario 2012-.20143

(Figura 3)

“Menu Principal” mostrado en la figura anterior (figura 3), es un menu que al darle clic nos
mostrara el contenido principal del sistema.

1 Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

OPCIONES DEL SISTEMA

: ntrol ingr Hicacion S i )
Agrupaciones Controla el ingreso y moc.j. . acicines de las agrupaciones
Registro de En esta opcion se hace 2l registro de touas las solicitudes de los
solicitudes de aspirantes a observzdnres elecicrales.
observadores
Curso de ) -
informacion y En este mddulo =2 cagtura la fecha en que se realizd el curso de
sesion de informacioén y != techa de s2sior tiel érgano electoral que aprob6

e c b la acreditacion e ob««rvador eiectoral.
acreditacion "' .
Imprimir Gy
primir. Genera la acretlitacior: par: el observador electoral.
Acreditacion o P
Registro de En ést2 se capiura la fecha en que el observador electoral
Informe de entreyo el ifarme de actividades asi como el lugar donde lo
Observadores hizo. o
Mas muoestra ur menU para imprimir los diversos reportes
Reportes ‘generzdos con ia Informacion capturada, tanto en la DCEEC
(2ome =n el Consejo Distrital.
ML 2 oa
Cerrar Sesion l'em.na la sesion del sistema.

CONTENIDO DEL SISTEMA
» REGISTRO DE AGRUPACIONES

El boton de Registro de Agrupaciones permite capturar la informacion referente a una
agrupacion. Al dar clic aparece una pantalla (figura 4), en la cual el usuario captura la
informacion para dar de alta a una agrupacion, es obligatorio ingresar todos los datos.

En primera instancia al ingresar a la seccion de “Registro de Agrupaciones” contamos con /\

los controles descritos en la figura 4 en la cual para ingresar una nueva agrupacion es -/
requisito necesario presionar el botén (Nuevo) en el menu de agrupaciones. /

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
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SECRETARIA EJECUTIVA /7 de Julio zors
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica s

Aparece automaticamente el
nombre del distrito.

Instituto Electoral = :
Direccién de Capacitacion Electo: al y Educa:ion Civica
Registro de agru
Lugar de Registro:
Agrupacion: h
Siglas:
SRR DDIMM/ARAR E t
Domicilio de la agrupacién P ; e?;u aderzso s
: introducen
/ los datos
Colonia de _'la
agrupacion
Municipio
Apeliido paterno ~ Apellido materno Nombre {s):
S
£ § ¥ M
Men de
agrupaciones con el
cual se puede
b S capturar, modificar y
cancelar una
agrupacion
]

(Figura 4)

\
7
Vi

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013 i
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacién Electoral y Educacion Civica

| 7deJulio 2013

Una vez presionado el boton (Nuevo) los controles se activan, para asi ingresar los datos
de la agrupacion a registrar.

Al comenzar a ingresar los datos de la agrupacion, encontraremos que para poder ingresar
la fecha de solicitud se debe dar clic en el siguiente icono | que al presionarlo nos
mostrara un calendario en el cual tendremos que seleccionar la fecha de registro, como se
muestra en la figura 4.1

Instituto Electorz! &¢! Estado
Direccion de Capacitacion Elec oral y Ecircacion Civica

Registro de a¢:upaciciies

Teléfono con lada:

Apellido paterno
ANAYA

7! Acredita su objeto

Nombre del representaiit:

222-5764832

Apellido materno
RODRIGUEZ

Nombre (s):
CARLOS MANUEL

Siglas: CEPSP o 18/03/2013 7
DD/MBM/AAAA
Domicilio de la agrupacién :
_ Lomin dlvieio
Calle n ' 2e(27]28{ 212 |3
11 PONIENTE 2020 45, 6 7,89 |10
) . 11/12(13/14/15 16(17
Colonia 19(20{21|22|23 |24
SANTIAGO . 25/26(27|28(29(30(31
Estado Puebla ] Municipio  Puebla =

N
7
Y

(Figura 4.1)

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

En caso de que se ingresara una fecha no valida dentro del calendario, el sistema nos
mostrara un mensaje de error indicando que se debe seleccionar una fecha correcta. El
rango de fecha valido establecido es del 15 de enero de 2013 al 16 de | junio de 2013.

i

Mensaje de pagina web -

‘;Jeré dar clic en el botdon ACEPTAR, al

Para continuar con la operacién del
lla principal y se tendra que registrar la

realizar esta operacion regresai
fecha correcta para poder co

datos solicitados y al seleccionar el estado,
odos los estados de la republica mexicana. En el
sta los 217 municipios que conforman al estado,

caso de Puebla el s
situacién que no ocu
que permita capturs

Una vez captura Ios dé%iias, se dara clic en la opcién (Guardar)

/
i / Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
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SECRETARIA EJECUTIVA 77 de duiio 013
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica o '

Al ser almacenados los datos en el sistema, se muestra un mensaje informando que los
datos se guardaron correctamente.

.

Mensaje de pigina web

, ! LOS DATOS SE GUARDARON CORRE TAMENTE

Rw Aceptar }

Al presionar el boton ACEPTAR se limpian !5 contit'es y a sontinuacion se muestra la
interfaz sefalada en la figura 4. Al guardar :ina =jrupacion se cuenta con la opcién de

modificar los datos de dicha agrupacion, accidn qu= reali=amos con la ayuda del botén de

(Buscar) el cual después de presionarlo &ii arte inferior, se mostrara una etiqueta y un

cuadro de texto como lo muestra er: ia figui: 4.2

7 izl
> pa— =
S S —
Etiqueta “! e S e R SR A | Se deben ingresar las
| descriptiva parala | AQrupacice=s i« siglas de la agrupacion
| busquedadelas | disponibles: [ fesesresessanmnesi s | para realizar la busqueda

| agrupaciones

1 = |

(Figura 4.2)

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

7 de Julio 2013

Al realizar la busqueda, ingresamos las siglas de la agrupacion y presionamos la tecla
“Enter”, si dicha agrupacion no existe o ain no ha sido registrada, se mostrara un mensaje

tal como se pauta a continuacion.

p
Mensaje de pagina web

Al concluir la busqueda, los controles seran iicnad::s de manera automatica con los datos
de la agrupacion, para activar los controles ze deu2 pre-.onar el boton (Modificar) y asi
poder realizar alguna modificacion. Al termiiiic: la modiiicacion se procede a guardar los
datos presionando el botén (Guarc:r) previamente ya mencionado y si los datos como la

fecha y los campos estan correctamente capturados se mostrara el siguiente mensaje.

.

e

Mensziz "epc._r- web

. A ACTUALIZACION SE REALIZO CON EXITO

A

Aceptar

oo 5

il /
V.
En caso de aplicar alguna cancelacion en el registro o en la modificacion de los datos/,.

cuenta con el botén (Cancelar) para limpiar y cancelar las acciones.

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

7 de Julio 2013

» REGISTRO DE SOLICITUDES DE OBSERVADORES

Al dar clic en este botén, aparecera una pantalla (figura 5), la cual contendra los campos
que se deberan llenar para registrar los datos de los ciudadanos interesados en participar
como observadores electorales. Casi todos los campos son obligatorios, excepto el de
comprobante domiciliario y el correo electronico.

Datos que aparecen
automaticamente.

Instituto Electoral del Estado
Direccion de Capacitacion Electoral y E i n Civica

Registro de solicitudes de Observetor Electc al
ugar de Registro: ; . 2

Distrito:

Agrupacion yio Individual: o

Solicitante

Nombre: Apellido paterno:

L Edad:  clave de electors
Ocupacion:

Domicilio particular del solicitante
Calle:

Estado: Municipio:

Motivos de su participacion:

Lugar donde solicita realizar su observacion:

¢ En caso de haber participado, presenté
informe de actividades? *

¢ Ha participado como observador  respuesta fue si,
electoral anteriormente?

¢Enqué aifio?:

Documentacion y anexos

A
Menu de % /1
Observador /

/

A\ \ e

e ,)

N

(Figurs:2) Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO 1

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

|| 7 deJulio 2013

Para ingresar un registro se procedera a dar clic en el botén NUEVO para activar los
controles y poder ingresar los datos del aspirante registrado.

Al dar clic en la seccion Agrupacion y/o individual, aparecera una lista, encontrando en
primera instancia la opciéon “INDIVIDUAL", y posteriormente todas las agrupaciones que
hayamos dado de alta en la seccidon “Registro de Agrupaciones”. Deberemos seleccionar la
opcion correspondiente en caso de que el aspirante a observador se registre de manera
individual o forme parte de alguna agrupacién especifica.

Agrupacion yfo Individual:

Solicitante NDIV

IAGRUPACION AMOZOC MODIFICACION TEPZACA
AGRUPACION DE TEHUACAN

IAGRUPACION TEHUACAN SUR e
.CENTRO EMPRESARIAL DE PUEBLAS.P.

Apellido paterno:

(Figura 5.1)

Encontraremos que para poder ingresar la fe:iia de =olicitud ‘aremos clic en el siguiente
icono _ que al presionarlo nos mostra:izi un calendariz en el cual tendremos que
seleccionar la fecha de registro.

En caso de que se ingresara una fecha no valida daniiio del calendario, el sistema nos
mostrara un mensaje de error indicando quc 2 debe seleccionar una fecha valida. Las
fechas validas van del 15 de enero «¢ 2072 al 16 u¢ iunio de 2013.

kiensaje ile pay iz webk

! . Debe seleccionar una fecha valida

-y

L_. Acepti fois

Q—"“‘-—NJ

/
j' ;" Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
{ Pégina 14 de 26 A
Y \X\
s
\



PUEBLA

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

|7 de Julio 2013

Para continuar con la operacion del sistema, se debera dar clic al boton ACEPTAR, e
ingresar nuevamente la fecha valida.

Se procede a capturar la informacion personal del aspirante a observador electoral,
iniciando con el nombre(s), apellido paterno y apellido materno asi como el género, la edad,
la clave de elector, correo electronico y ocupacion.

Posteriormente se capturara el domicilio particular del sclicitariie. iniciando por la calle, el
numero exterior y/o interior, colonia, estado, municipio, n:ativos de «u participacion y lugar
donde solicita realizar su observacion.

En caso de que el aspirante haya participado anteriormeite como observador electoral, se
debera capturar el afio en que participd, asi coriz i¢gistrar €11 el apartado correspondiente
si entregd o no informe de sus actividades. Ei: caso de que nc¢ haya participado soélo se
seleccionara la opcion No. (Figura 5.2)

¢ Ha participado como observador Sila respueta fue = ¢ En caso de haber participado, presento
electoral anteriormente? :En qué #i0?: informe de actividades? *
s " No e @si " No
JFigura 5.2)

Concluido el llenado de los cam:c:. se dara clic en el botén (Guardar) y en la pantalla

mostrara un mensaje iri siitanae que los datos se guardaron correctamente.

de pégina.web

§. LOSDATOS SE GUARDARON CORRECTAMENTE

A
| | —— y
/

Al presionar el boton ACEPTAR se limpian los controles y a continuacion se muestra I,e/
interfaz sefialada en la figura 5. //

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013 | |
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO 4 JGige

SECRETARIA EJECUTIVA

17 de Julio 2013

Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

Al registrar un aspirante se cuenta con la opcion de modificar los datos de dicho aspirante,
esta accion la realizamos con la ayuda del boton de (Buscar) que al presionarlo mostrara
una etiqueta en la parte inferior del mismo y un cuadro de texto como lo muestra en la figura

5.3

Etiqueta
descriptiva para la
| busqueda de las

| solicitudes

L

¢
|
|
i

|
|
|

L 4

INGRESE EL NUMERO DE 1g| s W

SRR |

SOLICITUD:

Al realizar la busqueda, introducinici 2! riimero i

| Se debe ingresar el numero de
| solicitud para realizar la busqueda

‘#iyura 5.3)

solicitud del aspirante registrado. Si

dicho registro no existe o ain no ha sido :ngresado, se mostrara un mensaje como el

siguiente:

—

Eionsaje de paging vl

!. . ii2 hay coincidencia en |z busquedal

f:,“.'m:"t"::".w ......

L Aceptar |

A

s
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

/7 de Julio 2013

Al concluir la busqueda, los controles seran llenados de manera automatica con los datos
del aspirante registrado.

Instituto Electoral del Estado
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

Registro de solicitudes de Observador Electoral
Lugar de Registro:

Distrito: No. solicitud:

Fecha de recepcion iad:

DODIMM/ARRA

Agrupacion ylo individual:
Solicitante

Nombre: Apeilido paterno:

Apeiido materno: Teléfono con lada

Género: Edad :

Clave de elector: Corruu electronico:

Ocupacion:

Domicilio particular del solicitante

Calle:

No. fxt. y/o Int.; Colonia:

- Municipio:

Estado:

PUEBLA

Motivos de su participacion:

¢ Ha participado como observ-o:
electoral anteriormente?

Documentacion y anexos

Lugar donde solicita realizar su observacion:

Si la respuesta fue si,
¢En qué afio?:

¢ En caso de haber participado, presento
informe de actividades?*

(Figura5.4)

A\ =
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA

Direccién de Capacitacién Electoral y Educacién Civica

PUEBLA

|| 7deJulio 2013

Cabe hacer mencién que los controles se muestran desactivados. Para activar los controles
se debe presionar el botéon (Modificar) para asi realizar alguna modificacion.
Al terminar la modificacion se procede a guardar los datos presionando el boton (Guardar) y
el sistema mostrara el siguiente mensaje.

F

Mensaje de pagina web

|

[, SEACTUALIZO EL REGISTRC

| Aceptar ;
i .\;.u;af‘.,maw} P

|

A Coem ST e

En caso de aplicar alguna cancelacion en el r=gistro o en la modificacion de los datos, se
cuenta con el botdn (Cancelar) para limpiar y cencelar las acciones.

» CURSO DE INFORMACION Y SEEION K22 ACREDITACION

Este boton permite ingresar la fecha dl curse de informacion una vez que se haya
impartido dicho curso al solicitante. Ai dcr clic a este boton, aparecera una pantalla (figura

6) la cual contendra la forma par: Cussar al soisitante.

, Estos recuadros se llenan |
9%\ Instii:ito Electoi=| del Estado automaticamente al terminar la |
P N Dirz:: i de Cazecitacion Elecicral y Educacion Civica busqueda por numero de |
‘% Bt - ) solicitud. !
I ‘iurso de in’ormacici: y =4sion de acreditacion . i
i
No.
solicitud:
Solicitante
Apellido paterno Ar:+ido maternc Nombre (s)
En este :
recuadro se Ocupacion: Sexo: Estado: Municipio:
introduce el
numero de
solicitud Agrupacién ylo Individual:
que se Seguimiento - |
desea Fecha del ourso de Fecha de sesion
buscar. informacion: DD/MM/AAAR de la acreditacion:  ppmmaasa i{-\
n & A
Buscar Modificar Guardar Cancelar /
Intreduzca - i
W No. de Solicitud 10 /
(Figura 6)
0o
1 Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013 Q\
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PUEBLA
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO .
SECRETARIA EJECUTIVA ‘ ;”"(’jeJuﬁo 20];
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica oo

Se debera dar clic al boton (Buscar) y se capturara a continuacion el nimero de solicitud
para posteriormente presionar la tecla “Enter” para iniciar la busqueda. En caso de que el
aspirante no haya cubierto con los requisitos indispensables no podra dar de alta la fecha
del curso, por lo que aparecera un mensaje indicando que el aspirante no cumple algun
requisito:

r TR

Mensaje de pagina web

] l Favor de verificar:*MNo entregd fotos

|

Al dar clic en ACEPTAR, se mostrara la leyenda ql
cumple con los requisitos de ley, ver Figura 6.1

& Instituto Elec
- "ﬁ' i 7 i 75 EI E:‘ .
/&“ SN Direccion de Capacitacisn Elecio
I?E Curso de informacién ; sesion <2 acredii-=ién
Mo.
suiepitud:
Solicitante
Apellido paterno Apellido me-=rno Noi:i-re {s)
Ocupacion: Cilnero: utado: Municipio:
Agrupacidn ylo Indiviiue>
Seguimiento :
Fecha del curso de Fecha de la sesién
informacion: DDA de acreditacion: ot
/ ‘!.‘,-;.z }
IR
i e NO CUMPLIO CON LOS REQUISITOS DE
Buscar Modificar Guardar Cancelar LEY /
No i Said L VZ

(Figura 6.1)
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PUEBLA

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
SECRETARIA EJECUTIVA " 7 dedutio 2013
Direccién de Capacitacién Electoral y Educacién Civica E

En caso de que no exista ninglin inconveniente podra continuar con la captura de la fecha
de curso:

Instituto Electoral del Estado
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica
Curso de informacioén y sesion de acreditacion
No.
solicitri
Solicitante
Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)
Ocupacion: Género: E:iado: ; Municipio:
Agrupacion y/o Individual:
Seguimiento
fecha de'l' curso de  50m37013  Feci:» de 4 sesion
informacion: DO/MM/ARRA de acrsitaciom DDMMARAL
£ 4
Buscar Modificar G Cancelar
Introduzca el =
No. de Solicitud J
(Figura 6.2)

Posteriormente se dara clic en el botén (Guardar). En esta pantalla el usuario sélo podra
capturar, en primera instancia, la fecha del curso de informacion. Una vez ingresado este
dato el sistema activara el campo para registrar la fecha de la sesion de acreditacion que ge
capturara hasta que el Consejo Electoral Correspondiente apruebe las solicitudes de lﬁ’é

aspirantes a observadores. (Figura 6.3
P (Fig ) //

Manual para operar el Sistema de Observadores Electordles 2012-2013
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

FUEBLA

|| 7 deJulio 2013

En este control se
registrara la fecha
de la sesion que
celebré el consejo
electoral en la que
aprobd la solicitud
de observador
electoral.

%, Instituto Electoral del Estado
/%“2\ Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
' E Curso de informacion y sesién de acreditacion
No.
solicitud:
Solicitante
Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)
Ocupacion: Génerot Estado: “zmicipio:
Agrupacion y/o Individual: i F VE L M.x""f
; o~
o
Seguimiento _n-"f -
Fecha del curso de 54535013 =3 Feciuz  du sesién 29032013 = !< marzo de 2013
informacion: DO/MMAAZA - Ze la ac:=ditaciom . JMMIAAAR _»U:’. e T ST
: 124i25(26/27(28 1
i3i4(5/6/7{8|9;
110111{12/13/14/15/16:
117p%19/20/21 22{23
124.25(26/2728| 1}2‘
gi1(2]3|4|5l8.
'/ e o S “'J"Lm" Varzc
¢ _:;/ CUPLIO CON LOS REQUISITOS DE LEY
Buscar Modificar
No. de Sofioid 10

(Figura 6.3)

El boton (Cancelar) cancela los datos que se hayan introducido ya sea para buscar al
usuario o bien una vez que no se requiera ingresar las fechas.

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccidon de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

> IMPRIMIR ACREDITACION

Este botén realiza la accién de mostrar la ACREDITACION DEL OBSERVADOR
ELECTORAL. Al dar clic a este boton aparecera la siguiente pantalla (figura 7).

Impresion de Acreditaciones
No. Solictud 1
i
£
instituto lectoral del Estado
Ui Consejo wadlal 1 en cusiadients a o dispugsio por os articulos B8 fracoien XLI y
117 fraccion X~ Codige instituciones y Procesos Electorales dol Estado de Puebla,
extir e i presenta -0 TENTTE SION DE OBSERVADOR ELECTORAL a (slla) C
YAZMIN PELAEZ MEJIA b
|
|
En ¢ i de haber reunido todos y cada unes de fos requisilos previslios en al anicco 198 i
Fractio—+ | y I del Cédigo Comicial y de los procedimentos sefalados en ios
Lineamin--2s para la acreditaciin y desarrollo de las activdades de los observadores
electons -4 gue delerming & Consejo Dssiatal 1 del Instiulo Electoral del Estado en
mesdhe b deche 25022013
Tor io cudl, poUrd prosentarse on Gna o wanias casllas v en a8 sedes de los Conseos
Cieclorales tanio en DS 3clos preparatorios del Proceso  Electoral Estatal  Ordinang
20%2.2013. asi como e dia &8 o ormpda electoral.  portando  invanablemente  su
acraditacion y gafets expedidos por el institute Electaral dal Estado.
s, 9 Asimamo, se le exhorts 3 conducise conforme a los principics eclores de  legalidad,
. . imparcialidad, objetividad, certeza e independencia y sin wvintules con parlide politico
Visualizar u organizacion poiiica siguna
Xicowepec. Pue.; a s 22 cias del mes de Marzo de 2013,
Consejo Distrital =

(Figura 7) /_‘

Contendra un cuadro (No. Solicitud), donde se introducird el nimero de solicitud del v
acreditado, posteriormente se dara clic al botén de (Visualizar) que permitira descargar
archivo en formato PDF de la acreditacion del observador, asi como se muestra en la figu

7.1

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013
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PUEBLA

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

L 7 de ulio 2013

Dispositivos: im Escritoria _:} @ o . ,,,,
oo it e N o
i 1t Bibliotecas -
Sitios recientes H ;&.? Larpeta de sisterna
H
_— CIN1 =
Escritorio Carpeta de sistema
o= s
Bibliotecas Carpeta de sistema
Equipo — L 3rpets dae sistems
i_ﬁ : acreditacionesPF 713
Red - Carpeta de archivis
Ao sbin P
MNombre de IWWM.:»@@‘ _:j Guardar I
Guardar Frdocun\ At Lj Cancelar ’

(Figura 7.1)

» REGISTRO DE INFORN:=S DE OBSERVADORES

Al dar clic a este boton aparece una pantalla (figura 8), en la cual se selecciona la
agrupacion, si ésta es diferente de Individual. Para el caso de agrupacion el informe que se [
presenta es unico por cada agrupacion y no por cada uno de los miembros a diferencia del/
informe que presentaran los observadores registrados individualmente. Por tanto si la
solicitud es Individual se tendra que seleccionar el nombre del observador.

A continuacion se tendra que dar clic al boton (Modificar), después se sefalara si pre
informe asi como la fecha y lugar de presentacién del mismo. 7

Manual para operar el Sistema de Observadores Electorales 2012-2013 \
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Instituto Electoral del Estado

Registro de Informes

Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

_ PUEBLA

Informe articulo 199 del CIPEEP | En este |
i recuadro se |
XICOTEPEC | selecciona la |
R S ki _ | Agnipacion,
Agrupacién y/o [CENTRO EMPRESARIAL DE P. ZBL-S P [x] |«
Individual: . ; r
Nombre: En este
~ recuadro se
iPresento inforn: selecciona el
actividades? b | nombre del
DO ARA ; obsewagor que
| presento
solicitud.
Lugar donde se L
presenté el Informe:
— &
§ P
- g
(Figura 8)

Una vez que se h&va 6

la informacion requeric 2, ver figura 8.1, posteriormente dar clic en el boton (Guardar.)

Fecha de recepcion:

é¢Presento informe de & &
actividades? Si No 30/06/2013 £
DD/MMIAAAA
Lugar donde se
presento el Informe:
01 Xicotepec - E

(Figura 8.1)
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

L 7 de Julio 2013

» REPORTES

Al dar clic en este boton, se presentara una nueva pantalla (figura 9), la cual contendra un
menu de reportes, donde los usuarios elegiran el reporte que se desea visualizar.

REPORTES é Aqui se elige el
7 reporte que se va a
@ 1. Registro de 9 Individua’ ! ; ;
Agrupaciones de @ -‘g wsuallza_r_ sl
QObservadores Electorales © Agrupaciin : Iagéy[_:);cmim °
N R iy i Individual.
./ 2. Listado de aspitantes a : L

observadores electorales ey

: ’ zn esta seccion de
debera indicar la

. 3. Reporte de solicitudes
de aspirantes a

observadores electorales que| L fecha inicial y la
Sl cumpleron con todos los fecha final de la

|
requisitos de ley Bocha Bnal ';s Mwm% informacién que se

4 Reporte de solicitudes _ desea visualizar.
de aspirantes a ) i
observadores electorales ue

Aqui se elige el

Upo de reporte NO CUMPLIERON con toczs
qH8 o2 desea los requisitos de ley
visualizar. Son 8 )

tipos de reportes. © 5 Listado general de

asistentes al curz 'z

informacién a observagciv:

electorales

6. Listac: general de
aspirantes ¢ abservadores
acreditados

Lista <= enticoa de
DITACIGN Y GAZETE
a ob=arvade:os alactorales

Al dar clic a este boton, |
12 _Obee:vadores 0, mostrara una nueva |
electe ales qu = bresentaron o pantalla, la cual mostrara |
INFOR::E DE TN e el reporte seleccionado. 5

|

ACTINIADES
g""‘ '}5.:.':_ _Yi_s_.u-’fizj-

(Figura 9)

Una vez que se selecciona al reporte se dara clic en el botén de (Visualizar), y aparecera {
una nueva pantalla (figura 9.1), la cual permite la descarga del reporte en formato PDF para 7,

su impresion.
Abrir Guardar - Cancelar /
4

Desea abrir o guardar Agrupaciones.pdf (50.6 KB] desde localhast?

(Figura 9.1)
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO RY 5

SECRETARIA EJECUTIVA
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Dicha archivo podra ser almacenado en la computadora cliente para futuras referencias.
> CERRAR SESION

Este boton realiza la accion de salir del sistema mostrando nuevamente la pantalla principal
del sistema.

vy \
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Consejo General

Instituto Electoral del Estado

Anexo 1

Registro de agrupaciones de observadores electorales

Fecha: 11/06/2013
Hora: 11:23:02 a.m.

P’:'Igg'j. Agrupacion Estado Municipio Ziﬁ:;sg ;Icgebc}::&
Asociacion Atencién México A.C. México, D.F 16/02/2013 4
2 Comunidad Universitaria del Golfo Centro A.C Puebla Puebla 19/03/2013 ¥
3 Consejo para el Desarrollo Ciudadano A.C. Villa Hermosa 21/04/2013 '
4 Confederacion Patronal de la Republica Mexicana Puebla Puebla 23/04/2013 v
5 Creacidén Prospectiva S C. México, D F 30/04/2013 '
6 Factor Ciudadano A.C. Puebla Puebla 02/05/2013 ¥
7 Fundacion Estado y Sociedad A.C. Meéxico, D.F 06/05/2013 4
8 Fundacién Movimiento por la Certidumbre A.C México, D.F 12/05/2013 v
Distrito 01 Xicotepec
Pr::))é. Agrupacion Es;add Mun‘i'c.j.p.io szigisg :uc;ic;;%
1 Fundacion Murrieta A.C. Méxicq:_D.F = 16/05/2013 s
2 Innovacién y Equidad A.C. ‘Edo. de México | Cuautitlan Izcalli | 19/05/2013 v
3 Juventud Poblana A.C. Puebla .| Puebla 23/05/2013 ¥
Distrito 02 Huauchinango
Phr‘gg.;. Agrupacién - Estado Municipio z?)?if::?tlfg Sﬁf:ﬁ:}g&
1 Organizacién Cultura Liberal A.C. México D.F. 02/06/2013 ¥
2 Tendiendo Puentes: Edo. de México | Nezahualcoyotl 05/06/2013 ¥
3 Tlachtli Veértice Hida'lguense A.C. Hidalgo Mixquiahuala 10/06/2013 ¥
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Instituto Electoral del Estado

Anexo 14

El Consegjo en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 89 fraccion XLI y 118
fraccion X del Coédigo de instituciones y procesos electorales del Estado de Puebla, extiende la
presente ACREDITACION DE OBSERVADOR ELECTORAL a (el/ella) C.

Nombre, apellido paterno, apellido materno

En virtud de haber reunido todos y cada uno de los requisitos previstos en el articulo 196
fracciones | y Il del Cédigo Comicial y de los procedimientos sefialados en los Lineamientos
para la acreditacion y desarrollo de las actividades de los observadores electorales que
determiné el Consejo General del Instituto Electoral del Estado en sesién de
fecha__ de de dos mil trece. " :

Por lo cual, podra presentarse en una o varias casillas y en las sedes de los Consejos
Electorales tanto en los actos preparatorios del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013,
asi como el dia de la jornada electoral, portando invariablemente su acreditacion y gafete
expedidos por el Instituto Electoral del Estado

Asimismo se le exhorta a conducirse confcar’me a Ios principios rectores de Iegalidad

organizacion polltlca alguna

Heroica Ciudad de F"u-é'b“lcé..deuZarago_za. Pue., a los dias del mes de de 2013

Consejero Presidente Secretario K
7

C. C.
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Instituto Electoral del Estado

Anexo 15
Lista de observadores electorales que presentaron informe de actividades
INDIVIDUAL
Fecha: 11/06/2013
Consejo General Hora: 11:20:03 a.m
No. No. de Presenté Fecha de
Prog. solicitud Aambre informe recepcién
1 1 SOTO TELLEZ PABLO v 07/07/2013
2 8 VALLESCO GONZALEZ MAGDA X
3 10 ORTIZ GARCIA JUAN ¥ 07/07/2013
SUBTOTAL 3 L 2 —
Distrito 01 Xicotepec
No. No. de Presenté Fecha de
Prog. solicitud Nombre informe | recepcion
1 2 MENDEZ RUIZ JOSE ALFREDO | & 0710712013
SUBTOTAL 1 — iR 1 | —
Distrito 02 Huauchinango
No. No. de = Presentd Fechade |
’ Prog. solicitud “‘_’T“bre - _informe recepcién
‘ SUBTOTAL 0 s - 0 -
Lo | ¢« | e - R ~ |
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Instituto Electoral del Estado

Anexo 16
Lista de observadores electorales que presentaron informe de actividades

POR AGRUPACION: CONFEDERACION PATRONAL DE LA REPUBLICA MEXICANA

Fecha: 11/06/2013

Consejo General Hora: 11:20:03 a.m.

No. N(_). 'de Nombre F_'resento Fecha _qe
Prog. solicitud informe recepcion

1 3 SILVA LOPEZ JAVIER X
2 4 HUERTA CARRANZA DENNIS 4 07/07/2013

3 6 GARCIA ZAPATA ANDRES X

SUBTOTAL 3 = 1 o
POR AGRUPACION:

Distrito 01  Xicotepec

No. No. de Presentd Fecha de

Prog. solicitud Nombre informe recepcion
SUBTOTAL 0 - Gt 0 _ o

POR AGRUPACION: COMUNIDAD INIVERSITARIA DEL GOLFO, CENTRO

Distrito 02 Huauchinango

No. No. de ' Presenté Fecha de

Prog. solicitud G Notpbre : informe recepcion

1 1 SALGADO TORRES MIGUEL v 07/07/2013

2 2 - AGUILAR L‘l_J_NA JUAN ¥ 07/07/2013

3 4 | CHINA TORRES LETICIA v 07/07/2013
SUBTOTAL 53 = W — 3 —

o~
|

[ ome | & | = 1!
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Lugar de registro:

Registro de agrupaciones

H

Nombre de la agrupacion: |

Siglas: | | Fecha de la solicitud: [ . ) |
D) CMm AARA
Domicilio de la agrupacion: [ i : _
cale . . No. Colonia
Estado: | | Municipio: Teléfonoconlada: [ |
Nombre del representante: | ity & ]

Acredita su objeto:

Apellido paterno H Apellido maternc Nombre(s)

@)

mcwpwm«

1 Modificar Guardar

Cancelar




Registro de solicitudes

Lugar de registro: [ No. de solicitud _H_ Fecha de recepcion

DD MM AAAA

Agrupacion y/o individual: | [ -]

Nombre del solicitante: | . | Teléfono de contacto: _HH_

Nombre(s) Apellido paterno ) : i Con clave

. Masculino |

Género: ; _ Edad: _H_ ;
REMETRG Clave de elector: | | Correo electrénico: [ ]
Ocupacion: ﬁ L

Domicilio particular del solicitante : | | T | Municipio: H

Calle No. est. ylo int Colonia

Estado: [ |  Motivos de su participacion : | _ : | Lugar donde solicita
- realizar su cbservacion : —

i

w

Si la respuesta fue si,
|
|

|
¢Ha participado como observador 0si 0 No uw | lPresentd Osi ONo
ielectoral anteriormente? i 1¢En que afo?: [ informe?:
| P ik M )
Documentacion y anexos:
O  Credencial IFE 6 solicitud alRFE O Fotografias O Compmebante domiciliario (si es el caso)

Buscar | Modificar | Guardar | Nuevo | Cancelar | Salir




Curso de informacion y sesion de acreditacion

Nombre del solicitante: _ Silva Lépez Javier _ ‘No. de solicitud: I

Apellido paterno Apeliido materne Nombre(s)

Ocupacion:

Sexo: | Hombre Estado: | F

_s..n:.oi_o”

Lugar donde se imparti¢ el curso: _ Conssio m@:wmmm\#

Agrupacion y/o Individual : _ Confederacion Patronal de la Bepd

ca Mexic

Fecha del curso de informacion: ﬂ _ Fecha de sesion de la acreditacion: _

DD MM AAAA DD MM AAAA

Guardar | Cancelar | Salir

‘Buscar_




0 ; Acreditaciones _

Impresion de acreditaciones

: Nombre del solicitante: _ Silva Lopez Javier
N Apellido paterno i >mm,u_mao materno Nombre(s)

Visualizar




Registro de informes
(articulo 199 del o__umm_d

Agrupacion y/o Individual : _

Nombre del solicitante: |

Apellido paterno Apeliido materno: - Nombre(s)

o _ No. de solicitud: _H_

¢ Presentd informe de actividades? 0Si 0 No Fecha de _ao&oaq 4

DD MM AAAA

T

Lugar donde se presentd informe : _ Consejo General

[ g
Guardar | Modificar | Cancelar




Reportes de observadores electorales 2013

O Individual

O Registro de agrupaciones de observadores electorales O Agrupacien

O Listado de aspirantes a observadores electorales

O Reporte de solicitudes de aspirantes a observadores que
cumplieron con los requisitos de ley

O Reporte de solicitudes de aspirantes a observadores que No

o:B_u__m_.o:oo:m_@c:ﬁmn:_m;oam.mu\ _ __nmosm_:_o._m_ _H_ _umo:mmsm_ _|||||H_
O Listado general del curso de informacién a ocmmEonﬂmm B -
electorales

O Listado general de la sesion de acreditacion

O Lista de entrega de acreditaciones y @mﬂmﬁmm a ocmmémo_o_.mw _ A
electorales : _ : _w (\\.
O Lista de observadores electorales que U_,mmm:ﬁmﬂo: informes Visualizar

de actividades




