IEE/JE-069/12

DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE
COMUNICACION A UTILIZAR EN EL PROCESO ELECTORAL ESTATAL
ORDINARIO 2012-2013

ANTECEDENTES

l. En sesién ordinaria iniciada en fechs veintiocho de octubre de dos mil
once y concluida el once de noviembre del mismo afo, el Consejo General del
Instituto Electoral del Estado aprobd mediante el acuerdo nimero CG/AC-066/11
los programas operativos anuales de las Unidades Técnicas y Administrativas de
este Organismo para el afio dos mil doce.

ll. En fecha veintiocho de octubre de dos mil once, se publicé en e
Periddico Oficial del Estado, el Decreto del Honorable Congreso de| Estado, por el
que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones de la Constitucién Politica
del Estado Libre vy Soberano de Puebla.

ll. En fecha veinte de febrero de dos mil doce, se publicé en el Perigdico
Oficial del Estado, el Decreto del Honorable Congreso del Estado, por el que
reforma, adiciona vy deroga diversas disposiciones del Codigo de Instituciones ¥
Procesos Electorales del Estado de Puebla, '

IV. A través de comunicado IEE/DPPM-517/12 de fecha dos de octubre de
dos mil doce la Directora de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacién, Licenciada Amalia Oswelig Varela Serrano de Prerrogativas,
solicito al Secretario Ejecutivo del Organismo lo siguiente:

Con fundsmento en fo dispuasto por el arficulo 93 fracolones XL y XLV y 105 fraccitn X1V def
Cadigo de Instituciones v Procesos Electorales del Estado de Puebla, v en cumplimianic a o
sefialado en la actividad nimero 5.43 def Frograma Operative Anual 2012 de esta Direccion, le
remifo o siguwiante:

*  Proyeclo de reforma al “Manual Ciperativo para los Consgjos Dislritales y Municipales

Cabe hacer mencidn que el documenta Que s6 femite, presenta las reformas realizadas af Cadigo
e Inslituciones.y Procesos Eleclorales del Estado de Pushla en el presente afio y las gue esfa
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V. En el reinicio de fecha ocho de octubre de dos mil doce, de la sesion
ordinaria de fecha dieciocho de septiembre del mismo afio, la Junta Ejecutiva
autorizd la  maodificacion de la actividad 5.43 de la bitacora de sequimiento del
Programa Operativo Anual dos mil doce de la Direccién de Prerrogativas, Partidos
Politicos y Medios de Comunicacién.,

Vl. En sesién ordinaria de fecha veintitrés de octubre de dos mil doce, el
Honorable Quincuagésimo Octavo Congreso Constitucional del Estado Libre y
Soberano de Puebla, designd y nombro a los Consejeros Electorales Propietarios
y de entre éstos al Consejero Electoral Presidente del Consejo General del
Instituto Electoral del Estado.

CONSIDERANDO

1. Que, el articulo 78 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla establece que son organos centrales del Instituto Electoral del
Estado el Consejo General y la Junta Ejecutiva. '

2. Que, el articulo 95 fraccion 1l del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla dispone que la Junta Ejecutiva tendra la
atribucion de fijar las politicas generales, programas, sistemas y procedimientos
administrativos del Instituto, a este respecto es preciso indicar que se entiende
por fijar':

Fijar. De fijo.

3.- Hacer fija o esiable alguna cosa.

En mérito de lo anterior, se puede concluir que la atribucion en comento,
relacionada con el manual materia de este acuerdo busca gue [a operacion del
Organismo sea estable, logrando con esto certeza en el actuar del Instituto,
fortaleciendo su desarrollo como una organizacion que por disposicion
constitucional tiene caracter permanente y es depositaria de la funcién estatal de
organizar las elecciones. f

Conforme a lo anferior, la Junta Ejecutiva como 6rgano central del
Organismo, y en ejercicio de la atribucion referida anteriormente procede a Ia
revision del documento denominado “Manual Operativo para los Consejos
Distritales y Municipales en su interaccién con la Direccion de Prerrogativas,
Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, a utilizar en el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013, de la Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y
Medios de Comunicacién”. !

i : o - e :
IMccionarte de la Levgie Espafiola, Vigdsima Primera Edicidn, Madrid 1992 frg FOQ,
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Dicha revisién parte del cumplimiento de la actividad 5.43 del programa
operativo anual, dos mil doce de la citada direccién, que a la letra sefiala lo
siguiente:

‘Enviar a SE el Froyecio de Manugl operafive para los Consejos Distritales ¥ Municipales en su
interaccion con la DFPPMC & utilizar en el Proceso Elecioral Estatal Ordinario 2072-2013, a fin que por
su conducto se someta a consideracidn de fa Junfa Ejecutiva”

Es por ello que la funcionaria de la Direccién de Prerrogativas, Partidos
Politicos y Medios de Comunicacion, remitié a este organo colegiado el manual
materia de estudio, tal y como se refirié en el antecedente VI de este documento.

El documento concentra de forma ordenada aspectos generales de la
acreditacion y sustitucién, asistencia de representantes, de los partidos politicos
y/o coaliciones, lugares de uso comun, registro de candidatos, acreditaciones y
sustitucion  de representantes generales y de los debates, aplicables a los
Consejos Distritales Electorales.

Asl como aspectos generales de la acreditacion y sustitucion, asistencia de
representantes, de los partidos politicos y/o coaliciones, registro de candidatos.
acreditaciones y sustitucion  de representantes de casilla y de los debates,
aplicables a los Consejos Municipales Electorales.

A este respecto este drgano colegiado considera que dicho manual es un
instrumento que facilitara el desarrollo de |as actividades de la direccion, respecto
del cumplimiento de las atribuciones de los Consejos Distritales vy
Consejo Municipales que guarda relacién con la citada Unidad Técnica como son
las relativas al registro de registro de representantes de los partidos politicos, el
registro de candidatos, la asistencia a sesiones de los citados representantes de
los diferentes Institutos Politicos.

Por tanto, la Junta Ejecutiva procede a aprobar el Manual Operativo para
los Consejos Distritales y Municipales en su interaccién con la Direccion de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion a utilizar en el
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013, en los términos presentados por la
directora, mismo que corre agregado a este documento como anexo Unico, pues
con ello se observara el cabal cumplimiento al principio de legalidad y la citada
area del Instituto contard con un instrumento idoneo para garantizar una
comunicacion adecuada ante el Organo Central y los Organos Transitorios.

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva del Instituto Elei:tf::ra!
del Estado emite el siguiente:
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ACUERDO

PRIMERO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado aprueba el
Manual Operativo para los Consejos Distritales y Municipales en su interaccién
con la Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién a
utilizar en el Proceso Electoral Estatal @rdinario 2012-2013, en términos de lo
establecido en el considerando 2 de est€ acuerdo.

SEGUNDO. Notifiquese el
Tecnica del Secretariado.

resente acuerdo a través de |a Direccion

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes de
la Junta Ejecutiva del Institugb Electoral del Estado de Puebla, en sesion ordinaria
de fecha trece de noviembpé de dos mil doce,

CONSEJERO PRESIDENTE
DE LA JUNTA/EJECUTIVA

LIC. ARMAND®), GUERRERO RAMIREZ  LIC. MIGUEL B
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INTRODUCCION

La organizacion de los procesos electorales es una funcién estatal que corresponde realizar
al Instituto Electoral del Estado, con la participacion y corresponsabilidad de los ciudadanos,
partidos politicos y del Congreso del Estado, en términos de lo dispuesto por el articulo 3
fraccion 1l de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, asi como el
diverso 7 tercer parrafo del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Fuebla.

En este sentido corresponde a los Consejos Distritales y Municipales, como érganos
transitorios componentes de este Organismo Electoral, la preparacion, desarrollo y vigilancia
del proceso electoral ordinario o extraordinario dentro de su territorio distrital o municipal
respectivamente, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 110, 118, 126 y 134 del
Cadigo de la materia.

Dichas atribuciones implican la realizacion de ciertas actividades en coordinacion con
las diversas areas administrativas y técnicas de este Instituto, actividades que si bien, se
fundamentan en lo dispuesto por el Cédigo Comicial, su desarrollo no se encuentra regulado
o detallado en el mismo.

Es asi, que el presente “Manual Operativo para los Consejos Distritales y Municipales
en su interaccidon con la Direccidn de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacion” tiene por objeto proporcionar a dichos Organos Transitorios un instrumento
didactico que contemple de manera concisa las diversas actividades a realizar en
coordinacion con la Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion
(DPPMC), de acuerdo a las atribuciones y los diversos procesos que establece el Codigo
Comicial, respecto a la preparacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales.

Este documento se compone de dos apartados, el primero referente a los Consejos
Distritales y el segundo de ellos corresponde a los Consejos Municipales, estableciendo
dentro de cada apartado las principales actividades en las cuales dichos Ofgano
Transitorios interactuaran con la Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios d

Comunicacion (DPPMC).
Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos v Medios de Comunicacion l
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1. Para la realizacion de la sesion de instalacion, el
Consejerc Presidente del Consejo Distrital debera convocar
oportunamente a los partidos politicos y/o coaliciones, a fin
que éstos acrediten a sus representantes ante dicho Organo
Transitorio. Los partidos politicos y/o coaliciones, podran
realizar la acreditacion conducente, aln dentro de los 10 dias
L o siguientes de celebrada la sesidén en referencia.

2. Una ver recibida la acreditacion de representante
propietario y suplente del partido politico o coalicién, el
Consejo Distrital informara de manera inmediata, via fax,
dicha situacién a la DPPMC, a fin que ésta verifique si la
persona due realizé la acreditacion se encuentra
facultada para ello de conformidad con lo dispuesto por
los estatutos del partido politico de que se frate,
procediendo a informar lo conducente al Consejo
Distrital.

En caso que la acreditacion no se encuentre signada por
la persona facultada para fal efecto, el Consgjero
Presidente del Organo Transitorio requerira en forma
inmediata al partido politico o coalicion conducente, con
el objeto que subsane el error correspondiente.

Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion
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3. Una vez realizada la verificacion sefialada en &l
numeral que antecede, el Consejo Distrital realizara
la captura de la acreditacion en el sistema de
computo para la captura de los representantes de los
partidos politicos acreditados ante los Consejos
Distritales y Municipales Electorales y listas de
asistencia de los partidos politicos a las sesiones de
los Consejos Distritales y Municipales del Proceso
Electoral Estatal Ordinario correspondiente.

e >

Para tal efecto, la Coordinacion de Informatica de este
Instituto instalara el sistema de computo en comento y
capacitard al personal designado por el Consgjero Presidents
del Consejo Distrital, para operar dicho sistema.

s /

El Consejero Presidente del Consejo Distrital sera el
encargado de validar la informacién capturada en el sistema,
para lo cual tendra una clave Unica para ingresar datos al
mismo. Dicha clave sera asignada por la DFFPMC.

Para el caso de las acreditaciones y sustituciones gque
reciba el Consejo General, la DPPMC sera la encargada
realizar la captura comrespondiente.

Si el Consejo Distrital tiene problemas con el sistema de
computo v no es posible realizar la captura de la
acreditacién de representantes, debera comunicarse a la
brevedad a la DPPMC, a efecto que ésta realice la captura
respectiva. De igual forma, debera comunicar la falla en
comento a la Coordinacién de Informatica de manera que
realice la verificacion del multicitado sistema de computo.

Direccion de Prerrogativas, Partidos Politices v Medios de Comunicacion




Lo

AT AL L LR,
= a ¥

z‘i""i’ﬁ'h’-’”'h’-’i’i"-ﬂ""i’f aLany =

i
-

B J.L-H.!:?\'M. r-

|
{
i E

RSB

E

=
{#K{#KW.{M&
e
RIS

i
e R T

i
A e

e A e DN R i T

ol
f’ﬁx
TEE

bnpims [Reoosd dil Cracks

RS A DR T R T T R e

4. En caso que el Consejo Distrital reciba alguna sustitucion de representante

propietario y/o suplente, debera proceder conforme a lo sefialado en los
numerales 2 y 3 del presente apartado.

5. El Consejo Distrital podra consultar en el sistema en mencion, el historial
correspondiente de las acreditaciones y sustituciones referentes a dicho Organo
Transitorio, asi como el de los Consejos Municipales que se encuentren dentro
de su demarcacidn Distrital.

6. En caso que la acreditacion o sustitucion de representante de partido politico
o coalicidn, se presente en forma supletoria ante el Consejo General, la DPPMC
comunicara dicha situacion en forma inmediata al Consejo Distrital, via fax,
remitiendo copia simple de dicha acreditacion a la brevedad posible.

7. En caso gue el Consejo Distrital reciba alguna acreditacion o sustitucion
dirigida al Consejero Presidente del Consejo General, debera remitir el original
de la misma a la DPPMC a la brevedad posible, conservando una copia de dicha
acreditacion en los archivos del Organo Transitorio. '

8. Si una vez acreditados los representantes de los partidos politicos, el Consejo
General otorga el registro a alguna coalicion, los partidos gue la conforman
actuaran ante dicho Organo Transitorio como un solo partido, por lo que la
DPPMC informara a la brevedad posible, el partido politico que representara a la
coalicidn ante el Consejo Distrital, asi como la acreditacion de quien fungira
como representante de la misma, quedando sin efectos las acreditaciones de
representantes de los partidos gque conforman la coalicion presentadas con

antenoridad.
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1. Por cada una de las sesiones gque celebre el Consejo
Distrital, se debera remitir via fax a la DPPMC de manera
inmediata, una vez concluida la sesién, la lista de asistencia
de los representantes de los partidos politicos y/o coaliciones
acreditados ante el Organo Transitorio, con el objeto que dicha
Direccion se encuentre en posibilidad de dar seguimiento a las
asistencia en comento.

2. En caso gue a una sesion no asistan ni el representante
propietario, ni su suplente, el Consejero Presidente del
Consejo Distrital debera requerir a ambos (propietario y
suplente), a fin que acudan a la siguiente sesion y justifiquen
de manera documental dicha inasistencia dentro de las 48
horas siguientes a que les haya sido notificado el
requerimiento en comento, dando aviso al partido politico o
coalicion y al Consejo General de este Instituto, respecto a |a
inasistencia en referencia. '

e =5
3. Al momento de realizar la notificacién correspondiente, se
debera cuidar que el acuse de recibo sefale la fecha y hora e
que fue realizada, de manera que sea posible determinar
\_ ) hora en que vencera el termino de 48 horas antes sefiala

—

Direccion de Prerrogativas, Partidos Politices y Medios de Comunicacion
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4. €l Consejo Distrital debera informar de manera inmediata a la
DPPMC, via fax, respecto a las justificaciones de las
inasistencias de los representantes de los partidos politicos o
coaliciones a las sesiones en referencia, a fin que dicha
Direccion realice el seguimiento necesario.

De igual forma, las justificaciones recibidas en la Oficialia de
Partes de este Organismo, seran remitidas al Consejo Distrital
de manera inmediata.

5. Si el representante propietario y, en su caso el suplente,
dejen de asistir 3 veces consecutivas a las sesiones, sin que
exista justificacidon documental de ninguno de ellos, el
Consejero Presidente del Consejo Distrital debera comunicar &
ambos representantes, asi como al partido politico o coalicion
correspondiente, que han dejado de formar parte de dicho
Organo Transitorio.

T
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1. El Consegjo Distrital mantendra constante comunicacién con

la DPPMC, a fin de comunicar lo conducente respecto a la
asignacion de lugares de uso comun y remitir la informacion y/o |

documentacién que, en su caso, le sea solicitada por dicha

Direccion.

2. Una vez que el Consejo Distrital cuente con la relacién de
lugares de uso comun para la colocacion de la propaganda
electoral asignados a los partidos politicos, de acuerdo a los
convenios de apoyo y colaboracidn suscritos con  los

Hyuﬁtamientos de su demarcacion territorial, debera remitirla a la
DPPMC, a la brevedad posible, a fin que dicha Direccion esté en
posibilidad de informar lo conducente a los Partidos Politicos

acreditados o registrados ante el Consejo General.

IMPORTANTE
- 4

Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion
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1. El Consejero Presidente y el Secretario del Consejero Distrital
participaran en el curso de registro de Candidatos para el Proceso
Electoral Estatal Ordinaric comespondiente que impartira el
personal adscrifo a la DPPMC, en el cual se les hara entrega del
Manual de Registro de Candidatos a cargos de eleccidon popular.

2. La Coordinacion de Informatica del Instituto Electoral del
Estado, sera la encargada de instalar el sistema de computo para
el registro de candidatos a cargos de eleccion popular para el
Proceso Electoral Estatal Ordinaric correspondiente en el Consejo
Distrital y de capacitar al Consejero Presidente y Secretario de
dicho Organo Transitorio respecto al uso del mismo, para lo cual
deberan estar atentos a la instalacion del sistema en referencia.

3. La DPPMC informara al Consegjo Distfital, respecto a quienes
seran las personas facultadas para firmar las solicitudes de
registro de candidatos por cada uno de los partidos politicos o
coaliciones, de acuerdo a lo establecido en los Estatutos de digho
entes politicos, o a lo que en su momento, acuerde el C
General,

Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion




4. Al momento de recibir alguna solicitud de registro de
candidatos, el Consejero Presidente y el Secretanio del
Consejo Distrital deberan realizar la captura de los
documentos presentados por los partidos politicos y/o
coaliciones en el sistema en comento, para lo cual tendran
dichos funcionarios una clave unica para ingresar al
multicitado sistema, la cual les sera asignada, en su
momento, por la DPPMC.

5. Realizada la captura comrespondiente, el Consegjero Presidente
del Consejo Distrital debera validar dicha informacidn y entregar el
acuse de recibo conducente al partide politico o coalicion,
conservando en su poder un gjemplar del mismo.

6. Una vez recibida |a solicitud de regisfro de candidatos, el
Consejero Presidente del Consejo Distrital debera informario
al Consejo General, por conducto de la DPPMC, dentro de
las 24 horas siguientes a la fecha de su recepcion.

7. El Consejo Distrital, realizara al andlisis de la documentacion
gue se acompafie a la solicitiud de registro presentada,
procediendo conforme a lo sefialado en el Manual de Registro de
Candidatos antes mencionado.




™\  Secretarioc del Consejo Distrital realizarén la captura en el
multicitado sistema de computo.

Sélo en caso de que el Consejero Distrital no cuente con el
sistema de red necesario para la implementacion de Sistema de
computo en referencia, el andlisis correspondiente debera
./ ~ realizarlo a mano en los formatos que, para tal efecto, remita la
DPPMC.

Paosteriormente, debera coordinarse con la DPPMC, a fin que &l
personal de la Direccidn realice la captura en el sistema de
computo correspondiente.

9. Una vez realizada la captura de datos en el sistema, el Consgjo
Distrital debera remitir de manera inmediata a la DPPMC, via fax,
copia de la credencial de elector y del acta de nacimiento de los
candidatos propietarios y suplentes del registro enunciado.

Asimismo, el Consejo Distrital remitird, a la brevedad posible,
copia certificada de la copia de credencial de elector y acta de
nacimiento que se mencionan en el parrafo gue antecede.

10. Concluida la sesion del Consejo Distrital en virtud de la cual se
registren las candidaturas procedentes, el Consejero Presidente
debera informar de manera inmediata a la DPPMC, via fax
respecto a lo acordado en dicha sesion, independientemente de la
notificacidn que realice a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto
Electoral.

Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion
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11. En el momento que le sea requerido por la DPPMC, el
Consejo Distrital debera remifir los expedientes de registro de
candidatos conformados con la documentacidn presentada por los
partidos politicos de manera directa ante dicho Organo Transitorio,
a fin que aquella Unidad Administrativa conserve bajo su
resguardo la documentacion en comento.
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1. Los partidos politicos y/o coaliciones, dentro del plazo sefalado en el Codigo de la materia,

tendran derecho a acreditar:

" B

1 représentante general propietario y suplente, por cada 10
casillas electorales urbanas y mixtas;

1 representante general propietario y suplente, por cada § casillas
s} electorales rurales;

e e T
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2. El Consejero Presidente del Consejo Distrital debera sellar
(sello del Consejo Distrital) y firmar las acreditaciones que
presenten los partidos politicos yfo coaliciones, colocando al
reverso de dichos nombramientos el sello gue contiene el texto de
los articulos relativos a los gjercicios de los derechos confendos a
los representantes, el cual serd remitido previamente por la
DPPMC.

3. €l Consejo Distrital, devolvera al partido politico o coalicion el
original del nombramiento comespondiente, conservando en su
poder un ejemplar del mismo.
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4, Recibida la acreditacion de representante general, el Consgjo
Distrital debera capturar los datos respectivos en el sistema

\ computacional elaborado para el reqgistro de representantes
generales y ante casilla.

Para tal efecto, la Coordinacion de Informéatica de este Instituto
instalara el sistema computacional y capacitara al personal
designado por el Consejero Presidente del Consejo Distrital para
operar dicho sistema. El Consejero Presidente del Consegjo Distrital
sera el encargado de validar la informacion capturada en el sistema,

para lo cual tendra una clave Unica para ingresar los datos al
multicitado sistema. Dicha clave sera asignada por la DFPMC.

5. El Consejo Distrital debera generar el listado que contenga el

total de acreditaciones de representantes Generales capturadas,
mismo que debera ser fimada por el Consejero Presidente de
dicho Organo Transitorio y remitida, a la brevedad posible, en
copia simple a la DPPMC.

6. El Consejo Distrital, remitird a la DPPMC a |a brevedad posible,

copia simple de las acreditaciones recibidas, a fin que esta dltima
cuente con respaldo documental de las mismas.

7. En caso gue el Consejo Distrital reciba alguna sustitucion de

. representante general propietario y/o suplente, debera proceder
conforme a lo senalado en los numerales 2, 3, 4, 5 v 6 del
presente procedimiento.

El Consejero Presidente del Consejo Distrital debera cerciorarse
que al presentarse la sustitucion de representante propietario y/o
j suplente, el partido politico o coalicion devuelva a dicho érgano

transitorio el original del nombramiento del representante al cual
esta sustituyendo.

Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion
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1. En caso qgue se presents alguna sclicitud de debate, el Consejo Distrital debera verficar que la
misma contenga los siguientes datos:

SRR El nombre del candidato o representante que propone la
reglizacion del debate:

= El partido politico o coalicién al que pertenece; y

= Lugar, dia y hora que se sugiere para la realizacion del debate.

2. Una vez realizada la verificacion correspondiente, el
Consejero Presidente del Consejo Distrital debera
notificar 1a invitacién conducente a los partidos politicos
y/o coaliciones durante los 3 dias siguientes al de la
recepcion de la solicitud.

3. El Consejo Distrital debera informar a la DFPMC
respecto a la solicitud de debate que se presente, via fax,
a la brevedad posible.

Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion
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4, Los partidos politicos yfo coaliciones denfro de los 7 dias
siguientes de recibida la invitacion del Consejo Distrital, deberan
confimmar por eschto su asistencia al debate, acompanando carta
compromiso de sujetarse a las disposiciones de los Lineamientos
para la realizacion de debates publicos entre candidatos a cargos
de eleccidn popular.

; En caso gue algun partido politico yfo coalicion no presente la
\ ) confirmacion de asistencia en comento dentro del plazo sefalado
en el parrafo que antecede, el Consejo Distrital debera tomar
dicha omisidn como una negativa a participar en el debate
comrespondiente,

5. Una wvez recibidas las contestaciones a las invitaciones
notificadas a los institutos politicos, el Consejo Distrital realizara la
valoracidn de las condiciones imperantes que permitan la
realizacion del debate en referencia, procediendo a llenar el
'\_ ! j formato correspondiente.

6. Elaborado el formato en comento, el Consejo Distrital debera
remitir, de manera inmediata, copia del mismo a la DPPMC. En
dicho formato se deberan especificar los nombres de los
candidatos que se comprometen a debatir, acompanando las
cartas compromiso de las que se desprendan el sujetarse a las
disposicionas de los Lineamientos en referencia.

7. El Consejo General de este Organismo conocera, valorara y
decidird sobre las condiciones imperantes para la realizacion de
los debates respectivos. Asimismo, realizara las recomendaciones
que estime pertinentes al Consejo Distrital, respecto a la
organizacion del debate que realice dicho Organo Transitorio.”
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8. El Consejo Distrital notificara a los partidos politicos yfo
coaliciones acreditados ante €l respecto a la valoracion y decision
que el Consejo General realice sobre las condicionas imperantes i
para la realizacion del debate respectivo. \ é:\,{
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9. En caso de ser factible la realizacion del debate propuesto, el Consejo Distrital acordara, cuando
menos 10 dias antes de la celebracion del mismo, lo siguients:

J/

Direccion de Prerrogativas, Fartidos Politicos y Medios de Comunicacion

El lugar, dia y hora para la celebracion del debate, tomando en
consideracion la propuesta de los partidos politicos y/o
coaliciones y la recomendacion que estime pertinente el
Consejo General de este Organismo;,

El moderador propietario y suplente a desempefar funciones
en el debate,

Las etapas que conformaran el debate, tomando en cuenta lo
establecido en los Lineamientos referidos;

Los tiempos de intervencion en el debate de los candidatos
participantes y del moderador;

La estrafegia a seguir en materia de medios de
comunicacion, a fin de difundir el debate entre candidatos
para el Congreso y miembros de Ayuntamientos, pudiendo
solicitar el apoyo de la Coordinacien de Comunicacion Social
y vigilando que se observen en todo momento las
restricciones existentes en cuanto al acceso a los medios de
comunicacidon social oficiales;

Las medidas de seguridad a implementar en la realizacion del
debate;

Las personas autorizadas para ingresar al recinto en el que se
celebre el debate; y

En su caso, aquellas estimaciones que considere pertinentes
para |la realizacion del debate.
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de inmediato a los candidatos a debatir la duracidn y los tiempos
de intervencion del debate; correr las invitaciones a las personas
gue tendran derecho a asistir al debate; v convocar a los medios
de comunicacion impresos y electrénicos, que tengan interés de
cubrir el debate de candidatos, vigilando que se observen en todo
momento las restricciones existentes en cuanto al acceso a los
medios de comunicacion social oficiales.

11. Una vez efectuado el debate, el Consejo Distrital elaborara y remitira a la DPPMC, un informe en
el que senalen el lugar donde se lievd a cabo el debate; la fecha y hora de celebracion dal mismo;
los nombres de los candidatos que participaron en dicho debate y denominacion del partido politico
y/o coalicion al que pertenecen; y el costo de la celebracion del mismo, asi como la manera en que
los gastos fueron cubiertos por cada une de los partidos politicos y/o coaliciones que participaron en
dicho debate.

— -

TE

debate cond

TR R G T i e Sttt B
R S S il

Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién 19

A



iy .-E:"'. o v
L e é:.' e
R S, LA




2,

f%' .
EE

ks Lheowerdd dal Cescie

E wif?"ﬂ?{"f""‘h‘“; AMTE B R‘EHS“‘E EE H-M

s BT ATk ST
.-.-‘.".-. 1P D

:?ﬁijﬁa;@giﬁ’iégal Y migﬁﬂ;f%ff%? jrw [ﬂx,r , 57,89 Tﬁaﬂclﬂ 5 XV, 105 fré&iﬁ&:j"%*sﬁ*g
-,;'_3__'11"1"'1.»' X1V, 106 fracciones X'y X, 127, 128 156, 158 y 169 del Codigo de

yoX “lnstrtumﬂnaaayl;}:
Prt:::esc:rs Eler:mrales del Eatai:!m’de’:?’ue o

'H.-r.- e T E

bla

1. Para |a realizacion de la sesion de instalacion, el
b Consejero  Presidente del Consejo Municipal debera
convocar oportunamente a los partidos politicos ylo
coaliciones, a fin que éstos acrediten a sus representantes
ante dicho Organo Transitorio. Los partidos politicos y/o
coaliciones, podran realizar la acreditacidon conducente, aln
o Y, dentro de los 10 dias siguientes de celebrada la sesion en

§ referencia.

2. Una vez recibida la acreditacion de representante
propietario y suplente del partido politico o coalicion, el
Consejo Municipal informara de manera inmediata, via
fax, dicha situacion a la DPPMC, a fin que eésta
verifique si la persona que realizd la acreditacién se
encuentra facultada para ello de conformidad con lo
dispuesto por los estatutos del partido politico de gue
se ftrate, procediendo a informar lo conducente al
Consejo Municipal.

En caso que la acreditacion no s& encuentre signada
por la persona facultada para tal efecto, el Consejero
Presidente del {firgana Transitorio requerira en forma
inmediata al parfido politico o coalicidn conducents,
con €l objeto que subsane el error correspondiente.

Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos v Meadios de Comunicacion




3. Una vez realizada la verificacion sefialada en el
numeral que antecede, el Consegjo Municipal
realizaré la captura de la acreditacion en el sistema -
de computo para la captura de los nombres de los
representantes de los partidos politicos y/o
coaliciones acreditados ante los Consejos Distritales
y Municipales Electorales vy listas de asistencia de
los partidos politicos y/o coaliciones a las sesiones
de los Consejos Distritales y Municipales del
Proceso Electoral Estatal Ordinario correspondiente.

‘\'1

Para tal efecto, la Coordinacidn de Informatica de este
Instituto instalara el sistema de computo en comento y
capacitara al personal designado por el Consejero Presidente
del Consejo Municipal para operar dicho sistema.

>

El Consejero Presidente del Consejo Municipal sera el
encargado de validar la informacidn capturada en el sistema,
para lo cual tendrd una clave Unica para ingresar datos al
mismo. Dicha clave sera asignada por la DPPMC.

Para el caso de las acreditaciones y sustituciones que
reciba el Consejo General, la DPFMC sera |la encargada
realizar la captura comrespondiente.

Si el Consejo Municipal tiene problemas con el sistema de
computo y no es posible realizar la captura de Ia
acreditacion de representantes, debera comunicarse a la
brevedad a la DPFPMC, a efecto que ésta realice la captura
respectiva. De igual forma, debera comunicar la falla en
comento a la Coordinacidn de Informatica de manera que
realice la verificacion del multicitado sistema de cdmputo.

Direccidn de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién
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4. En caso que el Consejo Municipal reciba alguna sustitucion de representante
propietario y/o suplente, deberé proceder conforme a lo sefialado en los numerales
2 y 3 del presente apartado.

5. El Consejo Municipal podra consultar en el sisterna en mencién, el historial
correspondiente de las acreditaciones y sustituciones referentes a dicho Organo
Transitorio.

6. En caso que la acreditacion o sustitucion de representante de partido politico o
coalicion, se presente en forma supletoria ante el Consejo General, la DPPMC
comunicara dicha situacion en forma inmediata al Consejo Municipal, via fax,
remitiendo copia simple de dicha acreditacion a la brevedad posible.

7. En caso que el Consejo Municipal reciba alguna acreditacién o sustitucion
dirigida al Consejero Presidente del Consejo General, debera remitir el original de la
misma a la DPPMC a la brevedad posible, conservando una copia de dicha
acreditacion en los archivos del Organo Transitorio.

8. Si una vez acreditados los representantes de los partidos politicos, el Consejo
General otorga el registro a alguna coalicidén, los partidos gque la conforman
actuaran ante diche Organo Transitorio como un solo partido, por lo que la DPPMC
informara a la brevedad posible, el partido politico que representara a la coalicién
ante el Consejo Municipal, asi como la acreditacidn de quien ﬁmgfrﬁ como
representante de la misma, quedando sin efectos las acreditaciones de
representantes de los partidos que conforman la coalicion presentadas con

anterioridad.
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1. Por cada una de las sesiones que celebre el Consejo
Municipal, se debera remitir via fax a la DPPMC de manera
inmediata, una vez concluida la sesion, la lista de asistencia
de los representantes de los partidos politicos y/o coaliciones
acreditados ante el Organo Transitorio, con el objeto que dicha
Direccion se encuentre en posibilidad de dar seguimiento a las
asistencia en comento.

2. En caso que a una sesion no asistan ni el representante
propietario, ni su suplente, el Consejero Presidente del
Consejo Municipal deberd requerir a ambos (propietario y
suplente), a fin que acudan a la siguiente sesidén y justifiquen
de manera documental dicha inasistencia dentro de las 48
horas siguientes a que les haya sido notificado el
requerimiento en comento, dando aviso al partido politico o
T coalicion y al Consejo General de este Instituto, respecto a la
inasistencia en referencia.

a2 )
3. Al momento de realizar la notificacion correspondiente, se
debera cuidar que el acuse de recibo sefale la fecha y hora en
que fue realizada, de manera que sea posible determinar la
& j hora en que vencera el término de 48 horas antes sefialgio.
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4. El Consgjo Municipal debera informar de manera inmediata a
\q la DPPMC, via fax, respecto a las justificaciones de las
Inasistencias de los representantes de los partidos politicos y/o
coaliciones a las sesiones en referencia, a fin que dicha
Direccion realice el seguimiento necesario.

De igual forma, las justificaciones recibidas en la Oficialia de
_/  Partes de este Crganisme, seran remitidas al Consejo Municipal
de manera inmediata.

5. 3i el representante propietario y, en su caso el suplente,
dejen de asistir 3 veces consecutivas a las sesiones, sin que
exista justificacion documental de ninguno de ellos, el
Consejero Presidente del Consejo Municipal debera comunicar
a ambos representantes, asi como al partido politico o coalicion
correspondiente, que han dejado de formar parte de dicho
= Organo Transitorio.
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1. El Consejero Presidente y el Secretario del Consejero Municipal
participaran en el curso de registro de Candidatos para el Proceso
Electoral Estatal Ordinario correspondiente que impartira el
personal adscrito a la DPPMC, en el cual se les hara entrega del
Manual de Registro de Candidatos a cargos de eleccion popular.

2. La Coordingcion de Informatica del Instituto Electoral del
Estado, sera la encargada de instalar el sistema de computo para

registro de candidatos a cargos de eleccion popular del
Proceso Electoral Estatal Ordinario correspondiente, en el
Consejo Municipal y de capacitar al Consejero Presidente y
Secretario de dicho Organo Transitorio respecto al uso del mismo,
para lo cual deberan estar atentos a la instalacion del sistema en
referencia,

3. La DPPMC informara al Consejo Municipal, respecto a quienes
seran las personas facultadas para firmar las solicitudes de
registro de candidatos por cada uno de los partidos politicos o
coaliciones, de acuerdo a lo establecido en los Estatutos de dichos
entes politicos, o a lo que en su momento, acuerdo el Consejo
General.

Direccidn de Prerrogativas, Partidos Politicos vy Medios de Comunicacion
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4. Al momento de recibir alguna solicitud de registro de
candidatos, el Consejero Presidente y el Secretario del Consejo
Municipal deberan realizar la captura de los documentos
presentados por los partidos politicos y/o coaliciones en el sistema
en comento, para lo cual tendran dichos funcionarios una clave
Unica para ingresar al multicitado sistema, la cual les sera
asignada, en su momento, por la DPPMC.,

5. Realizada la captura correspondiente, el Consegjero Presidente
del Consejo Municipal deberd validar dicha informacion y entregar
el acuse de recibo conducente al partido politico yfo coalicién,
conservando en su poder un ejemplar del mismo.

Solo en caso gue el Consejo Municipal no cuente con el sistema
de red necesario para la implementacion del Sistema de coémputo
en referencia, el Consejero Presidente del Organo Transitorio
debera realizar a mano el llenado del formato de recepcion que,
para tal efecto, remita la DPFPMC.

6. Una vez recibida la solicitud de registro de candidatos, el
Consejero Presidente del Consejo Municipal debera informarlo al
Consejo General, por conducto de la DPPMC, dentro de las 24
horas siguientes a la fecha de su recepcion,

(7 2
7. El Consejo Municipal, realizard al andlisis de Ia
documentacion que se acomparie a la solicitud de registro
presentada, procediendo conforme a lo sefialado en el Manual
de Registro de Candidatos antes mencionado.

Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion
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8. Realizado el analisis conducente, el Consejero Presidente vy
el Secretario del Consejo Municipal realizaran la captura en el
multicitado sistema de computo.

Solo en caso de que el Consejo Municipal no cuente con el
sistema de red necesario para la implementacion del Sistema
de computo en referencia, el analisis correspondiente debera
realizar a mano en los formatos que, para tal efecto, remita la
DPPMC.

Fosteriormente, deberd coordinarse con el Consejo Distrital
correspondiente, a fin que el Consegjero Presidente y el
Secretario del Consejo Municipal acudan a la cabecera Distrital
a realizar la captura en el sistema de computo correspondiente.

9. Una vez realizada la captura de datos en el sistema, el
Consejo Municipal debera remitir de manera inmediata a la
DPFPMC, via fax, copia de la credencial de elector y del acta de
nacimiento de los candidatos propietarios y suplentes del
registro enunciado.

Asimismo, el Consejo Municipal remitird, a la brevedad posible,
copia certificada de |la copia de credencial de elector y acta de
nacimiento que se mencionan en el parrafo gue antecede.

10. Concluida la sesion del Consejo Municipal en virtud de la
cual se registren las candidaturas procedentes, el Consejero
Presidente debera informar de manera inmediata a la DPPMC,
via fax, respecto a Ilo acordado en dicha sesién,
independientemente de la notificacion gue realice a la
—ecretaria Ejecutiva de este Instituto Electoral.

Direccidon de Prerrogativas, Partidos Politicos v Medios de Comunicacion
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11. En el momento que le sea requenido por la DPPMC, el
Consejo Municipal debera remitir los expedientes de registro de
candidatos conformados con la documentacion presentada por los
partidos politicos de manera directa ante dicho Organo Transitorio,
a fin que aquella Unidad Administrativa conserve bajo su
resguardo la documentacion en comento.
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1. Los partidos politicos y/o coaliciones, dentro del
plazo sefialado en e Cédigo de la materia,
tendran derecho a acreditar 1 representante
propietario y 1 suplente, ante cada Casilla; =

2. El Consejero Presidente del Consejo Municipal
debera sellar (sello del Consejo Municipal) y firmar
las acreditaciones que presenten los partidos
politicos yfo coaliciones, colocando al reverso de
dichos nombramientos el sello que contiene el texto
de los articulos relativos a los ejercicios de los
derechos conferidos a los represenfantes, el cual
sera remitido previamente por la DPPMC.

3. El Consejo Municipal, devolvera al partido
politico o coaliciéon el original del nombramiento
correspondiente, conservando en su poder un
ejemplar del mismo.
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5. El Consej
total de acreditaciones de

6. El Consejo Municipal, remitira a la DPPMC a la brevedad
posible, copia simple de las acreditaciones recibidas, a fin que
esta Ultima cuente con respaldo documental de las mismas.

4. Recibida la acreditacién de representante ante Casilla, el
Consejo Municipal debers capturar los datos respectivos en el
sistema computacional claborado para el registro de
representantes generales ¥y ante casilla,

Para tal efecto, la Coordinacién de Informéatica de este Instituto
instalara el sistems computacional y capacitara al personal
designado por e Consejero Presidente del Consejo Municipal
Para operar dicho sistema. El Consejero Presidente del
Consejo Municipal sera e encargado de validar la informacién
Capturada en el sistema, para lo cual tendra una clave Gnica
para ingresar los datos al multicitado sistema. Dicha clave sera
asignada por la DPPMC.

En caso que el Consejo Municipal no cuente con el sistema de
red necesario para la implementacion de dicho sistema
Computaciones, deberd coordinarse con e Consejo Distrital
correspondiente, a fin de acudir a la cabecera distrital a realizar
la captura correspondiente,

0 Municipal debera generar el listado que contenga el

representantes ante Casilla capturadas, ( \
mismo que debera ser firmada por el Consejero Presidente de
dicho Organo Transitorio y remitida, a la brevedad posible, en
copia simple a la DPPMC.
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7. En caso que el Conssgjo Municipal reciba alguna sustitucion de
representante general propietario y/o suplente, debera proceder
conforme a lo sefialado en los numerales 2, 3, 4, 5 y 6 del
presente procedimiento.

El Consejero Presidente del Consejo Municipal debera cerciorarse
que al presentarse la sustitucion de representante propietario yfo
suplente, el parido politico o coalicidn devuelva a dicho érgano
transitorio el original del nombramiento del representante al cual
esta sustituyendo.
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4. Los partidos politicos yfo coaliciones dentro de los 7 dias
siguientes de recibida la invitacion del Consejo Municipal, deberan
confirmar por escrito su asistencia al debate, acompanando carta
compromiso de sujetarse a las disposiciones de los Lineamientos
para la realizacion de debates publicos entre candidatos a cargos
de eleccion popular.

En caso gque algdn partido politico yfo coalicion no presente la
confirmacion de asistencia en comento dentro del plazo sefialado
en el parrafo que antecede, el Consejo Municipal debera tomar
dicha omisidn como una negativa a participar en el debate
correspondiente.

5. Una wvez recibidas las contestaciones a las invitaciones
notificadas a los institutos paliticos, el Conzgejo Municipal realizara
la valoracidén de las condiciones imperantes que permitan la
realizacion del debate en referencia, procediendo a llenar el
formato correspondiente.

6. Elaborado el formato en comento, el Consejo Municipal debera
remitir, de manera inmediata, copia del mismo a la DPPMC. En
dicho formato se debera especificar los nombres de los candidatos
que se comprometen a debatir, acompafiando las cartas
compromiso de las que se desprendan el sujetarse a las
disposiciones de los Lineamientos en referencia.

7. El Consejo General de este Organismo conocera, valorara y
decidira sobre las condiciones imperantes para la realizacidn de
los debates respectivos. Asimismo, realizara las recomendacio
gue estime pertinentes al Consejo Municipal, respecio
organizacion del debate que realice dicho Organo Transitorio/
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8. El Consejo Municipal notificara a los partidos politicos  y/o
coaliciones acreditados ante &, respeacto a la valoracidn y decision
gue el Consejo General realice sobre las condiciones imperantes
para la realizacion del debate respectivo. \_ LT__;

9. En caso de ser factible la realizacion del debate propuesto, el Consejo Municipal acordara, cuando
menos 10 dias antes de la celebracidn del mismo, lo siguients:

El lugar, dia y hora para la celebracion del debate, tomando en
consideracion la propuesta de los partidos politicos ylo
coaliciones y la recomendacion gue estime pertinente el
Consejo General de este Organismo;

= El moderador propietario y suplente a desempefar funciones
en el debate,

= Las efapas que conformaran el debate, fomando en cuenta lo
establecido en los Lineamientos referidos;

» Los tiempos de intervencion en el debate de los candidatos
participantes y del moderador;

» la estrategia a seguir en materia de medios de
comunicacion, a fin de difundir el debate entre candidatos a
miembros de Ayuntamientos, pudiendo solicitar el apoyo de
la Coordinacion de Comunicacion Social y vigilando que se
observen en todo momento las restricciones existentes en
cuanto al acceso a los medios de comunicacion social
oficiales;

* Las medidas de seguridad a implementar en la realizacion del
debate;

= [as personas autorizadas para ingresar al recinto en el que se
celebre el debate; y

= En su caso, aquellas estimaciones que considere perinentes
para la realizacion del debate,
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10. El Consejero Presidente del Consejo Municipal debers
notificar de inmediato a los candidatos a debatir la duracion y l0s
tiempos de intervencion del debate; correr las invitaciones a las
personas que tendran derecho a asistir al debate; y convocar a
los medios de comunicacion impresos y electronicos, gue tengan
interes de cubrir el debate de candidatos.

11. Una vez efectuado el debate, el Consejo Municipal elaborara y remitira a la DPPMC, un informe
en el que sefalen el lugar donde se llevd a cabo el debate; la fecha y hora de celebracion del mismo;
los nombre de los candidatos que participaron en dicho debates y denominacion del partido politico
y/o coalicion al que pertenecen; y el costo de la celebracion del mismo, asi como la manera en que
los gastos fueron cubierios por cada uno de los partidos politicos yfo coaliciones que participaron en
dicho debate.
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