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@ GENERALIDADES

El sistema de Registro de Observadores Electorales es una herramienta que permite
concentrar la informacion relacionada con las solicitudes tanto individuales como de
agrupacion y seguimiento de acreditaciones de observadores electorales 2008, para este
proceso electoral extraordinario del municipio General Felipe Angeles, sistema que sera
instalado en el 17 Consejo Distrital y en la Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica del Instituto. Asi mismo estara generando reportes, tales como:

1. Reporte de solicitudes de aspirantes a observadores electorales.

2. Lista de entrega de acreditacion y gafete a ciudadanos acreditados como
observadores electorales 2008.

3. Observadores electorales que presentaron informe de sus actividades 2008.

4. Acreditacion del observador electoral.

@ PUESTA EN MARCHA DEL SISTEMA

Para poder ejecutar el sistema, el usuario debera seguir los pasos que se le
describen continuacion:

e Dar clic en el boton INICIO de Windows.

e Dirigir el mouse al boton TODOS LOS PROGRAMAS y dar clic.
e Posteriormente se dara clic a la carpeta IEE, y

e Por ultimo dar clic en el programa de OBSERVADORES.

Como se muestra en la figura siguiente:

Manual del usuario para operar el sistema de registro de observadores electorales 2008.
Pagina 3 de 21



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

DIRECCION GENERAL
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

# Internet
Inkernet Explorer

Correo electrénico
Microsoft Cutlook

b )
E Microsoft Yisual Easic 6.0

Li e SOL Server Managemenk
5% studio
L]
L) Crystal Reports 9 G IEE G | e I
§me  Asistencia remoka

@ Acceso direcko a utalk
E Microsoft Word
w Paint

Todos los programas

Lo_:i Cryskal Reporks 9
Internet Explorer

Microsoft Access

HN®

Microsoft Excel

Microsoft Cutlook

Microsoft PowerPoink

M Microsoft Project

(figura 1)

Al realizar los pasos anteriores correctamente el sistema se ejecutara, y se presentara
la siguiente pantalla (figura 2)

Esta ventana aparecerd cuando se haya introducido
incorrectamente el usuario y / ¢ contrasefia y se pulsara en el

botén L | para que el usuario pueda regresar a la pantalla

anterior.

E}, Observadores Electorales

observador

@ i Verifique sus Datos |
REGISTFR ECTORALES

En este recuadro se escribira

el nombre del usuario.

ESTADO

USUARIO

<ENTER PARA ENTRAR>

En este recuadro se escribira la
contrasefia y se pulsard Enter
para poder acceder al sistema.

CONTRASENA

Leticia-fg

(figura 2)
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Si los datos (USUARIO Y CONTRASENA) son los correctos aparecera la siguiente
pantalla (figura 3).

E Observadores Electorales 2008

s
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
&
............... gru;:nnes MENU PRINCIP AL
Menu Principal > y
sesidn de\/geditacién SISTEMA DE
Al:redi.taciunes REGISTRO
DE
g OBSERVADORES
%) ELECTORALES
Reportes 2008
¢ﬁ (Figura 3)

@ ARBOL DE OPCIONES DEL SISTEMA

Agrupaciones Controla el ingreso y modificaciones de las agrupaciones.

. Con esta opcion se hace el registro de los aspirantes a
Registro de

observadores electorales.

Observadores
Curso de o
. > En este modulo se captura la fecha en que se realizo el
informacion y o .
Sesion de curso y la fecha de acreditacion del ciudadano como

Acreditacion Observador Electoral.

Genera la acreditacion para el aspirante que fue
acreditado.

Acreditaciones
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Informe Art. 199 |En este se captura la fecha en que el Observador Electoral

del CIPEEP entrego el informe de actividades.
Nos muestra un menu para imprimir los diversos Reportes
Reportes generados con la Informacion capturada, tanto en la

DCEEC como en el Consejo Distrital.

Salir Termina la ejecucion del sistema.

@ CONTENIDO DEL SISTEMA

» BOTON AGRUPACIONES

iy

L seweenes | E| boton de Agrupaciones permite capturar la informacion referente a una
agrupacion. Al dar clic aparece una pantalla (figura 4), en la cual el usuario captura la
informacion para dar de alta a una agrupacion, la mayoria de los datos son obligatorios y
estan marcados con un “*”. Al terminar la captura de los datos, se tiene que dar clic en el

<
boton ' suses |,

En otro caso, si se presiona el boton === | |os controles de datos se limpian y no se
guardan los datos, este boton de cancelar es util cuando el usuario introduce
incorrectamente los datos.

Al presionar el botdn de Aceptar de la ventana (figura 4.1) aparece el botén e | el

cual limpia los controles, para ingresar una nueva agrupacion.

Si la agrupacion ya ha sido ingresada o se requiere de su modificacion, se tendra

gue dar el nombre de la agrupacion y las siglas, se presionara el boton _e==_ y |los datos de
la agrupacién apareceran automaticamente en caso contrario si la agrupaciéon no existiera
mostrara una ventana (figura 4.2) la cual indica que la agrupaciéon no existe. O bien una
vez que el cursor este situado en el recuadro de “nombre”, automéaticamente aparecera
una ventana, la cual tendra el aviso de que la agrupacion ya ha sido capturada, si se
desea modificar o cancelar. Al presionar el botén de | 2= | de dicha ventana, se

habilitara el boton de wsi= ' el cual si se presiona los datos seran modificados.
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Si se presiona el boton de J este tendra la accion de regresar al menu principal
(figura 3), en caso de que hubiese datos en algin recuadro estos no se guardaran si no se
presiona antes el boton de guardar.

Aparece automaticamente el ndmero y En estos recuadros se introducen los datos de
nombre del distrito. la agrupacién todos son obligatorios.

+ Observadores Flectorales 2008

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO -
REGISTRO DE AGRUPACIONES 2008

17T-TECAMACHALCO

usuario

Agrupacien |
s [ Fecha de la sclicitud" I—_IZG”UWUUB =

Hormbre del repressrtante:

Apelido paternc® Apellido materno® Mombre(s)*

Menu de agrupaciones con el cual
' se puede capturar, modificar y
cancelar una agrupacion

6L

Domiclio de la agupacion —
Calle* No* Telétono®

o
=
z
=
LT

I [

Calonia®

o‘u

o
o
=t
o
=
or

Municipio®

ry

I~ Acredita su objeto.*

s
o

(figura 4)

Los campos marcados ean * son ohistorios

observador [z|

(figura 4.1) Diatos registrados > Ventana que se activa cuando

los datos del observador han

sido registrados

observador

Cuando se requiere de buscar
una agrupaciéon y a un no sea
La agrupacion no existe ’ registrado, esta  ventana

aparecera como aviso de lo

mismo.

(figura 4.2)
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> BOTON REGISTRO DE OBSERVADORES

b=
Registro de Observadores | Al dar clic en este botdn, aparecerd una pantalla (figura 5), la cual
contendra todos los datos que se deberan introducir para ingresar al usuario. Casi todos
los campos son obligatorios, excepto el de la entrega de la documentacién. Una vez
<z

ingresando estos datos se le dara clic a boton  Gusds

Datos que aparecen automaticamente.

++ Observadores Electorales 2008

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
usuario
REGISTRO DE OBSERVADORES
| Estos campos deberan se
Cansgjo electoral donde s& reciben los documentos llenados por es usuario y son
Mombre™ Ditto* Solicitud™ 2 L . .
T i ]— Fecha de reospatn de lasolitud *  [23/04/2008 datos obligatorios del
observador.
harupeidn v/6 Individual* j
Sdlicitants & fungir coma Observadar electaral
Apellido patemo® Apelido matemo® Mombre(s)* Clave de elector™
I [ [
Coneo electonico ] @ ]
Domicilio particular del zolicitants:
Calle* Mo Ext pfo Int= Colaniz™ Municipio™
I I I [ |
Edad T~ Sexo® Claver* Telétono:* Celular
o " Maseuling ¢ Femening [ [ [
afios
Punto geoarafico del teritoria del estado, donde efectuard la observacidn: T’Q
: oxificas P MenU de observadores.
¢ Participd como Observador electoralenel | © 8i & Encasa de haber patticipado, resents | (ST <
proceso electoral local 20077  Ho nforme de actividadss ™  Heo
Guardar
Dacumentacidn v anexos 0
I~ CredancialIFE & saliotd ol FFE T iRologialias I~ Comprobante domiciliario (Opcional] Cancelat
Los eampos marcados con * son obligatorios l Salir

Documentos que se podran entregar después

(figura 5)
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En el caso de que haya faltado algin documento el sistema enviarda una ventana
(figura 5. 1) la cual indique la fecha que el observador deber& entregar, dicho documento.

Documentacion Faltante

. Ventana que indica la fecha
\l) Fecha limite para presentar la documentacidn Faltante es: 2704/ 2006 . en que el observador tendera

que entregar los documentos

faltantes.

(figura 5.1)

Y después arrojara otra ventana la cual indica que los datos han sido introducidos
(figura 5.2), dejando nuevamente los recuadros limpios para la captura de una nueva

Solicitud®

solicitud de observador. Cabe mencionar que el campo incrementara
automaticamente al guardar los datos de un observador.

observador, [z|

Datos reqgistradas > Ventana que indica que los datos han sido

registrados

(figura 5.2)

Q

teeelar | Este boton tiene la accién de limpiar todos los campos de los datos del
observador, sirve para cancelar alguna solicitud, si se le da clic antes de guardar no
ingresara los datos del aspirante a la base de datos.

J Al dar clic a este boton, el sistema regresara a la pantalla del menu principal
(figura 3).
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odificar

Cuando se da clic a este boton aparecera una pantalla (figura 5.3), la cual
Solicitud

en el campo de se le dara él numero de solicitud que se requiera modificar, y

después se dara clic en el boton de _B#== vy |os datos del observador apareceran
automaticamente. El usuario hara las modificaciones y posteriormente dacha clic al boton

<&

d @  Guardar
Se dard clic después de
Campo dénde se introduce el haberse ingresado el nimero de
nimero de solicitud a buscar. solicitud.
Ob d 00
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO /%
REGISTRO DE OBSERVADOR|
Congejo electoral donde ze reciben loz documentas
Norbie ol fi Fecha de racepci6n|23m432008 J ]
J ok de la solicitud © e
Agrupcion p/o Individual.* IMDIVIDUAL j

Solicitante a fungir como Dbzervador Electoral:™
Apelido paterno® Apelido materno® Mombre|s]* Clave de e\eclnr'j

I I I

Corren electionica:® | 2]

Campos que se

Domicilio particular del solicitante:* pueden modificar

Cale” Ho. Ext. y/o Int* Colonia® Municipio®
| | | | &l

Edad:*

]_ Sexn® Lada:® Teléfono:* Celular:
afias " Masculing ¢ Femenino | |

Punto geografico del teritorio del Estado, donde efectuaia la observacion:

¢ Participd como Observador electoral en el i & Encazo de haber participada, presentd - Si
proceso electoral local 20077 Mo informe de actividades?* “ Mo

wa Requisito de Ley que no Cumplio:
Documentacian v anekos

I~ Credencial IFE & solicitud 2l RFE [~ Fotografiss. I~ Comprobante domiciliaric

Loz campos marcados con * son obligatatios:

(figura 5.3)
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En caso de que la solicitud no existiera, el sistema arrojara una ventana (figura 5.4)
la cual indicara que no existe la informacion.

observador r5__<|

MO EXISTE REGISTRO Ventana que notifica que

] ’ el registro no existe.
Acepkar

(figura 5.4)

Q

Esta pantalla también tiene la opcion del boton  Caneelar |

Y el botén ﬁ el cual regresaréa al usuario a la pantalla de observadores (figura
5).
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» BOTON CURSO DE INFORMACION Y SESION DE ACREDITACION

Curso de informacidn y

sesifn de Acreditacion | Fste potdn permite ingresar a los observadores que tomaron el curso y asi
otorgarle su acreditacion.

Al dar clic a este boton, aparecera una pantalla (figura 6) la cual contendra dos formas
para buscar al observador.

En este recuadra se introduce el
ndmero de solicitud que se desea
buscar.

=+ Observadores Electorales 2008
A ———————————— Una vez que se
ingresan los datos
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO por nombre del
i , ; observador o por
CURSO DE INFORMACION Y SESION DE ACREDITACION namero de solicitud
se le dard clic a
este botén para
buscar al
observador.
17-TECAMACHALCO o @
Mo, Solicitud I 4
Bugcar
Tipo de Registro: ] En estos recuadros se
introducen los datos para
o \> buscar al observador por
Solicitante: JasDasD JasDasD JasDasD su nombre y agrupacion.
Apelido Paterna Apelido Matemo Narbre
- Samamai |
Fecha del Curzo de infarmacidn: J4/04/2008 = ‘@’
Guardar
i Menl del curso de
0 —> informacion
Fecha de SESION en que resolvid el
Conisejo electoral sobre la solisitud de (2342008 = Cancelar
acreditacian; Qﬁ
: ) Sl
(figura 6)
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1. Existe un recuadro de mesdicd | | donde se ingresara el nimero de
solicitud que se requiera buscar.

2. Otra forma de buscar al observador, es ingresar los dados que se requieren
como lo muestra la figura 6.1.

Tipo de Registro: |

Solicitante: | | |

Apelida Paterno Apellido Materno Mormbre

(figura 6.1)

Posteriormente se dara clic en el boton de J y si el solicitante a cumplido con los
requisitos aparecera un recuadro (figura 6.2) con datos para llenar en el cual aparecera la

Fecha del Curza de informacidn: . . . . ;
, el usuario seleccionara la fecha indicada y dara

R
clic en el botdon de &weds y de esta manara se acreditard, una vez que el usuario a sido
acreditado y se requiera de dar la fecha de sesion. Se buscara de la misma, aparece una

ventana que indica que el observador ya ha sido acreditado (figura 6.3) y se habilitara el

Fecha de SESIOM en que resalvid el
Conzejo electoral zobre la golicitud de 27042008

recuadro a-edtacion: , para que el usuario pueda elegir la fecha
<&

correspondiente, nuevamente se dara clic en el boton de @== . Y los datos seran

ingresados.
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X )

Esta fecha se habilita solo cuando el
Fecha del Curso de informacian: > observador no ha sido acreditado. En
caso contrario se deshabilitara.

Fecha de SESION en que resalvid el Esta fecha se habilita sélo cuando el
Conzejo electaral zobre la salicitud de 27/04/2008 > observador ya ha sido acreditado. En
acreditacion: caso contrario estara deshabilitado.

(figura 6.2)

observador,

El observadaor va fue acreditado Aviso, el cual indique que el
‘ ’ observador ha sido acreditado

(figura 6.3)

En caso de que el participante para observador no exista aparecera una ventana
(figura 6.4) la cual contendra el aviso de que la informacion no existe.

observador,

Ventana la cual indica los datos

-
- | ) Mo exiske informacion, Favor de verificarlo f————Jp| introducidos  para  buscar al

observador no existen.
Acepkar

(figura 6.4)

Cancelsr - ESte botdn cancela los datos que se hayan introducido ya sea para buscar al
usuario o bien una vez que no se requiera de ingresar las fechas.
J Como su nombre lo indica el boton de salir permite regresar al menu principal.
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> BOTON ACREDITACIONES

Acreditaciones Este botdn realiza la accidon de exhibir la acreditacion.

Al dar clic a este botén apareceré una pantalla (figura 7), la cual contendra un
—

cuadro Mesdeid donde se introducira el nimero de solicitud del acreditado, posteriormente

se dara clic al boton de — Peve |y este presentard una nueva pantalla (figura 7.1), la cual
presenta la acreditacion del observador. En esta pantalla también se podra imprimir dicha

acreditacion al darle clic al boton de imprimir = , asi como también se podra exportar al

dar clic a este boton & | la informacién a otro archivo (figura 7.2).

. 0% | .
Esta pantalla cuenta con el boton para ajustar el formato de la
acreditacion al tamafio adecuado para cada usuario.

4+ Observadores Electorales 2008 - [Imprimir Acreditaciones]

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO :
ACREDITACIONES EE

fmpresion de Acreditacrones

Al dar clic a este boton

aparecera una nueva

antalla, donde se

- 5 pantaia, LS

 Acrediacion > visualizara la acreditacion
Mo, Solicitud por escrito.

—»| Al dar clic a este botén,

regresara al usuario al menu
principal.

En este cuadro se introduce el nimero
de solicitud que se desea visualizar.

(figura 7)
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Menu del formato de acreditaciones Con este menU se cierran, se minimiza y maximiza las el formato

Observadores Electorales 2008 - [Form1] |Z Elf‘b__q
F % ’

S & ez 1 e “Crystal %

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

ACREDITACION DE
OBSERVADOR ELECTORAL

El Consejo Distrital 17 en cumplimierto 3 lo dizpuesto por los articulos 89, fraccidn LI
w 118 fraceion ¥ del Cddige de Instituciones v Procesos Bectorales del Estado de Puebla |
extiende |a presente ACREDITACION DE OBSERYADOR ELECTORAL a (el fla ) C.

JIMMY YILLANUEYA MUNOZ

en wirtud de reunir los requisitos previstoz en el aticulo 195 fracciones | v Il del Codigo
citada, que fueron comprobados conforme  al procedimiento determinado por el Consejo
General del Institute Bectoral del  Estads, segin acuerds  aprobade por éste para tal
efecta, en sesion de fecha __ de de dos mil ocha.

Para el desempefio de la funcidn por la que se le acredita { el / la ) ciudadana (3) ha sido
advertida (31 de los derechos y obligaciones que le comesponden, por lo cual podrd
prezertarse tanto en los actos prepargtoros del Proceso Bectorsl Bdraordinario dos  mil

ocho, asi como el dia de la jomada electoral portando invariablemente su  acreditacién v
gafete expedidos por el Instituto Bectoral del Estado, en una o wanas casillas v en 3 sede
del consejo electoral.

Se le exhota a conducirse conforme @ los principios rectores  de  legalidad,
imparcialidad, objetividad, certera e independencia v sin wincules con partido palitics
u arganizacion palitica alguna.

Tecamachalco, Pue, a los 06 dias del mes de Marzo de 2008,

Con=ejo Electoral

Consejera Presidents Secretario

C.MARIEDE L3URDES MACHORRS AGUILAR C.RAULRODRIGUEZ NAVARRG

SISTEM A DE EEGISTED DE OBSEEVADOEES 2008 0605/ 2008 | 12:47 pm.

—> Formato de acreditacion

(figura 7.1)
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Ventana para exportar el formato a

otro archivo
En este recuadro se selecciona el archivo a
> donde se desea exportar el formato.

Format: 0K
Ig Acrohat Format [PDF] ﬂ :I, l—’ Al dar clic a este boton se acepta la

transferencia del archivo.

. Cancel
Destination: |

|IQ Dizk file ﬂ ’ Al dar clic a este boton se cancelara la

transferencia del archivo.

(figura 7.2)

En caso de que no se introduzca ningdn numero de solicitud para buscar al
observador (figura 7) el sistema enviara una ventana con el aviso de que debe introducir
una solicitud (figura 7.3).

observadorn

Indique el numera de solicibud que decea acreditar... | | > Ventana que anuncia que el nimero de solicitud debe

ser introducido.

(figura 7.3)

> BOTON INFORME ART. 199 DEL CIPEEP

Informe Art. 199 del

CIPEEP Al dar clic a este botdn aparece una pantalla (figura 8), en la cual se
selecciona la agrupacion si esta es diferente de Individual, el recuadro de nombre se
deshabilitar ya que por agrupacién sélo se entrega un reporte. En otro caso si la solicitud
es Individual se tendra que seleccionar el nombre del observador. Después se sefalara si
presento informe asi como la fecha en que lo presento.
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4+ Observadores Electorales 2008

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO é
INFORME ART.199 DEL CIPEEP

5 i En este recuadro se

e olndhidel SRR - seleccion la agrupacion.
MNambre: _f_i En ege recuadro se
seleccion el nombre del

observador. Este campo
solo estara deshabilitado
cuando la agrupacion sea
individual.

| & si
" Mo

iPresentd infarme de actividades?

Guardar

Al dar clic se guardar los
datos en la base de datos.

el
— ¢

Fecha de recibida: o1 so6/2008 =

Salir

Al dar clic a este botoén, el
sistema regresara al menu
principal.

\ 4

En este campo se elegira si el observador o
agrupacion entreg6 su informe.

En este campo se elegira la fecha en que el
observador o agrupacion entregé su informe.

T

(figura 8)

<
Por ultimo se daré clic en el botén de ﬁ para gque los datos sean ingresados a
la base de datos.

Todos los datos que se ingresen son obligatorios. Si faltara la eleccion de una el
sistema arrojara una ventana (figura 8.1), la cual indica que faltan datos por ingresar.

observador E|

Los datos han sido guardados

Ventana que indica que los
‘ ’ datos han sido guardados.

(figura 8.1)

En otro caso, si la agrupacion ya fue capturada el sistema arrojard una ventana que
indica que ya entreg6 su informe (figura 8.2).
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observador El

Informe Regitrado Ventana que informa que
_» el registro ya fue
ingresado.

(figura 8.2)

> BOTON DE REPORTES

%)

Reportes

Al dar clic en este botén, se presentara una nueva pantalla (figura 9), la
cual contendra un menu de reportes, donde los usuarios elegiran el reporte que se desean

visualizar.
Agqui se elige el tipo de reporte que se desea Aqui se elegir se el reporte se va a
visualizar. Son tres tipos de reportes. visualizar por agrupacion o Individual.

2 Observadores Electorales|2008 - [Form1]

B

REPORTES

TILEn

CONSEJD DISTRITAL

Heporte de soiiciudes de asprantes 8 |
& [observadores electorales que cumplisron

con todos Ios requisitos de ley. |  AGRUPACION ﬁ]dog[?;réCIlc ?mZSte ?l?]teo\:;

 INDIVIDUAL —> . A

T pantalla, la cual visualizara
observadores elsctorales

el reporte seleccionado.

~ Dbservadores electorales que presentaron
informe de sus actividades 2008

Al dar clic a este boton, el
B Cﬁ ——»| sistema se regresara al
Salit

Ve menu principal (figura 3).

(figura 9)

Una vez que se selecciona al reporte se daré clic en el boton de v | Y aparecera
una nueva pantalla (figura 9.1), la cual visualizara el reporte seleccionado.
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Menu del formato de Reportes Con este mend se cierran, se minimiza y maximiza las el formato

4 4 1 del >

Instituto Electoral del Estado
17 Consejo Distrital

Reporte de solicitudes de aspirantes a observadores
electorales que cumplieron con todos los requisitos de ley

INDIVIDUAL
Fecha: D6/03/2008
Hora: 01:07:07p.m
No. No.de | Fechadela | Fechadel
Prog. | Solicitud | Solicitud Curso Nombre
1 3 1206/2007 10/082007 WALLANUEWA MUK OZ JInk Y

La visualizacion de los reportes.

(figura 9.1)

Dicha pantalla tendr& un menu con el cual se podrd imprimir dando clic en este

botdn S , también los reportes se podran exportar a otra formato dando clic en este botén

¢ y aparecera una ventana (figura 9.2), la cual contendra la seleccién de los archivos a
los que se puede exportar el reporte.
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Ventana para exportar el formato a

otro archivo

En este recuadro se selecciona el archivo a
> donde s exportara el formato.

Faormat:
Ok I ! ;
ﬂ | |—’ Al dar clic a este boton se acepta la

IQ Acrobat Format [PDF) transferencia del archivo.

Cancel i

Deztination:

|Q Digk. file j —’ Al dar clic a este boton se cancelara la

transferencia del archivo.

(figura 9.2)

L ooz« : .
Esta pantalla cuenta con el botén para ajustar el formato de la acreditacion al
tamafio adecuado para cada usuario.

» BOTON SALIR

3

Salir Este botdn realiza la accion de salir totalmente del sistema.
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