INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

P A PROGRAMA DE TRABAJO 2004

IEE DIRECCION GENERAL

Proposito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del
Estado desarrolle sus actividades observando los principios rectores de

. - la funcién estatal de organizar las elecciones actualizandola informaciény|
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2004 conocimientos en materia electoral y su acervo bibliografico.

Unidad Responsable: Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi|
como dar fe de los actos y acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se
ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en losj
articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales de la Entidad

Mes de : del 2004
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades de soporte||Actividad clave Meta  |Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. [% Observaciones Metas y actividades
valor acumulado concluidas
abs. al periodo
1 Vigilar que las sesiones del Consejo General [Seguimiento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
y de la Junta Ejecutiva se realicen apegadas|
a los principios rectores de la funcion|
estatal de organizar las elecciones.
1.1 Elaborar proyecto de orden del dia para las|Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
sesiones del Consejo General y la Junta Ejecutival
del Instituto.
1.2 Elaborar convocatoria a sesién que dirija el|Convocatoria ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
Consejero Presidente a los integrantes del Consejq
General o de la Junta Ejecutiva del Instituto.
1.3 Elaborar proyectos de acuerdo, dictamenes y|Proyecto ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND

resoluciones que se sometan al conocimiento del|
Consejo General y de la Junta Ejecutiva.

1.4 Elaborar informes del Consejero Presidente o el|Informe ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
Secretario  General, que se sometan al|
conocimiento del Pleno del Consejo General o de|
la Junta Ejecutiva.

1.5 Coordinar la remision a la Secretaria de|Coordinacién ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
Gobernacién de los documentos que deban
publicarse en el Periédico Oficial del Estado.

1.6. Recibir con auxilio de las Unidades Administrativas| Actividad ND ND ND
correspondientes, las solicitudes de registro de|
candidatos que le competen al Consejo General
de manera supletoria.

1.7 Elaborar el proyecto de acta pormenorizada de|Proyecto ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
cada sesion del Consejo General del Instituto|
Electoral del Estado, asi como el expediente de|
cada sesion.

2 Elaborar estadistica de la informacion|Documento 3 ND 2 ND 1 ND ND ND ND ND ND ND ND
generada por los Organos Centrales del
Instituto Electoral del Estado en el afio|
2003.

2.1 i izacion 'y andlisis de acuerdos y|Documento 1 1
resoluciones aprobados por los Organos Centrales|
del Instituto, con motivo del desarrollo de sus|
atribuciones legales, durante el afio 2003.

2.2 Ubicacién de criterios relevantes en los acuerdos yjDocumento 1 1
resoluciones aprobados por el Consejo General |
la Junta Ejecutiva durante el afio 2003, que
puedan establecer precedentes para futuros|
procesos electorales.

2.3 Recopilacién y izacién de Tesis tividad ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
o Jurisprudencia en materia electoral.

2.4 i izacién y andlisis de las resoluciones a los| Documento 1 1
medios de impugnacién promovidos por los|
Partidos Politicos o los sujetos legitimados para|
hacerlo, durante el afio 2003.

3 Actualizacion de informacién y|Actividad ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
conocimientos en materia electoral.

3.1 Intecambio de informacién con Organismos|Actividad ND ND ND ND ND ND ND ND ND
Electorales en el Pais, con la finalidad de|
actualizar la informacién en materia electoral con
la que cuenta el Instituto Electoral del Estado y|
fortalecer los vinculos de este Organismo Electoral

con los Organi: Electorales del Pais.

3.2 Establecer vinculos a través de Internet con|Actividad ND ND ND ND ND ND ND ND ND
Organismos  Electorales Internacionales, para|
proporcionar el intercambio de informacion y|
conocimientos en materia electoral.
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2004

Unidad Responsable: Secretaria General

Procesos Electorales de la Entidad

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi|
como dar fe de los actos y acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se
ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en losj
articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 del Cédigo de Instituciones y

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO 2004

DIRECCION GENERAL

Proposito Institucional:

Coadyuvar a que el Instituto Electoral del
Estado desarrolle sus actividades observando los principios rectores de
la funcién estatal de organizar las elecciones actualizandola informacionyj
conocimientos en materia electoral y su acervo bibliogréafico.

Mes de : del 2004

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades de soportelfActividad clave

Meta
valor

Prog. [Real.

Prog.

[Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real.

%
acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y actividades
concluidas

3.3 Establecer vinculos con Instituciones de|Actividad
Educacion Superior en el Pais, para propiciar el
intercambio de informacion en materia electoral.

ND

ND

ND ND ND ND ND ND ND

3.4 Coadyuvar con la DASEP, por conducto del CIN|Actividad
en el funcionamiento de la pagina web.

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND ND ND ND ND

4 Sistematizacién del Archivo del Consejo|Actividad
General y de la Junta Ejecutiva del Instituto
Electoral del Estado.

ND

ND

ND

4.1 i izar y archivar por fecha de celebracién|Archivo
de sesion los acuerdos y resoluciones aprobados|
por el Consejo General y la Junta Ejecutiva del|
Instituto Electoral del Estado, durante el afio
2003.

4.2 izar y archivar por fecha de celebracién|Archivo
de sesion las actas y proyectos de actas de sesion|
del Consejo General y de la Junta Ejecutiva afio|
2004

14.3 i izar y archivar por fecha de celebracion|Archivo
de sesion los acuerdos y resoluciones aprobados|
por el Consejo General y la Junta Ejecutiva del|
Instituto Electoral del Estado, que se generen
durante el afio 2004.

4.4 Solventar las solicitudes de consulta del archivo|Tramite
del Consejo General y de la Junta Ejecutiva que
realicen sus integrantes, asi como las solicitudes|
de copias certificadas que se presenten.

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND ND ND ND ND

4.5 Solventar la expedicién de los documentos que|Documento
acrediten la personalidad de los Consejeros|
Electorales y de los Representantes de los|
Partidos politicos.

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND ND ND ND ND

a

Sistematizacion del archivo de la SecretarialArchivo
General.

5.1 i izar y archivar la correspondencia de la|Archivo
Secretaria General del Instituto Electoral dell
Estado, generada durante el afio 2003.

5.2 i izar y archivar la correspondencia de la|Archivo
Secretaria General del Instituto Electoral dell
Estado, generada durante el afio 2004.

5.3 Supervisar que todos los oficios y memorandums|Reporte
dirigidos a la Secrecretaria General del Instituto]
Electoral del Estado sean correctamente|
despachados.

6 Coadyuvar con el Consejo General del|Substanciacion
Instituto  Electoral del Estado en la
recepcion y tramitacion de los recursos,
impugnaciones y denuncias que presenten|
los Partidos Politicos, asi como las
remociones y renuncias de los integrantes
de los Organos Electorales Transitorios.

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND ND ND ND ND

6.1 Recibir los recursos que, en su caso, presenten|actividad
los Partidos Politicos o los sujetos legitimados para|
hacerlo, en su caso.

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND ND ND ND ND

6.2 Sustanciar, en términos del CIPEEP o la[Substanciacion
LGSMIME, los medios de impugnaciéon que
presenten los Partidos Politicos o los sujetos|
legitimados para promoverlos, en su caso.

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND ND ND ND ND
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2004

Unidad Responsable: Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi|
como dar fe de los actos y acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se
ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en losj
articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales de la Entidad

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO 2004
DIRECCION GENERAL

Proposito Institucional:
Estado desarrolle sus actividades observando los principios rectores de
la funcién estatal de organizar las elecciones actualizandola informacionyj
conocimientos en materia electoral y su acervo bibliogréafico.

Coadyuvar a que el Instituto Electoral del

Mes de :

del 2004

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo Junio Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades de soporte|

|Actividad clave

Meta
valor

Prog. [Real.

Prog.

[Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

%
acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y actividades
concluidas

6.3

Elaborar informes con Justificacién o Informes|
Circunstanciados que deba rendir el Consejero
Presidente del Consejo General del Instituto|
Electoral del Estado con motivo de la interposicion|
de los medios de impugnacién previstos en el
CIPEEP y la LGSMIME.

Informe

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

6.4

Remitir al Tribunal Electoral del Estado o a la Sala|
Superior del TEPJF los recursos que presenten los|
Partidos Politicos o los sujetos legitimados para|
promoverlos, en su caso.

Remision

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

6.5

Cumplimentar los requerimientos que realice el
Tribunal Electoral del Estado o la Sala Superior
del TEPJF al Consejero Presidente del Consejo
General del Organismo, con motivo de |la|
interposicion de algin medio impugnativo, en sul|
caso.

Tramite

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

6.6

Recibir, substanciar y elaborar proyectos de|
resolucién de recursos, denuncias,
impugnaciones o controversias que se deriven de|
la actuacion de los integrantes de los Consejos|
Electorales del Instituto, en términos de Io|
dispuesto por los Procesos Administrativo:
aprobados por el mencionado Organo Central, asil
como para el caso de las remociones en relacion|
con los integrantes de los Organos Transitorios.

Substanciacién

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

6.7

Sustanciar el procedimiento para la aceptacion de|
renuncias  presentadas por los Consejeros|
Electorales y Secretarios de los Consejos|
Distritales 'y Municipales  Electorales  del|
Organismo.

Substanciacién

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

Coadyuvar con el Consejero Presidente del
Consejo General del Instituto Electoral del
Estado en la elaboracién y/o revisién de|
convenios que se suscriban con autoridades|
federales, estatales o municipales.
Asimismo, asesorar en materia juridica al
Consejo General y Junta Ejecutiva del
Organismo Electoral.

Estudio

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

7.1

Auxiliar al Consejero Presidente del Consejo|
General del Instituto Electoral del Estado en el
andlisis de convenios que se pretendan celebrar|
con Autoridades Federales, Estatales o
Municipales, para garantizar el respeto a las|
disposiciones contenidas en el CIPEEP.

Estudio

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

7.2

Elaborar a peticion del Consejero Presidente|
proyectos de convenios de colaboracién que se|
pretendan celebrar entre el Instituto Electoral del|
Estado y Autoridades Federales, Estatales o
Municipales.

Proyecto

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

7.3

Revisar los convenios de colaboracion que se|
pretendan suscribir entre el Instituto Electoral del|
Estado y Autoridades Federales, Estatales of
Municipales.

Revisién

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

7.4

Asesorar en materia juridica al Consejo General y|
Junta Ejecutiva del Organismo Electoral

asesoria

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

Actualizar los manuales de organizacion yj
procedimientos de la Secretaria General del
Instituto Electoral del Estado.

Estudio

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

8.1

Revisar y actualizar, en su caso, los manuales de
organizacién y procedimientos de la Secretaria|
General, relativos a:

Estudio

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

8.1.1.

Documento

Contestacién de Correspondencia;

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO 2004
DIRECCION GENERAL

Proposito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del
Estado desarrolle sus actividades observando los principios rectores de
. - la funcién estatal de organizar las elecciones actualizandola informaciény|
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2004 conocimientos en materia electoral y su acervo bibliografico.
Unidad Responsable: Secretaria General
Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi|
como dar fe de los actos y acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se
ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en losj
articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales de la Entidad
Mes de : del 2004
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades de soporte||Actividad clave Meta  |Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real. [% Observaciones Metas y actividades
valor acumulado concluidas
abs. al periodo
8.1.2. Preparacion y desarrollo de Sesiones; Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
8.1.3. Elaboracién de Actas; Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
8.1.4. Elaboracioén de acuerdos y resoluciones; Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
8.1.5. i6n de recursos; Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
8.1.6. Elaboracion de copias certificadas; Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
8.1.7. Recepcion de documentos; Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
8.1.8. i on y r del archivo del|Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
Consejo General y la Secretaria General.
8.1.9. Actualizacion, sistematizacién y resguardo de|Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
jurisprudencia en materia electoral.
8.1.10. |Procedimiento para establecer vinculos con Entes|Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
externos.
8.1.11. |Procedimiento para incorporacion y|Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
desincorporacién de bienes propiedad del IEE|
que esten en resguardo de la Secretaria General.
8.1.12. i6n de denuncias, impugnaciones y[Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
remociones.
8.1.13. ion de renuncias. Documento ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND ND
8.2. Proyectar la solicitud de modernizacién del equipo|Proyecto 1 1
con el que cuenta la Secretaria General para el|
desarrollo de sus actividades durante los afios|
2005 y 2006.
9 Asesorar a los Consejos Distritales y|Asesoria ND ND ND ND ND ND ND ND ND
Consejos Municipales Electorales, con Ia|
finalidad de que tanto sus sesiones como el
desarrollo de las atribuciones que|
legalmente les corresponden, se desarrollen
con apego a los principios rectores de la|
funcion estatal de organizar las elecciones.
9.1. Elaborar proyecto de convocatoria que dirijan los|Convocatoria ND ND ND ND ND ND ND ND ND
Consejeros  Presidentes de los  Organos|
Transitorios del Organismo a los integrantes de
sus Plenos, para cada sesion.
9.2. Elaborar proyecto de orden del dia para cada|Proyecto ND ND ND ND ND ND ND ND ND
sesion de los Consejos Electorales Transitorios del|
Instituto.
9.3 Elaborar los proyectos de acuerdo y resolucién Proyecto ND ND ND ND ND ND ND ND ND
legalmente previstos para cada etapa del proceso
electoral y que deban ser discutidos por los
Organos Transitorios del Instituto.
9.4 Elaborar los proyectos de informe que en|informe ND ND ND ND ND ND ND ND ND
cumplimiento de sus atribuciones deban rendir|
los Consejeros Presidentes de los Consejos|
Distritales y Consejos Municipales del Organismo.
9.5 Recibir y compilar las copias de las actas de las|Actividad ND ND ND ND ND ND ND ND ND
sesiones de los Organos Transitorios del Instituto.
9.6 Asesorar en materia juridica a los Consejos|Asesoria ND ND ND ND ND ND ND ND ND
Distritales y Consejos Municipales Electorales,|
para asegurar que realicen sus atribuciones
legales de acuerdo con lo dispuesto por el
CIPEEP.
9.7 Asesorar a los Organos Transitorios del Instituto|Asesoria ND ND ND ND ND ND ND ND ND
en la elaboracion de convenios que deban
celebrar con particulares, Autoridades Federales,
Estatales o Municipales, para la consecucién de|
sus objetivos.
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2004

Unidad Responsable: Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi|
como dar fe de los actos y acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se
ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en losj
articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales de la Entidad

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO 2004

DIRECCION GENERAL

Proposito Institucional:

Coadyuvar a que el Instituto Electoral del
Estado desarrolle sus actividades observando los principios rectores de
la funcién estatal de organizar las elecciones actualizandola informacionyj

conocimientos en materia electoral y su acervo bibliogréafico.

Mes de :

del 2004

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades de soporte|

|Actividad clave

Meta
valor

Prog. [Real.

Prog.

[Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real. Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

%
acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y actividades
concluidas

9.8

Asesorar a los Consejos Distritales y Consejos|
Municipales de la Entidad, en la interpretacion de|
las disposiciones del CIPEEP y en la solucién de|
casos no previstos en dicho ordenamiento.

Asesoria

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

10

Coadyuvar con las Comisiones Especiales Y|
Permanentes del Consejo General del
Organismo para que sus actividades se|
desarrollen con estricto apego a los|
principios rectores.

Asesoria

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

Asesorar a las Comisiones Especiales Y]
Permanentes del Organismo en la construccion de|
criterios juridicos para el desarrollo de sus|
actividades.

Asesoria

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

Coadyuvar con las Comisiones Especiales Y|
Permanentes del Consejo General del Organismo|
en la elaboracién de sus dictdmenes.

Apoyo

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

11

Coadyuvar con el funcionamiento del
programa ESTRATEGOS implementado en|
este Organismo Electoral.

Apoyo

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

11.1.

Actualizar a través del parametrizador la
informacion relativa al avance en la ejecucion de|
las  estrategias enfocadas e indicadores|
a cargo de la Secretaria General del

Organismo.

Actividad

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

11.2.

Dar seguimiento al cumplimiento de las|
actividades a cargo de la Secretaria General, a
través de la elaboracién de reportes gréficos y|
deméas herramientas que permitan dicha
actividad.

Seguimiento

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

12

Coadyuvar con el Consejo General, la Junta
Ejecutiva y las Unidades del Instituto en la|
recepcion de documentacion, a través de la|
Oficialia de Partes de este Organismo|
Electoral.

Apoyo

12

Recepcionar y  registrar  en el libro|
correspondiente la documentacién v
correspondencia del Instituto Electoral del Estado.

Registro

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

Distribuir a las Areas correspondientes lal
documentacién recibida por la Oficialia de Partes|
del Organismo.

Actividad

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

ND

12.3.

Informar mensualmente al Secretario General del
Organismo sobre la documentacion recibida y|
turnada por la oficialia de partes.

Informe

12

13

Coadyuvar con la DASEP, a través del SEP
para capacitar a los Consejeros Electorales|
y Secretarios de los Consejos Distritales y|
Municipales del Organismo, asi como al
personal de nuevo ingreso de la Secretaria|
General, para el proceso electoral del afio|
2004.

Apoyo

13.1.

Coadyuvar con la DASEP, a través del SEP para|
programar cursos de capacitacion y actualizacion|
en materia electoral para los integrantes de Iso|
Consejos Electorales Tranistorios del Organismo y|
el personal de nuevo ingreso de la Secretaria|

Apoyo

General.
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2004

Unidad Responsable: Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi|
como dar fe de los actos y acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se
ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en losj
articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales de la Entidad

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO 2004
DIRECCION GENERAL

Proposito Institucional:
Estado desarrolle sus actividades observando los principios rectores de
la funcién estatal de organizar las elecciones actualizandola informacionyj
conocimientos en materia electoral y su acervo bibliogréafico.

Coadyuvar a que el Instituto Electoral del

Mes de :

del 2004

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo Junio Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades de soporte|

|Actividad clave

Prog. [Real.

Prog.

[Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real. Prog. [Real. Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

Prog. [Real.

%
acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y actividades
concluidas

13.2.

Proponer a la DASEP, a través del SEP, el
contenido de la carta descriptiva de acuerdo con
los lineamientos aprobados por la JE para el curso|
al personal de la Secretaria General.

Propuesta

Recibir capacitacion inductiva por parte de la|
DASEP, a través del SEP, para impartir el curso al|
personal de la Secretaria General

Capacitacion

Coadyuvar con la DASEP, a través del SEP, para
impartir el curso de capacitacién y actualizacion,|
asi como entrega de manuales al personal de|
nuevo ingreso de la Secretaria General, que
apoyard a esta Unidad en el desarrollo de las|
actividades relacionadas con la organizacién del|
proceso electoral ordinario 2004.

Apoyo

13.5.

Coadyuvar con la DASEP, a través del SEP, para
impartir el curso de capacitacién y actualizacion,|
asf como entrega de manuales a los Consejeros|
Electorales y Secretarios de los Consejos|
Distritales Electorales que se instalaran en la|
Entidad, con motivo del proceso electoral estatal
ordinario 2004.

Apoyo

Coadyuvar con la DASEP, a través del SEP, para|
impartir el curso de capacitacién y actualizacion,|
asf como entrega de manuales a los Consejeros|
Electorales y Secretarios de los Consejos|
Municipales Electorales que se instalaran en la|
Entidad, con motivo del proceso electoral estatal
ordinario 2004.

Apoyo

13.7.

Coadyuvar con la DASEP, a través del SEP, para|
coordinar la remisién de contenidos de curso de|
capacitacion y actualizacién, asi como de los|
manuales a los Consejos Distritales y Municipales|
Electorales de la Entidad, que no puedan asistir a|
la imparticion del curso.

Apoyo

14

Resguardar, sistematizar y acrecentar el
acervo  bibliografico del Centro de|
Informacién y Documentacion Electoral del
Instituto Electoral del Estado

Actividad

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

Resguardo y prestamo del material bibliografico,
audiogréfico, videogréfico e informatico con que
cuenta el Centro.

Actividad

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

14.2.

i6n y mantenimiento del material con
que cuenta el Centro de Informacién |
Documentacién Electoral, asi como del materiall
de reciente adquisicién por parte del Organismo.

Actividad

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

14.3.

Elaborar y actualizar la relacion del material con el
que cuenta el Centro de Investigacion Y|
Documentacién Electoral, asi como la relacion de|
prestamos al publico del mismo.

Actividad

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

14.4.

Gestionar la donacién y adquisicion de material
bibliografico del CIDE

Actividad

ND

ND

ND

ND

ND

ND ND ND

ND

ND

ND

ND

ND

15

Proyeccién del Programa de trabajo de la]
Secretaria General del Organismo para el
afio 2005.

Proyecto

15.1.

Proyeccion de las actividades a desarrollar por la|
Secretaria General del Instituto durante el afio|
2005, asi como de sus tiempos de ejecucion.

Proyecto
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
P PROGRAMA DE TRABAJO 2004

DIRECCION GENERAL

Proposito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del
Estado desarrolle sus actividades observando los principios rectores de

. - la funcién estatal de organizar las elecciones actualizandola informaciény|
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2004 conocimientos en materia electoral y su acervo bibliografico.

Unidad Responsable: Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi|
como dar fe de los actos y acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se
ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad, Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en losj
articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 del Cédigo de Instituciones yj
Procesos Electorales de la Entidad

Mes de : del 2004
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Metay A idades de soporte||Actividad clave Meta  |Prog. Prog. Prog. Prog. Prog. Prog. Prog. Prog. Prog. Prog. Prog. Prog. % Observaciones Metas y actividades
valor acumulado concluidas
abs. al periodo
15.2. Proyecccién de recursos materiales y humanos|Proyecto 1 1
que requerird la Secretaria General para|
desarrollar las actividades programadas para el|
afio 2005.
15.3. Proyeccién del cronograma de actividades del|Proyecto 1 1
Consejo General del Organismo para la ejecucion|
de las atribuciones legalmente previstas en el
CIPEEP.
Elaboré: Vo. Bo.
Lic. Amalia Oswelia Varela Serrano Lic. Noe Julian Corona Cabafias
Lic. Karina Ruis Granillo Secretario General del |EE.

Lic. Judith Santillan Gonzélez
Lic. Ignacio Cortez Ramos

ND= Dato no disponible debido a la naturaleza de la
actividad
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