
GLOSARIO DE TERMINOS. 
 

 
Actividades: Conjunto de tareas realizadas por un individuo al efectuar  un trabajo 
específico. 
 
Actividades Electorales: Actividades que se ejecutan únicamente durante el 
proceso electoral. 
 
Actividades No Electorales: Actividades que se realizan únicamente durante los 
dos años entre cada proceso electoral. Al inicio del año electoral, estas actividades 
ya no se realizan y se reanudan al término de éste. 
 
Actividades Permanentes: Actividades cotidianas que el puesto realiza 
constantemente, tanto en año electoral como en año no electoral. 
 
Adscripción: Unidad organizacional en la que presta sus servicios la persona que 
desempeña un puesto. 
 
Área: Unidad administrativa organizacional que estructuran al Instituto, como el 
Consejo General, la Secretaría General, la Dirección General y sus Direcciones 
adscritas y la Contraloría Interna. 
 
Cargo: Es el conjunto de actividades realizadas por una persona como miembro 
de órganos colegiados. 
 
Catálogo de Cargos: Enumera y describe los Cargos adicionales que tienen 
algunos puestos en órganos colegiados. 
 
Catálogo de Puestos: Detalla las actividades, responsabilidades y productos de 
cada puesto del Instituto. 
 
Código: El Código de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla. 
 
Estatuto: El Estatuto del Servicio Electoral Profesional del Instituto Electoral del 
Estado de Puebla. 
 
Productos: Resultado de un esfuerzo enfocado a satisfacer los requerimientos 
específicos de un puesto.  
 
Puesto: Las actividades específicas realizadas por una persona en un área de 
adscripción determinada. 
 
Responsabilidades: Es la obligación de responder de los actos ejecutados en un 
puesto de trabajo catalogado. 
 



Unidad administrativa organizacional: Es un área de trabajo en la que los 
distintos puestos que la integran realizan actividades comunes para lograr 
objetivos institucionales.    
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