Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable Direccién General

Actividad Sustantiva del Area: Conducir la operacién técnica y adiministrativa del Instituto.

Mes de : del 2007.

Proposito Institucional:
adminisitrativa,
Direcciones del Instituto.

supervisando el

Conducir

la  operacion

desarrollo  funcional

técnica

de lag

Enero

Febrero

Marzo

Abril Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.| Real

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real | Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real.

Prog.

Real.

% Acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

COORDINAR LA ELABORACION
DEL PROGRAMA DE
CONTRATACION Y BAJAS DE
PERSONAL EVENTUAL DE
ORGANOS CENTRALES Y
TRANSITORIOS DEL IEE.

PROYECTO

02/01/2007

16/01/2007

Art. 96, 98 fracciones
IV, XX y 99.

COORDINAR LA ELABORACION
DEL TABULADOR DE SUELDOS
Y REMUNERACIONES DEL
PERSONAL DEL IEE DEL
EJERCICIO FISCAL 2007 PARA
SU CORRESPONDIENTE
APROBACION POR LA JUNTA
EJECUTIVA.

PROYECTO

02/01/2007

31/01/2007

Art. 96, 98 fracciones|
IV, XXy 99.

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO
PERMANENTE DEL PRINCIPIO
DE LEGALIDAD EN LAS
ACTUACIONES DEL INSTITUTO
EN EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 98 fraccion IV.

VIGILAR, SUPERVISAR Y
CUMPLIR DENTRO DEL
AMBITO DE SU COMPETENCIA
LOS ACUERDOS APROBADOS
POR EL CONSEJO GENERAL.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 98 fracciones |,
IVy XX.

PARTICIPAR EN LAS SESIONES
DEL CONSEJO GENERAL Y
COORDINAR REUNIONES DE
JUNTA EJECUTIVA, VIGILANDO
EL ESTRICTO CUMPLIMIENTO
DEL PRINCIPIO DE LEGALIDAD
EN EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA.

SESION
SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 95y 98
fracciones Ill, IV'y XX

PRESIDIR Y PARTICIPAR EN
LAS ACTIVIDADES DEL COMITE|
DE ADQUISICIONES DEL IEE.

SESION
REPORTE
SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 98 fracciones IV
y XX
(y normatividad del
Comité)

DAR SEGUIMIENTO A LOS
ACUERDOS Y RESOLUCIONES
EMITIDOS POR EL COMITE DE
ADQUISICIONES DEL IEE.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 98 fracciones IV
y XX
(y normatividad del
Comité)

EJERCER LAS PARTIDAS
PRESUPUESTALES ASIGNADAS
POR EL CONSEJO GENERAL,
SUPERVISANDO CON LAS
UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL
INSTITUTO SU CORRECTO
EJERCICIO.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 98 fracciones X
y XX.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir la operacién técnica

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de lag

Unidad Responsable Direccién General

| Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Conducir la operacién técnica y adiministrativa del Instituto.

Mes de : del 2007.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real
LEGAL (CIPEEP)

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real.

% Acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

IMPLEMENTAR Y DAR
SEGUIMIENTO A LA
METODOLOGIA DE
PLANEACION INSTITUCIONAL
EN LAS UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL
INSTITUTO.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 96 y 98 fraccion
XXy 99.

10

COORDINAR Y SUPERVISAR A
LAS UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL
INSTITUTO, EN EL
DESARROLLO FUNCIONAL DE
LAS ACTIVIDADES DE SUS
DIRECCIONES MEDIANTE
MECANISMOS DE CONTROL Y
REVISION.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 96 y 98 fraccion
XXy 99.

11

ATENDER LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS
UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 96 y 98 fraccion
XXy 99.

12

DAR SEGUIMIENTO AL
FUNCIONAMIENTO DE LA
HERRAMIENTA STRATEGOS.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 96 y 98 fraccion
XXy 99.

13

ELABORAR Y ENVIAR A DG, EL
REPORTE MENSUAL DEL
AVANCE PROGRAMATICO 2007
DE LAS UNIDADES TECNICAS Y/
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

REPORTE
SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 96 y 98 fraccion
XXy 99.

14

PLANEAR, INSTALAR Y
VERIFICAR EL
FUNCIONAMIENTO DEL PREP
(Programa de Resultados
Electorales Preliminares).

SEGUIMIENTO
PROGRAMA

05/03/2007

30/11/2007

Art. 98 fracciones XV
y XX.

15

FORMULAR LOS PROYECTOS
DE ACTAS Y BOLETAS
ELECTORALES PARA LA
APROBACION DEL CONSEJO
GENERAL.

DOCUMENTO

08/03/2007

31/05/2007

Art. 98 fracciones IV
y IX

16

COORDINAR, SUPERVISAR,
ELABORAR E INTEGRAR EL
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL
Y LOS PROGRAMAS DE
TRABAJO 2008 DE LAS
UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL
INSTITUTO.

CRONOGRAMA
PROGRAMAS

02/05/2007

31/07/2007

Art. 96 y 98 fraccion
XXy 99.

17

SUPERVISAR LA INSTALACION
Y FUNCIONAMIENTO DE LOS
CONSEJOS DISTRITALES Y
MUNICIPALES.

SEGUIMIENTO
INFORME (DOE)

06/05/2007

05/12/2007

Art. 98 fraccion XVIII




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable Direccién General

Actividad Sustantiva del Area: Conducir la operacién técnica y adiministrativa del Instituto.

Mes de : del 2007.

Proposito Institucional: Conducir
adminisitrativa, supervisando el
Direcciones del Instituto.

la  operacién técnica

desarrollo  funcional de lag

Enero

Febrero

Marzo

Abril Mayo Junio Julio Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.| Real

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real.

% Acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

18 DAR CUENTA AL CONSEJO
GENERAL DE LOS INFORMES
QUE SOBRE EL PROCESO
ELECTORAL RECIBA DE LOS
CONSEJOS DISTRITALES Y
MUNICIPALES.

SEGUIMIENTO

06/05/2007

31/12/2007

Art. 98 fraccion XIll

19 COORDINAR Y SUPERVISAR LA
INTEGRACION DEL
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO 2008.

PRESUPUESTO

01/08/2007

30/09/2007

Art. 98 fraccion XIV.

20 AUXILIAR AL SECRETARIO
GENERAL EN EL REGISTRO DE
CANDIDATOS DE LOS
PARTIDOS POLITICOS

CONTENDIENTES .

SEGUIMIENTO

20/08/2007

17/09/2007

Art. 98 fraccion VII

21 COORDINAR EL ANALISIS Y]
SEGUIMIENTO A LA]
PUBLICACION DE ENCUESTAS|
Y SONDEOS DE OPINION|
SOBRE ASUNTOS|
ELECTORALES.

DOCUMENTO

27/08/2007

07/11/2007

Art. 96,98 fraccion
XX, 99y 221.

22 COLABORAR A PETICION DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ACCESO A LA INFORMACION Y
EL COMITE DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL
IEE EN EL ACOPIO Y
CLASIFICACION DE LA
INFORMACION, PARA DAR
CONTESTACION A LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS POR
PARTE DE LA CIUDADANIA.

ATENCION DE
SOLICITUDES

02/01/2007

31/12/2007

Art. 2, 3 fraccion IVy
Art. 5 del RIEEMTAIP|

Responsable:

Mtro. José Antonio Bretén Betanzos

Director General del IEE

VoBo.

Consejo General del IEE.

Vo.Bo.

Lic. Alejandro A. Necoechea Gémez
Consejero Presidente del IEE.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi como dar fe de los actos y
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad,
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 d

Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estadof
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la funcién estatal de]
organizar las elecciones actualizando la informacién y conocimientos en materig
electoral y su acervo bibliogréfico.

Enero

Febrero

Marzo

Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL
(CIPEEP)

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog.| Real

Prog. | Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real

Prog.

Real

Prog.

Real

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

VIGILAR QUE LAS SESIONES|
DEL CONSEJO GENERAL Y DE|
LA JUNTA EJECUTIVA SE|
REALICEN APEGADAS A LOS|
PRINCIPIOS RECTORES DE LA
FUNCION ESTATAL DE|
ORGANIZAR LAS ELECCIONES.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art.93
fracciones II, Ill,
V, VI, VI XV

XXI

11

Elaborar proyecto de orden del dia
para las sesiones del Consejol
General y la Junta Ejecutiva dell
Instituto.

DOCUMENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art.93 fracciones
11, XVIIly XXI

12

Elaborar convocatoria a sesién que
dirija el Consejero Presidente a los]
integrantes del Consejo General o
de la Junta Ejecutiva del Instituto.

CONVOCATORIA.

02/01/2007

31/12/2007

Art.93 fracciones
11, XVIIly XXI

13

Elaborar proyectos de acuerdo,|
dictamenes y resoluciones que se]
sometan al conocimiento  del
Consejo General y de la Juntal
Ejecutiva.

PROYECTO

02/01/2007

31/12/2007

Art.93 fracciones
Vy XVill

1.4

Elaborar informes del Consejero|
Presidente o el Secretario General)
que se sometan al conocimientd
del Pleno del Consejo General o de]
la Junta Ejecutiva.

INFORME

02/01/2007

31/12/2007

Art.93 fracciones
I, VILy XVl

15

Coordinar la  remision a la
Secretaria de Gobernacion de los|
documentos que deban publicarse
en el Periédico Oficial del Estado.

COORDINACION

02/01/2007

31/12/2007

Art.93
fraccién VI

16

Elaborar el proyecto de acta
pormenorizada de cada sesion dell
Consejo  General del Institutd
Electoral del Estado, asi como el
expediente de cada sesion.

PROYECTO

02/01/2007

31/12/2007

Art.93
fraccion Il

COADYUVAR CON EL CONSEJQ
GENERAL, LA JUNTA
EJECUTIVA Y LAS UNIDADES]
TECNICAS Y ADMINISTRATIVAY
DEL INSTITUTO EN LA
RECEPCION DE LA
DOCUMENTACION, A TRAVES]
DE LA OFICIALIA DE PARTES]
DE ESTE ORGANISMO
ELECTORAL.

APOYO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccién
XXI

2.1

Recepcionar y registrar en el libro|
correspondiente la documentacion
y correspondencia del Institutq
Electoral del Estado.

REGISTRO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
XXI

2.2

Distribuir a las areas|
correspondientes la documentacion
recibida por la Oficialia de Partes|
del Organismo.

ACTIVIDAD

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
XXI




P
1TE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi como dar fe de los actos y
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad,
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 d

Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Propésito Institucional: Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estadof
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la funcién estatal de]
organizar las elecciones actualizando la informacién y conocimientos en materig
electoral y su acervo bibliogréfico.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre | Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real (% acumulado al [Observaciones [Metasy
de soporte LEGAL periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas

2.3 Informar mensualmente all INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fraccion
Secretario General del Organismol XXI
sobre la documentacién recibida
turnada por la Oficialia de Partes.

24 Sistematizar y registrar en el libro| DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fraccion
correspondiente las contestacioneg XXI
de las diversas areas del Instituto aJ
la documentacién recepcionada en|
la Oficialia de Partes.

25 Integracion del archivo de Oficialiaf ARCHIVO 02/01/2007 31/12/2007 [Art. 93 fraccion |.
2006 al 2007 y XXI

3 RESGUARDAR, SISTEMATIZAR REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 93 fraccién
Y ACRECENTAR EL ACERVO| XX
BIBLIOGRAFICO DEL CENTRO|
DE INFORMACION Y|
DOCUMENTACION ELECTORAL|
DEL INSTITUTO ELECTORAL|
DEL ESTADO.

31 Resguardar y prestar el materiall ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fraccion
bibliogréfico, audiogréfico, XXI
videogréafico e informatico con que|
cuenta el Centro de Investigacion
Documental.

3.2 Dar mantenimiento al material con| ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fraccion
que cuenta el Centro de] XXI
Informacién 'y  Documentacion|
Electoral.

3.3 Sistematizar  la  relacién  del DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fraccion
material con el que cuenta el XXI
Centro  de Investigacion
Documentacion Electoral, asi como
la relacion de prestamos al publicol
del mismo.

3.4 Sistematizar  la  relacion  de| DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fraccion
préstamo de material electoral all XXI
publico.

35 Gestionar la donacion y adquisicior ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fraccion
de material bibliografico del CIDE XXI

4 ACTUALIZAR LA INFORMACIO! REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art.93
Y CONOCIMIENTOS EN fracciones XIl'y
MATERIA ELECTORAL] XXI
SISTEMATIZANDOLOS PARA|
ACRECENTAR EL ACERVO DEL|
IEE.

4.1 Establecer vinculos con los] ACTIVIDAD 01/05/2007 31/12/2007 Art.93
Consejos Distritales 'y Consejos| fracciones XIl 'y
Municipales, para efecto def XXI
propiciar la consulta en materig
electoral.

4.2 Establecer vinculos con| ACTIVIDAD 01/03/2007 31/12/2007 Art.93
Institucionesde Educacién Superiol fraccion XXI

en el Pais, para propiciar el
intercambio de informacion en|
materia electoral.




P
1TE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi como dar fe de los actos y
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad,
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 d

Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional:

electoral y su acervo bibliogréfico.

Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la funcién estatal de]
organizar las elecciones actualizando la informacién y conocimientos en materig

Enero

Febrero

Marzo

Abril Mayo Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL
(CIPEEP)

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real | Prog.| Real | Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

4.3

Establecer vinculos a través de]
Internet con Organismog
Electorales del pais el
Internacionales, para proporcionar
el intercambio de informacién

conocimientos en materia electoral

ACTIVIDAD

01/03/2007

31/12/2007

Art.93
fraccion XXI

4.4

Sistematizar la
obtenida de los Organismog
Electorales e Instituciones de]
Educacién Superior.

informacion|

ACTIVIDAD

02/01/2007

31/12/2007

Art.93
fraccién XXI

4.5

Elaborar estudios que acrecenten|
el acervo documental y de]
conocimientos en materia electoral
del Instituto Electoral del Estado.

DOCUMENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art.93
fraccién XXI

4.6

Coadyuvar con la USEP, pol
conducto del CIN en el
funcionamiento de la pagina web.

ACTIVIDAD

02/01/2007

31/12/2007

Art.93
fraccién XXI

COADYUVAR CON LAS]
COMISIONES PERMANENTES Y]
ESPECIALES DEL CONSEJO|
GENERAL DEL ORGANISMO|
PARA QUE SUS ACTIVIDADESY
SE DESARROLLEN CON|
ESTRICTO APEGO AL
PRINCIPIO DE LEGALIDAD.

REPORTE

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
\2

5.1

Asesorar a las  Comisioneq
Especiales y Permanentes dell
Organismo en la construccién de]
criterios juridicos para el desarrollg
de sus actividades.

ASESORIA

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion |

52

Coadyuvar con las Comisioneg
Especiales y Permanentes dell
Consejo General del Organismo en|
la elaboracién de sus dictamenes.

APOYO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion |

53

izar los criterios

de los dictamenes y resolucione:
de las Comisiones especiales.

DOCUMENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion |

COADYUVAR CON LA DG EN LA]
ATENCION DE LOS]
REQUERIMIENTOS DE LAS|
UNIDADES TECNICAS Y|
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 96, 98
fracciones IVy
XX.

COADYUVAR CON EL
CONSEJERO PRESIDENTE DEL|
CONSEJO  GENERAL  DEL|
INSTITUTO ELECTORAL DEL|
ESTADO EN LA ELABORACIOI
Y/O REVISION DE CONVENIOS]
QUE SE SUSCRIBAN CON|
AUTORIDADES FEDERALES,|
ESTATALES, MUNICIPALES Y|
PARTICULARES.

REPORTE

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
XIX




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi como dar fe de los actos y
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad,
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 d

Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional:

electoral y su acervo bibliogréfico.

Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la funcién estatal de]
organizar las elecciones actualizando la informacién y conocimientos en materig

Enero

Febrero

Marzo

Abril Mayo Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL
(CIPEEP)

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog.| Real

Prog.

Real | Prog.| Real | Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog.

Real

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

7.1

Auxiliar al Consejero Presidente del
Consejo  General del Institutd
Electoral del Estado en el andlisig
de convenios que se pretendan
celebrar con Autoridades
Federales, Estatales, Municipales
Particulares para garantizar el
respeto a las disposicioneq
contenidas en el CIPEEP.

ESTUDIO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
XIX

7.2

Elaborar a peticién del Consejero|
Presidente proyectos de convenioq
de colaboracién que se pretendan|
celebrar entre el Instituto Electorall
del Estado y  Autoridadeg
Federales, Estatales, Municipales
Particulares.

PROYECTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
XIX

7.3

Revisar  los  convenios  de]
colaboracién que se pretendan
suscribir entre el Instituto Electoral
del Estado y  Autoridaded
Federales, Estatales, Municipales
Particulares.

REVISION

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
XIX

ASESORAR  EN
JURIDICA AL CONSEJO|
GENERAL Y LA  JUNTA
EJECUTIVA DEL ORGANISMO|
ELECTORAL.

MATERIA

ASESORIA

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
XVIIy XIX

SISTEMATIZAR EL ARCHIVO|
DEL CONSEJO GENERAL Y DE|
LA JUNTA EJECUTIVA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO.

REPORTE

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
IX. X, XVIEy XVl

9.1

Concentrar  la  documentacior
generada en el 2006 al archivo dell
Consejo General

ARCHIVO

02/01/2007

28/02/2007

Art. 93 raccién IX
y XVl

9.2

Sistematizar y archivar por fechal
de celebracion de sesion las actas|
y proyectos de actas de sesion del
Consejo General durante el afio
2006

ARCHIVO

02/01/2007

28/02/2007

Art. 93 fraccion |

9.3

Sistematizar y archivar por fechal
de celebracién de sesién los|
acuerdos y resoluciones aprobados]
por el Consejo General del Institutd
Electoral del Estado, que se
generen durante el afio 2007.

ARCHIVO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion |

9.4

Solventar las  solicitudes  de|
consulta del archivo del Consejol
Generaly de la Junta Ejecutiva que]
realicen sus integrantes, asi como|
las solicitudes  de copias|
certificadas que se presenten.

TRAMITE

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fracciones
Xy X.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi como dar fe de los actos y
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad,
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 d

Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional:

electoral y su acervo bibliogréfico.

Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la funcién estatal de]
organizar las elecciones actualizando la informacién y conocimientos en materig

Enero

Febrero

Marzo

Abril Mayo Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL
(CIPEEP)

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog.| Real

Prog.

Real | Prog.| Real | Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog.

Real

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

9.5

Solventar la expedicion de los]
documentos que acrediten g
personalidad de los Consejeros
Electorales y de los|
Representantes de los Partidos|
Politicos.

DOCUMENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fracciones
IX'y XVI

10

SISTEMATIZAR EL ARCHIVO DE]
LA SECRETARIA GENERAL.

REPORTE

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
XXI

Sistematizar y  archivar  Ia]
correspondencia de la Secretarial
General del Instituto Electoral del
Estado, generada durante el afiof
2006.

ARCHIVO

01/02/2007

28/02/2007

Art. 93 fraccion
XXI

Sistematizar y  archivar  Ia]
correspondencia de la Secretarial
General del Instituto Electoral del
Estado, generada durante el afiof
2007.

ARCHIVO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
XXI

Supervisar que todos los oficios
memorandums  dirigidos a  Ia]
Secretaria General del Institutq
Electoral del Estado sean|
correctamente despachados.

REPORTE

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
XXI

11

COLABORAR CON LA USEP|
PARA CAPACITAR A LOS|
CONSEJEROS ELECTORALES
SECRETARIOS DE LOS]
CONSEJOS DISTRITALES Y]
MUNICIPALES DEL|
ORGANISMO, ASI COMO AL]
PERSONAL DE NUEVO
INGRESO DE LA SECRETARIA|
GENERAL, PARA EL PROCESO|
ELECTORAL DEL ANO 2007.

APOYO

02/01/2007

31/10/2007

Art. 93
fracciones XIl'y
XXI.

Coadyuvar con la USEP en g
identificacion del personal que]
fungira como instructor en la|
imparticion del curso de
capacitacion inductiva al personal
de nuevo ingreso.

CURSO

02/01/2007

05/01/2007

Art. 93 fracciones)
XIly XXI.

11.2

Impartir el curso de capacitacion,
asi como la entrega de manuales all
personal de nuevo ingreso de Iaf
Secretaria General, que apoyara a
esta Unidad en el desarrollo de las|
actividades relacionadas con laj
organizacion del proceso electoral
ordinario 2007.

APOYO

23/02/2007

31/10/2007

Art. 93 fracciones)
XIly XXI.

113

Impartir el curso de capacitacion,
asi como entrega de manuales

los Consejeros Electorales
Secretarios de los Consejos]
Distritales  Electorales que se

instalaranen la Entidad, con motivo|
del proceso electoral estatal
ordinario 2007.

APOYO

01/03/2007

14/05/2007

Art. 93 fracciones
XIly XXI.




P
1TE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi como dar fe de los actos y
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad,
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 d

Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional:

electoral y su acervo bibliogréfico.

Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la funcién estatal de]
organizar las elecciones actualizando la informacién y conocimientos en materig

Enero

Febrero

Marzo

Abril Mayo Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL
(CIPEEP)

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real | Prog.| Real | Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

11.4

Impartir el curso de capacitacion
actualizacion, asi como entrega de]
manuales a los Consejeros
Electorales y Secretarios de los|
Consejos Municipales Electorales
que se instalaranen la Entidad, con|
motivo del proceso electoral estatal
ordinario 2007.

APOYO

01/03/2007

11/08/2007

Art. 93 fracciones
Xily XXI.

Solicitar a la USEP la remision de|
los contenidos del curso de|
capacitacion, asi como de los]
manuales a los Consejos Distritaleg
y Municipales Electorales de la|
Entidad, que no puedan asistir a laf
imparticion del curso.

APOYO

12/08/2007

18/08/2007

Art. 93 fracciones)
XIly XXI.

12

COADYUVAR CON EL CONSEJO|
GENERAL  DEL  INSTITUTO|
ELECTORAL DEL ESTADO EN|
LA RECEPCION Y TRAMITACIO|
DE LOS RECURSOS, ASI COMO|
DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS|
A LAS IMPUGNACIONES,
DENUNCIAS, REMOCIONES |
SUSTITUCION DE|
CONSEJEROS ELECTORALES
SECRETARIOS EN DIVERSOS]
SUPUESTOS Y AUSENCIAS
INJUSTIFICADAS  DE LOS]
INTEGRANTES DE LOS]
ORGANOS ELECTORALES|
TRANSITORIOS.

SUBSTANCIACION

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93
fracciones VI, XI
y XXI.

12.1

Recibir los recursos que presenten|
los Partidos Politicos o los sujetos]
legitimados para hacerlo.

ACTIVIDAD

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion V|

Sustanciar, en términos del
CIPEEP o0 la LGSMIME, los|
medios de impugnacién que]
presenten los Partidos Politicos o
los sujetos legitimados para]
promoverlos, en su caso.

SUBSTANCIACION

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fracciones
VIy XXI.

12.3

Elaborar informes con justificacion|
o informes circunstanciados que]
deba  rendir el Consejero|
Presidente del Consejo General dell
Instituto Electoral del Estado con|
motivo de la interposicién de los]
medios de impugnacion previstog
en el CIPEEP y la LGSMIME.

INFORME

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fracciones
VIy XXI.

12.4

Remitir al Tribunal Electoral del
Estado o a la Sala Superior dell
TEPJF los recursos que presenter
los Partidos Politicos o los sujetos]
legitimados para promoverlos, en|
su caso.

REMISION

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fracciones)
VIy XXI.




P
1TE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi como dar fe de los actos y
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad,
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 d

Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional:

electoral y su acervo bibliogréfico.

Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la funcién estatal de]
organizar las elecciones actualizando la informacién y conocimientos en materig

Enero

Febrero

Marzo

Abril Mayo Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL
(CIPEEP)

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real | Prog.| Real | Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

125

Coadyuvar en la cumplimentacior
de los requerimientos que realice el
Tribunal Electoral del Estado o lal
Sala Superior del TEPJF al
Consejero Presidente del Consejol
General del Organismo, con motivol
de la interposicién de algiin medio
de impugnacién, en su caso.

TRAMITE

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fracciones
VIy XXI.

12.6

Analizar las Resolucione:
emitidas  por las  diversag
autoridades electorales a fin de|
detectar y sistematizar los criteriog
relevantes que pudieren surgir de]
las mismas.

DOCUMENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion V|
y XXI

12.7

Recibir, substanciar y elaboral
proyectos de  resolucion  de]
denuncias, impugnaciones
remociones que se deriven de Ia|
actuacion de los integrantes de los|
Organos Transitorios del Instituto,
en términos de lo dispuesto por los]
Procesos Administrativog
aprobados por el Consejo General
del IEE.

SUBSTANCIACION

01/05/2007

31/12/2007

Art. 93 fracciones)
V, Xily XIX

12.8

Substanciar el  Procedimiento)
Administrativo para la sustitucion d
Consejeros Electorales
Secretarios Propietarios
Suplentes de los  Organos
Transitorios del Instituto Electoral
del Estado en diversos supuestos.
asi como el de ausencias no
justificadas, presentadas por los|
Consejeros Electorales
Secretarios de los Consejos|
Distritales y Municipales Electorales]
del Organismo.

SUBSTANCIACION

01/05/2007

14/11/2007

Art. 93
fraccion XIl'y Art.

13

ELABORAR Y ENVIAR A DG EL|
REPORTE MENSUAL  DEL
AVANCE PROGRAMATICO 2007
DE LA SECRETARIA GENERAL.

REPORTE
SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 96, 98
fracciones IVy
XX

14

ASESORAR A LOS CONSEJOS|
DISTRITALES Y CONSEJOS|
MUNICIPALES ELECTORALES,|
CON LA FINALIDAD DE QUE]
TANTO SUS SESIONES COMO|

EL DESARROLLO DE LAS|
ATRIBUCIONES QUE]
LEGALMENTE LES]
CORRESPONDEN, SE|

DESARROLLEN CON APEGO A|
LOS PRINCIPIOS RECTORES DE|
LA FUNCION ESTATAL DE|
ORGANIZAR LAS ELECCIONES.

ASESORIA

01/05/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
Xi




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi como dar fe de los actos y
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad,
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 d

Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional:

electoral y su acervo bibliogréfico.

Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la funcién estatal de]
organizar las elecciones actualizando la informacién y conocimientos en materig

Enero

Febrero

Marzo

Abril Mayo Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL
(CIPEEP)

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog.| Real

Prog.

Real | Prog.| Real | Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog.

Real

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

14.1

Elaborar proyecto de convocatorig
que dirijan los  Consejeros
Presidentes de los Organos
Transitorios del Organismo a los|
integrantes de sus Plenos, para]
cada sesion.

CONVOCATORIA.

01/05/2007

14/11/2007

Art. 93 fraccion
Xn

14.2

Elaborar proyecto de orden del dia
para cada sesion de los Consejos|
Electorales Transitorios del
Instituto.

PROYECTO

01/05/2007

14/11/2007

Al

a

. 93 fraccion
Xn

14.3

Elaborar los proyectos de acuerdo
y resolucion legalmente previstoq
para cada etapa del procesol
electoral y que deban ser discutidog
por los Organos Transitorios del
Instituto.

PROYECTO

01/05/2007

14/11/2007

Art. 93 fraccion

X

a

14.4

Elaborar los proyectos de informe
que en cumplimiento de sus
atribuciones  deban  rendir los|
Consejeros Presidentes de o]
Consejos Distritales y Consejos]
Municipales del Organismo.

INFORME

01/05/2007

14/11/2007

Art. 93 fraccion

Xl

a

Recibir y compilar las copias de las|
actas de las sesiones de los|
Organos Transitorios del Instituto.

ACTIVIDAD

01/05/2007

30/11/2007

Art. 93 fraccion

X

a

14.6

Asesorar en materia juridica a los|
Consejos Distritales y Consejos]
Municipales  Electorales, para
asegurar que realicen  sus
atribuciones legales de acuerdol
con lo dispuesto por el CIPEEP.

ASESORIA

01/05/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion

X

a

14.7

Asesorar  a los
Transitorios del Instituto en lal
elaboracién de convenios que]
deban celebrar con particulares,
Autoridades Federales, Estatales of
Municipales, para la consecucion|
de sus objetivos.

Organos|

ASESORIA

01/05/2007

30/11/2007

Art. 93 fraccion

Xl

a

14.8

Asesorar a los Consejos Distritaleq
y Consejos Municipales de la|
Entidad, en la interpretacion de las
disposiciones del CIPEEP y en g
solucién de casos no previstos en|
dicho ordenamiento.

ASESORIA

01/05/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion
Xn

15

PARTICIPAR EN LA
INTEGRACION DEL|
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL
2008, ELABORAR Y|
PRESENTAR A LA DG EL|
PROGRAMA DE TRABAJO 2008|
DE LA UNIDAD JURIDICA Y|
SECRETARIA GENERAL.

CRONOGRAMAS
PROGRAMAS

02/05/2007

31/07/2007

Art. 96, 98
fracciones I, IV y|
XX

16

PARTICIPAR EN LA
INTEGRACION DEL|
ANTEPROYECTO DEL|
PRESUPUESTO 2008.

REPORTE
SEGUIMIENTO

01/08/2007

30/09/2007

Art. 98 fraccion
XV




P
TEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable Secretaria General

Actividad Sustantiva del Area: Coordinar las acciones de los Consejos Distritales y Municipales del Instituto, asi como dar fe de los actos y
acuerdos del Consejo General y la Junta Ejecutiva, contribuyendo a que los mismos se ajusten a los principios de Legalidad, Imparcialidad,
Objetividad, Certeza e Independencia, establecidos en los articulos 3 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Pueblay 8 d

Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales de la Entidad

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional:

Coadyuvar a que el Instituto Electoral del Estado
desarrolle sus actividades observando los principios rectores de la funcién estatal de]
organizar las elecciones actualizando la informacién y conocimientos en materig
electoral y su acervo bibliogréfico.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave
de soporte

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL
(CIPEEP)

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.

Real

Prog. | Real

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

17

RECIBIR CON AUXILIO DE LA| ACTIVIDAD
DIRECCION DE|
PRERROGATIVAS ~ PARTIDOS]
POLITICOS Y MEDIOS DE]
COMUNICACION, LAS|
SOLICITUDES DE REGISTRO DE|
CANDIDATOS QUE LE]
COMPETEN AL  CONSEJO|
GENERAL DE MANERA
SUPLETORIA.

20/08/2007

17/09/2007

Art. 93 fraccion
XV

18

COLABORARA PETICION DE LA|  ATENCION DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE|  SOLICITUDES
ACCESO A LA INFORMACION Y|
EL COMITE DE|
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL
IEE EN EL ACOPIO Y|
CLASIFICACION DE LA
INFORMACION, PARA  DAR]
CONTESTACION A LAS|
SOLICITUDES RECIBIDAS POR|
PARTE DE LA CIUDADANIA.

02/01/2007

31/12/2007

Art. 2, 3 fraccion|
IVy Art. 5 del
RIEEMTAIP

Responsable:

Lic. Noé Julian Corona Cabafias

Secretario General del IEE.

Vo.Bo.

Lic. Alejandro A. Necoechea Gémez

Consejero Presidente del IEE.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod

- - — — electorales.
Unidad Responsable Direccién de Organizacion Electoral

Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|
proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.

Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas
1 COADYUVAR CON LA USEP CURSO 02/01/2007 27/02/2007  [Art. 103 fracc. XI
PARA CAPACITAR AL 107 péarrafo 20.
PERSONAL DE NUEVO fracc. Il'y V art. 67|
INGRESO DE LA DOE. ESEP
1.1 Coadyuvar con la USEP en g CURSO 02/01/2007 05/01/2007 | Art. 103 fracc. X1y
identificacion del personal que] 107 parrafo 20.
fungira como instructor en la| fracc. Il y V art. 67
imparticion del curso de ESEP

capacitacion inductiva al personal
de nuevo ingreso.

1.2 Impartir el curso al personal de la CURSO 23/02/2007 27/02/2007 | Art. 103 fracc. X1y
DOE. 107 parrafo 20.
fracc. Il y V art. 67
ESEP
2 ORGANIZAR LA CARTOGRAFIA ACTIVIDAD 02/01/2007 15/05/2007 |Art. 103 fracc. XI
ELECTORAL PARA LA 240

EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES INHERENTES AL
PROCESO ELECTORAL.

21 Actualizar rutas electorales y ACTIVIDAD 02/01/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. |
proyectar las nuevas.

22 Solicitar por conducto de SOLICITUD 22/03/2007 10/04/2007 | Art. 91 fracc. XV y|
Presidencia la Cartografia Electoral 240

al IFE y recibirla.

23 Validar cartografia con la que se ACTIVIDAD 11/04/2007 20/04/2007 Art. 240
pida actualizada al IFE.

24 Reproducir la cartografia. ACTIVIDAD 21/04/2007 10/05/2007 Art. 103 fracc. |y

X1

25 Distribuir a los partidos politicos. ACTIVIDAD 11/05/2007 15/05/2007 Art. 103 fracc. XI

3 PROYECTAR PARA SU ACTIVIDAD 02/01/2007 30/07/2007 Art. 98 fracc. XI,
APROBACION Y COORDINAR LA XVIIl'y XX, 103
PUESTA A PUNTO DEL fracc. ly XI

SISTEMA DE COMUNICACION
PARA EL PROCESO
ELECTORAL.

3.1 Cuantificar el nimero de equipos ACTIVIDAD 02/01/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. |
requeridos.

32 Dar seguimiento a la licitacién de SEGUIMIENTO 01/03/2007 30/07/2007 Art. 103 fracc. |
equipos de comunicacion.

4 COORDINAR LA INTEGRACION, | ACTIVIDAD 02/01/2007 | 05/12/2007 | Art. 89 fracc. llly
INSTALACION Y 103 fracc. |
FUNCIONAMIENTO DE LOS CD.

4.1 Elaborar manual del Receptor de MANUAL 02/01/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. |
Médulo (CD) y proponer a la
CPOE.

4.2 Elaborar lineamientos para el DOCUMENTO 02/01/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. |

Archivo Documental de los CD y
proponer a la CPOE.

4.3 Elaborar Manual de MANUAL 02/01/2007 27/02/2007 Art. 103 fracc. |
Procedimientos para la ubicacién
de casillas y proponer a la CPOE.

4.4 Coadyuvar con la CCS en la APOYO 02/01/2007 30/10/2007 | Art. 104 fracc. IVy
promocion de la campafia de 103 fracc. XI
difusién de participacion ciudadanal
en sus diferentes modalidades a
través del perifonéo y entrevistas.

4.5 Elaborar rutas de recorridos para DOCUMENTO 05/01/2007 09/01/2007 Art. 103 fracc. |
ubicacién de inmuebles.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod

- - — — electorales.
Unidad Responsable Direccién de Organizacion Electoral

Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|
proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.

Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas
4.6 Designar personal para recorridos. ACTIVIDAD 09/01/2007 14/01/2007 Art. 103 fracc. |
4.7 Solicitar recursos a la DA para SOLICITUD 14/01/2007 25/02/2007 | Art. 106 fracc. XII,
recorridos (Viaticos y vehiculos). XIV, XV
4.8 Realizar recorridos segun ruta. ACTIVIDAD 14/01/2007 25/02/2007 Art. 103 fracc. |

4.9 Elaborar propuesta de inmuebles DOCUMENTO 19/01/2007 25/02/2007 Art. 103 fracc. |
de CD para contratacion.

4.10 Verificar la Contratacion y ACTIVIDAD 25/02/2007 30/04/2007 Art. 103 fracc. |,
Acondicionamiento de inmuebles 106 fracc. XV'y
de los CD. 113

4.11 Instalar médulos receptores de ACTIVIDAD 10/03/2007 17/03/2007 Art. 103 fracc. |

documentacion de aspirantes (CD).

4.12 Coadyuvar con la CCS en la APOYO 19/03/2007 21/04/2007 Art. 103 fracc. |
publicidad de la convocatoria (CD).

4.13 Recepcionar la documentacion de ACTIVIDAD 19/03/2007 21/04/2007 Art. 103 fracc. |
aspirantes a ocupar los cargos de
Consejeros y Secretarios de los

CD.

4.14 Calificar expedientes y elaborar ACTIVIDAD 20/03/2007 25/04/2007 | Art. 89 fracc. VIIl'y
lista de aspirantes a Consejeros y 103 fracc. Villy
Secretarios de los CD. 106 fracc. V

4.15 Informar al DG el total de INFORME 22/04/2007 24/04/2007 | Art. 89 fracc. VIl y!
solicitudes recibidas (CD). 103 fracc. VIl y

106 fracc. V

4.16 Proponer al DG la lista de DOCUMENTO 25/04/2007 27/04/2007 | Art. 103 fracc. VIII
aspirantes a ocupar los cargos de
Consejeros y Secretarios de los
CD.

4.17 Supervisar la elaboracion de ACTIVIDAD 30/04/2007 01/05/2007 Art. 103 fracc. | y
nombramientos de propietarios y 106 fracc. VI
suplentes (CD).

4.18 Entregar expedientes de los ACTIVIDAD 01/05/2007 05/05/2007 ESEP Art. 19
Consejeros Electorales y fracc. XI
Secretarios que integran los 26
Consejos Distritales a la USEP.

4.19 Notificar nombramientos a ACTIVIDAD 02/05/2007 05/05/2007 Art. 103 fracc. |
Consejeros Distritales y Secretario:
designados.

4.20 Coordinar el nombramiento del ACTIVIDAD 02/05/2007 05/05/2007 Art. 103 fracc. |,
Consejero Presidente de cada 116 y ESEP art. 19
Consejo Distrital haciéndolo del fracc. XI
conocimiento al DG ala DAy
USEP para su registro
correspondiente.

4.21 Realizar la actualizacion del ACTIVIDAD 02/05/2007 05/12/2007 Art. 103 fracc. |
Directorio de los CD. haciéndolo
del conocimiento de las unidades
técnicas y administrativas.

4.22 Dar seguimiento a sesién de ACTIVIDAD 06/05/2007 10/05/2007 Art. 93 fracc. XII,
instalacién de los Consejos 103 fracc. I, 117y
Distritales. 161 fracc. |

4.23 Entregar a los Consejos Distritales| DOCUMENTO 06/05/2007 10/05/2007 Art. 103 fracc. |y
"Agenda de Actividades Operativag XI

2007"




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

DIRECCION GENERAL

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog
técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod

Unidad Responsable Direccion de Organizacion Electoral electorales.
Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|
proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.
Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas
4.24 Solicitar a los CD. copias de Actas SOLICITUD 06/05/2007 05/12/2007 Art. 103 fracc. IV
de Sesiones, remitiendo por
conducto del DG copias de las
mismas al SG, asi como de los
demas documentos relacionados
con el proceso electoral.
4.25 Solicitar a la DA los gastos de SOLICITUD 01/06/2007 30/11/2007 | Art. 106 fracc. XI,

campo para Coordinadores de
Organizacion y Auxiliares

XIl, XIV, XV, ESEP
art. 18 fracc. IV

Electorales.

5 COADYUVAR CON LA DG EN LA] SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98 fracc.
ATENCION DE LOS XX, 99y 103
REQUERIMIENTOS DE LAS fracc. XI

UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

51 Atender los requerimientos del CG ACTIVIDAD 02/01/2007 31/12/2007 Art. 103 fracc. XI
y de sus integrantes, Comisiones,
JE, unidades administrativas y
técnicas y Organos Transitorios.

52 Coadyuvar en la solventacion de APOYO 12/11/2007 31/12/2007 Art. 103 fracc. XI
requerimientos de Tribunales
Electorales.

6 COADYUVAR CON LA DA POR APOYO 02/01/2007 31/12/2007 (Art. 103 fracc. XI
CONDUCTO DE LA CIN EN EL 106 fracc. X
FUNCIONAMIENTO DE LA
PAGINA WEB.

7 ELABORAR Y ENVIAR A DG Y REPORTE- 02/01/2007 31/12/2007 |Art. 96,98 fracc. |
CPOE, EL REPORTE MENSUAL | SEGUIMIENTO y XX, 99y 103
DEL AVANCE PROGRAMATICO fracc. XI

2007 DE LA DOE.

8 COADYUVAR CON LA USEP EN APOYO 02/02/2007 15/09/2007
LA PREPARACION DE LOS
LINEAMIENTOS PARA EL
RECLUTAMIENTO, SELECCION
Y CONTRATACION DE
COORDINADORES Y
AUXILIARES ELECTORALES Y
EN EL SEGUIMIENTO DE SU
APLICACION EN LOS CD.

Art. 89 fracc.
XLVI, 107 parrafo
20. fracc. I, 119
fracc. XVIII, 103
fracc. | y ESEP
art. 19 fracc. XII.

8.1 Colaborar con la USEP en la APOYO 02/02/2007 31/03/2007 [ Art. 98 fracc. XVII,
elaboracién del Anteproyecto de la 119 fracc. XVIII,
Convocatoria para Coordinadores ESEP art. 20 fracc.
Distritales de Organizacién y lyll
Auxiliares Electorales.

8.2 Colaborar con la USEP en la VERIFICACION 16/05/2007 30/05/2007 Art. 119 fracc.
verificacion de la aplicacion por XVIII, ESEP art. 20|
parte de los Consejos Distritales d¢ fracc. ly Il

los lineamientos para el
reclutamiento, seleccion y
contratacién de Coordinadores
Distritales de Organizacién

Electoral.

8.3 Colaborar con la USEP en la VERIFICACION 16/05/2007 15/06/2007 Art. 119 fracc.
verificacion de la aplicacion por XVIII, ESEP art. 20|
parte de los Consejos Distritales d¢] fracc. 1y Il

los lineamientos para el
reclutamiento, seleccion y
contratacion de Auxiliares
Electorales.




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

DIRECCION GENERAL

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog
técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod

Unidad Responsable Direccién de Organizacion Electoral electorales.

Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|

proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.

Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas

8.4 Supervisar en coordinacién con la APOYO 01/09/2007 10/09/2007 Art. 119 fracc.
USEP la aplicacién de los XVIII, ESEP art. 20|
lineamientos para evaluacion de fracc. 1y Il
Coordinadores y Auxiliares
Electorales.

8.5 Dar seguimiento de los listados qu APOYO 11/09/2007 15/09/2007 Art. 103 fracc. |y
emitan los C.D.E. con relacién a lo: 19 ESEP fracc. Xl
Coordinadores y Auxiliares que
continuaran con sus labores.

9 COORDINAR LA INTEGRACION, ACTIVIDAD 02/02/2007 05/12/2007 Art. 89 fracc. IIl,
INSTALACION Y 98 fracc. XVl y
FUNCIONAMIENTO DE LOS 103 fracc. |
CONSEJOS MUNICIPALES.

9.1 Elaborar manual del Receptor de DOCUMENTO 02/02/2007 31/03/2007 Art. 103 fracc. |
Médulo (CM) y proponer a la
CPOE.

9.2 Elaborar lineamientos para el DOCUMENTO 02/02/2007 31/03/2007 Art. 103 fracc. |
Archivo Documental de los CM. y
proponer a la CPOE.

9.3 Elaborar rutas de recorridos para DOCUMENTO 01/05/2007 05/05/2007 Art. 103 fracc. |
ubicacion de inmuebles de los CM.

9.4 Designar personal para recorridos. ACTIVIDAD 01/05/2007 05/05/2007 Art. 103 fracc. |

9.5 Solicitar recursos a la DA para SOLICITUD 01/05/2007 03/06/2007 Art. 103 fracc. 1y
recorridos (Viéticos y vehiculos). 106 fracc. XIV, XV

9.6 Realizar recorrido segln ruta. ACTIVIDAD 10/05/2007 03/06/2007 Art. 103 fracc. |

9.7 Instalar médulos receptores de ACTIVIDAD 12/05/2007 24/05/2007 Art. 103 fracc. |
documentacion de aspirantes de
CM.

9.8 Elaborar propuesta de inmuebles DOCUMENTO 19/05/2007 03/06/2007 Art. 103 fracc. |
para contratacion.

9.9 Coadyuvar con la CCS en la APOYO 15/05/2007 30/06/2007 Art. 103 fracc. |y
publicidad para apoyar 126
convocatoria de CM.

9.10 Recepcionar la documentacion de ACTIVIDAD 25/05/2007 30/06/2007 Art. 103 fracc. |
aspirantes a ocupar los cargos de
Consejeros y Secretarios de los
CM.

9.11 Calificar expedientes y elaborar ACTIVIDAD 27/05/2007 10/07/2007 | Art. 91 fracc. IXy
lista de aspirantes a Consejeros y 103 fracc. |y VIl
Secretarios de los CM.

9.12 Verificar la Contratacion y ACTIVIDAD 04/06/2007 15/07/2007 Art. 103 fracc. |y
Acondicionamiento de los art. 106 fracc. XI,
inmuebles de los CM. Xily XV

9.13 Informar al DG el total de INFORME 10/07/2007 12/07/2007 Art. 103 fracc. |
solicitudes recibidas de los CM.

9.14 Proponer al DG la lista de DOCUMENTO 12/07/2007 13/07/2007 | Art. 103 fracc. VIII
aspirantes a ocupar los cargos de
Consejeros y Secretarios de los
CM.

9.15 Supervisar la elaboracion de APOYO 15/07/2007 16/07/2007 Art. 103 fracc. |
nombramientos de propietarios y
suplentes (CM).

9.16 Coadyuvar con los CD en la APOYO 17/07/2007 23/07/2007 Art. 103 fracc. |

notificacién de nombramientos a
Consejeros Municipales y

Secretarios designados.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod

- - — — electorales.
Unidad Responsable Direccién de Organizacion Electoral

Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|
proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.

Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas
9.17 Coadyuvar en el nombramiento dell APOYO 17/07/2007 26/07/2007 | Art. 103 fracc. |y
Consejero Presidente de cada CM 132

haciéndolo del conocimiento a la
DAy de la USEP para su registro
correspondiente.

9.18 Entregar expedientes de los ACTIVIDAD 26/07/2007 31/07/2007 Art. 19 fracc. XI,
Consejeros Electorales y ESEP art. 130
Secretarios que integran los 217
CM ala USEP.

9.19 Dar seguimiento a sesion de SEGUIMIENTO 26/07/2007 31/07/2007 | Art. 98 fracc. XVIII,
instalacién de los CM. 103 fracc. 1y 133

9.20 Entregar a los Consejos DOCUMENTO 26/07/2007 31/07/2007 Art. 103 fracc. |y
Municipales "Agenda de XI
Actividades Operativas 2007"

9.21 Realizar la actualizacion del ACTIVIDAD 26/07/2007 05/12/2007 Art. 103 fracc. |

Directorio de los Consejos
Municipales haciéndolo del
conocimiento de las unidades
técnicas y administrativas.

9.22 Solicitar a los Consejos Municipalef SOLICITUD 26/07/2007 05/12/2007 | Art. 93 fracc. Xl y!
copias de Actas de Sesiones, 103 fracc. IV
remitiendo por conducto del DG
copias de las mismas al SG, asi
como de los demas documentos
relacionados con el proceso
electoral.

10 REALIZAR ACCIONES PREVIAS ACTIVIDAD 02/02/2007 31/12/2007 | Art. 103 fracc. XI
PARA LA SISTEMATIZACION
DEL ORDENAMIENTO DE
PAQUETES ELECTORALES EN
EL INSTITUTO.

10.1 Preparar lineamientos para ordenaj DOCUMENTO 02/02/2007 16/02/2007 Art. 103 fracc. XI
paquetes electorales.

10.2 Preparar la logistica y proponer el DOCUMENTO 16/02/2007 05/03/2007 Art. 103 fracc. XI
sistema para recoleccion de
paquetes electorales.

10.3 Preparar y acondicionar bodega ACTIVIDAD 01/12/2007 31/12/2007 Art. 103 fracc. XI
para recibir paquetes electorales.

11 COADYUVAR CON LA USEP EN APOYO 01/03/2007 14/05/2007 | Art. 103 fracc. |
LA PLANEACION Y EJECUCION
DE LA REALIZACION DE LA
CAPACITACION INDUCTIVA
PARA CONSEJEROS Y
SECRETARIOS DE LOS CD.

111 Colaborar con la USEP en la DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 103 fracc. |
planeacion de la logistica para
impartir el curso inductivo de CD.

11.2 Coadyuvar con la USEP en la CAPACITACION 11/05/2007 14/05/2007 Art. 103 fracc. |
imparticion del curso de
capacitacion inductiva para
Consejeros y Secretarios de los
CD.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod

- - — — electorales.
Unidad Responsable Direccién de Organizacion Electoral

Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|
proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.

Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas
12 COADYUVAR CON LA USEP EN APOYO 01/03/2007 11/08/2007 Art. 103 fracc. |,
LA PLANEACION Y EJECUCION 107 parrafo 20.
DE LA REALIZACION DE LA fracc. Vy art. 19
CAPACITACION INDUCTIVA fracc. Ill (ESEP)

PARA CONSEJEROS Y
SECRETARIOS DE LOS CM.

121 Colaborar con la USEP en la DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 103 fracc. |,
planeacion de la logistica para 107 fracc. Vy Art.
impartir el curso inductivo de CM. 19 fracc. Il (ESEP)

12.2 Coadyuvar con la USEP en la CAPACITACION 05/08/2007 11/08/2007 Art. 103 fracc. |,
imparticion del curso de 107 fracc. Vy Art.
capacitacion inductiva para 19 fracc. Il (ESEP)
Consejeros y Secretarios de los
CM.

13 REALIZAR ACTOS ACTIVIDAD 08/03/2007 31/05/2007 Art. 89 fracc.
PREPARATORIOS PARA LA XXVIIl'y 103 fracc.|

ELABORACION DE Il
DOCUMENTACION Y MATERIAL

ELECTORAL.
13.1 Gestionar la elaboracion de liquido ACTIVIDAD 08/03/2007 30/04/2007 | Art. 103 fracc. X1y
i para la Jornada Electoral. 267 fracc. VI
13.2 Poner a consideracion de DG y ACTIVIDAD 08/03/2007 15/05/2007 Art. 89 fracc.
CPOE los formatos de XXVIIl'y 103 fracc.
Documentacion y Material ]
Electoral.

133 Elaborar proyeccién de cantidades| DOCUMENTO 08/03/2007 15/05/2007 Art. 103 fracc. Il
de formatos y modelos para

produccion.
134 Preparar formatos de DOCUMENTO 15/05/2007 31/05/2007 | Art. 98 fracc. IXy
documentacion y material electoral 103 fracc. Il y Il

para su elaboracion.

14 COADYUVAR CON LA USEP EN ACTIVIDAD 01/04/2007 25/06/2007 | Art. 103 fracc. |y
LA IMPARTICION DEL CURSO 20 fracc. llly IV
DE CAPACITACION A (ESEP)
COORDINADORES
DISTRITALES, SUPERVISORES
Y AUXILIARES ELECTORALES
DE ORGANIZACION Y
CAPACITACION ELECTORAL.

14.1 Coadyuvar con la USEP en la DOCUMENTO 12/04/2007 21/04/2007 Art. 103 fracc. |,
elaboracién de la carta descriptiva 119 frace. XVIIl y
para el curso de capacitacién de art. 20 fracc. lll'y |
los Coordinadores Distritales de (ESEP)

Organizacion Electoral.

14.2 Coadyuvar con la USEP en la DOCUMENTO 23/04/2007 30/04/2007 Art. 103 fracc. |,
elaboracién de la carta descriptiva 119 frace. XVIIl y
para el curso de capacitacién que art. 20 fracc. lll'y |
impartiran los Coordinadores (ESEP)

Distritales de Organizacién
Electoral a Auxiliares Electorales.

14.3 Coadyuvar con la USEP en DOCUMENTO 01/04/2007 11/05/2007 Art. 103 fracc. I,
establecer la logistica para impartir} 119 fracc. XVIIl'y
el curso a Coordinadores Distritaled art. 20 fracc. lll'y |

de Organizacion Electoral. (ESEP)




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

DIRECCION GENERAL

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog
técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod

Unidad Responsable Direccién de Organizacion Electoral electorales.
Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|
proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.
Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas
14.4 Coadyuvar con la USEP en la CAPACITACION 01/06/2007 07/06/2007 Art. 103 fracc. I,
imparticion del curso de 119 fracc. XVIIl'y
capacitacion a coordinadores de art. 20 fracc. lll'y |
organizacion para el cumplimiento (ESEP)
de sus funciones.
145 Coadyuvar con la USEP en la CAPACITACION 16/06/2007 25/06/2007 Art. 103 fracc. I,
imparticion del curso de 119 fracc. XVIIl'y
capacitacién a auxiliares electorale art. 20 fracc. llly |
para el cumplimiento de sus (ESEP)
funciones.
15 PARTICIPAR EN LA CRONOGRAMAS/|  02/05/2007 31/07/2007 |Art. 96, 98 fracc. I
INTEGRACION DEL PROGRAMAS IVy XXy 103
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL fracc. XI
2008, ELABORAR Y
PRESENTAR A LA DG Y CPOE
PROGRAMA DE TRABAJO 2008
DE LA DOE.
16 SUPERVISAR LA ACTIVIDAD 10/05/2007 04/11/2007 Art. 103 fracc. |,
DETERMINACION DE CASILLAS 118 fracc. IV 'y 251
ELECTORALES POR LOS CD, fracc. |
INFORMANDO A DIRECCION
GENERAL.
16.1 Supervisar los recorridos ACTIVIDAD 10/05/2007 14/09/2007 | Art. 118 fracc. IVy
seccionales para ubicar casillas pol 251 fracc. |
los CD.
16.2 Supervisar la determinacion de los ACTIVIDAD 10/05/2007 14/09/2007 | Art. 118 fracc. IV,
lugares dénde habran de instalarse] 249y 250
las casillas electorales por CD.
16.3 Dar seguimiento a la recabacion dg SEGUIMIENTO 10/05/2007 14/09/2007 Art. 103 fracc. | y
anuencias para instalacion de 118 fracc. IV
casillas por los CD.
16.4 Coadyuvar con el CP en la solicitud SOLICITUD 11/05/2007 14/05/2007 | Art. 91 fracc. XV y]|
del dltimo corte del IFE del padrén 240
y lista nominal al 15 de mayo.
16.5 Supervisar la proyecciéon y ACTIVIDAD 15/05/2007 14/09/2007 Art. 103 fracc. |,
determinacién del nimero de 118 fracc. IV
casillas a instalar por los CD.
16.6 Supervisar la proyeccion de casilla ACTIVIDAD 30/05/2007 12/10/2007 Art. 103 fracc. 1y
a instalar por los CD de acuerdo al 118 fracc. IV
corte definitivo de la lista nominal
proporcionado por el RFE.
16.7 Preparar y entregar la publicacion DOCUMENTO 01/09/2007 04/11/2007 | Art. 103 fracc. XI,
del encarte de ubicacion e 119 fracc. Vy 251
integracion de casillas. fracc. I, IVy V
17 COADYUVAR CON LA CIN EN APOYO 15/05/2007 05/12/2007 | Art. 103 fracc. |y

LA CAPACITACION Y
ASESORAMIENTO, EN
COORDINACION CON LAS
UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS, AL
CAPTURISTA Y
COORDINADORES
ENCARGADOS DEL SISTEMA
DE PROCESAMIENTO DE
DATOS EN LOS CD Y EN SU
CASO CM DONDE SE
IMPLEMENTE.

106 fracc. IX




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

DIRECCION GENERAL

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog
técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod

Unidad Responsable Direccion de Organizacion Electoral electorales.

Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|

proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.

Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas

17.1 Dar seguimiento a la alimentacion | SEGUIMIENTO 15/05/2007 09/11/2007 Art. 103 fracc. |y
de la base de datos que los CD. 106 fracc. IX
realicen sobre el nimero y
ubicacion de casillas.

17.2 Coadyuvar con la CIN en la APOYO 15/05/2007 05/12/2007 Art. 103 fracc. |y
capacitacion al capturista y 106 fracc. IX
coordinadores de los CD y en su
caso de los CM.

17.3 Dar seguimiento a la alimentacion | SEGUIMIENTO 31/07/2007 01/09/2007 Art. 103 fracc. |y
de la base de datos que los CD 106 fracc. IX
realicen sobre lugares de uso
comdn.

17.4 Dar seguimiento a la alimentacion | SEGUIMIENTO 16/10/2007 24/10/2007 Art. 103 fracc. |y
de la base de datos que los CD. 106 fracc. IX
realicen sobre entrega de
documentacion y material electoral
aCM.

175 Dar seguimiento a la alimentacion | SEGUIMIENTO 01/11/2007 11/11/2007 Art. 103 fracc. |y
de la base de datos que los CM. 106 fracc. IX
realicen sobre entrega de
documentacion y material electoral
a presidentes de MDC.

18 DAR SEGUIMIENTO A LA SEGUIMIENTO 21/05/2007 30/06/2007 | Art. 103 fracc. Iy,
CONTRATACION DE 1]
PROVEEDORES PARA LA
ELABORACION DE
DOCUMENTACION Y MATERIAL
ELECTORAL.

18.1 Dar seguimiento a la contratacion | SEGUIMIENTO 21/05/2007 19/06/2007 | Art. 103 fracc. Il 'y
de proveedores y a la adjudicacior 11}
por partida.

18.2 Dar seguimiento a la elaboracion ACTIVIDAD 20/06/2007 30/06/2007 | Art. 103 fracc. Il y
de contratos. I

19 DAR SEGUIMIENTO A LA SEGUIMIENTO 01/06/2007 22/08/2007 Art. 103 fracc. |,
DISTRIBUCION DE LOS 124 fracc. ly IVy
LUGARES DE USO COMUN. 232

19.1 Dar seguimiento a la celebracion SEGUIMIENTO 01/06/2007 30/06/2007 Art. 103 fracc. I,
de convenios con ayuntamientos 124 fracc. 1y IVy
para lugares de uso comin. 232

19.2 Dar seguimiento al procedimiento | SEGUIMIENTO 01/07/2007 19/08/2007 Art. 103 fracc. |,
para asignacién de lugares de uso 124 fracc. 1y IVy
comdn. 232

19.3 Dar seguimiento al procedimiento | SEGUIMIENTO 20/08/2007 22/08/2007 Art. 103 fracc. |,
para Verificacion de asignacion. 124 fracc. 1y IVy

232

19.4 Solicitar la relacién de asignacion SOLICITUD 20/08/2007 22/08/2007 Art. 103 fracc. I,

de lugares de uso comun. 124 fracc. ly IVy
232

20 REALIZAR ACTOS ACTIVIDAD 12/06/2007 11/11/2007 Art. 103 fracc. |
PREPARATORIOS A LA
JORNADA ELECTORAL.

20.1 Preparar y distribuir Manual de la ACTIVIDAD 12/06/2007 31/10/2007 Art. 103 fracc. |
jornada.

20.2 Elaborar presupuesto de gastos ACTIVIDAD 01/09/2007 30/09/2007 Art. 103 fracc. |y

para el dia de la jornada (vehiculos]
alimentos, gasolina) y solicitar a la
DA.

106 fracc. XI, XII,
XIVy XV




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod

- - — — electorales.
Unidad Responsable Direccién de Organizacion Electoral

Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|
proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.

Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas
20.3 Coadyuvar con la DA en la APOYO 04/10/2007 31/10/2007 Art. 103 fracc. |y
elaboracién de apoyos financieros 106 fracc. XI, XII,
para la distribucién de material y XIVy XV

documentacion electoral de CM a
Presidentes de MDC.

20.4 Verificar se proporcionen los ACTIVIDAD 01/11/2007 11/11/2007 Art. 103 fracc. 1y
recursos financieros para el dia de 106 fracc. XI, XII,
la Jornada Electoral a Organos XIVy XV
Transitorios.
20.5 Confirmar entrega de material ACTIVIDAD 06/11/2007 11/11/2007 Art. 98 fracc. XX,
electoral a presidentes de MDC. 103 fracc. | y 267
20.6 Confirmar que los CM cuenten con ACTIVIDAD 06/11/2007 10/11/2007 | Art. 98 fracc. XX,
mobiliario para casillas. 103 fracc. | y 106
fracc. XI, XII, XIV,
XV
20.7 Confirmar que los CM cuenten con ACTIVIDAD 06/11/2007 10/11/2007 | Art. 98 fracc. XX,
vehiculos para traslado de 103 fracc. | y 106
funcionarios de casilla, solo en su frace. XI, XII, XIV,
caso XV
(Ruta:Origen_Destino_Origen).
20.8 Confirmar que funcione el sistema ACTIVIDAD 06/11/2007 10/11/2007 | Art. 98 fracc. XX,
de comunicacion (radios, tel, fax, 103 fracc. | y 106
celular, etc.). fracc. XI, XII, XIV,
XV
20.9 Confirmar recepcion de ayuda pargl  ACTIVIDAD 06/11/2007 10/11/2007 | Art. 98 fracc. XX,
alimentacién de funcionarios. 103 fracc. | y 106

fracc. XI, XII, XIV,
XV

21 DAR SEGUIMIENTO A LA ACTIVIDAD 01/07/2007 | 22/10/2007 | Art. 103 fracc. Ill
ELABORACION DE
DOCUMENTACION Y MATERIAL

ELECTORAL.
211 Aprobar muestras iniciales. APROBACION 01/07/2007 20/07/2007 Art. 103 fracc. Il
21.2 Elaborar documentacion y material ACTIVIDAD 01/07/2007 22/10/2007 Art. 103 fracc. IlI
electoral.
22 VERIFICAR PROCESO DE VISITA 21/07/2007 18/10/2007 | Art. 103 fracc. Il y|

ELABORACION CON 1l
PROVEEDORES DE
DOCUMENTACION, MATERIAL
ELECTORAL Y BOLETAS.

22.1 Verificar Documentacion Electoral. VISITA 21/07/2007 21/09/2007 | Art. 103 fracc. Il y
n

222 Verificar Material Electoral. VISITA 21/07/2007 21/09/2007 | Art. 103 fracc. Il y
11}

223 Solicitar a la DPPM el listado ACTIVIDAD 21/09/2007 12/10/2007 | Art. 103 fracc. Il y

definitivo de candidatos para la 11l art. 105 fracc. |

elaboracion de Boletas Electorales.

224 Verificar Boletas Electorales. VISITA 01/10/2007 18/10/2007 | Art. 103 fracc. Iy
n
23 PARTICIPAR EN LA ANTEPROYECTO| 01/08/2007 30/09/2007 | Art. 98 fracc. XIV
INTEGRACION DEL y 103 fracc. XI

ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO 2008.

24 PREPARAR LIQUIDO ACTIVIDAD 01/09/2007 10/10/2007  |Art. 103 fracc. XI
INDELEBLE. 267 fracc. VI

24.1 Contactar con Esc. Nal. de ACTIVIDAD 01/09/2007 03/09/2007 | Art. 103 fracc. X1y
Ciencias Biolégicas del IPN y 267 fracc. VI

demas proveedores para
presupuesto.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod

- - — — electorales.
Unidad Responsable Direccién de Organizacion Electoral

Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|
proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.

Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas
24.2 Entregar disefio y especificaciones ACTIVIDAD 04/09/2007 05/09/2007 | Art. 103 fracc. X1y
para etiqueta de cada frasco. 267 fracc. VI
243 Gestionar ante la DA la orden de ACTIVIDAD 05/09/2007 06/09/2007 | Art. 103 fracc. Xy
compra. 267 fracc. VI
244 Recibir liquido indeleble. ACTIVIDAD 09/09/2007 10/10/2007 | Art. 103 fracc. XI'y
267 fracc. VI
245 Aprobar pruebas para liquido ACTIVIDAD 09/09/2007 10/10/2007 | Art. 103 fracc. XI'y
indeleble. 267 fracc. VI
24.6 Hacer muestreo fisico del lote. ACTIVIDAD 10/10/2007 10/10/2007 | Art. 103 fracc. XI'y
267 fracc. VI
25 DOTAR DE INFORMACION AL APOYO 01/09/2007 13/11/2007 | Art. 98 fracc. XVI,
PREP (Prog. de Resultados XXy 103 fracc. XI
Electorales Preeliminares) PARA|
EL CUMPLIMIENTO DE SUS
ACTIVIDADES.
26 ELABORAR PROGRAMAS DE APOYO 13/09/2007 22/09/2007 | Art. 103 fracc. II,
ENTREGA DE Iy art. 264
DOCUMENTACION Y MATERIAL
ELECTORAL A CD Y BOLETAS
A CM.
26.1 Elaborar programa de entrega a DOCUMENTO 13/09/2007 17/09/2007 | Art. 103 fracc. II, Il|

cada CD haciéndolo del y art. 264
conocimiento a la DA.

26.2 Elaborar programa de entrega de DOCUMENTO 18/09/2007 22/09/2007 | Art. 103 fracc. I, 1|
boletas electorales a CM. y art. 264
27 VERIFICAR PROCESO DE VISITA 22/09/2007 22/10/2007 |Art. 103 fracc. Il
EMPAQUE Y EMBALAJE DE LA art. 264
DOCUMENTACION, MATERIAL
ELECTORAL Y BOLETAS
ELECTORALES.
27.1 Verificar Documentacién Electoral. VISITA 22/09/2007 24/09/2007 | Art. 103 fracc. Il y
art. 264
27.2 Verificar Material Electoral. VISITA 22/09/2007 24/09/2007 | Art. 103 fracc. Iy
art. 264
273 Verificar Boletas Electorales. VISITA 19/10/2007 22/10/2007 | Art. 103 fracc. Il y
art. 264
28 VERIFICAR Y RECIBIR ACTIVIDAD 25/09/2007 | 22/10/2007 |Art. 103 fracc. IIl
DOCUMENTACION, MATERIAL art. 264
ELECTORAL Y BOLETAS
ELECTORALES.
28.1 Verificar y recibir Documentacion ACTIVIDAD 25/09/2007 30/09/2007 | Art. 103 fracc. Iy
Electoral. art. 264
28.2 Verificar y recibir Material Electoral. ACTIVIDAD 25/09/2007 30/09/2007 | Art. 103 fracc. Il y
art. 264
28.3 Verificar la contratacion de notariof ~ ACTIVIDAD 01/10/2007 22/10/2007 Art. 93 fracc. XX
publicos para dar fé del embarque,
traslado y arribo (BOLETAS
ELECTORALES).
28.4 Verificar y recibir Boletas ACTIVIDAD 22/10/2007 22/10/2007 | Art. 103 fracc. llly
Electorales. art. 264
29 DAR SEGUIMIENTO DE LA SEGUIMIENTO 25/09/2007 19/11/2007 Art. 98 fracc. XI,
PUESTA A PUNTO Y DEL XVIly XX, 103
FUNCIONAMIENTO DEL fracc. ly XI

SISTEMA DE COMUNICACION.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod
electorales.

Unidad Responsable Direccién de Organizacion Electoral

Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|
proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.

Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas
30 COLABORAR EN LA ACTIVIDAD 01/10/2007 31/10/2007 | Art. 103 fracc. XI

PRESENTACION DE
DOCUMENTACION Y MATERIAL
ELECTORAL AL CONSEJO
GENERAL Y MEDIOS DE
COMUNICACION.

31 DISTRIBUIR DOCUMENTACION, ACTIVIDAD 01/10/2007 06/11/2007 | Art. 103 fracc. |y
MATERIAL ELECTORAL Y Ill, 264 y 267
BOLETAS ELECTORALES A CD,
CM Y PRESIDENTES DE MDC.

311 Solicitar recursos a la DA SOLICITUD 01/10/2007 05/10/2007 | Art. 106 fracc. XI,
(Vehiculos y Viaticos). XIly XV

31.2 Preparar documentacién y material ACTIVIDAD 01/10/2007 05/10/2007 | Art. 103 fracc. Il y
electoral para entrega. art. 264

31.3 Entregar a CD. ACTIVIDAD 05/10/2007 10/10/2007  |Art. 103 fracc. I y Il

314 Supervisar la entrega de Distritales] ACTIVIDAD 16/10/2007 24]10/2007 | Art. 103 fracc. 1, 1Il|
aCM. y art. 266

315 Entregar Boletas a CM. ACTIVIDAD 24/10/2007 28/10/2007 [ Art. 103 fracc. I, IlI,

264y 267

31.6 Coordinar el Conteo, sellado y ACTIVIDAD 24/10/2007 29/10/2007 | Art. 163 fracc. Il y
enfajillado de boletas electorales Ill, 264 fracc. IV, V,
por los Consejos Municipales VI, Vily Vil
Electorales.

31.7 Supervisar el armado de ACTIVIDAD 30/10/2007 31/10/2007 Art. 103 fracc. |

documentacién, material electoral
boletas electorales.

31.8 Coordinar la entrega de ACTIVIDAD 01/11/2007 06/11/2007 Art. 267
documentacion, material electoral
boletas electorales a presidentes

de casilla.
32 VERIFICAR CON LA DA POR ACTIVIDAD 01/10/2007 12/11/2007 |Art. 103 fracc. XI
CONDUCTO DE LA CIN LA 106 fracc. V

PREPARACION DEL SISTEMA
COMPUTACIONAL Y
PROCESAMIENTO DE LOS
REPORTES RECIBIDOS DEL
REGISTRO DE APERTURA Y
CIERRE DE CASILLAS.

32.1 Verificar con la DA por conducto ACTIVIDAD 01/10/2007 11/11/2007 | Art. 103 fracc. XI'y
de la CIN la preparacion del 106 fracc. V
sistema computacional para
reportes de apertura y cierre de

casillas.
322 Proporcionar a la CIN los reportes ACTIVIDAD 11/11/2007 12/11/2007 | Art. 103 fracc. XI'y
de apertura y cierre de casillas par: 106 fracc. V
su registro.
33 PREPARAR LISTA NOMINAL. ACTIVIDAD 04/10/2007 16/10/2007 |Art. 240, 241y 242
33.1 Solicitar a DG la contratacion de ACTIVIDAD 04/10/2007 12/10/2007 | Art. 240, 241y 242

notario publico para dar fe de
embarque, traslado y arribo de
lista.

33.2 Recepcionar lista nominal. ACTIVIDAD 07/10/2007 12/10/2007 | Art. 240, 241y 242

33.3 Distribuir a partidos politicos. ACTIVIDAD 14/10/2007 16/10/2007 | Art. 240, 241y 242




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

DIRECCION GENERAL

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog
técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod

Unidad Responsable Direccién de Organizacion Electoral electorales.

Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|

proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.

Mes de : del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
de soporte LEGAL al periodo Actividades
(CIPEEP) concluidas

34 VERIFICAR EL SISTEMA ACTIVIDAD 01/11/2007 29/11/2007 | Art. 103 fracc. XI
COMPUTACIONAL Y EL
PROCESAMIENTO DE LAS
ACTAS DE COMPUTO FINAL
PARA EL ARCHIVO DEL
CONSEJO GENERAL.

35 DAR SEGUIMIENTO AL DIA DE SEGUIMIENTO 11/11/2007 12/11/2007 |Libro quinto titulo|
LA JORNADA ELECTORAL. cuarto capitulo |,

I, 1L vy v

35.1 Verificar instalacion de CD y CM er| ACTIVIDAD 11/11/2007 12/11/2007 | Art. 98 fracc. XV,

sesién permanente. 103 fracc. | y 187
fracc. Il

35.2 Dar seguimiento a sesiones de SEGUIMIENTO 11/11/2007 12/11/2007 | Art. 98 fracc. XVIII,|

Consejos. 103 fracc. |y 187
fracc. Il

35.3 Recepcionar informacién de los ACTIVIDAD 11/11/2007 12/11/2007 | Art. 98 fracc. XV,
Consejos sobre el desarrollo de las| 103 fracc. |y 187
elecciones. fracc. Il

35.4 Informar a DG sobre instalacién y INFORME 11/11/2007 12/11/2007 | Art. 98 fracc. XVIII,|
apertura de casillas. 103 fracc. |y 187

fracc. Il

355 Informar a DG sobre afluencia de INFORME 11/11/2007 12/11/2007 | Art. 98 fracc. XVIII,

ciudadanos a casillas electorales. 103 fracc. |y 187
fracc. Il

35.6 Informar a DG sobre el cierre y INFORME 11/11/2007 12/11/2007 [ Art. 98 fracc. XVIII,

clausura de casillas. 103 fracc. |y 187
fracc. Il

35.7 Dar seguimiento a la remisiény al [ SEGUIMIENTO 11/11/2007 12/11/2007 Art. 103 fracc. |y
debido resguardo de paquetes XI
electorales de las casillas a CM o
CD.

36 DAR SEGUIMIENTO A LA SEGUIMIENTO 14/11/2007 17/11/2007 Art. 103 fracc. |,
SESION PERMANENTE DE 311y 313 fracc. Il
COMPUTO FINAL Y DISTRITAL y i
EN SU CASO.

36.1 Verificar la instalacion de los CM y ACTIVIDAD 14/11/2007 14/11/2007 Art. 103 fracc. |,
CD en sesién permanente. 311y 313 fracc. Il

yii

36.2 Verificar cémputo final en CM y ACTIVIDAD 14/11/2007 14/11/2007 Art. 103 fracc. |,
coémputo Distrital en CD. 311y 313 fracc. Il

M

36.3 Informar a DG sobre resultados de INFORME 14/11/2007 15/11/2007 Art. 103 fracc. |,
los computos finalesen CMy CD . 311y 313 fracc. Il

yii

36.4 Informar a DG sobre entrega de INFORME 14/11/2007 15/11/2007 Art. 103 fracc. |,
constancias de mayoria. 311y 313 fracc. Il

M

36.5 Supervisar remision de actas de ACTIVIDAD 14/11/2007 17/11/2007 Art. 103 fracc. |,
coémputo final de los CMy CD al 311y 313 fracc. Il
Consejo General. ylni

37 RECABAR DE LOS ORGANOS ACTIVIDAD 14/11/2007 17/11/2007 | Art. 98 fracc. VIII,
TRANSITORIOS LAS ACTAS DE 103 fracc. | y 106
COMPUTO FINAL Y DISTRITAL fracc. V
CORRESPONDIENTES DE LAS
ELECCIONES HACIENDOLO
DEL CONOCIMIENTO A LA DA A
TRAVES DE LA CIN PARA SU
PROCESAMIENTO.

38 DAR SEGUIMIENTO AL SEGUIMIENTO 14/11/2007 18/11/2007 | Art. 103 fracc. V|
COMPUTO FINAL DE LA 315 fracc. I, llly |
ELECCION DE DIPUTADOS DE
REPRESENTACION
PROPORCIONAL Y
REGIDURIAS.




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable Direccién de Organizacion Electoral

Actividad Sustantiva del Area:Organizar la integracion, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y Municipales Electorales|

proyectar, imprimir y distribuir formatos de documentacion electoral.

DIRECCION GENERAL

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientog
técnicos operativos a aplicar en la organizacion de los procesod
electorales.

Mes de : del 2007.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Junio

Julio

Octubre

Noviembre

Diciembre

Mayo

Agosto

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL
(CIPEEP)

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog. |Real

Prog. |Real

Prog. |Real

Prog. |Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog.

Real.

Prog. |Real.

% acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

38.1

Recabar la documentacion
necesaria para integrar los
expedientes a fin de que el CG
efectué los computos finales de
Diputados de representacion
Proporcional y Regidurias.

ACTIVIDAD

14/11/2007

18/11/2007

Art. 103 fracc. V'y
315 fracc. |, llly IV|

39

IMPLEMENTAR LOGISTICA
PARA LA RECOLECCION Y
ACOMODO DE PAQUETES
ELECTORALES.

ACTIVIDAD

14/11/2007

31/12/2007

Art. 103 fracc. |y
X1

39.1

Entregar lineamientos a CD y CM
para preparacion de paquetes
electorales.

ACTIVIDAD

14/11/2007

14/11/2007

Art. 103 fracc. | y
X1

39.2

Dar seguimiento a la preparacion
de paquetes electorales por
Consejos para entrega y traslado.

SEGUIMIENTO

18/11/2007

22/11/2007

Art. 103 fracc. |y
X1

Recolectar paquetes electorales y
archivo documental.

ACTIVIDAD

18/11/2007

22/11/2007

Art. 103 fracc. |y
X1

39.4

Acomodar paquetes electorales en
Bodega.

ACTIVIDAD

23/11/2007

31/12/2007

Art. 103 fracc. XI

40

VERIFICAR LA CONCLUSION DE|
RELACION LABORAL DE
EVENTUALES.

ACTIVIDAD

15/11/2007

31/12/2007

ESEP art. 19
fracc. XI

40.1

Verificar conclusion de relacion
laboral del Personal de CD y CM.

ACTIVIDAD

15/11/2007

05/12/2007

ESEP art. 19 fracc.
X1

40.2

Verificar conclusion de relacion
laboral del Personal eventual de
érgano central.

ACTIVIDAD

15/11/2007

31/12/2007

ESEP art. 19 fracc.
XI

41

COLABORAR A PETICION DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE
ACCESO A LA INFORMACION Y
EL COMITE DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL
IEE EN EL ACOPIO Y
CLASIFICACION DE LA
INFORMACION, PARA DAR
CONTESTACION A LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS POR
PARTE DE LA CIUDADANIA.

ATENCION DE
SOLICITUDES

02/01/2007

31/12/2007

Art. 2, 3 fracc. IV
art. 5 del
RIEEMTAIP

Responsable:

Lic. Marcelina Sanchez Mufioz

Vo.Bo.

Mtro. José Antonio Bretén Betanzos.
Director General del IEE




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Unidad responsable: Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Actividad sustantiva del Area: Coordinar y supervisara los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitacién electoral €
integracion de las mesas directivas de casilla, previstos en el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

Mes de: del 2007.

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Colaborar en la promocién y difusion de I}
cultura politica y la educacién civica, para contribuir al desarrollo de 13
vida democratica.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog. |Real.

Prog.

Real.

%

Obser

ione:

al periodo

Metas y
Actividades
concluidas

PREPARAR Y DAR]
SEGUIMIENTO AL  SISTEMA
COMPUTACIONAL PARA LA
CAPTURA DE LA INFORMACIO|
GENERADA EN LA PRIMERA VY|
SEGUNDA ETAPA DE]
CAPACITACION, ASi COMO LA
INTEGRACION DE  MESAS]
DIRECTIVAS DE CASILLA.

PROGRAMA

02/01/2007

30/11/2007

Art. 106 fracc. V y|
VI 104 fracc. |
y vV

11

Realizar en coordinacion con la DA|
a través de la CIN, pruebas piloto]
exhaustivas del funcionamiento del
sistema.

PRUEBA.

02/01/2007

12/03/2007

Art. 15 fracc. Il del
Reglamento  de
Comisiones

106  fracc. VI
CIPEEP

12

Someter a consideracion de laj
CPCEEC, el anteproyecto dell
sistema de computo e integrar las]
observaciones que resultel
procedentes .

ANTEPROYECTO.

13/03/2007

31/03/2007

Art. 106 fracc. VI

13

Someter a consideracion de la DG|
el anteproyecto de disefio dell
sistema de cémputo.

ANTEPROYECTO.

13/03/2007

31/03/2007

Art. 96

1.4

En coordinacién con la DA, a travé:
de la CIN, capacitar al personal de]
la DCEEC sobre la operacion dell
sistema.

CURSO.

01/05/2007

31/05/2007

Art. 106 fracc. IX

15

Capacitar y  asesorar  en|
coordinacion con la DA, a través|
del CIN, al capturista y coordinador]
de capacitacion electoral
encargados del sistema  de]
computo en los 26 consejos
distritales.

CURSO.

01/06/2007

30/11/2007

Art. 104 fracc. V

16

Dar seguimiento al sistema|
computacional en los consejos|
distritales y verificar sul
funcionamiento y en su caso,|
informar a la DA.

SEGUIMIENTO.

01/07/2007

15/11/2007

Art. 104 fracc. VY|
106 fracc. IX

COADYUVAR CON LA USEP|
PARA CAPACITAR AL
PERSONAL DE NUEVO
INGRESO DE LA DCEEC.

CURSO

02/01/2007

31/05/2007

Art. 104 fracc. ||
107

21

Coadyuvar con la USEP en Ia
identificacion del personal que]
fungirda como instructor en la|
imparticion del curso dej
capacitacion inductiva al personal
de nuevo ingreso.

CURSO

02/01/2007

05/01/2007

Art. 104 fracc. |

2.2

Impartir el curso al personal de la
DCEEC.

CURSO.

01/05/2007

31/05/2007

Art. 104 fracc. |

PREPARAR Y CELEBRAR EL
CONVENIO DE APOYO Y|
COLABORACION  CON LA
SECRETARIA DE EDUCACION]
PUBLICA HACIENDOLO DEL
CONOCIMIENTO DE LOS CD.

CONVENIO

02/01/2007

31/05/2007

Art. 91 fracc. XVII|
y 104 fracc. |




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Unidad responsable: Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Actividad sustantiva del Area: Coordinar y supervisara los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitacién electoral €
integracion de las mesas directivas de casilla, previstos en el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Colaborar en la promocién y difusion de I}
cultura politica y la educacién civica, para contribuir al desarrollo de 13
vida democratica.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero  [Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre _[Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO  [Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog.|Real |Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. [% Observacione: Metas y
de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades

concluidas

3.1 Proponer a la DG, el proyecto dell PROYECTO. 02/01/2007 19/01/2007 [Art. 91 fracc,
convenio de apoyo y colaboracion XVIII, 104 fracc. |
entre el LE.E. y la Secretaria de] 252 fracc. Il
Educacion Publica, a efecto de
habilitar a las institucione:
educativas como  centros  de|
capacitacion.

32 Integrar las observaciones quel DOCUMENTO. 22/01/2007 24/01/2007 |Art. 104 fracc. |
determine la UAJ al proyecto dell
convenio de apoyo y colaboracién
en su caso.

3.3 Gestionar con la Secretaria de| ACCION. 02/02/2007 30/04/2007  (Art. 91 fracc. XVII]
Educacién Publica la celebracion| y 104 fracc. |
del convenio de apoyo
colaboracién.

34 Elaborar los lineamientos paral] LINEAMIENTO. 05/03/2007 16/03/2007 |Art. 104 fracc. | ,
ubicar los centros de capacitacion. con relacion al

252 fracc. Il

35 Entregar a los consejos distritaley DOCUMENTO 11/05/2007 31/05/2007 [Art. 104 fracc. |y
el convenio de apoyo V, con relacién al
colaboracién y los lineamientog 252 fracc. Il
para ubicar las institucione:
educativas que seran habilitadag
como centros de capacitacion.

4 PREPARAR EL MATERIAL ANTEPROYECTO| 02/01/2007 31/07/2007 |Art. 89 fracc. XLIX|
DIDACTICO E INSTRUCTIVOS| y LI, 104 fracc. |
ELECTORALES. y Il CIPEEP, 15

fracc. Il DEL
REGLAMENTO
DE COMISIONES

4.1 Someter a consideracién de la] ANTEPROYECTO.| 02/01/2007 30/04/2007  (Art. 96, 104 fracc,
CPCEEC y de la DG el I'y Il CIPEEP, 15|
anteproyecto del manual del auxilia) fracc. Il DEL|
electoral. REGLAMENTO

DE COMISIONES

4.2 Someter a consideracion de laj MATERIAL 02/01/2007 30/04/2007 (Art. 15 fracc. |I
CPCEEC y DG, los proyectos de] DIDACTICO. DEL
los rotafolios para la capacitacion REGLAMENTO
electoral en domicilio y en centros| DE COMISIONES]
de capacitacion. 89 fracc. XLIX vyl

LIll, 96 CIPEEP

4.3 Someter a consideracién de la] ANTEPROYECTO.| 02/01/2007 30/04/2007  [Art. 89 fracc. XLIX|
CPCEEC y de la DG, el y LI, 96, 104
anteproyecto de la guia para ell fracc. ly Il
simulacro.

4.4 Someter a consideracién de la] ANTEPROYECTO.| 02/01/2007 30/04/2007  (Art. 96, 104 fracc,

CPCEEC y de la DG, el
anteproyecto de la guia de casilld]
especial.

I'y Il CIPEEP, 15|
fracc. Il DEL
REGLAMENTO

DE COMISIONES




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Unidad responsable: Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Actividad sustantiva del Area: Coordinar y supervisara los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitacién electoral €
integracion de las mesas directivas de casilla, previstos en el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Colaborar en la promocién y difusion de I}
cultura politica y la educacién civica, para contribuir al desarrollo de 13
vida democratica.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero  [Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre _[Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO  [Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog.|Real |Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. [% Observacione: Metas y
de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades

concluidas

4.5 Someter a consideracién de la] ANTEPROYECTO.| 02/01/2007 30/04/2007  [Art. 96, 104 fracc,
CPCEEC y de la DG, el I'y Il CIPEEP, 15|
anteproyecto del manual dell fracc. Il DEL
observador electoral. REGLAMENTO

DE COMISIONES

4.6 Integrar  las propuestas PROPUESTA. 01/04/2007 15/04/2007 |Art. 104 fracc. |y,
observaciones de la CPCEEC vy de] Il CIPEEP, 15
la DG que resulten procedentes en| fracc. Il DEL]
el anteproyecto del manual dell REGLAMENTO
auxiliar electoral. DE COMISIONES

4.7 Elaborar y disefiar un diptico,| DIPTICO. 01/04/2007 15/04/2007 |Art. 104 fracc. |y,
promocionando "Participa como] 1]
funcionario de casilla”.

4.8 Disefiar lonas para identificar los DISENO. 05/04/2007 09/04/2007  [Art. 104 fracc. Il'y
centros de capacitacion. v

4.9 Integrar  las propuestas PROPUESTA. 01/05/2007 15/05/2007 |Art. 104 fracc. |y,
observaciones de la CPCEEC vy de] Il CIPEEP, 15
la DG que resulten procedentes en| fracc. Il DEL]
el anteproyecto del manual dell REGLAMENTO
observador electoral. DE COMISIONES

4.10 Integrar  las propuestas PROPUESTA. 01/05/2007 31/05/2007 |Art. 104 fracc. |y,
observaciones de la CPCEEC vy de] Il CIPEEP, 15
la DG que resulten procedentes en| fracc. Il DEL]
los rotafolios para la capacitacion REGLAMENTO
electoral en domicilio y en centros DE COMISIONES
de capacitacion.

4.11 Someter a consideracién de la] ANTEPROYECTO.| 01/07/2007 31/07/2007 [Art. 104 fracc. |y
CPCEEC, el anteproyecto del Il CIPEEP, 15
manual del funcionario de casilla fracc. Il DEL
el cuaderno de practicas para los] REGLAMENTO
secretarios DE COMISIONES

4.12 Someter a consideraciénde la DG,| ANTEPROYECTO.| 02/07/2007 31/07/2007  [Art. 89 fracc. XLIX|
el anteproyecto del manual dell y LIII, 104 fracc. ||
funcionario de casillay el cuaderno| VAl
de précticas para los secretarios

4.13 Integrar  las propuestas PROPUESTA. 02/07/2007 31/07/2007 [Art. 104 fracc. |y
observaciones de la CPCEEC y de] Il CIPEEP, 15
la DG que resulten procedentes en| fracc. Il Y Ill DEL|
el anteproyecto del manual de Ia] REGLAMENTO
guia para el simulacro. DE COMISIONES

4.14 Integrar  las propuestas PROPUESTA. 02/07/2007 31/07/2007 |Art. 104 fracc. |y,
observaciones de la CPCEEC vy de] Il CIPEEP, 15
la DG que resulten procedentes en| fracc. Il DEL]
el anteproyecto de la guia de] REGLAMENTO
casilla especial. DE COMISIONES

4.15 Integrar  las propuestas PROPUESTA. 02/07/2007 31/07/2007 |Art. 104 fracc. |y,

observaciones de la CPCEECYy de]
la DG que resulten procedentes en|
el anteproyecto del manual dell
funcionario de casilla y del
cuaderno de practicas para los|
secretarios.

I CIPEEP, 15
fracc. Il DEL
REGLAMENTO

DE COMISIONES




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Unidad responsable: Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Actividad sustantiva del Area: Coordinar y supervisara los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitacién electoral €

integracion de las mesas directivas de casilla, previstos en el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Colaborar en la promocién y difusion de I}
cultura politica y la educacién civica, para contribuir al desarrollo de 13
vida democratica.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero  |Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre |Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO  [Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog.|Real |Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. [% Observacione: Metas y
de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades

concluidas

5 PREPARAR Y DAR| PROGRAMA 02/01/2007 19/09/2007  [Art. 104 fracc. Il'y
SEGUIMIENTO A LA VI, 252
INTEGRACION DE MESAS|
DIRECTIVAS DE CASILLA
PRIMERA ETAPA.

51 Someter a consideracion de laJ ANTEPROYECTO.| 02/01/2007 30/01/2007 |Art. 96, 104 fracc,
CPCEEC y DG, el anteproyectd Il'y VI CIPEEP ,15]
del documento que establece los] fracc. Il DEL
procedimientos para I3 REGLAMENTO
capacitacion electoral e integracion DE COMISIONES
de mesas directivas de casilla.

52 Integrar  las propuestas PROPUESTA. 02/02/2007 13/02/2007 |Art. 104 fracc. Il'y,
observaciones de la CPCEEC, que] VI CIPEEP 15
resulten  procedentes en el fracc. Il DEL]
documento que establece los] REGLAMENTO
procedimientos para I3 DE COMISIONES
capacitacion electoral e integracion
de mesas directivas de casilla.

53 Elaborary proponer a la CPCEEC, PROYECTO. 01/04/2007 10/04/2007  [Art. 104 fracc. I
los proyectos de formatos de cartal CIPEEP, CON|
notificacion, hojas de datos primera RELACION AL 15
etapa y del cuestionario para el fracc. VI  DEL
ciudadano insaculado. REGLAMENTO

DE COMISIONES

5.4 Establecer la l6gistica para imparti PLAN. 01/04/2007 11/05/2007 [Art. 107 fracc. |
el curso a coordinadores distritaleg 104 fracc. |
de capacitacion electoral.

55 Elaborar la carta descritptiva paral CARTA_DESCRIP |  12/04/2007 21/04/2007 |Art. 104 fracc. |y,
el primer curso de capacitacion a \
los coordinadores distritales de|
capacitacion electoral.

5.6 Elaborar la carta descritptiva paral CARTA_DESCRIP |  23/04/2007 30/04/2007 |Art. 104 fracc. |y,
el primer curso de capacitacion que] \
impartirtdn  los  coordinadoreq
distritales de capacitacion electoral
a supervisores y  auxiliare:
electorales.

5.7 Impartir el primer curso de CURSO. 01/06/2007 07/06/2007 [Art. 103 fracc. |
capacitacion a  coordinadoreg 104 fracc. ly V.
distritales para el cumplimiento de]
sus funciones.

5.8 Solicitar a la DA, los gastos de] SOLICITUD. 01/06/2007 19/06/2007 |Art. 104 fracc. IX,
campo para coordinadores de] 151, 152
capacitacion, supervisores
auxiliares electorales.

59 Supervisar la  aplicacion del]l SUPERVISION. 07/06/2007 11/06/2007  [Art. 104 fracc.V
procedimiento de la primera|
insaculaciény recabar los reportes|
estadisticos de cada distrito.

5.10 Entregar el manual del auxilia REMISION. 08/06/2007 12/06/2007 |Art. 104 fracc. I, I

electoral y material didactico a
cada consejo distrital de acuerdo all
namero de supervisoresy auxiliare:
electorales.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Unidad responsable: Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Actividad sustantiva del Area: Coordinar y supervisara los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitacién electoral €

integracion de las mesas directivas de casilla, previstos en el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

Mes de: del 2007.

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Colaborar en la promocién y difusion de I}
cultura politica y la educacién civica, para contribuir al desarrollo de 13
vida democratica.

Enero

Febrero  [Marzo Abril Mayo Junio Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave
de soporte

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. |Real

Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog. |Real.

Prog.

Real.

%

Obser

ione:

al periodo

Metas y
Actividades
concluidas

5.11 Entregar a cada consejo distrital REMISION.
las mantas de identificacion de|
centros de capacitacion, prendas
de identificacion para|
coordinadores,  supervisores
auxiliares electorales.

08/06/2007

12/06/2007

Art. 104 fracc. | |
v

5.12 Supervisar el primer curso de| SUPERVISION.
capacitacion dirigido a supervisore:
y auxiliares electorales.

16/06/2007

25/06/2007

Art. 104 fracc.V,
125 fracc. |, 152

5.13 Supervisar la distribucién de zonas] SUPERVISION.
de responsabilidad por auxiliar
electoral, solicitar al coordinador de|
capacitacion el documento soporte.

18/06/2007

20/06/2007

Art. 104 fracc.V,
125 fracc. 1y V,
252

5.14 Organizar y remitir a los Consejos| REMISION.
Distritales los formatos de cartal
notificacién, hoja de datos
cuestionario de la primera etapa de]
capacitacion por distrito electoral.

21/06/2007

25/06/2007

Art. 104 fracc. IV

5.15 Verificar la elaboracion de la] VERIFICACION.
relacion de centros de capacitacion
y su fotocopiado al reverso de la|
carta notificacién y que anexen el
folleto informativo motivacional
para que asistan al curso de]
capacitacién para participar como]
funcionario de casilla.

21/06/2007

30/06/2007

Art. 104 fracc. IV

5.16 Verificar en campo y gabinete la] VERIFICACION
ubicacién de los centros de|
capacitacion, asi como, que el
coordinador de capacitacién cuente
con las anuencias de los|
responsables de los inmuebleg
donde se ubicaran.

21/06/2007

23/08/2007

Art. 104 fracc. | |
\2

5.17 Recabar los reportes cada tercel REPORTE.
dia de los coordinadores de|
capacitacion electoral respecto a
los avances en la entrega de cartas|
notificacion y  capacitacion
ciudadanos insaculados.

03/07/2007

03/09/2007

Art. 104 fracc. | |
v

5.18 Verificar en campo y gabinete, el VERIFICACION.
inicio y avance en la entrega de]
cartas notificacion y capacitacion af
ciudadanos insaculados.

04/07/2007

23/08/2007

Art. 104 fracc. | y|
\2

5.19 Realizar la verificacion en campo VERIFICACION.
gabinete de la entrega de]
notificaciones, notificaciones no|
entreg por causa, capacitacio
a ciudadanos insaculados

ciudadanos insaculados no|
capacitados por alguna causal
justifi de  acuerdo  al
porcentaje que para el muestreo|
apruebe la CPCEEC.

04/07/2007

23/08/2007

Art. 104 fracc. | y|
\4
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Unidad responsable: Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Actividad sustantiva del Area: Coordinar y supervisara los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitacién electoral €

integracion de las mesas directivas de casilla, previstos en el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

Mes de: del 2007.

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Colaborar en la promocién y difusion de I}
cultura politica y la educacién civica, para contribuir al desarrollo de 13
vida democratica.

Enero

Febrero  [Marzo Abril Mayo Junio Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave
de soporte

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. |Real

Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog. |Real.

Prog.

Real.

%

Obser

ione:

al periodo

Metas y
Actividades
concluidas

5.20 Realizar el concentrado  porf REPORTE.
consejo distrital, respecto al avance]
en la entrega de la carta
notificacion y  capacitacion
ciudadanos insaculados.

04/07/2007

04/09/2007

Art. 104 fracc. V

5.21 Cotejar la informacion contenidaen| SUPERVISION.
la hoja de datos de asistencia all
curso de capacitacion, con g
informacién capturada en la base]
de datos, y en su caso supervisat
que el coordinador de capacitacion
realice las correcciones que]
procedan.

04/07/2007

04/09/2007

Art. 252 fracc. X
141 fracc. VI
104 fracc. V

5.22 Recabar con los coordinadores de| REPORTE.
capacitacion el  reporte  de]
contingencias respecto al inicio de]
la primera etapa.

07/07/2007

15/07/2007

Art. 104 fracc. | y|
\4

5.23 Verificar en campo y gabinete] VERIFICACION.
ubicacion, horarios
funcionamiento de los centros de
capacitacion y la utilizacion de las
prendas de identificacion por parte]
de supervisores y auxiliare:
electorales.

07/07/2007

23/08/2007

Art. 104 fracc. | y|
\4

5.24 Solicitar informes de las seccioneg ~ SOLICITUD.
que fueron detectadas con retrasol
grave en la notificacion
capacitacion.

15/07/2007

31/07/2007

Art. 104 fracc. | y|
\4

5.25 Verificar la elaboracion de la] VERIFICACION.
relacion de ciudadanos aptos y sin|
impedimento que servird de base]
para la segunda insaculacion
solicitar una copia impresa.

01/08/2007

10/09/2007

Art. 252 fracc. IV |
\

5.26 Dar seguimento al informe de[ SEGUIMIENTO.
aquellas casillas en las que hubol
necesidad de aplicar el articulo 119
fraccion X del CIPEEP e inclusive
de la lista nominal de exhibicior
para la integracién de las mesas|
directivas de casilla.

10/09/2007

12/09/2007

Art. 104 fracc.V vy
119 frace. X

5.27 Coadyuvar con el Consejero| SOLICITUD.
Presidente para solicltar al RFE la
lista nominal de exhibicién de|
aquellas secciones que de acuerdo|
a la informacién proporcionada por|
los consejos distritales no fue]
posible integrar las  mesas|
directivas de casilla conforme al
procedimiento establecido en el
CIPEEP.

13/09/2007

14/09/2007

Art. 89 fracc. XLII|
Y LI, 119 frace. X|
y 252

5.28 Supervisar la integracién de mesas| SUPERVISION.
directivas de casilla conforme al
sistema computacional aprobado
por el CG.

14/09/2007

19/09/2007

Art. 252 fracc. VI
y Vil
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Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog. |Real.

Prog. |Real. (%

Obser

ione:

al periodo

Metas y
Actividades
concluidas

ORIENTAR A LOS CIUDADANOS
PARA QUE PARTICIPEN EN EL|
PROCESO ELECTORAL LOCAL|
2007.

PROGRAMA

02/01/2007

15/12/2007

Art. 104 fracc. |,

Iy v

6.1

Elaborar cartas descriptivasy guias|
informativas de cultura politica
proceso electoral para el primer
segundo seminario de formacion a
periodistas.

CARTA_DESCRIP
TIVA.

02/01/2007

13/01/2007

Art. 104 fracc.

6.2

Definir  los i iento: de
orientacién para la participacion
ciudadana.

LINEAMIENTO.

02/01/2007

30/01/2007

Art. 104 fracc.

y IV

6.3

Definir 'y organizar con la
Secretaria de Educacion Publica el
concurso de pintura para promovel
la participacion ciudadana en el
proceso electoral.

CONCURSO.

02/01/2007

30/04/2007

Art. 104 fracc.

[\

ity

6.4

Orientar a los ciudadanos para que]
participen en el proceso electoral
local 2007.

REPORTE.

02/01/2007

11/11/2007

Art. 104 fracc.

y IV

6.5

En coordinacién con la CCS,
elaborar y disefiar material de]
orientacion ciudadana, en distintag
lenguas y de acuerdo a las]
caracteristicas de la zona.

CARTELES,
FOLLETOS,
VOLANTES.

02/02/2007

30/09/2007

Art. 104 fracc.

y IV

6.6

Conforme a la campafia de difusior]
implementada por la CCS,
promover la participacion
ciudadana en sus diferentes
modalidades, a través del perifoneo|
y entrevistas.

ENTREVISTA.

02/02/2007

30/10/2007

Art. 104 fracc.

y IV

6.7

En coordinacién con la CCS
impartir el primer seminario de]
cultura politica y proceso electoral
de formacién a periodistas en|
temas electorales.

CURSO.

20/02/2007

20/02/2007

Art. 104 fracc.

6.8

En coordinacién con la UCS
impartir el segundo seminario de]
cultura politica y proceso electoral
de formacién a periodistas en|
temas electorales.

CURSO.

22/10/2007

23/10/2007

Art. 104 fracc.

6.9

Ejecutar la campafia de|
agradecimiento a la poblacién, en|
coordinacién con la UCS.

CAMPANA.

15/11/2007

15/12/2007

Art. 106 fracc,

Xvii
fracc. llly IV

104

COADYUVAR CON LA DA A
TRAVES DE LA CIN EN EL|
FUNCIONAMIENTO DE LA PAG|
WEB.

APOYO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 104 fracc.VIIl

ELABORAR Y ENVIAR A LA DG
Y CPCEEC, EL REPORTE|
MENSUAL DEL AVANCH|
PROGRAMATICO 2007 DE LA
DCEEC.

REPORTE -
SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 96, 98 fracc.|

IV'y XXy 99
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Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog. |Real.

Prog.

Real.

%

Obser

ione:

al periodo

Metas y
Actividades
concluidas

COADYUVAR CON LA DG EN LA|
ATENCION DE LOS|
REQUERIMIENTOS DE  LAS|
UNIDADES TECNICAS Y|
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 96, 98 fracc,
IVy XXy 99

10

COADYUVAR CON LA USEP, EN|
LA PREPARACION DE LOS|
LINEAMIENTOS PARA|
RECLUTAMIENTO, SELECCION
Y CONTRATACION DE|
COORDINADORES,
SUPERVISORES Y AUXILIARES
Y DAR SEGUIMIENTO DE SU|
APLICACION EN LOS|
CONSEJOS DISTRITALES.

PROGRAMA

02/02/2007

15/09/2007

Art. 104 fracc. Iy|
1X, 107, 151 y 152

10.1

Colaborar con la USEP, en la
elaboracién del anteproyecto de Ia]
convocatoria para coordinadores,
supervisoresy auxiliareselectoraleg
de capacitacion electoral.

ANTEPROYECTO.

02/02/2007

31/03/2007

Art. 89 fracc,
XLvil 98
fracc. XVII|
106 fracc. X1y 107|
Fraccién V

Colaborar con la USEP, en la
verificacion de la aplicacion porf
parte de los Consejos Distritales de]
los lineamientos para el
reclutamiento, seleccion
contratacion y  evaluacién dell
desempefio de coordinadoreg
distritales de capacitacion electoral

VERIFICACION.

16/05/2007

30/05/2007

Art. 104 fracc. V|
106 fracc. XI, 107|
fracc. V, 151y 152

10.3

Colaborar con la USEP , en la
verificacion de la aplicacion porf
parte de los Consejos Distritales de]
los lineamientos para el
reclutamiento, seleccion
contratacion y  evaluacién dell
desempefio de supervisores
auxiliares electorales.

VERIFICACION

16/05/2007

15/06/2007

Art. 104 fracc. IX|
106 fracc. XI, 107|
fracc. V, 151y 152

10.4

Solicitar a la DOE, copias de las]
actas de sesiones de los Consejos|
Distritales en las que se designoé a
los coordinadores,supervisores
auxiliares electorales de
capacitacion electoral.

SOLICITUD.

31/05/2007

15/06/2007

Art. 103 fracc. IV |
104 fracc. IX

Supervisar en coordinacion con Ia]
USEP la aplicacion de los]
lineamientos para la evaluacion dell
desempefio de coordinadores,
supervisoresy auxiliareselectoraleg
de capacitacion electoral.

SUPERVISION.

01/09/2007

10/09/2007

Art. 104 fracc. IX,
107 fracc. V, 151 y|
152
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Enero

Febrero  [Marzo Abril Mayo Junio Julio
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Octubre
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Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave
de soporte

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. |Real

Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog. |Real.

Prog.

Real.

%

Obser

ione:

al periodo

Metas y
Actividades
concluidas

10.6 Solicitar a la USEP, el listado de| LISTADO.
los coordinadores, supervisores
auxiliares electorales de
capacitacon electoral que derivadol
del resultado de la evaluacion del
desempefio, continuarar
contratados en la segunda etapa
de capacitacion electoral.

11/09/2007

15/09/2007

Art. 104 fracc. IX |
107 fracc. V

11 PREPARAR Y DAR| PROGRAMA
SEGUIMIENTO AL REGISTRO),
CAPACITACION Y|
ACREDITACION DE|
OBSERVADORES
ELECTORALES.

02/02/2007

05/11/2007

Art. 196

11.1 Preparar el curso para los| CARTA_DESCRIP
observadores electorales y elaborat TIVA.
la carta descriptiva.

02/02/2007

15/03/2007

Art. 104 fracc. | y|
\4

11.2 Elaborar el anteproyecto de FORMATO.
lineamientos 'y los formatos]
correspondientes para el registro|
de ciudadanos interesados en|
participar como  observadoreg
electorales.

16/02/2007

20/02/2007

Art. 104 fracc. | |
196

113 En coordinacién con la CCS,| CONVOCATORIA.
elaborar y difundir la convocatorig
de aspirantes a observadoreg
electorales.

15/05/2007

30/10/2007

Art. 196

11.4 Entregar a los consejos distritaleg REMISION.
los manuales para el curso de]
informacion a observadoreg
electorales y formatos de solicitud|
hoja de datos de asistencia all
curso, acreditacion, gafetes y carta
descriptiva.

20/05/2007

23/05/2007

Art. 104 fracc. IV

115 Recibir solicitudes e impartir los CURSO.
cursos de informacién a los|
ciudadanos que aspiran a participar]
como observadores electorales
que hayan presentado su solicitud
en las instalaciones del I.E.E.

01/06/2007

31/10/2007

Art. 14, 89 fracc. |,
Iy XLIX, 104
fracc. Il

11.6 Supervisar que se impartan los| SUPERVISION.
cursos  de informacién  a
observadores electorales en los|
consejos distritales.

01/06/2007

30/10/2007

Art. 196

11.7 Solicitar a los coordinadores de| SOLICITUD.
capacitacion la relacion de los]
ciudadanos o agrupaciones que]
recibieron el curso de informacion.

01/06/2007

03/11/2007

Art. 196

11.8 Solicitar a los Consejos Distritaleg SOLICITUD.
el informe sobre las acreditacioneg
de observadores electorales.

04/06/2007

05/11/2007

Art. 196




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Unidad responsable: Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Actividad sustantiva del Area: Coordinar y supervisara los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitacién electoral €
integracion de las mesas directivas de casilla, previstos en el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

Mes de: del 2007.

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Colaborar en la promocién y difusion de I}
cultura politica y la educacién civica, para contribuir al desarrollo de 13
vida democratica.

Enero

Febrero  [Marzo Abril Mayo Junio Julio
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# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave
de soporte

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. |Real

Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog.

Real.

Prog.

Real.

%

Obser

ione:

al periodo

Metas y
Actividades
concluidas

12 COADYUVAR CON LA USEP, EN| APOYO
LA PLANEACION Y EJECUCION
DE LA REALIZACION DE LA|
CAPACITACION INDUCTIVA
PARA CONSEJEROS Y|
SECRETARIOS ~ DE LOS
CONSEJOS DISTRITALES.

01/03/2007

14/05/2007

Art. 104 fracc. | y|
Il, 110

121 Colaborar con la USEP en lal DOCUMENTO
planeacion de la logistica para
impartir el curso inductivo para los|
CD.

01/03/2007

14/05/2007

Art. 104 fracc. | y|
110

12.2 Coadyuvar con la USEP en la] CAPACITACION
imparticion del curso de
capacitacion inductiva paral
Consejeros y Secretarios de los]
CD.

11/05/2007

14/05/2007

Art. 104 fracc. | y|
V, 107 fracc. V vy,
110

13 COADYUVAR CON LA USEP, EN| APOYO
LA PLANEACION Y EJECUCION
DE LA REALIZACION DE LA|
CAPACITACION INDUCTIVA
PARA CONSEJEROS Y|
SECRETARIOS ~ DE LOS
CONSEJOS MUNICIPALES.

01/03/2007

11/08/2007

Art. 104 fracc. | y|
Il, 126

131 Colaborar con la USEP en lal DOCUMENTO
planeaciéon de la logistica para]
impartir el curso inductivo de CM.

01/03/2007

14/05/2007

Art. 104 fracc. |,
107 fracc. Vy 126

13.2 Coadyuvar con la USEP en la] CAPACITACION
imparticion del curso de|
capacitacion inductiva para|
Consejeros y Secretarios de los]
CM.

05/08/2007

11/08/2007

Art. 104 fracc. |,
107 fracc. Vy 126

14 DISENAR LAS PRENDAS DE[ APROBACION
IDENTIFICACION PARA|
COORDINADORES

DISTRITALES, SUPERVISORES
Y AUXILIARES ELECTORALES.

01/03/2007

09/04/2007

Art. 104 fracc. |
98 fracc. XIX

14.1 Disefiar : credencial y prendas de DISENO.
identificacion para coordinador,
supervisor y auxiliar electoral.

01/03/2007

31/03/2007

Art. 104 fracc. |

14.2 Someter ala CPCEEC, el disefio PROPUESTA.
colores de las prendas de]
identificacion, para su aprobacion.

05/04/2007

09/04/2007

Art. 104 fracc. |

15 PARTICIPAR EN LA] CRONOGRAMA /
INTEGRACION DEL| PROGRAMAS

CRONOGRAMA INSTITUCIONAL
2008, ELABORAR Y|
PRESENTAR A LA DG Y A LA|
CPCEEC EL PROGRAMA DE]
TRABAJO 2008 DE LA DCEEC.

02/05/2007

31/07/2007

Art. 96, 98 fracc. ||
IVy XX

16 PREPARAR Y DAR| PROGRAMA
SEGUIMIENTO A LA]
INTEGRACION DE  MESAS
DIRECTIVAS DE  CASILLA
SEGUNDA ETAPA.

07/07/2007

10/11/2007

Art. 252
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Mes de: del 2007.
Enero Febrero  |Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre |Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO  [Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. |Real [Prog. |Real [Prog. |Real [Prog.|Real |Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. [% Observacione: Metas y
de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades

concluidas

16.1 Elaborar y proponer a la CPCEEC, FORMATO. 07/07/2007 15/07/2007 [Art. 15 fracc. I
para su aprobacién los proyectos| DEL
de formatos de hoja de datos] REGLAMENTO
segunda etapa. DE COMISIONES

16.2 Elaborar y someter a consideracior FORMATO. 16/07/2007 31/07/2007 [Art. 104 fracc. I
de la CPCEEC, el proyecto de] CIPEEP y 15|
formatos de nombramientos para fracc. Il DEL
funcionarios de casilla. REGLAMENTO

DE COMISIONES

16.3 Revisar la prueba de| VERIFICACION. 08/08/2007 14/08/2007  [Art. 106 fracc.VI
nombramientos en equipo de]
computo en coordinacién con Iaf
DA, através de la CIN.

16.4 Elaborar la carta descriptiva para ell CARTA_DESCRIP [  09/08/2007 15/08/2007  [Art. 104 fracc.,
segundo curso de capacitacion a TIVA.
coordinadores distritales  de|
capacitacion electoral, supervisores
y auxiliares electorales.

16.5 Entregar a los consejos distritaleq REMISION. 19/08/2007 23/08/2007 [Art. 103 fracc. |
el material de papeleria para lal 104 fracc. I
impresién de nombramientos, hojas| 252
de datos de curso a funcionarios de|
casilla, manual del funcionario de|
casilla y material didéctico para ell
simulacro para capacitacion
funcionarios de casilla a cadal
consejo distrital.

16.6 Impartir el segundo curso de] CURSO. 05/09/2007 12/09/2007  [Art. 106 fracc. X
capacitacion a  coordinadoreg 104 fracc.ly V
distritales, y éstos Ultimos 4
supervisores 'y a auxiliare:
electorales.

16.7 Colaborar con la UCS, en lal DIFUSION. 14/09/2007 10/11/2007 [Art. 106 fracc,
difusion de la convocatoria a los| Xvin 252
funcionarios de casilla para que|
asistan al segundo curso de]
capacitacion.

16.8 Dar seguimiento a la emision de| SEGUIMIENTO. 15/09/2007 15/09/2007  [Art. 104 fracc. V'y|
nombramientos. 252 fracc. VIl

16.9 Verificar la publicacion de la] VERIFICACION. 15/09/2007 17/09/2007 |Art. 252 fracc.VIl
relacion de integrantes de mesas|
directivas de casilla en los estrados|
de cada consejo distrital.

16.10 |Verificar la entrega de| VERIFICACION. 17/09/2007 10/11/2007 |Art. 252 fracc.VIII

nombramientos a los funcionariog
de las mesas directivas de casilla,
asi como el manual del funcionarig
de casilla, guia de casilla especial
capacitacion a funcionarios de]
mesa directiva de casilla.
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Febrero  [Marzo Abril Mayo Junio Julio
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# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave
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INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. |Real

Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real |Prog. [Real |Prog. |Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog. |Real.

Prog.

Real.

%

Obser

ione:

al periodo

Metas y
Actividades
concluidas

16.11 [Recabar de los coordinadores de| REPORTE.
capacitacién, los reportes de]
avance en la entrega de]
nombramientos a funcionarios de|
casilla, de  sustitucion  de
funcionarios asi como del simulacro|
de la jornada electoral.

18/09/2007

10/11/2007

Art. 104 fracc. V y|
125 fracc.l

16.12 |Realizar los concentrados porf CONCENTRADO
consejo distrital, del avance en Ia]
entrega de nombramientos de]
funcionarios de casilla,
sustituciones, asi como  del
simulacro del dia de la jornada.

20/09/2007

10/11/2007

Art. 104 fracc. | y|
V, 125 fracc.|

16.13 |Supervisar los simulacros de laj SIMULACRO
jornada electoral.

20/09/2007

10/11/2007

Art. 104 fracc. |

16.14 |Solicitar a la DA, los gastos de SOLICITUD.
campo para coordinadores de]
capacitacion, supervisores
auxiliares electorales.

20/09/2007

10/11/2007

Art. 104 fracc. IX,
151y 152

16.15 |[Recibir de los coordinadores de| REPORTE.
capacitacion electoral a mas tardal
20 dias previos a la jornadal
electoral el reporte de aquellag
secciones y/o casillas en riesgo de]
no integracion, a efecto de]
implementar los  mecanismos|
oportunos de solucion.

01/10/2007

20/10/2007

Art. 104 fracc. V

16.16 |Solicitar a la DOE, copia de las| SOLICITUD.
actas de los consejos distritales en|
la que conste la Gltima piblicacior
de los funcionarios de casilla.

14/10/2007

16/10/2007

Art. 103 fracc. |
251 fracc.Ill

16.17 |Verificar el ndmero de| VERIFICACION.
impugnaciones de funcionarios de]
casilla, asi como, el nimero de
aquellas que procedieron.

15/10/2007

31/10/2007

Art. 251 fracc.IV y|
\4

16.18 [Colaborar con la DOE, en la ENCARTE.
preparaciéon de la publicacién dell
encarte.

29/10/2007

02/11/2007

Art. 103 fracc. |
104 fracc. I
251 fracc.V

16.19 |Solicitar a los Consejos Distritaleq SOLICITUD.
la relacién de funcionarios de|
mesas directivas de casilla que]
sera colocada en sus estrados un|
dia antes de la jornada electoral.

08/11/2007

10/11/2007

Art. 251 fracc. V|
104 fracc. |

17 PARTICIPAR EN Al ANTEPROYECTO
INTEGRACION DEL]|
ANTEPROYECTO DEL|
PRESUPUESTO 2008.

=

01/08/2007

30/09/2007

Art. 98 fracc. XIV

18 PREPARAR Y DAR| SEGUIMIENTO
SEGUIMIENTO A LA JORNADA|
ELECTORAL, AS[ COMO A LOS|
RESULTADOS ELECTORALES Y|
CONCLUSION DEL PROCESO.

01/11/2007

30/11/2007

Art. 104 fracc. | |
\




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Unidad responsable: Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Actividad sustantiva del Area: Coordinar y supervisara los consejos distritales sobre los procedimientos de capacitacién electoral €

integracion de las mesas directivas de casilla, previstos en el Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales y los apro

Mes de: del 2007.

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Colaborar en la promocién y difusion de I}
cultura politica y la educacién civica, para contribuir al desarrollo de 13
vida democratica.

Enero

Febrero  [Marzo Abril Mayo Junio Julio

Agosto

Octubre

bre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.

Real

Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. |[Real |Prog. [Real |Prog. [Real |Prog.

Real

Prog. |Real

Prog.

Real

Prog. |Real

Prog.

Real.

Prog.

Real.

%

Obser

ione:

al periodo

Metas y
Actividades
concluidas

18.1

Colaborar con la DOE, en el
seguimiento de la entrega dell
material electoral a los presidenteg
de casilla.

SEGUIMIENTO.

01/11/2007

06/11/2007

Art. 125 fracc.lV

18.2

Apoyar a la DOE, en el
seguimiento del desarrollo de Iaf
jornada electoral y sesiones de]
computo distritales y municipaleg
de acuerdo a la logistica.

SEGUIMIENTO.

11/11/2007

15/11/2007

Art. 103 fracc.l vy
VI, 104 fracc. IV y|
VIIl, 272 al 314

18.3

Realizar la revision, clasificacion
entrega recepcion de Ia]
documentacién que integra el
archivo de los coordinadoreg
distritales de capacitacion.
generado durante el proceso de]
integracion de mesas directivas de]
casilla.

EXPEDIENTE.

21/11/2007

30/11/2007

Art. 104 fracc. V y|
125 fracc.|

19

COLABORARA PETICION DE LA|
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE|
ACCESO A LA INFORMACION Y|
EL COMITE DE|
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL
IEE EN EL ACOPIO Y|
CLASIFICACION DE LA
INFORMACION, PARA  DAR]
CONTESTACION A LAS|
SOLICITUDES RECIBIDAS POR|
PARTE DE LA CIUDADANIA.

ATENCION DE
SOLICITUDES

02/01/2007

31/12/2007

Art 2, 3 fracc. IV y]|
Art 5 del
RIEEMTAIP

Responsable:

C.P. Ana Silvia Santillana Garcia

Directora Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Vo. Bo.

Mtro. José Antonio Bretén Betanzos.

Director General del IEE.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer y conducir la politica de

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007. administracion interna del IEE, proponiendo y aplicando politicas,

| normas sistemas y procedimientos para mejorar la organizacion y

Unidad Responsable: Direccién Administrativa . f
de los recursos de las unidades que lo integran

Actividad Sustantiva del Area: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE. |

Mes de: del 2007. |

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Novi Dici

# [Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog.[ Real |Prog.| Real|Prog.| Real [Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog.| Real | Prog. | Real [Prog.| Real | Prog. [ Real | Prog. | Real. [ Prog. | Real. |% acumulado |Observaciones [Metasy
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas

1 PROPONER A LA DG EL| TABULADOR. 02/01/2007 31/01/2007 | Art. 106 fracc. XI.
PROYECTO DE TABULADOR DE|
SUELDOS Y REMUNERACIONES]|
DEL PERSONAL DE LOS|
ORGANOS  CENTRALES Y|
TRANSITORIOS DEL IEE PARA|
EL EJERCICIO FISCAL 2007 .

2 CONTRATAR, PAGAR|  REPORTE. 02/01/2007 | 31/12/2007 | ATt. 106 fracc.
CONTROLAR Y MANTENER LOS 1

SERVICIOS DE: TELEFONIA,
ENERGIA ELECTRICA, AGUA
POTABLE ~DE  ORGANOS|
CENTRALES Y TRANSITORIOS.

21 Integrar los expedientes de los| REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc.
servicios  correspondientes  del Xl
IEE, Consejos Distritales,

Consejos Municipales y PREP.

22 Pago de servicios REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc.
XIl.

23 Solicitar el finiquito y cancelacion REPORTE. 23/11/2007 31/12/2007 Al

. 106 fracc.
XIl.

de los servicios correspondientes.

3 PARTICIPAR CON|  PLANTILLA 02/01/2007 | 16/01/2007 | Art. 106 fracc.
INFORMACION PARA QUE LA| X
USEP ELABORE EL PROGRAMA
DE LA CONTRATACION Y|
BAJAS DE PERSONAL
EVENTUAL  ADMINISTRATIVO
DE LOS ORGANOS CENTRALES
Y TRANSITORIOS.

n ENTREGAR MOBILIARIO| REPORTE DE | 02/01/2007 | 31/12/2007 | Art. 106 fracc.
SOLICITADO ~ POR  LAs| RESGUARDOS. XL
UNIDADES ADMINISTRATIVAS
TECNICAS, ORGANOS|
TRANSITORIOS Y PREP.

4.1 Resguardar mobiliario entregado a REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007 Al

. 106 fracc.
. XIl.

personal de los Organos Centrales|
y Transitorios y actualizar el

control de resguardos.

4.2 Elaborar logistica de entrega de PROGRAMA 02/01/2007 29/01/2007 Art. 106 fracc.
mobiliario para Distritales, XIl.
Municipales 'y Programa de

Informacién Preeliminar (rutas).

4.3 Entregar mobiliario al personal REPORTE. 01/03/2007 30/04/2007 Art. 106 fracc.
Xl

eventual de Consejos Distritales.

4.4 Entregar mobiliario al personal REPORTE. 04/06/2007 17/07/2007 Art. 106 fracc.
eventual de Consejos| Xl

Municipales.

4.5 Entregar mobiliario a PREP . REPORTE. 01/09/2007 30/10/2007 Al

. 106 fracc.
Xl

5 PARTICIPAR EN LA CARTA 02/01/2007 | 01/03/2007 106 fracc.
APROBACION DEL  DISENO Xl
CURRICULAR DE LOS CURSOS
DE CAPACITACION PARA EL|
PERSONAL DE LOS ORGANOS
CENTRALES Y TRANSITORIOS|
DEL INSTITUTO.

>

6 PARTICIPAR EN LAS SESIONES| PARTICIPACION. | 02/01/2007 | 31/12/2007 | Art. 106 fracc.
DEL COMITE DE| XX.
ADQUISICIONES.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccién Administrativa

Actividad Sustantiva del Area: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional: Establecer y conducir la politica de
administracion interna del IEE, proponiendo y aplicando politicas,
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organizacion y

ladministracion de los recursos de las unidades que lo integran

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL

Actividades de soporte

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real.

Prog.

Real.

% acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

6.1 Mantener actualizado el padrén REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007
de proveedores 2007.

Art. 106 fracc.
XX.

6.2 Preparar los  procesos  de] CONTRATO. 02/01/2007 30/11/2007
adquisiciones con base a la
resolucion  del  Comité  de|
Adquisiciones, en lo que se refiere
a material electoral, de oficinas y|
de mantenimiento para llevar a|
cabo el proceso electoral 2007.

Art. 106 fracc.
XX.

7 SUMINISTRAR EL MATERIAL| REQUISICION. 02/01/2007 30/11/2007
DE OFICINAS Y DE]
MANTENIMIENTO PARA|
LLEVAR A CABO EL PROCESO|
ELECTORAL 2007 EN LOS|
ORGANOS  CENTRALES Y|
TRANSITORIOS.

Art. 106 fracc. XI.

8 CONTROLAR,  ASIGNAR Y| ACCION. 02/01/2007 31/12/2007
PROPORCIONAR
MANTENIMIENTO AL PARQUE]
VEHICULAR PROPIEDAD DEL,
INSTITUTO.

Art. 106 fracc.

8.1 Elaborar resguardos y entregar REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007
parque vehicular a las Unidades
Administrativas y Técnicas
respectivas, previa solicitud.

Art. 106 fracc.
XV.

8.2 Actualizar y verificar los| REPORTE. 01/06/2007 31/12/2007
resguardos del parque vehicular|

del IEE, Distritos y Municipios.

Art. 106 fracc.

8.3 Pagar de acuerdo al programa de| REPORTE. 01/02/2007 31/12/2007
registro vehicular A) tenencias, B)|

verificaciones y C)seguros.

Art. 106 fracc.
XV.

8.4 Entregar parque vehicular para| RESGUARDO. 14/01/2007 17/03/2007
instalar los moédulos receptores
de documentacién de aspirantes

Consejos Distritales a la DOE.

Art. 106 fracc.
XV.

85 Entregar parque vehicular para| RESGUARDO. 01/05/2007 03/06/2007
instalar los médulos receptores
de documentacién de aspirantes

Consejos Municipales a la DOE.

Art. 106 fracc.
XV.

9 ACTUALIZAR EL  SISTEMA| REPORTE. 02/01/2007 30/01/2007

CONTABLE PARA EL ANO 2007.

Art. 106 fracc. IX
y XIV.

10 ELABORAR LOS ESTADOS| ESTADOS 02/01/2007 31/12/2007
FINANCIEROS DEL |EE. FINANCIEROS.

Art. 106 fracc.
XIV.

11 FORMULAR LA DECLARACION] COMPROBANTE. | 02/01/2007 30/03/2007
ANUAL  INFORMATIVA  DE|
IS.P.T. POR CONCEPTO DE|
PERCEPCIONES Y|
RETENCIONES DE LOS
EMPLEADOS DEL IEE.

Art. 106 fracc. XI

111 Integrar, concentrar y calcular el REPORTE. 02/01/2007 30/01/2007
impuesto anual del personal.

Art. 106 fracc. XI

11.2 Determinar los saldos a cargoy a REPORTE. 02/02/2007 10/02/2007
favor.

Art. 106 fracc. XI

113 Presentar a través de internet all COMPROBANTE. 12/02/2007 30/03/2007
SAT la declaracién y obtener
comprobante fiscal.

Art. 106 fracc. XI

12 REGISTRAR LA EJECUCION| CONCILIACION. 02/01/2007 15/12/2007
DEL EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO.

Art. 106 fracc.
XIV.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.

Unidad Responsable: Direccién Administrativa

Actividad Sustantiva del Area: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional: Establecer y conducir la politica de
ladministracion interna del IEE, proponiendo y aplicando politicas,
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organizacion y
ladministracion de los recursos de las unidades que lo integran

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre No Dici
# [Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO (Prog.| Real |Prog.| Real |Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. | Real |Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real. [ Prog. | Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas

121 (Transferir la informacién  del REPORTE. 02/01/2007 15/12/2007 Art. 106 fracc.
programa de computo COI al XIV.
Sistema de Presupuesto.

12.2 Conciliar Presupuesto-COI . CONCILIACION. 02/01/2007 15/12/2007 Art. 106 fracc.

XIV.

12.3 Elaborar el reporte de avance Y| REPORTE. 02/01/2007 15/12/2007 Art. 106 fracc.
disponibilidad  presupuestal  por| XIV.
capitulo y partida.

12.4 Solicitar las Ministraciones a la| OFICIO. 02/01/2007 15/12/2007 Art. 106 fracc.
Secretarfa  de  Finanzas Y| XIV.
Administracién.

13 ADMINISTRAR LOS SISTEMAS REPORTE. 02/01/2007 15/12/2007 | Art. 106 fracc. IX.
COMPUTACIONALES
ADMINISTRATIVOS DE LA DA.

131  [Actualizar las versiones de COIl,| SUBPROGRAMA. | 02/01/2007 30/01/2007 | Art. 106 fracc. IX.
NOI, BANCOS, SAE.

13.2 Mantener el sistema del SEP| REPORTE. 02/01/2007 15/12/2007 | Art. 106 fracc. IX.
mensualmente.

14 CONTROLAR LA OPERACION| CONCILIACION. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 106 fracc. XI.
DE LA TESORERIA DEL IEE.

14.1 Elaborar listado de documentos RELACION. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 106 fracc. XI.
originales (bancarios y|
administrativos).

14.2 Reportar saldos diarios bancarios. REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 106 fracc. XI.

14.3 Elaborar cheques y dispersiones| CONCILIACION. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 106 fracc. XI.
para cubrir los pagos|
correspondientes.

14.4 Elaborar conciliaciones bancarias [ CONCILIACION. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 106 fracc. XI.

15 INSTRUMENTAR  PAGO  AL| CONCILIACION. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 106 fracc. XII

y XV.
PERSONAL DE ORGANOS|
CENTRALES Y TRANSITORIOS.

15.1 Elaborar la némina, recibos vy lista| NOMINA. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 106 fracc. XII
de raya de los Organos Centrales| yXV.
e instrumentar el pago con base a|
los reportes de altas, bajas e
incidencias de personal;
proporcionados por el USEP .

15.2 Elaborar las néminas, recibos Y| NOMINA. 01/05/2007 30/11/2007 | Art. 106 fracc. XII
listas de raya Distritales e y XV.
instrumentar el pago, en base a|
los reportes de altas y bajas del
personal, proporcionados por laj
USEP.

15.3 Elaborar las néminas, recibos y| NOMINA. 15/07/2007 30/11/2007 | Art. 106 fracc. Xl
listas de raya Municipales | y XV.
instrumentar el pago, en base a|
los reportes de altas y bajas del
personal, proporcionados por la|
USEP.

154 Elaborar las néminas, recibos Y| NOMINA 01/09/2007 31/12/2007 | Art. 106 fracc. Xl

Yy XV.
lista de raya del PREP con base a
los reportes de altas, bajas del
personal proporcionados por la
USEP e instrumentar el pago.
155 Realizar el pago del ISSSTEP. COMPROBANTE 27/01/2007 31/12/2007 | Art. 106 fracc. XII
DE PAGO y XV.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccién Administrativa

Actividad Sustantiva del Area: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional: Establecer y conducir la politica de
administracion interna del IEE, proponiendo y aplicando politicas,
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organizacion y

ladministracion de los recursos de las unidades que lo integran

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre No Dici
# [Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO (Prog.| Real |Prog.| Real |Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. | Real |Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real. [ Prog. | Real. |% acumulado |Observaciones |Metasy
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas
156 |Conciliar Bancos-NOI. CONCILIACION. | 15/01/2007 | 31/12/2007 | Art. 106 fracc. Xi
y XV.
15.7 Conciliar ISSSTEP-BANCOS-COI. | CONCILIACION. 15/01/2007 31/12/2007 | Art. 106 fracc. XII
y XV.

16 SUMINISTRAR LOS FONDOS| RECIBO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc.
REVOLVENTES Y  FONDOS| XV.
FIJOS DE ESTRUCTURA|
CENTRAL Y ORGANOS|
TRANSITORIOS.

16.1 Entregar fondos revolventes a las RECIBO. 02/01/2007 30/01/2007 Art. 106 fracc.
Unidades Administrativas y| XV.
Técnicas con base a Ila
normatividad que aplica el Manual
de Normas y Lineamientos para el
Manejo de Recursos Financieros,

Humanos y Materiales del IEE|
vigente.
16.2 Revisar documentacién soporte REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc.
XV.
de fondos fijos y revolventes de]
Organos Centrales y Transitorios.

16.3 Entregar Fondos Fijos a Organos| RECIBO. 01/05/2007 13/08/2007 Art. 106 fracc.
Transitorios con base a |la XV.
autorizacion de la  instancial
correspondiente.

16.4 Capacitar amplia e intensamente CURSO. 01/05/2007 31/08/2007 Art. 106 fracc.
a los Secretarios para el manejo XV.
de los fondos de los Organos|
Transitorios.

16.5 Recibir comprobaciones REPORTE. 07/05/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc.

XV.
mensuales del fondo fijo de]
Consejos Distritales y Municipales.

16.6 Cancelar  definitivamente  los| REPORTE. 15/11/2007 18/11/2007 Art. 106 fracc.
fondos  fijos de  Organos XV.
Transitorios.

17 CONTROLAR RECURSOS|  INFORME. 02/01/2007 | 31/12/2007 | Art. 106 fracc.
MATERIALES DEL IEE . XV.

17.1 Registrar las existencias 2007 en REPORTE. 02/01/2007 30/01/2007 Art. 106 fracc.
el SAE . XV.

17.2 Conciliar registro de inventarios en REPORTE. 15/01/2007 15/12/2007 Art. 106 fracc.
SAE contra registros de inventario XV.
en COl.

17.3 Actualizar activo fijo con base aj INFORME. 01/12/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc.
los resguardos del IEE . XV.

174 |Actualizar los  contratos  dej CONTRATO. 01/03/2007 30/04/2007 Art. 106 fracc.
arrendamiento de inmuebles  de| XV.
Estructura Central.

18 PROPORCIONAR LOS| REPORTE. 02/01/2007 30/11/2007 Art. 106 fracc.
SERVICIOS DE| 2%
MANTENIMIENTO A LOS|
INMUEBLES DE LOS ORGANOS|
CENTRALES Y TRANSITORIOS.

19 COADYUVARCON LA DG EN LA REPORTE. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98
ATENCION DE LOS| fracciones IVy
REQUERIMIENTOS  DE  LAS| XXy 99.
UNIDADES TECNICAS Y|
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

20 COADYUVAR CON LA USEP CURSO. 02/01/2007 30/06/2007 Art. 106 fracc.

PARA CAPACITAR AL
PERSONAL DE NUEVO
INGRESO DE LA DA.

XV.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.

Unidad Responsable: Direccién Administrativa

Actividad Sustantiva del Area: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional: Establecer y conducir la politica de
ladministracion interna del IEE, proponiendo y aplicando politicas,
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organizacion y
ladministracion de los recursos de las unidades que lo integran

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre No Dici
# [Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog.[ Real |Prog.| Real|Prog.| Real [Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog.| Real | Prog. | Real [Prog.| Real | Prog. [ Real | Prog. | Real. [ Prog. | Real. |% acumulado |Observaciones [Metasy
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas

20.1 Coadyuvar con la USEP en la CURSO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 106 fracc.
identificacion del personal que XV.
fungirda como instructor en Ia|
imparticion del curso de]
capacitacién inductiva al personal
de nuevo ingreso.

20.2 Impartir el curso al personal de la| CURSO. 16/02/2007 30/06/2007 Art. 106 fracc.
DA ( Noéminas, Recursos| XV.
Financieros y Recursos|
Materiales).

21 COADYUVAR CON LA CIN EN APOYO. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 106 fracc. X.
EL FUNCIONAMIENTO DE LA
PAGINA WEB.

22 ELABORAR Y ENVIAR A DG Y A REPORTE - 02/01/2007 31/12/2007 Art.99, 106,
LA COPEAD, EL REPORTE| SEGUIMIENTO fracc. XIX, 96, 98
MENSUAL ~ DE  AVANCE| frace. IV'Y XX.
PROGRAMATICO 2007 DE LA
DA.

23 AJUSTAR EL PRESUPUESTO| DOCUMENTO. 12/01/2007 15/12/2007 Art. 106 fracc.
INSTITUCIONAL DEFINITIVO| XIV.
2007 CON BASE EN EL
PRESUPUESTO  AUTORIZADO|
POR EL CONGRESO DEL
ESTADO.

23.1 Ajustar en su caso, ell PRESUPUESTO. 12/01/2007 15/12/2007 Art. 106 fracc.
presupuesto, sélo si se otorgan XIV.
ampliaciones presupuestales al
Instituto. _

232 Adecuar el presupuesto solicitado| ADECUACION 02/02/2007 27/02/2007 Art. 106 fracc.
por el Consejo General al PRESUPUESTARIA XIv.
Congreso del Estado, con base al
techo autorizado por este Ultimo
para el 2007.

24 ATENDER A LOS DIFERENTES] INFORME. 12/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc.
ORGANOS DE CONTROL. XV.

24.1 Recibir requerimientos de los| REQUERIMIENTO. | 12/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc.
diferentes Organos de Control. XV.

24.2 Solventar observaciones . REPORTE. 12/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc.

XV.

25 CALCULAR Y PROPORCIONAR] CHEQUE. 14/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc.
VIATICOS A ORGANO CENTRAL| xV.

Y TRANSITORIOS .

25.1 Proporcionar viaticos para ubicar CHEQUE. 14/01/2007 25/02/2007 Art. 106 fracc.
inmuebles de los Consejos| XV.
Distritales a la DOE.

25.2 Proporcionar viaticos para instalar CHEQUE. 14/01/2007 17/03/2007 Art. 106 fracc.
los  médulos  receptores  de XV

de aspirantes de
Consejos Distritales a la DOE.

253 Proporcionar viaticos para ubicar| CHEQUE. 01/05/2007 03/06/2007 Art. 106 fracc.
inmuebles de los Consejos| XV.
Municipales a la DOE.

254 Proporcionar viaticos para instalar| CHEQUE. 12/05/2007 24/05/2007 Art. 106 fracc.
los  médulos receptores  de] XV.

de aspirantes de|
Consejos Municipales a la DOE.

255 Proporcionar viaticos a la DOE CHEQUE. 05/10/2007 10/10/2007 Art. 106 fracc.

para distribuir la documentaci6n y| XV.

material electoral de Organo|
Central a Consejos Distritales y/o
Municipales.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccién Administrativa

Actividad Sustantiva del Area: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional: Establecer y conducir la politica de
administracion interna del IEE, proponiendo y aplicando politicas,
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organizacion y

ladministracion de los recursos de las unidades que lo integran

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre [ Dici
# [Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog.[ Real |Prog.| Real|Prog.| Real [Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog.| Real | Prog. | Real [Prog.| Real | Prog. [ Real | Prog. | Real. [ Prog. | Real. |% acumulado |Observaciones [Metasy
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas
25.6 Recibir comprobaciones mediante REPORTE 14/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fracc.
memorandum autorizado por el XV.
titular de cada Unidad
Administrativa 6 Técnica|
respectiva.
26 REALIZAR LAS ACCIONES| CONTRATAR. 14/01/2007 05/12/2007  [Art. 106 fracc. XII,
PARA LA CONTRATACION DE| XV.
INMUEBLES EN
ARRENDAMIENTO. _
26.1 Proporcionar vehiculos a la DOE| VEHICULO. 14/01/2007 25/02/2007 | Art. 106 fracc. XII

para ubicar inmuebles de los
Consejos Distritales.

y XV.

26.2 Recibir propuestas para| DOCUMENTO. 19/01/2007 25/02/2007 [ Art. 106 fracc. XII
contratacion ~ de  inmuebles| y XV.
Distritales de parte de la DOE yl/o
de la DG.

26.3 Elaborar logistica para salida a los| PLAN. 19/01/2007 25/02/2007 [ Art. 106 fracc. XII
Distritos y Municipios para sul y XV.
contratacion.

26.4 Contratar y acondicionar los| CONTRATO. 25/02/2007 30/04/2007 [ Art. 106 fracc. Xl

inmuebles de Consejos Distritales.

y XV.

26.5 Elaborar y mantener actualizado EXPEDIENTE. 01/03/2007 30/11/2007
el expediente de arrendamiento
de los Consejos Distritales,
Municipales y del PREP (Prog. de
R ) El

Preeliminares).

Art. 106 fracc. X
y XV.

26.6 Turnar contratos de Consejos| DOCUMENTO. 10/04/2007 02/05/2007
Distritales ya requisitados para
firma de autorizacién.

Art. 106 fracc. X
y XV.

26.7 Proporcionar vehiculos para| VEHICULO. 01/05/2007 03/06/2007
ubicar inmuebles de los Consejos
Municipales a la DOE.

Art. 106 fracc. X
y XV.

26.8 Recibir propuestas paral] DOCUMENTO. 19/05/2007 03/06/2007 [ Art. 106 fracc. XII
contratacion de inmuebles y XV,
Municipales de parte de la DOE.

26.9 Elaborar contratos para Consejos| DOCUMENTO. 04/06/2007 15/07/2007 | Art. 106 fracc. XII
Municipales. y XV.

26.10 |Contratar y acondicionar CONTRATO. 04/06/2007 15/07/2007 | Art. 106 fracc. XII
inmuebles de Consejos| y XV.
Municipales.

26.11 |Llevar a cabo las acciones paraj ACCION. 23/11/2007 05/12/2007 | Art. 106 fracc. Xl

finiquitar el contrato de|
arrendamiento de los inmuebles|
de los Consejos Distritales ]|
Municipales, asi como para la
recoleccién de bienes muebles.

y XV.

27 PREPARAR EL INFORME| PRESENTACION. | 02/02/2007 30/03/2007
FINANCIERO ~ ANUAL  DEL
CONSEJERO PRESIDENTE AL|
CONSEJO GENERAL.

Art. 106 fracc.
XV.

27.1 Formulaciéon de los anexos| REPORTE. 02/02/2007 28/02/2007
financieros y presupuéstales.

Art. 106 fracc.

27.2 Elaboracién de presentacion. PRESENTACION. 01/03/2007 30/03/2007

Art. 106 fracc.

XV.
28 COADYUVAR CON LA USEP, EN| CURSO 01/03/2007 | 14/05/2007 | Art. 106 fracc. IX
LA PLANEACION Y EJECUCION yXV.

DE LA REALIZACION DE LA|
CAPACITACION INDUCTIVA|
PARA CONSEJEROS Y
SECRETARIOS DE LOS
CONSEJOS DISTRITALES.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccién Administrativa

Actividad Sustantiva del Area: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional: Establecer y conducir la politica de
administracion interna del IEE, proponiendo y aplicando politicas,
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organizacion y

ladministracion de los recursos de las unidades que lo integran

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

Nombre de la Meta y
Actividades de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real.

Prog.

Real.

% acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

28.1

Colaborar con la USEP, en la|
planeacion de la logistica para
impartir el curso inductivo para
Consejeros y Secretarios de los
Consejos Distritales.

PLAN.

01/03/2007

14/05/2007

Art. 106 fracc. IX
y XV.

28.2

Colaborar con la USEP, en la
imparticion del curso inductivo
para Consejeros Electorales Y|
Secretarios de los Consejos|
Distritales.

CURSO.

11/05/2007

14/05/2007

Art. 106 fracc. IX
y XV.

29

COADYUVAR CON LA USEP EN|
LA PLANEACION Y EJECUCION
DE LA REALIZACION DE LA
CAPACITACION INDUCTIVA|
PARA CONSEJEROS Y|
SECRETARIOS ~ DE  LOS|
CONSEJOS MUNICIPALES.

CURSO

01/03/2007

11/08/2007

Art. 106 fracc. IX
y XV.

29.1

Colaborar con la USEP, en la|
planeacion de la logistica para
impartir el curso inductivo para
Consejeros y Secretarios de los
Consejos Municipales.

PLAN.

01/03/2007

14/05/2007

Art. 106 fracc. IX
y XV.

29.2

Colaborar con la USEP, en la
imparticion del curso inductivo
para Consejeros Municipales.

CURSO.

05/08/2007

11/08/2007

Art. 106 fracc. IX
y XV.

30

CONTROLAR LA OPERACION Y|
LA LOGISTICA DEL CENTRO DE|
DISTRIBUCION DE|
PAQUETERIA DE ORGANOS|
CENTRALES A DISTRITOS Y DE|
DISTRITOS A ORGANOS|
CENTRALES.

REPORTE.

20/04/2007

31/12/2007

Art. 106 fracc.

Dar a conocer a la Estructural
Central las politicas establecidas
para la instrumentacion del
sistema de valijas para enviar Y|
recibir  informacién de los|
Organos Transitorios.

CIRCULAR.

20/04/2007

15/05/2007

Art. 106 fracc.
XV.

30.2

Recibir y entregar diariamente de
los Organos Centrales y|
Transitorios, la informacién que se
va a enviar a las unidades

correspondientes.

31

RECIBO_REPORTE

01/05/2007

31/12/2007

Art. 106 fracc.
XV.

PARTICIPAR EN LA|
INTEGRACION DEL
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL|
2008, ELABORAR Y|
PRESENTAR A LA DG. Y|
COPEAD EL PROGRAMA DE|
TRABAJO 2008 DE LA DA

CRONOGRAMA/PR
OGRAMAS

02/05/2007

31/07/2007

Art. 96, 98
fracciones I, IVy
XX.

32

ELABORAR Y PROPORCIONAR]
GASTOS DE CAMPO A
COORDINADORES,
SUPERVISORES Y AUXILIARES]
ELECTORALES DE]
CAPACITACION Y|
ORGANIZACION ELECTORAL

REPORTE.

25/05/2007

05/12/2007

Art. 106 fracc.

Recibir de la  DCEEC los|
requerimientos de las solicitudes
de los gastos de campo para]
coordinadores, ~ supervisores Y|

auxiliares electores, para sul

programacién y elaboracién.

SOLICITUD.

25/05/2007

05/12/2007

Art. 106 fracc.
XV.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer y conducir la politica de

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007. administracion interna del IEE, proponiendo y aplicando politicas,

| normas sistemas y procedimientos para mejorar la organizacion y

Unidad Responsable: Direccién Administrativa L - . f
ladministracion de los recursos de las unidades que lo integran

Actividad Sustantiva del Area: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE. |

Mes de: del 2007. |

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Novi Dici
# [Nombre de la Metay Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog.[ Real |Prog.| Real|Prog.| Real [Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog.| Real | Prog. | Real [Prog.| Real | Prog. [ Real | Prog. | Real. [ Prog. | Real. |% acumulado |Observaciones [Metasy
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas
32.2 Recibir de la DOE los| SOLICITUD. 01/06/2007 30/11/2007 Art. 106 fracc.
requerimientos de las solicitudes XV.
de los gastos de campo para]
coordinadores, ~ supervisores |
auxiliares electorales, para sul
programacién y elaboracién.
32.3 Elaborar listas de raya y realizar la LISTA. 01/06/2007 05/12/2007 Art. 106 fracc.
XV.
dispersiéon bancaria por Distrito]
para los gastos de campo.
32.4 Entregar gastos de campo 3| REPORTE. 01/06/2007 30/11/2007 Art. 106 fracc.
Organos Transitorios y recabar| XV.
comprobantes.
325 Recibir del PREP la solicitud de SOLICITUD. 01/09/2007 31/10/2007 Art. 106 fracc.
gastos de campo para los XV.
auxiliares del PREP, para sul
traslado del lugar de residencia a
los Consejos Distritales para sul
capacitacion  correspondiente |
apoyo para el dia de la Jornada]
|Electoral.
32.6 Elaborar y enviar cheques por| CHEQUES ‘{/O 01/09/2007 31/10/2007 Art. 106 fracc.
concepto de gastos de campo a| DISPERSION XV.
auxiliares PREP.
327 Recibir del PREP la solicitud de| SOLICITUD. 01/10/2007 10/11/2007 Art. 106 fracc.
gastos de campo para los| XV.
auxiliares adscritos a la Direccion
de Capacitacion quienes|

an pruebas de verificacion
de correspondencia de datos del
Conteo Répido del dia de la
Jornada Electoral.

32.8 Proporcionar los recursos| CHEQUES ‘{IO 01/10/2007 10/11/2007 Art. 106 fracc.
financieros a los auxiliares PREP| ~ DISPERSION XV.
por concepto de realizacion de
pruebas de verificacion de datos
para Conteo Répido el dia de la
Jornada Electoral.

33 PARTICIPAR EN LA| ANTE-PROYECTO | 01/07/2007 30/09/2007 Art. 106 fracc.
INTEGRACION DEL XI.
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO 2008 .

33.1 Establecer la metodologia para laj DOCUMENTO. 01/07/2007 15/07/2007 Art. 106 fracc.
realizacion del anteproyecto de| XL
presupuesto 2008.

33.2 Solicitar a las Unidades| PROGRAMA 01/08/2007 05/08/2007 Art. 106 fracc.
Administrativas y Técnicas sul XI.
programa de trabajo 2008, asil
como sus imiento:
presupuestales.

33.3 Cuantificar e integrar ell ANTEPROYECTO | 01/08/2007 10/09/2007 Art. 106 fracc.
anteproyecto de presupuesto con X
base a los programas de trabajo
de las Unidades Administrativas Y|
Técnicas y sus imiento:
presupuestales. _

334 Someter a consideracion de I REVISION 11/09/2005 16/09/2005 Art. 106 fracc.
COPEAD el anteproyecto del X
presupuesto 2008 del Instituto.

335 Revision del presupuesto 2008 MESAS DE 17/09/2005 25/09/2005 Art. 106 fracc.
para su aprobacién por parte del TRABAJO X
Consejo.

33.6 Autorizacion  del  Presupuesto ACUERDO. 26/09/2005 30/09/2005 Art. 106 fracc.

2008 por el Consejo General. XI.




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer y conducir la politica de
administracion interna del IEE, proponiendo y aplicando politicas,

Unidad Responsable: Direccién Administrativa

normas sistemas y procedimientos para mejorar la organizacion y
| ini ion de los recursos de las unidades que lo integran

Actividad Sustantiva del Area: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

Mes de: del 2007.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio

Agosto

Octubre

Nombre de la Meta y
Actividades de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.

Real |Prog.| Real [Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real.

Prog.

Real.

% acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

34

PROPORCIONAR LOS APOYOS|
FINANCIEROS PARA LA|
DISTRIBUCION DE MATERIAL Y|
DOCUMENTACION ELECTORAL|
DE CONSEJOS DISTRITALES A|
MUNICIPIOS, A SOLICITUD DE|
LA DOE.

SUBPROGRAMA.

17/09/2007

04/11/2007

Art. 106 fracc.

Xil'y XV.

X,

Recibir de la DOE el programa de|

entrega a cada Consejo Distrital.

SUBPROGRAMA.

17/09/2007

17/09/2007

Al

Xily XV.

. 106 fracc.

X,

34.2

Recibir de la DOE la solicitud para|
proporcionarle recursosi
financieros.

SOLICITUD.

18/09/2007

19/10/2007

Al

Xily XV.

. 106 fracc.

X,

343

Recibir de la DOE la solicitud para|
apoyos financieros para la|
distribucion de  material y|
electoral  por
concepto de: arrendamiento de
vehiculos, gasolina,  viaticos,
pasajes y peajes, asi como gastos|
de campo.(Se refiere de Consejos|
Distritales a Consejos

Municipales).

SOLICITUD.

15/09/2007

30/09/2007

b4

XIly XV.

. 106 fracc.

X,

Formular logistica para la entrega

a los Secretarios Distritales.

345

PLAN.

15/09/2007

30/09/2007

>

Xily XV.

. 106 fracc.

X,

Entregar los apoyos financieros a|
cada uno de los Secretarios
Distritales.

RECIBO.

05/10/2007

10/10/2007

>

Xily XV.

. 106 fracc.

34.6

Formular logistica para la entrega

de los recursos financieros a los|

Secretarios Municipales.

PLAN.

04/10/2007

07/10/2007

Art. 106 fracc.

Xily XV.

X,

Recibir de la DOE la solicitud de|
apoyos financieros para la
distribucion ~ de  material ]|
electoral por
concepto de: arrendamiento de
vehiculos, gasolina, viaticos,|
pasajes y peajes, asi como gastos
de campo.(Para la distribucion de
Consejos Municipales a|

Presidentes de Casilla)

SOLICITUD.

14/09/2007

04/11/2007

Art. 106 fracc.

Xily XV.

X,

Entregar los apoyos financieros a|
cada uno de los Secretarios
Municipales

RECIBO.

19/10/2007

23/10/2007

Al

Xily XV.

. 106 fracc.

35

PROGRAMAR, ELABORAR Y|
PROPORCIONAR LOS
RECURSOS FINANCIEROS]
PARA EL DIA DE LA JORNADA|
ELECTORAL A  ORGANOS|
TRANSITORIOS EN|
COORDINACION CON LA DOE.

REPORTE

15/09/2007

15/11/2007

Al

y XV.

. 106 fracc.

35.1

Recibir de la DOE la informacion
necesaria y validada para los
apoyos para el dia de la Jornada

Electoral.

35.2

SOLICITUD.

15/09/2007

30/09/2007

Al

y XV.

. 106 fracc.

x

Recibir de la DOE la informacion
validada sobre el nimero de

casillas por seccién electoral y ha|

cuales de ellas les falta mobiliario.

MEMORANDUM.

01/10/2007

02/11/2007

>

y XV.

. 106 fracc.

X




Pt

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

Unidad Responsable: Direccién Administrativa

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer y conducir la politica de
ladministracion interna del IEE, proponiendo y aplicando politicas,
normas sistemas y procedimientos para mejorar la organizacion y
ini ion de los recursos de las unidades que lo integran

Actividad Sustantiva del Area: Administrar Recursos Humanos Materiales y Financieros del IEE.

Mes de: del 2007.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Junio

Mayo

Julio Agosto

Octubre

Nombre de la Meta y
Actividades de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.

Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real [ Prog. | Real |Prog.

Real

Prog.

Real

Prog.

Real.

Prog.

Real.

% acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

35.3

Electoral.

35.4

Proporcionar  los  apoyos  por
concepto de renta de vehiculos
para el dia de la Jornada

REPORTE

08/11/2007

10/11/2007

Art. 106 fracc. XII
y XV.

Proporcionar los apoyos de vales
de gasolina para los vehiculos
arrendados para el dia de la|
Jornada Electoral.

REPORTE

08/11/2007

10/11/2007

Art. 106 fracc. XII
y XV.

35.6

Proporcionar  los  apoyos
concepto de alimentacién
funcionarios de casilla.

por
dej

REPORTE

08/11/2007

10/11/2007

Art. 106 fracc. XII
y XV.

Proporcionar los recursosi
financieros a Conejos Distritales
para el arrendamiento de sillas y|
mesas para las casillas que

carezcan de ellas.

36

REPORTE

08/11/2007

15/11/2007

Art. 106 fracc. XII
y XV.

LA UNIDAD ADMINISTRATIVA|
DE ACCESO A LA|
INFORMACION Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A|
LA INFORMACION PUBLICA|
DEL IEE EN EL ACOPIO Y|
CLASIFICACION DE LA|
INFORMACION, PARA  DAR]
CONTESTACION A LAS|
SOLICITUDES RECIBIDAS POR|
PARTE DE LA CIUDADANIA

COLABORAR A PETICION DE| ATENCION DE

SOLICITUDES

02/01/2007

31/12/2007

Art. 2, 3 fracc. IV
y Art. 5 del
RIEEMTAIP

Responsable:

Lic. Sofia Quiroz Hernandez

Encargada de Despacho de la Direcciéon Administrativa

Vo.Bo.

Mtro. José Antonio Bretén Betanzos

Director General del IEE.




Periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

E’vopés\lo Institucional:
Direccion de Prerrogativas Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, para el afiof
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa dej
acuerdo a lo que dispone el Cédigo de Institucionesy Procesos Electorales del Estado]
de Pueblay deméas i
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

las

a

pi

fiar por parte de Igf

en todo momento el apegoj

ATENCION DE LOS REQUERIMIENTOS|
DE LAS UNIDADES TECNICAS Y|

ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

y XX, 99 y 105 fraccion
XII CIPEEP

Mes de del 2007. |

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Novi Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades de Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO LEGAL (Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real |Prog. [Real [Prog. |Real. [Prog. |Real. |% acumulado|Observaciones Metas y
soporte (CIPEEP) al periodo Actividades

1 MANTENER ACTUALIZADA LA ARCHIVO 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 42 fraccién IV, Art,
RELACION DE LOS INTEGRANTES DE| 54 fraccion VI, Art. 86,
LOS ORGANOS DIRECTIVOS DE LOS| Art. 89 fraccion XV, Art,
PARTIDOS POLITICOS Y DE SUS| 91, Art. 93, Art. 96, Art,
REPRESENTANTES ACREDITADOS E| 105 fraccién VI, 253 y|
INFORMAR DE DICHAS| 257 CIPEEP Art. 15
[ACTUALIZACIONES A LA fraccion Il
PRESIDENCIA, DG, SG Y COPP. de Comisiones del IEE

11 Recibir los nombramientos de losf DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 42 fraccién IV, Art.
integrantes de los Organos Directivos 54 fraccion VI, Art. 86,

de los de Art. 105 fraccion VI
los partidos politicos ante el Institutg CIPEEP
Electoral del Estado y mantener integrados|
los expedientes respectivos.

12 Elaborar la relacion continua y actualizadd DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 42 fraccion IV, Art. 54|
de los integrantes de los Organos| fraccion VI, Art. 86, Art.
Directivos y representantes de los Partidos| 105 fraccién VI CIPEEP
Politicos ante este O
Electoral

13 Informar de los cambios que se registren INFORME 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 42 fraccion IV, Art. 54|
en la lista de los integrantes de los| fraccion VI, Art. 86, Art.
Organos Directivos y representantes de los| 91, Art. 93, Art. 96, Art.
Partidos Politicos acreditados ante este) 105 fraccién VI, CIPEEP|
Organismo  Electoral, al Consejero| Art. 15  fraccion I
Presidente, al Director General, all Reglamento de)
Secretario General y a la Comision) Comisiones del IEE
Permanente de Prerrogativas, Partidos|
Politicos, Medios de Comunicaciéon
Topes de Gastos de Campafia.

14 Recepcionar y remitr a Organosf DOCUMENTO 01/05/2007 30/11/2007  |Art. 42 fraccion IV, 54|
Transitorios los registros supletorios de} fraccion VI, 89 fraccion|
representantes de Partido. XV, 91, 93, 96, 105

fraccion VI, 155, 253
257 CIPEEP

15 Realizar el seguimiento a la asistencia de| FORMATO 09/05/2007 30/11/2007  |Art. 42 fraccion IV, 54
las personas que funjan  comoj fraccion VI, 91, 93, 96,
Representantes de los Partidos Politicos| 105 fraccién VI, 157 y 253
ante los Organos Electorales transitorios, CIPEEP
en base a los formatos previamente|
establecidos por la Direccion.

16 Coordinar el registro de Representantes de] COORDINACION | 01/10/2007 11/11/2007  |Art. 42 fracciones IV y VII |
Partido generales y ante mesas directivas| 54 fraccion VI, 91, 93, 96,
de casilla. 105 fraccion VI, 118

fraccion VI, 134 fraccion|
IV, 253 y 255 CIPEEP

2 ELABORAR Y ENVIAR A DG Y A LA| REPORTE- 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 96, 98 fracciones |
COMISION PERMANENTE DE| SEGUIMIENTO y XXy 99 CIPEEP; 15
PRERROGATIVAS, PARTIDOS| fraccion mn del
POLITICOS, MEDIOS DE| Reglamento de|
COMUNICACION Y TOPES DE GASTOS| Comisiones del IEE
DE CAMPARA, EL REPORTE MENSUAL|
DEL AVANCE PROGRAMATICO 2007|
DE LA DPPM.

3 PROPORCIONAR  INFORMACION Y| ASESORIA 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 42, 43, 54, 91, 93, 96
[ASESORAR RESPECTO A  LOS| y 105 CIPEEP
DERECHOS, OBLIGACIONES Y]

PRERROGATIVAS DE LOS PARTIDOS|
POLITICOS, Asi [ele] (e} LA
CONCERNIENTE A LAS|
IATRIBUCIONES PROPIAS DE LA DPPM

3.1 Informar y asesorar a la ciudadania ASESORIA 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 42, 43, 54 y 105
interesada sobre cuestiones publicas| CIPEEP
relativas a los derechos, obligaciones
prerrogativas de los partidos politicos.

3.2 Asesorar a los 6rganos transitorios que asil ASESORIA 01/05/2007 30/11/2007 |Art. 91, 93, 96 y 105
lo soliciten, sobre las actividades a realizar,| CIPEEP

a las atribuciones de Ial
DPPM.
4 COADYUVAR CON LA DG EN LA| SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 96, 98 fracciones |




Periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

E’vopés\lo Institucional:
Direccion de Prerrogativas Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, para el afiof
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa dej
acuerdo a lo que dispone el Cédigo de Institucionesy Procesos Electorales del Estado]
de Pueblay deméas i
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

las

a

pi

fiar por parte de Igf

en todo momento el apegoj

Mes de del 2007 |

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Novi Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades de Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO LEGAL (Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real |Prog. [Real [Prog. |Real [Prog. |Real |Prog. [Real. |Prog. [Real. |% acumulado|Observaciones Metas y
soporte (CIPEEP) al periodo Actividades

5 LLEVAR A CABO LOS TRAMITES] ACCION 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 42 fraccion I, 43|
NECESARIOS PARA  QUE LOS| fraccion IV y
PARTIDOS POLITICOS ACREDITADOS| fracciones V y V|
O REGISTRADOS ANTE EL C.G. DE| CIPEEP
ESTE ORGANISMO PUEDAN ACCESAR)

A LOS MEDIOS DE COMUNICACIOI
SOCIAL PROPIEDAD DEL GOBIERNO|
DEL ESTADO.

5.1 Realizar las acciones necesarias a efecto| GESTION 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 43 fraccién IV, Art.
que los Partidos Politicos puedan hacel 105 fraccién V CIPEEP
efectiva la prerrogativa referente a accesar|
a los Medios de Comunicacién Sociall
propiedad del Gobierno del Estado y dar|
seguimiento al uso que dichos Institutos
Politicos hagan de la misma.

5.2 Solicitar  informes  al  Sistema  de| INFORME 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 43 fraccién IV, Art.
Informacién y Comunicacion del Estado dej 105 fraccién V CIPEEP;)
Puebla, en relacién con el material de los| Art. 8 fraccion XIV de los|
Partidos Politicos difundido en los espacios| Lineamientos para laf
de transmision de SICOM, a fin de vigilar el asignacion de tiempos al
cumplimiento del Convenio de Apoyo los Partidos Politicos en|
Colaboracién respectivo. los medios de)

comunicacion  propiedad|
del Estado

5.3 Remitir al Director General el informe| REMISION 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 43 fraccién IV, Art.
respectivo al uso de los espacios| 96, Art. 98 fraccion I, Art.
asignados a los Medios de Comunicacion| 105 fracciones V y X
Social propiedad del Gobierno del Estado,| CIPEEP; Art. 8 fraccion|
a fin que por su conducto se someta aj XIll de los Lineamientos|
consideracion del Consejo General. para la asignacion de|

tiempos a los Partidos|
Politicos en los medios dej
comunicacion  propiedad|
del Estado

5.4 Analizar el Convenio de Apoyo ANALISIS 02/01/2007 19/01/2007  |Art. 43 fraccién IV y 105
Colaboracién 2006, celebrado por el fraccion V CIPEEP
Sistema de Informacién y Comunicacion|
del Estado de Puebla y el Instituto Electorall
del Estado, a fin de perfeccionar el

del Convenio all
afio 2007.

5.5 Mantener relaciones con el Sistema de| GESTION 22/01/2007 09/02/2007  |Art. 43 fraccién IV, Art.
Informacién y Comunicacion del Estado dej 105 fraccién V CIPEEP;)
Puebla, con el objeto de acordar el Art. 8 fraccion IV de los|
contenido del Anteproyecto de Convenig Lineamientos para |laf
de Apoyo y Colaboracién 2007. asignacion de tiempos al

los Partidos Politicos en|
los medios de|
comunicacion  propiedad|
del Estado

5.6 Realizar el anteproyecto de Convenio de|] ANTEPROYECTO| 12/02/2007 23/02/2007  |Art. 43 fraccion IV, Art.
[Apoyo y Colaboracion a celebrarse por ell 105 fraccién V CIPEEP;)
Sistema de Informacién y Comunicaciony Art. 8 fraccion | de los|
del Estado de Puebla y el Instituto Electorall Lineamientos para laf
del Estado, a efecto que los Partidos| asignacion de tiempos al
Politicos puedan accesar a los Medios de| los Partidos Politicos en|
Comunicacion propiedad del Gobierno dell los medios de)
Estado. comunicacion  propiedad|

del Estado

5.7 Remitir al Consejero Presidente; a la REMISION 26/02/2007 27/02/2007  |Art. 43 fraccion IV, Art.

Direccion ~ General; a la  Comision
Permanente de Prerrogativas, Partidos|
Politicos, Medios de Comunicaciéon
Topes de Gastos de Campafia; a lal
Unidad Juridica y a SICOM, el
anteproyecto de Convenio de Apoyo
Colaboracién a celebrarse por el Sistema]
de Informacién y Comunicacion del Estado
de Puebla y el Instituto Electoral del
Estado

93 fraccion XX, Art. 96,
Art. 105 fraccion V, Art. 5|
fraccion I, Art. 6 fraccion |,
Art. 7 fraccién | CIPEEP;
Art. 8 fracciones | y IlI de|
los Lineamientos para laf
asignacion de tiempos al
los Partidos Politicos en|
los medios de|
comunicacion  propiedad|
del Estado, Art. 15|
Fracciéon 1l Reglamento
de Comisiones  dell
Instituto  Electoral  del
Estado.




Periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

E’vopés\lo Institucional:
Direccion de Prerrogativas Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, para el afiof
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa dej
acuerdo a lo que dispone el Cédigo de Institucionesy Procesos Electorales del Estado]
de Pueblay deméas i
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

las

a

pi

fiar por parte de Igf

en todo momento el apegoj

Mes de del 2007. |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Novie Diciembre
# [Nombre de la Meta y Actividades de Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO LEGAL (Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. (Real |Prog. [Real. [Prog. |Real. (% acumulado|Observaciones Metas y
soporte (CIPEEP) al periodo Actividades

5.8 Recabar e integrar las consideracione§ DOCUMENTO 28/02/2007 14/03/2007  |Art. 43 Fraccion IV, Art.
conducentes al anteproyecto de Convenig| 96, Art. 105 Fraccion V|
de Apoyo y Colaboraciéon a celebrarse CIPEEP; Art. 5 Fraccion 1,
entre el Sistema de Informacién Art. 6 Fraccion I, Art. 7|
Comunicacién del Estado de Puebla y el fraccion 1, 8 fraccion Il
Instituto Electoral del Estado. del Lineamiento para la|

asignacion de tiempos al
los Partidos Politicos en|
los medios de|
comunicacion  propiedad|
del Estado, Art. 15|
Fraccion 1l dell

5.9 Remitir al Director General el proyecto de| REMISION 15/03/2007 16/03/2007  |Art. 43 fraccion IV, Art.
Convenio de Apoyo y Colaboracion a 96, Art. 98 fraccion I, Art.
celebrarse por el Sistema de Informacion| 105 fraccion V y XiI|
y Comunicacion del Estado de Puebla y elf CIPEEP
Instituto Electoral del Estado, a fin que porj
su conducto se someta a consideracion del
Consejo General.

5.10 Realizar gestiones con el Sistema de| GESTION 19/03/2007 30/03/2007  |Art. 43 fraccion 1V, Art.
Informacién y Comunicacion del Estado dej 105 fraccién V CIPEEP;)
Puebla, a efecto de suscribir el convenig Art. 8 fraccion |y IV de los|
conducente. Lineamientos  para laj

asignacion de tiempos al
los Partidos Politicos en|
los medios de|
comunicacion  propiedad|
del Estado

6 COADYUVAR CON LA CIN, A TRAVES] APOYO 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 105 fraccién XII |
DE DG, EN EL FUNCIONAMIENTO Y| 106 fraccién X CIPEEP
[ACTUALIZACION DE LA PAGINA WEB|
DEL INSTITUTO; RESPECTO A LA
INFORMACION CONCERNIENTE A LA|
DPPM.

7 COADYUVAR CON LA CRAF EN LA INFORME 02/01/2007 31/12/2007 |Art. 105 fraccién |
FISCALIZACION DE LOS INFORMES CIPEEP
[JUSTIFICATORIOS Y DEL SOPORTE]|
DOCUMENTAL QUE PRESENTAN LOS|
PARTIDOS POLITICOS RESPECTO AL|
ORIGEN, MONTO, EMPLEO Y|
APLICACION DE LOS INGRESOS QUE|
RECIBAN POR CUALQUIER]

MODALIDAD DE FINANCIAMIENTO.

7.1 Recepcionar de los Partidos Politicos con| RECEPCION 02/01/2007 31/12/2007 |Art. 105 fraccion |
derecho a recibir Financiamiento Puablico,| CIPEEP, Art 10, Art. 16
sus informes justificatorios trimestrales del| Art. 51 del Reglamentol
empleo de todos los recursos que para la fiscalizacion dell
recibieron, bajo cualquier modalidad de| financiamiento a  los|
financiamiento, para los rubros dell partidos politicos|
sostenimiento  de  sus  actividades| os o regi
ordinarias permanentes y de acceso aJ ante el Instituto Electoral
medios de comunicacién. del Estado.

7.2 Integrar y sistematizar digitalmente el ARCHIVO 02/01/2007 31/12/2007  |Acuerdo
archivo relativo al soporte documental que] 06/CRAF/150702 de la|
se anexa a los informes justificatorios del| CRAF tomado en Sesion|
empleo de todos los recursos que Ordinaria de fechal
recibieron los Partidos Politicos, con| 15/07/02
derechos a gozar de prerrogativas.

7.3 Proporcionar a los Partidos Politicos, laj ORIENTACION 02/01/2007 31/12/2007 |Art. 105 fraccion  XIlj
orientacién y asesoria necesaria para el CIPEEP

cumplimiento, en tiempo y forma de las|
obligaciones consignadas en laj
normatividad de fiscalizacion




Periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

E’vopés\lo Institucional:
Direccion de Prerrogativas Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, para el afiof
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa dej
acuerdo a lo que dispone el Cédigo de Institucionesy Procesos Electorales del Estado]
de Pueblay deméas i
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

las

a

pi

fiar por parte de Igf

en todo momento el apegoj

Mes de del 2007 |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Novi Diciembre
# [Nombre de la Meta y Actividades de Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO LEGAL (Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. (Real |Prog. [Real. [Prog. |Real. (% acumulado|Observaciones Metas y
soporte (CIPEEP) al periodo Actividades

7.4 Recepcionar de los Partidos Politicos con| RECEPCION 02/01/2007 28/03/2007 |Art. 105 fraccion |
derecho a recibir Financiamiento Publico| CIPEEP, Art. 18 y 51 dell
su informe justificatorio anual del empleo Reglamento  para  laf
de todos los recursos que recibieron, bajo Fiscalizacion dell

i de fi iami Financiamiento a los|
correspondientes al periodo del 1 enero all Partidos Politicos|
31 de diciembre de 2006, para los rubros| Acreditados o
del de sus ivi Registrados ~ ante el
ordinarias permanentes y de acceso aJ Instituto ~ Electoral ~ dell
medios de comunicacion. Estado.

7.5 Revisar  los  informes REVISION 03/01/2007 31/12/2007 |Art. 21 'y 51 dell
trimestrales del empleo de todos los| Reglamento  para laf
recursos que recibieron los Partidos| Fiscalizacion dell
Politicos  con  derecho a  recibi Financiamiento a  los|
Financiamiento PUblico, los cuales son| Partidos Politicos|
remitidos a este Organo Electoral, en| Acreditados o|
relacion a la legal administracién de todos| Registrados ~ ante el
SUS recursos. Instituto ~ Electoral ~ dell

Estado.

7.6 Notificar a los Partidos Politicos con| OFICIO 03/01/2007 31/12/2007 |Art. 24 'y 51 dell
derecho a recibir Financiamiento Publico| Reglamento  para  la|
la existencia de errores u omisiones| Fiscalizacion dell
técnicas advertidos en sus informes| Financiamiento a los|
ljustificatorios trimestrales, en relacion a la| Partidos Politicos|
legal administracion de todos sus recursos| Acreditados 0|
que recibieron y erogaron. Registrados  ante el

Instituto ~ Electoral ~ dell
Estado.

7.7 Revisar los informes justificatorios anuales| REVISION 03/01/2007 27/05/2007 |Art. 21 'y 51 dell
del empleo de todos los recursos que Reglamento  para  laf
recibieron los Partidos Politicos  con| Fiscalizacion dell
derecho a recibir Financiamiento Puablico,| Financiamiento a los|
los cuales son remitidos a este Organo| Partidos Politicos|
Electoral, en relacion a la legal Acreditados o
administracion de todos sus recursos| Registrados ~ ante el
correspondientes al periodo del 1 de enero| Instituto ~ Electoral  dell
al 31 de diciembre de de 2006. Estado.

7.8 Notificar a los Partidos Politicos con| OFICIO 03/01/2007 27/05/2007 |Art. 21 'y 51 dell
derecho a recibir Financiamiento Publico| Reglamento  para  laf
la existencia de errores u omisiones| Fiscalizacion dell
técnicas advertidos en sus informes| Financiamiento a los|
anuales, en relacion a la legal Partidos Politicos|
administracion de todos sus recursos que Acreditados o
recibieron y erogaron en el periodo del 1] Registrados ~ ante el
de enero al 31 de diciembre de 2006. Instituto  Electoral  del

Estado.

7.9 Elaborar el informe parcial por cada uno dej INFORME 08/04/2007 31/12/2007 |Art. 26 'y 51 dell
los Partidos Politicos con derecho a gozar Reglamento  para laf
de Financiamiento Plblico, que se| Fiscalizacion dell

a la Comisién Revisora de Iaf Financiamiento a  los|
Aplicacion del Financiamiento a los| Partidos Politicos|
Partidos Politicos, derivado de la revisiti Acreditados 0|
de los informes justificatorios trimestrales| Registrados ~ ante el
que presentan los Institutos Politicos. Instituto ~ Electoral  dell
Estado.
7.10 Elaborar el informe consolidado por cadal INFORME 28/05/2007 07/07/2007 |Art. 27 'y 51 dell

uno de los Partidos Politicos con derecho af
gozar de Financiamiento Publico, que se|
presentara a la CRAF, derivado de la
revision de los informes justificatorios]
anuales que presentan los Institutos
Politicos correspondientes al periodo del 1]
de enero al 31 de diciembre de 2006.

Reglamento  para  laf
Fiscalizacion dell
Financiamiento a  los|
Partidos Politicos|
Acreditados 0|
Registrados ~ ante el
Instituto  Electoral  del

Estado.




Periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

E’vopés\lo Institucional: las a far por parte de I3
Direccion de Prerrogativas Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, para el afiof

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion.

| 2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa dej

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

acuerdo a lo que dispone el Cédigo de Institucionesy Procesos Electorales del Estado]
| de Pueblay deméas i i p en todo momento el apego)

a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

elaborar el Anteproyecto dey
Financiamiento Publico que se determinara)
por parte del CG en el afio 2007.

CIPEEP

Mes de del 2007. |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Novie Diciembre
# [Nombre de la Meta y Actividades de Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO LEGAL (Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. (Real. |Prog. [Real. [% acumulado]Observaciones Metas y
soporte (CIPEEP) al periodo Actividades

7.11 Coadyuvar con la CRAF, a la elaboracionf DOCUMENTO 28/08/2007 19/10/2007 |Art. 31, 35 y 51 dell
de su dictamen por cada uno de los| Reglamento  para  laf
Partidos Politicos que tuvieron derecho aj Fiscalizacion dell
gozar de Financiamiento Plblico, en torno| Financiamiento a los|
a la legal administracion de todos sus| Partidos Politicos|
recursos correspondientes al periodo del 1] Acreditados o
de enero al 31 de diciembre de 2006, bajo Registrados ~ ante el
los rubros del sostenimiento de sus| Instituto  Electoral  del
actividades ordinarias permanentes y el Estado y el Art. 6 y Art 7|
acceso a los medios de comunicacion del Reglamento  de|
social. Comisiones del IEE.

7.12 Recepcionar de los Partidos Politicos con| ~RECEPCION 08/11/2007 31/12/2007 |Art. 105 fraccion |
derecho a recibir financiamiento publico| CIPEEP, Art 19 y Art.51]
para las actividades tendientes a laj del Reglamento para la|
obtencién del voto sus informes| fiscalizacion dell
ljustificatorios correspondientes al proceso| financiamiento a  los|
estatal electoral 2007. partidos politicos|

os o regi
ante el Instituto Electoral
del Estado.

7.13 Devolver a a los Partidos Politicos laf EXPEDIENTE FECHA POR Art. 24 'y 51 del

ion relativa al soporte de los| DETERMINAR g o para |l
informes justificatorios del empleo de los| Fiscalizacion dell
recursos recibidos. Financiamiento a los|
Partidos Politicos|
Acreditados of
Registrados ~ ante el
Instituto ~ Electoral ~ dell
Estado.

8 COADYUVAR CON LA USEP EN LA CURSO 02/01/2007 15/08/2007  |Art. 105 fraccién XII |
EJECUCION DE LA CAPACITACION AL| 107 CIPEEP; Art. 10 dell
PERSONAL DE NUEVO INGRESO DE| Estatuto del Serviciol
LA DPPM. Electoral Profesional.

8.1 Coadyuvar con la USEP en la identificacion] CURSO 02/01/2007 05/01/2007  |Art. 105 fraccién XIl'y 107
del personal que fungira como instructor en| CIPEEP; Art. 10 del
la i icion del curso de itaci Estatuto  del  Servicio|
inductiva al personal de nuevo ingreso. Electoral Profesional.

8.2 Impartir el curso al personal de la DPPM. CURSO 02/01/2007 15/08/2007  |Art. 105 fraccion XIl'y 107

CIPEEP; Art. 10 del
Estatuto  del  Servicio
Electoral Profesional.

9 DAR SEGUIMIENTO A LA INFORME 01/02/2007 12/03/2007  |Art. 31, 91, 93, 96 y 105
ACREDITACION DE LOS PARTIDOS| fraccion Xl CIPEEP
POLITICOS NACIONALES.

9.1 Analizar los documentos que presenten los| ANALISIS 01/02/2007 05/03/2007  |Art. 31, 91, 93, 96 y 105
Partidos Politicos Nacionales para obtene! fraccion XII CIPEEP
su acreditacion ante el Consejo General.

9.2 Realizar informe de los documentos que INFORME 06/03/2007 08/03/2007  |Art. 31, 91, 93, 96 y 105

los Partidos Politicos que fraccion XII CIPEEP
pretendan obtener su acreditacion ante ell
Consejo General.

9.3 Presentar al Director General y a laj MEMORANDUM 09/03/2007 12/03/2007  |Art. 31, 91, 93, 96 y 105|
Comisién el informe de los documentos| fraccion XIl CIPEEP; Art.
que presenten los Partidos Politicos. 15 fraccion 11l

de Comisiones del IEE

10 GESTIONAR LAS ACCIONES| REPORTE 01/02/2007 30/06/2007  |Art. 105 fraccién IV y V|
CORRESPONDIENTES  PARA  QUE| CIPEEP
SEAN ENTREGADOS LOS RECURSOS|
FINANCIEROS A LOS PARTIDOS|
POLITICOS POR CONCEPTO DE|
FINANCIAMIENTO PUBLICO 2007.

10.1 Recabar la informacion necesaria a fin def DOCUMENTO 01/02/2007 15/03/2007  |Art. 105 fraccion IV y V|




Periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

E’vopés\lo Institucional:
Direccion de Prerrogativas Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, para el afiof
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa dej
acuerdo a lo que dispone el Cédigo de Institucionesy Procesos Electorales del Estado]
de Pueblay deméas i
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

las

a

pi

fiar por parte de Igf

en todo momento el apegoj

Mes de del 2007. |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Novi Diciembre
# [Nombre de la Meta y Actividades de Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO LEGAL (Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. (Real |Prog. [Real. [Prog. |Real. (% acumulado|Observaciones Metas y
soporte (CIPEEP) al periodo Actividades

10.2 Elaborar el Anteproyecto de) CALCULO 16/03/2007 29/03/2007 |Art. 105 fraccion |
Financiamiento Publico que se determinara CIPEEP
por parte del CG en el afio 2007.

10.3 Remitir a la Direccién General y Comision| REPORTE 30/03/2007 02/04/2007 |Art. 105 fraccion |
Permanente de Prerrogativas, Partidos| CIPEEP y Art. 8 del
Politicos, Medios de Comunicacion Reglamento de)
[Topes a los Gastos de Campafia, ell Comisiones del IEE
AnteProyecto de la Determinacién dell
Financiamiento Publico que se otorgara aj
los Partidos Politicos del afio 2007.

104 Remitir a la Presidencia por conducto dej REPORTE 04/05/2007 07/05/2007  |Art. 105 fraccion I
D.G. el Proyecto de la determinacion dell CIPEEP
Financiamiento Publico a otorgar a los|
Partidos Politicos.

10.5 Coordinar la entrega a los Partidos|] SEGUIMIENTO 08/05/2007 30/06/2007  |Art. 105 fraccion IV y V|
Politicos del Financiamiento Publico al que CIPEEP
tienen derecho en afio 2007.

ilil COADYUVAR CON LA USEP, EN LA APOYO 01/03/2007 14/05/2007  |Art. 105 fracci6n XiIl, 107|
PLANEACION Y EJECUCION DE LA CIPEEP; 10 y 216 del
REALIZACION DE LA CAPACITACIOI Estatuto del Serviciol
INDUCTIVA PARA CONSEJEROS Y| Electoral Profesional
SECRETARIOS DE LOS CONSEJOS|
DISTRITALES.

111 Colaborar con la USEP, en la planeacionel DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007  |Art. 105 fraccion XII, 107|
implementacién de la Iogistica para imparti CIPEEP; 10 y 216 del
el curso inductivo para Consejeros| Estatuto del  Servicio
Distritales Electoral Profesional

112 Colaborar con la USEP en la imparticion] CAPACITACION 11/05/2007 14/05/2007  |Art. 105 fraccion XII, 107|
del curso inductivo. CIPEEP; 10 y 216 del

Estatuto  del  Servicio
Electoral Profesional

12 COADYUVAR CON LA USEP, EN LA APOYO 01/03/2007 11/08/2007  |Art. 105 fracci6n Xil, 107|
PLANEACION Y EJECUCION DE LA CIPEEP; 10 y 216 del
REALIZACION DE LA CAPACITACIOI Estatuto del Serviciol
INDUCTIVA PARA CONSEJEROS Y| Electoral Profesional
SECRETARIOS DE LOS CONSEJOS|
MUNICIPALES.

12.1 Colaborar con la USEP, en la planeaciéne| DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007  |Art. 105 fraccion XIl, 107
implementacion de la Logistica paral CIPEEP; 10 y 216 del
impartir el curso inductivo para Consejeros| Estatuto  del  Serviciol
Municipales. Electoral Profesional

12.2 Colaborar con la USEP en la imparticion] CAPACITACION 05/08/2007 11/08/2007  |Art. 105 fraccion XIl, 107
del curso inductivo. CIPEEP; 10 y 216 del

Estatuto  del  Servicio|
Electoral Profesional

13 PREPARAR =L ANTEPROYECTO| ANTEPROYECTO |  08/03/2007 04/06/2007  |Art. 105 fraccién ||
RELATIVO AL TOPE A LOS GASTOS| CIPEEP
DE CAMPARA, PARA LA PROPUESTA|
QUE SE SOMETERA A LA
CONSIDERACION ~ DEL CONSEJO|
GENERAL, A TRAVES DE LA COMISION
PERMANENTE DE PRERROGATIVAS,|
PARTIDOS POLITICOS, MEDIOS DE|
COMUNICACION Y TOPES A LOS|
GASTOS DE CAMPARNA.

13.1 Recabar la documentacion e informacionf DOCUMENTO 08/03/2007 30/04/2007  |Art. 105 fraccion Il y Art.
necesaria que servira para determinar los| 236 CIPEEP
topes a los gastos de campafia.

13.2 Realizar el anteproyecto para determinarf ANTEPROYECTO| 01/05/2007 31/05/2007 |Art. 105 fraccién Ij
los topes a los gastos de campafia. CIPEEP

133 Presentar el anteproyecto a la Comisionf ANTEPROYECTO [ 01/06/2004 04/06/2007  |Art. 105 fraccion Il
Permanente de Prerrogativas, Partidos| CIPEEP y Art. 8 del
Politicos, medios de comunicacion y topes| Reglamento de
a los gastos de campaiia para los Partidos| Comisiones del IEE
Politicos contendientes.

14 COADYUVAR EN EL REGISTRO DE| INFORME 12/03/2007 17/08/2007  |Art. 42 fraccién VI, 58,

COALICIONES Y FUSIONES.

62, 68, 89 fraccion XVl
91, 93, 96 y 105 fraccion

1l CIPEEF




Periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

E’vopés\lo Institucional:
Direccion de Prerrogativas Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, para el afiof
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa dej
acuerdo a lo que dispone el Cédigo de Institucionesy Procesos Electorales del Estado]
de Pueblay deméas i
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

las

a

pi

fiar por parte de Igf

en todo momento el apegoj

Mes de del 2007 |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Novi Diciembre
# [Nombre de la Meta y Actividades de Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO LEGAL (Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. (Real |Prog. [Real. [Prog. |Real. (% acumulado|Observaciones Metas y
soporte (CIPEEP) al periodo Actividades
141 Analizar el Convenio de Coaliciones ANALISIS 12/03/2007 27/07/2007  |Art. 42 fraccion VI, 58, 62,
Fusiones que en su caso, se lleguen aJ 68, 89 fraccion XVIII, 91,
presentar. 93, 96 y 105 fraccion 1|
CIPEEP
14.2 Realizar el informe del andlisis al Convenid INFORME 20/03/2007 31/07/2007  |Art. 42 fraccion VI, 58, 62,
de Coaliciones o Fusiones presentados. 68, 89 fraccion XVIII, 91,
93, 96 y 105 fraccion 1|
CIPEEP
143 Remitir informe a la Direccion Genera] MEMORANDUM 21/03/2007 02/08/2007  |Art. 42 fraccion VI, 58, 62,
respecto al Convenio de Coaliciones 68, 89 fraccion XVIII, 91,
Fusiones que presenten los Partidos| 93, 96 y 105 fraccion Il
Politicos. CIPEEP
14.4 Inscribir en el libro respectivo el Convenig ARCHIVO 02/04/2007 17/08/2007  |Art. 42 fraccion VI, 58, 62,
de Coaliciones y Fusiones procedentes. 68, 89 fraccion XVIII, 91,
93, 96 y 105 fraccion 1|
CIPEEP
15 COADYUVAR EN EL REGISTRO DE| REGISTRO 12/03/2007 11/11/2007  |Art. 89 fracciones XXIV|
CANDIDATOS A CARGOS DE| XXV, XXVI 'y XXVII, 91
ELECCION POPULAR. fraccion Xl y XXIX, 93]
fraccion XV, 96, 98|
fraccion Vil 105
fraccion VIIl CIPEEP
15.1 Elaborar el informe respecto a los] RECEPCION 12/03/2007 FECHAPOR [Art. 54 fraccion XI, 89
procedimientos para la eleccion de los| DETERMINAR. |fraccion XXI, 91, 96 y 105
candidatos a los diferentes cargos de| Condicionada a [fraccion XIl CIPEEP
eleccion popular. lo que, en su
momento,
Acuerde el
Consejo
General.
15.2 Remitir al Consejero Presidente, por] DOCUMENTO 19/03/2007 FECHA POR [Art. 54 fraccion XI, 89
de la D.G., el informe de los| DETERMINAR. |fraccién XXI, 91 fraccion|
procedimientos para la eleccion de los| Condicionada a [XXIX, 96 y 105 fraccion|
candidatos a los diferentes cargos de| lo que, ensu |XII CIPEEP
eleccion popular. momento,
Acuerde el
Consejo
General.
153 Planear la logistica para el Registro de| MESAS DE 01/06/2007 31/07/2007  |Art. 89 fracciones XXIV|
Candidatos a Cargos de Eleccion Popular. TRABAJO XXV, XXVI y XXVI, 91
fraccion XIl, 93 fraccion|
XV, 96, 98 fraccion VII
105 fraccion VIII CIPEEP
154 Coordinar la impresién de los manuales DOCUMENTO 02/07/2007 13/08/2007  |Art. 89 fracciones XXIV|
formatos aprobados, asi como| XXV, XXVI y XXVII, 91
proporcionar los mismos a los Organos| fraccion XII, 93 fraccion|
Electorales y representantes de partido. XV, 96, 98 fraccion VI
105 fraccién VIIl CIPEEP
155 , analizar y las ANALISIS 20/08/2007 17/09/2007  |Art. 89 fracciones XXIV|
solicitudes y documentacion que presenten) XXV, XXVI y XXVII, 91
los Partidos Politicos para el registro de| fraccion XII, 93 fraccion)
candidatos de eleccion popular. XV, 96, 98 fraccion VII
105 fraccion VIII CIPEEP
15.6 Integrar los expedientes de Registro de|] EXPEDIENTE 20/08/2007 10/11/2007  |Art. 89 fracciones XXIV|
Candidatos a Cargos de Eleccion Popular. XXV, XXVI y XXVII, 91
fraccion XIl, 93 fraccion|
XV, 96, 98 fraccion VII
105 fraccion VIII CIPEEP
15.7 R , analizar y las| ANALISIS 20/08/2007 09/11/2007  |Art. 89, 91, 93, 96, 105|
sustituciones de candidatos a cargos de| fraccion VIl 'y 215
eleccion popular que presenten los| CIPEEP
partidos politicos.
158 Elaborar los listados de Candidatos a LISTADOS 26/08/2007 11/11/2007  |Art. 89 fracciones XXIV |
Cargos de Eleccion Popular. XXV, XXVI y XXVII, 91
fraccion XII, 93 fraccion
XV, 96, 98 fraccion VI
105 fraccion VIIl CIPEEP
159 Remitir al Director General los listados de) LISTADOS 21/09/2007 11/11/2007  |Art. 89 fracciones XXIV|
Candidatos a Cargos de Eleccion Popular. XXV, XXVI y XXVI, 91
fraccion XIl, 93 fraccion|
XV, 96, 98 fraccion VII
105 fraccion VIII CIPEEP




Periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

E’vopés\lo Institucional:
Direccion de Prerrogativas Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, para el afiof
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa dej
acuerdo a lo que dispone el Cédigo de Institucionesy Procesos Electorales del Estado]
de Pueblay deméas i
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

las

a

pi

fiar por parte de Igf

en todo momento el apegoj

Mes de del 2007. |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Novie Diciembre
# [Nombre de la Meta y Actividades de Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO LEGAL (Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. (Real |Prog. [Real. [Prog. |Real. (% acumulado|Observaciones Metas y
soporte (CIPEEP) al periodo Actividades
1510 [Remitr a la D.O.E. los listados de| LISTADOS 21/09/2007 18/10/2007  |Art. 89 fracciones XXIV|
Candidatos a Cargos de Eleccién Popular| XXV, XXVI y XXVII, 91
a fin de coadyuvar en la impresion de las| fraccion XII, 93 fraccion)
Boletas Electorales. XV, 96, 98 fraccion VI
105 fraccion VIII CIPEEP
15.11 [Verificar los nombres de candidatos a| VERIFICACION 01/10/2007 18/10/2007  |Art. 103 fraccion \HleEI
cargos de eleccién popular contenidos en| fraccion XII CIPEEP.
las Boletas Electorales, a fin de coadyuvarj
con la D.O.E. en la impresion de las|
mismas.
16 COADYUVAR Y DAR SEGUIMIENTO Al SEGUIMIENTO 12/03/2007 14/12/2007 |Art. 105 fraccién X
LA REALIZACION DEL MONITOREO, DE| CIPEEP; Art. 9 fraccién|
LOS MEDIOS DE COMUNICACION, DE| Ill de los Lineamientos|
LAS CAMPANAS ELECTORALES DE| para el Monitoreo, en
LOS PARTIDOS POLITICOS. los medios de)
comunicacién, de las|
campafias  electorales
de los partidos|
politicos.
16.1 Coadyuvar con la Unidad Juridica y la] SEGUIMIENTO 12/03/2007 26/08/2007 |Art. 105 fraccion  XIl|
Coordinacién de Comunicacién Social en| CIPEEP
las gestiones necesarias para llevar a cabo
el monitoreo en los medios de|
comunicacion,  de las campanas|
electorales de los partidos politicos.
16.2 Remitir a D.G. los informes relativos all INFORME 27/08/2007 14/12/2007  |Art. 9 fraccion Il de los|
monitoreo realizado. Lineamientos para el
Monitoreo, en los medios|
de comunicacion, de las|
campafias electorales de
los partidos politicos.
17 APOYAR EN EL REGISTRO DE| INFORME 01/05/2007 18/06/2007  |Art. 54 fraccion X, 89
PLATAFORMAS ELECTORALES. fraccion XVII, 91, 93, 96,
105 fraccion Xl y 205|
CIPEEP
17.1 Realizar informe de las Plataformas| INFORME 01/05/2007 14/06/2007  |Art. 54 fraccion X, 89
Electorales presentadas por los Partidos| fraccion XVII, 91, 93, 96
Politicos. 105 fraccion XIl y 205
CIPEEP
17.2 Remitir informe de las plataformas| MEMORANDUM 15/06/2007 18/06/2007  |Art. 54 fraccion X, 89
electorales presentadas, a la Direccioi fraccion XVII, 91, 93, 96,
General y a la Comision Permanente de| 105 fraccién Xl y 205|
Prerrogativas, Partidos Politicos, Medios]| CIPEEP; Art. 15 fraccion|
de Comunicacion y Topes de Gastos de| Il del Reglamento de|
Campana. Comisiones del IEE
18 PARTICIPAR EN LA INTEGRACION DEL| CRONOGRAMA - | 02/05/2007 31/07/2007  |Art. 96, 98 fracciones |,
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 2008, PROGRAMA IV'y XXy 105 fraccién|
ELABORAR Y PRESENTAR A LA DG. Y| XII CIPEEP
A LA COMISION DE PRERROGATIVAS)
PARTIDOS POLITICOS, MEDIOS DE|
COMUNICACION Y TOPES DE GASTOS|
DE CAMPARNA, EL PROGRAMA DE|
[ TRABAJO 2008 DE LA DPPM.
19 COADYUVAR CON SG Y DOE EN EL| SEGUIMIENTO 21/07/2007 28/08/2007  |Art. 42 fraccion IlI, 43|
SEGUIMIENTO A LA DISTRIBUCION DE| fraccion Il, 96, 105
LOS LUGARES DE USO COMUN. fraccion V y XIl y 118]
fracciones XIV, XV vy
XVI CIPEEP
19.1 Solicitar a los Consejos Distritales, laj DOCUMENTO 21/07/2007 22/08/2007  |Art. 42 fraccién I, 43
relacion de Lugares de Uso Comdn. fraccion II, 105 fraccion V|
y 118 fracciones XIV, X!
y XVI CIPEEP
19.2 Informar a D.G. respecto a la distribuciony SEGUIMIENTO 23/08/2007 28/08/2007  |Art. 42 fraccion |lI, 43|
de los lugares de uso comun. fraccion 1, 96, 105
fraccion V y XIl y 118|
fracciones XIV, XV y XVI|
CIPEEP
20 PARTICIPAR EN LA INTEGRACION DEL| ANTEPROYECTO | 01/08/2007 30/09/2007 _|Art. 98 fraccién XIV

(ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO|
2008.




Periodo del 02 de enero al 31 de diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el apego a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

E’vopés\lo Institucional:
Direccion de Prerrogativas Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, para el afiof
2007, de las que se desprenden las atribuciones de esta Unidad Administrativa dej
acuerdo a lo que dispone el Cédigo de Institucionesy Procesos Electorales del Estado]
de Pueblay deméas i
a los derechos, prerrogativas y obligaciones de los Partidos Politicos.

las

a

pi

fiar por parte de Igf

en todo momento el apegoj

Mes de del 2007. |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Novie Diciembre
# [Nombre de la Meta y Actividades de Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO LEGAL (Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. [Real Prog. (Real |Prog. [Real. [Prog. |Real. (% acumulado|Observaciones Metas y
soporte (CIPEEP) al periodo Actividades
21 COADYUVAR CON LOS ORGANOS| DOCUMENTO 27/08/2007 19/11/2007  |Art. 105 fraccién Xl vy,
ELECTORALES EN LA REALIZACIO 224 CIPEEP; Art. §|
DE DEBATES PUBLICOS ENTRE fracciones 11y Ill de los|
CANDIDATOS A CARGOS DE] Lineamientos para |
ELECCION POPULAR. Realizacién de Debates|
Publicos entre|
Candidatos a Cargos de|
Eleccion Popular.
21.1 [Apoyar a C.G., a los Consejos Distritales DEBATE 27/08/2007 07/11/2007  |Art. 105 fraccion XIl'y 224
Municipales en la realizacion de los| CIPEEP; Art. 8 fraccion |
debates entre candidatos a Diputados por| y Ill de los Lineamientos|
los principios de R.P., M.R. y a Miembros| para la Realizacion de|
de los Ayuntamientos, respectivamente. Debates Publicos entre|
Candidatos a Cargos de|
Eleccion Popular
21.2 Informar a CG, por conducto de la DG, dej INFORME 28/08/2007 19/11/2007  |Art. 105 fraccion XIl'y 224
los avisos que presenten los partidos| CIPEEP; Art. 8 fraccion|
politicos, asi como los Consejos Distritales| VI de los Lineamientos|
y Municipales, en relacion con los Debates| para la Realizacién de|
entre Candidatos a Cargos de Elecciol Debates Publicos entre|
Popular. Candidatos a Cargos de|
Eleccion Popular
22 COADYUVAR CON DG EN EL ANALISIS DOCUMENTO 27/08/2007 07/11/2007  |Art. 105 fraccién XiIl|
Y SEGUIMIENTO A LA PUBLICACIO 221, 222 y 223 CIPEEP.
DE ENCUESTAS Y SONDEOS DE|
OPINION SOBRE ASUNTOS|
ELECTORALES.
22.1 Coadyuvar con Direccién General en ell ANALISIS 27/08/2007 04/08/2007  |Art. 105 fraccion XII, 221,
andlisis de las Encuestas y Sondeos de| 222 y 223 CIPEEP.
Opinion presentados para su publicacion.
22.2 Presentar informe a la Direccién Generall INFORME 29/08/2007 07/11/2007  |Art. 105 fraccion XII, 221,
en relacion a las Encuestas o Sondeos de| 222 y 223 CIPEEP.
Opinion presentados para su publicacion.
23 JORNADA ELECTORAL JORNADA 11/11/2007 11/11/2007 |Art. 191 CIPEEP.
24 COLABORAR A PETICION DE LA| ATENCION DE 02/01/2007 31/12/2007  |Art 2, 3 Fracc IV y Art 5]
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ACCESO| SOLICITUDES del RIEEMTAIP
A LA INFORMACION Y EL COMITE DE|
[ TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL IEE EN
EL ACOPIO Y CLASIFICACION DE LA
INFORMACION, PARA DAR|
CONTESTACION A LAS SOLICITUDES]
RECIBIDAS POR PARTE DE LA
CIUDADANIA.
Responsable: Vo. Bo

Lic. Amalia O. Varela Serrano
Directora de Prerrogativas, Partidos Politicos
y Medios de Comunicacién del IEE.

Mtro. José Antonio Breton Betanzos
Director General del IEE.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de
reclutamiento,seleccion,formacién y desarrollo del recurso humano
del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administracion de recursos humanos en el IEE..

Mes de: del 2007.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

Novieml

Diciembre

Nombre de la Meta y
Actividades de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real.

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

COADYUVAR EN LA
ELABORACION DEL
TABULADOR DE
REMUNERACIONES DE LOS
ORGANOS CENTRALES Y
TRANSITORIOS DEL INSTITUTO
PARA EL EJERCICIO FISCAL
2007.

TABULADOR

02/01/2007

31/01/2007

Art. 16, 223, 224 Y|
225 ESEP

CONTROLAR LOS PROCESOS
DE ALTAS Y BAJAS DEL
PERSONAL EVENTUAL DE LOS
ORGANOS CENTRALES Y
TRANSITORIOS DEL IEE,
REGISTRAR LOS
MOVIMIENTOS EN EL SASEP.

REPORTE

02/01/2007

31/12/2007

Art. 19 ESEP

2.1

Proponer a JE los lineamientos
para reclutamiento, seleccion y
contratacién de personal eventual
de las unidades administrativas y
técnicas de 6rganos centrales.

DOCUMENTO

02/01/2007

16/01/2007

Art. 19 ESEP

2.2

Elaborar ~ nombramientos  de
personal eventual de érgano
central.

NOMBRAMIENTOS

02/01/2007

31/12/2007

Art. 19 ESEP

2.3

Elaborar contratos de personal
eventual de 6rganos centrales
acuerdo a programacion.

CONTRATOS

02/01/2007

31/12/2007

Art. 19 ESEP

2.4

Recabar firmas de contratos de
personal eventual de odrganos|
centrales.

CONTRATOS

02/01/2007

31/12/2007

Art. 19 ESEP

2.5

Llevar control, resguardo e
integracion, en su caso, de
expedientes de personal de
organos centrales.

CONTROL

02/01/2007

31/12/2007

Art. 19 ESEP

2.6

Capturar los datos curriculares del
personal seleccionado en el
SASEP.

REGISTRO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 19 ESEP

COADYUVAR CON LA DG EN
LA ATENCION DE LOS
REQUERIMIENTOS DE LAS
UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 107 CIPEEP

ELABORAR LA PROPUESTA
DEL PROGRAMA DE
CONTRATACION Y BAJAS DE
PERSONAL EVENTUAL DE
ORGANOS CENTRALES Y
TRANSITORIOS DEL IEE.

PROGRAMA

02/01/2007

16/01/2007

Art. 19 ESEP
frace. XII

4.1

Elaborar la propuesta del programaj
de la contratacion y bajas de|
personal eventual de 6rganos
centrales.

PROGRAMA

02/01/2007

16/01/2007

Art. 19 ESEP
fracc. XII

4.2

Programar la contratacion y bajas|
de personal eventual de érganos|
transitorios.

PROGRAMA

02/01/2007

16/01/2007

Art. 19 ESEP
fracc. XII

4.3

Coadyuvar a la UJ en la
elaboracion del proyecto  de|
acuerdo para aprobacion dell
programa de contratacién y bajas|
de personal.

PROYECTO

02/01/2007

16/01/2007

Art. 19 ESEP
fracc. Xl

CAPACITAR AL PERSONAL
EVENTUAL DE NUEVO
INGRESO DE LA USEP.

CAPACITACION

02/01/2007

20/03/2007

Art. 178 CIPEEP.
Art.20 ESEP
fracc. IVy V.




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de
reclutamiento,seleccion,formacion y desarrollo del recurso humano

Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional | del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administracion de recursos humanos en el IEE.. |
Mes de: del 2007. |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviem| Diciembre
Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real Prog. Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog. | Real.| Prog. | Real. |% acumulado al [Observaciones [Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) periodo Actividades
concluidas
5.1 Elaborar el temario del curso DOCUMENTO 02/01/2007 29/02/2007 Art. 178 CIPEEP.
inductivo de administracion de Art.20 ESEP
recursos humanos para el personall fracc. IVy V
de la USEP.
5.2 Elaborar el material didactico y la DOCUMENTO 02/01/2007 29/02/2007 Art. 178 CIPEEP.
carta descriptiva del curso inductiv Art.20 ESEP
de administracion de recursos fracc. IVy V
humanos para el personal de la
EP.
5.3 Organizar e impartir el curso de CURSO 02/03/2007 20/03/2007 Art. 178 CIPEEP.
administracién de recursos Art.20 ESEP
humanos para el personal eventual fracc. IVy V
de la USEP.
6 COORDINAR LA PLANEACION PROGRAMA 02/01/2007 31/10/2007 Art. 178 CIPEEP.
Y EJECUCION DE LA Art.20 ESEP
CAPACITACION AL PERSONAL fracc. IVy V
DE NUEVO INGRESO DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS
Y TECNICAS DEL IEE.
6.1 Identificar, con cada unidad DOCUMENTO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 178 CIPEEP.
administrativas y técnica, a las Art.20 ESEP
personas que fungiran como fracc. IVy V
instructores en la imparticion del
curso inductivo al personal de
nuevo ingreso.
6.2 En colaboracién con cada unidad DOCUMENTO 02/01/2007 15/01/2007 Art. 178 CIPEEP.
administrativa y técnica, elaborar Art.20 ESEP
los exdmenes de evaluacion que st fracc. IVy V
aplicaran al personal de nuevo
ingreso que recibira cursos de
capacitacion.
6.3 Dar seguimiento a la imparticion de] SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/10/2007 Art. 178 CIPEEP.
cursos de capacitacion para el Art.20 ESEP
personal de nuevo ingreso en cadaj fracc. IVy V
unidad administrativa y técnica del
Instituto.
6.4 Aplicar los examenes de evaluacior INFORME 02/01/2007 31/10/2007 Art. 178 CIPEEP.
al personal de nuevo ingreso que Art.20 ESEP
recibird cursos de capacitacion en fracc. IVy V
cada unidad administrativa y
técnica, entregar resultados e
informar a JE.
7 ELABORAR Y ENVIAR A LA DG REPORTE DE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98
Y A LA COPESEP, EL REPORTE| SEGUIMIENTO CIPEEP
MENSUAL DEL AVANCE fracc. I, IVy XX; y
PROGRAMATICO 2007 DE LA 107 fracc. V.
USEP.
8 LLEVAR EL CONTROL DE CONTROL 02/01/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

PERSONAL DE ASISTENCIAS E
INCIDENCIAS, DAR
SEGUIMIENTO A LOS CAMBIOS
DE PUESTO DE ORGANOS
CENTRALES Y TRANSITORIOS,
Y RECIBIR DOCUMENTACION
QUE RESPALDEN LOS
MOVIMIENTOS PARA
INFORMAR A NOMINAS Y
REGISTRARLOS EN EL SASEP.

Art.19 ESEP




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de
reclutamiento,seleccion,formacion y desarrollo del recurso humano

Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional | del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administracion de recursos humanos en el IEE.. |
Mes de: del 2007. |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviem| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real Prog. Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog. | Real.| Prog. | Real. |% acumulado al [Observaciones [Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) periodo Actividades
concluidas
8.1 Llevar el control quincenal de REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.
asistencias del personal de
o6rganos transitorios, de 6rgano Art.19 ESEP
central y del PREP en su caso,
para reportar inasistencias al areal
de némina.
8.2 Recibir reportes de asistencia e REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.
incidencias de 6rganos transitorios)
de 6rgano central y del PREP en Art.19 ESEP
su caso, capturar informacion en el
SASEP.
8.3 Visitar cada cabecera distrital para VISITAS 01/05/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
efectuar el pago de némina|
quincenal y el pago de gastos de Art.19 ESEP
campo y recabar firmas de recibos|
de némina y listas de raya Y|
reportes de gastos de campo de
6rganos transitorios.
8.4 Integrar y entregar al area de CONTROL 01/05/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
No6minas los recopiladores de
némina de érganos transitorios. Art.19 ESEP
8.5 Dar seguimiento a los cambios de| REGISTRO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.
puesto de Organos Transitorios, de|
Organos Centrales y del PREP en| Art.19 ESEP
su caso, recibir documentacion,
que respalden los movimientos,|
informar a Néminas y
en el SASEP.
8.6 Dar seguimiento a las bajas de REGISTRO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.
personal eventual de odrganos|
centrales, de 6rganos transitorios Y| Art.19 ESEP
del PREP, en su caso, recibir las|
renuncias, integrarlas en
expedientes, informar al area de|
No6mina y registrar los cambios en|
el SASEP.
8.7 Registrar los  movimientos  de| REPORTE 01/05/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
Consejeros y Secretarios de
organos transitorios en el SASEP. Art.19 ESEP
9 COADYUVAR CON LA CIN EN APOYO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 107 CIPEEP
EL FUNCIONAMIENTO DE LA fracc. V.
PAGINA WEB DEL |EE.
10 APLICAR LA EVALUACION DE INFORME 16/02/2007 16/04/2007 Art. 107 CIPEEP
RENDIMIENTO 2006. fracc. Iy IV.
10.1 Elaborar el proyecto de acuerdo de PROYECTO 16/02/2007 29/02/2007 Art. 107 CIPEEP
\JE para aprobar modelo de fracc. lly IV.
evaluacién 2003
10.2 Dar a conocer los formatos y REUNION 01/03/2007 05/03/2007 Art. 107 CIPEEP
metodologia de la evaluacion a fracc. Il'y IV.
cada Unidad Técnica y
Administrativa.
10.3 Aplicar evaluacion del rendimiento REPORTE 15/03/2007 26/03/2007 Art. 107 CIPEEP
2006 al personal. fracc. lly IV.
10.4 Concentrar resultados INFORME 29/03/2007 03/04/2007 Art. 107 CIPEEP
fracc. Iy IV.
105 Elaborar dictamen para JE. DICTAMEN 05/04/2007 16/04/2007 Art. 107 CIPEEP

fracc. Iy IV.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de
reclutamiento,seleccion,formacion y desarrollo del recurso humano

Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional | del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administracion de recursos humanos en el IEE.. |
Mes de: del 2007. |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviem| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real Prog. Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog. | Real.| Prog. | Real. |% acumulado al [Observaciones [Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) periodo Actividades
concluidas
11 COORDINAR LA ELABORACION Documento 02/02/2007 15/09/2007 Art. 178 CIPEEP,
DE LOS LINEAMIENTOS PARA fracc. VII.
RECLUTAMIENTO, SELECCION
Y CONTRATACION DE Art. 19 ESEP
COORDINADORES, fracc. XII.
SUPERVISORES Y AUXILIARES
ELECTORALES Y DAR
SEGUIMIENTO DE SU
APLICACION EN LOS
CONSEJOS DISTRITALES .
111 Elaborar con la colaboracién de la | ANTEPROYECTO 02/02/2007 31/03/2007 Art. 178 CIPEEP,
DOE y de la DCEEC el fracc. VII.
anteproyecto de convocatoria para
coordinadores de organizacion y Art. 19 ESEP
capacitacion, supervisores y fracc. XII.
auxiliares electorales.
1.2 Preparar la impresion de los MANUALES 02/02/2007 31/03/2007 Art. 178 CIPEEP,
Lineamientos para Reclutamiento, fracc. VII.
Seleccion y Contratacion de
Coordinadores, Supervisores y Art. 19 ESEP
Auxiliares Electorales. frace. XII.
113 Verificar en coordinacion con la REVISION 16/05/2007 30/05/2007 Art. 178 CIPEEP,
DOE y la DCyEC la aplicacion por fracc. VII.
parte de los Consejos Distritales de
los lineamientos para el Art. 19 ESEP
reclutamiento, seleccion y fracc. XII.
contratacion de coordinadores de
organizacion y capacitacion.
114 Verificar en coordinacion con la REVISION 16/05/2007 15/06/2007 Art. 178 CIPEEP,
DOE y la DCEEC la aplicacion por fracc. VII.
parte de los Consejos Distritales de
los lineamientos para el Art. 19 ESEP
reclutamiento, seleccion y fracc. XII.
contratacion de supervisores y
auxiliares electorales.
115 Solicitar a la DOE las copias de las SOLICITUD 07/06/2007 21/06/2007 Art. 178 CIPEEP,
actas de las sesiones de los fracc. VII.
Consejos Distritales en las que se
designd a los coordinadores Art. 19 ESEP
distritales de organizacion y fracc. XII.
capacitacion, supervisores y
auxiliares electorales.
116 Verificar en coordinacion con la REVISION 01/09/2007 10/09/2007 Art. 178 CIPEEP,
DOE y la DCEEC la aplicacion por fracc. VII.
parte de los Consejos Distritales de
los lineamientos para la evaluacion| Art. 19 ESEP
de coordinadores de organizacion fracc. XII.
y capacitacion, supervisores y
auxiliares electorales.
11,7 Recibir de los Consejos Distritales DOCUMENTO 11/09/2007 15/09/2007 Art. 178 CIPEEP,

el listado de los coordinadores de
capacitacion, Supervisores y
auxiliares electorales que
continuaran en sus funciones, e
informar a Némina la relacién de
coordinadores, supervisores y
auxiliares que no continuaran en
sus funciones. *

fracc. VII.

Art. 19 ESEP
frace. XII.




7

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de
reclutamiento,seleccion,formacion y desarrollo del recurso humano

Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional | del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administracion de recursos humanos en el IEE.. |
Mes de: del 2007. |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviem| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real Prog. Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog. | Real.| Prog. | Real. |% acumulado al [Observaciones [Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) periodo Actividades
concluidas
12 PLANEAR LA EJECUCION DE CAPACITACION 01/03/2007 14/05/2007 Art. 178, fracc. V
LA CAPACITACION INDUCTIVA del CIPEEP
PARA CONSEJEROS Y Art. 19 ESEP
SECRETARIOS DE LOS fracc. llly Art. 20
CONSEJOS DISTRITALES EN fracc. IV.
COORDINACION CON LAS
UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.
12.1 En coordinacién con las unidades|] COORDINACION 01/03/2007 14/05/2007 Art. 178, Fracc. V.
técnicas y administrativas delf del CIPEEP
Instituto, planear la logistica para laj Art. 19 ESEP
6 de 6 fracc. llly Art. 20
inductiva de Consejos Distritales. fracc. IV.
12.2 Entregar a cada Consejo Distrital laf CURSO 11/05/2007 14/05/2007 Art. 178, fracc. V
guia para el manejo de recursos del CIPEEP
humanos y organizar la imparticion| Art. 19 ESEP
de la induccién a Consejeros y all fracc. llly Art. 20
Secretario. fracc. IV.
13 PLANEAR LA EJECUCION DE CAPACITACION 01/03/2007 11/08/2007 Art. 178 CIPEEP,
LA CAPACITACION INDUCTIVA fracc. V.
PARA CONSEJEROS Y
SECRETARIOS DE LOS Art. 19 ESEP
CONSEJOS MUNICIPALES, EN fracc. lll'y Art. 20
COORDINACION CON LAS fracc. IV.
UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.
131 En coordinacion con las unidades| COORDINACION 01/03/2007 14/05/2007 Art. 178 CIPEEP,
técnicas y administrativas  dell fracc. V.
Instituto, planear la logistica para laf
izaci de i Art. 19 ESEP
inductiva de Consejos Municipales., fracc. lll y Art. 20
fracc. IV.
13.2 Entregar a cada Consejo Municipall CURSO 05/08/2007 11/08/2007 Art. 178 CIPEEP,
la guia para el manejo de recursos| fracc. V.
humanos y organizar la imparticion|
de la induccién a Consejeros y all Art. 19 ESEP
Secretario. fracc. lll y Art. 20
fracc. IV.
14 REVISAR Y ACTIVAR JUNTO SISTEMA DE 01/03/2007 15/09/2007 Art. 178 CIPEEP,
CON LA COORDINACION DE COMPUTO fracc. VII.
INFORMATICA, EL SISTEMA DE
REGISTRO DE ASPIRANTES DE Art. 19 ESEP
LOS PUESTOS DE fracc. XIl.
COORDINADORES,
SUPERVISORES Y AUXILIARES
ELECTORALES Y DAR
SEGUIMIENTO DE SU
APLICACION EN LOS
CONSEJOS DISTRITALES .
15 COORDINAR EL CURSO DE ANTEPROYECTO 01/04/2007 25/06/2007 Art. 20 fracc. |, Il
CAPACITACION A YIvV
COORDINADORES
DISTRITALES, SUPERVISORES
Y AUXILIARES ELECTORALES
DE ORGANIZACION Y
CAPACITACION ELECTORAL.
15.1 Elaborar la carta descriptiva para el DOCUMENTO 12/04/2007 21/04/2007 Art. 20 fracc. I, 1|
curso de capacitacion de los Y IV

Coordinadores Distritales de
Organizacion y Capacitacion
Electoral.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de
reclutamiento,seleccion,formacion y desarrollo del recurso humano

del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administracion de recursos humanos en el IEE..

Mes de: del 2007.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Junio

Julio

Mayo

Agosto

Octubre

Novieml

Diciembre

Nombre de la Meta y
Actividades de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO

LEGAL (CIPEEP)

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real.

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

Elaborar la carta descriptiva para el
curso de capacitacion que
impartiran los Coordinadores
Distritales de Organizacion y
Capacitacion Electoral a
Supervisores y Auxiliares
Electorales.

DOCUMENTO

23/04/2007

30/04/2007

Art. 20 frace. |,
YIvV

Establecer la logistica para impartir|
el curso a Coordinadores Distritales
de Organizacion y Capacitacitacion|
Electoral.

DOCUMENTO

01/04/2007

11/05/2007

Art. 20 frace. |,
YIvV

154

Impartir curso de capacitacion a
coordinadores distritales de
organizacion y capacitacion
electoral para el cumplimiento de
sus funciones.

CAPACITACION

01/06/2007

07/06/2007

Art. 20 frace. |,
YIvV

Impartir Curso de capacitacion a
supervisores y auxiliares de
organizacion y capacitacion
electoral para el cumplimiento de
sus funciones.

CAPACITACION

16/06/2007

25/06/2007

Art. 20 frace. |,
YIvV

RECIBIR DE LA DOE LOS
EXPEDIENTES DE LOS
CONSEJEROS ELECTORALES
Y SECRETARIOS QUE
INTEGRARAN LOS 26
CONSEJOS DISTRITALES,
REVISAR SU INTEGRACION Y
LLEVAR EL CONTROL Y
RESGUARDO DE LOS MISMOS.

EXPEDIENTES

01/05/2007

05/05/2007

Art. 19 fracc. XI
ESEP.

Recibir expedientes de Consejeros
y Secretarios Distritales, revisar su|
integracion y llevar el control Y|
resguardo de los mismos.

EXPEDIENTES

01/05/2007

05/05/2007

Art. 19 fracc. XI
ESEP.

Capturar los datos curriculares de
los funcionarios seleccionados en
el SASEP.

REGISTRO

01/05/2007

05/05/2007

Art. 19 fracc. XI
ESEP.

16.3

Dar seguimiento al nombramiento)
en cada Consejo Distrital de su
Consejero Presidente y registrar lo:
nc en el SASEP.

REPORTE

02/05/2007

05/05/2007

Art. 19 fracc. XI
ESEP.

CONTROLAR LOS PROCESOS
DE ALTAS Y BAJAS DEL
PERSONAL EVENTUAL DE LOS
CONSEJOS DISTRITALES Y
REGISTRAR LOS
MOVIMIENTOS EN EL SASEP.

REPORTE

01/05/2007

05/12/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

Elaborar ~ nombramientos  de
personal eventual de la estructura
de los Consejos Distritales.

NOMBRAMIENTOS

01/05/2007

05/12/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

Elaborar contratos de Consejeros,
Secretarios y personal eventual de
la estructura de Consejos
Distritales de acuerdo a
programacion de altas.

CONTRATOS

01/05/2007

05/12/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

Recabar firmas de contratos de
Consejeros, Secretarios y personall
eventual de la estructura de
Consejos Distritales.

CONTRATOS

01/05/2007

05/12/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de
reclutamiento,seleccion,formacion y desarrollo del recurso humano
del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administracion de recursos humanos en el IEE..

Mes de: del 2007.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

Novieml

Diciembre

Nombre de la Meta y
Actividades de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real.

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

Llevar control, resguardo e
integracion en su caso, de|
expedientes de Consejeros,|
Secretarios y personal eventual de,
la estructura de  Consejos|
Distritales.

CONTROL

01/05/2007

05/12/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

Capturar los datos curriculares del
personal dado de alta en el
SASEP.

REGISTRO

01/05/2007

05/12/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

PARTICIPAR EN LA
INTEGRACION DEL
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL
2008, ELABORAR Y
PRESENTARA LA DG Y A LA
COPESEP EL PROGRAMA DE
TRABAJO 2008 DE LA USEP.

CRONOGRAMAS
PROGRAMAS

02/05/2007

31/07/2007

Art. 96, 98 fracc. |,
IVy XX.

RECIBIR DE LOS
SECRETARIOS DE LOS
CONSEJOS DISTRITALES LOS
EXPEDIENTES DEL PERSONAL
EVENTUAL.

EXPEDIENTES

05/05/2007

18/06/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

Recibir expedientes del personall
nuevo de la estructura de Consejos|
Distritales, ~ revisar  que  sul
integracion esté completa, y dar
seguimiento a la contratacion,|
registrandola en el SASEP e|
informando a néminas.

EXPEDIENTES

05/05/2007

18/06/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

19.2

Revisar que la integracion de los|
expedientes de personal eventual
nuevo esté completa.

EXPEDIENTES

05/05/2007

18/06/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

Registrar ingreso de personall
eventual nuevo en el SASEP e|
informando a néminas.

REGISTRO

05/05/2007

18/06/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

20

RECIBIR DE LA DOE LOS
EXPEDIENTES DE LOS
CONSEJEROS ELECTORALES
Y SECRETARIOS QUE
INTEGRARAN LOS 217
CONSEJOS MUNICIPALES,
REVISAR SU INTEGRACION Y
LLEVAR EL CONTROL Y
RESGUARDO DE LOS MISMOS.

EXPEDIENTES

26/07/2007

31/07/2007

Art. 19 fracc. XI
ESEP.

Recibir  expedientes de los|
Consejeros y Secretarios|
Municipales, revisar su integracion|
y llevar el control y resguardo de o
mismos.

EXPEDIENTES

26/07/2007

31/07/2007

Art. 19 fracc. X1
ESEP.

Capturar los datos curriculares de|
los funcionarios seleccionados en|
el SASEP.

REGISTRO

26/07/2007

31/07/2007

Art. 19 fracc. XI
ESEP.

20.3

Dar seguimiento al nombramiento)
en cada Consejo Municipal de sul
Consejero Presidente y registrar lo:
nc en el SASEP.

REPORTE

26/07/2007

31/07/2007

Art. 19 fracc. XI
ESEP.

21

CONTROLAR LOS PROCESOS
DE ALTAS Y BAJAS DEL
PERSONAL EVENTUAL DE LOS
CONSEJOS MUNICIPALES Y
REGISTRAR LOS
MOVIMIENTOS EN EL SASEP.

REPORTE

01/07/2007

30/11/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de
reclutamiento,seleccion,formacion y desarrollo del recurso humano

Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional | del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administracion de recursos humanos en el IEE.. |
Mes de: del 2007. |
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviem| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real Prog. Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog. | Real.| Prog. | Real. |% acumulado al [Observaciones [Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) periodo Actividades
concluidas
21.1 Elaborar nombramientos de| NOMBRAMIENTOS 01/07/2007 11/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
personal eventual de la estructura
de Consejos Municipales. Art.19 ESEP
21.2 Elaborar contratos de Consejeros, CONTRATOS 01/07/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
Secretarios y personal eventual de
la estructura de Consejos Art.19 ESEP
Municipales de acuerdo a
programacion de altas.
21.3 Recabar firmas de contratos de CONTRATOS 01/07/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
personal eventual de Consejeros,
Secretarios y personal eventual de, Art.19 ESEP
la estructura de  Consejos|
Municipales.
21.4 Llevar control y resguardo de CONTROL 01/07/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
expedientes de Consejeros,|
Secretarios y personal eventual de Art.19 ESEP
la estructura de  Consejos|
Municipales.
215 Capturar los datos curriculares dell REGISTRO 01/07/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
personal dado de alta en el
SASEP. Art.19 ESEP
22 PARTICIPAR EN LA ANTEPROYECTO 01/08/2007 30/09/2007 Art. 98 fracc. XIV.
INTEGRACION DEL
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO 2008.
23 INTEGRAR EXPEDIENTES Y EXPEDIENTES 01/10/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
CONTRATAR PERSONAL DEL
PREP (CEDAT). Art.19 ESEP
23.1 Recibir expedientes y revisar que| EXPEDIENTES 01/10/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
su integracion esté completa.
Art.19 ESEP
23.2 Capturar informacion curricular de| REGISTRO 01/10/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
personal seleccionado en el
SASEP. Art.19 ESEP
23.3 Elaborar contratos de personal| CONTRATOS 01/10/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
CEDAT de acuerdo a lineamientos]
establecidos y a programacion. Art.19 ESEP
23.4 Recabar firmas de contratos de| CONTRATOS 01/10/2007 30/11/2007 Art. 178 CIPEEP.
personal CEDAT.
Art.19 ESEP
235 |Llevar control y resguardo de CONTROL 01/10/2007 30/11/2007 | Art. 178 CIPEEP.
expedientes de personal CEDAT.
Art.19 ESEP
24 EJECUTAR EL CALENDARIO PROCESO 15/11/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.
DE LA CONCLUSION DE LA
RELACION LABORAL DE Art.19 ESEP
PERSONAL EVENTUAL.
24.1 Controlar las bajas de personal de CONTROL 15/11/2007 05/12/2007 Art. 178 CIPEEP.
Consejos Distritales y Municipales|
de acuerdo a fechas programadas: Art.19 ESEP
Integrar renuncias en expedientesy|
registrar los cambios en el SASEP.
24.2 Controlar las bajas de personall CONTROL 15/11/2007 31/12/2007 Art. 178 CIPEEP.

eventual de 6rganos centrales, de
acuerdo a fechas programadas:
Integrar renuncias en expedientesy|
registrar los cambios en el SASEP.

Art.19 ESEP




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional

Proposito Institucional: Llevar a cabo los programas de
reclutamiento,seleccion,formacion y desarrollo del recurso humano

del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar la politica de administracion de recursos humanos en el IEE..

Mes de: del 2007.

Julio

Octubre

Novieml

Diciembre

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Agosto

Nombre de la Meta y
Actividades de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real.

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

24.3

Controlar las bajas de personal de
personal CEDAT, de acuerdo a
fechas programadas: Integrar
renuncias en expedlemes Y|
registrar los cambios en el SASEP.

CONTROL

15/11/2007

30/11/2007

Art. 178 CIPEEP.

Art.19 ESEP

25

COLABORAR A PETICION DE
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
DE ACCESO A LA
INFORMACION Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA
DEL IEE EN EL ACOPIO Y
CLASIFICACION DE LA
INFORMACION, PARA DAR
CONTESTACION A LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS POR
PARTE DE LA CIUDADANIA

ATENCION DE
SOLICITUDES

02/01/2007

31/12/2007

Art. 2, 3 fraccion
IVy Art. 5 del
RIEEMTAIP

Responsable:

Lic. Sergio Ayala Jasso.

Encargado del Despacho de la Unidad del
Servicio Electoral Profesional

VoBo

LIC. Alejandro A. Necoechea Gomez Consejero
Presidente del IEE.




Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Secretaria General.

Actividad Sustantiva del Area: Coadyuvar con los 6rganos centrales, transitorios y unidades administrativasy técnicas del Instituto Electoral de

Estado, para que sus actuaciones se apeguen al principio de legalidad.

Propésito Institucional: Apegar las actuaciones del Instituto Electoral del Estado, al principio de legalidad.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre | Novieml Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades de soporte Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [ Real [ Prog. | Real| Prog. [ Real [ Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real |% acumulado |Observaciones |Metasy
LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas

1 ASESORAR LEGALMENTE Y ATENDER ASESORIA. 02/01/2007 31/12/2007 |Art. 93 fracciones
REQUERIMIENTOS DEL CONSEJO GENERAL, XXy XXI
COMISIONES PERMANENTES Y ESPECIALES DE
CONSEJEROS ELECTORALES, JUNTA
EJECUTIVA, COMITE DE ADQUISICIONES Y
DEMAS UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO, PARA EL
CUMPLIMIENTO DE SUS ATRIBUCIONES.

11 Asesorar legalmente y atender requerimientos del DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
Consejo General. XXy XXI

12 Asesorar legalmente y atender requerimientos de las DICTAMEN. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
Comi permanentes y i de Consejeros XXy XXI
Electorales, y prestarles todo el apoyo respectivo.

1.3 Asesorar legalmente y atender requerimientos de la DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
Junta Ejecutiva. XXy XXI

1.4 Asesorar legalmente y atender requerimientos del DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
Comité de Adquisiciones. XXy XXI

15 Asesorar legalmente y atender requerimientos de las DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
unidades técnicas y administrativas del Instituto. XXy XXI

2 EJECUTAR LAS ACCIONES DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 |Art. 93 fracciones
CORRESPONDIENTES, PARA LA CELEBRACION XXy XXI
DE LAS SESIONES DE JUNTA EJECUTIVA Y
COMITE DE ADQUISICIONES.

2.1 Elaborar, de acuerdo a las instrucciones respectivas, DOCUMENTO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
los proyectos de orden del dia para las sesiones de XXy XXI
Junta Ejecutiva y Comité de Adquisiciones.

2.2 Elaborar, de acuerdo a las instrucciones respectivas, | CONVOCATORIA.| 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 93 fracciones
las convocatorias para celebrar sesiones de Comité dg XXy XXI
Adquisiciones.

2.3 Notificar las convocatorias para celebrar sesiones de ACCION! 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
Comité de Adquisiciones. XXy XXI

2.4 Elaborar los proyectos de acuerdo de Junta Ejecutiva ACUERDO. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
y Comité de Adquisiciones. XXy XXI

2.5 Elaborar los proyectos de actas derivadas de las ACTA. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
sesiones de Junta Ejecutiva y Comité de XXy XXI
Adquisiciones.

3 ELABORAR LOS PROYECTOS DE INFORMES INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 |Art. 93 fracciones
QUE SE DEBEN RENDIR, EN SU CASO, EN XXy XXI
CONSEJO GENERAL.

3.1 Comunicar sobre la elaboracion de proyectos de INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
informes elaborados por la Unidad Juridica, que debe XXy XXI
rendir el Consejero Presidente, en su caso.

3.2 Comunicar sobre la elaboracion de proyectos de INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
informes elaborados por la Unidad Juridica, que debe XXy XXI
rendir el Secretario General, en su caso.

4 FORMULAR Y/O REVISAR CONTRATOS Y ACTVIDAD. 02/01/2007 31/12/2007 Art. 93 fraccién
CONVENIOS, DONDE INTERVENGA EL XX
INSTITUTO.

4.1 Informar sobre la elaboracion y/o revision de contratos| INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 93 fraccion XX
y convenios que deba celebrar el Instituto, con
particulares.

4.2 Informar sobre la elaboracion y/o revision de contratos| INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 93 fraccion XX
y convenios que deba celebrar el Instituto, con
autoridades federales.

4.3 Informar sobre la elaboracion y/o revisién de contratos| INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 93 fraccion XX
y convenios que deba celebrar el Instituto, con
autoridades estatales.

4.4 Informar sobre la elaboracion y/o revision de contratos| INFORME. 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 93 fraccion XX
y convenios que deba celebrar el Instituto, con
autoridades municipales.

4.5 Coadyuvar con la DCEEC, en la preparacion del PROYECTO. 30/01/2007 20/02/2007 | Art. 93 fraccion XX

convenio de apoyo y colaboracion respectivo, con la
Secretaria de Educacion Puablica.




&

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Secretaria General.

Actividad Sustantiva del Area: Coadyuvar con los 6rganos centrales, transitorios y unidades administrativasy técnicas del Instituto Electoral de

Estado, para que sus actuaciones se apeguen al principio de legalidad.

Mes de: del 2007.

Propésito Institucional: Apegar las actuaciones del Instituto Electoral del Estado, al principio de legalidad.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

Novieml

Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades de soporte Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. |Reall

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

% acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

4.6 Coadyuvar con la DPPM, en la preparacion del PROYECTO.
convenio de apoyo y colaboracion respectivo, a efecto
de que los institutos politicos puedan accesar a los
medios de comunicacion propiedad del Gobierno del
Estado.

02/01/2007

30/03/2007

Art. 93 fraccion XX

4.7 Asesorar juridicamente a la DA y USEP, para la ASESORIA.
contratacion del personal de 6rganos centrales y
transitorios.

01/03/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion XX

4.8 Asesorar juri ite a la DA, en la on de ASESORIA.
los contratos de arrendamiento de los Consejos
Distritales, Municipales y PREP (Prog. de Resultados
Electorales Preeliminares).

20/02/2007

05/12/2007

Art. 93 fraccion XX

5 DAR SEGUIMIENTO A LOS CONVENIOS Y INFORME.
CONTRATOS, EN SU CABAL CUMPLIMIENTO, DE
ACUERDO A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
SUSCRITOS, LO QUE PERMITIRA, EN CASO DE
QUE FUERA NECESARIO, ADOPTAR LAS
MEDIDAS LEGALES CONDUCENTES.

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccién

5.1 Informar sobre el seguimiento en el cumplimiento de INFORME.
contratos y convenios que celebre el Instituto, con
particulares.

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion XX

5.2 Informar sobre el seguimiento en el cumplimiento de INFORME.
contratos y convenios que celebre el Instituto, con
autoridades federales.

01/03/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion XX

5.3 Informar sobre el seguimiento en el cumplimiento de INFORME.
contratos y convenios que celebre el Instituto, con
autoridades estatales.

01/03/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion XX

5.4 Informar sobre el seguimiento en el cumplimiento de INFORME.
contratos y convenios que celebre el Instituto, con
autoridades municipales.

01/03/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion XX

6 INFORMAR RESPECTO DE LA ATENCION A LOS INFORME.
PROCEDIMIENTOS LEGALES, DONDE
INTERVIENE LA UNIDAD JURIDICA, POR
MANDATO DEL INSTITUTO.

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccién
XX

6.1 Informar respecto de la atencion a los procedimientos INFORME.
legales, donde interviene la Unidad Juridica, por
del Instituto, ante autoridades federales.

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion XX

6.2 Informar respecto de la atencion a los procedimientos INFORME.
legales, donde interviene la Unidad Juridica, por
del Instituto, ante autoridades estatales.

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion XX

6.3 Informar respecto de la atencion a los procedimientos INFORME.
legales, donde interviene la Unidad Juridica, por
mandato del Instituto, ante autoridades municipales.

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fraccion XX

7 ELABORAR Y ENVIAR A DG Y SG EL REPORTE INFORME.
MENSUAL DEL AVANCE PROGRAMATICO 2007
DE LA UJ.

02/01/2007

31/12/2007

Art. 96, 98
fracciones IVy
XXy 99

8 COADYUVAR CON LA DA, POR CONDUCTO DE APOYO.
LA CIN., EN EL FUNCIONAMIENTO DE LA PAGINA
'WEB DEL INSTITUTO.

02/01/2007

31/12/2007

Art. 93 fracciones
XXy XXI

® COADYUVAR CON LA DG EN LA ATENCION DE| SEGUIMIENTO
REQUERIMIENTOS DE LAS UNIDADES TECNICAS
Y ADMNISTRATIVAS DEL IEE.

02/01/2007

31/12/2007

Art. 96, 98
fracciones IVy
XXy 99

10 COADYUVAR CON LA USEP PARA CAPACITAR CURSO.
AL PERSONAL DE NUEVO INGRESO DE LA UJ.

02/01/2007

31/03/2007

Art. 93 fraccién

10.1 Coadyuvar con la USEP en la identificacion dell CURSO
personal que fungird como instructor en la imparticion|
del curso de capacitacion inductiva al personal de

02/01/2007

05/01/2007

Art. 93 fraccion XX

10.2 Impartir el curso al personal de la UJ. CURSO.

01/03/2007

31/03/2007

Art. 93 fraccion XX

11 COADYUVAR CON LA USEP EN LA PLANEACION APOYO
Y EJECUCION DE LA REALIZACION DE LA
CAPACITACION INDUCTIVA PARA CONSEJEROS
Y SECRETARIOS DE LOS CD.

01/03/2007

14/05/2007

Art. 93 fracciones
XX y XXI
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Secretaria General.

Actividad Sustantiva del Area: Coadyuvar con los 6rganos centrales, transitorios y unidades administrativasy técnicas del Instituto Electoral de

Estado, para que sus actuaciones se apeguen al principio de legalidad.

Propésito Institucional: Apegar las actuaciones del Instituto Electoral del Estado, al principio de legalidad.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre | Novieml Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades de soporte Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [ Real [ Prog. | Real| Prog. [ Real [ Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real |% acumulado |Observaciones |Metasy
LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas

1.1 Colaborar con la USEP en la planeacion de la logisticd DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 93 fracciones
para impartir el curso inductivo de CD. XXy XXI

11.2 Coadyuvar con la USEP en la imparticion del curso de| CAPACITACION 11/05/2007 14/05/2007 Art. 93 fracciones
capacitacion inductiva para Consejeros y Secretarios XXy XXI
de los CD.

12 COADYUVAR CON LA USEP EN LA PLANEACION APOYO 01/03/2007 11/08/2007 | Art. 93 fracciones
Y EJECUCION DE LA REALIZACION DE LA XXy XXI
CAPACITACION INDUCTIVA PARA CONSEJEROS
Y SECRETARIOS DE LOS CM.

12.1 Colaborar con la USEP en la planeacion de la logisticd DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 93 fracciones
para impartir el curso inductivo de CM. XXy XXI

12.2 Coadyuvar con la USEP en la imparticion del curso de| CAPACITACION 05/08/2007 11/08/2007 Art. 93 fracciones
capacitacion inductiva para Consejeros y Secretarios XXy XXI
de los CM.

13 ASESORAR JURIDICAMENTE, RESPECTO DE LA ASESORIA. 01/03/2007 01/11/2007 |Art. 93 fracciones
DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL. XXy XXI

13.1 Asesorar y emitir observaciones, en su caso, respecto ASESORIA. 01/03/2007 15/05/2007 Art. 93 fracciones
de los formatos de la documentacion y material XXy XXI
electoral.

13.2 Coadyuvar con la DOE, en la contratacion del Notario ACCION! 01/10/2007 01/11/2007 Art. 93 fracciones
Publico, para dar fe del embarque, traslado y arribo de| XXy XXI
lista nominal.

14 PARTICIPAR EN LA INTEGRACION DEL PROGRAMA. 02/05/2007 31/07/2007 Art. 96, 98
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 2008, fracciones I, IVy
ELABORAR Y PRESENTAR A LA DG Y SG EL XX
PROGRAMA DE TRABAJO 2008 DE LA UJ.

15 OTORGAR ASESORIA Y ATENDER ACCION. 03/05/2007 31/12/2007 |Art. 93 fracciones
REQUERIMIENTOS EN MATERIA LEGAL DE LOS XXy XXI
ORGANOS TRANSITORIOS DE ESTE
ORGANISMO.

15.1 Otorgar asesoria juridica y atender requerimientos en ACCION. 03/05/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
materia legal de los 6rganos transitorios de este XXy XXI
Organismo.

15.2 Coadyuvar en la capacitacion y asesoramiento, a los ACCION! 03/05/2007 31/12/2007 Art. 93 fracciones
capturistas y coordinadores encargados del sistema d XXy XXI
procesamiento de datos en los Consejos Distritales y,
en su caso, en los Consejos Municipales donde se
implemente.

16 PARTICIPAR EN LA INTEGRACION DEL ANTE- 01/08/2007 30/09/2007 Art. 98 fraccién
ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO 2008. PROYECTO XIV.

17 COADYUVAR EN LA RECEPCION DE LAS ACCION. 01/10/2007 30/11/2007 |Art. 93 fracciones
OBJECIONES DE LA UBICACION E INTEGRACION XXy XXI
DE CASILLAS.

18 COLABORAR A PETICION DE LA UNIDAD ATENCIONDE | 02/01/2007 | 31/12/2007 |Art2, 3 Fracc IVy
ADMINISTRATIVA DE ACCESO A LA SOLICITUDES. Art 5 del
INFORMACION Y EL COMITE DE RIEEMTAIP
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL IEE EN EL ACOPIO
Y CLASIFICACION DE LA INFORMACION, PARA
DAR CONTESTACION A LAS SOLICITUDES
RECIBIDAS POR PARTE DE LA CIUDADANIA.

Responsable: Vo.Bo.

Lic. Rubén Gutiérrez Rosas
Titular de la Unidad Juridica

Lic. Noé Julian Corona Cabafias

Secretario General del IEE




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Participar en la difusién de la cultura politic:

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 y en el desarrollo de la imagen Institucional del IEE

Unidad Responsable Coordinacién de Comunicacion Social.
Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de intéres publico y privado durante el procesp

electoral.
Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades] Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. [ Real. | Prog. | Real. |% acumulado |Observaciones [Metasy
de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas
1 COADYUVARCON LA DG EN LA] SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98
ATENCION DE LOS| fracciones IVy X
REQUERIMIENTOS DE LAS| y 99

UNIDADES TECNICAS Y|
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

2 DESARROLLAR LA IMAGEN[ SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fraccion
INSTITUCIONAL DEL IEE. XXVI

21 Disefiar, programar e implementar| ACCION Y 02/01/2007 31/12/2007 Art. 91 fraccion
las Campafias de Imagen del IEE| SEGUIMIENTO XXVI

en Medios de Comunicacion.

22 Organizar y Realizar Reunioneg ACCION Y 02/01/2007 12/10/2007 | Art. 91 fracciones
con  Organismos  Publicos SEGUIMIENTO XXV'y XXVII
Privados.

23 Realizar Reuniones para considera ACCION 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
los Espacios a Contratar en| XXV'y XXVII

Radiodifusoras y Periédicos
Locales y Foraneos.

24 Promover la Participacion ASISTENCIA 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
Institucional Especial en Programas XXV'y XXVII
Radiofénicos.

25 Instalar el Stand del IEE en la Expo|  INSTALACION 09/04/2007 04/06/2007 | Art. 91 fracciones
Puebla. XXV'y XXVII

3 COBERTURA DE EVENTOS DEL| COBERTURA 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
IEE, EN COORDINACION CON| XXVy XXVII
CADA UNA DE LAS]
DIRECCIONES.

3.1 Difundir las diversas Actividades DIFUSION 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
Eventos. XXVy XXVI

4 COBERTURA DE SESIONES] COBERTURA 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
DEL CONSEJO GENERAL XXV y XXVI

5 REALIZAR PUBLICACIONES DE[ PUBLICACION 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
CONVOCATORIAS = XXV'y XXVII
INVITACIONES.

51 Publicar Convocatorias aprobadas| ~PUBLICACION 02/01/2007 15/10/2007 | Art. 91 fracciones
por el Comité de Adquisicioneq XXV'y XXVII

(Licitaciones).

52 Publicar Convocatorias aprobadas| ~PUBLICACION 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
por el Consejo General. XXV'y XXVII

5.3 Publicar Invitaciones de los actos| ~PUBLICACION 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
que realiza el Instituto. XXV'y XXVII

54 Publicar los Acuerdos del Consejo| ~PUBLICACION 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones

General. XXV'y XXVII
6 DESARROLLAR Y DAR PROGRAMA 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
SEGUIMIENTO AL PROGRAMA XXV, XXVIy XXVII

DE COMUNICACION INTERNA.

6.1 Elaborar Documentos Informativos, DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
Reportes de Circulacion Interna dell XXV, XXVIy XXVII
IEE.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Participar en la difusién de la cultura politic:

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 y en el desarrollo de la imagen Institucional del IEE

Unidad Responsable Coordinacién de Comunicacion Social.
Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de intéres publico y privado durante el procesp

electoral.
Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades] Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. [ Real. | Prog. | Real. |% acumulado |Observaciones [Metasy
de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas
6.2 Disefiar y/o supervisar la Sefialétic{ ACCION 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
Institucional  Interna en  los| XXV, XXVIy XXVII
Inmuebles del IEE.
6.3 Seguimiento de la  Sintesig SINTESIS 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 91 fracciones
Informativa en la Red Interna. XXV, XXVIy XXVII
6.4 Elaborar Reportes Informativos ell REPORTE 11/11/2007 12/11/2007 | Art. 91 fracciones
dia de la Jornada Electoral. XXV, XXVIy XXVII
7 COADYUVAR CON LA CIN EN| APOYO 02/01/2007 31/12/2007 | Art. 106 fraccién
EL FUNCIONAMIENTO DE LA X
PAGINA WEB.
8 ELABORAR Y ENVIAR A DG Y A REPORTE- 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98
PRESIDENCIA, EL REPORTE[ SEGUIMIENTO fracciones IVy X
MENSUAL DEL AVANCE| y 99
PROGRAMATICO 2007 DE LA
CcCs.
9 COADYUVAR CON LA USEP CURSO 02/01/2007 31/10/2007 Art. 91 fraccién
PARA CAPACITAR AL XXV

PERSONAL DE NUEVO
INGRESO DE LA CCS.

9.1 Coadyuvar con la USEP en g CURSO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 91 fraccion
identificacion del personal que] XXVl
fungira como instructor en la|
imparticion del curso de
capacitacion inductiva al personal
de nuevo ingreso.

9.2 Impartir el curso al personal de la CURSO 25/03/2007 31/10/2007 Art. 91 fraccion
Ccs. XXV

10 ORGANIZAR Y REALIZAR EL| ACCION 08/01/2007 30/10/2007 Art. 91 fraccién
SEMINARIO DE CONTENIDO] XXVI

TECNICO ELECTORAL PARA LA
FORMACION DE PERIODISTAS|
ACREDITADOS ANTE EL IEE.

101 Coordinarse con las Unidades DOCUMENTO 08/01/2007 30/09/2007 Art. 91 fraccion
Técnicas y Administrativas en Ia] XXVI
Preparacién del Material para ell
Programa Tematico que impartir)
en el Seminario.

10.2 Organizar la Imparticion de los] ACCION 08/01/2007 30/10/2007 Art. 91 fraccion
seminarios de Capacitaciéon a XXVI
Periodistas.

11 EN COORDINACION CON LA CAMPANA 05/03/2007 15/12/2007 | Art. 91 fracciones
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y| XXV'y XXVII
CON LAS UNIDADES|

ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS|
DEL INSTITUTO, LLEVAR A
CABO LA CAMPANA DE|
DIFUSION DEL PROCESO|
ELECTORAL, PARA QUE LOS|
CIUDADANOS PARTICIPEN EN|
EL MISMO.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Participar en la difusién de la cultura politic:

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 y en el desarrollo de la imagen Institucional del IEE

Unidad Responsable Coordinacién de Comunicacion Social.
Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de intéres publico y privado durante el procesp

electoral.
Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades] Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. [ Real. | Prog. | Real. |% acumulado |Observaciones [Metasy
de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas
111 Difundir  la  Convocatoria & DIFUSION 05/03/2007 13/03/2007 | Art. 91 fracciones
Elecciones. XXVy XXVII
112 Difundir la Declaracion del Inicio del| DIFUSION 05/03/2007 13/03/2007 | Art. 91 fracciones
Proceso Electoral. XXVy XXVII
11.3 Difundir la Convocatoria para laf DIFUSION 19/03/2007 21/04/2007 | Art. 91 fracciones
integracion de los Consejos| XXV'y XXVII
Distritales.

114 En coordinacion con la Contralorig ~ SEGUIMIENTO 31/03/2007 30/11/2007 | Art. 91 fracciones
Interna del Instituto, instrumentar XXV'y XXVII
dar seguimiento a la Campafia de]
Difusién del Buzén de Quejas
Denuncias en los Consejos|
Distritales y Municipales, asi como}

en el IEE
115 Difundir la Convocatoria para DIFUSION 04/05/2007 28/05/2007 | Art. 91 fracciones
Coordinadores Electorales XXV'y XXVII

Coordinadores de Capacitacion.

11.6 Difundir la Convocatoria para DIFUSION 04/05/2007 10/06/2007 | Art. 91 fracciones
Auxiliares Electorales. XXV'y XXVII

117 Difundir la  Convocatoria  de] DIFUSION 15/05/2007 30/10/2007 | Art. 91 fracciones
Observadores Electorales. XXV'y XXVII

11.8 Difundir la Convocatoria para laf DIFUSION 15/05/2007 30/06/2007 | Art. 91 fracciones
integracion de los Consejos| XXV'y XXVII
Municipales.

119 Difundir la  Convocatoria ~ de] DIFUSION 21/05/2007 08/09/2007 | Art. 91 fracciones
Actualizacion del Padrén Electoral. XXV'y XXVII

11.10 [Difundir la Convocatoria sobre los| DIFUSION 15/06/2007 30/08/2007 | Art. 91 fracciones
Cursos de Capacitacién para laf XXV'y XXVII

Integracién de Mesas Directivas de
Casilla 1a. Etapa.

11.11 |Difundir la Convocatoria para ell DIFUSION 15/08/2007 16/09/2007 | Art. 91 fracciones
Registro de Candidatos. XXV'y XXVII

11.12 |Realizary Ejecutar la Campafa dej DIFUSION 30/08/2007 11/11/2007 | Art. 91 fracciones
Promocién del Voto. XXV'y XXVII

11.13  [Difundir la Convocatoria sobre los| DIFUSION 14/09/2007 10/11/2007 | Art. 91 fracciones
Cursos de Capacitacién para laf XXVy XXVII

Integracién de Mesas Directivas de
Casilla 2da. Etapa.

11.14 [Difundir la Presentacion de lal DIFUSION 01/10/2007 31/10/2007 | Art. 91 fracciones
Documentacion y Material XXV'y XXVII
Electoral.

11.15 |Realizar y ejecutar la campafia dej DIFUSION 15/11/2007 15/12/2007 | Art. 91 fracciones

Agradecimiento a la Poblacion. XXV'y XXVII




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

—
TE
Propésito Institucional: Participar en la difusién de la cultura politic:

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 y en el desarrollo de la imagen Institucional del IEE

Unidad Responsable Coordinacién de Comunicacion Social.

Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de intéres publico y privado durante el procesp
electoral.

Mes de: del 2007.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre | Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades] Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. [ Real. | Prog. | Real. |% acumulado |Observaciones [Metasy
de soporte LEGAL (CIPEEP) al periodo Actividades
concluidas

12 PARTICIPAR EN LA] CRONOGRAMA/ 02/05/2007 31/07/2007 Art. 96, 98
INTEGRACION DEL| PROGRAMAS fracciones I, IV, y
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL XX.

2008, ELABORAR Y|
PRESENTAR A LA DG Y A
PRESIDENCIA EL PROGRAMA|
DE TRABAJO 2008 DE LA CCS.

13 PARTICIPAR EN LA] ANTE-PROYECTO | 01/08/2007 30/09/2007 Art. 98 fraccion
INTEGRACION DEL| XIV
ANTEPROYECTO DEL|
PRESUPUESTO 2008

14 PROPORCIONAR A LOS] ACCION 03/09/2007 11/12/2007 Art. 91 fraccién
MEDIOS DE COMUNICACIO XXVI

LOS ELEMENTOS NECESARIOS|
PARA LA COBERTURA PREVIA|
Y POSTERIOR A LA JORNADA|
ELECTORAL.

141 Instalar Sala de Prensa. ACCION 03/09/2007 11/12/2007 Art. 91 fraccion
XXVI

14.2 Registrar a medios de| ACCION 25/10/2007 05/11/2007 Art. 91 fraccion
comunicacién para elaborar Iaf XXVI

Acreditacion ~ Oficial para 3|
Cobertura de la Jornada Electoral.

14.3 Entrega de Acreditacion Oficial a ACCION 06/11/2007 10/11/2007 Art. 91 fraccion
Medios de Comunicaciéon para laf XXVI
Cobertura de la Jornada Electoral.

15 COLABORARA PETICION DE LA|  ATENCION DE 02/01/2007 31/12/2007 | Art 2, 3 fraccion
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE| SOLICITUDES IVy Art 5 del
ACCESO A LA INFORMACION Y| RIEEMTAIP
EL COMITE DE|
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL|
IEE EN EL ACOPIO Y|
CLASIFICACION DE LA]
INFORMACION, PARA  DAR
CONTESTACION A LAS]
SOLICITUDES RECIBIDAS POR|
PARTE DE LA CIUDADANIA.

Responsable: VoBo

Adriana Alvarez Hernandez Lic. Alejandro A. Necoechea Gémez.

Encargada de la Coordinacién de Comunicaciéon Consejero Presidente del IEE.
Social




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Implementar, optimizar,
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso

N . de las tecnologias de informacion, asi como dar soporte
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 | y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.

Unidad Responsable: Coordinacién de Informatica

Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesorfa técnica al IEE.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto [Septit Octubre |Noviembre| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog|Real|Prog|Real|Prog|Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog | Real | Prog| Real | Prog | Real % Observaci [Metas y
de soporte LEGAL o o o 5 5 5 5 5 5 5 5 a 5 . |acumulado |ones Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas
1 PREPARAR EL REPORTE 02/01/2007 05/12/2007 Art. 106
PROCEDIMIENTO DE fracciones V, VI,
COMUNICACION VOZ Y DATOS VI, IXy X

EN LOS ORGANOS
TRANSITORIOS DONDE SE

IMPLEMENTE.

1.1 Proponer el procedimiento de DOCUMENTO 02/01/2007 27/02/2007 Art. 106
comunicacién voz y datos entre el fracciones V, VI
|IEE, 26 CD y en su caso los CM y X
donde se implemente.

12 Realizar las acciones necesarias REPORTE 02/01/2007 05/12/2007 Art. 106
para enviar datos entre el IEE y fracciones VI, VII
los 26 CD, y en su caso en CM y X

donde se implemente.

13 Realizar las acciones necesarias REPORTE 02/01/2007 05/12/2007 Art. 106
para instalar el sistema de fracciones VI, VII
telefonia entre el IEE y los 26 CD, y X
y en su caso en CM donde se
implemente.

1.4 Vigilar el apego al lineamiento en ASESORIA 01/05/2007 05/12/2007 Art. 106
el correcto uso del equipo de fracciones VI,
computo, asi como en la VI, IXy X

operacion de los sistemas que les
sean asignados.

15 Dar seguimiento a las peticiones ASESORIA 01/05/2007 05/12/2007 Art. 106
en el uso del sistema de fracciones VI, VII
comunicacion de voz y datos. y IX

2 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA DPPM Vily IX

PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA DE
LA LISTA DE ASISTENCIA DE
LOS REPRESENTANTES DE
LOS PARTIDOS POLITICOS EN
LAS SESIONES DEL CG Y
ORGANOS TRANSITORIOS.

21 Preparar el sistema computacional SISTEMA 01/04/2007 30/04/2007 Art. 106
para érganos transitorios. fracciones V, VI
yIX
22 Implementar el sistema de REPORTE 02/01/2007 31/07/2007 Art. 106
computo. fracciones VI'y
\
23 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 01/05/2007 31/12/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII

yIX




-
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinacién de Informatica

Propésito Institucional: Implementar, optimizar,
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso
de las tecnologias de informacion, asi como dar soporte
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.

Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesorfa técnica al IEE.

Mes de: del 2007.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto [Septit Octubre |Noviembre| Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog|Real|Prog|Real|Prog|Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog | Real | Prog| Real | Prog | Real % Observaci [Metas y
de soporte LEGAL acumulado [ones Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas

3 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 02/01/2007 30/11/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA Vily IX
DCEEC PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA EN
EL PROCESO ELECTORAL EN
MATERIA DE CAPACITACION
ELECTORAL (PRIMERA Y
SEGUNDA ETAPA) E
INTEGRACION DE LAS MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA.

3.1 Preparar el sistema SISTEMA 02/01/2007 12/03/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI

yIX

3.2 Implementar el sistema de REPORTE 13/03/2007 30/04/2007 Art. 106
computo. fracciones VI'y

i

3.3 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 01/05/2007 30/11/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII

yIX

4 ELABORAR Y ENVIARA DG Y REPORTE- 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96,98
DA, EL REPORTE MENSUAL SEGUIMIENTO fracciones IVy
DEL AVANCE PROGRAMATICO XXy 99
2007 DE LA COORDINACION DE
INFORMATICA.

5 COADYUVAR CON LA DG EN LA| SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96,98
ATENCION DE LOS fracciones IVy
REQUERIMIENTOS DE LAS XXy 99
UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

6 COADYUVAR CON LA USEP CURSO 02/01/2007 31/10/2007 Art. 106
PARA CAPACITAR AL fraccion XI
PERSONAL DE NUEVO
INGRESO DE LA CIN.

6.1 Coadyuvar con la USEP en laf CURSO 02/01/2007 05/01/2007 Art. 106 fraccion
identificacion del personal que Xl
fungirda como instructor en la
imparticion del curso de)
capacitacion inductiva al personal
de nuevo ingreso.

6.2 Impartir el curso al personal de la CURSO 02/01/2007 31/10/2007 Art. 106 fraccion
CIN . Xl

7 PROPORCIONAR AL ORGANO REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
CENTRAL Y ORGANOS fraccion V, Vly
TRANSITORIOS EL SOPORTE Vi
TECNICO NECESARIO PARA LA
PREVISION Y SOLUCION EN SU
CASO, DE PROBLEMAS DEL
EQUIPO DE COMPUTO.

7.1 Determinar y proponer el equipo INFORME 02/01/2007 30/05/2007 Art. 106
de computo, localizado en Bodega fracciones V, VI
y Organo Central, a mandar a y Vil

mantenimiento preventivo o en su
caso correctivo.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Implementar, optimizar,
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso

N . de las tecnologias de informacion, asi como dar soporte
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 | y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.

Unidad Responsable: Coordinacién de Informatica

Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesorfa técnica al IEE.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto [Septit Octubre |Noviembre| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog|Real|Prog|Real|Prog|Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog | Real | Prog| Real | Prog | Real % Observaci [Metas y
de soporte LEGAL o o o 5 5 5 5 5 5 5 5 a 5 . |acumulado |ones Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas
7.2 Llevar a cabo el mantenimiento del INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
equipo de computo. Viy Vil
7.3 Actualizar el software en los INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
equipos de computo y servidores Viy Vil
del instituto.
7.4 Prevenir y sugerir la solucién a los REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
problemas con el equipo de Viy Vil
computo .
75 Supervisar el adecuado REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
funcionamiento del equipo de Viy Vil

cémputo en el Organo Central y
Organos Transitorios.

7.6 Brindar solucién a los problemas REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
informéticos a las unidades Viy Vil
administrativas y técnicas.

8 ADMINISTRAR EL REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
FUNCIONAMIENTO DE LA RED fraccion V, VI,
DE COMPUTO DEL INSTITUTO, IXy X

MEDIANTE EL SISTEMA SAIT.

8.1 Determinar y proponer el SOLICITUD 02/01/2007 30/06/2007 Art. 106
mantenimiento para los servicios fracciones V, VI
de voz y datos. y X

8.2 Llevar a cabo el mantenimiento de ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
dispositivos. Viy X

8.3 Llevar a cabo la administracion de ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
servidores. Viy X

8.4 Llevar a cabo la administracion de ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
sistemas. Viy X

8.5 Administrar usuarios, cuentas de ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
correo y configuraciones. Viy X

8.6 Administrar el conmutador y ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
equipo de telecomunicaciones. Viy X

8.7 Aplicar tarificacion a los enlaces ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
de voz en 6rgano central y Viy X
érganos transitorios.

8.8 Capacitar a los usuarios en las CAPACITACION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
herramientas de comunicacion VI, IXy X

interna del instituto: Informacion
publicada en la Intranet, correo
electrénico interno / externo,
programa de comunicacion

instantanea.

8.9 Llevar a cabo el respaldo de la ARCHIVO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
informacién propiedad del Viy X
Instituto.

9 ADMINISTRAR EL REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
FUNCIONAMIENTO DE LA fraccion V, Vly
PAGINA WEB DEL INSTITUTO, IX

MEDIANTE EL SISTEMA ALTAS
Y BAJAS DE INFORMACION DE
LA PAGINA WEB DEL
INSTITUTO (ABIWEB).




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Implementar, optimizar,
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso

N . de las tecnologias de informacion, asi como dar soporte
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 | y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.

Unidad Responsable: Coordinacién de Informatica

Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesorfa técnica al IEE.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto [Septit Octubre |Noviembre| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog|Real|Prog|Real|Prog|Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog | Real | Prog| Real | Prog | Real % Observaci [Metas y
de soporte LEGAL o o o 5 5 5 5 5 5 5 5 a 5 . |acumulado |ones Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas
9.1 Gestionar y Vigilar que el ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
proveedor brinde el servicio de Vy Vi

hospedaje, dominio y
disponibilidad permanente de la
pagina WEB del IEE.

9.2 Asesorar y Capacitar a los ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106

usuarios del ABIWEB. fracciones VI'y
IX

9.3 Atender las solicitudes de las ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
unidades administrativas para la fracciones VI'y
publicacién de informacion. IX

9.4 Mantener actualizada la ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
informacién que se publica en la \l
'WEB.

9.5 Verificar que la informacion a ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
publicar cumpla con la \l
normatividad de la imagen
institucional.

10 ADMINISTRAR EL REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
FUNCIONAMIENTO DE LOS fracciones V, VI,
SISTEMAS ADMINISTRATIVOS Vily IX

COMPUTACIONALES
IMPLEMENTADOS EN EL

INSTITUTO.
10.1 Administrar Estrategos. ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
fracciones V, VI
y Vil
10.2 Administrar Asystec. ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
fracciones V, VI
vl
10.3 Administrar la Agenda ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
Institucional. fracciones V, VI
vl
10.4 Administrar el sistema de ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
ubicacién de conocimientos de fracciones V, VI
herramientas de oficina. y Vil
10.5 Capacitar a los usuarios en el uso [ CAPACITACION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
de los sistemas administrativos IX
implementados en el Instituto.
11 ADMINISTRAR LA DOCUMENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
INFORMACION HISTORICA EN fraccion Vy VI
BASES DE DATOS DE LOS
PROCESOS ELECTORALES
1995, 1998, 2001 Y 2004 A
TRAVES DEL SISTEMA DE
ALMACENAMIENTO MASIVO DE
INFORMACION (SAMI).
11.1 Atender peticiones en la entrega INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
de informacién solicitada en medio fracciones Vy VI
de almacenamiento magnético o
de forma impresa.
11.2 Reportar el Status y topicos INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion

contenidos en el SAMI. Vi




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
. OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

-

H
i
i

Propésito Institucional: Implementar, optimizar,
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso

| de las tecnologias de informacion, asi como dar soporte

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.

Unidad Responsable: Coordinacién de Informatica

Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesorfa técnica al IEE.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto [Septit Octubre |Noviembre| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog|Real|Prog|Real|Prog|Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog | Real | Prog| Real | Prog | Real % Observaci [Metas y
de soporte LEGAL o o o 5 5 5 5 5 5 5 5 a 5 . |acumulado |ones Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas
11.3 Apoyar a las Unidades INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106 fraccion
Administrativas en Recopilar, \Y|

sistematizar y digitalizar su
informacién para proporcionarla al

SAMI.

12 AUXILIAR A LAS UNIDADES REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
ADMINISTRATIVAS EN LA fracciones VI,
ORGANIZACION DE TRABAJOS VI, VilLy IX

Y EVENTOS ESPECIALES.

12.1 Coadyuvar en la organizacion de ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
eventos y/o trabajos especiales fracciones VI'y
que realicen. \

12.2 Realizar y asistir a reuniones de ACCION 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
trabajo. fracciones VIl y

IX

13 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA DPPM Vily IX

PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA EN
REGISTRO DE
REPRESENTANTES DE
PARTIDOS POLITICOS
ACREDITADOS ANTE EL
ORGANO CENTRAL Y
ORGANOS TRANSITORIOS.

13.1 Preparar el sistema computacional SISTEMA 01/04/2007 30/04/2007 Art. 106
para érganos transitorios. fracciones V, VI

yIX

13.2 Implementar el sistema de REPORTE 02/01/2007 10/01/2007 Art. 106
computo para el registro de fracciones VI'y
representantes ante el Organo Vil
Central.

13.3 Implementar el sistema de REPORTE 01/05/2007 05/05/2007 Art. 106
computo para el registro de fracciones VI'y
representantes ante los Organos Vil
Transitorios.

13.4 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 02/01/2007 31/12/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII

yIX

14 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 02/02/2007 05/11/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA Vily IX

DCEEC PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA EN
LA RECEPCION DE
SOLICITUDES PARA
OBSERVADORES
ELECTORALES EN ORGANO
CENTRAL Y TRANSITORIOS.

14.1 Preparar el sistema SISTEMA 02/02/2007 30/04/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI
yIX
14.2 Implementar el sistema de REPORTE 01/05/2007 14/05/2007 Art. 106
computo. fracciones VI'y

Vil




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinacién de Informatica

Propésito Institucional: Implementar, optimizar,
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso
de las tecnologias de informacion, asi como dar soporte
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.

Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesorfa técnica al IEE.

Mes de: del 2007.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto [Septit Octubre |Noviembre| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog|Real|Prog|Real|Prog|Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog | Real | Prog| Real | Prog | Real % Observaci [Metas y
de soporte LEGAL o 5 acumulado [ones Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas

14.3 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 15/05/2007 05/11/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII

yIX

15 DAR APOYO EN SISTEMAS REPORTE 02/02/2007 31/12/2007 Art. 106
COMPUTACIONALES AL PREP. fracciones VI,

Vily X

15.1 Acondicionar los Servicios de Voz REPORTE 02/02/2007 31/12/2007 Art. 106

y datos en el Area del PREP. fracciones VIl y
X

15.2 Asistir a reuniones con los REPORTE 02/02/2007 31/12/2007 Art. 106
miembros del PREP. fracciones VI

15.3 Atender las solicitudes de apoyo REPORTE 01/09/2007 11/11/2007 Art. 106
en los simulacros con los Organos fracciones VI'y X
Transitorios.

15.4 Coadyuvar con el PREP el dia de REPORTE 01/11/2007 11/11/2007 Art. 106
la Jornada Electoral para vigilar el fracciones VI'y X
correcto funcionamiento de los
nodos de difusion y de la sala de
prensa.

16 COADYUVAR CON LA USEP EN APOYO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 106
LA PLANEACION Y EJECUCION fraccion IX
DE LA REALIZACION DE LA
CAPACITACION INDUCTIVA
PARA CONSEJEROS Y
SECRETARIOS DE LOS CD.

16.1 Colaborar con la USEP en la DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 106 fraccion
planeacion de la logistica para 1X
impartir el curso inductivo de CD.

16.2 Coadyuvar con la USEP en la CAPACITACION 11/05/2007 14/05/2007 Art. 106 fraccion
imparticién del curso de 1X
capacitacion inductiva para
Consejeros y Secretarios de los
CD.

17 COADYUVAR CON LA USEP EN APOYO 01/03/2007 11/08/2007 Art. 106
LA PLANEACION Y EJECUCION fraccion IX
DE LA REALIZACION DE LA
CAPACITACION INDUCTIVA
PARA CONSEJEROS Y
SECRETARIOS DE LOS CM.

17.1 Colaborar con la USEP en la DOCUMENTO 01/03/2007 14/05/2007 Art. 106 fraccion
planeacion de la logistica para 1X
impartir el curso inductivo de
Consejos Municipales.

17.2 Coadyuvar con el USEP en la CAPACITACION 05/08/2007 11/08/2007 Art. 106 fraccion

imparticién del curso de
capacitacion inductiva para
Consejeros y Secretarios de los
Consejos Municipales.

IX
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinacién de Informatica

Propésito Institucional: Implementar, optimizar,
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso
de las tecnologias de informacion, asi como dar soporte
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.

Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesorfa técnica al IEE.

Mes de: del 2007.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto [Septit Octubre |Noviembre| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog|Real|Prog|Real|Prog|Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog | Real | Prog| Real | Prog | Real % Observaci [Metas y
de soporte LEGAL acumulado [ones Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas

18 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 01/03/2007 01/09/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA DOE Y Vily IX
SG PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA EN
LA ASIGNACION DE LUGARES
DE USO COMUN PARA LOS
PARTIDOS POLITICOS, PARA
LOS CONSEJOS DISTRITALES.

18.1 Preparar el sistema SISTEMA 01/03/2007 15/07/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI

y IX

18.2 Implementar el sistema de REPORTE 16/07/2007 30/07/2007 Art. 106

computo. fracciones VI'y
i

18.3 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 31/07/2007 01/09/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII

yIX

19 PREPARAR E IMPLEMENTAR SISTEMA 01/03/2007 11/11/2007 Art. 106
EL SISTEMA COMPUTACIONAL fracciones V, VI,
EN COORDINACION CON LA Vily IX
USEP DE REGISTRO DE
ASPIRANTES A LOS PUESTOS
DE COORDINADORES
SUPERVISORES Y AUXILIARES
ELECTORALES.

19.1 Preparar el sistema SISTEMA 01/03/2007 30/03/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI

yIX

19.2 Implementar el sistema de REPORTE 01/04/2007 14/04/2007 Art. 106
computo y dar seguimiento. fracciones VI'y

i

19.3 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 15/04/2007 11/11/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII

yIX

20 CAPACITAR Y ASESORAR EN REPORTE 01/03/2007 30/11/2007 Art. 106
COORDINACION CON LAS fraccion VI, IX'Y
UNIDADES TECNICAS Y Xl
ADMINISTRATIVAS, AL
CAPTURISTA Y
COORDINADORES
ENCARGADOS DEL SISTEMA
DE PROCESAMIENTO DE
DATOS ENLOS CD Y EN SU
CASO EN LOS CM DONDE SE
IMPLEMENTE.

20.1 Proponer la carta descriptiva para CARTA 01/03/2007 31/03/2007 Art. 106 fraccion
brindar la capacitacion a los Viy Xl
auxiliares, capturistas y a
coordinadores de los CD y CM.

20.2 Impartir la capacitacion por medio CURSO 15/05/2007 30/11/2007 Art. 106 fraccion

del personal que se incorporé al
pull de capturistas de la CIN.

Xy XI




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Implementar, optimizar,
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso

N . de las tecnologias de informacion, asi como dar soporte
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 | y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.

Unidad Responsable: Coordinacién de Informatica

Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesorfa técnica al IEE.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto [Septit Octubre |Noviembre| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog|Real|Prog|Real|Prog|Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog | Real | Prog| Real | Prog | Real % Observaci [Metas y
de soporte LEGAL o o o 5 5 5 5 5 5 5 5 a 5 . |acumulado |ones Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas

20.3 Evaluar el desempefio del REPORTE 15/05/2007 30/11/2007 Art. 106 fraccion
personal encargado del sistema Viy Xl
de procesamiento de datos.

20.4 Auxiliar a los auxiliares, REPORTE 15/05/2007 30/11/2007 Art. 106 fraccion
capturistas y coordinadores en el Viy Xl
uso del sistema de procesamiento
de datos.

21 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 01/03/2007 05/12/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA DOE Vily IX
PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA EN
LA INTEGRACION,

INSTALACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LOS CD
Y CM.

211 Preparar el sistema SISTEMA 01/03/2007 31/07/2007 Art. 106

computacional. fracciones V, VI
y IX

21.2 Implementar el sistema de REPORTE 19/03/2007 10/05/2007 Art. 106
computo para la integracién de fracciones VI'y
CD. \

21.3 Implementar el sistema de REPORTE 25/05/2007 31/07/2007 Art. 106
computo para la integracién de fracciones VI'y
CM. \

21.4 Dar seguimiento a solicitudes de la REPORTE 01/05/2007 05/12/2007 Art. 106
SGy la DOE referentes al sistema. fracciones VI, VII

yIX

215 Preparar el sistema SISTEMA 01/04/2007 30/04/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI

yIX

21.6 Implementar el sistema de REPORTE 01/05/2007 14/05/2007 Art. 106
computo. fracciones VI'y

\

21.7 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 15/05/2007 09/11/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII

yIX

22 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 01/04/2007 05/12/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA SG Vily IX
PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA EN
EL SEGUIMIENTO A SESIONES
EN ORGANOS TRANSITORIOS.

221 Preparar el sistema SISTEMA 01/04/2007 30/04/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI

yIX

222 Implementar el sistema de REPORTE 01/05/2007 10/05/2007 Art. 106
computo. fracciones VI'y

\

223 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 06/05/2007 05/12/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII

yIX

23 COADYUVAR CON LA DA EN LA[  REPORTE 01/05/2007 05/12/2007 Art. 106
SISTEMATIZACION fracciones Vly
ADMINISTRATIVA APLICADA A Vi
LOS ORGANOS TRANSITORIOS.,
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Propésito Institucional: Implementar, optimizar,
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso

| de las tecnologias de informacion, asi como dar soporte

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.

Unidad Responsable: Coordinacién de Informatica

Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesorfa técnica al IEE.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto [Septit Octubre |Noviembre| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog|Real|Prog|Real|Prog|Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog | Real | Prog| Real | Prog | Real % Observaci [Metas y
de soporte LEGAL o o o 5 5 5 5 5 5 5 5 a 5 . |acumulado |ones Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas
231 Coadyuvar con la DA en la REPORTE 01/05/2007 11/11/2007 Art. 106
administracion del Sistema de fracciones VI'y
Control de Altas y Bajas de \

Auxiliares Electorales para los
Organos Transitorios.

232 Coadyuvar con la DA en la REPORTE 01/05/2007 11/11/2007 Art. 106
administracion del Sistema de fracciones VI'y
Dispersion de Gastos de Campo \

para los Organos Transitorios.

233 Coadyuvar con la DA en la REPORTE 01/05/2007 05/12/2007 Art. 106
administracion del Sistema del fracciones VI'y
control de fondo fijo y/o revolvente \

para los Organos Transitorios.

24 PARTICIPAR EN LA CRONOGRAMA/| 02/05/2007 31/07/2007 Art. 96,98
INTEGRACION DEL PROGRAMA fracciones IIVy
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL XX

2008, ELABORAR Y
PRESENTAR A LA DG Y A LA
DA EL PROGRAMA DE
TRABAJO 2008 DE LA
COORDINACION DE

INFORMATICA.

25 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 01/06/2007 11/11/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA DPPM Vily IX

PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA EN
EL REGISTRO DE CANDIDATOS
A CARGOS DE ELECCION

POPULAR.
25.1 Preparar el sistema SISTEMA 01/06/2007 04/07/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI
yIX
25.2 Implementar el sistema de REPORTE 05/07/2007 30/08/2007 Art. 106
computo. fracciones VI'y
\
253 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 13/08/2007 11/11/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII
yIX
26 PARTICIPAR EN LA ANTEPROYECT 01/08/2007 30/09/2007 Art. 98
INTEGRACION DEL o fracciones XIV
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO 2008.
27 DETERMINAR Y PROPONER SOLICITUD 01/08/2007 30/09/2007 Art. 106
LOS REQUERIMIENTOS DE fraccion V, Vly
VOZ, DATOS Y SERVICIOS X
TECNOLOGICOS PARA EL
EJERCICIO 2008.
27.1 Determinar y Proponer los ajustes SOLICITUD 01/08/2007 30/09/2007 Art. 106 fraccion
de servicios de Frame Relay para V,Vly X
el ejercicio 2008.
27.2 Determinar y Proponer los ajustes SOLICITUD 01/08/2007 30/09/2007 Art. 106 fraccion
de servicios de Internet para para V,Vly X

el ejercicio 2008.
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Propésito Institucional: Implementar, optimizar,
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso

| de las tecnologias de informacion, asi como dar soporte

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007 y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.

Unidad Responsable: Coordinacién de Informatica

Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesorfa técnica al IEE.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto [Septit Octubre |Noviembre| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog|Real|Prog|Real|Prog|Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog | Real | Prog| Real | Prog | Real % Observaci [Metas y
de soporte LEGAL o o o 5 5 5 5 5 5 5 5 a 5 . |acumulado |ones Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas
27.3 Determinar y Proponer los ajustes SOLICITUD 01/08/2007 30/09/2007 Art. 106 fraccion
de servicios de telefonia para para V,Vly X

el ejercicio 2008.

28 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 01/08/2007 15/09/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA USEP Vily IX

PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA EN
LA VERIFICACION DE
ACTIVIDADES DE AUXILIARES,
SUPERVISORES Y
COORDINADORES.

28.1 Preparar el sistema SISTEMA 01/08/2007 15/08/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI
yIX
28.2 Implementar el sistema de REPORTE 15/08/2007 31/08/2007 Art. 106
computo. fracciones VI'y
i
28.3 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 01/09/2007 15/09/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII
yIX
29 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 01/09/2007 11/11/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA DOE Vily IX

PARA PROCESAR LA

INFORMACION GENERADA EN
LA ENTREGA DE PAQUETES Y
MATERIAL ELECTORAL, PARA
LOS CONSEJOS DISTRITALES.

29.1 Preparar el sistema SISTEMA 01/09/2007 30/09/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI
yIX
29.2 Implementar el sistema de REPORTE 01/10/2007 15/10/2007 Art. 106
computo. fracciones VI'y
i
29.3 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 16/10/2007 11/11/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII
yIX
30 DAR APOYO COMPUTACIONAL REPORTE 01/09/2007 17/11/2007 Art. 106
EN COORDINACION CON LA fracciones VI,
CCS PARA EL VI, IXy X

FUNCIONAMIENTO DE LA SALA
DE PRENSA DEL INSTITUTO.

31 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 01/10/2007 12/11/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA DOE Vily IX

PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA EN
EL SEGUIMIENTO A LA
JORNADA ELECTORAL.

31.1 Preparar el sistema SISTEMA 01/10/2007 07/11/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI
yIX
31.2 Implementar el sistema de REPORTE 08/11/2007 10/11/2007 Art. 106
computo. fracciones VI'y

Vil
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

Unidad Responsable: Coordinacién de Informatica

Propésito Institucional: Implementar, optimizar,
administrar, ejecutar los mecanismos que faciliten el uso
de las tecnologias de informacion, asi como dar soporte
y asesoria técnica al Instituto Electoral del Estado.

Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los sistemas computacionales, dar soporte y asesorfa técnica al IEE.

Mes de: del 2007.

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto [Septit Octubre |Noviembre| Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO |Prog|Real|Prog|Real|Prog|Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog| Real | Prog | Real | Prog| Real | Prog | Real % Observaci [Metas y
de soporte LEGAL acumulado [ones Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas
31.3 Dar seguimiento al funcionamiento SISTEMA 11/11/2007 12/11/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII
yIX
32 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 01/10/2007 17/11/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA DOE Y Vily IX
SG PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA EN
EL COMPUTO FINAL.
32.1 Preparar el sistema SISTEMA 01/10/2007 30/10/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI
y IX
32.2 Implementar el sistema de REPORTE 08/11/2007 10/11/2007 Art. 106
computo. fracciones VI'y
\
32.3 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 14/11/2007 17/11/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII
yIX
33 PREPARAR EL SISTEMA SISTEMA 01/11/2007 20/11/2007 Art. 106
COMPUTACIONAL EN fracciones V, VI,
COORDINACION CON LA SG Vily IX
PARA PROCESAR LA
INFORMACION GENERADA EN
LA APLICACION DE LA
FORMULA DE ASIGNACION DE
REGIDURIAS Y DIPUTADOS DE
REPRESENTACION
PROPORCIONAL.
33.1 Preparar el sistema SISTEMA 01/11/2007 14/11/2007 Art. 106
computacional. fracciones V, VI
y IX
33.2 Implementar el sistema de REPORTE 15/11/2007 16/11/2007 Art. 106
computo. fracciones VI'y
\
33.3 Dar seguimiento al funcionamiento REPORTE 17/11/2007 20/11/2007 Art. 106
del sistema de computo. fracciones VI, VII
yIX
34 COLABORAR A PETICION DE ATENCION DE 02/01/2007 31/12/2007 Art 2, 3 Fracc IV|
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITUDES y Art 5 del
DE ACCESO A LA RIEEMTAIP
INFORMACION Y EL COMITE DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA
DEL IEE EN EL ACOPIO Y
CLASIFICACION DE LA
INFORMACION, PARA DAR
CONTESTACION A LAS
SOLICITUDES RECIBIDAS POR
PARTE DE LA CIUDADANIA.
Responsable: Vo.Bo. Vo.Bo.

Lic. Jose Antonio Chavez Camacho

Coordinador de Informatica

Lic. Sofia Quiroz Hernandez

Encargada de la Direccion Administrativa d

Director General del IEE

Mtro. José Antonio Bretén Betanzos.




Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un

sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre [  Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real. | Prog. [ Real. |% acumulado al [Observaciones |Metas y
de soporte LEGAL (CIPEEP) periodo Actividades
concluidas

1 COADYUVAR CON LA DG EN LA| SEGUIMIENTO 02/01/2007 31/12/2007 Art. 96, 98
ATENCION DE LOS| fracciones IV y X
REQUERIMIENTOS DE LAS| y 99.
UNIDADES ~ TECNICAS Y|
ADMINISTRATIVAS DEL IEE.

2 VIGILAR EL EJERCICIO| INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109  fracc.
PRESUPUESTAL Y| [\
PROGRAMATICO  DEL  IEE|
MEDIANTE LA APLICACION DEL|
PROGRAMA ANUAL 2007 DE|
AUDITORIAS.

21 AUDITAR A LA UNIDAD DEL| INFORME 02/01/2007 31/05/2007 Art.109 Fraccién
SERVICIO ELECTORAL] \2
PROFESIONAL.- PERIODO DEL|
02 DE ENERO AL 31 DE|
DICIEMBRE DE 2007.

211 Revisién 02/01/2007 22/02/2007 Art. 109 Fraccién
Revisar las plantillas autorizadas, v
de Organo Central y Organos
Transitorios.

212 |Revisar la integracion  de Revision 02/01/2007 27/02/2007 Art. 109 Fraccion
expedientes de la estructurd v
orgénica autorizada.

213 Revision 02/01/2007 31/03/2007 | Art. 109 Fraccion
Revisar los movimientos de [\
personal, altas, bajas, cambios]
efectuados e incapacidades dell
personal, de Organo Central
Organos Transitorios.

2.1.4  |Verificar el sistema de control de| Revision 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
asistencias  "ASYSTEC",  del v
personal del IEE.

215 |verificar que el procedimiento de] Revisién 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccién
contratacion de  personal, de] v
Organo Central y Organos
Transitorios, se haya realizado]
conforme a los establecido en el
estatuto del SEP.

2.16 Revision 02/01/2007 31/03/2007 | Art. 109 Fraccion
Verificar y dar seguimiento al [\
proceso de capacitacion, formacion|
y desarrollo profesional para el
personal del Servicio|
Administrativo y Eventual.

217 Revisién 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
Verificar y vigilar que la USEP haya| v
dado cumplimiento a lo establecidg
en los manuales, politicas internag
y acuerdos que se hayan|
implementado para el correctol
manejo de la USEP.

218 Revisién 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccién

Verificar, vigilar que el
procedimiento implementado pol
USEP, para la realizacion
operacion de los concursos de]
oposicion para cubrir  puestos
vacantes pertenecientes al SEP:
Evaluacion curricular, examen de]
habilidades y aptitudes, y examel
de conocimientos generales, se]
haya realizado conforme al
Estatuto.

v




Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un

sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre [  Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real. | Prog. [ Real. |% acumulado al [Observaciones |Metas y
de soporte LEGAL (CIPEEP) periodo Actividades
concluidas

219 |verificar que se haya aplicadd Revisién 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccién
correctamente los modelos de| v
evaluacion del rendimiento y de]

fio 2006 del personal dell
Instituto.

2.1.10 [par seguimiento al programa del Revision 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
trabajo autorizado a la USEP para v
el ejercicio 2007.

2.1.11 |Verificar listas de asistencia, Revision 01/04/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
quincenales de personal de I\
6rganos transitorios.

2.1.12 |Verificar que todo el personal porte| Revision 01/04/2007 3011/2007 Art. 109 Fraccion
el gafete de identificacién otorgadc \2
por el IEE.

2.1.13 , ’ Papeles de trabajo 22/03/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
Elaborar cédulas de observacioneg W
y elaboracién de informe final.

2114 - ” Anélisis 31/03/2007 31/05/2007 Art. 109 Fraccion
Dar seguimiento a la solventaciol W
de observaciones determinadas.

22 AUDITAR AL AREA DE INFORME 02/01/2007 30/06/2007 Art. 109 Fraccion
RECURSOS FINANCIEROS. \2
PERIODO DEL 02 DE ENERO AL|
31 DE DICIEMBRE DE 2007.

221 Realizar prueba documental de Revisién-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
pélizas de ingresos, egresos v
diario, verificando el soporte y el
apego a Normatividad Interna,
aspectos legales y Principios de]

Contabilidad Generalmente]
Aceptados.

222 |panalizar el ejercicio y control Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccién
presupuestal por capitulo y pol v
concepto del gasto, determinandg
desviaciones por partidal
presupuestal.

2.2.3 |Verificar que el ejercicio del gasto| Revisién-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
(combustible,  alimentaciéon  de] v
personal, gastos de representacion.
asesorias, papeleria y suministros,
etc.), se haya efectuado bajo
principios de racionalidad
austeridad y discipling
presupuestal.

2.2.4 |Verificar que las operaciones Revisién-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
transacciones financieras se hayan| v
registrado de manera oportung
dentro del periodo contable]
correspondiente.

225 |Analizar mediante pruebal Revision-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion

documental los "Reembolsos de|
Fondos Revolventes"”, verificando
que las adquisiciones por montos|
menores y compras directas se]
hayan realizado cumpliendo con Ia]
Normatividad y  Lineamientoq
emitidos.

[\




Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un

sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.| Real

Prog.| Real

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real.

Prog. | Real.

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

Analizar 'y verificar que las|
adquisiciones por montos mayores|
hayan cumplido con las|
disposiciones legales
Normatividad de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del
Comité de Adquisiciones del IEE.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art. 109 Fraccion
\2

227

Verificar que los gastos fijos|
(energia eléctrica, teléfonos, rentas
de inmuebles) y demas pagos a
proveedores y prestadores de]
servicios, se hayan pagado
oportunamente y se validen vs)|
contratos y/o pedidos vigentes
autorizados.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art. 109 Fraccion
\2

228

Revisar y analizar los estados|
financieros del IEE (con anexos)
balanzas, auxiliares contables
verificando que se hayan emitido
oportunamente cada mes,
cotejando la  razonabilidad
consistencia de las cifras|
informadas entre los reportes]
contables.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art. 109 Fraccion
\2

Revisar y analizar saldos
movimientos  contables de las|
diferentes cuentas del Activo|
Circulante: Fondos Fijos, Fondo de]
Vales, Bancos, Inversiones, Gastos|
a Comprobar, Deudores Diversos,
Almacén e Inventarios; verificando
cifras al cierre mensual contra)
sistema SAE.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art. 109 Fraccion|
\2

2210

Analizar conciliaciones bancarias.
verificando  que se  hayan|
elaborado  mensualmente, €|
investigar y analizar aquellag
partidas en  conciliacién  con|
antigiedad superior a 60 dias.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art. 109 Fraccion
\2

2211

Efectuar arqueos periddicos
sorpresivos a los fondos fijos,|
revolventes y de vales de]
combustible autorizados.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art. 109 Fraccion
\2

2212

Analizar saldos en las cuentas de
Activo Fijo: Mobiliario, Equipo,
Parque  Vehicular;  verificando
adiciones y bajas en este rubro, el
soporte documental y [E!
corresponsabilidad de cifras entre]
sistema SAE y registros contables.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art. 109 Fraccion
\2

2213

Revisar y analizar los saldos de las|
diferentes cuentas de pasivo.
Proveedores, Acreedores y otras|
Cuentas por Pagar, verificandg
antigiedad, razonabilidad y soporte]
documental.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art. 109 Fraccion
\2




Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un

sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre [  Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real. | Prog. [ Real. |% acumulado al [Observaciones |Metas y
de soporte LEGAL (CIPEEP) periodo Actividades
concluidas

2.2.14 |Verificar la creacién de pasivoq Revision-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
contraidos por el IEE, al cierre dell \2
ejercicio anual (Diciembre 2007).

2.2.15 |Analizar los movimientos en la| Revision-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
cuenta de Patrimonio, verificar las| v
ministraciones de  recursos
ampliaciones presupuéstales en su|
caso.

2.2.16 |Revisar y Analizar los pagos de| Revision-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
nominas  quincenales,  primas \2
vacacionales, aguinaldos
finiquitos al personal en su caso,
verificando que se hayan apegado|
al tabulador autorizado.

2.2.17 |Analizar las deducciones all Revision-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
personal: incidencias, impuestos €] v
ISSSTEP; verificando el
cumplimiento a  disposicioneq
fiscales, a lo establecido en|
Estatuto del Servicio Electoral
Normatividad Interna del IEE.

2.2.18 |Verificar la correcta aplicacion de Revision 03/05/2007 30/11/2007 Art. 109 Fraccion
los recursos asignados a los \2
Consejos Distritales y Municipales.

Periodo del 01 de mayo al 30 de
noviembre de 2007.

2.2.19 |Verificar los recursos asignados Revision 03/05/2007 30/11/2007 Art. 109 Fraccion
previos, durante y posteriores a la \2
jornada electoral para renta de
vehiculos y alimentacion en los
Consejos. Periodo del 01 de
octubre al 30 de noviembre de
2004.

2.2.20 |Verificar el pago de dietas a Revision 01/10/2007 30/11/2007 Art. 109 Fraccion
integrantes de las mesas directivas| v
de casilla. Periodo.- Noviembre de
2007.

2.2.21 |Verificar el pago de gastos de Revisién 02/08/2007 18/11/2007 Art. 109 Fraccion
campo. Periodo del 01 de junio al v
30 de noviembre de 2004.

2.2.22 |Elaborar informes cortos a través Informes 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
de memorandums y oficios; \2
dirigidos al Presidente, Directores
de Area, asi como a Presidentes y
Secretarios de organos transitorios

2.2.23 |Elaborar cédulas de observacioneq Papeles de trabajo; 01/03/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
e Informe Final. \Y%

2.2.24 |Realizar seguimiento a las| Analisis 01/04/2007 30/06/2007 Art. 109 Fraccion
solventacion de observaciones que] v
presenten las 4reas auditadas.

23 AUDITAR AL AREA DE REVISION- 02/01/2007 30/06/2007 Art. 109 Fraccion|
RECURSOS MATERIALES. ANALISIS \2

PERIODO DEL 02 ENERO AL 31]
DE DICIEMBRE DE 2007.




Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un

sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO

LEGAL (CIPEEP)

Prog.| Real

Prog.| Real

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real.

Prog. | Real.

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

Revisar el Mobiliario y Equipo en|
uso y en bodega; verificandg
existencias a través de inventarig
fisico (pruebas selectivas),
verificacion de resguardos |
informacion  actualizada en el
sistema de Inventarios.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art.

109 Fraccién
\2

232

Analizar los controles establecidog
y el apego a la Normatividad|
aplicable para el control de]
entradas y salidas en bodega
resguardo de los bienes muebles]
propiedad del Instituto.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art.

109 Fraccion
\2

Verificar que los costos unitariog
ingresados  al sistema  dej
inventarios SAE sean de acuerdo a
facturas por adquisiciones de
activo.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art.

109 Fraccién
\2

Verificar condiciones, acomodo
fisico, salvaguarda,
mantenimientos realizados a biene:
muebles en bodega y en uso.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art.

109 Fraccién
\2

Verificar el cumplimiento a las|
Politicas para baja
desincorporacién de bienes
muebles propiedad del IEE, asi
como de las autorizaciones de|
niveles superiores responsables.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art.

109 Fraccién
\2

2.3.6

Informar y levantar las actas|
correspondientes, que deriven de]
faltantes, pérdidas o dafios|
ocasionados al mobiliario y equipol
en resguardo de usuarios y en|
bodega.

Revision-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art.

109 Fraccion
\2

237

Efectuar revision al rubro de
"Almacén de  Materiales

Suministros”, verificando que los]
costos unitarios ingresados  all
sistema SAE (inventarios) sean de]
acuerdo a facturas de proveedores

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art.

109 Fraccion
\2

Verificar los registros de entrada
salida al almacén de materiales,
analizando los movimientos en el
sistema SAE.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art.

109 Fraccién
\2

Verificar el soporte documental con|
requisiciones autorizadas, para
salidas del almacén.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

Art.

109 Fraccién
\2

2.3.10

Levantar inventarios fisicos en|
almacén  de materiales

suministros, de manera periédica
con base a pruebas selectivas;
verificando las existencias fisicas
determinar las diferenciag
resultantes.

Revisién-Analisis

02/01/2007

31/03/2007

109 Fraccion

v




Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un

sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre [  Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real. | Prog. [ Real. |% acumulado al [Observaciones |Metas y
de soporte LEGAL (CIPEEP) periodo Actividades
concluidas

2.3.11 |Efectuar revision al rubro "Parque| Revision-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
Vehicular del IEE", verificandd v
mantenimientos, reparaciones,
registros en bitacoras por cada
unidad, resguardos actualizados
autorizados.

2.3.12 |Realizar revision fisica a los| Revision-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
vehiculos en bodega y en uso. v

2.3.13 |Verificar expedientes con facturas,| Revision-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
tenencias, verificaciones, etc. v

2.3.14 |Verificar los controles establecidog Revision-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
en el drea de Servicios Generaleg v
para pagos de: luz, agua
teléfonos, arrendamientos,
fotocopiado, seguridad.
mantenimientos y demas pagos a
prestadores de servicios.

2.3.15 |Analizar el gasto de telefonia local,| Revision-Analisis 02/01/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
llamadas a celular y largas] \2
distancias.

2.3.16 |Verificar los contratos de Revision 03/05/2007 30/07/2007 Art. 109 Fraccion
arrendamiento de los inmuebles de] v
los 6rganos transitorios.

2.3.17 |Verificar el pago oportuno de Revisién 28/05/2007 30/11/2007 Art. 109 Fraccion
rentas de inmuebles. v

2.3.18 |Verificar la recuperacion o en su Revision 15/11/2007 15/12/2007 Art. 109 Fraccion
caso la aplicacion correcta de los \2
depoésitos en garantia que se
efectuaron en la contratacion de
inmuebles.

2.3.19 |Verificar el correcto uso de lineas Revision 05/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
telefonicas de los 6rganos \2
transitorios y oficinas centrales y
comprobar descuentos por
llamadas no autorizadas.

2.3.20 |Verificar que los requerimientos en Revision 05/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
materia de servicios sean v
atendidos oportunamente por el
area de Servicios Generales.

2.3.21 |Verificar la cancelacion oportuna d Revision 15/11/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
los contratos que se efectuaron col \2
Teléfonos de México para el
funcionamiento de los érganos
transitorios.

2.3.22 |Verificar devolucién al IEE de| Revision 01/11/2007 20/12/2007 Art. 109 Fraccion
mobiliario, equipo y vehiculos y syl \2
respectiva cancelacion de|
resguardos, de orlevantando las|
actas correspondientes.

2.3.23 |Verificar de manera aleatoria los| Revision 01/05/2007 20/12/2007 Art. 109 Fraccion

“odometros” de vehiculos en|
Consejos Distritales, para cruzar
informacion con  “bitacoras de|
recorrido”.

v
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Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un

sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre [  Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real. | Prog. [ Real. |% acumulado al [Observaciones |Metas y
de soporte LEGAL (CIPEEP) periodo Actividades
concluidas

2.3.24 |Elaborar informes cortos a través Informes 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
de memorandums y oficios; \2
dirigidos al Presidente, Directores
de Area, asi como a Presidentes y
Secretarios de organos transitorios

2.3.25 |Elaborar cédulas de observacioneq Papeles de trabajo; 01/03/2007 31/03/2007 Art. 109 Fraccion
y elaboracién de Informe Final. \2

2.3.26 |Realizar seguimiento a las| Analisis 01/04/2007 30/06/2007 Art. 109 Fraccion
solventacion de observaciones que] I\
presenten las 4reas auditadas.

3 PARTICIPAR EN LA CRONOGRAMA / 02/05/2007 31/07/2007 Art. 96, 98
INTEGRACION DEL PROGRAMAS fracciones I, IVy
CRONOGRAMA INSTITUCIONAL XX.

2008, ELABORAR Y
PRESENTARA LADG Y
PRESIDENCIA EL PROGRAMA
DE TRABAJO 2008 DE LA COI.

4 PARTICIPAR EN LA ANTE- 01/08/2007 30/09/2007 Art.98 fraccion
INTEGRACION DEL PROYECTO XIv
ANTEPROYECTO DEL
PRESUPUESTO 2008.

AREA DE DESARROLLO]
ADMINISTRATIVO, CALIDAD Y
EVALUACION.

5 EVALUAR LOS PROGRAMAS| AUDITORIA 02/01/2007 31/12/2007  |Art. 109 Fraccion
ANUALES DE TRABAJO DE LAS| INFORME \2
UNIDADES TECNICAS Y|
ADMINISTRATIVAS DEL IEE,

DEL EJERCICIO 2007.

51 Evaluar el Programa de trabajo de Auditoria 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
la Direccion de Capacitacion I\
Electoral y Educacion Civica.

52 Evaluar el Programa de trabajo de Auditoria 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
la Direccién de Prerrogativas, I\
Partidos Politicos y Medios de
Comunicacién.

5.3 Evaluar el Programa de trabajo de] Auditoria 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
la Direccion de Organizacior I\
Electoral.

54 Evaluar el Programa de trabajo de} Auditoria 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
la Coordinacién de Comunicacion v
Social.

55 Evaluar el Programa de trabajo de| Auditoria 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
la Secretaria General y Unidad| I\
Juridica.

5.6 Elaborar observaciones Papeles de trabajo 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
elaboracion de informe final. \Y%

57 Dar seguimiento a las|  Seguimiento 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
observaciones de cada unidad v
administrativa.

6 SEGUIMIENTO PERMANENTE A REVISION 19/03/2007 31/12/2007  |Art. 109 Fraccio|
LAS ACTIVIDADES DURANTE EL 1\
PROCESO ELECTORAL 2007
(TRABAJO DE CAMPO)

6.1 Verificar la instalacién de Centros| Revision 01/06/2007 30/06/2007 Art. 109 Fraccion
de Capacitacion. \2

6.2 Verificar la  capacitacion  a| Revision 02/08/2007 12/11/2007 Art. 109 Fraccion
ciudadanos primera y segundd v

etapa.




Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un

sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre | Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades| Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real. | Prog. [ Real. |% acumulado al [Observaciones |Metas y
de soporte LEGAL (CIPEEP) periodo Actividades
concluidas

6.3 Verificar la entrega de cartas: Revision 02/08/2007 31/08/2007 Art. 109 Fraccion
notificacion a ciudadanog v
insaculados.

6.4 Verificar la entrega de Revision 01/10/2007 12/11/2007 Art. 109 Fraccion
nombramientos a los integrantes de] I\
mesas directivas de casilla

6.5 Verificar la publicacién del encarte Revisién 01/10/2007 29/10/2007 Art. 109 Fraccion
en estrados. v

6.6 Verificar la instalacion Revision 19/03/2007 21/04/2007 Art. 109 Fraccion
funcionamiento de los maédulos| v
receptores de documentacion de|
aspirantes a integrar los Consejos|
Distritales.

6.7 Verificar la instalacién de Consejos| Revision CDE 06/05/2007 | CDE 10/05/2007 | Art. 109 Fraccién
Distritales y Municipales. CME 26/07/2007 | CME 31/07/2007 \2

6.8 Verificar el traslado del material Revision 25/09/2007 22/10/12007 Art. 109 Fraccion
documentacién electoral al IEE. v

6.9 Verificar la completa entrega de Revision 05/10/2007 28/10/2007 Art. 109 Fraccion
documentacion y material electoral \2
a los Consejos Electorales.

6.10 Verificar la entrega de paquetes| Revision 01/11/2007 06/11/2007 Art. 109 Fraccion
electorales a los Presidentes de| v
mesas directivas de casilla.

6.11 Verificar la conclusién de los| Revision 15/11/2007 05/12/2007 Art. 109 Fraccion
6rganos transitorios. \Y%

6.12 Verificar el acomodo fisico de los| Revision 23/11/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
paquetes electorales en bodega. v

6.13 Verificar la sesién permanente del Revision 11/11/2007 12/11/2007 Art. 109 Fraccion
dia de la Jornada Electoral en los| v
diferentes Consejos Distritales.

6.14 Verificar la sesion permanente de Revision 14/11/2007 14/11/2007 Art. 109 Fraccion
Coémputo Final en los diferentes \2
Consejos Distritales.

7 PROMOVER EL DESARROLLOQ| INFORME 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion|
ADMINISTRATIVO DE CALIDAD. \2
PERIODO 02 DE ENERO AL 31
DICIEMBRE 2007.

7.1 Verificar que se apeguen los| Revision 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
procedimientos establecidos para I\
el Programa denominadg
Strategos.

72 Definir estandares de calidad que Revision 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion
permitan detectar deficiencias I\
oportunidades de mejora.

73 Verificar que la estructura organica| Revision 02/01/2007 31/12/2007 Art. 109 Fraccion

y las funciones desarrolladas por el
personal se apeguen al manual de]
organizacion de cada unidad
administrativa.

\%
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Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un

sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.| Real

Prog.| Real

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real.

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

7.4

Verificar que las  Politicas
Programas, Normas, Lineamientoq
y demas instrumentos de desarrollg
administrativo, calidad y evaluacior
se observen y apliquen de manera
eficiente.

Revision

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion

v

75

Elaboracion de catalogos y
formatos para evaluacion del
control administrativo en 6rganos
transitorios del préximo proceso
electoral.

Catalogo

02/01/2007

30/01/2007

Art.

. 109 Fraccion
\2

AREA DE APOYO JURIDICO DE|
LA CONTRALORIA INTERNA.

ELABORAR, APLICAR Y DAR]
SEGUIMIENTO A LOS]|
DOCUMENTOS  NORMATIVOS|
DE LA CONTRALORIA INTERNA

SEGUIMIENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art

. 109 Fraccid
[\

8.1

Elaborar y dar seguimiento a los
distintos proyectos de reglamentos
y Normatividad ya sean internos o
de otras areas.

Seguimiento

02/01/2007

31/12/2007

Art.

109 Fraccién
\2

8.2

Elaborar los formatos de actas|
circunstanciadas y administrativag
para el proceso electoral.

Formato

02/01/2007

31/01/2007

Art.

109 Fraccion
\2

8.3

Elaborar el formato de citatorio]
debidamente motivado
fundamentado, para laj
comparecencia de las personag
relacionadas con los|
procedimientos de determinacion
de responsabilidades.

Formato

02/01/2007

31/01/2007

109 Fraccion
\2

DAR SEGUIMIENTO AL SISTEMA|
DE QUEJAS Y DENUNCIAS.

SEGUINMIENTO
INFORME

02/01/2007

31/12/2007

.109 Fraccion|
\2

9.1

Recibir y registrar las quejas
denuncias que presenten o]
funcionarios del propio Instituto,
Partidos  Politicos y de laf
ciudadania en general.

Seguinjmiento
Informe

02/01/2007

31/12/2007

Art.

109 Fraccién
\2

9.2

Llevar el registro de quejas
denuncias presentadas asi como|
de las resoluciones emitidas,
especificando el tipo de sancioneg
que se hayan impuesto y los]
términos que se aplicaron.

Seguinjmiento
Informe

02/01/2007

31/12/2007

Art.

109 Fraccién
\2

9.3

Integrar los expedienteq
relacionados con las quejas
denuncias recibidas e informar a
los quejosos o denunciantes sobre]
el tramite de sus promociones.

Seguinjmiento
Informe

02/01/2007

31/12/2007

Art.

109 Fraccion
\2

9.4

Establecer una linea telefénica 01
800 para recibir quejas y
denuncias.

Quejas

02/01/2007

31/12/2007

Art.

109 Fraccion
\2

9.5

Atencion personalizada en oficinas.

Personas

02/01/2007

31/12/2007

Art.

109 Fraccion

v




Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un

sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.| Real

Prog.| Real

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog.

Real.

Prog. | Real.

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

9.6

Canalizar a la Unidad Juridica
aquellas denuncias que por su
estado procedimental se hacen
merecedoras a sanciones
administrativas los funcionarios de
consejos electorales y funcionarios
en mesas directivas de casilla.

Denuncias

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

9.7

Informar periédicamente al
Consejo General del estado de las]
quejas y/o denuncias presentadag
en las unidades respectivas, asi|
como del seguimiento a que dif|
lugar y de su resolucior
correspondiente.

Seguinjmiento
Informe

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

10

RECIBIR Y RESGUARDAR LA|
PRESENTACION DE|
DECLARACION DE SITUACIOI
PATRIMONIAL DEL EJERCICIO|
2006.

EXPEDIENTE
INFORME

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fracci|
[\

10.1

Dar apoyo, seguimiento, asesoria
control respecto de las|
declaraciones de situacion
patrimonial que deben presentar Io:
funcionarios del Instituto.

Seguimiento

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

10.2

Verificar que el personal de nuevo|
ingreso que esté obligado &
presentar declaracién patrimonial
de inicio de cargo, cumpla con el
plazo establecido para presentarla.|

Expediente Informe]

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

10.3

Establecer y actualizar
permanentemente un padrén de]
funcionarios y empleados que)
laboran en el Instituto y que estén|
obligados a presentar declaracion
de situacién patrimonial registrandg
oportunamente las altas y bajas de]
los mismos.

Padrén

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

11

INICIAR Y DAR SEGUIMIENTO A|
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS.

INFORME

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccién|
\2

111

Seguimiento a los distintos
procedimientos administrativos que]
se encuentra en proceso de
resolucion

Seguimiento

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

Seguimiento al cumplimiento de
sanciones que se deriven de los
mismos

Seguimiento

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

11.3

Inicio de procedimientos
administrativos que se deriven de |
ejecucion de auditorias y revisione:
cuando de las mismas se
determinen responsabilidades de
funcionarios y empleados de las
oficinas centrales asi como de los
Organos Transitorios

Seguimiento

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2
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Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un

sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.| Real

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real.

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

Iniciar investigaciones y
procedimientos administrativos que]
se deriven por denuncias
presentadas ante esta Contraloria
o a través del Consejo General

Seguimiento

02/01/2004

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

115

Apoyar y coadyuvar en los
aspectos legales que se
encomiendan a éste 6rgano de
control

Seguimiento

02/01/2004

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

Verificar la publicacion en estrados!
del listado de Notarias y
Autoridades Publicas para
cualquier anomalia o requerimiento
que suceda el dia de la Jornada
Electoral

Revision

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

Levantar actas circunstanciadas
por responsabilidad administrativa
del personal adscrito a las
Unidades Administrativas y
Consejos Electorales

Acta

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

ACTIVIDADES PERMANENTES.

12

PARTICIPAREN LOS ACTOS DE|
ENTREGA RECEPCION  DE|
UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

REPORTE

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fracci|
[\

12.1

Participar y verificar los|
procedimientos para altas y bajas]
de bienes muebles e inmuebles,
levantando las actas respectivag
conforme a la  Normatividad
vigente.

Reporte

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion
\2

13

INFORMAR OPORTUNAMENTE]
AL CONSEJO GENERAL DE LOS|
AVANCES DE LA APLICACIO|
DEL PROGRAMA DE AUDITORIA
INTERNA.

INFORME

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccio|
[\

14

ELABORAR, REVISAR Y ENVIAR]
INFORMES, = MEMORANDUMS |
OFICIOS, ACTAS, ETC,
REMITIENDO ESTOS|
DOCUMENTOS AL PRESIDENTE|
Y CONSEJO GENERAL PARA|
SU CONOCIMIENTO Y TOMA DE]
DECISIONES.

DOCUMENTO

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccién|
\2

15

INFORMAR  PERIODICAMENTE|
AL CONSEJO GENERAL|
RESPECTO DE LOS AVANCES]
EN LA EJECUCION DE LAS|
AUDITORIAS REVISIONES,
INSPECCIONES Y|
FISCALIZACIONES POR PARTE|
DE ESTE ORGANO  DE]
CONTROL.

INFORME

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccién|
\2

ACTIVIDADES ADICIONALES.

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fraccion|

[\
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Periédo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2007

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA DE TRABAJO INSTITUCIONAL 2007
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Propésito Institucional: Establecer, coordinar y supervisar un
sistema de control y evaluacién interna, que permita bajo un marco d|

Unidad Responsable: Contraloria Interna

Actividad Sustantiva del Area:Controlar, evaluar y dictaminar la correcta aplicacién de los recursos con base a los planes y programas
establecidos en cada una de las Unidades Técnicas y administrativas del IEE.

verificar la correcta administracion de los Recursos

; Financieros y Materiales de acuerdo a los planes.

Mes de: del 2007.

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades]
de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real.

% acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

16

PROPONER  CURSOS  DE|
CAPACITACION YIO|
ACTUALIZACION PARA|
PERSONAL DE LA|
CONTRALORIA INTERNA.

CURSOS

02/01/2007

31/10/2007

Art. 109 Fracci|
[\

17

LLEVAR A CABO LAS]
ACTIVIDADES ADICIONALESY
QUE LE SEAN|
ENCOMENDADAS POR  EL|
CONSEJO GENERAL A TRAVES
DE MESAS DE TRABAJO.

INFORME

02/01/2007

31/12/2007

Art. 109 Fracci|
[\

18

PREPARAR E IMPARTIR DE|
MANERA INTERNA CURSOS AL/
PERSONAL DE LA]
CONTRALORIA  INTERNA Y]
DEMAS PERSONAL DEL|
INSTITUTO, SOBRE TEMAS|
RELATIVOS A CONTROL |
PREVISION Y CALIDAD
APLICABLES A LOS OBJETIVOS|
Y METAS DEL INSTITUTO.

CURSOS

02/01/2007

31/10/2007

Art. 109 Fraccién|
\2

19

COLABORARA PETICION DE LA|
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE|
ACCESO A LA INFORMACION Y|
EL COMITE DE|
TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA DEL
IEE EN EL ACOPIO Y|
CLASIFICACION DE LA
INFORMACION, PARA  DAR]
CONTESTACION A LAS|
SOLICITUDES RECIBIDAS POR|
PARTE DE LA CIUDADANIA.

ATENCION DE
SOLICITUDES

02/01/2007

31/12/2007

Art 2, 3 Fracc IV y|
Art 5 del
RIEEMTAIP

Responsable:

Lic. Dalhel Lara Gémez
Contralora Interna

VoBo

Lic. Alejandro A. Necoechea G6mez

Consejero Presidente del IEE




