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Presentacion

El 23 de marzo de 2025, en Puebla se realizaran elecciones extraordinarias para
elegir a los Ayuntamientos de los municipios de Ayotoxco de Guerrero, Chig-
nahuapan, Venustiano Carranza y Xiutetelco. Para hacer posible este proceso
democratico, se requiere que personas como tU participen recibiendo, contando
y registrando los votos de sus vecinas y vecinos en las 187 casillas a instalar para
la eleccién extraordinaria.

Tu participacién es primordial, pues sin el apoyo de todas las ciudadanas y ciuda-
danos que ese dia se convierten en autoridad electoral al integrar las casillas, las
elecciones no podrian realizarse. Por ello, es fundamental que asistas el dia de la
eleccién y realices con esmero las tareas que tendras a tu cargo.

En el Instructivo para la y el Funcionario de Casilla. Elecciones Locales que se
elaboré para el proceso ordinario, se explican a detalle las actividades a realizar
para recibir, contar y registrar los votos. En esta adenda se mencionan tales acti-
vidades de manera general y se puntualizan las que son diferentes por tratarse
de una eleccién Local Extraordinaria.

Este material didactico es fundamental en tu capacitacién, ya que contiene la
informacién especifica de las elecciones locales extraordinarias de tu entidad, y
complementa al Instructivo para la y el Funcionario de Casilla. Elecciones Locales.
Sino cuentas con el Instructivo pidele a tu CAE te lo proporcione.

En la eleccién del pasado 2 de junio de 2024, las casillas se integraron con seis
personas funcionarias propietarias; para la eleccién extraordinaria, habra Gni-
camente cuatro funcionarias y funcionarios propietarios: un Presidente/a, un
Secretario/a y dos escrutadores/as.

Te agradecemos todo tu esfuerzo y compromiso.

jCon tu labor, ti haces la democracia!

- IEE € INE

Instituto Electoral del Estado . _
Puebla Instituto Nacional Electoral
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1. LA JORNADA ELECTORAL EXTRAORDINARIA

La eleccién extraordinaria se lleva a cabo cuando un proceso electoral local
ordinario es anulado por el Tribunal Electoral y es necesario volver a realizar la
eleccién.

En los municipios de Ayotoxco de Guerrero, Chignahuapan, Venustiano Carran-
zay Xiutetelco del estado de Puebla, en que ti seras funcionaria o funcionario de

casilla, se realizara la eleccién extraordinaria de Ayuntamientos.

La Jornada Electoral de eleccién extraordinaria se llevara a cabo el dia 23 de
marzo de 2025.

1.1. Momentos de la Jornada Electoral Extraordinaria

La Jornada Electoral se divide en:

r
PREPARACION VOTACION CONTEO INTEGRACION PUBLICACION
einstalacion (inicio, desarrollo de los votos del expediente y del de resultados
de la casilla y cierre) y llenado de paquete electoral y clausura

las actas delacasilla

1.2. ¢Quiénes participan en la Jornada Electoral Extraordinaria?

Funcionarias y funcionarios de casilla

1 Presidente/a 2 Escrutadores/as

1 Secretario/a 3 Suplentes Generales
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Las y los funcionarios de casilla que el dia de la eleccién extraordinaria son la
autoridad en la casilla y, como tales, seran capacitados por el Instituto Nacional
Electoral (INE) para instalar la casilla; recibir, contar, clasificar y registrar los
votos; integrar el paquete electoral, publicar los resultados de la votacién en la
casilla y clausurarla.

Una vez iniciada la votacién y anotados sus nombres en el Acta de la Jornada
Electoral Extraordinaria, deben permanecer en la casilla desde la instalacion
hastala clausura.

Electoras y electores

Lasy los ciudadanos que acuden a la casilla a emitir
su sufragio con su Credencial para Votar. Su nombre
debe aparecer en la lista nominal de la casilla.

Representantes de partidos politicos ante la casilla y generales

Son las personas registradas por los partidos politicos para
vigilar que las actividades en la casilla se desarrollen confor-
me a lo establecido en la ley.

Cada partido politico local podréa acreditar a una o un repre-
sentante propietario y a una o un suplente ante cada mesa
directiva de casilla.

Al llegar a la casilla las y los representantes de partidos politicos deben iden-
tificarse con su Credencial para Votar, ademas del nombramiento. Pueden
presentarse en cualquier momento de la Jornada Electoral Extraordinaria y
en todo momento deben portar a la vista el distintivo del partido politico que
representan, el cual debe medir 2.5 por 2.5 centimetros.

La o el Presidente registra su asistencia en la “Relacién de las y los representan-
tes generales de los Partidos Politicos y de Candidaturas Independientes.” o en la
“Relacién de las y los representantes generales de partidos politicos”.

Observadoras y observadores electorales
Pueden llegar a la casilla en cualquier momento de la

Jornada Electoral; siempre deben portar su gafete de
identificacioén.
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IMPORTANTE

Las y los representantes de partidos politicos
y observadores electorales NO pueden hacer
las actividades de las y los funcionarios de
casilla, ni intervenir en sus decisiones. Por
ningun motivo podran sustituirlos en la mesa
directiva de casilla.

Los funcionarios y las funcionarias son la
maxima autoridad en la casilla el dia de la
Jornada Electoral Extraordinaria.

Otras personas participantes
Supervisores/as electorales (SE) y capa-

citadores/as-asistentes electorales (CAE)
debidamente identificados.

Acompaiante de la o el funcionario con discapacidad, identifi-
cado mediante el gafete con fotografia otorgado por el INE.

Acompaiiante de la o el elector con discapacidad que le apoya
en caso de que requiera asistencia para emitir su voto.

Integrantes de corporaciones o fuerzas de seguridad publica
(policia), sin armas.

Juez/a o notario/a publico, Ministerio Publico o personal de la
Oficialia Electoral.
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Personal del INE y/o del IEE debidamente iden-
tificado.

Encuestadores/as que pueden estar fuera de la casilla.

Al ser una eleccién que se repite, sélo pueden participar los partidos politicos que
contendieron el 2 de junio de 2024, éstos son:

Ayotoxco de Guerrero

]

Chignahuapan

l Eﬂu % morena [ %
Venustiano Carranza

A

g

morena
a|anza

o

n
vE CIUDADAN!

Pucbio’

Xiutetelco

PLI A B o B4
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IMPORTANTE

Todas las personas tienen el mismo derecho de partici-
par en la Jornada Electoral Extraordinaria, sin importar
si son hombres o mujeres, si tienen alguna discapacidad,
su origen étnico, religién, condicién social o de salud, sus

preferencias sexuales, expresién o identidad de género,

estado civil, apariencia o cualquier otra condicién.

1.3. Entrega de la documentacién y del material electoral

Dias antes de la Jornada Electoral Extraordinaria, las y los capacitado-
res-asistentes electorales (CAE) entregaran a quienes presidiran las mesas
directivas de casilla la documentacién y los materiales necesarios para lle-
var a cabo la eleccién extraordinaria.

2. PREPARACION E INSTALACION DE LA CASILLA

RECUERDA

Una vez que estén presentes las cuatro personas funcionarias de
casilla, se inicia la instalacién a las 7:30 a.m., aun cuando no estén
las y los representantes de los partidos politicos y observadores.

Por ningin motivo los trabajos de instalacién de la casilla deben iniciar antes
delas 7:30 a.m.

Actividades a realizar durante la preparacién e instalacién de la casilla:

Mostrar a la o el Presidente su nombramiento.

Armar la urnay el cancel.

Contar una por una las boletas recibidas.

Abrir los aplicadores de liquido indeleble.

Llenar el apartado de instalacién de la casilla del Acta de la Jornada
Electoral Extraordinaria (Acta).

6. Firmar en la columna de “Instalacién de la casilla” del Acta.

7. Solicitar que firmen las y los representantes de partidos politicos presentes.

ULe W

Revisa los siguientes ejemplos del llenado del apartado “Instalacién de la casilla”
del Acta de la Jornada Electoral Extraordinaria y de la Hoja de incidentes.
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—

I PROCESO

aecorioc - ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL

Instulo Eectoral del Estado EXTRAORDINARIO 2025

Paraelllenado de esta acta utilice un boligrafo de tinta azul, para que todas las copias se puedan leery siga cada una de
las instrucciones.

@ Copiey anote la informacién de su i MARQUE CON X EL TIPO DE CASILLA

Entidad: _ PUEBLA Distrito electoral local: 5 -@
Municipio: Xiutetelco

1 i

Seccién: ESCRIBA EL NUMERO DE CASILLA

(Con niimero)

INSTALACION DE LA CASILLA
© La casilla se instal6 en: Calle Constitucién No. 1033, Barrio de San

(Escriba el lugar, calle, nimero, colonia o localidad)

Isidro, Xiutetelco, Puebla. i

y su instalacién empez6 a las: 07.30  am.deldia_23 demarzode 2025,

(Con niimero)

Si la casilla se instalé en un lugar diferente al aprobado por el Consejo Municipal, explique las causas:

9 Cuente una por una el total de boletas recibidas y anote la cantidad:

AYUNTAMIENTO | |__Seiscientas noventa y dos |

{Connimero) (Con letra)

@ Escriba el nimero de folios inicial y final de las boletas de la eleccién de Ayuntamiento recibidas, en caso de que los folios no sean
continuos, utilice el segundo recuadro.

AYUNTAMIENTO

DELNUMERO IEE: |

(Con niimero) (Con nimero) (Con numer:)}

9 iAlguna o alguin representante de partido politico firmé o sell6 las boletas?

Marque con “X” la o el representante que firmé o sell6 las boletas: (Marque con una *X")
*, o VT g PSI
@] ] @] & B =] 8] -] Bl BX
6 Cuando las urnas fueron armadas ante las y los funci iosy lasrep iones partidistas presentes, la o el presidente:
:Comprobd que las urnas estaban vacias? mm iColocé las urnas a la vista de todas las personas? Eii NO
(Marque con una “X") (Marque con una “X")

o En caso de que se hubieran presentado incidentes durante la instalacion de la casilla marque en el apartado Q

Q Escriba el nombre del funcionariado de mesa directiva de casilla y de las representaciones partidistas en los apartados y@segl’m
corresponda, y asegurese de que firmen en la columna de instalacion de la casilla (color rosa).

9 La votacién inicié a las 08:00 a.m.

CIERRE DE LA VOTACION

10 La votacién terminé alas p-m. porque: (Marque con una “X")

(Formato de 12 horas)

D Antes de las 6:00 p.m. ya habia votado todo el electorado de la lista nominal. [l Después de las 6:00 p.m. atin habia electorado presente en la casilla.

D Alas 6:00 p.m. ya no habfa electorado en la casilla. [l Se suspendi6 definitivamente la votacién.
11 Encasodequesel p lo incidentes durante el d lloy el cierre de la votacién marque en el apartadoo o
@ sep incidentes? unax) | s1 | [NO| Instalacion de la casilla| | Desarrollo de la votacién| | Cierre de la votacion| |

Utilice la Hoja de incidentes para describir las caracteristicas de tiempo, modo y lugar del incidente ocurrido.

B DESTINO:
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Escriba en el cuadro correspondiente el nimero de escritos de protesta o incidentes que las representaciones partidistas hayan presentado y
métalos en el sobre de expediente de la eleccién de Gubernatura.

(] ] @0 &) 8L =] a8l -1 8] 8]

Solicite que en la columna del cierre de la votacién (color café claro) firme el funcionariado de mesa directiva de casilla en el apartado B ; y las
representaciones partidistas en el apartado @, en caso de que estos no sean los mismos que firmaron en la instalacién, es necesario que anoten también
sunombre.

B Marque con una“X”si la o el funcionario se tomé de la fila de votantes.
< CARGO oELA NOMBRES msuucn%: IDELA CASILLA ||} ICIERREDE mgrmon
ES PRESIDENTE/A Regina Canceles
-
Ez SECRETARIO/A Juan Urnas ﬁ"—
C1v]
ﬁg Ter. ESCRUTADOR/A Mario Votos \hgr
= 2do.ESCRUTADOR/A Teresa Actas ——,
(@ Marque con una “X” en la coll [< pondi silaoelrep es propietario (P) o supl (S), si firmé bajo protesta o si no firmé por negativa
o abandono. Los espacios con lineas diagonales en la columna de instalacién de casilla no deben ser llenados.
P NOMBRE COMPLETO :'_&s INSTALACIGN DE LA CASTLLA CERREDELAVOTACION T
Franco Distritos X Pz
0
[ Karla Documentas X P
gl
@ [ ‘Esteban Secciones X Felth
] v
= Roberto Cortinas X| =
2]
3 Z 77777
P Tsabel Legal X /|
(' ~ <
n I
S B
H
o
g M des Formatos X el )
=
2
w
)
& Marco Consejo X o —
&
| Omar Local X [
morena
_ Z
Daniela Urnas X =0
. Armando Cancel X —welp—
i3

14

Una vez llenada y firmada el acta:
1. Guarde el original en la Bolsa de expediente de la eleccién de Ayuntamiento que va dentro del paquete electoral;
2.Entregue copia legible a las representaciones partidistas presentes, segtn el orden de registro del apartadoo .

Sialgun o alguna representante de partido politico solicita tomar una fotografia del original del acta, Usted debe permitirselo.

SELEVANTAYY SE FIRMA LA PRESENTE ACTA CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 20; 93 FRACCION XXXV; 139; 140; 143; 144; 145 FRACCIONES I, Il Y IV; 146 FRACCION IV; 147 FRACCION II; 265; 272;
273;274;275; 276; 277; 278; 279; 282; 283; 284; 286; 287; 296 FRACCION |; 297 PARRAFO PRIMERO, DECIMO DE LOS TRANSITORIOS Y DEMAS RELATIVOS APLICABLES DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y
PROCESOS ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA.
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2.1. Situaciones que pueden presentarse durante la preparacion e insta-

lacion de la casilla

Para conocer las situaciones que pueden presentarse
durante la instalacién de la casilla, revisa el Anexo 1

IMPORTANTE

2.2. ¢Qué hacer si una o un funcionario no llega el dia de la Jornada Electoral?

En el siguiente cuadro se detalla de que manera se realizan las suplencias:

Si a las 8:15 a.m. falta:

:Qué hacer?

Presidente/a

Quien tenga el cargo mas alto asume la presidencia y
se integra una de las personas suplentes.

Secretario/a

Se recorren los cargos y participa una o un suplente.

ler. o 20. Escrutador/a

Se recorre el cargo y/o participa una o un suplente.

Presidente/ay
Secretario/a

La o el ler. Escrutador/a ocupa el cargo de
Presidente/a; el 20. Escrutador/a, el de Secretario/a, y
participan dos personas suplentes.

Secretario/ay 1er. o 20.
Escrutador/a

Se recorren los cargos y participan dos suplentes.

Tres personas funcionarias
propietarias y una o dos
suplentes

La persona propietaria toma el cargo de Presidente/a;
la o el suplente, el cargo de Secretario/a, y dos
personas de la fila se integran como escrutadoras,
después de que la o el Presidente se cerciora de que
cumplen con los requisitos.

Cuatro propietarios/as y una
o dos personas suplentes

La persona suplente toma el cargo de Presidente/a, y
solicita a tres personas de la fila que funjan como
funcionarias, después de que la o el Presidente se

asegura de que cumplen con los requisitos.
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iCUIDADO!

Los votos de la casilla pueden anularse y no contar para los resultados de la

eleccidn si:

1. La casilla se cambia de lugar sin causa justificada por la ley o si el lugar
donde se ubica la casilla esta fuera de la seccién.

2. La mesa directiva la integra una persona que:

a.

N

No esta en la lista nominal o en la lista
adicional.

No tiene Credencial para Votar.

No cumple con los requisitos legales.

Estd acreditada como representante de
partido politico u observadora electoral.

3. VOTACION (inicio, desarrollo y cierre)

Los votos se empiezan a recibir a las 8:00 a.m., por ningiin motivo la votacién
puede iniciar antes.

3.1 Actividades para recibir los votos

1. Presidente/a:
Anuncia el inicio de la recepcién de los votos.

2. 1er. Escrutador/a:

Organiza la fila y verifica que la
Credencial para Votar de las y los
electores corresponda a la casilla.
También facilita que las personas
adultas mayores, con discapacidad o
embarazadas accedan sin necesidad
de formarse.
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/ 3. Presidente/a:
Solicita a la o el elector su Credencial para Votar

y verifica que le pertenezca. También pide que
muestre su dedo pulgar derecho para comprobar
/ que no ha votado.

4. Secretario/a:

Busca que el nombre de la persona aparezca en
lalista nominal. Si el nombre se encuentra, le in-
dica al Presidente/a que la persona puede votar.

5. Presidente/a:

Con ayuda de una regla, desprende, sin separar
los talones de los blocs, una boleta de la eleccion
y se la entrega a la o el elector.

6. Secretario/a: )
Coloca la marca “VOTO" en la lista nominal, abajo
del nombre de la o el elector.
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7. Escrutador:

Orienta al elector/a sobre la ubicaciéon del cancel y le
informa que debe depositar la boleta en la urna después
de marcar su voto.

8. Elector/a:

Se dirige al cancel y marca su voto en libertad y
secreto.

Posteriormente dobla y deposita la boleta en la
urna. Al terminar, regresa a la mesa directiva.

9. Secretario/a:

Pone liquido indeleble en el dedo pulgar derecho de la o
el elector y marca la credencial en el recuadro que dice
“LOCALES Y EXTRAORDINARIAS". (VER ANEXO 2)

Las y los funcionarios de casilla deben dirigirse en todo momento a las personas
gue acuden a emitir su voto por sus apellidos, tal y como aparecen en la Cre-
dencial para Votar. Cuando varias personas tengan los mismos apellidos, sera
necesario dirigirse a ellas por su nombre completo.

Las personas con discapacidad pueden ser acompafiadas por una persona de
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su confianza o una o un funcionario de casilla para emitir su voto, y la o el 20.
Escrutador debe llenar el formato “Registro de personas con discapacidad que
acuden a votar”.

IMPORTANTE

Las personas que estan en la “Relacién de las y los
representantes de los partidos politicos y de candi-
daturas independientes ante las mesas directivas de
casillas” pueden votar en la casilla.

3.2. Cierre de la votacién

La o el Presidente de mesa directiva de casilla anuncia el cierre de la votacién de
acuerdo con los siguientes criterios:

» Antes de las 6:00 p.m. si ya emitieron su voto todas las personas que estan
en la lista nominal.

« A las 6:00 p.m. si ya no hay personas formadas en la fila para votar.

» Después de las 6:00 p.m. si todavia hay personas formadas para votar. Se
cierra cuando hayan votado quienes estaban en la fila a esa hora. Si alguien
llega después de las 6:00 p.m., se le informa que ya no puede votar.

Actividades a realizar para el cierre de la votacién:
1. Declarar cerrada la votacién.
2.Llenar el apartado “Cierre de la votacién” del Acta.

3.Firmar en la columna “Cierre de la votaciéon” del Acta.

4. Solicitar que firmen las y los representantes presentes de partidos politicos.
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La o el Presidente revisa que el Acta de la Jornada Electoral Extraordinaria tenga
los nombres de las y los funcionarios de casilla y representantes de partidos poli-
ticos presentes.

RECUERDA:

Las situaciones fuera de la normalidad que durante
la votacién rompen el orden establecido se conocen
como incidentes. La o el Secretario los registra en el
apartado A del Acta de la Jornada Electoral Extraor-
dinaria y marca con una “X" si el incidente se presenté
durante la instalacién de la casilla, durante la vota-
cién o al cierre de la votacién.

¢Se presentaron incidentes? (Marque conuna“x") | I | Instalacion de la casilla D Desarrollo de la votacion D Cierre de la votacion D

Después explica a detalle lo sucedido en la Hoja de incidentes.

En el siguiente ejemplo se muestra llenado del apartado “Cierre de la votacién” del
Acta de la Jornada Electoral Extraordinaria. (Pagina siguiente)
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o @ EE oo ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL

Instituto Electoral del Estado delEstado EXTRAORDINARIO 2025

Paraelllenado de esta acta utilice un boligrafo de tinta azul, para que todas las copias se puedan leery siga cada unade
las instrucciones.

o Copie y anote la informacién de su nombramiento. MARQUE CON X EL TIPO DE CASILLA

Entidad: _ PUEBLA Distritoelectz:»ralIocal:—5 - . .
Municipio: quTeTeIco 0 1 ; :

ESCRIBA EL NUMERO DE CASILLA

Seccién:

(Con nimero)

INSTALACION DE LA CASILLA

@ La casilla se instal6 en: Calle Constitucion No. 1033, Barrio de San
. . (Escriba el lugar, calle, niimero, colonia o localidad)
Isidro, Xiutetelco, Puebla.

y suinstalacién salas.__07:30  am.deldia Q de marzo de 2025,

(Con nimero)

Si la casilla se instal6 en un lugar diferente al aprobado por el Consejo Municipal, li las causas:

© Cuente una por una el total de boletas recibidas y anote la cantidad:

AYUNTAMIENTO | __seiscientas noventa y dos

(Con nimero) (Con letra)

@ Escriba el numero de folios inicial y final de las boletas de la eleccién de Ayuntamiento recibidas, en caso de que los folios no sean
continuos, utilice el segundo recuadro.

AYUNTAMIENTO

DELNOMEROIEE:

(Con nimero) (Con numero)

© :Alguna o algun representante de partido politico firmé o sell6 las boletas? ¢ [no
Marque con “X” la o el representante que firmé o sell6 las boletas: (Marque con una *X")

B ML B & B =8l L] Bl BX

o Cuando las urnas fueron armadas ante las y los funcionarios y las representaciones partidistas presentes, la o el presidente:

iComprob6 que las urnas estaban vac[as7 MM iColocé las urnas a la vista de todas las personas? M
(Marque con una “X") (Marque con una “X")
0 En caso de que se hubieran p do incidentes d la instalacién de la casilla marque en el apartado 0

0 Escriba el nombre del funcionariado de mesa directiva de casilla y de las representaciones partidistas en los apartados - y @seg\’m
corresponda, y asegurese de que firmen en la columna de instalacién de la casilla (color rosa).

© Lavotacion inici6 a las 08:00 a.m.
p—

CIERRE DE LA VOTACION

10 La votacién terminé alas 06:45 p.m. porque: (Marque con una “X’)

(Formato de 12 horas)
Antes de las 6:00 p.m. ya habfa votado todo el electorado de la lista nominal. X< Después de las 6:00 p.m. atin habfa electorado presente en la casilla.

D Alas 6:00 p.m. ya no habfa electorado en la casilla. D Se suspendié definitivamente la votacién.

17 En caso de que se hubieran presentado incidentes durante el desarrolloy el cierre de la votacién marque en el apartadoo o

Q) :sep incid M x| 3] -- INO| Instalacion de la casilla D Desarrollo de la votamon'gﬂerre de la votacion D

Utilice la Hoja de incidentes para describir las caracteristicas de tiemEO, modo y Iugar del incidente ocgrrido.

DESTINO:
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12 Escriba en el cuadro correspondiente el nimero de escritos de protesta o i

@] Mo BEo Mo Mol = Bl bl HBo Ho

13 Solicite que en la columna del cierre de la votacién (color café claro) firme el funcionariado de mesa directiva de casilla en el apartado B ; y las
representaciones partidistas en el apartado (@, en caso de que estos no sean los mismos que firmaron en la instalacién, es necesario que anoten también

que las repr iones partidistas hayan presentado y

sunombre.

B Marque con una“X”si la o el funcionario se tomé de la fila de votantes. _Gr
- CARGO oeLn NOMBRES INSTALACIGN DE LA CASILL CIERRE DELAVOTAC
S "
=T PRESIDENTE/A Regina Canceles
Es 9 Py~ Py
GG SECRETARIO/A Juan Urnas <+— <+—
ay
Eg Ter. ESCRUTADOR/A Mario Votos \fgn Vigr
= 2do.ESCRUTADOR/A Teresa Actas ——C ——C

G Marque con una “X” en la col correspondi silaoelrep es propietario (P) o supl (S), si firmé bajo protesta o si no firmé por negativa
o abandono. Los espacios con lineas diagonales en la columna de instalacién de casilla no deben ser llenados.
Wargue | [ con
D NOMBRE COMPLETO _;*J';_ msm.mgr; DELA CASILLA CIERRE DELAVOTACION A e
Franco Distritos X PG ) Fgo)
| Karla Documentos X P 35
gl
[ EstebanSecciones X Gl Felob
w
= Roberto Cortinas X| T =T
w
g /1117 /)
]
H TIsabel [egal X I/ /|
[ ‘s 7 (=4 4
n T
w
8
E Mercedes F. tos X ety ) el )
= o] v
2 .
w
'l —m | Marco Consejo X r— r—
g &
| Omar Local X 0= O~
morena
Daniela Urnas X =0 =0
. Armando Cancel X —wep— —welp—
neatics

@ Una vez llenada y firmada el acta:
1. Guarde el original en la Bolsa de expediente de la eleccion de Ayuntamiento que va dentro del paquete electoral;
2.Entregue copia legible a las representaciones partidistas presentes, segtin el orden de registro del apartado@ .

Sialgun o alguna representante de partido politico solicita tomar una fotografia del original del acta, Usted debe permitirselo.

SELEVANTAYY SE FIRMA LA PRESENTE ACTA CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 20; 93 FRACCION XXXV; 139; 140; 143; 144; 145 FRACCIONES |, Il Y IV; 146 FRACCION IV; 147 FRACCION II; 265; 272;
273;274;275; 276; 277; 278; 279; 282; 283; 284; 286; 287; 296 FRACCION I; 297 PARRAFO PRIMERO, DECIMO DE LOS TRANSITORIOS Y DEMAS RELATIVOS APLICABLES DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y
PROCESOS ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA.
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-

PROCESO
ELECTORAL LOCAL
EXTRAORDINARIO n

Immv‘o!odwlddhhdo
Puebla

Para el llenado de esta acta utilice un boligrafo de tinta azul, para que todas las copias se puedan leer y siga cada una de las instrt

®/ DATOS DE IDENTIFICACION DE CASILLA
Copie y anote la informacién de su nombramiento. MARQUE CON X EL TIPO DE CASILL

Entidad: __PUEBLA

Municipio : Xiutetelco

Distrito electoral local: 5 ‘@

Seccién: 2,3,9,5 ) ESCRIBA EL NUMERO DE CA!

(Con nimero)

@I DESCRIPCION DE LOS INCIDENTES

.

Marque con“X”, enlac

corresp!

el en que se pl el incidente; con nimero la hora; y por ultimo describalo.

MOMENTO DEL INCIDENTE
(Marque con “X")

HORA |AM.[P.M.f

INSTALACION
DELA CASILLA
DESARROLLO
‘CIERRE DE
LA VOTACION

ESCRUTINIO
Y COMPUTO

DESCRIPCION

X | oBeivndan

2:00{ [X

Algunas y algunos representantes le reclamaron a la Presidenta por dejar v

a una mujer embarazada sin formarse en la fila; amenazaron a las y los fu

narios con suspender la votacién; la Presidenta les explicé por qué la ciudac

no se formé, y después las actividades continuaron en la casilla.

DESTINO: OF

DE EXPEDIEN]
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JA DE INCIDENTES HOJA_IDES

ucciones. FUNCIONARIOS/AS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Escriba los nombres de las y los funcit ios de casilla p y asegu que firmen en su totalidad.

LA CARGO NOMBRE COMPLETO FIRMA

‘, PRESIDENTE/A Regina Canceles M
SECRETARIO/A Juan Urnas %"—
W

Ter. ESCRUTADOR/A Mario Votos

2do. ESCRUTADOR/A Teresa Actas

@L REPRESENTACIONES PARTIDISTAS

Escriba los bres de las rep iones partidistas p que con“X” si es la o el propietario (P) o supl (S) y asegui
que firmen en su totalidad.

otar PARTIDO NOMBRE COMPLETO e FIRMA
Incio- &) Franco Distritos x =
dana | Karla Documentos X eda
Esteban Secciones X (=
Roberto Cortinas x T
Isabel Legal X 7%
. Mercedes Formatos X el )
Marco Consejo x —
Omar Local x [
= Daniela Urnas X =0
L5
0 Armando Cancel X P

* (P) Propietario/a (S) Suplente

[GE3 INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

Una vez llenada y firmada el acta:

1. Guarde el original en la Bolsa de expediente de casilla de la eleccién de Ayuntamiento;
2. Entregue copia legible a las representaciones partidistas presentes, segtin el cuadro del apartado 4.

Este documento constituye parte integrante del Acta de la Jornada Electoral o de la de Escrutinio y Coémputo de casilla, segun el
momento en el que se presenten los incidentes. En caso de que alguna o algun representantede partido politico, le solicite tomar una
fotografia del acta, Usted debe permitirselo.

SE EXTIENDE LA PRESENTE HOJA DE INCIDENTES CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 20; 93 FRACCION XXXV; 147 FRACCION VII; 279 PARRAFO
ULTIMO; 282; 296 FRACCION Il PARRAFO PRIMERO Y DEMAS RELATIVOS APLICABLES DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS ELECTORALES
DEL ESTADO DE PUEBLA.
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4.CONTEO DELOS VOTOS Y LLENADO DE LAS ACTAS

4.1. Clasificacién de los votos

Una vez cerrada la votacién, las y los funcionarios de casilla son los responsables
de clasificar y contar los votos, las personas representantes de partidos politicos y
observadoras electorales pueden estar presentes sin intervenir en las funciones
de la mesa directiva de casilla.

Actividades que realizar para contar los votos y registrar los resultados en el
Acta:

1. Leer las instrucciones y llenar (con lapiz) la hoja de operaciones conforme
se realizan las actividades.

2. Cancelar las boletas sobrantes con dos rayas diagonales hechas con tinta y
contarlas sin desprenderlas de los blocs.

3. Contar las marcas “VOTO" en la lista nominal y en la “Relacién de las y los
representantes de partidos politicos y de candidaturas independientes ante
las mesas directivas de casillas”.

4. Abrir y vaciar la urna.
5. Contar los votos sacados de la urna.

6. Clasificar los votos con una sola marca usando la guia de clasificaciéon y
contar los de cada grupo.

7. Clasificar los votos con dos o més marcas, los votos para candidatos/as no
registrados/as y los votos nulos usando los clasificadores, y contar los votos
de cada clasificador.

8. Anotar los resultados en la hoja de operaciones.
9. Revisar la informacién anotada en la hoja de operaciones.

10. Llenar el Acta de Escrutinio y Cémputo copiando la informacién de la hoja
de operaciones.

11. Recibir, sin discutir, los escritos de protesta de las y los representantes.
12. Revisar que esté llena toda el Acta de Escrutinio y Cémputo.

13. Firmar el Acta de Escrutinio y Cémputo.
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»  Boletas sobrantes: son las boletas que no se usaron y que, sin desprender-
las de los blocs, se cancelan con dos rayas diagonales hechas con tinta.

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDIN

AYUNTAMIENTO

Te presentamos algunos ejemplos para que los tengas en cuenta al clasificar los
votos:

“Votos para partido politico: son las boletas en que la o el elector marcé un solo
recuadro con el emblema de un partido politico, tal como se muestra en los si-
guientes ejemplos.”

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2 PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2¢ PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO:

AYUNTAMIENTO - AYUNTAMIENTO Vr e AYUNTAMIENTO
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AYUNTAMIENTO
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»  Votos para candidato/a no registrado/a: son las boletas en que la o el elec-
tor escribi6 alglin nombre con al menos un apellido en el recuadro corres-
pondiente a candidatos/as no registrados/as.

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2025,

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 20
AYUNTAMIENTO v AYUNTAMIENTO

»  Votos para coalicién: son las boletas en las que la o el elector marcé en la
boleta dos 0o més recuadros, siempre y cuando exista coalicién entre los par-

tidos politicos, es decir, cuando aparezca el mismo nombre de la o el candi-
dato en dos o més recuadros.
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» Votos para candidatura comun: aquellos en los que se marcé en la boleta
dos o més recuadros, siempre y cuando exista candidatura comuin entre los
partidos, es decir, cuando aparezca el mismo nombre del candidato/a en dos
0 mas recuadros.

IMPORTANTE

La o el Capacitador Asistente Electoral
te orientara sobre las coaliciones y
candidaturas comunes, conforme a los
tableros con informacién sobre las 'y
los contendientes de las elecciones de
Ayuntamientos en los municipios de
Ayotoxco de Guerrero, Chignahuapan,
Venustiano Carranza y Xiutetelco en
el estado de Puebla.

Como referencia véase Anexo 4

Para este Proceso Electoral Local
Extraordinario 2025 no se cuenta con
registro de candidaturas independientes.

»  Votos nulos: son las boletas en las que no se puede determinar a favor de
quién votd la o el elector, ya sea porque marcd toda la boleta, marcé dos o
mas recuadros de partidos politicos que no forman una coalicién o deposité
la boleta en blanco.

AYUNTAMIENTO = AYUNTAMIENTO
I ——
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Sila marca sale del recuadro, pero es evidente la decisiéon de la o el elector, el voto
cuenta para el partido politico o candidatura que se haya marcado.

IMPORTANTE

Durante la clasificacién de los votos, las y los
funcionarios de casilla pueden escuchar la
opinién de las y los representantes de partidos
politicos, pero la decision final de c6mo se
clasifica un voto es de 1a o el Presidente.

Documentos y materiales para el conteo de los votos y llenado del Acta de Escru-
tinio y Cémputo de la eleccién extraordinaria:

v" Bolsas para votos: votos validos, votos nulos, boletas sobrantes.

v Guia de clasificacién de los votos: se utiliza para clasificar los votos para
partido politico.

v" Clasificadores de votos: se utilizan para clasificar los votos para coali-
ciones, candidaturas comunes, candidaturas no registradas y para los
votos nulos.

v Hoja de operaciones: tiene las instrucciones para realizar el escrutinio
y computo.

v Acta de Escrutinio y Cémputo: es el documento donde se registran los
resultados de la eleccién.

4.2. Actividades para el conteo de los votos

Los pasos para llevar a cabo el conteo de votos y el llenado de la hoja de operacio-
nes son los siguientes:
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Pasos para el conteo de los votos y el llenado de la hoja de operaciones.
1er. Escrutador/a:

Secretario/a:
Secretario/a: Cuenta dos veces el nimero de

Cancela las boletas marcas “VOTO” en la lista
nominal.

gue no se usaron, )
las cuenta y anota También cuenta las marcas “VOTO"
el resultado en la en la lista adicional (en caso de haberla
hoja de operacio- recibido) y en la relacién de represen-
nes. tantes de partidos politicos ante la
mesa directiva de casilla.

Lee las instrucciones de
cada apartado de la hoja
para hacer operaciones y
la llena conforme se
realizan las actividades.

Presidente/a: Escrutadores/as:
Abre la urna de la
eleccién de ayunta- Separan los votos que tienen una sola marca
miento. utilizando la Guia de clasificacién de los votos,
de manera que los agrupan por cada:

Escrutadores/as: -Partido politico
Cuentan los votos de la
eleccién de ayunta-
miento que se sacaron
de la urna.

Cuentan los votos de cada grupo y anotan las
cantidades en la guia. Si no hay votos para
alguna clasificacién, anotan "0".

Escrutadores/as: Escrutadores/as:
Separan los votos utilizando los clasificadores Dictan al Secretario/a las cantida-
de votos: des de cada grupo anotadas en la
Guia de clasificacién de los votos y
-Coaliciones en los clasificadores.

-Candidaturas comunes

-Candidaturas no registradas .
Secretario/a:
-Votos nulos Llena la columna votos sacados de la
urna del apartado “Resultados de la
Cuentan los votos de cada grupo y anotan las votacién” de la hoja de operaciones.
cantidades en cada clasificador. Si no hay votos Sino hay votos para alguna
para alguna clasificacién, anotan “0”". clasificacién, anota “0".

Presidente/ay
Secretario/a

Firman la hoja de operaciones.
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A continuacién, se muestra un ejemplo del llenado de la hoja de operaciones.

“IEE

PROCESO ELECTOR:L LO::L ;X;;AORDINARIO 2025
HOJA PARA HACER LAS OPERACIONES
DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA

ELECCION DE AYUNTAMIENTO

Esta hoja debe ser llenada con lapiz por la o el secretario de Mesa Directiva de Casilla

@ / DATOS DE IDENTIFICACION DE CASILLA

Si no esta la etiqueta copie los datos de su nombramiento.

—_ - — — - — — — 4

| ENTIDAD: PUEBLA |
| DISTRITO: 5
MUNICIPIO: Xiutetelco
lSECCIéN: 2395 |
| CASILLA: Contigua 1 |

|

@ [ BOLETAS SOBRANTES

Copie los datos de esta columna en el Acta

a.Con un boligrafo cancele las_boletas sobrantes _con dos rayas de escrutinio y computo de casilla de la
eleccion de Ayuntamiento.

diagonales.
b. Cuente las boletas que canceld\y escriba la cantidad en este recuadro: __| N | copieen
a- Llene los 3 aspacios con nimero sin dejar lugares en blanco, por 1 2 8 e'oa';ae'f:‘i‘t’a
ejemplo: 000,001,012,1123. )

(3) & PERSONAS DE LA LISTA NOMINAL QUE VOTARON

a. Cuente 2 veces en la lista nominal a las personas que tienen la marca
“Voté".
En caso de que los dos conteos sean iguales escriba el resultado:

\Q’ En caso de que NO sean iguales vuelva a contar hasta que tenga la
cantidad correcta.

7
(&}
+gdo
| =

o
o
o

b. En su caso, anote las marcas “Voté” del listado adicional del Tribunal
Electoral :

@ De NO haber listado adicional escriba tres ceros "000".

v v

c. Sume [+ ;y escriba el resultado : 1 C;mieend
el apartado

©) del Acta.

(&)}
($)]

@ REPRESENTACIONES PARTIDISTAS QUE VOTARON

-4

Cuente las marcas“Voto” de la Relacion de representaciones partidistas o 3 gl‘"’;: ret;‘do
y escriba el total en el recuadro[3] : > del Acta.

. TOTAL DE PERSONAS Y REPRESENTANTES QUE 1 cont
VOTARON 5 6 4 s
Sume [d+[ y escriba el resultado en el recuadrold: ————&—> ih © delhct
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/ RESULTADOS DE LA VOTACION

Anote las cantidades de la Guia de apoyo para la clasificacion de los votos y de los Clasificadores de

los votos en la COLUMNA 1.

CUADRO DE RESULTADOS
E AYUNTAMIENTO

COLUMNA 1

Partido

Votos para cada ‘
partido politico:

a8
2
a2

Coalicion

Candidatura Comun ¢~ -

CANDIDATOS/AS.

Votos para candidaturasNO registradas: ‘ nms-;#ﬁnams

Votos nulos: 4 VOTOS NULOS

Sume todos los votos 4
encontrados y anote el resultado:

Cuente los votos de AYUNTAMIENTO sacados de la urna y escriba el
resultado en el recuadro I :

i Copie las cantidades de la
COLUMNA 1 en el apartado
¢ @ delActa.

a del Presidente/a
| mesa directiva
| e casilla

S

Firma del
Secretario/a
de mesa directiva
de casilla

¢_

AYUNTAMIENTO

Copie los datos de esta columna en el Acta
de escrutinio y computo de casilla de la
eleccion de Ayuntamiento.

g

<= TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON Y TOTAL DE
VOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LA URNA

;Soniguales las cantidades anotadas en los recuadros [ de la primera péagina

Copieen
el apartado

5 6 4 @ del Acta.
Copieen

y@?
@ <= TOTAL DE VOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LA
URNA Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACION

;Son iguales las cantidades anotadas en el recuadro [ y el de

"3 No g

el apartado
del Acta.
(Marque con una “X")

la votacién del apartado 6?7

~@ AL CONCLUIR EL LLENADO DE LA HOJA DE OPERACIONES, INICIE EL LLENADO DEL ACTA DE
ESCRUTINIO Y COMPUTO SIGUIENDO LAS INDICACIONES DE ESTE DOCUMENTO. GUARDE
ESTA HOJA EN EL EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA ELECCION DE AYUNTAMIENTO.

\ Copieen
del Acta.

(Marque con una “X")
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La o el Secretario copia los resultados de la hoja de operaciones en el Acta de
Escrutinio y Cémputo. Los pasos para llenar el acta de escrutinio y cémputo son
los siguientes:

1. Llena el nimero 1y 2, denominado “Datos de identificacién de casilla” (esta in-
formacién se puede copiar del nombramiento).

o Copie y anote la informacién de su nombramiento. MARQUE CON X EL TIPO DE CASILLA

Entidad: _ PUEBLA Distrito electoral local: 5 T R
Municipio: Xiutetelco @ ..W"W .@ .@

ESCRIBA EL NUMERO DE CASILLA

Seccién:

INSTALACION DE LA CASILLA

@ La casilla se instal6 en: Calle Constitucién No. 1033, Barrio de San
R . (Escriba el lugar, calle, ntimero, colonia o localidad)
Isidro. Xiutetelco. Puebla.

2. Copia en el acta de escrutinio y computo los resultados anotados en la hoja de
operaciones, de acuerdo con lo siguiente:

Hoja de operaciones Acta de Escrutinio y Computo

AVIINTAMIENTA

—3»- (@ BOLETAS SOBRANTES

® |X BOLETAS SOBRANTES

Copiedel apartadoede laHoja h iones, el total de bol
a.Con un boligrafo cancele las_bolétas_sobrantes_con dos rayas fela no usadas que con dos it
Frgonsier iy .
b. Cuente las q y dad recuadro:__§ Copieen H H
~@ Uene los 3 &patios con ntmio sin dejar lugares en blanco, por m "e‘ﬁ::“;‘;a A Cleﬂ‘fo VelnTIOChO | 1 2 8 4
ejemplo: 000,00 1,012,923 hd (Con letra) (Con nimero)
PERSONAS DE LA LISTA NOMINAL QUE VOTARON
® @ PERSONAS DE LA LISTA NOMINAL QUE VOTARON Copiedel apariadoo dela Hoja para hacer operaciones, el total de personas
mo— : con la marca “Vot6” en la lista nominal de electores y las personas que
a. Cuente 2 veces en la lista nominal a las personas que tienen la marca gum" con su sentencia del Tribunal Electoral.
“Vot6". °
de que los d te igual iba el resultado:
R T o —— o+ Quinientos cincuenta y uno 5 5 1
cantidad correcta. (Con letra) (Con nimero)
b.En su caso, anote las marcas “Vot6" del listado adicional del Tribunal > REPRESENTACIONES PARTIDISTAS QUE VOTARON +
Electoral : -
s o o Copie del apartado () dea Hoja para hacer operaciones, el total de marcas
@ De NO haber listado adicional escriba tres ceros 000" — “Vot6” en la Relacion de representaciones partidistas.
c Sume O+0) ;yescribaelresultado: | Copieen
e ° b
(4) BB REPRESENTACIONES PARTIDISTAS QUE VOTARON = Ly Trece |O 13
- hd (Conletra) (Con nimero)
Cuent Voté" de a Relacion di i tidist 1 3 ‘“’;;:“ [@] TOTAL DE PERSONAS Y REPRESENTANTES QUE VOTARON
y escribaltotal en el 3 e Copie del apartado @) e la Hoja para hacer operaciones, el total de personas =
- ue votaron y representantes.
@ TOTAL DE PERSONAS Y REPRESENTANTES QUE = e ° yrep
s | iQ 56 4]
P— p—— el osQuinientos sﬂeggn‘m y cuatro 1l
onleta Con amerc

Como se observa, para identificar en qué parte del acta se copia cada resultado, los
apartados se identifican con un color y un namero, por ejemplo:
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Hoja de operaciones Acta de Escrutinio y Computo

— LT @ e
(4/ REPRESENTACIONES PARTIDISTAS QUEVOTARO N M REPRESENTACIONES PARTIDISTAS QUE VOTARON +
. » ) o opicen Copie del apartado de la Hoja para hacer operaciones, el total de marcas
Cuentel Voté' partidistas : arrmaado “Voté” en la Relz:i(gie representaciones partidistas.
yescribaeltotalenelrecuadro® s # G,
) o
TOTAL DE PERSONAS Y REPRESENTANTES QUE
GLI T Copeen " Trece ‘0 13
sume @+E iba el resultado en el O hd (Conletra) TConmimere)
f & ( TOTAL DE PERSONAS Y REPRESENTANTES QUE VOTARON
Copie del apartado () de la Hoja para hacer operaciones, el total de personas =
ge votarony representantes.
L
~Quinientos sesenta y cuatro D 6 4
(Con letra) (Con nimero)
. . e 4
Hoja de operaciones Acta de Escrutinio y Computo

Quinientos sesenta y cuatro

(6) Z RESULTADOS DE LA VOTACION nesumnzs DE LA VOTACION
e e dsapoyo paral votosy delos G candidatura no registrada, votos nulos y TOTAL. En caso de que no se haya recibido votacin para
. alguno, escriba.

DE AYUNTAMIENT! &) .
Treinta y tres 033
| R ] Treinta y tres 033
B (033 -] Cincuenta y seis [0 5 6
% 8'5': Treinta y tres 033
OI3I: ) Cincuenta y seis |05 6

1 1N
otosprncads ¢ M 110,56 4 Cincuenta y seis |05 6
e . Copi - -
partido politico: =] 0,56 }(‘gu;::l:g;enelapanado i Cincuenta y seis 056
. s
Treinta y tres 033
P Cincuenta”y seis®»0 5 6
e
=] ] Cificuenta y seis [0 5 6
Coalicion 4 0 -
et P Cudrenta y seis |0 4 6
Candidatura Coman ‘ .
Firma del Cuarenta y seis 046
Votos para candidaturasNO registradas: § \ P Secun iy
Votos hulos: daculle Dos 002
‘Sume tode

encongh S sutador 4. 564 < voroswwies | Dos 002
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Hoja de operaciones

37

Acta de Escrutinio y Computo

AYUNTAMIENTO

@ 5 TOTAL DE VOTOS SACADOS DE LA URNA

Cuente los votos de AYUNTAMIENTO sacados de la uma y escriba el
Itad el recuadro i :

4= TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON Y TOTAL DE
VOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LA URNA

son igualesas cantidades anotadas en los recuadros [ de fa primera pagina

y @7

@ 4= TOTAL DEVOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LA
URNA Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACION
;Son iguales las cantidades anotadas en el recuadro |- yel de
. lavotacién del d:
~@" AL CONCLUIR EL LLENADO DE LA HOJA DE OPERACIONS, INICIE EL LLENADO DEL ACTA DE

ESCRUTINIO Y COMPUTO SIGUIENDO LAS INDICACIONES DE ESTE DOCUMENTO, GUARDE
ESTAHOJAENEL

Copielos datos deesta columna enel Acta
deesarutinioy computo de csilla dela
elecdén de Ayuntamiento.

564

Copieen
slapartado
© selaca

Copieen

L

apartado
del Act.

Copieen

e

>

-
- ®E TOTAL DE VOTOS SACADOS DE LAS URNAS

Copie del apartado (7)) dela Hoja para hacer operaciones, el total de votos de la
leccion d i qt todas las urnas.
(-}

P

Quinientos sesenta y cuatro

(Con letra)
> [BQ TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON Y EL TOTAL DE VOTOS DE
AYUNTAMIENTO SACADOS DE LAS URNAS
iSon iguales| das en los apartado:
del apartado () de la Hoja de operaciones.
[GX TOTAL DE VOTOS DE AYUNTAMIENTO SACADOS DE LAS URNAS
Y EL TOTAL DE RESULTADOS DE LA VOTACION

(Connumero)

e.'Coph esta respuesta

No‘
oo o)

S

enelapartado () conel delavotacion?

del apartad| dela Hoja d

Copi

I

3. En el niimero 10 marca SI o NO se presentaron incidentes y, en su caso, los des-

cribe en las hojas de incidentes.

¢Se presentaron incidentes? ‘ﬂ M

(Marque con una *X’)

Describalos en la Hoja de incidentes.

INCIDENTES DURANTE EL ESCRUTINIO Y COMPUTO

(En cuantas Hojas se registraron?

(Conndmero)

4. En el nimero 11 escribe los nombres de las personas funcionarias de casilla y les

solicita que firmen junto a su nombre.

5. Presidente/a, Secretario/a y escrutadores/as: firman el Acta de Escrutinio y

Cémputo.

(@Y FUNCIONARIOS/AS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA
Escriba los nombres de las y los funcionarios de casilla presentes y asegurese que firmen en su totalidad.

CARGO NOMBRES FIRMAS
PRESIDENTE/A Regina Canceles
SECRETARIO/A Juan Urnas

Ter. ESCRUTADOR/A Mario Votos

P~
?'..-_
Vo

2do. ESCRUTADOR/A Teresa Actas
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6. Secretario/a: en el niimero 12 escribe los nombres de las y los representantes
presentes de partidos politicos, les solicita que firmen y les entrega una copia de
la documentacién segiin el orden en el que aparecen en la constancia de clausura.
Las personas representantes de partidos politicos tienen permitido tomar foto-
grafia del Acta de Escrutinio y Cémputo, también pueden firmar bajo protestay,
en este caso, la o el Secretario marca una “X” en la columna “Firmé bajo protesta’,
junto ala firma de la o el representante de partido politico.

Sila o el representante de partido politico se niega a firmar o se ausenté, anota el
nombre y marca una “X” en la columna “No firmé por negativa o abandono”.

(Y4 REPRESENTACIONES PARTIDISTAS

Escriba los nombres de las representaciones partidistas presentes, marque con “X” si es la o el propietario

(P) o suplente (S) y asegurese que firmen en su totalidad.

Marque
que

marque conx* MARQUE CON*X"

PARTIDO NOMBRE COMPLETO ‘:" - FIRMA S'?mjﬁwo s“ﬁ%ﬁﬁﬁ?k
Franco Distritos x Sy
Hnu Karla Documentos x Hoda
E:g Esteban Secciones X s>

C Roberto Cortinas X T
PT

rey | Isabel Legal x /4
VERDE

A Mercedes Formatos X et ).

E Marco Consejo x r—
Omar Local X o

97} | Daniela Urnas x =0

o

@ Armando Cancel X e
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7. Secretario/a: en el namero 13 anota el nimero de escritos de protesta o inci-

dentes que presente cada partido politico. De no presentarse, escribe “0” (cero).

@\% ESCRITOS DE PROTESTA O INCIDENTES
En su caso, escriba el nUmero de escritos de protesta o incidentes en el recuadro del partido politico que
los present6 y métalos en la Bolsa de expediente correspondiente.

ry[0] B0 =0 20

En el siguiente ejemplo se muestra el llenado de la Hoja para hacer las operaciones
de escrutinio y computo de casilla, y del Acta de Escrutinio y Cémputo de la elec-
cién extraordinaria. (Pagina siguiente)
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]
(2]

ﬁ IEE ELEC:';?‘:?&“L ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE
. EXTRAORDINARIO CASILLA DE LA ELECCION
Insttulo Electoral del Estado 2025 DE AYUNTAMIENTO

SE LEVANTA LA PRESENTE ACTA CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 20; 93 FRACCION XXXV; 139; 140;
143; 144; 145 FRACCIONES III Y IV; 147 FRACCION II; 148; 149 FRACCION IV; 258 FRACCIONES |, Il Ill, V'Y VI; 266;
288; 289; 290; 291 FRACCION II; 292; 292 BIS; 294; 295; 296 FRACCION II; 297 Y DEMAS RELATIVOS APLICABLES
DEL CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA.

Al concluir el llenado de la Hoja para hacer operaciones, inicie el llenado del acta de
escrutinio y computo utilizando un boligrafo de tinta azul. Asegurese que todas las
copias sean legibles y atienda las recomendaciones.

@L DATOS DE IDENTIFICACION DE CASILLA

Copie y anote la informacién de su nombramiento.

PUEBLA

Entidad: Distrito electoral local: 5

Municipio: Xiutetelco

MARQUE CON X EL TIPO DE CASILLA

D |G

23,95

(Con numero)

Seccién:

i i

. .2
La casilla se instalé en:. Calle Constitucién =
ESCRIBA EL NUMERO DE CASILLA

(Escriba el lugar, calle, nimero, colonia o localidad)

No. 1033, Barrio de San Isidro, Xiutetelco, Puebla.

RESULTADOS DE LA VOTACION

Copiedel apartadoeie la Hoja para hacer ope
candidatura no registrada, votos nulos y TOTA|
alguno, escriba ceros.

PARTIDO,
COALICION O
CANDIDATO/A

RESULTADOS DE LA

[@J& BOLETAS SOBRANTES

Copie del apartadoede la Hoja para hacer operaciones, el total de boletas
no usadas que se cancelaron con dos lineas diagonales.

Ciento veintiocho

é (Con letra)

128,

(Con niimero)

H [ Cudre
: .
oy Cuare

PERSONAS DE LA LISTA NOMINAL QUE VOTARON

Copiedel apariadoo de la Hoja para hacer operaciones, el total de personas
con la marca “Voté” en la lista nominal de electores y las personas que
gtaron con su sentencia del Tribunal Electoral.

o Quinientos cincuenta y uno

(Con letra)

(O):] REPRESENTACIONES PARTIDISTAS QUE VOTARON

55 1

(Con niimero)

+

Copie del apartado o de la Hoja para hacer operaciones, el total de marcas
“Vot6” en la Relacién de representaciones partidistas.

o
o Trece

(Con letra)
@ TOTAL DE PERSONAS Y REPRESENTANTES QUE VOTARON
Copie del apartado 6 de la Hoja para hacer operaciones, el total de personas
que votarony representantes.

sQuinientos sesenta y cuatro

(Con letra)

013

(Con niimero)

564

(Con nimero)

VOTOS NULOS

Quinientos

TOTAL DE VOTOS SACADOS DE LA

Copie del apartado o de la Hoja para hacer ¢
eleccién de Ayuntamiento que se sacaron de ta

Quinientos

(Con letra)

TOTAL DE PERSONAS QUE VOTARON

AYUNTAMIENTO SACADOS DELAS

;Son iguales las cantidades anotadas en los apart:
del apartadoOde la Hoja de operaciones.

@_ TOTAL DE VOTOS DE AYUNTAMIEN
Y ELTOTAL DE RESULTADOS DE LA|

iSoniguales las cantidades anotadas en el aparta
Copie esta respuesta del apartado o de la Hc

°

DESTINO: ORIGINAL PARA LA BOLSA DE EXPEDIE
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eraciones, los votos para partidos politicos, coaliciones,
AL. En caso de que no se haya recibido votacién para

A VOTACION DE LA ELECCION

INTAMIENTO (Con nimero)
(Con letra) .
ata y tres 3
ata y tres

lenta y seis

"ta y tres

lenta y seis

of INCIDENTES DURANTE EL ESCRUTINIO Y COMPUTO .
iSe presentaron incidentes? @ m {En cuéntas Hojas se registraron?
(Marque conuna *X") (Con niimero)

Describalos en la Hoja de incidentes.
@l FUNCIONARIOS/AS DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Escribalos bres de las y los funci ios de casilla p yasegu que firmen en su totalidad.
CARGO NOMBRES FIRMAS
PRESIDENTE/A Regiﬂﬂ Canceles M
SECRETARIO/A Juan Urnas %"—
Ter. ESCRUTADOR/A Mario Votos \fr
2do. ESCRUTADOR/A Teresa Actas G

@l REPRESENTACIONES PARTIDISTAS

Escriba los nomk de las rep iones partidistas presentes, marque con “X” si es la o el propietario
(P) o suplente (S) y asegurese que firmen en su totalidad.

03
033
056
033
056
lenta y seis |05 6 e ——rr
‘V - PARTIDO NOMBRE COMPLETO olls FIRMA 5”,':‘;",2,5,‘:" S\l&%f:imlg?:zﬂﬂl
tenta y seis [0 5 6 G) | Franco Distrifos X Ay
1ta y tres 033 | Karla Documentos x Hede
lenta y seis 0] 5 16_ @ Esteban Secciones s>
. PSE—3 i T
ienta y seis 0 5 6 m Roberto Cortinas x
: R @ Isabel Legal x /4
enta y seis [0 4 6 ||| B2
K Yy A Mercedes Formatos X Bt ).
enta y seis 046 :
— ! Marco Consejo x -
Dos 002
—— moena | Omar Local x o~
Dos 002
R Daniela Urnas X =0
sesenta y cuatro (5 6 4
= E Armando Cancel x e
\SURNAS

'operaciones, el total de votos de la
:odas las urnas.

sesenta y cuatro

ESCRITOS DE PROTESTA O INCIDENTES
En su caso, escriba el nimero de escritos de protesta o incidentes en el recuadro del partido politico que
los present6 y métalos en la Bolsa de expediente correspondiente.

ny[o) M=o 0] 20

INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

Una vez llenada y firmada el acta:
1. Guarde el original en la Bolsa de expediente de casilla de la eleccién de Ayuntamiento;

a) (Conntimero)
NYEL TOTAL DEVOTOS DE
S URNAS
1ados°y°? Copie esta respuesta E
X7
NTO SACADOS DE LAS URNAS
A VOTACION
tadoOconel de la votacién? ﬂ
1oja de operaciones. W‘“‘mm rv

2. dela prii copia en el Sobre PREP;

3. Guarde la segunda copia en la Bolsa que va por fuera del paquete electoral;

4. Entregue copia legible a las representaciones partidistas presentes, seguin el orden del apartado 12.
En caso de que alguna o algun representante de partido politico, le solicite tomar una fotografia del acta,
Usted debe permitirselo.

ENTE DE CASILLA DE LA ELECCION DE AYUNTAMIENTO .
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4.3. ¢§Qué hacer después de llenar el Acta de Escrutinio y COmputo?

1. Secretario/a: entrega una copia del acta y la docu-
mentacién electoral a las y los representantes de parti-
dos politicos de acuerdo con el orden en que aparecen
en la constancia de clausura.

2. Presidente/a: revisa que por ningin motivo se entreguen a las y los represen-
tantes de partidos politicos el original del Acta de Escrutinio y Cémputo ni la pri-
mera ni segunda copia que corresponden a la bolsa PREP y a la bolsa Actas de
Escrutinio y Coémputo (por fuera del paquete electoral). Las y los representantes
de partidos politicos pueden tomar fotografia del original de cada acta en caso de
que consideren que su copia no es legible.

RECUERDA

Cada ejemplar de la documentacién indica a quién se le debe
entregar o, en su caso, en qué bolsa o sobre debe guardarse.

MMMMM === - T | veeeesssepumnes.
. DESTINO: ORIGINAL PARA LA BOLSA DE EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA ELECCION DE AYUNTAMIENTO

3. Presidente/a: recibe de cada representante la lista nominal que utilizé durante
la Jornada Electoral Extraordinaria. Firma el acuse de devolucién que esté en la
ultima hoja de la lista nominal y pide a la o el representante que también lo firme.
Por ultimo, recorta el acuse y lo entrega a la o el representante que corresponda.

4. Secretario/a: registra en el apartado 2 de la constancia de clausura que se en-
treg6 el acuse de devolucién de las listas nominales.

Las listas se introducen en el sobre para listas nominales devueltas por las repre-
sentaciones partidistas, que se guarda dentro del paquete electoral.

IMPORTANTE

Se entregaran copias de las actas y documentacién alas 'y
los representantes partidistas, incluso cuando no hayan
devuelto la lista nominal que utilizaron.
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v Revisa el llenado del apartado 2 de la constancia de clausura local

v Registra en la columna “Acuse de devolucién de lista nominal de elec-
tores’, marcada en amarillo, a las representaciones de partidos politicos
que devolvieron su ejemplar de la lista nominal.

(@S ENTREGA DE COPIAS LEGIBLES
q “X"en dros de las actas y i
partidistas y, con “X" en el cuadro de acuse de la devolucion de la Lista
Nominal, entregadoa i tidist jeron las Listas Nomi

XXX X

XXX

OO0 |

)| |

Ll R = |l )
XXX XX XX

XXX XX XX

XXX XXX XX

IMPORTANTE

Si durante la votacién no acudieron personas con discapaci-
dad, la o el 20. Escrutador llena en este momento el formato
“Registro de personas con discapacidad que acuden a votar”

siguiendo estos pasos:

v" Escribe los datos de la casilla.
v" Marca NO en el espacio “Se presentaron a votar personas
con discapacidad”.

Firma el formato y pide a la o el Secretario que también lo
firme.

Para ver el ejemplo completo del “Registro de personas con
discapacidad que acuden a votar”, revisa el Anexo 3.
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© IEE PROCESO ELECTORAL LOCAL REGISTRO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
i Bt et EXTRAORDINARIO 2025 QUE ACUDEN A VOTAR
o Cuando se presente una persona con di idad, la o el di dor debe rellenar los circulos que
correspondan de un renglén.
* En caso de no pi con di idad debe marcar el recuadro correspondiente.
o Alfinal de la votacién guardar este formato en la bolsa de actas que van por fuera del paquete.
ENTIDAD: EI.E%?E:AL (?:Efncgr?e,‘u'l o msup‘ﬂn‘: MAR%N :é:?sllé
PUEBLA | iconnime) 5 2395 P . 01 T ?
MAROQUEASi_ @ ESCRIBA EL NUMERO DE CASILLA
SEXO DISCAPACIDAD VOTO CON EL APOYO DE APOYO ADICIONAL o
gs PRI N u§ £ %: \
1{O[O[O[0|0]|0|0|0|0|0|0|0 0|0 O
2|0|0|O[O|O|O|O|0|O|O|0|0|0|0 ©)
3|0|0|O|O|O|0|O[|0|0|0O|O|O0|0]0 ©)
4|0 |0O|0|0|O|O|O[O|O|O|0|0]|O|O O
5|0|0|O[O|O0|0|0|O|0|0|0|0 |0 @)
6|O[O|O0|0|0O[O[O|O|O|O|0|O|O0|O @)
7|0]0|O|O|O|O|0|O|O|0|0|O|0 |0 O
8|0|0|O|O|O|O|0O|0O|O|O|0|0O|0|0 O
9|0]|O|O|O|O|O|O|0O|O|O|O|O|0|O ©)
10{0|O|O|O O |0 |O|O|O|O|0|O|O0 |0 @)
1110|000 0|0 [0]O0|O0|O|O0|O|0|O O
12|0|O0|O|0 |0 |0 |O]|0|O|O|O|0O|0 |0 ©)
13|0|O|O|O|O |0 |O0|O]O|0|0|O|0 |0 @)
14|0|0|0|O|O|O|0O|0O|O|O|0|O|0 |0 @)
15|/0|O|O0|0 |00 |O0|O0|0|0|0|O0 0|0 @)
NOMBRE Y FIRMA DE NOMBRE Y FIRMA DE
LA O EL SECRETARIO DE CASILLA LA O EL SEGUNDO ESCRUTADOR DE LA CASILLA
Juan Urnas %"’g Teresa Actas ~#—%w~

IONES:

5. INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE CASILLA Y
DEL PAQUETE ELECTORAL

5.1. ¢Como se integran las bolsas y el paquete electoral?

Una vez finalizado el escrutinio y cémputo, se guardan de manera ordenada los
votos, las boletas sobrantes y la documentaciéon de la eleccién en bolsas que, pos-
teriormente, se integraran en el paquete electoral. Las bolsas contienen una lista
de los documentos que deben guardarse dentro; identifica la documentacién y
colécala dentro de la bolsa que corresponda.
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Meta en esta bolsa sdlo la siguiente documentacion y marque en el recuadro
para verificar que se haya introducido:

Original del Acta de la Jornada Electoral (Acta 1). u

Original del Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion
de Ayuntamiento (Acta 2).

Original de la(s) Hoja(s) de incidentes, que hubiere escrito la o el
Secretario.

Hoja para hacer las operaciones de escrutinio y computo de casilla
de la eleccion de Ayuntamiento.

Escritos de protesta que hubieren presentado las representaciones
partidistas de la eleccién de Ayuntamiento.

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacion, que

hubieran presentado las representaciones partidistas.

45

El Presidente/a, el Secretario/a y los escrutadores/as guardaran la documenta-

cién de acuerdo con los siguientes pasos:

1. Secretario/a:

« Escribe los datos de la casilla y lee la lista de los documentos a guardar en

cada bolsa.

« Requisita toda la informacién correspondiente en las bolsas/sobres y marca
en los recuadros del exterior de las bolsas los documentos que se van guar-

dando.

2. Presidente/a y escrutadores/as:

« Identifican la documentacién y la colocan dentro de la bolsa que corresponde.

« Depositan dentro del paquete:

» La bolsa del expediente de casilla;

» Las bolsas de boletas sobrantes, votos validos y votos nulos;

» La bolsa con la lista nominal;

» El sobre con las listas nominales devueltas por las representaciones parti-

distas;y
» Papeleria y documentacién sobrante.

« Guardan la marcadora y los aplicadores de liquido indeleble en la caja pequefia

del paquete electoral.

« Colocan la bolsa PREP y la bolsa Actas de Escrutinio y Cémputo en las fundas

gue estan por fuera del paquete electoral.
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INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE CASILLA Y DEL PAQUETE ELECTORAL

1. Original del Acta de la Jornada Electoral. 1. Lista nominal de electores.

2. Listados de sentencias del Tri-
2. Original del Acta de escrutinio y computo bunal Electoral del Poder Ju-
de casilla de la eleccién de Ayuntamiento. dicial de la Federacion y copias
de las sentencias del Tribunal
Electoral (s6lo en caso de que los
nal de la(s) Hoja(s) de incidentes, que |l hubiera recibido).
hubiere escrito la o el Secretari 3. Relacion de las representacio-
nes partidistas ante las mesas
directivas de casilla.
4. Credenciales recogidas (sélo en
caso de que las tuviera).

4. Hoja para hacer las operaciones de
escrutinio y computo de casilla de la
eleccién de Ayuntamiento.

5. Escritos de protesta que hubieren
presentado las representaciones partidistas
de la eleccién de Ayuntamiento.

6. Escritos relacionados con incidentes
ocurridos durante la votacién, que ©<IEE ™
hubieran presentado las representaciones =

partidistas. ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO
PARA EL CONSEJO MUNICIPAL

(POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL)

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2025

]
| ITOLOCAL: 5 ‘I
e :
9 &~ (oo |
Instituto Electoral del Estado ‘paraverificar que se haya lmm‘dudda
Puebla Para Casilla bisica, contigua o extr -
PROCESO ELECTORAL LOCAL 1) Segunda copia del Acta de escrutinio y cémputo de casila de la cleccén de (.
EXTRAORDINARIO 2025 ) Ayuntarmiento (Acte 2. o
EXPEDIENTE DE CASILLA DE LA st

ELECCION DE AYUNTAMIENTO

MUNICIPIO: Xiutetelco
SECCION: 2395
TIPO DE CASILLA: Contigua 1

Meta en esta bolsa sélo la siguiente documentacién y marque en el recuadro
para verificar que se haya introducido:

1al del Acta de la Jornada Electoral (Acta 1). ‘

nal del Acta de escrutinioy cémputo de casilla dela eleccion |7
untamiento (Acta 2). /|

Original de la(s) Hoja(s) de incidentes, que hubiere escritola o ¢l g7
Secretario. /|
Hoja para hacer las operaciones de escrutinioy cémputo de casilla W,
dela eleccion de Ayuntamiento. E

Escritos de protesta que hubieren presentado las representaciones g
partidistas de la eleccién de Ayuntamiento. /|

Escritos relacionados con incidentes ocurridos durante la votacién, que W,
hubieran presentado las representaciones partidistas. R
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Votos validos para:

Boletas sobrantes

Votos nulos
canceladas

-Partidos politicos

-Coaliciones

-Candidatura comin

-Candidaturas no

registradas
T ETAORDRANG 2025 ‘&m ..!,.E E o T ETAAORDINARO Tons
BOLETAS SOBRANTES T ETmAoRDAO 2035 VOTOS NULOS DE LA ELECCION
DE LA ELECCION
VOTOS VALIDOS DE LA ELECCION DE AYUNTAMIENTO,
DE AYUNTAMIENTO DE AYUNTAMIENTO, SACADOS DE LA URNA

SACADOS DE LA URNA

© Meta en esta bolsa selo las boletas sobrantes (no
ol clectorado) de la cleccion de Ayuntamiento que
canceladas por a o el Secretaro.

0 & tal de boletas

Utiles (plantillas braile, cajas
con marcadores de boletas,
etc.)(y ademas documentacién
electoral que no se incluyé en
bolsa)

Listas nominales devueltas por las
representaciones partidistas.

< |EE o

LISTAS NOMINALES DEVUELTAS POR LAS.
REPRESENTACIONES PARTIDISTAS.

[ —

1 Lites nominles debeGiorsds depucita o I csilspor for
reresentadnes puridites.
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Documentacion para guardar por fuera del paquete de Ayuntamientos

Sobre PREP

Primera copia del Acta de Escrutinio y
Coémputo de ayuntamientos

SIEE rcnenie

-
EntidadFederstie: PUEBLA
Mandie: —____ Distoecomiiocak |__
Cantgus GpecD
Treintay tres 033 S
] Treintay tres  [033 S
[] Cincuenta y seis (056 o R
@ Treintay tres (033
] Cincuenta y seis (056
= Cincuenta y seis (056
| Cincuenta y seis [0 5 6
o L14319.81 i — Treinta y tres_ 0.3 3 ey =
] Cincuenta“y. seis>[0 5 6 =
D | GiGentd y'seis [056 (e G =
LA\ GidFenta y seis_[046 e =
87 | Cuarentayseis [046] = B
ooy sen_Jo 0 [ E = PRIMERA COPIA
plojej|[=[=== — Para Casilla Basica, Contigua o Extraordinaria:
o I ik
| i — 1. Acta de escrutinio y cémputo de casilla de la eleccién de
m AYUNTAMIENTO (ACTA 2).

Qui moss:umn!cuavro564
n

\ J
Introducir este Sobre PREP en la funda de plastico que se
encuentra por fuera del Paquete Electoral (Paquete

el Consejo io indi

Segunda copia del Acta de Escruti- Original de la Constancia de clausura de la

nio y Cémputo de ayuntamientos. casilla y recibo de copia legible.

SIEE CONSTANCIA DE CLAUSURA DE LA CASILLA
Y RECIBO DE COPIA LEGIBLE
=

&
)
m]
I
u]
in
s}
B
EEIEE
i
H
{l

XOXXXIXIXX]
XOXXXIXK]
XXX
XXXIXXIXK]
O]

i

H

| 4

[a]a] 1 [a[x]a[a[s]z[d]

'OR FUERA DEL PARAEL
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Documentacion para guardar por fuera del paquete de Ayuntamientos

Actas de escrutinio y computo para el
Consejo Municipal
(por fuera del paquete electoral)

Registro de personas con ﬁlEE .

discapacidad que acuden a

st Hectoral del Estado
Puebia

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2025
ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO
PARA EL CONSEJO MUNICIPAL

(POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL)

\
I
st |
[ v | MUNICIPIO: Xiutetelco ,
i 2 | SECCION: 2395 I
i ! diEel { = | TIPODE CASILLA: Contigua 1 I
neEEE! 5 8 5 [Sppetupnpegub I
[z[cfololololo[olololololololo} ) ) o N
slofolololelololololofolelolo 5 Meta en esta bolsa solo la siguiente documentacién y marque en el recuadro
[so]olololelololololololololo] ° para verificar que se haya introducido.
s S[ololo 5
eJo[o[o] 5 Para Casill bisica contigua o extraordinaria:
hage o] © Segunda copia dl Acta de escrutinio y cémputo de caslla de a sleccon de {Zf
i Ayuntamiento (Acta 2.
f1o ® origi . » | s leai
o S ® v
[ °
o 5

A 4
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6. PUBLICACION DE RESULTADOS Y DE LA CASILLA

6.1. ¢COmo se realiza la publicacion de resultados?

Una vez que se ha integrado el paquete electoral, éstas son las actividades que las
personas funcionarias de mesa directiva de casilla deben realizar para publicar los
resultados de la casilla:

Secretario/a: llena el cartel de resultados de la votacién de la eleccién con la
informacién del Acta de Escrutinio y Computo.

Presidente/a y Secretario/a: firman el cartel de resultados y solicitan a las
representaciones de partidos politicos presentes que también lo firmen.

Escrutadores/as: desarman el cancel y la urna.

Presidente/a: coloca fuera de la casilla y en un lugar visible el cartel de resul-
tados.

Secretario/a llena los apartados faltantes de la Constancia de clausura de la
casilla y recibo de copia legible de la eleccién extraordinaria. Solicita alas y los
funcionarios y representantes de partidos politicos presentes que también
firmen.

Presidente/a: guarda el original de la constancia de clausura de la casilla en
la bolsa Actas de Escrutinio y COmputo y coloca dicha bolsa en la funda que
esta por fuera del paquete electoral. Revisa que en la otra funda se haya guar-
dado la bolsa PREP.

Presidente/a: conserva la primera copia de la constancia de clausura y en-
trega a las representaciones de partidos politicos una copia de acuerdo con el
orden en el que aparecen en la boleta.
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IMPORTANTE

La o el Presidente es quien verifica que la bolsa Actas de
Escrutinio y Cémputo y la bolsa PREP se hayan colocado en
las fundas por fuera del del paquete electoral.

Después, sella con cinta adhesiva y una etiqueta de seguridad
el paquete electoral. Dichas etiquetas NO podran ser despe-
gadas después de haber sido colocadas.

SIEE m

ACTAS DE ESCRUTINIO Y COMPUTO
PARA EL CONSEJO MUNICIPAL
(POR FUERA DEL PAQUETE ELECTORAL)

Una vez cerrado el paquete electoral, ya no puede volver a
abrirse, ni siquiera cuando se haya guardado dentro un acta
que va por fuera.

8. Funcionarios de casilla y represen-
tantes de partidos politicos: firman
por fuera el paquete cuando ya esta
cerrado.

v Revisa el ejemplo del llenado de los
apartados 3, 4, 5y 6 de la constancia de clausura:
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< |EE

Instituto Electoral del Estado
Puebla

CONSTAN
Y

Para el llenado de esta acta utilice un boligrafo de tinta azul, para que todas las copias se puedan leer y siga cada una de las in¢

@f DATOS DE IDENTIFICACION DE CASILLA
Copie y anote la informaci6én de su nombramiento.
PUEBLA

Entidad

Distrito electoral local:_D

[©YA CLAUSURA DE LA CASILLA

Hahidnd
F

Municipio: _Xiutetelco

seccion: |21 319 15 | Lacasillaseinstals en: Calle Constitucion No.
(Con nimero) (Escriba el lugar, calle, ntimero, colonia o localidad)

1033, Barrio de San

Isidro, Xiutetelco, Puebla

=N
o ()

@‘5 ENTREGA DE COPIAS LEGIBLES

Marque con “X” en los cuadros de las actas y documentos cuyas copias fueron entregadas a las
rep iones partidi: y, con “X” en el cuadro de acuse de la devolucién de la Lista
iones partidi que devolvi las Listas N |

Nominal, entregado a las represer

XIXXIXKIXIXIXIX
XXX IXXXIXIXIX

Gl T e~ L

XXX XX XX XX
XXX XK IXIXIXIX
XXX XX XIXIXIX

X

formado el paquete electora
en su caso, las listas nominales entregada:
la mesa directiva de casilla hace constar ¢
2025, se clausurd la casilla y, bajo la respc
casilla, se haré entrega del paquete elec
Traslado que le corresponda por conduct¢

ELECCIC
quier;

President

]

2do. Escrute

Y. ml
£d B -

@l FUNCIONARIAS/OS DE MESA C

Escriba los nombres de las y los funcion
totalidad.

PRESIDENTE/A Regina Canc:

SECRETARIO/A Juan Urnas

1er.escrutapor/a|  Mario Votos

2do.ESCRUTADOR/A|  Teresa Acta

DESTINO: ORIGINAL PARA LA BOLSA QUE VA POR FUE
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NCIA DE CLAUSURA DE LA CASILLA h
 RECIBO DE COPIA LEGIBLE

astrucciones.
@L REPRESENTACIONES PARTIDISTAS

Escriba los nombres de las repr iones partidi: pr marque con “X” si es
representante ante la casillao g |y si es propietario/a (P) o supl (S) y asegurese de que
ral con el di y bolsas corr di asi como firmen en su totalidad.

*que, siendo las 20 :05 horas del dia 23 de marzo de

»onsabilidad de la o del Presidente de la mesa directiva de Franco Distritos X Sew)
ectoral al Consejo Municipal o al Centro de Recepcion y
‘to de: Yoda
ode Hnu Karla Documentos x
JION LOCAL. Marque con “M” Esteban Secciones x i
en va al Consejo Municipal @
nte/a Secretario/a * Roberto Cortinas X T
] [M] &
N Isabel Legal x %
itador/a 1er. Escrutador/a WD
: Mercedes Formatos| x Bt ).
tiones partidistas que se indican. Marque con “X": E Marco Consejo X r—
* iy
& & L s | Omar Local A e
—[] B B =7 | boriela Vs I —
== [
DIRECTIVA DE CASILLA @ Armando Cancel x et
narios de casilla presentes y asegurese que firmen en su

WeREComPLET0 | mA | | [NTEGRACION DEL EXPEDIENTE

Una vez llenada y firmada la constancia:
seles 1. Guarde el original en la Bolsa que va por fuera del paquete electoral para el Consejo Municipal;
Entregue la primera copiaalaoel pre5|dente de mesa directiva de casilla;

l 2. Entregue copia legible a las rep| iones p segun el orden del apartado 5.
vﬁ.—%—\_

3. En caso de que alguna o algtin representante de partido polltlcc, le solicite tomar una fotografia del
acta, Usted debe permitirselo.
La negativa de las representaciones partidistas de devolver la Lista Nominal, no anula su derecho
a recibir las copias legibles de las actas que correspondan.

as SE EXTIENDE EL PRESENTE CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 20; 93 FRACCION XXXV; 299 Y DEMAS APLICABLES DEL

CODIGO DE INSTITUCIONES Y PROCESOS ELECTORALES DEL ESTADO DE PUEBLA. CONST CLAUS_GENERAL

ERA DEL PAQUETE ELECTORAL PARA EL CONSEJO MUNICIPAL ]
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6.2. ¢Quién entrega el paquete electoral?

Al concluir la integracion del paque-
te electoral, 1a o el Presidente lo en-
trega en el lugar que indique la o el
CAE, o bien designa al Secretario/a
o0 a alguno de los escrutadores para
que haga la entrega. También se de-
bera devolver el cancel y la urna de
la eleccién.

Pueden acompafiar a entregar el
paquete electoral las y los repre-
sentantes de partidos politicos, asi
como las personas observadoras
electorales que deseen hacerlo a tra-
vés de sus propios medios.

Al entregar el paquete electoral, una persona debidamente identificada retira la
bolsa PREP y entrega el comprobante correspondiente a la o el funcionario de
casilla, quien debe revisarlo y conservarlo.
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ANEXO1

55

Situaciones que pueden presentarse durante la preparacién e

Situacién

El lugar donde se instalara la
casilla:

e Esta cerrado o clausurado.

e No permite el facil acceso de
las y los electores.

e No garantiza el secreto del
voto.

e Pone en riesgo a quienes
acuden a la casilla.

e Fue cambiado por causas de

fuerza mayor mediante
acuerdo del Consejo
Distrital del INE.

Son las 8:15 am. y falta una o
un funcionario de casilla para
completar las cuatro
personas que se necesitan.

instalacién de la casilla

Actividades que realizar

La nueva ubicacién debe estar en
la misma seccién y cumplir con los
siguientes requisitos:

o Facilitar la instalacién de canceles
para garantizar el voto libre y
secreto.

oNo ser casas habitadas por
servidores/as publicos de
confianza federales, estatales o
municipales, ni por candidatas o
candidatos registrados en la
eleccion actual.

o No ser fabricas, sedes de partidos
politicos, templos o locales
destinado a practicas religiosas ni
lugares ocupados por cantinas,
centros de vicio o similares.

Recorrer el orden de los cargos
para ocupar los lugares de quienes
estén ausentes, es decir, una de las
personas propietarias presentes
ocupa el lugar vacante y una de las
personas suplentes toma el cargo
que quedo.

Si atin quedan cargos sin ocupar, las
personas que estan formadas en la
fila pueden ocupar el lugar vacante.

Aspectos que considerar

La casilla podra instalarse en
otro lugar tinicamente si existe
una causa justificada, en un
sitio lo més cercano y adecuado
posible, siempre dentro de la
misma seccién.

En el lugar donde se iba a
instalar inicialmente la casilla
se deja un aviso indicando el
nuevo domicilio.

Para asegurarse de que la
persona que estaba en la fila
cumple con los requisitos, la o
el Presidente debe preguntarle
lo siguiente:

e ;Esservidor/a publico/a
de confianza con mando
superior?

e ;Tiene algin cargo de
direccion partidista?

e ;Ocupa un cargo de
eleccion popular?

e ;Ocupa un cargo honorifico
o tradicional en la
comunidad?

e ;Esobservador u
observadora electoral?
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Situacion

Actividades que realizar

Aspectos que considerar

e ;Esrepresentante de algun
partido politico?

En caso de contestar Si a alguna
de las preguntas, la persona No
podré ocupar ningin cargo en
la mesa directiva de casilla.

Si la persona contest6 a NO a
todas las preguntas, la o el
Presidente le solicita su
Credencial para Votar y busca
en la Lista Nominal y, en su
caso, la lista adicional, para
asegurarse que su nombre esté
anotado en alguna de ellas.

Siempre que sea necesario,
puede acudirse a la o el CAE
para asegurarse que la persona
cumpla con los requisitos de
ley para ocupar el cargo en la
mesa directiva de casilla.
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ANEXO2

Lugar donde se marca la Credencial para Votar

IDMEX1836577170<<0747116375842
8007057M1812315MEX<02<<12345<7
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

IDMEX1836577170<<0747116375842
8007057M1812315MEX<02<<12345<7 :

GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

g —

IDMEX1836577170<<0747116375842
8007057M2212315MEX<02<<12345<7
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<
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ANEXO 3

Medidas de inclusién a aplicar durante la votacién

Las y los ciudadanos que se encuentran en la lista nominal y cuentan con Cre-
dencial para Votar tienen derecho a ejercer su voto sin discriminacién alguna.

Para garantizar este derecho, el INE ha implementado medidas y protocolos de
inclusion que las y los funcionarios de casilla deberan aplicar para quienes lo re-
guieran: personas con cualquier tipo de discapacidad, la poblacién trans, personas
indigenas, quienes no saben leer ni escribir y, en general, todas las personas que
cumplan los requisitos, sin distincién alguna.

v" Las personas electoras que no saben leer ni escribir podran recibir ayuda de
las o los escrutadores o de una persona de su confianza para marcar la boleta.

a. Medidas de inclusién para que voten las personas con discapacidad
(PcD)

IMPORTANTE

Al referirnos a las personas con discapacidad, consideramos
las discapacidades visibles y no visibles, tal como la discapa-
cidad intelectual o psicosocial, por ejemplo, algunos tipos de
autismo.

Se deberan ofrecer a todas las PcD electoras los materiales de
apoyo disponibles para facilitar su ejercicio del voto:

« Plantilla braille para PcD visual.

e Mampara especial para quienes usen silla de ruedas o
sean de talla baja.

También podran recibir asistencia de una persona de su
conflanza o de una o un funcionario de mesa directiva de
casilla.
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v Las personas que utilizan muletas, bastén o andadera
pueden solicitar que alguien les sostenga el cancel mien-
tras votan.

v" La o el Presidente informa a quienes usan silla de

/ ;‘"(‘ﬂ! ‘) ruedas y personas de talla baja que pueden utilizar
\@‘ la mampara especial, la cual se coloca sobre la mesa.

v Las personas que acuden acompafiadas por un perro guia o
un animal de asistencia emocional pueden transitar libre-
mente dentro de la casilla.

v La o el Presidente pregunta a las o los electores con
discapacidad visual si saben leer con el sistema brai-
lle y les ofrece la plantilla braille. Si no conocen el
sistema, o no desean utilizar la plantilla, pueden vo-
tar con ayuda de alguien de su confianza.

v Si un elector o electora indica que tiene
una discapacidad no visible y solicita
apoyo para emitir su voto, la o el Presi-
dente le entrega las boletas y le permite
contar con el apoyo de alguien de su con-
fianza o de un funcionario/a de casilla
para que vote de manera libre y secreta.
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v Si un elector/a acude con una o un acompafiante
que sefiala que la o el elector requiere apoyo para
votar, la o el Presidente busca la manera de que la
persona electora confirme que esté de acuerdo con
recibir apoyo.

© IEE PROCESO ELECTORAL LOCAL REGISTRO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
LD EXTRAORDINARIO 2025 QUE ACUDEN A VOTAR
« Cuando se presente una persona con discapacidad, Ia o el segundo escrutador debe rellenar los circulos que
correspondan de un renglén.
* Encaso de no

’W’ﬁ:ﬁ SECCion: sermesamARONA MARQUE CON X EL TIPO DE CASILLA

. PUEBLA [0, ooy SS @

Una vez que la o el Presidente en- ° ﬂl s e]wo [T

P2 EASi ®

tregb las boletas para que la o el [ | ercmamms | versemaasoront RoToRGONL

: : : kH A FIFAEAE requmo

ciudadano con discapacidad vote, la el | % i iﬁ g i gg o i i o g

HE R R

0 EI ?O' ESCFUtador Hena e]' formato 1|®@[O[0[O[O|@|O|0|O|O|@|O|O|®@]| Se le sostuvo el Cancel | O

“Registro de personas con disca- 2]ole[o[ole[o[o[o[e[olo[olo]o o

. ” 3|®@|O0|O(@®@[0]|0|0]O|0|0|O|O|®|O )

pacidad que acuden a votar”. Esta ololelolelelolooolololble S

actividad se repite cada vez que se s[oJololofolo]o[o]o]o[o]olo]o °

6 |O|O|O[O|O|O|O|O[O|O|O|O|O |0 O

presenta a votar una Persona con Solololblollolelolollolblo 5

Discapacidad. s[o|o[oolo]o]o]o]oo]o[o]o]o [$

9 |0|O[O[O[|O]|O]|O]O[O|O|O|O|O|O O

10(O |O|O|O O[O [|O]|O]O[O]|O[O|O|O O

11(O|O|O|O[O |0 [|O|0]O[0|O[0]|O0|O O

12|0 |O[O|O |0 |0 |O[O|O|O|O|O |0 |O O

13(/0 |O|O|O O[O ]|O|O|O[0O|O|O|0 |0 )

14(O |O|O|O (O[O |O]|O|O[O|O[O]|O|O O

15|0|O|O[O[O|O|Of|O|O|O|O|O|O0|O o

Juan Urnas Teresa Actas v~

;__Ninguna
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Procedimiento para que voten las personas con discapacidad
que no pueden entrar a la casilla

Si la casilla no cuenta con las con-
diciones para que algunas PcD
puedan entrar a votar, las y los
funcionarios de casilla deben con-
formar una Comision de apoyo
y realizar las siguientes acciones
para que la persona electora que
se encuentre afuera de la casilla
ya sea dentro de un vehiculo o no,
pueda emitir su voto:

1. Escrutador/a o acompaiante de la persona
electora: lleva a la mesa directiva la Credencial
para Votar de la Persona con Discapacidad y la
entrega al Secretario/a.

2. Secretario/a: revisa que la PcD aparezca en la lista
nominal y se lo informa al Presidente/a.

3. Presidente/a: si la per-
sona esté en la lista nomi-
nal, forma la Comision de
apoyo, integrada por una o un funcionario de casilla que actiie como coordina-
dor/a, la o el acompafante de la persona electora y las o los representantes de
partidos politicos que deseen formar parte.
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@i 4. Presidente/a: entrega la boleta de la eleccién extraordina-

ria a la o el funcionario de casilla que coordina la Comisién
de apoyo.

5. Secretario/a: marca con el sello “VOTO” en la lista nominal,
abajo del nombre del elector/a.

6. Presidente/a: anuncia a las personas presentes
que se asistird a un elector/a con discapacidad que
esté afuera de la casilla y pide su comprensién.

7. Comision de apoyo: sale de la casilla con la boleta
dentro de un sobre especial y los elementos necesa-
rios para que la PcD vote (mampara especial, planti-

8. Coordinador/a de la Comisién de apoyo: entrega la boleta
a la PcD vy le indica que, una vez marcada con su voto, debe
doblarla cuidando que no se vea la marca.

9. Persona electora, acompaiiante o funcionario/a: dobla o
ayuda a doblar la boleta y la introduce en el sobre especial para
llevarla a la casilla.

10. Coordinador/a de la Comisién de apoyo: lleva
el sobre a la casilla y deposita la boleta en la urna
en presencia de la o el acompafiante de la persona
electora.
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11. Secretario/a: marca la Credencial para Votar
de la PcD vy se la entrega a la o el coordinador de
la Comisién de apoyo.

12. Coordinador de la Comision de Apoyo: informa
a la PcD que sus votos fueron depositados y mar-
ca con liquido indeleble su pulgar derecho o, si no
es posible, algiin otro dedo de cualquiera de las dos
manos y le entrega su Credencial para Votar.

13. 20. Escrutador/a: llena el “Registro de personas
con discapacidad que acuden a votar”.
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b. Medidas para garantizar el voto de las personas trans

En ningun caso podra impedirse el voto cuan-
do la apariencia de mujer u hombre de la perso-
na (expresion de género) no coincida con:

« La fotografia de su Credencial para Votar
« Elnombre o el sexo que aparecen en su Cre-
dencial para Votar

Sialguna persona realiza una observacion, la o
el Presidente le muestra el triptico “Medidas de
nivelacién para garantizar el derecho al voto de
las personas trans” y la o el Secretario lo anota
en la Hoja de incidentes. De ser el caso, recibe
los escritos de incidentes que las y los repre-
sentantes de partidos politicos presenten por
este motivo.

AVICTIMAS Y LA ELABORACION

POLITICA CONTRA LAS MUJERES
EN RAZON DE GENERO

2
o
O
O
0
o
(a

éQuiénes
pueden votar?

c. “Protocolo para la atencion a victimas y la elabora-
ELECTORAL PARALAATENCION cion del analisis de riesgo en los casos de violencia po-
e litica contra las mujeres en razon de género”

Las y los funcionarios de casilla deben respetar y pro-
mover que se respete el derecho de las mujeres a ejercer
su voto de manera libre y sin presién alguna, pues de
esta forma contribuyen a combatir la violencia politica
contra las mujeres en razén de género.



Adenda al Instructivo para la y el Funcionario de Casilla. Eleccién Extraordinaria 65

ANEXO 4

Partidos politicos, coaliciones y candidaturas comunes que participaron en el
Proceso Electoral Estatal Ordinario Concurrente 2023-2024.

En el caso del municipio de Ayotoxco de Guerrero, participaron para la eleccién
de Presidencia, Regidurias y Sindicatura, con un registro de:

8 partidos politicos

nyl s [

1 candidatura coman
\ )
4 N

En el caso del municipio de Chignahuapan, participaron para la eleccién de Presi-
dencia, Regidurias y Sindicatura, con un registro de:

8 partidos politicos

nyl sl 27 I =

1 candidatura comin




66 Proceso Electoral Local Extraordinario 2025

4 N

En el caso del municipio de Venustiano Carranza, participaron para la eleccién
de Presidencia, Regidurias y Sindicatura, con un registro de:

10 partidos politicos

il o 4 &

1 coalicién

morena

2 candidaturas comunes

i
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g N

En el caso del municipio de Xiutetelco, participaron para la eleccién de Presiden-
cia, Regidurias y Sindicatura, con un registro de:

10 partidos politicos

) 22 =
iy E NP T ey o A
1 coalicién

morena

1 candidatura comin
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Nota:

La informacién aqui presentada es Uinicamente ilustrativa, ya que este docu-
mento fue elaborado antes del registro de las representaciones partidistas para
el Proceso Electoral Local Extraordinario 2025; por lo que, la o el Capacitador
Asistente Electoral te proporcionard, a través de un tablero, la informacién
actualizada sobre las candidaturas para las elecciones de los ayuntamientos de
Ayotoxco de Guerrero, Chignahuapan, Venustiano Carranza y Xiutetelco.












