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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO,
POR EL QUE APRUEBAN LOS REGLAMENTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, ASI COMO EL RELATIVO A LA
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DE ESTE ORGANISMO

GLOSARIO

Cadigo Coédigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado de Puebla.

Comité de Comité de Transparencia del Instituto Electoral

Transparencia del Estado.

Consejo General Consejo General del Instituto Electoral del
Estado.

Constitucion Federal  Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Constitucién Local Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Puebla.

Instituto Instituto Electoral del Estado.

Ley de Transparencia Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Puebla.

Ley de proteccion de  Ley de Proteccidon de Datos Personales en

Datos Personales Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Puebla.

LGIPE Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales.

Reglamento de Reglamento en materia de Transparencia y

Transparencia Acceso a la Informacién Publica del Instituto
Electoral del Estado.

Reglamento de Reglamento en materia de Proteccidén de Datos

Proteccidn de Datos Personales del Instituto Electoral del Estado.

Personales

OPLE Organismo (s) Publico (s) Local (es) Electoral
(es).

Unidad de Unidad de Transparencia del Instituto Electoral

Transparencia del Estado.
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ANTECEDENTES

El dieciséis de agosto del afio dos mil cuatro, el Honorable Congreso del Estado expidié
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica del Estado de Puebla,
misma que entré en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion.

Dicho ordenamiento, establecié en su articulo 52, que los Poderes Legislativo y Judicial
del Estado, los Organos Constitucionalmente Auténomos y los Ayuntamientos en el
ambito de sus respectivas competencias, estableceran mediante reglamentos o
acuerdos de caracter general, los criterios y procedimientos institucionales para
proporcionar a los particulares el acceso a la informacién, de acuerdo con los
lineamientos de dicha Ley, con sus propias disposiciones organicas y con la estructura
administrativa necesaria para el desempefio de sus funciones.

Ante tal mandato, al encontrarse este Instituto dentro del rubre de los Organismos
Constitucionalmente Auténomos, tuvo como obligacién establecer en la instancia
administrativa, tal y como lo sefiala el citado precepto legal, mediante reglamento o
acuerdo de caracter general, los criterios y procedimientos institucionales para
proporcionar a los particulares el acceso a la informacién publica, con la que cuenta
este Ente Electoral, en tal sentido, la Junta Ejecutiva de este Organismo, a fin de
cumplir con el precepto legal referido en el numeral anterior de este apartado, en sesioén
ordinaria de fecha doce de enero de dos mil seis aprobd mediante el Acuerdo IEE/JE-
004/06, el Proyecto de Reglamento del Instituto Electoral del Estado en materia de
Transparencia y Acceso a la informacién Publica.

Lo anterior, a razén de que dicho Organo Central es parte coadyuvante del Consejo
General, en cuanto al desarrollo de sus funciones, por ser el facultado, segun lo previsto
por el articulo 95 fraccion | del Cédigo para fijar los procedimientos administrativos del
Organismo. A su vez, en el referido instrumento |IEE/JE-004/06, se instruy6 remitir el
mencionado proyecto de Reglamento al Organo Superior de Direccién de este Instituto,
a fin de que se contaran con los procedimientos administrativos que garantizaran el
derecho de acceso a la informacién publica en poder del Instituto, asi como los
mecanismos y procedimientos que debia observar el publico en general para acceder
a la referida informacién; a su vez, se solicitd al Consejo General la integracion de la
Comisiéon Permanente de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; y dictar los
lineamientos generales que enmarcaran la politica de transparencia y acceso a la
informacion publica de este Organismo Electoral.

El Consejo General en fecha diecisiete de marzo de dos mil seis, aprobd diversas
modificaciones al Reglamento del Instituto en materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica propuesto por la Junta Ejecutiva de este Organismo, mediante el
Acuerdo CG/AC-003/06, con el objeto de brindar mayor claridad a algunos numerales
del citado Reglamento.

Asimismo, dentro del referido instrumento se cambié la denominacién del Organo que
se encargaria de coadyuvar con el Consejo General en la supervisiéon y coordinacion
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de las disposiciones que contempla el multicitado Reglamento, designado a su vez a
las personas integrantes del Comité de Transparencia y Acceso a la Informacion.

IV. Endiversas fechas, el Consejo General aprobé multiples modificaciones al Reglamento
del Instituto en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, mismas
que se relacionan en la tabla siguiente:

Acuerdo Fecha de aprobacion
CG/AC-013/07 15/03/2007
CG/AC-043/11 16/05/2011
CG/AC-025/12 27/06/2012
CG/AC-008/15 18/02/2015

V. El siete de febrero del afio dos mil catorce, se publicé en el Diario Oficial de la
Federaciéon, el decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constitucién Federal, en materia de Transparencia.

VI. El dia veintinueve de agosto del afio dos mil catorce, el Consejo General aprobé
mediante acuerdo CG/AC-055/14, el Reglamento del Instituto Electoral del Estado en
materia de proteccion de datos personales.

Vil. El dia cuatro de mayo del afio dos mil quince, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacién el Decreto del Honorable Congreso de la Unién por el cual se expide la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Viil. El dia veintinueve de julio del afio dos mil quince se publicd en el Periddico Oficial del
Estado la Declaratoria del Honorable Congreso del Estado, por el que aprueba el
Decreto que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones de la Constitucién
Local, en materia Politico Electoral.

IX. El dia cuatro de mayo del afio dos mil dieciséis se publicé en el Periédico Oficial del
Estado, el Decreto del Honorable Congreso del Estado de Puebla por virtud del cual se
expide la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Puebla.

X. El dia nueve de mayo del dos mil dieciséis se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion el Decreto del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos por el
que abroga la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental y se expide La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Xl. Eltreinta de agosto de dos mil dieciséis, el Consejo General aprobé el Reglamento del
Instituto en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, mediante el
Acuerdo CG/AC-073/16, abrogando el anterior, derogandose ademas, todas aquellas
disposiciones reglamentarias y demas normatividad que se oponga al mismo; se
establece que con la entrada en vigor y por disposicion del citado Reglamento, la otrora
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Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion se denominara Unidad de
Transparencia.

Xll. En sesién ordinaria celebrada el veintinueve de diciembre de dos mil veintitrés, el
Consejo General aprobdé mediante el Acuerdo CG/AC-0080/2023, la reforma al
Reglamento de Sesiones de los Consejos Electorales del Instituto, a través de la cual,
entre otras modificaciones, en su articulo 38 se determiné lo siguiente:

“Con el fin de aprovechar las Tecnologlas de la Informacién y Comunicacién (TIC)
para el desarrollo de las actividades a que se refiere el presente Reglamento, las
sesiones del Consejo General, se podrén realizar de manera virtual, asi como de
forma hibrida.

Para tal efecto, la Presidencia del Consejo General determinaréd lo conducente,
debiendo informar al respecto a las y los integrantes del mismo en la Convocatoria
a la sesién correspondiente.”

Xlll. El veinte de diciembre de dos mil veinticuatro, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacién el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constituciéon Federal, en materia de simplificacién organica, en el
que se contempld, entre otras cosas, el derogar diversas disposiciones relativas al
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales.

El articulo Cuarto Transitorio del Decreto sefialado en el parrafo que antecede,
establecié que las legislaturas de las entidades federativas, en el ambito de su
competencia, tendrian el plazo maximo de noventa dias naturales contados a partir de
la expedicion de la legislacion para armonizar su marco juridico en materia de acceso
a la informacion publica y proteccion de datos personales, conforme a dicho Decreto.

XIV. En atencién a lo que precede, el veinte de marzo del presente afio, se expidié la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; la Ley Federal de
Proteccion de Datos Personales, en Posesion de los Particulares; y se reformd el
articulo 37 fraccién XV de la Ley Organica de la Administracion Pliblica Federal.

Con dicha reforma, se armonizé la legislacion secundaria federal con el nuevo modelo
planteado en la Constitucion Federal.

XV. En concatenacion a lo anterior, con fecha cinco de junio de dos mil veinticinco, se
publico en el Periddico Oficial del Estado de Puebla, el Decreto del Congreso Local por
el que reforma y deroga diversas disposiciones de la Constituciéon Local, en dicha
reforma se establecié la extincion del “Institufo de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Puebla”.

Asimismo, la reforma en mencién, previé la armonizacién del marco estatal, y con ello,
la emisién de nuevas leyes de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del
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Estado de Puebla y de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Puebla.

XVI. En razoén de lo anterior, el treinta y uno de julio de dos mil veinticinco se expidié la Ley
de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados, asi como la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla, en cuyo
articulo transitorio décimo quinto, determiné que el Instituto en su caracter de autoridad
garante, debia realizar las modificaciones o adecuaciones correspondientes al marco
normativo que lo norma.

Ademads, dentro de las nuevas disposiciones previstas, se establece que las
autoridades garantes determinen en su propia normativa aplicable, con la previsién de
gue se busque que la estructura adopte como modelo de referencia el federal, que se
plantea con la nueva Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
en donde, ademas, se especifica que las contralorias de los 6rganos garantes, seran
los encargados de la tutela del derecho de acceso a la informacion.

Asimismo, en el instrumento en comento, se determind la creacidon de un Comité de
Transparencia colegiado, al cual le correspondera la tutela de los partidos politicos.

XVII. A fin de cumplir con lo anteriormente sefialado, la Unidad de Transparencia remitié a
la Direccién Juridica, a la Direccién de Igualdad y No Discriminacion y a la Contraloria
Interna, a través de los Memorandums IEE/UT-463/2025, IEE/UT-464/2025 e IEE/UT-
485/2025, respectivamente, todos de fecha primero de septiembre de dos mil
veinticinco, los proyectos del Reglamento de Transparencia, asi como del Reglamento
de Proteccion de Datos Personales, a fin de que realizaran la revisién y observaciones
pertinentes.

XVHl, Mediante el Memorandum numero [EE/UT-050/2025 la Unidad de Transparencia en
fecha primero de septiembre del presente afio, remitié a la Consejera Presidenta del
Comité de Transparencia, el proyecto de los reglamentos materia del presente
instrumento.

XiX. En seguimiento a lo sefialado en el numeral XVIl, la Direcciéon de Igualdad y No
Discriminacion remitié observaciones a través del Memorandum IEE/DIND-199/2025
de fecha tres de septiembre de dos mil veinticinco, de igual manera, la Direcciéon
Juridica realizé las observaciones requeridas mismas que remitié a la Unidad de
Transparencia a fravés del Memorandum IEE/DJ-1645/2025 de fecha nueve de
septiembre de la presente anualidad, asimismo la Contraloria Interna remitié
observaciones a través de la memoranda IEE/COI/416/2025 de fecha once del mism
mes y afo.

XX. En sesion especial del Comité de Transparencia, celebrada el once de septiembre del
presente ano, se aprobd el Reglamento de Transparencia y el Reglamento de
Proteccion de Datos Personales.
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XXI. En atencién a lo anterior, la Consejera Presidenta del Comité de Transparencia, a
través del Memorandum nimero |IEE/CT/PRE/012/2025 de fecha once de septiembre
del presente afio, remitié a la Consejera Presidenta del Instituto, los Reglamentos
antes referidos.

En seguimiento a ello, la Consejera Presidenta del Instituto, remitié a la Secretaria
Ejecutiva de este Organismo Electoral, los documentos de mérito a fin de someterlos a
la consideracion y, en su caso, aprobacién del Consejo General; concatenado a ello, el
Secretario Ejecutivo a través del Memorandum IEE/SE-2417/2025, los remitié a la
Direccion Técnica del Secretariado del Instituto, para los efectos conducentes.

XXIl. La Direccién Técnica del Secretariado del Instituto, por instrucciones del Secretario
Ejecutivo, el veinticuatro de septiembre del presente ario, remiti6 via correo electrénico,
a las personas integrantes del Consejo General, para su analisis y posterior discusion,
el presente Acuerdo.

XXl Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de las personas integrantes del Consejo
General, llevada a cabo de manera virtual el veinticinco de septiembre del afio en curso,
las y los asistentes a la misma, discutieron el presente documento.

CONSIDERANDOS
1. DEL INSTITUTO Y ATRIBUCIONES DEL CONSEJO GENERAL

El articulo 98 numeral 1 de la LGIPE, establece que los OPLE estan dotados de
personalidad juridica y patrimonio propio, gozando de autonomia en su funcionamiento
e independencia en sus decisiones, de conformidad con lo previsto en la Constitucion
Federal, la Ley en cita, asi como en las Constituciones y leyes locales, rigiéndose por
los principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y
objetividad.

El diverso 3 fraccion Il de la Constitucién Local, precisa que el Instituto es el OPLE
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, gozara de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones, de caracter permanente, al que se
le encomendara la funcion estatal de organizar las elecciones, estableciendo los
principios rectores de la funcién electoral.

Asimismo, los articulos 72 y 73 del Cadigo, indican que el Instituto sera auténomo en
su funcionamiento, independiente en sus decisiones y profesional en su desempefio y
se regira para su organizacion, funcionamiento y control por las disposiciones
constitucionales y las relativas al ordenamiento citado.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 75 fracciones | y Il del Cédigo, son fines
del Instituto:
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e Vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones de la
Constitucién Local, del Cédigo y demas ordenamientos que garanticen el
derecho de organizacion y participacion politica de la ciudadania; y

e Contribuir al desarrollo de la vida democratica.

El articulo 79 del Cédigo, establece que el Consejo General es el Organo Superior de
Direccion del Instituto, responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de vigilar que los principios
rectores de legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza, independencia, maxima
publicidad y paridad de género, guien todas las actividades del Instituto, mismos que
se realizaran con perspectiva de género.

El articulo 89 fracciones |, 1l, LIl y LX del Cédigo, refiere que el Consejo General
cuenta, entre otras, con las siguientes atribuciones:

e Expedir los reglamentos, circulares y lineamientos necesarios para el
cumplimiento de sus fines;

e Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales
relativas, asl como las contenidas en el Cédigo;

e Dictar los acuerdos necesarios a fin de cumplir las anteriores
atribuciones; y

e Las demas que le sean conferidas por el Cédigo y las disposiciones
legales aplicables.

2. MARCO NORMATIVO APLICABLE
2.1 CONSTITUCION FEDERAL

El articulo 1 de la Constitucién Federal establece que todas las personas gozaran de
los derechos humanos reconocidos en la referida Constitucion y en los tratados
internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte, asi como de las garantias
para su proteccion, cuyo ejercicio no podra restringirse ni suspenderse salvo en los
casos y bajo las condiciones que la Constitucién establece.

El articulo 6 reconoce el derecho de acceso a la informacién como un derecho humano
de caracter fundamental y establece que toda persona tiene derecho a acceder a la
informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, érganc y organismo de los
poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, asi como de los érganos auténomos, partidos
politicos, fideicomisos, fondos publicos y cualquier persona fisica o moral que reciba
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad, es que, las figuras mencionada
estan obligadas a transparentar su gestién, garantizar el acceso efectivo a la
informacién publica y proteger los datos personales que obren en su poder, conforme
a los principios de maxima publicidad, legalidad, certeza y objetividad.
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Por su parte, el articulo 116 parrafo segundo fraccién 1V, inciso ¢), dispone que, de
conformidad con la autonomia constitucional otorgada, los érganos de direccion
superior de los OPLE, es decir, el Consejo General, esta facultado para establecer sus
propias normas o reglamentos.

2.2 CONSTITUCION LOCAL

El articulo 12 fraccion VI, garantiza el derecho de acceso a la informacion publica en
posesion de cualquier autoridad, érgano auténomo, entre otros; asimismo garantiza el
derecho de proteger los datos personales y la informacion relativa a la vida privada, en
los términos y con las excepciones que establezca la Constitucion Federal, la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados y demas legislacién
aplicable.

2.3 LEYES GENERALES
2.3.1 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

l.os articulos 4 y 5, establecen que el derecho humano de acceso a la informacion
comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir inforracién; de igual forma
establecen que toda la informacién generada, obtenida, adquirid, transformada o en
posesion de los sujetos obligados es pulblica y accesible a cualquier persona; y
solamente podra ser clasificada excepcionalmente como reservada temporalmente por
razones de interés pubico y seguridad nacional, asimismo no podra clasificarse la
informacién que esté relacionada con violaciones graves a derechos humanos o delitos
de lesa humanidad, de conformidad con el derecho nacional o los tratados
internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte.

Aunado a lo anterior, el articulo 6 establece que el Estado garantizara el efectivo acceso
de toda persona a la informacién en posesién de cualquier autoridad, agencia,
comisién, comité, corporacién, ente, entidad, institucién, érgano, organismo o
equivalente de los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de los tres niveles de
gobierno, 6rganos constitucionalmente auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la Federacion, de las entidades
federativas, de los municipios o demarcaciones territoriales de la Ciudad de México.

Los articulos 14 y 15, establecen que toda persona tiene derecho de acceso a la
informacién y no podra ser restringido ni estara condicionado a que la persona
solicitante acredite interés alguno, ni a que justifique el uso que hara de la informacién
solicitada. El ejercicio del derecho de acceso a la informacién es gratuito y solo podra
requerirse el cobro correspondiente a la modalidad de reproduccién y entrega
solicitada. En ningin caso los ajustes razonables que se realicen para garantizar el
acceso a la informacion a personas solicitantes con discapacidad, sera con algtn costo.
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2.3.2 Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados

Conforme a lo dispuesio en el articulo 6 de la Constitucién Federal, se garantiza el
derecho al acceso a la informacién y la proteccién de los datos personales de todo
individuo. En la base A de la citada disposicién constitucional se establecen los
principios para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, entre los que
destaca la obligacién del Estado Mexicano de disefar y expedir leyes que protejan la
informacién que se refiera a la vida privada y los datos personales. (fraccién 11).

Bajo ese orden de ideas, el Estado Mexicano, a través de sus dérganos legislativos,
considerando el contenido de tratados internacionales, ha expedido y publicado, entre
otras, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados. Dicho ordenamiento tiene por objeto, entre otros, establecer las bases,
principios y procedimientos para garantizar el derecho que tiene toda persona a la
proteccién de sus datos personales, en posesién de sujetos obligados, asi como
distribuir competencias entre la Secretaria y las Autoridades garantes, en materia de
proteccion de datos personales en posesién de sujetos obligados.

A su vez, |a referida Ley contempla las bases minimas y condiciones homogéneas que
regiran el tratamiento de los datos personales y el ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicién, mediante procedimientos sencillos y expeditos
que permitan proteger los datos personales en posesion de cualquier autoridad,
entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos
auténomos, fideicomisos y fondos publicos, de la Federacion, partidos politicos, las
Entidades Federativas y los municipios, con la finalidad de regular su debido
tratamiento.

2.4 LEYES LOCALES
2.41 Ley de Transparencia

La referida Ley tiene por objeto establecer los principios, bases generales y
procedimientos para garantizar el derecho de acceso a la informacién pulblica en
posesion de cualquier autoridad, agencia, comision, comité, corporacién, ente,
dependencia, entidad, institucion, érgano, organismo o equivalente de los poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial del Estado y sus Ayuntamientos, érganos constitucional
o legalmente auténomos, partidos politicos con registro estatal, fideicomisos y fondos
publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad en el Estado de Puebla y sus
Ayuntamientos; a su vez distribuye competencias de las autoridades garantes en
materia de transparencia y acceso a la informacién publica, conforme a sus respectivos
ambitos de responsabilidad.

Asimismo, la ley en comento contempla, entre otros, las bases minimas que regiran los
procedimientos para garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacion
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publica, asi como promover, fomentar y difundir la cultura de la transparencia y la
transparencia con sentido social en el ejercicio de la funcién publica, el acceso a la
informacién publica, la participacién ciudadana y la rendicién de cuentas, mediante
politicas publicas y mecanismos que garanticen la difusion de informacion oportuna,
verificable, comprensible, actualizada y completa, en formatos adecuados y accesibles
para el publico, tomando en cuenta las condiciones socioecondmicas y culturales de
cada region.

A su vez, se refiere en su articulo 3 que los sujetos obligados son, entre otros, los
Organos constitucional o legalmente auténomos y los partidos politicos con registro
estatal; asimismo, el articulo 8 fraccion V refiere que las Autoridades Garantes, seran
los Organos Internos de control de los mismos y el Instituto por cuanto hace a los
partidos politicos con registro estatal.

El articulo 28 del ordenamiento en mencién, estipula que los sujetos obligados,
designaran dentro de su estructura administrativa y mediante acuerdo, a la persona
titular de la Unidad de Transparencia, misma que dependera directamente de la
persona titular del Sujeto Obligado.

Por su parte, el articulo 29 fracciones Il, V y XXIl establece que dentro de las
atribuciones de la unidad referida en el parrafo que antecede, esta la de ser el vinculo
entre el sujeto obligado y la autoridad garante competente, también asesorar y orientar
a quienes lo requieran en la elaboracién de las solicitudes de acceso, asi como sobre
su derecho para interponer el recurso de revision, modo y plazo para hacerlo y en los
demas tramites para el efectivo ejercicio de su derecho de acceso a la informacién vy,
en su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicable y las demas necesarias para el cumplimiento de la citada Ley.

El articulo 30, sefiala que la Unidad de Transparencia deberé garantizar que las
solicitudes se turnen a todas las areas competentes que cuenten con la informacién o
deban tenerla de acuerdo a sus facultades, competencias y funciones, con el objeto de
que realicen una busqueda exhaustiva y razonable de la informacion solicitada.

Conforme al articulo DECIMO QUINTO transitorio de la Ley, se contempla que dentro
de los treinta dias habiles posteriores a la entrada en vigor del Decreto, las autoridades
garantes descritas en el diverso 8 fraccién V deberan realizar las modificaciones o
adecuaciones correspondientes a su marco normativo, a efecto de dar cumplimiento a
lo dispuesto en el Decreto.

2.4.2 Ley de proteccion de Datos Personales

El referido ordenamiento es de orden publico y de observancia obligatoria en el Estado
de Puebla y tiene por objeto, entre otros, garantizar que toda persona puede ejercer el
derecho a la proteccion de sus datos personales; de igual forma distribuye
competencias entre el Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria, las
autoridades garantes en el Estado y los responsables, en materia de proteccién de
datos personales; esto mediante el establecimiento de bases minimas y condiciones
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homogéneas que regiran el Tratamiento de los datos personales y el ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién, mediante procedimientos
sencillos y expeditos. ‘

De igual forma, contempla la proteccién a los datos personales en posesién de
cualquier autoridad, agencia, comision, comité, corporacién, ente, dependencia,
entidad, 6rgano, organismo o equivalente de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y
Judicial, y sus Ayuntamientos, 6rganos constitucional o legalmente auténomos,
partidos politicos con registro estatal, fideicomisos y fondos publicos del Estado, con la
finalidad de regular su debido Tratamiento; y establece los mecanismos para garantizar
el cumplimiento y la efectiva aplicacién de las medidas de apremio, prevé un catélogo
de sanciones para aquellas conductas que contravengan las disposiciones previstas
en la referida Ley.

A su vez, refiere en su articulo 3 que son sujetos obligados, entre otros, los Organos
constitucional o legalmente auténomos y los partidos politicos con registro estatal;
asimismo, el articulo 5 fraccién Il refiere que las Autoridades Garantes, seran los
Organos Internos de control de los mismos y el Instituto por cuanto hace a los partidos
politicos con registro estatal.

Bajo ese orden de ideas, el articulo 121 fracciones |, II, lll, IV, VII y VII, indica que este
Instituto debera contar con una Unidad de Transparencia, la cual tendra entre sus
funciones, auxiliar y orientar a la persona titular que lo requiera con relacién al ejercicio
del derecho a la proteccién de datos personales, gestionar las solicitudes para el
gjercicio de los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicion al
tratamiento de datos personales, establecer mecanismos para asegurar que los datos
personales solo se entreguen a la persona fitular o su representante debidamente
acreditados, proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren y fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el ejercicio
de los derechos antes planteados, asesorar a las areas adscritas al responsable en
materia de proteccion de datos personales; por ultimo dar seguimiento y verificar el
cumplimiento dado a las resoluciones emitidas por la autoridad garante
correspondiente.

No se omite sefialar, que conforme a lo establecido en el articulo DECIMO QUINTO
transitorio de la Ley, se contempla que dentro de los treinta dias habiles posteriores a
la entrada en vigor del Decreto, las autoridades garantes descritas en el diverso 8
fraccién V de la Ley de Transparencia, deberan realizar las modificaciones o
adecuaciones correspondientes a su marco normativo, a efecto de dar cumplimiento a
lo dispuesto en el Decreto.

2.5 cODIGO
De conformidad al articulo 89 fraccion |, el Consejo General tiene como atribucion

expedir los reglamentos, circulares y lineamientos necesarios para el cumplimiento de
sus fines.
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El articulo 93 fracciones XX, XXIV, XL y XLVI sefiala que son atribuciones del
Secretario Ejecutivo del Instituto; tener a su cargo la Direccién Juridica y vigilar que las
decisiones que aprueben los érganos del Instituto, asi como que su operacién técnica
y administrativa se ajusten a lo dispuesto por la normatividad en cita, ademas de vigilar
el cumplimiento permanente del principic de legalidad en las actuaciones del
Organismo, conducir la operacién técnica y administrativa del Instituto y supervisar el
desarrollo funcional de las actividades.

2.6 TESIS JURISPRUDENCIALES

La tesis emitida por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion identificada
con el numero XCIV/2002 dispone lo siguiente:

“INSTITUTOS U ORGANISMOS ELECTORALES. GOZAN DE PLENA
AUTONOMIA CONSTITUCIONAL

Desde un punto de vista técnico juridico, la aufonomla no es mas que un grado
extremo de descentralizacién, no meramente de la administracién publica sino del
Estado. Es decir, de los érganos legislativo, ejecutivo y judicial que conforman el
poder publico; en este sentido, en virtud de que la autonomfa constitucional
contemplada en los articulos 41, pérrafo segundo, fraccién Ill, y 116, fraccién IV,
inciso ¢), de la Constitucién federal, que se confiere a un organismo publico electoral
no cabe ubicario dentro de la administracion publica paraestatal dependiente, por
efemplo, del Ejecutivo Federal, en términos de los articulos 90 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 10., 30. y 45 de la Ley Organica de la
Administracién Piblica Federal, asi como en los numerales 10., 20. y 14 de la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales, ni tampoco dependiente del Ejecutivo del
Estado de Puebla, segtn lo dispuesto en los artlculos 82 y 83 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla. Esto es, si bien puede haber
organismos descentralizados (de la administracion pdblica federal o de cierta entidad
federativa) que no sean auténomos, no es posible que haya organismos ptblicos
auténomos (del Estado) que no sean desceniralizados, aunque formalmente no se
les califigue de esta ultima manera. Ello es asi porque, en términos generales, la
desceniralizacién es una figura juridica mediante la cual se retiran, en su caso,
determinadas facultades de decisién de un poder o autoridad central para conferirlas
a un organismo o autoridad de competencia especifica 0 menos general. En el caso
de organismos publicos auténomos electorales, por decisién del Poder Revisor de la
Constitucion en 1990, ratificada en 1993, 1994 y 1996, la funcién estatal de
organizacion de las elecciones federales se encomendé al organismo publico
auténomo denominado Instituto Federal Electoral, en tanto que atendiendo al
resultado de la reforma de 1996 al articulo 116, fraccién IV, inciso c), de la
Constitucién federal, asf como a lo dispuesto en el articulo 30., parrafo cuarto, fraccién
Il, de la Constitucién Politica del Estado de Pusbla, la funcién estatal de organizar las
elecciones en dicha entidad federativa corresponde al organismo ptiblico auténomo e
independiente, denominado Instituto Electoral del Estado. Mientras que en la mayoria
de los casos de descentralizacién (de la administracion publica) sdlo se transfieren
facultades propiamente administrativas, en el caso de la autonomia constitucional del
Instituto Federal Electoral y del Instituto Electoral del Estado de Puebla (como también
hipotéticamente podria ocurrir con ofros organismos constitucionales publicos
auténomos, como la Comisién Nacional de los Derechos Humanos, el Banco de
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México y las universidades e instituciones de educacién superior auténomas por ley)
se faculta a sus 6rganos internos legalmente competentes para establecer sus
propias normas 0 reglamentos, dentro del ambito limitado por el acto constitucional
y/o legal a través del cual se les oforgé la aufonomia, lo que implica también una
descenlralizacién de la facultad reglamentaria, que si bien en el &mbifo de Ia
administracién publica federal o de cierta entidad federativa compete al respectivo
Poder Ejecutivo, en el caso de un organismo constitucional auténomo requiere que
se oforgue a un 6rgano propio interno, tal como ocurre con la facultad adminisirativa
sancionadora o disciplinaria, para evitar cualquier injerencia gubernamental, que
eventualmente pudiera ser afentatoria de la aufonomia e independencia
constitucionalmente garantizada a dicho Instituto.”

En ese sentido, el Consejo General puede emitir el Reglamento de Transparencia del
Instituto, asi como el Reglamento de Proteccion de Datos Personales, a fin de
desarrollar y dar plena eficacia a las reglas y principios contenidos en Ley de
Transparencia y la Ley de Proteccion de Datos Personales, asi como las leyes estatales
en materia de transparencia y proteccidon de datos personales, que en su conjunto
garantizan a la ciudadania, el acceso a la informacién en poder del Instituto.

3. DE LA EXPEDICION DE LOS REGLAMENTOS

El articulo 89 fraccion | del Cédigo, consigna la facultad reglamentaria que el legislador
local otorgé a este Consejo General, para expedir los reglamentos necesarios para el
cumplimiento de sus fines, por lo que en el gjercicio de dicha atribucién este Colegiado,
se avoco al estudio de los proyectos de Reglamentos materia de este Acuerdo.

Por su parte, el articulo 75 fraccion |, sefiala como fin del Instituto el vigilar en el ambito
electoral el cumplimiento de las disposiciones de la Constitucién Local, de la normativa
en cita y demas ordenamientos.

Tomando en cuenta lo anterior, y en atencioén a que mediante Decreto de fecha treinta
y uno de julio del presente afio, se emitieron las nuevas leyes de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla y de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla, en cuyo articulo
transitorio décimo quinto, se determind que el Instituto en su caracter de autoridad
garante, debia realizar las modificaciones o adecuaciones correspondientes al marco
normativo que lo regula.

Por lo que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 109 Bis, Apartado B,
fraccion VIl del Cadigo, la Unidad de Transparencia al ser la instancia legalmente
facultada para proponer reformas o modificaciones al Reglamento de Transparencia y
en consecuencia al Reglamento de Proteccién de Datos Personales, presentd ai
Comité de Transparencia, las propuestas de reglamentos materia del presente
Acuerdo.

Dichas propuestas obedecen a la necesidad de adecuar y armonizar el marco
normativo interno de este Organismo, a fin de constituirse como instrumentos juridicos
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que permitan de manera apropiada el cumplimiento que la ley les mandata a los sujetos
obligados en la materia, ya que estableceran reglas claras, garantizando asi la
aplicacion del principio rector de méxima publicidad; ademas de que tienen por objeto
regular el ejercicio de garantizar el acceso a la informacidn por parte de la ciudadania,
la proteccion de los datos personales, asi como el establecimiento de medidas para el
cabal cumplimiento de las obligaciones que las leyes en la materia le establecen a este
Instituto.

Debe establecerse que los documentos que se analizan indican las obligaciones
encomendadas a este Organismo Electoral como sujeto obligado en materia de
transparencia y que seran ejecutadas a cabalidad por las areas involucradas, tanto en
su actuar como sujeto obligado y a través de su érgano garante, con la finalidad de dar
cabal cumplimiento y atencion a todas las obligaciones de transparencia del Instituto,
asi como a las solicitudes de informacién que reciba la Unidad de Transparencia.

Por lo que, una vez que fueron revisadas las propuestas en comento por la Direccién
Juridica, la Contraloria Interna y la Direccion de Igualdad y No Discriminacién, todas
de este Instituto, fueron sometidas a la consideracién del Comité de Transparencia,
mismo que los dio por vistos en sesion especial celebrada el once de septiembre del
presente afio, autorizando a la Consejera Presidenta de dicho Comité, a fin de que los
remitiera a la Consejera Presidenta de este Instituto para que a través de su conducto
fueran sometidos a la consideracion y en su caso aprobacion del Consejo General.

Por ello, este Consejo General se avocé al estudio de los reglamentos elaborados por
la Unidad de Transparencia, mismos que de manera sintetizada refieren lo siguiente:

3.1 REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA

El documento que como ANEXO UNO forma parte integral del presente Acuerdo, se
ocupa de establecer los drganos, procedimientos y criterios institucionales para
garantizar a toda persona el derecho humano de acceso a la informacién publica
generada, administrada o en posesion del Instituto Electoral del Estado.

Dicho reglamento se compone por los siguientes apartados:

TITULO PRIMERO DISPOSICIONES PRELIMINARES
CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO Il DE LOS ORGANOS COMPETENTES
CAPITULO Ill DE LA AUTORIDAD GARANTE

TITULO SEGUNDO DE LA INFORMACION PUBLICA
CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO II DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA Y SU

CUMPLIMIENTO
CAPITULO lll DEL PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA DIFUSION DE LAS

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
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CAPITULO IV DE LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA POR PARTE DE LA CONTRALORIA
INTERNA EN 8SU CARACTER DE ORGANO GARANTE DE
TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO

CAPITULO V DE LA INFORMACION ADICIONAL

TITULO TERCERO DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION
CAPITULO | CRITERIOS GENERALES

CAPITULO Il LA INFORMACION RESERVADA

CAPITULO llI DE LOS INDICES DE LOS EXPEDIENTES CLASIFICADOS
COMO RESERVADOS

CAPITULO IV DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

TITULO CUARTO ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO | DEL PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO
DE ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO Il DE LOS PROCEDIMIENTQOS INTERNOS PARA GESTIONAR
LA SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION

TITULO QUINTO RECURSO DE REVISION
CAPITLg_O UNICO DEL TRAMITE Y RESOLUCION DEL RECURSO DE
REVISION

TRANSITORIOS

En su Titulo Primero se refiere a las Disposiciones Preliminares y esta integrado por
tres Capitulos referentes a las atribuciones de los Organos Competentes, asi como a
la Autoridad Garante de Transparencia de este Organismo.

El Titulo Segundo consta de cinco Capitulos que corresponden a las Obligaciones de
Transparencia, a su procedimiento interno, la verificacién de las obligaciones de
transparencia por parte de la Contraloria Interna en su caracter de Organo Garante de
Transparencia de este Instituto.

En su Titulo Tercero referente a la Clasificacién de Informacién consta de cuatro
Capitulos correspondientes a Criterios Generales, a la Informacién Reservada, de los
indices de Expedientes Clasificados como Reservados, asi como de la Informacién
Confidencial.

Por su parte, el Titulo Cuarto corresponde al Acceso a la Informacién Plblica y esta
integrado por dos Capitulos que se refieren al procedimiento para el ejercicio de
derechos de Acceso a la Informacion, asi como de los procedimientos internos par
gestionar la solicitud de acceso a la informacion; el Titulo Quinto es el referente
Recurso de Revisién, el tramite del mismo y su resolucion.

Atendiendo lo anterior, es notorio que el presente Reglamento permitira garantizar el

ejercicio efectivo del derecho de acceso a la informacién publica, establecer reglas
claras de operacion para la Unidad de Transparencia y el Comité de Transparencia, asi
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como para fortalecer la transparencia proactiva mediante la publicacion oportuna,
verificable y accesible de informacién publica relevante, por lo que, este Consejo
General considera indispensable la emisién del presente como un instrumento
normativo que garantice el cumplimiento integral del marco juridico vigente, fortalezca
la confianza ciudadana, y consolide al Instituto como un organismo comprometido con
la legalidad, la rendicién de cuentas y la garantia plena de los derechos fundamentales.

3.2 REGLAMENTO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

El documento que como ANEXO DOS forma parte integral del presente Acuerdo, se
ocupa de regular el debido tratamiento de los Datos Personales; establecer los
procedimientos y criterios que permitan el adecuado ejercicio de los Derechos de
Acceso, Rectificacién, Cancelacién y Oposicion de datos personales, que son
obtenidos y tratados por este Instituto, a fin de garantizar el derecho gue tiene toda
persona a la proteccion de sus Datos Personales, en concordancia con la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de
Puebla y demas normatividad que resulte aplicable; y establecer la competencia de la
Contraloria interna del Instituto como Autoridad Garante, asi como las atribuciones que
debe ejercer.

Dicho Reglamento esta integrado de la siguiente manera:

"

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I

ORGANOS RESPONSABLES EN MATERIA DE DATOS PERSONALES

TITULO SEGUNDO
DE LOS DATOS PERSONALES

CAPITULO |

PRINCIPIOS QUE RIGEN EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS
PERSONALES

CAPITULO Il

DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES EN POSESION DEL
INSTITUTO

CAPITULO Il

DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD

CAPITULO IV

DE LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES DEL RESPONSABLE DEL
TRATAMIENTO
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TITULO TERCERO
DE LOS DERECHOS Y DEL PROCEDIMIENTO

CAPITULO |

DE LOS DERECHOS ARCO

CAPITULO II

DEL PROCEDIMIENTO

CAPITULO Il

DE LA PORTABILIDAD DE DATOS PERSONALES
CAPITULO IV

DE LA TRANSFERENCIA

CAPITULO V

RECURSO DE REVISION

CAPITULO VI

DEL PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION
CAPITULO VI

CUMPLIMIENTO DE LAS RESOLUCIONES

TITULO CUARTO
MEDIDAS DE APREMIO Y RESPONSABILIDADES

CAPITULO |

DE LAS MEDIDAS DE APREMIO
CAPITULO Il

DE LAS SANCIONES

ARTICULOS TRANSITORIOS

El Titulo Primero consta de dos Capitulos correspondientes a Disposiciones Generales
asi como las atribuciones de los Organos Responsables en materia de datos

personales.

Por su parte, el Titulo Segundo es referente a los Datos Personales, y consta de cuatro
Capitulos los cuales son Principios que rigen el tratamiento de los Datos Personales,
del tratamiento de los datos personales en posesién del Instituto, de las medidas de
seguridad, de las funciones y obligaciones del responsable del tratamiento.

Su Titulo Tercero es el correspondiente a de los Derechos y del Procedimiento, y esta
integrado por siete Capitulos y son: de los Derechos ARCO, del Procedimiento, de la
Portabilidad de Datos Personales, de la transferencia, del Recurso de Revision, del
Procedimiento de Verificaciéon y del Cumplimiento de las Resoluciones.

Ademas, el Titulo Cuarto contempla las medidas de apremio y responsabilidades y
consta de dos capitulos.

Lo anterior, toma relevancia al analizar de manera sistematica lo dispuesto por los
reglamentos materia de este Acuerdo, con lo sefialado por el articulo 75 fraccién IV del
Cadigo, pues dichos documentos se convierten en el instrumento para asegurar el
ejercicio de los derechos politico-electorales de la ciudadania, ya que de la revisién
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efectuada se desprende que sus disposiciones establecen reglas y procedimientos las
cuales buscan que la actuacién de esta Autoridad sea en todo momento objetiva,
basada en reglas claras, conocidas de manera previa por todas las personas
interesadas y garantiza el respeto al principio de seguridad juridica.

Concluyendo que ambos instrumentos establecen en su apartado de Transitorios, lo
relativo a que se abrogan los Reglamentos anteriores, derogandose, ademas, todas
aquellas disposiciones reglamentarias y demas normatividad que se opongan a los
mismos.

Por lo que una vez que este Consejo General analizé las citadas propuestas,
desprende que las mismas expresan de manera clara su objeto, los procedimientos a
implementarse, relativo a las Unidades Responsables, la Contraloria Interna del
Instituto y la Unidad de Transparencia, asi como lo relacionado con el Comité de
Transparencia, todos en conjunto como sujetos involucrados en garantizar un debido
cumplimiento de las leyes en la materia que le atafien a esta Autoridad Electoral.

De lo expuesto, una vez que este Organo Superior de Direccion del Instituto analizé las
propuestas de Reglamentos materia de este Acuerdo determina que lo conducente es
aprobarlos en todos sus términos y abrogar los anteriores reglamentos, mismos que
corren agregados como ANEXO UNO y ANEXO DOS al presente instrumento,
formando parte integral del mismo, los cuales se deberan publicar en la péagina
electrénica de este Organismo Electoral a través de la Unidad de Transparencia.

4. EFECTOS

En virtud de lo argumentado en el presente instrumento, y con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 89 fracciones |, II, XI, XX, LIl y LX del Cédigo, este Consejo
General estima procedente:

e Aprobar el Reglamento de Transparencia, en todos sus términos, mismo
que corre agregado al presente instrumento como ANEXO UNO,
formando parte integral del mismo.

e Aprobar el Reglamento de Proteccion de Datos Personales, en todos sus
términos, mismo que corre agregado al presente documento como
ANEXO DOS, formando parte integral del mismo.

e Abrogar el “Reglamento del Instituto Electoral del Estado en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica”, de conformidad al
articulo Transitorio Primero del nuevo Reglamento de Transparencia.

e Abrogar el "“Reglamento del Instituto Electoral del Estado en Materia de

Proteccién de Datos Personales” de conformidad al articulo Transitorio
Primero del nuevo Reglamento de Proteccién de Datos Personales.
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e Instruir a la Unidad de Transparencia, a fin de que realice la debida
publicacion de los Reglamentos aprobados en virtud de este Acuerdo,
en la pagina web de este Organismo.

5. COMUNICACIONES

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fracciones LIl y LX y 91 fraccion
XXIX del Cédigo, el Consejo General faculta a la Consejera Presidenta del Instituto,
para hacer del conocimiento por el medio que considere mas idéneo y expedito, el

contenido del presente Acuerdo:

a) A la Unidad Técnica de Vinculacién con los OPLE del INE; para su

conocimiento;
b) A la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno del Estado de Puebla,

para su conocimiento;
c) A la Presidencia del Comité de Transparencia, para su conocimiento;
d) A laContraloria Interna del Instituto, en su calidad de Organo Interno de
control y Autoridad garante para su conocimiento y observancia en el

ambito de su competencia; y
e) A la Titular de la Unidad de Transparencia para su conocimiento y

observancia en el ambito de su competencia.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fraccion LX y 93 fracciones XL y
XLVI del Cédigo, este Organo Central faculta al Secretario Ejecutivo para notificar por
los medios que considere pertinentes, el contenido del presente Acuerdo para su
debido cumplimiento a las Unidades Técnicas y Administrativas de este Instituto para
su conocimiento y cbservancia en el ambito de su competencia.

Por lo anteriormente expuesto y en ejercicio de la facultad establecida por el articulo 89
fraccion LIl del Cédigo, el Consejo General tiene a bien emitir el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado, es competente para
conocer y pronunciarse sobre el presente asunto en los términos aducidos en los

Considerandos 1y 2 de este Acuerdo.

SEGUNDO. Este Cuerpo Colegiado del Instituto Electoral del Estado, aprueba el
Reglamento en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Instituto
Electoral del Estado, en atencién a lo plasmado en los Considerandos 3 y 4 del presente

instrumento.

TERCERO. Este Consejo General aprueba Reglamento en materia de Protecciéon de Datos
Personales del Instituto Electoral del Estado, en atencién a lo plasmado en los
Considerandos 3 y 4 del presente documento.

19
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CUARTO. Este Organo Superior de Direccién del Instituto Electoral del Estado, abroga el
Reglamento del Instituto Electoral del Estado en Materia de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica, asi como el Reglamento del Instituto Electoral del Estado en materia
de proteccién de datos personales, en virtud de la emisién de los nuevos Reglamentos, de
conformidad con el Considerando 4 del presente instrumento.

QUINTO. Este Cuerpo Colegiado facuita a la Unidad de Transparencia de este Instituto,
para publicar en la pagina electrénica de este Organismo Electoral los reglamentos
aprobados mediante este Acuerdo, de conformidad a lo establecido en el Considerando 4
de este documento.

SEXTO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado, faculta a la Consejera
Presidenta y al Secretario Ejecutivo de este Organismo, para hacer las notificaciones
narradas en el Considerando 5 del presente instrumento.

SEPTIMO. El presente Acuerdo entrara en vigor a partir de su aprobacién.

OCTAVO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periédico Oficial del Estado, mediante el
formato que para tal efecto se aprobd mediante instrumento CG/AC-004/14, por cuanto a
los ANEXOS publiguense de forma integra en el citado medio oficial de difusion.

Este Acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de las personas integrantes del
Consejo General del Instituto Electoral del Estado, en la sesién ordinaria de fecha veintiséis
de septiembre de dos mil veinticinco.

CONSEJERA PRESIDENTA SECRETARIO EJECUTIVO

C. BLANCA YASSAHA

20
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

De la aplicacién del Reglamento

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer los érganos, los procedimientos y criterios
institucionales para garantizar a toda persona el derecho humano de acceso a la informacién publica
generada, administrada o en posesidn del Instituto Electoral del Estado.

Promover la transparencia y la rendicion de cuentas, mediante mecanismos que garanticen la difusién
de informacién oportuna, verificable, comprensible, actualizada y completa, en los formatos mas
adecuados y accesibles para el publico, y

Establecer el &mbito de competencia de |la Contraloria Interna y del Instituto Electoral del Estado como
Autoridad Garante, asi como las atribuciones que deberan ejercer.

Articulo 2. Las disposiciones de este Reglamento son de orden publico, de observancia general y
obligatoria para las personas funcionarias electorales, el personal que pertenezca al Servicio Profesional
Electoral Nacional y el personal administrativo del Instituto Electoral del Estado, éste ultimo como sujeto
obligado de conformidad con lo establecido por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Puebla.

Articulo 3. DEL GLOSARIO

Ademds de |as definiciones establecidas en los articulos 3 de la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacidn Publica, y articulo 8 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Puebla, para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

l. Ajustes Razonables: Modificaciones o adaptaciones necesarias y adecuadas que no@\/
4

impongan una carga desproporcionada o indebida, cuando se requieran en un caso
particular, con el fin de garantizar a las personas con discapacidad el goce y ejercicio, er‘/
condiciones de igualdad, de los derechos humanos;

1. Archivo: Conjunto orgdnico de documentos, sin importar su forma y soporte mater al,
producidos o recibidos por personal del Instituto Electoral del Estado, en ejercicio de

funciones, atribuciones y actividades.

uTt
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1.

Xl.

Clasificacion de la Informacion: Procedimiento por el cual se determina que cierta
informacidn en poder del Instituto Electoral del Estado encuadra en alguno de clasificacién
ya sea como reservada o confidencial.
Codigo: El Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.
Comité: El Comité de Transparencia del Instituto Electoral del Estado.
Comité Garante para Partidos Politicos - El Comité Garante para Partidos Politicos con
registro Estatal, en materia de transparencia, acceso a la informacién y proteccién de datos
personales, a que hace referencia el articulo 8 fraccidén V de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacidn Plblica del Estado de Puebla.
Presidencia del Consejo: Consejera Presidenta o Consejero Presidente del Consejo General
del Instituto Electoral del Estado.
Consejo: El Consejo General del Instituto Electoral del Estado.
Consulta Directa: Derecho que tiene toda persona de revisar la informacién publica en el
lugar en que se encuentre, previa solicitud de acceso, también llamada consulta in situ.
Controlaria Interna: Contraloria Interna del Instituto Electoral del Estado, en su calidad de
Autoridad Garante del Instituto Electoral del Estado en materia de transparencia, acceso a la
informacién publica y proteccion de datos personales, a la que hace referencia el Titulo
Segundo - Capitulo Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Puebla.
Datos Abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea que
pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier persona y que tienen las
caracteristicas siguientes:

a. Accesibles: Disponibles para la mayor cantidad de personas usuarias posibles, para

cualquier propdsito;
b. Integrales: Contienen el tema que describen a detalle y con metadatos necesarios;

c. Gratuitos: No requieren pago alguno para su acceso;

d. No discriminatorios: Estan disponibles para cualquier persona, sin necesidad de
registro;

e. Oportunos: Son actualizados periédicamente, conforme se generen;

f. Permanentes: Se conservan en el tiempo, para lo cual, las versiones histéricas
relevantes para uso publico se mantendran disponibles con identificadores /
adecuados al efecto;

g. Primarios: Provienen de la fuente de origen con el méximo nivel de desagregacion

{
posible;
h. Legibles por maquinas: Deberan estar estructurados, total o parcialmente, para

ser procesados e interpretados por equipos electrénicos de manera automatica;

i. En formatos abiertos: Los datos estaran disponibles con el conjunto de
caracteristicas técnicas y de presentacion que corresponden a la estructura légica
usada para almacenar datos en un archivo digital, cuyas especificaciones técnicg\
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Xll.

Xl

XIV.

XV.

XVIl.

XVIIL.

estan disponibles publicamente, que no suponen una dificultad de acceso y que su

aplicacién y reproducciéon no estén condicionadas a contraprestacion alguna; y
j- Delibre uso: Requieren la cita de la fuente de origen como (inico requisito para su

uso;

Datos Personales: La informacidn numeérica, alfabética, grafica, acustica o de cualquier otro
tipo, concerniente a una persona fisica identificada o identificable, tal como puede ser de
manera enunciativa mas no limitativa: el origen étnico, las caracteristicas fisicas, morales o

emocionales, la vida afectiva y familiar, el domicilio y el teléfono particular, el correo

electrénico personal y que no haya sido determinado como oficial por alguna regulacién; los

bienes que conforman el patrimonio, la ideologia, las opiniones politicas, las creencias,

convicciones filoséficas, morales y religiosas; el estado de salud fisico o mental, la preferencia

u orientacion sexual, la huella digital, la informacién genética; el nimero de afiliacién a

cualquier organismo de seguridad social y cualquier otro dato o informacién que pudiera

resultar de caracteristicas andlogas a las previamente enunciadas.

Declaracion de Inexistencia: Documento suscrito por el Titular de la Unidad Responsable,

conjuntamente con el Titular de la Unidad de Transparencia, en el que sefiala que la

informacion solicitada no obra en los archivos a su cargo.

Derecho de Acceso a la Informacién Publica: Derecho fundamental que tiene toda persona
para acceder a la informacidn generada por el Instituto Electoral del Estado, del presente

Reglamento;

Dias Habiles: Todos los dias del afio en horario de oficina, con excepcion de los sabados vy

domingos, los no laborables en términos de la Ley Federal del Trabajo y aquellos establecidos

en el articulo 98 del Reglamento Interior de Trabajo del Instituto Electoral del Estado. En

materia de solicitudes de acceso a la informacion publica no resultard aplicable lo dispuesto

en el articulo 165 del Cédigo.

Documentos: Expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, dictdmenes, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,

instructivos, notas, memorandos, estadisticas o cualquier otro registro que documente el

ejercicio de las facultades, funciones y competencia del Instituto Electoral del Estado, sin

importar su fuente o fecha de elaboracidn. Los documentos podrdn estar soportados en

cualquier medio escrito, impreso, sonoro, visual, electrénico, informatico o cualguier otro

que registre un hecho, un acto administrativo, juridico, fiscal o contable, producidos o

recibidos por las personas servidoras publicas del Instituto Electoral del Estado en ejercicio j

de sus funciones, atribuciones y actividades.

Enlace de Obligaciones de Transparencia: Persona servidora publica designada por la

persona Titular de la Unidad Responsable, encargada de publicar, actualizar y verificar las

obligaciones de transparencia de la competencia de la Unidad Responsable.

ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o trdmite del sujeto obligado

Expediente: Unidad documental fisica o electrénica compuesta por documentos de ard{&o,
J
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XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

XXI11.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL

XXVIIL

XXIX.
XXX.

Formatos Abiertos: Conjunto de caracteristicas técnicas y de presentacién de la informacién
que corresponden a la estructura légica usada para almacenar datos de forma integral y que
facilitan su procesamiento digital, cuyas especificaciones estan disponibles plblicamente y
gue permiten el acceso sin restriccion de uso por parte de las personas usuarias;

Formatos Accesibles: Cualquier manera o forma alternativa que dé acceso a las personas
solicitantes de informaciéon, en forma tan viable y cémoda como la de las personas sin
discapacidad ni otras dificultades para acceder a cualquier texto impreso y/o cualquier otro
formato convencional en el que la informacion pueda encontrarse;

Indicadores de Gestién: Informacién cuantitativa o cualitativa, expresada en cocientes o
relaciones, que permite medir el cumplimiento de las funciones sustantivas de los sujetos
obligados.

Informacién: Es aquella que se encuentra contenida en los documentos que se generen,
obtengan, adquieran, transformen o conserven por cualquier titulo.

Informacién Confidencial: Aquélla que contiene datos personalesy se encuentra en posesion
del Instituto, susceptible de ser tutelada por el derecho a la vida privada, el honor y la propia
imagen; la informacion protegida por el secreto comercial, industrial, bancario, fiduciario,
fiscal y profesional; la informacion protegida por la legislacién en materia de derechos de
autor, propiedad intelectual; la relativa al patrimonio de una persona fisica o juridica de
derecho privado, entregada con tal caracter al Instituto Electoral del Estado, por lo que no
puede ser difundida, publicada o dada a conocer, excepto en aquellos casos en que asi lo
contemplen en la Ley General y Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica del
Estado de Puebla;

Informacion de Interés Publico: Aquella que resulta relevante o til para la sociedad y no
simplemente de interés individual, cuya divulgacion contribuye a gue el publico conozca las
actividades que realiza el Instituto Electoral del Estado en el ejerci¢io de sus funciones y
atribuciones como ejercen los recursos publicos, asi como a exigir la rendicidn de cuentas y
el combate a la corrupcién.

Informaciéon Publica: Todo archivo, registro o dato contenido en cualquier medio,
documento o registro impreso, dptico, electrénico, magnético, quimico, fisico o cualquiera
gue el desarrollo de la ciencia o la tecnologia permita gue el Instituto generen, obtengan,
adquieran, transformen o conserven, incluida la que consta en registros publicos;

)

Informacién Publica de Oficio: La informacién que el Instituto Electoral del Estado debe
difundir de manera obligatoria, permanente y actualizada, a través de su pdgina de internet
y de la Plataforma Nacional de Transparencia; )
Informacién Reservada: La informacién publica que se encuentra temporalmente bajo

s

alguno de los supuestos de reserva previstos en el articulo 47 del presente Reglamento, asi
como la que tenga ese caracter en otros ordenamientos legales.

Instituto: El Instituto Electoral del Estado.

Ley: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla.

Ley General: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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XXXI.

XXXII.

XXXI111.

XXXIV.

XXXV.
XXXVI.

XXXVIL.

XXXV

XXXIX.
XL.

XLI.

XLII.
XLIIL.

XLIV.

XLV.
XLVI.

XLVIL.

Obligaciones de Transparencia: La informaciéon que debe publicarse en la Plataforma

Nacional de Transparencia y en la pagina web del Instituto, sin que para ello medie una

solicitud de acceso;

Plataforma Nacional: Plataforma Nacional de Transparencia a la que se hace referencia en

el articulo 34 de la Ley;

Punto de Contacto: Las consultas que la ciudadania realice a través del Sistema de Punto de

contacto sobre la informacién publicada en |a pagina de Internet del Instituto.

Prueba de Dafio: La argumentacion fundada y motivada que deben realizar las personas

Titulares de las Unidades y Direcciones Responsables tendiente a acreditar que la divulgacion
de informacidn lesiona el interés juridicamente protegido por la normativa aplicable y que el
dafio que puede producirse con la publicidad de la informacién es mayor que el interés de
conocerla;

Recurrente: Persona solicitante que interpone recurso de revision;

Reglamento: Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, del
Instituto Electoral del Estado

Reglamento de Datos Personales: Reglamento en Materia de Proteccion de Datos

Personales del Instituto Electoral del Estado.

de datos personales, cualquiera que sea la forma o modalidad de su creacién,

Sistema de Datos Personales: Conjunto organizado de archivos, registros, bases o bancos

almacenamiento, organizacidn y acceso, determinados conforme al Reglamento de Datos

Personales.

Sistema Nacional de Transparencia: Sistema Nacional de Acceso a la Informacion Publica.
Sitio Web: Grupo de péginas electrdnicas alojadas en un servidor de internet, las cuales estan
relacionadas entre si en un mismo dominio de internet;

Solicitante: Toda persona que requiera informacidn al Instituto, por si o a través de su
representante legal.

Solicitud: Solicitud de acceso a la informacién publica.

Testar: La omisidn o supresién de la informacidn clasificada como reservada o confidencial,
empleando sistemas o medios que impidan la recuperacién o visualizacion de ésta;

Titular de la Unidad de Transparencia: La persona servidora pUblica encargada de recibir y

dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién y de datos personales, a la que hace
referencia el Articulo 28 de la Ley.

Unidad de Transparencia: Instancia a la que hace referencia el articulo 28 de la Ley;
Unidades Responsables: Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto sefialadas en el
Cddigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, y otras disposiciones
administrativas de caracter general, que, en cumplimiento de sus atribuciones, funciones y
competencias, generan, administran, actualizan, poseen o resguardan informacion.

Versidn Puablica: Documento o expediente en el que se da acceso a informacién, eliminando
u omitiendo las partes o secciones clasificadas como informacion reservada o confidenc@f:

7
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Articulo 4. Toda la informacion generada, administrada o en poder del Instituto se considera informacién

publica, accesible a cualquier persona en los términos y condiciones establecidos en el presente
Reglamento.

Articulo 5. EN LA APLICACION E INTERPRETACION DEL REGLAMENTO

Este reglamento debera prevalecer el principio de méxima publicidad, conforme a lo dispuesto en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en los Tratados Internacionales de los que el
Estado Mexicano sea parte, asi como en las resoluciones y sentencias vinculantes que emitan los 6rganos

nacionales e internacionales especializados, favoreciende en todo tiempo a las personas la proteccién
mas amplia.

Para el caso de interpretacidn, se podran tomar en cuenta los criterios, determinaciones y opiniones de
los organismos nacionales e internacionales, en materia de transparencia.

En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se estard conforme a la Ley y el Cédigo Civil del Estado.

CAPITULO Il
DE LOS ORGANOS COMPETENTES

Articulo 6. DE LOS ORGANOS RESPONSABLES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA

Para el efectivo cumplimiento en materia de Transparencia y acceso a la informacidn publica, los 6érganos
responsables de su ejecucién son:

I.  Consejo General del Instituto Electoral del Estado

Il. La Contraloria Interna, como Autoridad Garante del Instituto;
1. El Comité;

IV, La Unidad de Transparencia del Instituto;
V.  Las Personas Titulares de las Areas del Instituto
VI.  Comité Garante para Partidos Politicos con registro estatal.

CAPITULO 1lI
DE LA AUTORIDAD GARANTE

Articulo 7. LA CONTRALORIA INTERNA COMO AUTORIDAD GARANTE DE LAS OBLIGACIONES EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA A CARGO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

La Contralaria Interna, sera el ente responsable de garantizar, en el &mbito de su competencia, el ejercicio
de los derechos en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, asi como a la proteccién

de Datos Personales, conforme a los principios y bases establecidos por los articulos 6 de la Constitd&ii’)&
3
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Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 12 fraccién VIl de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, la Ley General, la Ley, y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 8. DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO
El Comité del Instituto sera un érgano colegiado e integrado por tres Consejerias Electorales, que tendran
derecho a voz y voto; Se elegira de entre sus integrantes a una persona que funja como persona titular

de la presidencia, y la persona Titular de la Unidad Transparencia, fungird como representante de la
Secretarfa del Comité, con derecho a voz; Se regira conforme a los principios y bases establecidos por
los articulos 32 la Ley, la Normatividad Interna del Comité de Transparencia del Instituto Electoral del
Estado, y demds disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 9. DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
La Unidad de Transparencia estara adscrita a la Presidencia del Instituto, quien ademdas de las

atribuciones establecidas en los articulos 41 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica, y 29 de la Ley, tendra las siguientes:

uTt

VL.

VIL.

VIII.

Ser el vinculo entre la persona solicitante y el Instituto.
Ser el vinculo entre el Instituto y la Controlaria Interna.

Recabar y publicar, difundir y actualizar las obligaciones de transparencia referidas en la Ley

y propiciar que las areas la actualicen periddicamente, conforme la normatividad aplicable.

Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacidn presentadas ante el Instituto; asi

como darles seguimiento a los tramites internos necesarios para su debida atencidn,
requiriendo a las Unidades Responsables |la informacidon pertinente para dar respuesta a las

mismas, en los términos previstos por este Reglamento.

Asesorar y orientar a quienes lo requieran en la elaboracién de las solicitudes de acceso, o

realizar el llenado en el formato de solicitudes de acceso, asi como sobre su derecho para

interponer el recurso de revision, el modo y plazo para hacerlo y en los demas tramites para

el efectivo ejercicio de su derecho de acceso a la informacion publica y en su caso, orientarles

sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad aplicable.

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la mayor

eficiencia en la atencidn y gestion de las solicitudes de acceso a la informacidn, conforme a

la normatividad aplicable;

Proponer personal hahilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las solicitudes d

acceso a la informacidn;

1%

Efectuar las notificaciones que deriven del ejercicio de sus funciones y atribuciones, con el//

apoyo de la Direccion Técnica del Secretariado en los casos que corresponda.

Coordinar las acciones del Instituto tendientes a proporcionar la informacién publica de

oficio que genera, administra o posee.

Promover la capacitacion y actualizacion del personal del Instituto en materia

transparencia y acceso a la informacién publica.
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Xl

Xl

XiiL.
XIv.

XV.
XVL.
XVIlL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVL
XXVIL

XXVIILL
XXIX.

XXX.

Promover e implementar politicas de transparencia con sentido social, procurando su
accesibilidad;

Llevar un registro de las solicitudes de acceso, respuestas, resultados, costos de reproduccion
y envio.

Fomentar la transparencia y accesibilidad de la informacion al interior del Instituto.

Hacer de conocimiento de la instancia correspondiente, |la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley y demds disposiciones aplicables.
Proponer reformas o modificaciones al Reglamento, a través del Comité.

Elaborar el modelo de formato de solicitud de acceso a la informacién publica.

Establecer los procedimientos para asegurarse gue, en el caso de informacién confidencial,
los datos personales se entreguen sélo a su titular o en términos de la legislacién aplicable;
Proponer los formatos de los indices de expedientes clasificados como temporalmente
reservados.

Coadyuvar en la elaboracidn de los indices de expedientes clasificados como temporalmente
reservados de las Unidades Responsables y, en su caso, de las versiones publicas de los
documentos que contengan informacion de acceso restringido.

Supervisar la catalogacién y conservacion de los documentos administrativos, asi como la
organizacion de archivos del Instituto.

Tomar las medidas necesarias para la busqueda de la informacidn objeto de la solicitud, en
caso de gue no se encuentre en los archivos de la Unidad Responsable a la que haya sido
turnada.

Informar al Comité en caso de no encontrarse la informacién requerida por la persona
solicitante.

Suscribir las declaraciones de inexistencia de informacion, conjuntamente con la persona
Titular de la Unidad Responsable.

Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de informacién de acceso
restringido;

Representar al Instituto en el tramite del recurso de revisién que se substancie ante la
Contraloria Interna;

Rendir el informe con justificacion referido en la Ley;

Proponer la celebracion de convenios de colaboracién con otras instituciones en materia de
este Reglamento;

Ordenar y sistematizar la informacidn que sea de utilidad o se considere relevante. &Z
Tener asu cargoy administrar las claves de los sistemas electrénicos de atencidn a solicitudes .
de acceso y de publicacidn de informacidn, en términos de lo que disponga la Ley General y g
los lineamientos que emita el Sistema Nacional;

Las demas que le confiera la Comisién Permanente, el Comité, la Consejera Presidenta o
Consejero Presidente, la Secretaria o el Secretario Ejecutivo (a) del Instituto, conformel a
Codigo vy las disposiciones legales aplicables.
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Articulo 10. La Unidad de Transparencia deberd garantizar que las solicitudes se turnen a todas las
Unidades Responsables que cuenten con la informacion o deban tenerla de acuerdo a sus facultades,
competencias y funciones, con el objeto de que realicen una blsqueda exhaustiva y razonable de la
informacidn solicitada.

Articulo 11. La Unidad de Transparencia promovera la celebracion de los convenios entre el Instituto y
las Instituciones Publicas Especializadas que pudieran auxiliarles a entregar las respuestas a solicitudes
de informacidn, en la lengua indigena, braille o cualquier formato accesible correspondiente.

Articulo 12. Cuando alguna Unidad Responsable se negara a colaborar con la Unidad de Transparencia,
ésta dard aviso al superior jerdrquico para que le ordene realizar sin demora las acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad de Transparencia lo hard del conocimiento de la
Contraloria Interna, para que ésta inicie, en su caso, el procedimiento de responsabilidad respectivo.

Articulo 13. DEL INFORME ANUAL

El Comité de Transparencia del Instituto Electoral del Estado, presentard al Consejo, a través de la
consejera presidenta o el consejero presidente, en el mes de mayo del afio que corresponda, el informe
anual de las actividades realizadas en materia de transparencia, acceso a la informacidn y proteccién de
datos personales, con base en la informacidn que |le proporcione la Unidad de Transparencia y las demas
Unidades Responsables. Dicho informe incluira por lo menos:

I El nimero de solicitudes de acceso a la informacidn publica presentadas ante el Instituto,
asi como su resultado.

1. El nimero de solicitudes de ejercicio de derechos de acceso, rectificacidn, cancelacién u
oposicion de datos personales presentadas ante el Instituto, y sus resultados.

lll.  Eltiempo de respuesta a las solicitudes sefialadas en las fracciones anteriores.

IV. El estado que guardan las denuncias presentadas con motivo del incumplimiento a las
obligaciones de transparencia, su desahogo y resultados. 1

V. Los Sistemas de Datos Personales creados, modificados y/o eliminados.

VI.  Del procedimiento de verificacion a las obligaciones de Transparencia realizado pirl\
Contraloria Interna, como Autoridad Garante, su desahogo y resultados.
P

VII.  Las actividades desarrolladas por el Comité. P

7
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TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 14. Toda informacién generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesién del Instituto,
que no se encuentre clasificada como reservada o confidencial, es publica y accesible a cualquier persona
misma que estard disponible a través de la pagina de internet institucional y la Plataforma Nacional, o
mediante la atencion de solicitudes de acceso a la informacién, en los términos y condiciones gue
establezca la Ley General, la Ley y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 15. La informacion a que se refiere este Titulo debera publicarse de manera que se facilite su
uso y comprension y se asegure su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad, de conformidad con
las facultades, competencias y funciones que los ordenamientos juridicos y/o estatutos que les otorgan
al Instituto y se tenga la obligacion juridica de documentarla.

Dicha informacidn estara disponible a través de la pagina de internet institucional y se replicard en la
Plataforma Nacional.

En los supuestos que en ciertas facultades, competencias o funciones no se hayan ejercido, el Instituto
deberdn fundamentar y motivar la respuesta que lo justifique.

Articulo 16. El Instituto, en la pagina de inicio de su sitio web, contard con un vinculo electrénico
facilmente identificable y accesible que cumpla con los requerimientos de sistematizacidn, comprensién
y organizacion de la infarmacion a que se refiere este Titulo. Ademas, la pagina de internet institucional
debera contar con buscador temético.

La informacién de las obligaciones de transparencia deberd publicarse con perspectiva de género y
accesibilidad, cuando asi corresponda a su naturaleza.

Articulo 17. La pagina de internet institucional deberd considerar estandares de accesibilidad para que : -,
las personas con discapacidad accedan a la informacidn publicada en forma viable y cdmoda.

i
Se procurara que los menus de navegacion y toda la informacién publicada puedan ser leidos a travé
las herramientas tecnoldgicas disefiadas para personas con discapacidad visual.

uT [
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Instituto Electoral del Estado.

Articulo 18. El Instituto deberd difundir las obligaciones de transparencia y debera actualizarlas por lo
menos cada tres meses, salvo que en la Ley o en otra disposicién normativa se establezca un plazo
diferente.

Articulo 19. En cada uno de los rubros de las obligaciones de transparencia sefialadas en los articulos de
este Titulo, se debera indicar el sujeto obligado, el area, el funcionario responsable de generar la
informacién y la fecha de su (ltima actualizacién.

Asimismo, deberan sefialarse los rubros de obligaciones de transparencia que no les son aplicables al
Instituto.

Articulo 20. La informacién publicada respecto de las obligaciones de transparencia del Instituto no
constituye propaganda gubernamental.

Articulo 21. El Instituto debera publicar la informacion a que se refiere el presente Titulo protegiendo los
datos personales en términos de la legislacién aplicable.

Articulo 22. La oficina de la Unidad de Transparencia debera contar con los medios para poner a
disposicion de las personas interesadas las obligaciones de transparencia que ya estén publicadas, de
manera directa, mediante equipos de cémputo con acceso a internet. La Unidad de Transparencia debera
apoyar a las personas usuarias que lo requieran y asistirlos respecto a la utilizacion del sistema de
solicitudes de acceso a la informacidn, y los tramites y servicios que presta el Instituto.

Articulo 23. ENLACES

Las personas Titulares de las Unidades Responsables deberdn nombrar a las personas enlaces de
obligaciones de transparencia, que seran las personas encargadas de publicar y actualizar en la pagina de
internet del Instituto, asi como en la Plataforma Nacional, las obligaciones de transparencia que sean
competencia de cada Unidad Responsable. Si no se nombra un enlace por parte de las personas Titulares
de las Unidades Responsables, éstos fungiran como tal.

Articulo 24. La designacion sefialada en el articulo anterior, asi como cualquier sustitucion, debera ser
notificada a la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia notificara a las Unidades Responsables los usuarios y contrasefias generados ®/‘
por la Contraloria Interna para que las personas designadas como enlaces de obligaciones de
transparencia puedan publicar la informacién de su competencia en la Plataforma Nacional y en |3 pagn

Institucional.

uTt o
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La Unidad de Transparencia llevard a cabo la publicacién, actualizacién y verificacion de las obligaciones
de transparencia en la pdgina de internet del Instituto, conforme a la informacion generada vy
proporcionada por cada Unidad Técnica o Administrativa.

La Coordinacidn de Informética coadyuvara con la Unidad de Transparencia en la realizacién de dichas
actividades.

CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA Y SU CUMPLIMIENTO

Articulo 25. DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
La informacion a disposicién del plblico que debe difundir el Instituto y mantener actualizada, a través

de su pagina de internety/o de la Plataforma Nacional de Transparencia, sin que medie peticidn de partes
es la siguiente:

A. Obligaciones de transparencia comunes, contenidas en el articulo 54 de la Ley:

uTt

I. El marco normativo aplicable y vigente del Instituto, en el que deberad incluirse Leyes, Cddigos,
Reglamentos, Decretos de Creacion, Manuales Administrativos, Programas de Trabajo, Reglas de
Operacion, Criterios, Politicas, Reglas de Procedimiento, entre otros, aplicables al &mbito de su
competencia, asi como sus reformas, incluyendo la Ley de Ingresos y la Ley de Egresos;

Il. Su estructura organica completa, en un formato que permita vincular cada parte de la
estructura, las atribuciones y responsabilidades que le corresponden a cada persona servidora
publica, y/o persona prestadora de servicios profesionales miembro del Instituto, de conformidad
con las disposiciones aplicables;

Ill. Las facultades de cada drea;

IV. Las metas y objetivos de las areas de conformidad con sus programas operativos, asi como sus
funciones y actividades;

V. Los indicadores relacionados con temas de interés publico o trascendencia social que, conforme
a sus funciones, deban establecer, asi como los que permitan rendir cuenta de sus objetivos y [
resultados;

. El directorio de las personas servidoras plblicas del Instituto, a partir del nivel de jefe de

departamento o su equivalente; o de menor nivel, cuando se brinde atencidn al publico, man
o apliquen recursos publicos, realicen actos de autoridad o presten servicios profesionales baj
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régimen de confianza u honorarios y personal de base; El directorio deberd incluir, al menos, el
nombre, cargo o nombramiento asignado, nivel del puesto en la estructura organica, fecha de alta
en el cargo, numero telefénico, domicilio para recibir correspondencia y, en su caso, direccién de
correo electrdénico oficiales;

VII. La remuneracién mensual bruta y neta, de todas las personas servidoras publicas de base o de
confianza, de todas las percepciones, incluyendo sueldos, prestaciones, gratificaciones, primas,
comisiones, dietas, bonos, estimulos, ingresos y sistemas de compensacion, sefialando la
periodicidad de dicha remuneracion;

VIIl. Los gastos de representacion y vidticos, asi como el objeto e informe de comisidn
correspondiente;

IX. El nimero total de las plazas y del personal de base y confianza, especificando el total de las
vacantes, por nivel de puesto, para cada unidad administrativa;

X. Las contrataciones de servicios profesionales por honorarios, sefialando los nombres de las
personas prestadoras de servicios, los servicios contratados, el monto de los honorarios y el
periodo de contratacidn;

Xl. La versién publica de las declaraciones patrimoniales de las personas servidoras publicas en
términos de las disposiciones juridicas aplicables, en los sistemas habilitados para ello;

XIl. El domicilio y datos de contacto de las personas integrantes de la Unidad de Transparencia,
ademds de la direccidn electrénica donde podrdn recibirse las solicitudes de acceso a la
informacién. Asi como los trémites, requisitos y formatos para realizar una solicitud de acceso a la
informacion;

XIIl. Las convocatorias a concursos para ocupar cargos publicos y los resultados de los mismos, en
los sistemas habilitados para ello, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

XIV. Los programas, subsidios, estimulos y apoyos en el que se debera informar respecto de los
programas de transferencia, de servicios, de infraestructura social y de subsidio, en los qu

debera contener lo siguiente:

a) Areg;

b) Denominacion del programa;
¢) Periodo de vigencia;

d) Disefio, objetivos y alcances;
e) Metas fisicas;

14
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f) Poblacidn beneficiada estimada;

g) Monto aprobado, modificado y ejercido, asi como los calendarios de su programacién
presupuestal;

h) Requisitos y procedimientos de acceso;

i) Procedimiento de queja o inconformidad ciudadana;

j) Mecanismos de exigibilidad;

k) Mecanismos de evaluacién, informes de evaluacién y seguimiento de recomendaciones;

1) Indicadores con nombre, definicién, método de célculo, unidad de medida, dimensién,
frecuencia de medicién, nombre de las bases de datos utilizadas para su célculo;

m) Formas de participacién social;

n) Articulacién con otros programas sociales;

0) Vinculo a las reglas de operacién o documento equivalente;

p) Informes periddicos sobre la ejecucidn y los resultados de las evaluaciones realizadas; y

q) Padrdén de personas beneficiarias, mismo que deberd contener los siguientes datos: nombre
de la persona fisica o denominacién social de las personas morales beneficiarias, el monto,
recurso, beneficio o apoyo otorgado para cada una de ellas, unidad territorial, en su caso, edad
Y Sexo.

XV. Las condiciones generales de trabajo, contratos o convenios que regulen las relaciones
laborales del personal de base o de confianza, asi como los recursos publicos econdmicos, en
especie o donativos, que sean entregados a los sindicatos y ejerzan como recursos publicos;

XVI. La informacidn curricular, desde el nivel de jefatura de departamento o equivalente, hasta la
titularidad del sujeto obligado;

XVILI. El listado de personas servidoras publicas con sanciones administrativas firmes, especificando

la causa de sancién y la disposicion, de conformidad con lo establecido en las disposiciones
juridicas aplicables;

XVIII. Los servicios y tramites que ofrecen, incluyendo sus requisitos, en los sistemas habilitados

para ello, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

XIX. La informacién financiera sobre el presupuesto asignado, asi como los informes del ejercicio 0('
trimestral del gasto, en términos de |la Ley General de Contabilidad Gubernamental y disposiciones

juridicas aplicables; ///

XX. La informacidn relativa a la deuda ptblica, en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

XXI. Los montos destinados a gastos relativos a comunicacién social y publicidad oficial gue
permita identificar el tipo de medio, proveedores, nimero de contrato y concepto o campafia;
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XXII. Los informes de resultados de las auditorias al ejercicio presupuestal de cada sujeto obligado

que se realicen y, en su caso, las aclaraciones que correspondan;

XXIII. El resultado de la dictaminacidn de los estados financieros;

XXIV. Los montos, criterios, convocatorias y listado de personas fisicas o morales quienes, por
cualquier motivo, se les asigne o permita usar recursos publicos o, en los términos de las
disposiciones aplicables, realicen actos de autoridad. Asimismo, los informes que dichas personas

les entreguen sobre el uso y destino de dichos recursos;

XXV. Las concesiones, contratos, convenios, permisos, licencias o autorizaciones otorgados,

especificando las personas titulares de aquéllos, debiendo publicarse su objeto, nombre o razén

social de la persona titular, vigencia, tipo, términos, condiciones, monto y modificaciones, asi como
si el procedimiento involucra el aprovechamiento de bienes, servicios y/o recursos publicos;

XXVI. Los resultados de los procedimientos de adjudicacién directa, invitacién restringida y

licitacion de cualquier naturaleza, incluyendo la versién pubica del expediente respectivo y de los

contratos celebrados, que debera contener, por lo menaos, lo siguiente:

a) De licitaciones publicas o procedimientos de invitacion restringida:

1.

W NG AW

10.

11.

12.

13.
14.

La convocatoria o invitacidon emitida, asi como los fundamentos legales aplicados para llevarla

a cabo;
Los nombres de las personas participantes o invitadas;

El nombre de la persona ganadora y las razones que lo justifican;

El drea solicitante y la responsable de su ejecucion;
Las convocatorias e invitaciones emitidas;

Los dictamenes y fallo de adjudicacidn;

El contrato y, en su caso, sus anexos;

Los mecanismos de vigilancia y supervisién, incluyendo, en su caso, los estudios de impacto

urbano y ambiental, seglin corresponda;

La partida presupuestal, de conformidad con el clasificador por objeto del gasto, en el caso de

ser aplicable;

q
Origen de los recursos especificando si son federales, estatales o municipales, asi como el tipo @4

de fondo de participacidn o aportacién respectiva;

de celebracion;

Los convenios modificatorios que, en su caso, sean firmados, precisando el objeto y la fih

Los informes de avance fisico y financiero sobre las obras o servicios contratados;

El convenio de terminacion, y
El finiquito.
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b) De las adjudicaciones directas:
1. La propuesta enviada por el participante;
2. Los motivos y fundamentos legales aplicados para llevarla a cabo;
3. La autorizacion del ejercicio de la opcidn;
4. En su caso, las cotizaciones consideradas, especificando los nombres de proveedores y
montos;
El nombre de la persona fisica o moral adjudicada;
La unidad administrativa solicitante y la responsable de su ejecucion;
7. El ndmero, fecha, el monto del contrato y el plazo de entrega o de ejecucion de los servicios
u obra;
8. Los mecanismos de vigilancia y supervisién, incluyendo, en su caso, los estudios de impacto
urbano y ambiental, seguin corresponda;

A

9. Losinformes de avance sobre las obras o servicios contratados;
10. El convenio de terminacidn, y
11. Elfiniquito.
XXVII. Los informes que generen de conformidad con las disposiciones juridicas;
XXVIII. Las estadisticas que generen en cumplimiento de sus facultades, competencias o funciones;

XXIX. Los informes de avances programaticos o presupuestales, balances generales y su estado financiero

XXX. El padrdn de proveedores y contratistas en los sistemas habilitados para ello, de conformidad con
las disposiciones juridicas aplicables;

XXXI. Los convenios de coordinacidn de concertacién con los sectores social y privado;
XXXII. El inventario de bienes muebles e inmuebles en posesion y propiedad;

XXXIIl. Las recomendaciones emitidas por los érganos publicos del Estado mexicano u organismos
internacionales garantes de los derechos humanos, asi como las acciones que han llevado a cabo para su
atencion;
XXXIV. Las resoluciones que se emitan en procesos o procedimientos seguidos en forma de juicio;

(<

XXXV. Los mecanismos de participacién ciudadana;

XXXVI. Los programas que ofrecen, incluyendo informacidn sobre la poblacidn, objetivo y destincn\a\
como los tramites, tiempos de respuesta, requisitos y formatos para acceder a los mismos;

XXXVII. Las actas y resoluciones del Comité de Transparencia de los sujetos obligados;
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XXXVIII Las evaluaciones y encuestas que hagan los sujetos obligados a programas financiados con
recursos publicos;

XXXIX. Los estudios financiados con recursos publicos;
XL. El listado de personas jubiladas y pensionadas, asi como el monto que reciben;

XLI. Los ingresos recibidos por cualquier concepto sefialando el nombre de las personas responsables de
recibirlos, administrarlos y ejercerlos, asi como su destino;

XLII. Las donaciones hechas a terceros en dinero o en especie;
XLINL. El catdlogo de disposicién y guia de archivo documental;

XLIV. Las actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, asi como las opiniones y recomendaciones que,
en su caso, emitan los Consejos Consultivos;

XLV. El listado de solicitudes a las empresas concesionarias de telecomunicaciones y proveedores de
servicios o aplicaciones de internet para la intervencién de comunicaciones privadas, el acceso al registro
de comunicaciones y la localizacién geogréfica en tiempo real de equipos de comunicacidn, que contenga
exclusivamente el objeto, el alcance temporal y los fundamentos legales del requerimiento, asi como, en
su caso, la mencidn de que cuenta con la autorizacion judicial correspondiente;

XLVI. Cualquier otra informacién que sea de utilidad o se considere relevante, y la que se encuentre
prevista en otras disposiciones juridicas aplicables, y

XLVIL. Las demas que establezca la legislacién vigente.

Los sujetos obligados deberédn informar a las autoridades garantes de forma fundada y motivada cudles
son las fracciones de este articulo que les resultan aplicables, para efecto que las autoridades las validen.

Una vez que cuenten con la validacién de referencia los sujetos obligados procederan a publicarlas en la
Plataforma Nacional. C&/

La informacién a que se refiere este articulo estard disponible de tal forma que facilite su uso y
comprension por las personas, y que permita asegurar su calidad, veracidad, oportunidad y confiabi!ﬁﬁé\
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B) Ademas de lo sefialado en el apartado A), este Instituto, deberd publicar, difundir y mantener
actualizada y accesible, las Obligaciones Especificas contenidas en el Articulo 61 de la Ley, la informacidn
siguiente:

. Los listados de partidos politicos, asociaciones y agrupaciones politicas o de ciudadanos
registrados ante la autoridad electoral;

Il.  Los informes que presenten los partidos politicos, asociaciones y agrupaciones politicas o de
ciudadanos;

. La geografia y cartografia electoral;

V. El registro de candidatos a cargos de eleccién popular;

V. El catalogo de estaciones de radio y canales de television, pautas de transmision, versiones de
spots de los institutos electorales y de los partidos politicos;

VI. Los montos de financiamiento publico por actividades ordinarias, de campafia y especificas
otorgadas a los partidos politicos, asociaciones y agrupaciones politicas o de ciudadanos y demas
asociaciones politicas, asi como los montos autorizados de financiamiento privado y los topes de
los gastos de campafias;

VIL. La metodologia e informes sobre la publicacién de encuestas por muestreo, encuestas de salida
y conteos rapidos financiados por las autoridades electorales competentes;

VIIL. La metodologia e informe del Programa de Resultados Preliminares Electorales;

IX. Los computos totales de las elecciones y procesos de participacidn ciudadana llevados a cabo en
el Estado;

X. Los resultados y declaraciones de validez de |as elecciones;

Xl.  Las franquicias postales y telegraficas asignadas al partido politico para el cumplimiento de sus
funciones;

XIl.  Lainformacidn sobre votos de mexicanos y mexicanas residentes en el extranjero;

Xlll.  Los dictdmenes, informes y resoluciones sobre pérdida de registro y liquidacién del patrimonio
de los partidos politicos locales, y
XIV. El monitoreo de medios.

CAPITULO 1Nl
DEL PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA DIFUSION DE
LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 26. A efecto de que la informacidén a que hace referencia el articulo 25 del presente Reglamento
se encuentre debidamente publicada y actualizada, se llevard a cabo el siguiente procedimiento: @4

l. Las personas Titulares de las Unidades Responsables, a través de su enlace de obligaciones de
transparencia, deberan publicar en la pagina de internet del Instituto, asi como en la Plataforiya

uT — = /\
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Nacional, la informacién de su competencia que dé cumplimiento a lo sefialado en el articulo que
antecede.

1. La informacién deberd contar con los atributos de veracidad, confiabilidad, oportunidad,
congruencia, integralidad, actualidad, accesibilidad, comprensibilidad y verificabilidad, sefialados
en |os Lineamientos.

. Losenlaces de obligaciones de transparencia deberan verificar que la informacién esté completa,
publicada y actualizada en tiempo y forma, asi como que cuente con los atributos de calidad
sefialados en la fraccién inmediata anterior.

IV. Lainformacién deberd actualizarse por lo menos cada tres meses, salvo que, en la Ley, en los
Lineamientos o en alguna otra normatividad se establezca un plazo diverso.

V. La persona designada como enlace de obligaciones de transparencia publicara la informacién
actualizada tanto en la pagina de internet del Instituto y/o en la Plataforma Nacional, dentro de
los treinta dias naturales siguientes al cierre del periodo que corresponda.

VI.  Elenlace de obligaciones de transparencia debera acceder a la Plataforma Nacional con el usuario
y la contrasefia informados por la Unidad de Transparencia, cuando ésta tenga conocimiento de
su designacién.

VIL. La informacidn que se publique en la Plataforma Nacional y/o en la péagina de internet del
Instituto debera cumplir con los criterios de contenido, confiabilidad, actualizacién y formato
establecidos en los Lineamientos.

VIll.  Cualquier publicacién o actualizacién de informacidn a realizar por el enlace de obligaciones de
transparencia, debera ser revisada y aprobada previamente por la Unidad de Transparencia, a fin
de verificar que cumple con los criterios establecidos en los Lineamientos. Para tal efecto, se
deberd remitir a la Unidad de Transparencia la informacién que se publicard, dentro del plazo
establecido en la fraccién V de este articulo, para que proceda a su revisién y, en su caso,
aprobacidn, o bien, para hacer las observaciones correspondientes, mismas que debera notificar
por escrito a la Unidad Responsable. La Unidad Responsable, a través de su enlace de
obligaciones de transparencia, solventara a la brevedad posible las observaciones realizadas por
la Unidad de Transparencia, debiendo informar por escrito a la misma para su revisién vy, en su
caso, aprobacion. Es responsabilidad del Titular de cada Unidad establecer los procedimientos
internos necesarios para organizar, publicar, actualizar y validar la informacién publica de su
competencia, dentro de los plazos sefialados en el presente Reglamento.

IX. La Unidad de Transparencia verificara la informacion publicada por lo menos una vez al mes. En
su caso, notificard a la Unidad Responsable las observaciones que deban ser subsanadas por el
enlace de obligaciones de transparencia, para que a su vez ésta informe las adecuaciones@/
realizadas. i

Articulo 27. La informacién que ya no esté disponible en la pdgina de internet del Instituto por cu l
su periodo de conservacion en términos de los Lineamientos, debera resguardarse por la Un

uTt
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Responsable en archivo electrénico, mismo que deberd remitirse al Archivo Institucional cuando cause
baja documental, conforme a la normatividad aplicable.

CAPITULO IV
DE LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA POR PARTE DE
LA CONTRALORIA INTERNA EN SU CARACTER DE ORGANO GARANTE DE TRANSPARENCIA DEL
INSTITUTO.

Articulo 28. DE LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

La Contraloria Interna es |a autoridad garante de conformidad con lo establecido por el Titulo Segundo,
Capitulo Il de la Ley y en su articulo 25. Y entre sus funciones se encuentra vigilar que las obligaciones de
transparencia a cargo del Instituto se encuentren publicadas en los formatos y con los criterios
establecidos en las disipaciones aplicables.

Dicha vigilancia se realizara a través de verificaciones.

La verificacion tendra por objeto revisar y constatar el debido cumplimiento de las obligaciones de
transparencia, en términos de lo previsto en los articulos 54 en las fracciones que conforme a las
facultades, atribuciones, funciones y objeto social correspondan al Instituto, y el 61 ambos de la Ley, y
demas disposiciones aplicables. Las verificaciones seran de oficio o a peticién de los particulares.

El resultado de la verificacién se dara a conocer por la Contraloria Interna mediante dictamen de
cumplimiento o, en su caso, de incumplimiento.

Articulo 29. PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION
El procedimiento para atender la verificacion del cumplimiento de las obligaciones de transparencia al
interior del Instituto sera el siguiente:

Una vez que la Contraloria Interna en su calidad de Autoridad Garante notifique a la Unidad de
Transparencia la determinacion de incumplimiento de las obligaciones de transparencia a que se refiere
el articulo 78 de la Ley, se atendera conforme a lo siguiente:

L. Dentro de los dos dias habiles siguientes que la Unidad de Transparencia sea notificado de un
dictamen de incumplimiento, derivado de una inconsistencia detectada durante la verificacion
periddica que realiza la Contraloria Interna, la Unidad de Transparencia solicitard por escrito a
la(s) Unidad(es) Responsable(s) correspondientes(s); que en un plazo no mayor a quince dias
habiles se solvente y se informe de ello a la Unidad de Transparencia, la que debera notificarlo
la Contraloria Interna en un plazo que no podra exceder de veinte dias habiles contados a partir
de que recibid la primera notificacion.

@,
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Il.  Las Unidades Responsables de publicar las obligaciones de transparencia deberdn rendir a la
Contraloria Interna, por conducto de la Unidad de Transparencia, los informes complementarios
que aquél requiera, en el plazo que la Unidad de Transparencia determine, de conformidad con
el término perentorio que se solicite.

. Sila Contraloria Interna considera que existe un incumplimiento total o parcial del dictamen, la
Unidad de Transparencia de manera inmediata lo hard del conocimiento de la persona Titular de
la Unidad Responsable, con el propdsito de que éste dé cumplimiento a los requerimientos del
dictamen en un plazo no mayor a tres dias habiles. La Unidad de Transparencia informara a la
Contraloria Interna sobre el cumplimiento, en un plazo que no exceda de los cinco dias hébiles,
contados a partir de que hubiere sido informado el incumplimiento.

IV.  Sila Contraloria Interna considera que subsiste el incumplimiento, se estard a lo dispuesto por el
Ultimo péarrafo del articulo 78 pendltimo parrafo de la Ley.

V. La Unidad de Transparencia deberd informar al Comité de los procedimientos de verificacion
realizados por la Contraloria Interna, asi como el resultado de los mismos.

Articulo 30. DE LAS DENUNCIA POR INCUMPLIMIENTO EN LA PUBLICACION DE OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO

La Contraloria Interna es la autoridad garante de conformidad con lo establecido por el Titulo Segundo,
Capitulo Il de la Ley y en su articulo 25. Y entre sus funciones se encuentra a Contraloria Interna es el
encargado de las sustanciacion y resolucion de las denuncias por el incumplimiento de las Obligaciones
de Transparencia.

La denuncia por incumplimiento en la publicacién de obligaciones de transparencia, debera presentarse
de conformidad con lo establecido en los articulos 79, 80, 81y 82 de la Ley.

Una vez que la Contraloria interna notifique la existencia y radicacién de una denuncia ante probables
irregularidades en la publicacién de obligaciones de transparencia, y sin menoscabo de lo sefialado en la
Ley, el procedimiento se desahogard en las etapas siguientes:

I. Demanerainmediataa que la Unidad de Transparencia sea notificado de una denuncia, la Unidad
de Transparencia requerird a la(s) Unidad(es) Responsable(s) que ostente(n) la obligacién de
publicar la informacion objeto de la denuncia, a fin de que a mas tardar al dia habil siguient
rinda un informe con la justificacién respecto a los hechos o motivos objeto de la misma.

i. Una vez recibido el informe por parte de la(s) Unidad(es) Responsable(s), la Unidad de
Transparencia lo remitird a la Contraloria Interna, en un plazo que no podré exceder de tres dias
habiles contados a partir de que se recibid la notificacion respectiva. /

1. Las Unidades Responsables de publicar las obligaciones de transparencia deberan rendir al 9{
Autoridad Garante del Instituto, por conducto de la Unidad de Transparencia, los informe
complementarios que éste requiera, a mas tardar al dia habil siguiente de la notificacion queé\
haga la Unidad de Transparencia. /
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IV.  Una vez que la Contraloria Interna notifique la resolucidén respecto a un incumplimiento de
obligaciones de transparencia, la Unidad de Transparencia debera hacerla del conocimiento de
las Unidades Responsables, a mas tardar al dia habil siguiente, solicitando que den cumplimiento
a la misma en un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a la
notificacién por parte de la Unidad de Transparencia.

V. La Unidad de Transparencia informara sobre el cumplimiento de la resolucion a la Contraloria
Interna, en un plazo no mayor a quince dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente a la
notificacién de la resolucion.

VI.  Sila Contraloria Interna considera que existe un incumplimiento total o parcial de la resolucién,
la Unidad de Transparencia, de manera inmediata lo hara del conocimiento del Titular de la
Unidad Responsable, con el propdsito de que éste dé cumplimiento a la resolucién en un plazo
no mayor a 3 dias habiles. La Unidad de Transparencia informara a la Contraloria Interna sobre

el cumplimiento, en un plazo no mayor a siete dias habiles contados a partir de la notificacion
del incumplimiento.

Vil En caso de que la Autoridad Garante del Instituto considere que subsiste el incumplimiento de la
resolucion, se estara a lo dispuesto del articulo 94 de la Ley.
VIIL. La Unidad de Transparencia debera informar al Comité de los procedimientos de denuncia

desahogados por la Contraloria Interna, asi como de las resoluciones recaidas a los mismos.
IX.  Las demas relativas aplicables.

CAPITULO V
DE LA INFORMACION ADICIONAL

Articulo 31, Se considera informacién adicional aguella que las Unidades Responsables identifiquen que
resulta de interés publico, en términos del articulo 70, fraccién | de la Ley, y los Lineamientos de interés

publico. Dicha informacidn se publicara tanto en la pagina de internet del Instituto como en la Plataforma
Nacional.

Articulo 32, La Unidad de Transparencia identificara qué informacién resulta de interés publico, tomando
en cuenta:

1 Las solicitudes de acceso a la informacién mas frecuentes,
2. Punto de contacto de la pagina de internet del Instituto, y
3 Las recomendaciones que haga el Comité y los Titulares de las Unidades Responsables.

Articulo 33. El Instituto, a través de la Unidad de Transparencia, remitird cada afio a la Autoridad Garante
del Instituto el listado de informacién identificada como de interés publico, para que éste determine\l
informacién adicional que se publicara de manera obligatoria. /"/
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Para tal efecto, las Unidades Responsables elaboraran en el mes de noviembre de cada afio, un listado
de informacidn de interés publico que sera sometido a la consideracion del Comité, previo a que sea
remitido por la Unidad de Transparencia del Organo Garante.

Articulo 34. La informacién adicional que se publique en la péagina de internet del Instituto y en la
Plataforma Nacional, debera ser veraz, confiable, oportuna, congruente, integral, actualizada, accesible,
comprensible y verificable, asi como cumplir con las caracteristicas de datos abiertos.

Del procedimiento para difundir la informacién adicional.

Articulo 35. El procedimiento para publicar la informacion adicional a que se refiere este capitulo, es el
sefalado en el articulo 26 de este Reglamento. Al tratarse de una obligacién de transparencia, esta
informacidn se encuentra sujeta a la verificacidn de la Contraloria Interna.

TITULO TERCERO
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION
CAPITULO |
CRITERIOS GENERALES

Articulo 36. Toda la informacién en poder del Instituto es publica, y solo podra considerarse reservada o
confidencial la prevista en el presente Titulo.

El acceso a la informacion publica sélo sera restringido en términos de lo dispuesto por la Ley General,
Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables, mediante las figuras de informacidn
reservada e informacién confidencial.

La informacion reservada o confidencial no podré ser divulgada, salvo las excepciones sefialadas en el
presente titulo.

La informacién contenida en las obligaciones de transparencia no podrd omitirse en las versiones
publicas.

Articulo 37. No podréa clasificarse como reservada aquella informacion que esté relacionada con O/
violaciones graves a derechos humanos o delitos de lesa humanidad, de conformidad con el Derecho
Nacional o los Tratados Internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte. Asi mismo, no podra
invocarse el caracter de reservado cuando se trate de informacién relacionada con actos de corrupcidn
acreditados de acuerdos con las Leyes aplicables.

i
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Articulo 38. Las personas Titulares de las Unidades Responsables serdn los encargados de clasificar la
informacion, de conformidad con lo dispuesto en la Ley General, la Ley, el presente demds disposiciones
aplicables.

Articulo 39. La clasificacién de la informacion se llevara a cabo en los siguientes momentos:

I.  Enel momento en que se reciba una solicitud de acceso a la informacion;
Il. Se determine mediante resolucidon de autoridad competente o,
Ill.  Segeneren versiones publicas para dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia.

Las personas Titulares de las Unidades Responsables deberadn revisar la clasificacién al momento de
recibir una solicitud, para verificar si encuadra en una causal de reserva o de confidencialidad.

Articulo 40. En caso de que la clasificacidn se haga con motivo de la recepcion de una solicitud de acceso
a la informacion, se deberdn exponer los motivos que la justifiquen y aplicar una prueba de dafio, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley General, la Ley, el presente Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

En el caso de que exista una solicitud de acceso que incluya informacién confidencial, los sujetos
obligados podran entregarla siempre y cuando medie el consentimiento expreso, por escrito, de la
persona titular de dicha informacién. De lo contrario y de ser procedente, se elaboraran versiones
publicas salvaguardando que no se pueda inferir el contenido de aquélla clasificada como confidencial.

Articulo 41. Para fundar la clasificacidn de la informacidn se debe sefialar el articulo, fraccidn, inciso,
parrafo o numeral de la Ley o Tratado Internacional suscrito por el Estado Mexicano que expresamente
le otorga el caracter de reservada o confidencial.

Para motivar la clasificacion se deberan sefialar las razones o circunstancias especiales que lo llevaron a
concluir que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma legal invocada como
fundamento.

En caso de referirse a informacién reservada, la motivacion de la clasificacién también deberd
comprender las circunstancias que justifican el establecimiento de determinado plazo de reserva.

Articulo 42, La informacion clasificada como temporalmente reservada podra permanecer con tal Q/
caracter siempre y cuando subsistan las causas que dieron origen a su clasificacién, mediante |a aplicacion -
de una prueba de dafio, atendiendo lo establecido por la Ley General, la Ley, el Reglamento y demas
disposiciones aplicables. Al concluir el periodo de reserva la informacién debera ser publica, protegie

la informacién confidencial que en ella se contenga.
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Articulo 43. Cuando un documento contenga partes o secciones reservadas o confidenciales, las personas
Titulares de las Unidades Responsables, para efectos de atender una solicitud o publicarlo en la pagina
de internet, deberan elaborar una versién publica en la que testen las partes o secciones clasificadas,
indicando su contenido de manera genérica, y fundando y motivando su clasificacion, a las disposiciones
aplicables.

Las versiones publicas deberdn elaborarse por las Unidades Responsables del Instituto gque poseen la
informacidn. En todo caso, podrén requerir asesoria técnica de la Unidad de Transparencia.

Al elaborar versiones publicas debera cuidarse que el documento original no se altere o se afecte.

Articulo 44, La version publica del documento o expediente que contenga partes o secciones reservadas
o confidenciales, serd elaborada por el Instituto, previo pago de los costos de reproduccién por parte de

la persona solicitante, y se dara respuesta a través de sus Unidades Responsables y misma que debera
ser aprohada por el Comité.

Articulo 45. Las personas Titulares de las Unidades Responsables deberdn tener conocimiento y llevar un

registro del personal que, por la naturaleza de sus atribuciones, tenga acceso a los documentos
clasificados.

Asimismo, deberdn asegurarse de gue dicho personal cuente con los conocimientos técnicos y legales
que le permitan manejar adecuadamente la informacién clasificada.

En ausencia de las personas Titulares de las Unidades Responsables, la informacién serda clasificada o
desclasificada por la persona que lo supla, en términos de la normativa que rija la actuacion del Instituto.

Articulo 46. Los documentos clasificados parcial o totalmente deberdn llevar una leyenda que indique:

. Lafecha de sesién del Comité de Transparencia en donde se confirmé la clasificacidn,
en su caso;
Il. Elnombre del drea;
lll. La palabra reservado o confidencial;
IV. Elfundamento legal;
V. Elperiodo de reserva, y

Cuando el Instituto en ejercicio de sus atribuciones transmita a otro sujeto obligado informacion
clasificada, debera incluir, en el oficio de remisién, una leyenda donde se refiera que se trata de
informacion clasificada, especificando si es informacidn reservada o confidencial, indicando claramente
la fecha de la clasificacién, el fundamento legal, que su divulgacion es motivo de responsabilidad y, en'su
caso, el periodo de reserva.
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacian Publica del Instituto Electoral del Estado.

Articulo 47. Los documentos clasificados como reservados seran publicos cuando:

. Seextingan las causas que dieron origen a su clasificacién;
Il.  Expire el plazo de clasificacién;

Il Exista resolucion de una autoridad competente que determine que existe una causa de

interés publico que prevalece sobre la reserva de informacion, o

IV. El Comité de Transparencia considere pertinente la desclasificacidn, de conformidad con

las disposiciones legales aplicables.

CAPITULO Il
DE LA INFORMACION RESERVADA

Articulo 48. Podra clasificarse como informacién temporalmente reservada, la siguiente:

VII.

VIl

ut

La que comprometa la seguridad nacional, la seguridad publica, la defensa nacional o la paz social

y cuente con un propésito genuino y un efecto demostrable;
La que pueda menoscabar la conduccion de las negociaciones y relaciones internacionales;

La que se entregue al Estado mexicano expresamente con ese caracter por otro u otros sujetos

de derecho internacional, excepto cuando se trate de violaciones graves de derechos humanos

o delitos de lesa humanidad de conformidad con el derecho internacional;
La que pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una persona fisica;

La que obstruya las actividades de verificacién, inspeccién y auditoria relativas al cumplimiento

de las leyes o afecte la recaudacion de contribuciones;

La que pueda causar dafio u obstruya la prevencion o persecucién de los delitos, altere el proceso

seguridad de una persona denunciante, querellante o testigo, asi como sus familias, en los

términos de las disposiciones juridicas aplicables;

La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del proceso

de investigacion de las carpetas de investigacidn, afecte o vulnere la conduccién o los derechos
del debido proceso en tanto no hayan quedado firmes o afecte la administracién de justicia o la /1

deliberativo de las personas servidoras ptblicas, hasta en tanto no sea adoptada la decisién

definitiva, la cual deberd estar documentada;

La que obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a las personas servidoras

publicas, en tanto la resolucién administrativa no haya causado estado;
La que afecte los derechos del debido proceso;

%%

La que afecte o vulnere la conduccién de los expedientes judiciales o de los procedimientos

administrativos seguidos en forma de juicio, incluidos los de denuncias, inconformidade

responsabilidades administrativas y resarcitorias o afecte la administracién de justicia

la
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pablica del Instituto Electoral del Estado.

Xl

Xll.

X,

XIV.

seguridad de una persona denunciante, querellante o testigo, asi como sus familias, en los
términos de las disposiciones juridicas aplicables en tanto no hayan causado estado;

La que se encuentre contenida dentro de las investigaciones de hechos que la ley sefiale como
delitos y se tramiten ante el Ministerio Publico;

El dafio gque pueda producirse con la publicacién de la informacidn sea mayor que el interés
publico de conacer la informacion de referencia, siempre que esté directamente relacionado con
procesos o procedimientos administrativos o judiciales que no hayan quedado firmes;

Cuando se trate de informacion sobre estudios y proyectos cuya divulgacién pueda causar dafios
al interés del Estado o suponga un riesgo para su realizacién, siempre que esté directamente
relacionado con procesos o procedimientos administrativos o judiciales.que no hayan quedado
firmes, y

Las que por disposicidn expresa de una Ley tengan tal caracter, siempre que sean acordes con
las bases, principios y disposiciones establecidos en esta Ley y no la contravengan; asi como las
previstas en tratados internacionales.

Articulo 49. La informacién clasificada como reservada, segin el articulo que antecede, podra

permanecer con tal caracter hasta por un periodo de cinco afios. El periodo de reserva correrd a partir

de la fecha en que el Comité de Transparencia confirme la clasificacién del expediente o documento.

Articulo 50. Excepcionalmente, las Unidades Responsables, con |a aprobacién del Comité, podran ampliar
el periodo de reserva hasta por un plazo de cinco afios adicionales, siempre y cuando justifiquen que
subsisten las causas que dieron origen a su clasificacidn, mediante la aplicacion de una prueba de dafio.

Articulo 51. En la aplicacién de la prueba de dafio, la Unidad Responsable justificar que:

I. La divulgacién de la informacion representa un riesgo real, demostrable e identificable de
perjuicio significativo al interés publico o a la seguridad nacional;
Il. El riesgo de perjuicio que supondria la divulgacién supera el interés publico general de que
se difunda, y
lll. La limitacién se adecua al principio de proporcionalidad y representa el medio menos
restrictivo disponible para evitar el perjuicio.

Articulo 52. Se debe de atender conforme a lo que determine el Sistema Nacional de Acceso a la
Informacion Publica, asi como a lo siguiente:

uT

Se deberd citar la fraccion y, en su caso, la causal aplicable del articulo 55 del presente
Reglamento, y cuando corresponda, el supuesto normativo que expresamente le otor,
caracter de informacién reservada;

o
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pablica del Instituto Electoral del Estado.

Il.  Mediante la ponderacidn de los intereses en conflicto, deberd demostrar que la publicidad
de la informacién solicitada generaria un riesgo de perjuicio y por lo tantg, tendré que
acreditar que este (ltimo rebasa el interés publico protegido por la reserva;

Ill. Se debe de acreditar el vinculo entre la difusién de la informacidn y la afectacién del interés
juridico tutelado de que se trate;

IV. Precisar las razones objetivas por las que la apertura de la informacidn generaria una
afectacion, a través de los elementos de un riesgo real, demostrable e identificable;

V. Enla motivacién de la clasificacion, deberan acreditar las circunstancias de modo, tiempo y
lugar del dafio, vy

V1. Deberan elegir la opcidn de excepcidn al acceso a la informacién que menos lo restrinja, la
cual sera adecuada y proporcional para la proteccidn del interés publico, y deberd interferir
lo menos posible en el ejercicio efectivo del derecho de acceso a la informacion.

CAPITULO Il
DE LOS INDICES DE LOS EXPEDIENTES
CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

Articulo 53. Los Titulares de las Unidades Responsables elaborardn semestralmente un indice de los
expedientes clasificados como reservados, por Unidad Responsable de la informacién y tema. Dichos
indices deberdn publicarse en la pagina de internet institucional, asi como en la Plataforma Nacional en
formatos abiertos al dia habil siguiente a su elaboracion.

Articulo 54. A efecto de mantener actualizados los indices de los expedientes clasificados como
reservados, los Titulares de las Unidades Responsables enviardn al Comité por conducto de la Unidad de
Transparencia dentro de los primeros diez dias hdbiles de los meses de enero y julio de cada afio, segln
corresponda. El Comité tendra un plazo de diez dias habiles para su aprobacién, contados a partir de que
reciba los indices por parte de la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia remitirad al Comité los indices de expedientes clasificados como reservados
dentro de los cinco dias habiles siguientes a que concluya el plazo para que las Unidades Responsables
envien sus indices.

Transcurrido el plazo de los diez dias habiles que tiene el Comité, sin que exista determinacion alguna, se
entenderdn por aprobados. En caso contrario, las Unidades Responsables, dentro de los cinco dias hahiles
siguientes a que sean notificadas, deberan remitir de nueva cuenta los indices con las modificaciones
que, a su juicio, estimen pertinentes, las cuales deberan estar claramente identificadas; solventando la
observaciones que, en su caso, haya realizado el Comité o bien, acompafiando los razonamientos porlo
cuales envian los referidos indices en los mismos términos.

Articulo 55. Los indices de los expedientes clasificados como reservados deberdn conte

uTt
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pablica del Instituto Electoral del Estada.

I.  Elarea que generd, obtuvo, adquirid, transforma y/o conserve la informacién;
Il. El nombre del documento;
|

I. Fraccidn del numeral séptimo de los Lineamientos de Clasificacidn y Desclasificacién que da
origen a la reserva;

IV. Lafecha de clasificacion;

V. Elfundamento legal de la clasificacion;

VI. Razonesy motivos de la clasificacién;

VII. Sefialar si se trata de una clasificacidon completa o parcial;

VIIl. En caso de ser parcial, las partes del documento que son reservadas;

IX. Ensu caso, lafecha del acta en donde el Comité de Transparencia confirmé la clasificacion;

X. Elplazo de reserva y si se encuentra o no en prorroga;

Xl. Lafecha en que culmina el plazo de la clasificacidn, y

XIl. Las partes o secciones de los expedientes o documentos que se clasifican.

En ningun caso los indices serdn considerados como informacién reservada.

Articulo 56. El Instituto no podrd emitir acuerdos de cardcter general ni particular que clasifiquen
documentos o informacién como reservada. La clasificacion podra establecerse de manera parcial o total,
de acuerdo al contenido de la informacion del documento y deberd estar acorde con la actualizacién de
los supuestos definidos en el presente Titulo como informacién clasificada.

En ningun caso se podran clasificar documentos antes de que se genere la informacion.

La clasificacion de la informacidn reservada se realizard conforme a un analisis caso por caso, mediante
la aplicacion de la prueba de dafio.

Articulo 57. En los casos en que se niegue el acceso a la informacidn, por actualizarse alguno de los
supuestos de clasificacion, el Comité debera confirmar, modificar o revocar la decision.

Para motivar la clasificacién de la informacién y la ampliacién del plazo de reserva, se deberan sefialar
las razones, motivos o circunstancias especiales que llevaron la persona Titular de la Unidad Responsable
a concluir gue el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma legal invocada como
fundamento.

Ademas, que deberd, en todo momento, aplicar una prueba de dafio.

Articulo 58. Cuando concluya el periodo de reserva o hayan desaparecido las causas que le dieron orjgen,
la informacion serd publica sin necesidad de acuerdo previo, debiendo proteger el Institut

informacidn confidencial que posea.

Articulo 59. No podra invocarse el caracter de reservado cuando:

uT
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acce3o a la Informacion Piblica del Instituto Electoral del Estado.

I.  Setrate de violaciones graves de derechos humanos o delitos de lesa humanidad, o
I1. Se trate de informacidn relacionada con actos de corrupcion de acuerdo con las leyes
aplicables.

CAPITULO IV
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

Articulo 60. La informacién confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y sélo podrén tener
acceso a ella los titulares de la misma, sus representantes y los servidores pUblicos facultados para ello.

Articulo 61. Se considera informacién confidencial:

I. La que contiene datos personales concernientes a una persona fisica identificada o
identificable;

Il. Se considera informacion confidencial de personas fisicas o morales o los secretos,
comercial, industrial, bancario, fiduciario, fiscal, bursatil y postal y cuya titularidad
corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a sujetos obligados cuando
no involucren el ejercicio de recursos publicos, y

.  Aquélla que presenten los particulares a los sujetos obligados, siempre que tengan el
derecho a ello, de conformidad con lo dispuesto por las leyes o los tratados internacionales.

IV. Se considera confidencial el pronunciamiento sobre la existencia o inexistencia de quejas,
denuncias y/o procedimientos administrativos seguidos en contra de personas servidoras
publicas y particulares que se encuentren en trdmite o no hayan concluido con una sancién
firme.

Articulo 62. Los datos personales deberan tratarse y protegerse de acuerdo a lo establecido en la
legislacidn en la materia.
Ninguna autoridad podra proporcionarlos o hacerlos publicos, salvo que medie consentimiento expreso,
por escrito, del titular de la informacién, o que alguna disposicidon o autoridad competente asi lo

determine.

2
Cuando las personas entreguen a los sujetos obligados informacion confidencial derivada de un tramite Oy
o procedimiento deberdn sefialar los documentos o secciones de ellos que contengan tal informacion.

Articulo 63. Las autoridades competentes tendran acceso a la informacion clasificada en poder
Instituto, siempre y cuando ésta se utilice para el ejercicio de sus facultades y le sea requerida conforme

a las disposiciones legales aplicables.

uT
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Instituto Electoral del Estado.

Articulo 64. En el caso de que exista una solicitud de acceso que incluya informacién confidencial, el
Instituto podrd entregarla siempre y cuando medie el consentimiento expreso, por escrito, del titular de
dicha informacién. De lo contrario, y de ser procedente, se elaboraran versiones publicas salvaguardando
gue no se pueda inferir el contenido de aquella clasificada como confidencial.

No se requerira el consentimiento del titular de la informacién confidencial cuando:

l. La informacion se encuentre en registros ptiblicos o fuentes de acceso publico;

1l Por ley tenga el caracter de publica;

1. Exista una orden judicial;

V. Por razones de seguridad nacional y salubridad general, o para proteger los derechos de
personas terceras, se requiera su publicacién, o

V. Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos y los sujetos de derecho
internacional, en términos de los tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y
cuando la informacidn se utilice para el ejercicio de facultades propias de los mismos.

Articulo 65. Las personas Titulares de las Unidades Responsables tomaran las previsiones debidas para
que la informacién confidencial que sea parte de procesos jurisdiccionales o de procedimientos seguidos
en forma de juicio se mantenga restringida y solo sea de acceso para las partes involucradas.

Para los efectos del parrafo anterior, las personas Titulares de las Unidades Responsables que tramiten
procesos o procedimientos jurisdiccionales requeriran a las partes, en el primer acuerdo que dicten, su
consentimiento por escrito para restringir el acceso publico a la informacién confidencial, en el entendido
de que la omision a desahogar dicho requerimiento, constituira su negativa para que dicha informacién
sea publica.

Articulo 66. Las Unidades Responsables garantizaran gue los sistemas o medios empleados para eliminar
la informacidn en las versiones plblicas no permitan la recuperacién o visualizacién de la misma.

Articulo 67. La clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como la elaboracion de las versiones
publicas, deberd atender a las disposiciones contempladas en los Lineamientos que emita el Sistema
Nacional de Acceso a la Informacion Publica.

L e

TITULO CUARTO
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO |
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE
ACCESO A LA INFORMACION

uT
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Infarmacién Plblica del Instituto Electoral del Estado.

Articulo 68. Las personas ejerceran su derecho de acceso a la informacién publica por medio de la Unidad
de Transparencia del Instituto. El Instituto entregard a cualquier persona la informacién que se le requiera
sobre la funcién publica a su cargo, excepto aquella que sea de acceso restringido, conforme a lo
dispuesto en este Reglamento.

Articulo 69. La Unidad de Transparencia debe orientar en forma sencilla y comprensible a toda persona
sobre los tramites y procedimientos que deben efectuarse para solicitar informacién publica, las
autoridades o instancias competentes, la forma de realizarlos y la manera de llenar los formularios que
se requieran, asi como sobre las instancias ante las que se puede acudir a solicitar orientacién o presentar
inconformidades.

Toda persona, por si 0 a través de su representante legal, puede presentar una solicitud de acceso a la
informacién publica sin necesidad de acreditar justificacién o motivacion alguna; no obstante, lo anterior,
los solicitantes deberan seguir el procedimiento y cumplir con los requisitos establecidos en el presente
Reglamento.

Articulo 70. Las solicitudes de acceso a la informacion publica podran presentarse por cualguiera de los
siguientes medios:
a. Porescrito.
b. Correo electronico.
c. De manera verbal, si la naturaleza del asunto lo permite, quedando a cargo de la
Unidad de Transparencia la obligacién de registrar la solicitud correspondiente.
A través de la Plataforma Nacional.
Por via telefénica.
Via mensajeria.
Correo postal.
Telégrafo

Tm oo

O cualquier medio aprobado por el Sistema Nacional de Acceso a la Informacidn Pdblica. En cualquier
caso, los plazos para atender las solicitudes se computaran a partir de que la Unidad de Transparencia

las reciba.

Articulo 71. Tratandose de solicitudes de acceso a la informacién formulada mediante la Plataforma
Nacional, se asignard un nimero de folio, con el que los solicitantes podran dar seguimiento a su
requerimiento. En los demas casos, la Unidad de Transparencia tendra que registrar y capturar la solici d
de acceso en la Plataforma Nacional y debera enviar el acuse de recibo al solicitante, en el que se mdlq

la fecha de recepcion, el folio que corresponda y los plazos de respuesta aplicables.

Articulo 72. La solicitud de acceso a la informacién debera contener lo siguiente: /

ut
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Instituto Electoral del Estado.

I De manera opcional, el nombre del solicitante y/o de su representante legal.

1. El domicilio u otro medio para recibir notificaciones, como puede ser el correo electrénico.

Il.  Ladescripcion clara y precisa de los documentos o informacién que se solicita.

IV.  De manera opcional, cualquier otro dato que facilite su blsqueda y propicie su localizacion.

V. La modalidad en la que se solicita el acceso a la informacién, la cual podré ser verbal, siempre
y cuando sea para fines de orientacién, mediante consulta directa, copias simples, copias
certificadas, o la reproduccion en cualquier otro medio incluidos los electrénicos.

Tanto en la pagina de internet del Instituto como en la oficina de la Unidad de Transparencia, se
encontraran a disposicién del publico formatos con los requisitos antes sefialados, en los que
adicionalmente se podran requerir datos que permitan definir el perfil del solicitante, Gnicamente para
fines estadisticos.

La atencidn a la solicitud, asi como la entrega de la informacidn, no estara condicionada a que se motive
o justifique su utilizacion, o se demuestre interés juridico alguno.

Articulo 73. Cuando los datos de la solicitud para localizar la informacién resulten imprecisos,
insuficientes, incompletos o erréneos, la Unidad de Transparencia podra requerir, por una sola vez, al
solicitante dentro de los cinco dias hébiles siguientes a aguel en que la reciba, para que en un término
de hasta diez dias habiles contado a partir de la notificacién correspondiente, indique otros elementos,
la precise, o la corrija.

La solicitud se atenderd en los términos en que sea desahogado el requerimiento de informacién
adicional. En caso de que el solicitante no cumpla con dicho requerimiento, la solicitud se tendra por no
presentada. El requerimiento de aclaracidn interrumpird el plazo sefialado para dar respuesta a las
solicitudes, mismo que comenzard a computarse nuevamente al dia habil siguiente del desahogo por
parte del particular. En el caso de requerimientos parciales no desahogados, se tendrda por presentada
la solicitud por lo que respecta a los contenidos de informaciéon que no formaron parte del
requerimiento.

Articulo 74. La obligacidn de dar acceso a la informacién publica se tendra por cumplida en los siguientes
casos:
I. Cuando se le haga saber al solicitante que la informacién no es competencia del Instituto,
no existe o es de acceso restringido.
Il. Cuando se le haga saber al solicitante la direccidn electrénica completa o la fuente donde @(\
puede consultar la informacidn solicitada que ya se encuentre publicada.
l. Cuando la informacion se entregue o se envie, de ser posible, en el medio requerido poyr e
solicitante, siempre que se cubran los gastos de reproduccion.
IV. Cuando la informacidn se entregue por el medio electrénico disponible para ello.
V. Cuando lainformacidn se ponga a disposicién del solicitante para consulta directa,

uT
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VI. Periodo de blsqueda de la informacién. En el supuesto de que el particular no haya sefialado
el periodo respecto del cual requiere la informacién, o bien, de la solicitud presentada no se
adviertan elementos que permitan identificarlo, debera considerarse, para efectos de la
blsqueda de la informacidn, que el requerimiento se refiere al afio inmediato anterior,
contado a partir de la fecha en que se presenté la solicitud.

Articulo 75. Cuando la informacidn se encuentre disponible publicamente en medios impresos, tales
como libros, compendios, tripticos, archivos y registros publicos, en formatos electrénicos disponibles en
internet o en cualquier otro medio, se le hard saber por escrito al solicitante, en un plazo no mayor a
cinco dias habiles, la fuente, el lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir dicha
informacidn.

Articulo 76. Cuando la informacion solicitada no sea competencia de la Unidad Responsable a la que fue
turnada la solicitud, ésta debera hacerlo del conacimiento de la Unidad de Transparencia, dentro de los
dos dias habiles siguientes a que fue turnada por dicha Unidad, fundando y motivado las razones de su
incompetencia.

Articulo 77. Cuando la informacién solicitada no se encuentre en los archivos de la Unidad Responsable
y sean de su competencia, su Titular debera hacer del conocimiento de la Unidad de Transparencia esta
situacion, por escrito, dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquél en que haya recibido la solicitud,
remitiendo un informe fundado y motivado donde se expongan las gestiones que realizéd para la
ubicacidn de la informacién objeto de la solicitud, conforme a lo siguiente:

a) Motivar y precisar las razones por las que se buscé la informacién en determinadas
areas,

b) Los criterios de busqueda utilizados, y

c) Las demas circunstancias que fueron tomadas en cuenta.

Una vez que la Unidad de Transparencia sea notificada debera hacerlo del conocimiento del Comité de
manera inmediata.

La Unidad de Transparencia tomara las medidas necesarias para localizar la informacién, en los casos
que aplique, y de no encontrarse elaborard la declaratoria de inexistencia correspondiente, misma que
debera suscribir conjuntamente con la persona Titular de la Unidad.

El Comité analizara el caso y tomara las medidas necesarias para localizar la informacion. La resoluci

cid
del Comité que confirme la inexistencia de la informacién contendra los elementos minimos c{ye
permitan al solicitante tener la certeza que se utilizé un criterio de busqueda exhaustivo.

ut
|35



di
03‘63 "60'

& 2%
= ]
G e i !
u g <’ 3
% o

\s .“ o

o § 3

Instituto Electoral del Estado %, ' )
Pueblao Oy o OV

Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica del Instituto Electoral del Estado.

Ordenard, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se reponga la informacidén en caso
de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones, o que previa acreditacién de la imposibilidad de su generacion, exponga de forma fundada y
motivada, las razones por las cuales en el caso particular no ejercié dichas facultades, competencias o
funciones, lo cual notificara al solicitante a través de la Unidad de Transparencia.

La resolucién del Comité deberd ser notificada al solicitante por conducto de la Unidad de Transparencia,
en el plazo de respuesta sefialado en el articulo 85 del presente Reglamento.

Articulo 78. La consulta directa o in situ sera gratuita y se permitird el acceso a los datos o registros
originales, siempre que su estado lo permita. En caso de que la informacién puesta a disposicién a través
de la consulta directa contenga informacidn reservada o confidencial, se deberdan implementar las
medidas necesarias para garantizar su proteccién o bien dar acceso a la misma en el medio que permita
salvaguardar la informacién clasificada.

Bajo ninguna circunstancia se prestara o permitira la salida de registros o datos originales de los archivos
en que se hallen almacenados.

Una vez puesta a disposicion la informacién para su consulta directa, el solicitante contara con treinta
dias habiles, en horario de oficina, para hacer dicha consulta. Transcurrido este plazo, la Unidad
Responsable no tendra la obligacién de permitir el acceso a la misma.

De lo anterior, se atenderd a lo que disponga el Sistema Nacional de Acceso a la Informacién Publica

Articulo 79. El ejercicio del derecho de acceso a la informacidn es gratuito y sélo podré requerirse el
cobro correspondiente a la modalidad de reproduccidn y entrega solicitada.

En ningln caso los Ajustes Razonables que se realicen para garantizar el acceso a la informacién de
solicitantes con discapacidad, sera con costo a los mismos.

Los costos de reproduccién estaran previstos en la normatividad vigente, y se calcularan atendiendo a:
I.  El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de la informacion; \
Il.  El costo de envio, en su caso, y ‘
Il.  El pago de la certificaciéon de documentos cuando proceda. &,

Las cuotas de los derechos aplicables se publicaran en la pagina de internet del Instituto.
La informacion deberd ser entregada sin costo, cuando implique la entrega de no mas de veinte

simples. La Unidad de Transparencia podra exceptuar el pago de reproduccién y envio atendiendg’@ la
circunstancias socioeconémicas del solicitante.
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Instituto Electoral del Estado.

La Unidad de Transparencia debera notificar al solicitante el costo de reproduccién de la informacién
requerida, quien tendra treinta dias habiles para realizar el pago en los medios y lugares destinados para
tal fin, y presentar el comprobante ante la Unidad de Transparencia del Instituto; de no realizar el pago,
éste no tendra la obligacion de entregar la informacidn.

Transcurrido el plazo al que se refiere el parrafo anterior, el solicitante contara con un plazo de sesenta
dias habiles, en horario de oficina, para recoger la informacion. Transcurridos dichos plazos, la Unidad
de Transparencia dara por concluida la solicitud y proceder3, de ser el caso, a la destruccién del material
en el que se reprodujo la informacion.

Articulo 80. La Unidad de Transparencia pondrd a disposicidon del publico equipo de cdmputo para
facilitar el acceso a la informacién, en la medida de sus posibilidades.

CAPITULO Il
DE LOS PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA GESTIONAR LA
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 81. La Unidad de Transparencia debera gestionar las solicitudes ante las Unidades Responsables
de la informacidn, dentro de los dos dias habiles siguientes al de su recepcidn. Las respuestas a las
solicitudes deberdn ser atendidas en el menor tiempo posible, mismo que no podra exceder de veinte
dias habiles, contados a partir del dia siguiente a que se reciban, o de aquel en el que se tenga por
desahogada la prevencién que en su caso se haya hecho al solicitante.

Excepcionalmente, este plazo podra ampliarse hasta por diez dias habiles mas, siempre y cuando existan
razones fundadas y motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el Comité mediante la emision de
una resolucion que debera notificarse al solicitante, antes de su vencimiento. La Unidad de
Transparencia deberd comunicar al solicitante, antes del vencimiento del plazo inicial, las razones por
las cuales se hard uso de la prérroga, no pudiendo invocar como causales motivos que supongan
negligencia o descuido en el tramite de la solicitud.

Articulo 82. Son excepciones a |los plazos establecidos en el articulo anterior las siguientes:
|. Cuando se determine |la notoria incompetencia por parte del Instituto dentro del ambito de su
aplicacion, para atender la solicitud de acceso a la informacién, deberd comunicarlo al

solicitante dentro de los tres dias habiles posteriores a la recepcion de la solicitud y, en
de poderlo determinar, sefialard al solicitante el o los sujetos obligados competentes,
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Instituto Electoral del Estado.

Il Cuando la solicitud tenga por objeto informacién considerada como obligacién de
transparencia, ésta deberd ser entregada dentro de los primeros veinte dias habiles, sin
posibilidad de prérroga.

Si el Instituto es competente para atender parcialmente la solicitud de acceso a la informacion, debera
dar respuesta respecto de dicha parte. Respecto de la informacién sobre la cual es incompetente se
procedera conforme lo sefiala la fraccion |.

Articulo 83. El procedimiento de gestion de solicitud se desahogara conforme a lo siguiente:

I. Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia deberad turnarla a o las Unidades
Responsables que tengan o puedan tener la informacién dentro de los dos dias hébiles
siguientes a su fecha de recepcidn.

Il. Si la solicitud es presentada directamente en las Unidades Responsables del Instituto,
invariablemente deberdn remitirla a la Unidad de Transparencia, dentro del dia habil
siguiente a su recepcidn, para su registro y tramite correspondiente. A partir del registro de
la solicitud por parte de la Unidad de Transparencia iniciard el plazo para su atencion.

1Il.  Sise considera que la informacién solicitada se encuentra clasificada como temporalmente
reservada o confidencial, el Titular de la Unidad Responsable debera remitir al Comité en un
plazo de cinco dias habiles contados a partir de que recibid la solicitud, por conducto de la
Unidad de Transparencia, la solicitud y un escrito en el que funde y motive la clasificacién,
aplicando la prueba de dafio a que se refiere el presente Reglamento, para que el Comité
resuelva si:

a) Confirma la clasificacién;

b) Modifica la clasificacién y ordena la entrega de una versidn publica
de la informacion solicitada, o

¢) Revoca la clasificacidn y concede el acceso a la informacién.

IV. En caso de gque la informacion solicitada contenga partes o secciones clasificadas como
temporalmente reservadas o confidenciales, la Unidad Responsable correspondiente
debera, por conducto de la Unidad de Transparencia, remitir al Comité, dentro de los cinco
dias habiles siguientes a aquél en que haya recibido la solicitud de acceso a la informacion,
un escrito en el que funde y motive su clasificacidn aplicando la prueba de dafio a que se
refiere el articulo 50 de este Reglamento, asi como de la versién publica del documento,
para los efectos referidos en la fraccidn anterior, y una muestra del documento en su version 9{
original; ;

V. El Comité podra tener acceso a la informacidn que obre en poder de la Unidad Responsable,
de la cual se haya solicitado su clasificacion;

VI. Cuando la informacién solicitada no se encuentre en los archivos de la Unidad Responsgble,
por inexistencia, se atendera a lo establecido en el articulo 76 del presente Reglamgnt Y
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica del Instituto Electoral del Estado.

VIl. En ningln caso, las Unidades Responsables podran solicitar la ampliacién del plazo a que se
refiere el articulo 83 del presente Reglamento, sila informacidn se declara como inexistente.

De la ampliacién del plazo

Articulo 84. Las Unidades Responsables deberdn formular la solicitud de ampliacién de plazo mediante
un informe fundado y motivado al Comité, por conducto de la Unidad de Transparencia, dentro de los
ocho dias hébiles siguientes a que les sea notificada la solicitud de informacion. '

Una vez vencido el plazo de ampliacién, la Unidad Responsable deberd pronunciarse respecto de la
solicitud. La resolucién del Comité por la que se apruebe la ampliacién del plazo para dar respuesta
deberd notificarse al solicitante, antes del vencimiento del plazo inicial, en términos del articulo 88 del
presente Reglamento.

De la atencién al punto de contacto

Articulo 85. Las consultas que se reciban a través del sistema de “Punto de Contacta”, y que retinan las
caracteristicas de una solicitud serén tratadas conforme a lo que establece el articulo 88 de este
Reglamento,

De las notificaciones

Articulo 86. Los plazos empezardn a correr a partir del dia habil siguiente al que se practiquen las
notificaciones al solicitante, mismas que se hardn conforme a lo siguiente:

l.  Cuando el solicitante presente una solicitud a través de la Plataforma Nacional, se
entenderd que acepta que las notificaciones le sean efectuadas por esa via, salvo que se
indique un medio distinto para tal efecto.

Il.  Porcorreo electrdnico, de ser requerido asi por el solicitante al momento de ingresar s
solicitud de acceso a informacidn, siempre que éste proporcione una cuenta de correo

para el efecto. !
lll.  Personalmente en el domicilio que al efecto sefiale el solicitante en su solicitud de accem
a la informacién. En el caso de que el domicilio se encuentre fuera del municipio de
Puebla o no se sefiale un medio para recibir la respuesta, la notificacién correspondlente®/
se hara en los estrados del Instituto.
Modalidades de entrega de la informacién s
s
Articulo 87. Las Unidades Responsables estén obligadas a entregar la informacién que se encuentre en
sus archivos o que estén obligados a documentar de acuerdo con sus facultades, competencias o

uT !
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Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Instituto Electoral del Estado.

funciones, en el formato en que el solicitante manifieste, de entre aquellos formatos existentes,
conforme a las caracteristicas fisicas de la informacién o del lugar donde se encuentre. En el caso de que
la informacidn solicitada consista en bases de datos, se deberd privilegiar la entrega de la misma en
formatos abiertos.

Articulo 88. El acceso se dard en la modalidad de entrega y, en su caso, de envio elegidos por el
solicitante.

Cuando la informacidon no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida, el Titular de la Unidad
Responsable debera ofrecer otra u otras modalidades de entrega. En cualquier caso, se debera fundary
motivar la necesidad de ofrecer otras modalidades.

TITULO QUINTO
RECURSO DE REVISION

CAPITULO UNICO
DEL TRAMITE Y RESOLUCION DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 89. Toda persona podra interponer, por si misma o a través de su representante, de manera
directa o por medios electrénicos, el recurso de revision ante la Contraloria Interna del Instituto ante la
Unidad de Transparencia del Instituto, dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha de la
notificacién de la respuesta, o del vencimiento del plazo para su notificacién.

En caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, ésta deberd, a mas tardar al dia habil
siguiente de haberlo recibido.

Articulo 90. Las Unidades Responsables y la Unidad de Transparencia, observarén el siguiente
procedimiento respecto al trdmite del recurso de revision:

I.  Una vez notificado el recurso de revisién por el Instituto de Transparencia, la Unidad de
Transparencia requerird a la Unidad Responsable que dio respuesta a la solicitud, para
que en un plazo no mayor a dos dias habiles posteriores a la notificacidn, manifiesteN\
que a su derecho convenga, y en su caso, ofrezca las pruebas que considere
convenientes, exceptuando la confesional por parte de las autoridades y aquellas
contrarias a derecho. /
ll.  Recibido el informe de la Unidad Responsable, la Unidad de Transparencia integraré los
documentos necesarios y los remitiré al Organo Garante dentro del término perentorio
en que se solicite. _
lll.  Una vez que el Organo Garante notifique la resolucién correspondiente al Instituto, Ia@(
Unidad de Transparencia debera hacerla del conocimiento de la Unidad Responsable, a

ur jrtme——
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mads tardar al dia habil siguiente. En caso de que la resolucidén ordene un cumplimiento,
la Unidad Responsable debera remitir a la Unidad de Transparencia la informacién que
debera notificarse al recurrente en acatamiento a dicha resolucién, en un plazo que no
podré exceder de cinco dias hébiles, salvo que se otorgue un plazo mayor en términos
de la Ley, en cuyo caso la resolucidon debera acatarse en un plazo que no podré exceder
la media del término previsto para tal efecto.

IV. La Unidad de Transparencia notificara al Organo Garante el cumplimiento, en un plazo
no mayor a tres dias habiles a que le sea remitida por la Unidad Responsable la

informacion respectiva.
TRANSITORIOS
Primero. 5e abroga el Reglamento anterior al presente.

Segundo. Se derogan todas aquellas disposiciones reglamentarias y demas normatividad que se opon
al presente Reglamento.

Tercero. El presente Reglamento entraré en vigor a partir del dia habil siguiente al de su aprobacién p

el Consejo General. /
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REGLAMENTO EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular el debido Tratamiento de los Datos
Personales; establecer los procedimientos y criterios que permitan el adecuado ejercicio de los
Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacién y Oposicion de datos personales, que son obtenidos
y tratados por el Instituto Electoral del Estado, a fin de garantizar el derecho que tiene toda persona
a la proteccidon de sus Datos Personales, en concordancia con la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla y demas normatividad que
resulte aplicable; y establecer la competencia de la Contraloria interna del Instituto Electoral del
Estado como Autoridad Garante, asi como las atribuciones que debe ejercer.

Articulo 2. Las disposiciones de este Reglamento son de observancia general para las personas
funcionarias electorales, integrantes del Servicio Profesional Electoral Nacional y personal de la
rama administrativa del Instituto Electoral del Estado, asi como toda persona fisica o moral
relacionada con el tratamiento de Datos Personales que realice este Instituto.

Articulo 3. La aplicacion e interpretacion del presente Reglamento se hara conforme a los criterios
gramatical, sistematico y funcional, observando lo establecido por la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, los
Tratados Internacionales de los que el Estado mexicano sea parte, la Ley General de Datos
Personales en Posesién de los sujetos Obligados y |a Ley de Datos Personales en Posesién de los
Sujetos Obligados del Estado de Puebla; asi como las resoluciones, sentencias, determinaciones,
decisiones, criterios y opiniones vinculantes que emitan los drganos nacionales e internacionales
especializados, privilegiando en todo momento la interpretacion que mas favorezca a las Persona
Titular y atendiendo a los principios de Licitud, Finalidad, Lealtad, Consentimiento, Calidad,
Proporcionalidad, Informacién y Responsabilidad. En los casos no previstos en el presente
Reglamento seran resueltos por el Comité de Transparencia del Instituto Electoral del Estado,
conforme a lo establecido por la ley y demas normativa aplicable.

Articulo 4. El presente Reglamento sera aplicable a cualquier Tratamiento de Datos Personales que 6\(.

R

obren en soportes fisicos, electrénicos o mixtos, con independencia de la forma o modalidad de su
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creacioén, tipo de soporte, procesamiento, almacenamiento y organizacion, por parte de las
Unidades Responsables de este Instituto.

Articulo 5. Para efectos del presente Reglamento, ademds de los conceptos establecidos en la Ley
General de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla; asi como en los
Lineamientos Generales en Materia de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
QObligados del Estado de Puebla, se entenderd por:

1. Acuerdo de creacidon o eliminacién de Tratamiento de Datos Personales: Documento
resolutivo, fundado y motivado, aprobado por el Comité de Transparencia del Instituto
Electoral del Estado, mediante el cual se crean o eliminan Tratamientos de Datos Personales.

2. Acuerdo de modificacién de Tratamiento de Datos Personales: Documento debidamente
fundado y motivado, signado por el Responsable del Tratamiento de Datos Personales, en
el gue se detallan los cambios realizados a cualquiera de los elementos de la ficha técnica
y/0 a las medidas de seguridad del Tratamiento de Datos Personales.

3. Autenticacién: Comprobacién de la identidad de aquella persona autorizada para el
Tratamiento de los Datos Personales.

4. Automatizacion: Operaciones efectuadas total o parcialmente con ayuda de
procedimientos mecanizados dentro de un Sistema de Datos Personales, tales como el
registro de datos, aplicacién a esos datos de operaciones légicas aritméticas, su
modificacién, borrado, extraccién o difusion.

5. Autoridad Garante: Contraloria Interna del Instituto Electoral del Estado, en su calidad de
Autoridad Garante del Instituto de Electoral del Estado en materia de Transparencia, Acceso
a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos Personales, a la que hace referencia el Titulo

Segundo - Capitulo Il de |a Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Puebla.

6. Aviso de privacidad: Documento a disposicidon de la Persona Titular de forma fisica,
electrénica o en cualquier formato generado por la Unidad Responsable, a partir del
momento en el cual se recaben sus Datos Personales, con el objeto de informar los
propdsitos del Tratamiento a que seran sometidos los mismos. /

7. Bases de Datos: Conjunto ordenado de Datos Personales referentes a una persona fisica |
identificada o identificable, condicionado a criterios determinados que permitan s
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tratamiento, con independencia de la forma o modalidad de su creacidn, tipo de soporte,
procesamiento, almacenamiento y organizacion.

8. Bloqueo de Datos Personales: Identificacién y conservacion de Datos Personales una vez
cumplida la finalidad para la cual fueron recabados, con el Unico propdsito de determinar
posibles responsabilidades en relacién con su Tratamiento, hasta el plazo de prescripcion
legal o contractual de éstas. Durante dicho periodo, los Datos Personales no podran ser
objeto de Tratamiento y transcurrido éste, se procedera a su cancelacién en la base de datos
que corresponda.

9. Categoria: Cada uno de los grupos en que pueden incluirse o clasificarse los Datos
Personales conforme a lo dispuesto por el Sistema Nacional de Acceso a la Informacidn
Publica.

10.Cadigo: Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.
11. Comité de Transparencia: Comité de Transparencia del Instituto Electoral del Estado.

12. Cémputo en la Nube: Modelo de provisidon externa de servicios de computo bajo demanda,
que implica el suministro de infraestructura, plataforma o programa informatico, distribuido 4
de modo flexible, mediante procedimientos virtuales en recursos compartidos
dinamicamente.

13, Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral del Estado.

14. Consentimiento: Manifestacién de la voluntad libre, especifica e informada de la persona
Titular, mediante la cual autoriza el Tratamiento de sus Datos Personales.

15. Contraloria Interna. Contraloria Interna del Instituto Electoral del Estado, en su calidad
de Autoridad Garante del Instituto de Electoral del Estado en materia de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, a la que hace
referencia el Titulo Segundo - Capitulo Il de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica del Estado de Puebla.

16.Datos Personales: Cualquier informacion concerniente a una persona fisica identificada o
identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad puede
determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacion.

17. Datos Personales Sensibles: Aquellos que atafien a la esfera mas intima de la persona
Titular, o cuya utilizacion indebida pueda dar origen a discriminacién o conlleve un riesgo
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grave para éste. Se consideran sensibles, de manera enunciativa mas no limitativa, los Datos
Personales que puedan revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de salud
pasado, presente o futuro, informacién genética o biométrica, creencias religiosas,
filosoficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual.

18. Derechos ARCO: Derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicidn al tratamiento
de Datos Personales.

19. Dias habiles: Todos los dias del afio, con excepcidn de los sébados y domingos, los dias
inhabiles que sefiala la Ley Federal del Trabajo y aquellos establecidos en el articulo 98 del
Reglamento Interior de Trabajo del Instituto Electoral del Estado, o por disposicion legal.

20. Disociacién: Procedimiento mediante el cual los Datos Personales no pueden asociarse ala
persona titular ni permitir, por su estructura, contenido o grado de desagregacién, la
identificacién de la misma.

21. Evaluacion de impacto en la proteccion de datos personales: Documento mediante el cual
en caso de operacion o modificacion de politicas publicas, programas, sistemas o
plataformas informéticas, aplicaciones electrénicas o cualquier otra tecnologia que
implique el Tratamiento intensivo o relevante de Datos personales, se valoran los impactos 5
reales respecto de determinado Tratamiento de Datos personales, a efecto de identificar y
mitigar posibles riesgos relacionados con los principios, deberes y derechos de las personas
titulares, asi como los deberes de los Responsables y las personas encargadas, previstos en

las disposiciones juridicas aplicables.

22. Ficha técnica: Cédula de identificacion de un tratamiento de Datos Personales, que debe
contener por lo menos la informacién a que se refiere el articulo 36 de este Reglamento.

23. Finalidad: Es el proposito legal para la obtencion de los Datos Personales y el empleo, uso
o destino que se dard a los mismos, en el marco de las atribuciones de cada Unidad

Responsable.

24. Fuentes de acceso publico: Aquellas bases de datos, sistemas o archivos que por
disposicion de la ley puedan ser consultadas ptblicamente cuando no exista impedimento
por una norma limitativa y sin mas exigencia que, en su caso, el pago de una
contraprestacion, tarifa o contribucion. No se considerara fuente de acceso publico cuando
la informacion contenida en la misma sea obtenida o tenga una procedencia ilicita,'
conforme a las disposiciones establecidas por la Ley y demas disposiciones juridi

aplicables
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25. Incidencia: Cualquier anomalia que afecte o pudiera afectar la seguridad de los Datos
Personales contenidos en un Tratamiento.

26. Instituto: Instituto Electoral del Estado.

27. Ley de Datos: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de los Sujetos Obligados
del Estado de Puebla.

28. Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Puebla.

29. Ley General: Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

30. Ley General de Transparencia: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

31. Medidas Compensatorias: Mecanismos alternos para dar a conocer las personas Titulares
el Aviso de Privacidad, a través de su difusion por medios masivos de comunicacién u otros
de amplio alcance.

32. Medidas de Seguridad: Conjunto de acciones, actividades, controles o mecanismos
administrativos, técnicos y fisicos que permitan garantizar la confidencialidad,
disponibilidad e integridad de los Datos Personales

33. Persona Encargada: Prestador de servicios, que con el caricter de persona fisica o juridica
plblica o privada, que solo o conjuntamente con otras trate Datos Personales a nombre y
por cuenta del Responsable.

34. Persona Recurrente: Persona que interpone un recurso de revision por si o través de su
representante legal, en los términos que sefiala la Ley.

35. Persona Titular: Persona fisica a quien hacen referencia o pertenecen los datos personales /

objeto del Tratamiento establecido en el presente Reglamento.

36. Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a que hace referencia\1
articulo 34 de la Ley de Transparencia;
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37. Procedimiento de recoleccién: Mecanismo de obtencién de los Datos Personales, puede
ser por medios fisicos o electrénicos, en formatos, cuestionarios, escritos y similares, o a
través de la transferencia de datos.

38. Recurso de Revisién: Medio de impugnacién contra la negativa a la solicitud de respuesta
de ejercicio de derechos ARCO o la falta de respuesta del Instituto.

39. Reglamento: Reglamento en Materia de Proteccién de Datos Personales del Instituto
Electoral del Estado.

40. Remisidén: Toda comunicacién de Datos Personales realizada exclusivamente entre el
Responsable y la Persona Encargada, dentro o fuera del territorio mexicano.

41. Responsable: Persona Titular de la Unidad Responsable del Instituto; a la que se encuentre
adscrito el Tratamiento de Datos Personales, que decide y determina los fines, medios y
demas cuestiones relacionadas con y sobre el contenido y finalidad del mismo, asi como
sobre la proteccién y tratamiento de la informacion que lo integra; cualquiera que sea la
denominacién que ostente, ya sea como Director (a), Subdirector (a), Coordinador (a),
Titular, Encargado (a) de Despacho o cualquier otra de acuerdo con la Normatividad Interna
aplicable. 7

42.Responsable de seguridad informatica: Unidad Responsable del Instituto, encargada de
coordinar y controlar las medidas generales de seguridad informatica implementadas en los
Tratamientos de Datos Personales.

43, Solicitante: Persona Titular de los Datos Personales o su representante legal, que ejerce los
Derechos ARCO ante el Instituto.

44, Secretaria Anticorrupcién: Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gobierno del Estado de Puebla.

45, Solicitud: Escrito con los requisitos sefialados en el articulo 76 de este Reglamento, a través J
del cual la persona solicitante puede ejercer los Derechos ARCO de Datos Personales en A
posesién del Instituto; o bien, mediante el formato disponible en la oficina de la Unidad de
Transparencia y en la pagina web del Instituto.

46. Supresion: La baja archivistica de los Datos Personales conforme a la normativa archivistica

aplicable, que resulte en la eliminacién, borrade o destruccién de los Datos Personales ha
las medidas de seguridad previamente establecidas por el Responsable.
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47. Transferencia: Toda comunicacién de Datos Personales dentro o fuera del territorio
mexicano, realizada a persona distinta de la Persona Titular, Responsable o de |la Persona
Encargada.

48. Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones efectuadas mediante
procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos personales, relacionadas
de manera enunciativa mas no limitativa, con la obtencidn, uso, registro, organizacion,
conservacion, elaboracion, utilizacidn, estructuracion, adaptacidn, modificacidn, extraccién,
consulta, comunicacién, difusién, almacenamiento, posesién, acceso, manejo,
aprovechamiento, divulgacién, transferencia o en general cualquier uso o disposicién de
datos personales, también llamado tratamiento de datos personales.

49. Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia del Instituto Electoral del Estado.

50. Unidades Responsables: Direcciones, Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto,
conforme a su estructura organica que tiene asignadas las funciones, que cuenta con
atribuciones y/o facultades para dar Tratamiento a los Datos Personales.

Articulo 6 Los datos Personales se identifican de acuerdo con las categorias que se sefialan de
manera enunciativa mas no limitativa:

1. Datos identificativos: El nombre, alias, pseuddnimo, domicilio, cédigo postal, teléfono
particular, sexo, estado civil, teléfono celular, firma, clave de Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), Clave de Elector,
Matricula del Servicio Militar Nacional, nimero de pasaporte, lugar y fecha de
nacimiento, nacionalidad, edad, fotografia, localidad y seccién electoral, y andlogos.

2. Datos de origen: Origen, etnia, raza, color de piel, color de ojos, color y tipo de cabello,
estatura, complexidn, y analogos.

3. Datos ideoldgicos: Ideologias, creencias, opinidn politica, afiliacién politica, opinion publica,
afiliacion sindical, religion, conviccidn filoséfica y andlogos.

4, Datos sobre la salud: El expediente clinico de cualquier atencién médica, historial médico,
referencias o descripcién de sintomatologias, deteccién de enfermedades,
incapacidades médicas, discapacidades, intervenciones quirdrgicas, vacunas, consumo
de estupefacientes, uso de aparatos oftalmoldgicos, ortopédicos, auditivos, prétesis,
estado fisico o mental de la persona, asi como la informacién sobre la vida sexual, y
analogos.

5. Datos Laborales: Nimero de seguridad social, documentos de reclutamiento o seleccidn,
nombramientos, incidencia, capacitacion, actividades extracurriculares, referencias
laborales, referencias personales, solicitud de empleo, hoja de servicio, y analogos.

6. Datos patrimoniales: Bienes muebles e inmuebles de su propiedad, informacién fiscal
historial crediticio, ingresos y egresos, numero de cuen " bancaria y/o CLE;?&
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interbancaria de personas fisicas y morales privadas, inversiones, seguros, fianzas,
servicios contratados, referencias personales, beneficiarios, dependientes econdmicos,
decisiones patrimoniales y andlogos.

7. Datos sobre situacion juridica o legal: La informacion relativa a una persona que se
encuentre o haya sido sujeta a un procedimiento administrativo seguido en forma de
juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil, penal, fiscal, administrativa o de cualquier
otra rama del Derecho, y analogos.

8. Datos académicos: Trayectoria educativa, avances de créditos, tipos de exdmenes,
promedio, calificaciones, titulos, cédula profesional, certificados, reconocimientos y
andlogos.

9. Datos de transito y movimientos migratorios: Informacion relativa al transito de las
personas dentro y fuera del pais, asi como informacién migratoria, cédula migratoria,
visa, pasaporte.

10.Datos electrénicos: Firma electrdnica, direccion de correo electrénico, cddigo QR.

11.Datos biométricos: Huella dactilar, reconocimiento facial, reconocimiento de iris,
reconocimiento de la geometria de la mano, reconocimiento vascular, reconocimiento
de escritura, reconocimiento de voz, reconocimiento de escritura de teclado y anélogos.

Articulo 7. Las Unidades Responsables del Instituto que intervengan en el Tratamiento de Datos
Personales, deberdn garantizar la proteccién en el manejo de los mismos, por lo que no podrén
comunicarlos a terceros, salvo en los casos previstos por una ley o el presente Reglamento. Las 9
comunicaciones de Datos Personales que efectien las Unidades Responsables del Instituto deberan

seguir las disposiciones previstas en la Ley General y demds normatividad que resulte aplicable en

la materia.

Articulo 8. Las Unidades Responsables del Instituto que posean cualquier base y/o registro que
contengan Datos Personales, deberdn hacerlo del conocimiento al Comité de Transparencia, a
través de la Unidad de Transparencia, quien coadyuvara a mantener actualizados los tratamientos
de Datos Personales en su posesion, conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 9. Para el bloqueo y supresidn de los Datos Personales, el Comité de Transparencia, a
propuesta de la Unidad de Transparencia, establecera los procedimientos y plazos de conservacion,

los cuales deberan ser publicados y difundidos en el portal de Internet del Instituto.

CAPITULO Il
ORGANOS RESPONSABLES EN MATERIA DE DATOS PERSONALES

Articulo 10. El Consejo General, como drgano superior de direccidn del instituto, tendrallas,
siguientes atribuciones:

. Vigilar en el dmbito de su competencia el cumplimiento d¢l presente Reglamento. /

oY’
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I Aprobar reformas o modificaciones al Reglamento.

lll.  Crearoeliminar mediante acuerdo los Tratamientos de Datos Personales de las Unidades
Responsables del Instituto.

IV.  Aprobar las medidas compensatorias que se deban implementar en términos de este
Reglamento.

V. Las demds que le confiera el Codigo y las disposiciones legales aplicables.

Articulo 11. El Comité de Transparencia del Instituto, serd la autoridad mdaxima en materia de
proteccién de datos personales tendra las siguientes atribuciones:

I, Aprobar la normatividad que, en su caso, regulara su funcionamiento.

1. Vigilar en el &mbito de su competencia el cumplimiento del presente Reglamento.

IIl.  Revisary aprobar las fichas técnicas de tratamiento de Datos Personales elaboradas por
el Responsables, mediante el acuerdo de creacién correspondiente.

IV.  Conocer de los acuerdos de modificacion emitidos por el Responsahble del Tratamiento
cuando haya un cambio en las fichas técnicas de los mismos.

V. Aprobar la eliminacién en el tratamiento de Datos Personales, cuando el Responsable de
cada uno de ellos lo solicite, y la misma sea procedente.

VI.  Resolver las consultas que se presenten sobre la interpretacién de las disposiciones de
este Reglamento y los casos no previstos en él. 10

VIl.  Notificar a las Personas Titulares de los Organos Centrales y Unidades Responsables del
Instituto, a través de la Secretaria del Comité de Transparencia, los criterios, resoluciones
y acuerdos tomados por el mismo, que tengan relacion con su competencia.

VIIl. Emitir recomendaciones a los Organos Centrales y Unidades Responsables del Instituto
para el debido cumplimiento de la Ley de Datos y de las disposiciones de este
Reglamento.

IX.  Coadyuvar con la Unidad de Transparencia en la capacitacién y actualizacién de las
personas funcionarias y demas personal del Instituto en materia de protecciéon de Datos
Personales.

X. Supervisar el cumplimiento de las actividades de la Unidad de Transparencia.

XI. Coordinar, supervisar y realizar las acciones necesarias para garantizar el derecho a la
proteccién de datos personales en la organizacién del Responsable;

XIl.  Instituir procedimientos internos para asegurar la mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

Xlll. Confirma, modificar o revocar las determinaciones en las que se declare la inexistencia
de los datos personales, la improcedencia o la ampliacion de plazo de |a solicitud por /
cualquier causa en el ejercicio de alguno de los derechos ARCO;

XIV.

Establecer y supervisar |a aplicacidn de criterios especificos que resulten necesarios pi
una mejor observancia de la ley de Datos y demas disposiciones aplicables a la materia}
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XV. Supervisar, en coordinacion con las Unidades Responsables del Instituto, el
cumplimiento de las medidas, controles y acciones previstas en el documento de
seguridad;

XVI. Darseguimientoy cumplimiento a las resoluciones emitidas por las autoridades garantes
correspondientes;

XVII. Establecer programas de capacitacidn y actualizacién en materia de proteccién de datos
personales;

XVIII. Dar vista a las autoridades garantes en aquellos casos en que tenga conocimiento, en el
ejercicio de sus atribuciones, de una presunta irregularidad respecto a determinado
tratamiento de datos personales, particularmente en casos relacionados con la
declaracion de inexistencia que realicen los responsables.

XIX. Las demas que le confiera el Consejo General y las disposiciones reglamentarias
aplicables.

Articulo 12. La Unidad de Transparencia del Instituto, tendra las siguientes atribuciones:
I Ser el vinculo entre la persona solicitante y el Instituto,

Il Auxiliar y orientar a la persona titular que lo requiera con relacién al ejercicio del
derecho a la proteccion de datos personales;

1. Gestionar las solicitudes para el gjercicio de los derechos ARCO; 11

V. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales solo se entreguen a la
persona titular o su representante debidamente acreditados;

V. Informa a la persona titular o su representante el monto de los costos a cubrir por la

reproduccion y envio de los datos personales, con base en lo establecido en las
disposiciones juridicas aplicables;

VI. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos gue aseguren y
fortalezcan mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes para el ejercicio de
derechos ARCO;

VII. Aplicar instrumentos de evaluacidn de calidad sobre |a gestidn de las solicitudes para
el ejercicio de los derechos ARCO;

VIIl.  Asesorar a las Unidades Responsables del Instituto en materia de proteccidn de datos
personales;

IX. Dar seguimiento y verificar el cumplimiento dado a las resoluciones emitidas por la

Autoridad garante correspondiente;

X Recibir las solicitudes de ejercicio de los derechos ARCO y efectuar los tramites internos
hecesarios para su debida atencién, requiriendo a las Unidades Responsables toda la /
informacion pertinente para dar respuesta a las mismas en los términos previstos [SQ

este Reglamento.
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Llevar un registro y control de las solicitudes de ejercicio de derechos ARCO que se
presenten ante el Instituto.
Auxiliar a las personas solicitantes en el llenado de la solicitud con los requisitos
establecidos en el presente Reglamento, y los demas elementos que sean necesarios
para el efectivo ejercicio de los derechos ARCO; informarles sobre el recurso de
revision, asi como la forma y los plazos para interponerlo ante la Contraloria Interna o
la Unidad de Transparencia.
Elaborar los modelos de formatos de solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO
ante el Instituto.
Informar a la persona titular o su representante el monto de los costos a cubrir por la
reproduccion y envio de los datos personales, con base en lo establecido en las
disposiciones juridicas aplicables;
Auxiliar a las Unidades Responsables en la elaboracién de los formatos que seran
utilizados para recabar el consentimiento de las Personas Titulares de datos
personales, necesarios para el tratamiento, de dicha informaciéon en los casos
sefialados por la Ley de Datos y la normatividad aplicable.
Promover la capacitacién y actualizaciéon del personal del Instituto en materia de
proteccién de Datos Personales.
Proponer reformas o modificaciones al Reglamento a través del Comité de
Transparencia.
Asesorar a los Responsables del tratamiento en la elaboraciéon del documento de
seguridad.
Auxiliar a los Responsables del Tratamiento en la elaboracién de la ficha técnica a que
se refiere el articulo 36 del presente Reglamento.
Proponer al Comité de Transparencia mediante acuerdo, la creacidn o eliminacion del
tratamiento de datos personales de las Unidades Responsables del Instituto.
Coadyuvar con las Unidades Responsables en la elaboracién e implementacién del
Aviso de Privacidad tanto simplificado como integral en los medios fisicos o
electroénicos.
Tomar las medidas necesarias para la busqueda exhaustiva de la informacion objeto de
la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, en caso de que no se encuentre en
los Tratamientos de la Unidad a la que haya sido turnada.
Informar al Comité de Transparencia en caso de no encontrarse la informacion objeto
de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO.
Efectuar las notificaciones que deriven del ejercicio de sus funciones y atribuciones,
con el apoyo de la Direccidn Técnica del Secretariado en los casos que corresponda.
Supervisar el cumplimiento de criterios, politicas y lineamientos en materia
proteccién de Datos Personales.

12
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XXVI.  Rendir el informe con justificacién referido en la Ley de Datos ante la Autoridad
Garante.

XXVII. Dar seguimiento y verificar el cumplimiento dado a las resoluciones emitidas por el
Comité de Transparencia asi como la Autoridad Garante, ambas del Instituto.

XXVIII. Las demas que le confiera el Consejo y el Comité de Transparencia, conforme al Codigo
y las disposiciones legales aplicables.

Articulo 13. La Contraloria Interna en su caracter de Autoridad Garante del Instituto, tendra las
siguientes atribuciones:

|. Conocer, substanciar y resolver de los recursos de revision interpuestos por las personas
titulares, en términos de lo dispuesto en la Ley de Datos y demas disposiciones juridicas
aplicables;

Il. Presentar peticion fundada a la Secretaria Anticorrupcién para que conozca de los recursos
de revisidn que por su interés y trascendencia asi lo ameriten, en términos de lo previsto en
la Ley de Datos y demas disposiciones juridicas aplicables;

Ill. Imponer las medidas de apremio para asegurar el cumplimiento de sus resoluciones;

IV. Promover y difundir el ejercicio del derecho a la proteccién de datos personales;

V. Coordinarse con las autoridades competentes para que las solicitudes para el ejercicio de los
derechos ARCO vy los recursos de revision que se presenten en lenguas indigenas, sean
atendidos en la misma lengua; 13

VI. Garantizar condiciones de accesibilidad para que las personas titulares que pertenecen a
grupos de atencion prioritaria puedan ejercer, en igualdad de circunstancias, su derecho a
la proteccion de datos personales;

VII. Elaborary publicar estudios e investigaciones para difundir y ampliar el conocimiento sobre
la materia de |a Ley de Datos y este Reglamento;

VIIl. Hacer del conocimiento de las autoridades competentes la probable responsabilidad
derivada del incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley de Datos y en las demas
disposiciones juridicas aplicables en la materia;

IX. Suscribir convenios de colaboracidn con la Secretaria Anticorrupcién para el cumplimiento
de los objetivos previstos en la Ley de Datos y demas disposiciones juridicas aplicables;

X. Vigilar, en el ambhito de sus respectivas competencias, el cumplimiento de la presente Ley y
demas disposiciones juridicas que resulten aplicables;

Xl. Llevar a cabo acciones y actividades que promuevan el conocimiento del derecho a la
proteccidn de datos personales, asi como de sus prerrogativas;

XIl. Aplicar indicadores y criterios para evaluar el desempefio de los responsables respecto del
cumplimiento de la Ley de Datos y demas disposiciones juridicas que resulten aplicables; /\/‘

XIll. Promover la capacitacidn y actualizacién en materia de proteccidn de datos personales
entre los responsables;

XIV. Solicitar la cooperacién de la Secretaria Anticorrupcién en los términos del articulo 127
fraccion XXVII de la presente Ley de Datos, y
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XV. Emitir, en su caso, las recomendaciones no vinculantes correspondientes a la evaluacion de
impacto en |a proteccién de datos personales que le sean presentadas.

XVI' Las demds que se deriven del presente Reglamento, el Consejo General y demés
disposiciones aplicables.

Articulo 14. El Instituto a través de la Unidad de Transparencia procuraran que las personas con
algln tipo de discapacidad o grupos de atencién prioritaria puedan ejercer, en igualdad de
circunstancias, su derecho a la proteccién de datos personales, ademds, promoverd acuerdos con
instituciones publicas especializadas que pudieran auxiliarles en la recepcién, trdmite y entrega de
las respuestas a solicitudes de informacién, en la lengua indigena, braille o cualquier formato
accesible correspondiente, en forma mas eficiente.

TITULO SEGUNDO
DE LOS DATOS PERSONALES

CAPITULO |
PRINCIPIOS QUE RIGEN EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

Articulo 15. En el Tratamiento de los Datos Personales y manejo de los mismos, se deberdn observar
los siguientes principios:

I.  PRINCIPIO DE LICITUD. Consiste en el deber por parte del Responsable y en su caso de la
Persona Encargada de llevar a cabo el Tratamiento de Datos Personales conforme y en base a
las facultades y atribuciones que la Ley General, la Ley de Datos, el presente Reglamento y
demads normatividad aplicable de la materia.

ll. PRINCIPIO DE FINALIDAD. Todo Tratamiento de Datos Personales que efectlen las
Unidades Responsables deberd realizarse cuando esté justificado por finalidades concretas,
explicitas y legitimas en relacidn con las atribuciones que la normatividad aplicable le confiera.

1ll. PRINCIPIO DE LEALTAD. Consiste en que los Datos Personales no deberédn recabarse ni
tratarse por medios engafiosos o fraudulentos.

IV. PRINCIPIO DE CONSENTIMIENTO. Todo Tratamiento de Datos Personales en posesién de
las Unidades Responsables del Instituto, deberd recabar la anuencia libre, especifica e
informada de la Persona Titular, salvo las excepciones previstas en la Ley de Datos.

V. PRINCIPIO DE CALIDAD. Conlleva a las Unidades Responsables a |la adopcién de medidas
necesarias para que los Datos Personales que se encuentren en su posesion sean exactos, /
completos, correctos y actualizados, conforme a lo establecido en la Ley de Datos.

Vi. PRINCIPIO DE PROPORCIONALIDAD. Cualquier Tratamiento de Datos Personales no deb
ir mas alld de lo necesario para alcanzar sus objetivos. Las Unidades Responsables solo debera




aead Lag,

<IEE &7

‘M,'.p( ang

Instituto Electoral del Estado
Puebla

tratar los Datos Personales que sean adecuados, relevantes, pertinentes y estrictamente
necesarios para la finalidad que justifica su Tratamiento.

VIl. PRINCIPIO DE INFORMACION. Consiste en hacer del conocimiento a la Persona Titular, a
través de los Avisos de Privacidad simplificado e integral, informacién suficiente acerca de la
existencia, alcances, condiciones y caracteristicas principales del tratamiento al que seran
sometidos sus Datos Personales.

Para observar el principio de informacion, el responsable debera difundir el Aviso de Privacidad
en su modalidad simplificada e integral segln corresponda, en

a) Oficinas del Organo Central y Organos Transitorios,
b) Portal Web Institucional, y

c) Méddulos receptores de |EE.

El Instituto podra instrumentar medidas compensatorias de comunicacién masiva para dar a
conocer el Aviso de privacidad, de acuerdo a lo que determine el Comité de Transparencia. Para
tal efecto, se ajustard a los criterios que resulten aplicables en la materia.

VIIl. PRINCIPIO DE RESPONSABILIDAD. Consiste en imponer a las Unidades Responsables del
Instituto la obligacién de implementar mecanismos necesarios para acreditar el cumplimiento
de los principios, deberes y obligaciones establecidos en la Ley General, la Ley de Datos, asi
como el deber de rendir cuentas a la Persona Titular con relacién al tratamiento de los Datos
Personales que estén en su posesidn y ante la Contraloria Interna.

Articulo 16. En los casos en que el Responsable recabe y dé Tratamiento a Datos Personales de
menores de edad o de personas que se encuentren en estado de interdiccion o incapacidad
declarada por ley de Datos, la obtencién del consentimiento debera recabarse conforme a lo
dispuesto en las reglas de representacion previstas en el Cédigo Civil del Estado de Puebla,
privilegiando el interés superior de los menores.

Articulo 17. El Consentimiento podra manifestarse de forma expresa o tacita. Por regla general sera
valido el Consentimiento técito, salvo que una ley exija que la voluntad de la Persona Titular se

manifieste de manera expresa.

El Consentimiento serd tacito cuando habiéndose puesto a disposicidn de la persona Titular el Aviso
de Privacidad, éste no manifieste su voluntad en sentido contrario.

El Consentimiento serd expreso cuando la voluntad de la persona Titular se manifieste de forma
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verbal, por escrito, por medios electrénicos, pticos, sonoros, visuales, via telefénica, intern&b\

signos inequivocos o por cualquier otra tecnologia. En el entorno digital, podra utilizarse la firma
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electrénica o cualquier mecanismo o procedimiento equivalente que permita identificar
fehacientemente a la Persona Titular, y a su vez, recabar su Consentimiento de tal manera que se
acredite la obtencién del mismo.

Tratandose del Consentimiento expreso, ademas de lo previsto en el parrafo anterior, el
Responsable deberd ser capaz de demostrar de manera indubitable que la persona Titular otorgd
su Consentimiento, ya sea a través de una declaracién o una accién afirmativa clara.

Para la obtencién del Consentimiento expreso, el Responsable debera facilitar a la persona Titular
un medio sencillo y gratuito a través del cual pueda manifestar su voluntad.

Articulo 18. El Responsable deberd obtener el Consentimiento de la persona Titular para el
Tratamiento de sus datos personales, de manera previa, cuando los recabe directamente de éste y,
en su caso, se requiera conforme al articulo 20 de la Ley de Datos.

Articulo 19. En lo que respecta a datos personales sensibles, sélo podrén tratarse cuando exista el
consentimiento expreso y por escrito de la persona Titular, a través de su firma autdgrafa, firma
electrénica o cualguier mecanismo de autenticacion que al efecto se establezca, salvo los casos
previstos en el articulo 20 de la Ley de Datos.

Se considerara que el Consentimiento expreso se otorgd por escrito cuando la persona Titular lo 16
externe mediante un documento con su firma autdgrafa, huella dactilar o cualquier otro mecanismo
autorizado de autenticacién autorizado por la normativa aplicable. En el entorno digital, podrén
utilizarse medios como la firma electrénica o cualguier mecanismo o procedimiento equivalente

que permita identificar fehacientemente a la persona Titular, y a su vez, recabar su Consentimiento

de tal manera que se acredite la obtencidn del mismo.

Articulo 20. No sera necesario el Consentimiento de la persona Titular para el Tratamiento de los
Datos Personales:

l. Cuando una legislacién aplicable asi lo disponga, debiendo dichos supuestos ser acordes
con las bases, principios y disposiciones establecidos en la Ley de Datos, y en ningun caso
podran contravenirla;

Il. Cuando las transferencias que se realicen entre responsables, sean sobre datos personales
que se utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles o analogas con la
finalidad que motivo el tratamiento de los datos personales;

11l. Cuando exista una orden judicial, resolucién o mandato fundado y motivado de autoridad
competente;

IV. Para el reconocimiento o defensa de derechos de la persona titular ante autoridad
competente;

V. Cuando los datos personales se requieran para ejercer un derecho o cumplir obligaciohe
derivadas de una relacion juridica entre la persona titular y el pesponsable;
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VI. Cuando exista una situacién de emergencia que potencialmente pueda dafiar a un
individuo en su persona o en sus bienes;

VIl. Cuando los datos personales sean necesarios para efectuar un tratamiento para la
prevencion, diagndstico o la prestacidn de asistencia sanitaria;

VIII. Cuando los datos personales figuren en fuentes de acceso publico;

IX. Cuando los datos personales se sometan a un procedimiento previo de disociacién, o

X. Cuando la persona titular de los datos personales sea una persona reportada como
desaparecida en los términos de las disposiciones juridicas en la materia.

Articulo 21. E| consentimiento para el Tratamiento de los datos personales podra ser revocado por
escrito en cualquier momento, sin que pueda dejarse de difundir o distribuir aquella informacién
publicitada derivada del consentimiento inicialmente otorgado, cuando exista causa justificada para
ello y no se le atribuyan efectos retroactivos.

Articulo 22. El responsable deberd adoptar las medidas necesarias para mantener exactos,
completos, correctos y actualizados los Datos personales en su posesién, a fin de que no se altere
la veracidad de estos y segln se requiera para el cumplimiento de las finalidades concretas,
explicitas, licitas y legitimas que motivaron su Tratamiento.

Se presume que se cumple con la calidad de los datos personales, cuando estos son proporcionados
directamente por la persona titular y hasta que éste no manifieste y acredite lo contrario. Cuando 17
son obtenidos indirectamente de la persona titular, el responsable deberd adoptar las medidas
razonables para que estos respondan al principio de calidad, de acuerdo con la categoria de datos
personales y las condiciones y medios de tratamiento.

Articulo 23. Cuando los datos personales hayan dejado de ser necesarios para el cumplimiento de
las finalidades previstas en el Aviso de Privacidad y que motivaron su Tratamiento conforme a las
disposiciones aplicables, deberan ser suprimidos, previo bloqueo en su caso, y una vez que concluya
el plazo de conservacion de los mismos.

Los plazos de conservacion de los datos personales no deberan exceder aquéllos que sean
necesarios para el cumplimiento de las finalidades que justificaron su tratamiento, y atenderan a las
disposiciones aplicables en la materia de que se trate y considerar los aspectos administrativos,
contables, fiscales, juridicos e histdricos de los Datos Personales.

Articulo 24. El Responsable establecerd y documentara los procedimientos para la conservacion y,
en su caso, bloqueo y supresion de los Datos Personales que lleve a cabo, en los cuales se incluyan

los periodos de conservacién de los mismos. /1.

Enlos procedimientos a que se refiere el parrafo anterior, el Responsable deberd incluir mecanism
que le permitan cumplir con los plazos fijados para la supresidn de los Datos Personales, ademas\de
realizar una revision periddica sobre |la necesidad de conservar los Datos Personales.
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Articulo 25. El Responsable informara a la persona Titular, a través del Aviso de Privacidad, la
existencia y caracteristicas principales del tratamiento al que seran sometidos sus Datos Personales,

a fin de que pueda tomar decisiones informadas al respecto.

Articulo 26. El Aviso de Privacidad tendra por objeto informar a la persona Titular sobre los alcances
y condiciones generales del Tratamiento, a fin de que esté en posibilidad de tomar decisiones
informadas sobre el uso de sus datos personales y, en consecuencia, mantener el control y

disposicion sobre ellos.

Articulo 27. El Aviso de Privacidad deberd caracterizarse por ser sencillo, con informacién necesaria,
expresado en lenguaje claro y comprensible, y con una estructura y disefio que facilite su
entendimiento, y se pondra a disposicion de la persona Titular en dos modalidades: simplificado e

integral.

Articulo 28. El Aviso de Privacidad Simplificado debera contener, al menas, la siguiente informacion:

I. La denominacién y el domicilio del responsable;

Il. Las finalidades del Tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales,
distinguiendo aquéllas que requieren el Consentimiento de la persona Titular; 18

Ill. Cuando se realicen Transferencias de datos personales que requieran Consentimiento, se

deberd informar:

a) Las autoridades, poderes, entidades, drganos y organismos gubernamentales de los
tres drdenes de gobierno y las personas fisicas o morales a las que se transfieren los Datos

personales, y
b) Las finalidades de estas transferencias;

IV. Los mecanismos y medios disponibles para que la Persona Titular, en su caso, pueda
manifestar su negativa para el Tratamiento de sus datos personales para finalidades y
Transferencias de datos personales que requieren el Consentimiento de la Persona Titular, .

Y

V. El sitio donde se podra consultar el Aviso De Privacidad Integral.

Los mecanismos y medios a los que se refiere la fraccion |V de este articulo deberan estar disponible /'l
para que la persona titular pueda manifestar su negativa al tratamiento de sus datos personale
para las finalidades o transferencias que requieran su consentimiento, previo a que ocurra dicho

tratamiento.
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La puesta a disposicion del Aviso de Privacidad simplificado no exime al Responsable de su
obligacion de proveer los mecanismos para que la persona Titular pueda conocer el contenido del
Aviso de Privacidad Integral en un momento posterior.

Articulo 29. Ademds de lo dispuesto en el articulo anterior, el Aviso de Privacidad integral deberd
contener, al menos, la siguiente informacion:

I. Los Datos Personales que seran sometidos a Tratamiento, identificando aquellos que sean
sensibles:
Il. El fundamento legal que faculta expresamente al Responsable para llevar a cabo:
a) El Tratamiento de Datos personales, y
b) Las Transferencias de Datos personales que, en su caso, efectlien con autoridades,
poderes, entidades, drganos y organismos gubernamentales de los tres drdenes de
gobierno y las personas fisicas 0 morales a las que se transfieren los Datos
personales.
IIl. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los Derechos ARCO;
IV. El domicilio de la Unidad de Transparencia, y
V. Los medios a través de los cuales el Responsable comunicard a las personas titulares los
cambios al Aviso de Privacidad.

Articulo 30. El Tratamiento posterior de los Datos Personales no se considerara incompatible con la
finalidad de su obtencidn ni violatorio del principio de temporalidad, cuando sea con fines histdricos,
estadisticos o cientificos.

Articulo 31. Ninguna persona estd obligada a proporcionar Datos Personales Sensibles, salvo las
excepciones que prevé en el articulo 16 de la Ley General.

Articulo 32. Las Personas funcionarias y demds personal del Instituto no podréan trasmitir, difundir,
transferir o distribuir los datos personales a que tengan acceso por el ejercicio de sus atribuciones,
salvo disposicidn legal o gue haya mediado el consentimiento expreso de la persona titular de dichos
datos. Esta prohibicion subsistird aun después de finalizada la relacién entre el Instituto y la Persona
Titular de los datos personales, la relacién laboral que el Responsable o |la Persona Encargada del
Tratamiento tenga con el Instituto, relacién contractual con usuarios externos.

El Responsable o la persona Encargada quedaran exceptuadas de esta prohibicién por resolucién

judicial y en los casos de emergencia, seguridad plblica, seguridad nacional o salud publica, cuan /

medien razones fundadas.

Articulo 33. Los Datos Personales deben ser eliminados de los Tratamientos cuando hayan dejad
de ser necesarios o pertinentes para los fines para los que hubiesen sido obtenidos, excepto cuan
deban ser tratados con posterioridad para fines estadisticos o cientificos, siempre que cuenten co

‘§

“/
2

“"5’435!“ ot

e

35

C

19



« |EE

Instituto Electoral del Estado .
Puebla "'JON 2

el procedimiento de disociacién. Unicamente podran ser conservados de manera integra,
permanente y bajo tratamiento los datos personales con fines histdricos, previa valoracion
documental.

Articulo 34. Los Responsables de los Tratamientos, las personas Encargadas y toda persona que
intervenga en cualquier etapa del Tratamiento de los Datos Personales, estan obligados a guardar
absoluta confidencialidad respecto de los mismos.

CAPITULO Il
DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES EN POSESION DEL INSTITUTO

Articulo 35. La integracion de los Tratamientos de Datos Personales a cargo del Instituto, se regira
por las siguientes disposiciones generales:

I. Sedeberd crear un Tratamiento por cada finalidad o propdsito por el que se recaben Datos
Personales.

Il. Los Tratamiento se conformaran con los archivos, registros, bases o bancos de datos que
sean producto del ejercicio de las actividades, atribuciones y funciones de las Unidades
Responsables, de acuerdo con el Cédigo y la normatividad aplicable. 20

[ll. La creacién o supresion de los Tratamientos de Datos Personales sélo podra efectuarse
por acuerdo del Comité de Transparencia.

IV. No podran crearse Tratamientos de Datos Personales, que tengan como finalidad exclusiva
el almacenamiento de Datos Personales Sensibles; estos sélo podran ser tratados cuando
medien razones de interés ptblico, asi lo disponga una Ley o lo consienta expresamente
la persona Titular, o bien, se persigan fines estadisticos, cientificos o histdricos, siempre y
cuando se haya realizado previamente el procedimiento de disociacién.

V. Los Tratamientos que contengan Datos Personales Sensibles no podran ser sometidos a
automatizacion, con excepcién de lo establecido en la fraccion inmediata anterior.

VI.

Los Tratamientos de Datos Personales, deberan ser suprimidos cuando dejen de ser
necesarios para los fines para los cuales fueron creados, y una vez que concluyan los plazos
y términos de conservacion establecidos por las disposiciones legales aplicables. o

VIl.No procedera la supresidn de un Tratamiento cuando exista una previsién legal exprega

P

que exija su conservacion.

Articulo 36. Los Tratamientos de Datos Personales del Instituto pueden ser:
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|.  Fisicos. Conjunto ordenado de Datos Personales que para su tratamiento estan contenidos
en registros, manuales, impresos, sonoros, magnéticos, visuales u holograficos,
estructurados conforme a criterios especificos.

[l. Automatizados. Conjunto ordenado de Datos Personales que estén contenidos o que para
su tratamiento se utiliza una herramienta tecnoldgica.

lll. Mixtos. Cuando los Datos Personales se encuentran contenidos en soportes fisicos y
automatizados.

Articulo 37. El Responsable, al integrar o determinar la existencia de un Tratamiento de Datos
Personales, debera elaborar una ficha técnica con la siguiente informacion:

a) Denominacién del Tratamiento.

b) Fundamento Legal

c) Lafinalidad del Tratamiento

d) Usos del Tratamiento

e) Las personas o grupos de personas sobre los que se pretenda obtener datos de
cardcter personal o que resulten obligados a proporcionarlos al Instituto durante el
desarrollo de algtn procedimiento, tramite, registro, convocatoria, base, licitacién,
etc.

f} El procedimiento de recoleccidn de los datos personales. 21

g) Laestructura basica del Tratamiento, conforme a la categoria de los datos incluidos
en el mismo, y el modo de Tratamiento.

h) Transferencia

i) Responsablesy/o Unidades Responsables que intervengan en el Tratamiento de los
Datos Personales.

j)  Encargados

k) Los datos de la Unidad de Transparencia ante la que se podran ejercerse los A
derechos ARCO.

1) El nivel de seguridad a que estd sujeto el Tratamiento: basico, medio o alto

m) Fecha de actualizacién.

Articulo 38. Por lo que hace a la informacion sefialada en el inciso g) del articulo inmediato anterior,
referente a la estructura bdasica del Tratamiento, esta se refiere a la descripcidn de los datos
contenidos en los archivos, registros, bases o bancos de datos que componen cada Tratamiento de
acuerdo a la Categoria, Datos recabados y el modo de Tratamiento que se le dara a los Datos

Personales. /‘7

Articulo 39. Las fichas técnicas de los Tratamientos de Datos Personales a cargo del Instituto, seradn
revisadas por el Comité de Transparencia del Instituto, y una vez aprobadas por dicho Org
Auxiliar se emitira el Acuerdo de Creacidn correspondiente. Para tales efectos, los Responsables del
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Tratamiento deberan remitir el documento donde conste la ficha técnica del Tratamiento de nueva
creacion a la Unidad de Transparencia del Instituto, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la
determinacién del mismo, para que ésta en un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir
de la fecha de recepcion, lo haga del conocimiento de los miembros del Comité de Transparencia
para la revisién correspondiente.

Articulo 40. El Acuerdo de Creacién del Tratamiento de Datos Personales deberd contener todos los
datos de la ficha técnica. Se le elaborara un acuerdo de creacién por cada uno de los Tratamientos
de Datos Personales que sean identificados por la Unidad Responsable del Instituto al momento de
la emision del mismo.

Articulo 41. Las Personas Titulares de las Unidades Responsables del Instituto deberdn tomar las
medidas necesarias a fin de que los Acuerdos de Creacidn de los nuevos Tratamientos de Datos
Personales que integren, sean emitidos antes de la fecha programada para recabar los Datos
Personales que los conformaran, a fin de contar oportunamente con los elementos para elaborar y
difundir los Avisos de Privacidad.

Articulo 42. Si alguno de los elementos de la ficha técnica es modificado, el Responsable del
Tratamiento debera emitir un “Acuerdo de modificacion de Tratamiento”, que indique lo siguiente:
a) Los cambios que se hayan realizado al mismo
b)Los rubros que no sufran cambios, deberdn transcribirse en el acuerdo tal como quedaron 22
establecidos en el Acuerdo de Creacién del Tratamiento, y
c) Anexo al Acuerdo, el Responsable del Tratamiento deberd hacer los ajustes que sean
necesarios a los Avisos de Privacidad, conforme a las modificaciones realizadas.

Articulo 43. Las modificaciones o cambios que se realicen a los Tratamientos, se deben realizar con
antelacidon a su entrada en vigor. El Acuerdo de modificacion de Tratamiento debera ser remitido
por el Responsable a la Unidad de Transparencia del Instituto, dentro de los diez dias habiles
siguientes a la fecha del mismo.

La Unidad de Transparencia del Instituto dentro de los cinco dias habiles siguientes, previa revision
del mismo, debera hacerlo del conocimiento de las personas integrantes del Comité de
Transparencia, para la revision y emision del acuerdo correspondiente.

Articulo 44. En caso de que el Comité de Transparencia del Instituto determine la supresidn de un
Tratamiento de Datos Personales, en el acuerdo respectivo se establecera el destino que vaya a
darse a los datos, o en su caso, las previsiones que se adopten para su destruccion, de conformi

con la Ley de Archivos del Estado de Puebla y demds disposiciones legales y reglamenta as\
aplicables.
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Articulo 45. A efecto de cumplir con el principio de informacidn, previo a la recopilacién de datos
personales por cualquier medio, la Unidad de Transparencia del Instituto a través del Responsable,
o la persona que lleve a cabo dicha actividad, deberd hacer del conocimiento de la Persona Titular
las advertencias previstas en la fraccién VIl del articulo 14 de este Reglamento, mediante los “Avisos
de Privacidad”.

CAPITULO Il
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD

Articulo 46. Las medidas de seguridad son los conjuntos de acciones, actividades, controles o
mecanismos administrativos, técnicos y fisicos que permiten garantizar la confidencialidad,
disponibilidad e integridad de los Datos Personales.

Las Unidades Responsables del Instituto, en sus respectivos ambitos de competencia, estableceran
y mantendrdn las medidas de seguridad de caracter administrativo, fisico y técnico para la
proteccion de Datos Personales que posean, contra dafio, pérdida, alteracién, destruccién o su uso,
acceso o tratamiento no autorizado, asi como para garantizar su confidencialidad, integridad y
disponibilidad de los mismos; de lo anterior, remitirdn al Comité de Transparencia, -por conducto
de la Unidad de Transparencia- conforme al procedimiento y plazos que dicho érgano colegiado
establezca, el Documento de Seguridad a que se refiere el articulo 51 de la Ley de Datos, mismo que
deberd ser actualizado cuando ocurran las hipétesis previstas en dicho ordenamiento. 23

Articulo 47. Las medidas de seguridad seran adoptadas en relacién con el menor o mayor grado de
proteccién que ameriten los Datos Personales, y deberan constar por escrito en el Documento de
Seguridad. Se regiran conforme a lo siguiente:

A. MEDIDAS DE SEGURIDAD

A.1) Medidas de Seguridad Administrativas: Politicas y procedimientos para la gestion,
soporte y revision de la seguridad de los Datos Personales a nivel organizacional,
identificacion, clasificacion y borrado seguro de los Datos Personales, asi como la
sensibilizacidn y capacitacion del personal en materia de proteccion de Datos Personales;

A.2) Medidas de Seguridad Fisicas: Conjunto de acciones y mecanismos para proteger el
entorno fisico de los Datos Personales y de los recursos involucrados en su Tratamiento. De
manera enunciativa mas no limitativa, se deben considerar las siguientes actividades:

a) Prevenir el acceso no autorizado al perimetro de la organizacidon del Responsable, sus
instalaciones fisicas, dreas criticas, recursos y Datos Personales;

b) Prevenir el dafio o interferencia a las instalaciones fisicas, areas criticas de la organizacig
del Responsable, recursos, informacién y Datos Personales;
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c) Proteger los recursos moviles, portatiles y cualquier soporte fisico o electrénico que pueda
salir de la organizacién del Responsable, y

d) Proveer a los equipos que contienen o almacenan Datos Personales de un mantenimiento
eficaz, que asegure su disponibilidad e integridad.

A.3) Medidas de Seguridad Técnicas: Conjunto de acciones y mecanismos que se valen de |a
tecnologia relacionada con hardware y software para proteger el entorno digital de los Datos
Personales vy los recursos involucrados en su Tratamiento. De manera enunciativa mas no
limitativa, se deben considerar las siguientes actividades:

a) Prevenir que el acceso a los Datos Personales, asi como a los recursos, sea por usuarios
identificados y autorizados;

b) Generar un esquema de privilegios para que el usuario lleve a cabo las actividades que
requiere con motivo de sus funciones;

¢) Revisar la configuracion de seguridad en la adquisiciéon, operacién, desarrollo vy
mantenimiento del software y hardware, y

d) Gestionar las comunicaciones, operaciones y medios de almacenamiento de los recursos
informaticos en el Tratamiento de Datos Personales.

B. NIVELES DE SEGURIDAD. 24

I Basico. Son las medidas generales de seguridad cuya aplicacién es obligatoria para
todos los Tratamientos, debiendo cubrir los aspectos siguientes:
a) Documento de seguridad.
b) Responsable de seguridad informatica.
c) Registro del personal que intervenga en el tratamiento de Datos Personales.
d) Registro de funciones y obligaciones del personal que intervenga en el tratamiento
de datos personales.
e) Mecanismos que impidan acceder a informacién diferente a la autorizada.
f) Restriccién de acceso a los archivos fisicos.
g) Establecimiento de contrasefias.

II.  Medio. Se refiere a la adopcidn de medidas de seguridad que deberan implementarse
en los Tratamientos relativos a la comisién de infracciones administrativas, hacienda
publica, servicios financieros, datos patrimoniales, asi como a los que contengan datos
personales que permitan obtener una evaluacidn de |la personalidad del individuo.

Este nivel de seguridad, ademas de las medidas calificadas como basicas, de /"'
considerar los siguientes aspectos:

- d
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a) Cambio semestral de contrasefias.
b) Revisiones internas.
c) Limitacién de la posibilidad de intentar reiteradamente el acceso no autorizado.

[ll.  Alto. Son las medidas de seguridad aplicables a los Tratamientos que contienen datos
personales sensibles, asi como datos recabados para fines de salud, de seguridad,
prevencion, investigacion y persecucion de delitos. En estos Tratamientos se deberan
implementar medidas de nivel basico y de nivel medio, complementadas con las que se
detallan a continuacidn:

a) lIdentificacidon y autentificacidn del responsable, |la persona encargada, en su caso,

b) Proteccién contra escritura y modificacién de documentos, salvo consentimiento
expreso por escrito de la persona responsable.

c) Auditorias realizadas por la Contraloria Interna del Instituto.

d) Autorizacién expresa del responsable para el tratamiento de datos fuera de las
instalaciones de la Unidad a su cargo.

Los diferentes niveles de seguridad serdn establecidos atendiendo a las caracteristicas propias de la
informacion.

25

CAPITULO IV
DE LAS FUNCIONES Y OBLIGACIONES DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

Articulo 48. El Documento de Seguridad es el instrumento que describe y da cuenta de manera
general sobre las medidas de seguridad técnicas, fisicas y administrativas adoptadas por el
Responsable para garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los Datos Personales
que posee.

El Responsable del Tratamiento, con la asesoria de la Unidad de Transparencia, elaborara el
Documento de Seguridad que serd de observancia obligatoria para todo el personal permanente y
eventual que labore en la Unidad Responsable a su cargo, asi como para las Personas Encargadas y
en general, para toda persona que debido a la prestacién de un servicio tenga acceso al Tratamié@c\
y/o al sitio donde se ubica el mismo.

Articulo 49. El Documento de Seguridad deberd contener como minimo los siguientes datos:

I.  Elinventario de Datos Personales y de los Tratamientos;
Il.  Las funciones y obligaciones de las personas que traten Datos Personales;

IIl.  El andlisis de riesgos;
IV. El analisis de brecha;
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V. Elplan de trabajo;

VI. Los mecanismos de monitoreo y revision de las medidas de seguridad;
VIl.  El programa general de capacitacién, y
VIIl.  Nombre y cargo del personal del Responsable o Encargado.

Articulo 50. E|l Responsable deberd actualizar el Documento de Seguridad cuando ocurran los
siguientes eventos:
I. Se produzcan modificaciones sustanciales al Tratamiento de Datos Personales que deriven
en un cambio en el nivel de riesgo;
Il. Como resultado de un proceso de mejora continua, derivado del monitoreo y revision del
sistema de gestion;
Ill. Como resultado de un proceso de mejora para mitigar el impacto de una vulneracion a la
seguridad ocurrida, y
IV. Se implementen acciones correctivas y preventivas ante una vulneraciéon de seguridad
ocurrida.

Articulo 51. En supuesto previsto en el articulo inmediato anterior, el Responsable del Tratamiento

de Datos Personales deberdn remitir al Comité de Transparencia durante los primeros cinco dias

habiles del mes de octubre del afio que corresponda, el documento de seguridad aplicable al
Tratamiento de datos que se encuentre a su cargo. Lo anterior se hard por conducto de la Unidad

de Transparencia, quien deberd hacerlo del conocimiento de las personas integrantes del Comité 26
de Transparencia en un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir de la fecha de recepcidn.

Las personas Responsables dardn cumplimiento a lo sefialado en este pdrrafo Gnicamente en
periodo ordinario.

Para el supuesto establecido en el articulo 38 del presente Reglamento, el Responsable deberd
remitir el Documento de Seguridad al Comité de Transparencia para su revisidn, dentro de los diez
dias habiles siguientes a los cambios realizados; lo haré de igual manera por conducto de la Unidad
de Transparencia, quien tendra diez dias habiles contados a partir del dia siguiente a aquel en que
reciba el Documento de Seguridad por parte del Responsable, para hacerlo del conocimiento de las
personas integrantes del Comité de Transparencia.

Articulo 52. Ademds de las que sefialen las leyes respectivas y la normativa aplicable, s
consideraran como vulneraciones de seguridad, en cualquier fase del Tratamiento de Datos
Personales, al menos, las siguientes:

|. La pérdida o destruccién no autorizada;
Il. El robo, extravio o copia no autorizada;
Ill. El uso, acceso o Tratamiento no autorizado, o
IV. Eldafio, la alteracién o modificacién no autorizada. /
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Articulo 53. Las Unidades Responsables del Instituto, en el ambito de competencia, deberan llevar
un registro de las vulneraciones a la seguridad de los Datos Personales, mediante la Bitacora de
Acceso y acciones llevadas a cabo en el Tratamiento, misma que se encuentra establecida en
documento de seguridad, en la que se describa:

[. Lavulneracidn;
Il. Lafecha en la que ocurrid;
lll. El motivo de la misma;
IV. Las acciones correctivas implementadas de forma inmediata y definitiva; y
V. Llas acciones preventivas que, en su caso, puedan ser implementadas para evitar
vulneraciones posteriores.

Articulo 54. E|l Responsable del Tratamiento de los Datos Personales, debera informar de manera
inmediata, al Comité de Transparencia a través de la Unidad de Transparencia, sobre las
vulneraciones que afecten de forma significativa los derechos patrimoniales o morales de la Persona
Titular de los datos, conforme a lo previsto en el articulo 56 de la Ley de Datos, en cuanto:

I. La naturaleza del incidente;
Il. Los Datos Personales comprometidos;
Ill. Lasrecomendaciones al Titular acerca de las medidas que este pueda adoptar para proteger
sus intereses; 27
IV. Las acciones correctivas realizadas de forma inmediata, y
V. Los medios donde puede obtener mas informacidn al respecto.

Lo anterior, a fin de que la persona Titular afectada, pueda tomar las medidas correspondientes,
para la defensa de sus derechos.

Articulo 55. El Responsable del Tratamiento de los datos personales, ademéas de las acciones
anteriores, deberd hacer del conocimiento a la Unidad de Transparencia, acerca de las vulneraciones
aque serefiere el articulo anterior, al mismo tiempo que notifiquen a las personas Titulares, a efecto
de que dicha Unidad informe lo conducente a la Contraloria Interna.

Articulo 56. Para dar cumplimiento al principio de confidencialidad, el Responsable, deberan
establecer controles o mecanismos que tengan por objeto que todas aquellas personas que
intervengan en cualquier fase del Tratamiento de los Datos Personales, guarden confidencialidad
respecto de éstos, obligacidn que subsistira, alin después de que haya finalizado la relacion entre
los mismos. Adicionalmente, el Instituto establecerd clausulas y obligaciones de confidencialida
dentro de los documentos que formalice con todas aquellas personas o Encargados con quiéne
establezca una relacién juridica, con base en la cual intervengan en cualquier fase del Tratamien
de Datos Personales, misma que quedara establecido en el Documento de Seguridad.
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Articulo 57. Por la naturaleza de la informacidn, las medidas y tipos de seguridad que se adopten
serdn considerados informacion reservada en términos de la Ley de Transparencia y del Reglamento
del Instituto Electoral del Estado en Materia de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Pablica.

Articulo 58. Son funciones del Responsable del Tratamiento:

|. Decidir sobre el contenido y finalidad de los Tratamientos de Datos Personales a su cargo;

Il. Elaborar e implementar el documento de seguridad aplicable a los Tratamientos a su cargo;

Ill. Designar a las personas Encargadas del Tratamiento de Datos Personales y de vigilar el
cumplimiento de las medidas de seguridad establecidas en el documento de seguridad. Esta
designacién podra ser Unica para todos los Tratamientos de Datos a cargo del Responsable,
o diferenciada dependiendo de los métodos de organizacion y tratamiento de los datos. En
cualquier caso, esta circunstancia debera especificarse en el documento de seguridad;

IV. Adoptar medidas para que las personas Encargadas en su caso, tengan acceso autorizado
Unicamente a aquellos datos y recursos que precisen para el desarrollo de sus funciones;

V. Determinar la eliminacién de los Tratamientos de Datos Personales a su cargo, en los
términos previstos por la Ley de Datos y el presente Reglamento;

VI. Crear, establecer, modificar, eliminar y llevar a cabo el procedimiento de disociacidn de
datos personales, conforme a su respectivo ambito de competencia;

VIl. Establecer los procedimientos de creacién y modificacién de contrasefias (longitud, formato

28

y contenido), en los casos que corresponda;
VIIl. Conceder, alterar o anular la autorizacion para el acceso a los tratamientos de Datos
Personales;
IX. Verificar, al menos cada seis meses, la correcta definicién, funcionamiento y aplicacién de
los procedimientos de realizacion de copias de respaldo y de recuperacidn de los datos;

Articulo 59. Son obligaciones del Responsable del Tratamiento:

I. Cumplir con las politicas y lineamientos, asi como las normas aplicables para el manejo,
tratamiento, seguridad y proteccion de datos personales.

Il. Adoptar las medidas de seguridad necesarias para la proteccion de datos personales.

IIl. Coordinary supervisar a las personas Encargadas de los tratamientos de datos personales.

IV. Remitir a la Unidad de Transparencia las fichas técnicas de los Tratamientos a su cargo y
los acuerdos de modificacion que genere, para las revisiones y notificaciones
correspondientes.

V. Informar a la persona Titular al momento de recabar sus datos personales, sobre la
existencia y finalidad del Tratamiento, asi como el cardcter de obligatorio u optativo para
proporcionar sus datos y las consecuencias de ello, asi como sobre la posibilidad de ejer
los derechos ARCO de datos personales. Lo anterior, a través del Aviso de Privacidad, tanto
integral como simplificado.
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VI. Instrumentar e implementar las medidas compensatorias que sean necesarias, respecto
de los Tratamientos de Datos Personales a su cargo.

VIl. Adoptar los procedimientos internos adecuados para dar contestacién a las solicitudes de
ejercicio de derechos ARCO de Datos Personales que ingresen a través de la Unidad de
Transparencia.

VIIl. Utilizar los Datos Perscnales Unicamente cuando éstos guarden relacién con la finalidad
para la cual se hayan obtenido.

IX. Resolver sobre el ejercicio de los derechos ARCO de los datos personales.
X. Lasdemas que deriven de la Ley de Datos, el presente Reglamento y demas ordenamientos
juridicos aplicables.

TITULO TERCERO
DE LOS DERECHOS Y DEL PROCEDIMIENTO

CAPITULO |
DE LOS DERECHOS ARCO

Articulo 60. En todo momento la persona titular o su representante podran solicitar al responsable,
el acceso, rectificacidn, cancelacidn u oposicién al tratamiento de los datos personales que le
conciernen, de conformidad con lo establecido en la Ley.

Articulo 61. Los derechos ARCO son derechos independientes; no debe entenderse que el ejercicio
de alguno de ellos sea requisito previo o impida el ejercicio de otro.

Articulo 62. La persona titular tendrd derecho de acceder a sus datos personales que obren en
posesion del responsable, asi como conocer la informacién relacionada con las condiciones,
generalidades y particularidades de su tratamiento.

Articulo 63. La persona titular tendrd derecho a solicitar al responsable la rectificacidn o correccion
de sus datos personales, cuando éstos resulten ser inexactos, incompletos o no se encuentren
actualizados.

Articulo 64. La persona titular tendra derecho a solicitar la cancelacién de sus datos personales de
los archivos, registros, expedientes y sistemas del responsable, a fin de que los mismos ya no estén
en su posesion y dejen de ser tratados por este ultimo.

También se podra solicitar la cancelacién de sus datos personales cuando hubiere ejercido el
derecho de oposicion y éste haya resultado procedente.

La cancelacion originara el blogueo de los datos personales, cuyo propdsito es resguardar y
conservar Unicamente aquellos necesarios para la atencion de posibles responsabilidade

29

relacionadas con el tratamiento, durante el plazo de prescripcidn de estas. cumplido el plazo deb\e’ﬁ;\
procederse a la eliminacidn de los datos, en términos de la normatividad aplicable. /,/
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Cuando sea procedente el ejercicio del derecho de cancelacidn, el responsable deberd adoptar

todas aquellas medidas razonables para que los datos personales sean suprimidos también por los
terceros a quienes se les hubiere transferido.

De la cancelacién de los datos personales podran ser excluidos aquellos que, con fines estadisticos,
cientificos o histéricos, sean previamente sometidos al procedimiento de disociacidn.

Articulo 65. La persona titular podré oponerse al tratamiento de sus datos personales o exigir que
se cese en el mismo, cuando:

l. En el supuesto que los mismos se hubiesen recabado sin su consentimiento o cuando existan
motivos fundados para ello, y la Ley de Datos no disponga lo contrario.

Il. Aun siendo licito el tratamiento, el mismo deba cesar para evitar que su persistencia le
cause un dafio o prejuicio, cuando exista una causa legitima y en su situacién especifica asi
lo requieray

[1l.Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, en el cual le produzca

efectos juridicos no deseados o afecte de manera significativa sus intereses, derechos o
libertades, y estén destinados a evaluar, sin intervencion humana, determinados aspectos
personales de la misma o analizar o predecir, en particular su rendimiento profesional,
situacién econémica, estado de salud, preferencias sexuales, fiabilidad o comportamiento.

En el tratamiento de datos personales a que se refiere la fraccion Il del presente articulo, la persona
responsable deberd informar a la persona titular sobre la existencia del mismo e incluir una
evaluacién o valoraciéon humana que, entre otras cuestiones, contemple la explicacién de la decision
adoptada por la intervencion humana.

Se procedera entonces al bloqueo de datos vy, de resultar procedente y previa solicitud del titular,
el responsable debera cancelarlos del sistema.

CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 66. En cualquier momento, la persona titular o su representante podra solicitar al
responsable, el acceso, rectificacidn, cancelacién y oposicién respecto del tratamiento de los datos
personales que le conciernen.

Articulo 67. La recepcidén y tramite de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO que se
formulen a los responsables, se sujetard al procedimiento establecido en la Ley de Datos y demas
disposiciones que resulten aplicables en la materia.

Articulo 68. Para el ejercicio de los derechos ARCO sera necesario acreditar la identidad la
persona titulary, en su caso, la identidad y personalidad con la que actie el representante. Respe
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de la acreditacidn para el ejercicio de los derechos ARCO de datos personales, de la persona titular
0 su representante, deberdn seguir las siguientes reglas:

I. La persona titular podra acreditar su identidad a través de los siguientes medios:

a) Identificacion oficial con fotografia vigente, a través de la presentacién en original para
su cotejo y copia simple, entre ellos de manera enunciativa mas no limitativa:
pasaporte o documento migratorio, licencia o permiso de conducir, cartilla del Servicio
Militar Nacional, cédula profesional, credencial de afiliacién al Instituto de Seguridad y
Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, al Instituto Mexicano del Seguro
Social o al Instituto Nacional de Personas Adultas Mayores (INAPAM).

[I. Cuando la persona titular ejerza sus derechos ARCO a través de su representante, este
debera acreditar su identidad y personalidad juridica presentando ante el responsable:

a) Copia simple de la identificacion oficial de la persona titular.

b) Identificacion oficial del representante; e

c) Instrumento publico, carta poder simple firmada ante dos testigos, o declaracién en
comparecencia personal de la persona titular

La identificacion y acreditacion de la persona titular de los datos personales y/o de su representante 31
legal, podrdn ser requeridas tantas veces sea necesario durante el desarrollo del procedimiento,
desde su inicio y hasta la entrega de la informacién correspondiente.

Articulo 69, El ejercicio de los derechos ARCO por persona distinta a su persona titular o a su
representante, serd posible, excepcionalmente, en aquellos supuestos previstos por disposicion
legal o, en su caso, por mandato judicial.

Articulo 70. El tramite de solicitud para el ejercicio de derechos ARCO de datos personales
es gratuito. Sin embargo, en caso de solicitar su reproduccién en copia simple o certificada
o en cualquier otro medio previsto en la normatividad aplicable, se deberén cubrir
previamente a su entrega los costos de reproduccion respectivos.

En el caso de las solicitudes de Acceso, si la fuente lo permite, se podra realizar la consulta directa,

misma que no tendra ningln costo.

Cuando la persona titular proporcione el medio magnético, electrénico o el mecanismo necesario
para reproducir los datos personales, los mismos deberan ser entregados sin costo a esta.

Los datos personales deberan ser entregados sin costo, cuando implique la entrega de no mas de
veinte hojas simples. La Unidad de Transparencia podrd exceptuar el pago de reproduccion y envio
atendiendo a las circunstancias socioecondmicas de la persona Titular.

El responsable no podra establecer para la presentacion de las solicitudes del ejercicio de\l
derechos ARCO algun servicio o medio que implique un costo a la persona titular.
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Articulo 71. Cuando las disposiciones aplicables a determinados tratamientos de datos personales
establezcan un tramite o procedimiento especifico para solicitar el ejercicio de los derechos ARCO,
el responsable deberd informar a la persona titular sobre la existencia del mismo, en un plazo no
mayor a cinco dias siguientes a la presentacion de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO,
a efecto de que este Gltimo decida si ejerce sus derechos a través del tramite especifico, o bien, por
medio del procedimiento que el responsable haya institucionalizado para la atencién de solicitudes
para el ejercicio de los derechos ARCO conforme a las disposiciones establecidas en este Capitulo.

Articulo 72. La Unidad de Transparencia del Instituto debera notificar el costo de reproduccién de
la informacién requerida al solicitante, de acuerdo con el tabulador vigente, quien tendra veinte
dias habiles para realizar el pago en los medios y lugares destinados para tal fin, y presentar el
respectivo comprobante; de no realizar el pago en tiempo, la Unidad de Transparencia no tendra la
obligacidn de entregar la informacion.

A partir de que el solicitante compruebe haber realizado el pago, la informacion estara a disposicion
del solicitante durante un plazo no mayor a sesenta dias habiles en la Unidad de Transparencia del
Instituto. Agotado dicho plazo, la Unidad de Transparencia no tendra la obligacion de entregar la
informacion.

El responsable deberd establecer procedimientos sencillos que permitan el ejercicio de los derechos
ARCO, cuyo plazo de respuesta no deberd exceder de veinte dias contados a partir del dia siguiente

a la recepcion de la solicitud.
32

El plazo de veinte dias podra ser ampliado por una sola ocasién, hasta por diez dias cuando asi lo
justifiquen las circunstancias, siempre y cuando se le notifique a la persona titular dentro del plazo
de respuesta, con previa aprobacién del Comité de Transparencia.

En caso de resultar procedente el ejercicio de los derechos ARCO, el Responsable debera hacerlo
efectivo en un plazo que no podra exceder de quince dias contados a partir del dia siguiente en que
se haya notificado la respuesta a la persona Titular.

En ningln caso, las Unidades Responsables del Instituto podran solicitar la ampliacion del plazo de
respuesta a la solicitud, si los datos personales son inexistentes

Se presumird que la persona titular acepta que las notificaciones le sean efectuadas por el mismo
conducto que presentd su escrito, salvo que acredite haber sefialado uno distinto para recibir
notificaciones.

Articulo 73. Cuando los derechos ARCO se hayan ejercido a través de medios electrénicos y su
gjercicio resulte procedente, antes de hacerlos efectivos y durante el plazo indicado por el dltimo
parrafo del articulo 71 del presente Reglamento, el responsable debera requerir a la persona titular
la acreditacion de su identidad ante las oficinas de la Unidad de Transparencia de forma personal, a

efecto de que se tenga la certeza que los datos sobre los cuales se esta ejerciendo alguno o algu
de los derechos ARCO corresponden, efectivamente, a su legitimo titular. /
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Articulo 74. Para ejercer los derechos ARCO ante el instituto, la persona titular por si mismo o por
medio de su representante, deberd presentar una solicitud ante la Unidad de Transparencia del
Instituto, a través de escrito libre, formatos, medios electrénicos o cualquier otro medio que
establezca la autoridad garante, o bien mediante Plataforma Nacional.

Si la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO es presentada ante un drea distinta a la Unidad
de Transparencia, aquella tendra la obligacién de indicar a la persona titular la ubicacidn fisica de la
Unidad de Transparencia del Instituto para el tramite correspondiente.

El responsable debera dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO y entregar
el acuse de recibo que corresponda.

Los medios y procedimiento habilitados por el responsable para atender las solicitudes para el
gjercicio de los derechos ARCO, deberan ser de facil acceso y con la mayor cobertura posible,
considerando el perfil de las personas titulares y la forma en que mantienen contacto cotidiano o
comun con el responsable.

La autoridad garante del Instituto en el ambito de su competencia podra establecer formularios,
sistemas y otros medios simplificados para facilitar a las personas titulares el ejercicio de los
derechos ARCO.

Articulo 75. La Unidad de Transparencia del Instituto debera auxiliar a la persona titular en la
elaboracidn de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO, en particular en aguellos casos
en que la persona titular no sepa leer ni escribir.

Articulo76. Contra la negativa de dar tramite a toda solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO,
o bien, la inconformidad de la persona titular por la respuesta recibida o la falta de respuesta del
responsable, procedera la interposicion del recurso de revision a que se refiere el articulo 93 del
presente Reglamento.

Articulo 77. Las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO de datos personales deberan
contener, cuando menos, los siguientes requisitos:

I. Elnombre completo de la persona titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones;

Il. Los documentos que acrediten la identidad de la persona titular, y en su caso, la
personalidad juridica e identidad de su representante;

Ill. De ser posible, el area responsable que trata los datos personalesy ante la cual se presenta
la solicitud;

IV. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca ejercer
alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

V. Ladescripcién del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita la pers
titular, y
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VI. Cualquier otro elemento o documento que facilité la localizacién de los datos personales,
en su caso.

Ademas de lo sefialado en las fracciones anteriores, tratdndose de una solicitud de acceso a datos
personales, la persona titular deberd sefialar la modalidad en la que prefiere que éstos se
reproduzcan.

El responsable deberd atender la solicitud en la modalidad requerida por la persona titular, salvo
que exista una imposibilidad fisica o juridica que lo limite a reproducir los datos personales en dicha
modalidad, en este caso debera ofrecer otras modalidades de entrega de los datos personales
fundando y motivando dicha actuacién.

En el caso de solicitudes de rectificacién de datos personales, |a persona titular debera indicar,
ademas de lo sefialado en las fracciones anteriores, las modificaciones a realizarse y aportar la
documentacion que sustente su peticion.

Articulo 78. En caso que la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, no satisfaga alguno de
los requisitos a que se refiere el articulo anterior, y el responsable no cuente con elementos para
subsanarla, prevendra a la persona titular de los datos dentro de los cinco dias siguientes a la
presentacién de la solicitud de ejercicio de los derechos ARCO, por una sola ocasién, para que
subsane las omisiones dentro de un plazo de diez dias contados a partir del dia siguiente al de la
notificacion.
34

La prevencidn tendra el efecto de interrumpir el plazo que tiene el Responsable, para resolver la

solicitud de ejercicio de los derechos ARCO, por lo que comenzara a computarse al dia siguiente del
desahogo por parte de la persona Titular.

Transcurrido el plazo sin desahogar la prevencidén por parte de la persona titular, se tendra por no
presentada la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO.

Articulo 79. De acuerdo al plazo sefialado en el articulo anterior, una vez recibida la solicitud, la
Unidad de Transparencia debera remitirla al responsable del tratamiento de datos personales
dentro de los tres dias habiles siguientes a la fecha de recepcion de la misma.

Si de la revision realizada, el Responsable del tratamiento detecta que los datos proporcionados no
son suficientes para dar tramite a la solicitud o son erréneos, deberd informarlo por escrito a la
Unidad de Transparencia en un plazo maximo de dos dias héabiles contados a partir de |la fecha en
que reciba la solicitud, especificando en su caso la informacién que necesite para continuar con el
tramite, a fin de que se pueda realizar la prevencidon de aclaracién en tiempo y forma de acuerdo
con lo sefialado en el articulo anterior.

Articulo 80. En el caso de solicitudes de rectificacion de datos personales, |la persona titular deberd
indicar el dato que es erréneo y la correccién a realizarse, sefialando el sistema de datos en la qué
obran los datos personales y/o la finalidad para los cuales fueron recabados acompafiand
documentacioén probatoria que sustente la peticién, salvo que la misma dependa exclusivament

&
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del consentimiento del titular y ésta sea procedente. en caso de que el titular omita sefalar el
sistema de datos, ello no serd impedimento para continuar con el desahogo de la solicitud.

Articulo 81, En el caso de solicitudes de cancelacién de datos personales, la persona titular debera
sefialar las causas que la motiven a solicitar la supresion de sus datos personales en los archivos,
registros o bases de datos del responsable.

Articulo 82. En el caso de la solicitud de oposicidn, la persona titular deberd manifestar las causas
legitimas o la situacidn especifica que lo llevan a solicitar el cese en el tratamiento, asf como el dafio
o perjuicio que le causaria la persistencia del tratamiento, o en su caso, las finalidades especificas
respecto de las cuales requiere ejercer el derecho de Oposicidn.

Articulo 83. Cuando los responsables determinen de manera notoria su incompetencia para atender
la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, deberdn hacer de conocimiento de la persona
titular dicha situacion, dentro de los tres dias posteriores a la presentacidn de |a solicitud y en caso
de poderlo determinar, orientarlo hacia el responsable competente, sin necesidad de someter dicha
determinacién a consideracién del Comité de Transparencia.

Por el contrario, cuando la incompetencia ho sea notoria, serd necesario que el Comité de
Transparencia confirme dicha determinacidn.

Si el responsable es competente para atender parcialmente la solicitud para el ejercicio de los
derechos ARCO, deberd dar respuesta conforme a su competencia.

35

Articulo 84. Cuando derivado del ejercicio de los derechos ARCO, el responsable no cuente con los
datos solicitados por la persona titular o su representante, deberd declarar la inexistencia de los
mismos, una vez agotadas las acciones tendentes a la localizacion en sus archivos, registros,
sistemas o expedientes, dicha declaracion deberd constar en una resolucién del Comité de
Transparencia gue confirme la inexistencia de los datos personales.

Articulo 85. En caso que el responsable advierta que la solicitud para el ejercicio de los derechos
ARCO corresponda al ejercicio del derecho de acceso a la informacién pdblica, debera reconducir la
via, haciéndolo del conocimiento de la persona titular y atenderla en términos de las disposiciones
normativas aplicables.

Articulo 86. El ejercicio de los derechos ARCO no serd procedente cuando:

I. La persona Titular o su representante no estén debidamente acreditadas para ello;

Il. Los Datos Personales no se encuentren en posesion del Responsable;

Ill. Exista un impedimento legal;

IV. Se lesionen los derechos de un tercero;

V. Se obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas;

VI. Exista una resolucién de autoridad competente que restrinja el acceso a los Da
Personales o no permita la rectificacion, cancelacidn u oposicién de los mismos;
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VII. La cancelacién u oposicién haya sido previamente realizada, respecto de la misma
persona Titular, responsable y Datos Personales;

VIIl. El Responsable no sea competente, a excepcion de que la incompetencia sea notoria.

IX. Sean necesarios para proteger intereses juridicamente tutelados de la persona Titular;

X. Cuando sean necesarios para dar cumplimiento a obligaciones legalmente adquiridas por
la persona Titular.

XI. Cuando en funcién de sus atribuciones legales el uso cotidiano, resguardo y manejo sean
necesarios y proporcionales para mantener la integridad, estabilidad y permanencia del
Estado mexicano, o

Xll.Cuando los Datos Personales sean parte de la informacién que las entidades sujetas a la
regulacién y supervision financiera del sujeto obligado hayan proporcionado a este, en
cumplimiento a requerimientos de dicha informacién sobre sus operaciones,
organizacion y actividades.

En todos los casos anteriores, el Responsable deberd informar a la persona Titular el motivo de su
determinacion, la cual deberd constar en una resolucién que confirme la causal de improcedencia
invocada por el Responsable, la cual serd informada a la persona Titular por el medio sefialado para
recibir notificaciones y dentro de los veinte dias a los que se refiere el articulo 71 primer parrafo del
presente Reglamento, acompafiando en su caso, las pruebas que resulten pertinentes.

En el supuesto de que los datos personales a que se refiere la solicitud obren en los sistemas a cargo 36
del responsable, y éste considere improcedente la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO,
debera emitir una respuesta debidamente fundada y motivada.

Articulo 87. Cuando los Datos Personales respecto de los cuales se ejerzan los derechos ARCO no
sean localizados en el tratamiento de datos personales a cargo del responsable, se hard del
conocimiento del solicitante a través de acta circunstanciada en la que se indiquen el Tratamiento
en los que se realizé la busqueda. Dicha acta deberd estar firmada por el responsable del
tratamiento y la persona Titular de la Unidad Responsable.

Articulo 88. Los medios por los cuales las personas solicitantes podran recibir notificacion seran a
través de correo electrdnico, via Plataforma Nacional de Transparencia, de manera personal o en
los estrados del Instituto.

En caso de que en la solicitud se sefiale un domicilio para recibir notificaciones fuera del municipio
de Puebla, o no se indique domicilio o correo electrdnico para tal fin, las notificaciones se haran a
través de los estrados del Instituto.

Articulo 89. Una vez recibida la solicitud para el ejercicio de derechos ARCO de datos personales, la
Unidad de Transparencia del Instituto iniciara el siguiente procedimiento:

I. Procedera al registro de la solicitud, debiendo entregar al solicitante un acuse de redi
que debera contener el sello institucional, la hora y la fecha de recepcion; \
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Il. Verificara que la solicitud cumple con los requisitos establecidos en el articulo 76 de este
Reglamento; de no ser asi, en el momento se orientara al solicitante para que subsane las
deficiencias. De cumplir con los requisitos, turnara la solicitud al responsable del
tratamiento de datos personales correspondiente, dentro de los tres dias habiles
siguientes, para que éste proceda a la localizacion de la informacion y emita una respuesta;

IIl. El responsable del tratamiento informara por escrito a la Unidad de Transparencia del
Instituto la respuesta que corresponda, antes del vencimiento del plazo que sefiala el
articulo 71 del presente Reglamento, tomando en cuenta el plazo establecido para la
prevencién de aclaracién por insuficiencia o error en la informacién proporcionada por el
solicitante.

IV. En caso de que la informacidn no se encuentre en el tratamiento a cargo del responsable
al que se haya remitido la solicitud, la Unidad de Transparencia tomara las medidas
necesarias para que se proceda a la busqueda exhaustiva en otra unidad responsable
diferente, en los casos que sea aplicable;

V. La Unidad de Transparencia sera la encargada de notificar, seglin corresponda, cualquier
respuesta que se emita al solicitante en un plazo maximo de veinte dias hébiles contados
a partir de que se reciba la solicitud; y

VI. Previa exhibicion del original del documento con el que se acredito la identidad del titular

y/o su representante legal, asi como la personalidad de éste, se hard entrega
personalmente de la informacién requerida, o mediante el correo electrdnico 37
proporcionado y autorizado para tal fin por el titular al momento de hacer su solicitud.

Articulo 90 Se tendr3 por satisfecha la solicitud de acceso a datos personales cuando el responsable
proporcione la expresiéon documental que los contenga en el formato en el que los mismos obren
en sus archivos, sin necesidad de elaborar documentos ad hoc para la respuesta de las solicitudes.

CAPITULO Il
DE LA PORTABILIDAD DE DATOS PERSONALES

Articulo 91. Cuando se traten o recaben datos personales por via electrénica en un formato
estructurado y comuinmente utilizado, la persona Titular tendrd derecho a obtener del Responsable
una copia de los Datos Personales objeto de Tratamiento en un formato electrénico estructurado y
comunmente utilizado que le permita seguir utilizandolos.

Cuando la persona Titular haya facilitado los datos personales y el Tratamiento se base en g|
Consentimiento o en un contrato o en relacién juridica, tendré derecho a transferir dichos Da
Personales y cualquier otra informacidn que haya facilitado y que se consgtve en un Tratamiento
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automatizado a otro tratamiento en un formato electrénico comunmente utilizado, sin
impedimentos por parte del Responsable del Tratamiento de quien se retiren los datos personales.

Para el ejercicio de este derecho, el Responsable debera considerar los lineamientos que se emitan,
relativos a los supuestos en los que se estd en presencia de un formato estructurado y comunmente
utilizado, asi como las normas técnicas, modalidades y procedimientos para la transferencia de
datos personales.

Articulo 92. El Responsable que cree o utilice un tratamiento automatizado para recabar datos
personales, debe garantizar su portabilidad, y definir en la ficha técnica, el ciclo de vida de dicho
sistema, para la obtencién de las copias de los datos personales en ese medio.

El Responsable debe mantener activos los tratamientos de datos personales automatizado para la
conservacion, guarda o custodia, que facilite la disponibilidad de una copia de los datos personales.
De igual forma se debe precisar en la ficha cudl es el tipo o formato estructurado y cominmente
utilizado que se generard electrénicamente para poder obtener la copia de los datos a los que se les
da tratamiento.

CAPITULO IV
DE LA TRANSFERENCIA

Articulo 93. Toda Transferencia de datos personales, sea ésta nacional o internacional, se encuentra 38
sujeta al Consentimiento de la persona Titular, salvo las excepciones previstas en el articulo
siguiente, y debera ser informada a la persona Titular en el Aviso de Privacidad, asi como limitarse

a las finalidades que las justifiquen.

Articulo 94. El Instituto podré realizar transferencias de datos personales sin necesidad de requerir
el consentimiento de la persona titular, cuando:

|. Esté prevista en la Ley de Datos u otras leyes, convenios o tratados internacionales de los
que el Estado Mexicano sea parte;

Il. Se realice entre otros sujetos obligados responsables, siempre y cuando los datos
personales se utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles o andlogas con
la finalidad que motivé el tratamiento de los datos personales;

Sea legalmente exigida para la investigacion y persecucidn de los delitos, asi como la
procuracién o administracion de justicia;

IV. Sea precisa para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho ante autoridad
competente, siempre y cuando medie requerimiento de esta ultima;

V. Sea necesaria para la prevencion o el diagnéstico médico, la prestacion de asiste
sanitaria, tratamiento médico o la gestidn de servicios sanitarios, siempre y cuando dichos
fines sean acreditados;
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VI. Sea precisa para el mantenimiento o cumplimiento de una relacién juridica entre el
responsable y |la persona titular;

VIl.Sea necesaria por virtud de un contrato celebrado o por celebrar en interés de la persona
titular, por el responsable y un tercero, y

VIl. Se trate de los casos en los que el responsable no esté obligado a recabar el
consentimiento de la persona titular para el tratamiento y transmision de sus datos
personales, conforme a lo dispuesto en el articulo 20 de |a Ley de Datos.

IX.Cuando sea necesaria por razones de seguridad nacional.

Articulo 95. Los acuerdos que suscriba el responsable para |la Transferencia o Remision de datos
personales deberan garantizar su proteccion.

En su caso, toda Transferencia o Remision debera formalizarse mediante la suscripcion de cldusulas
contractuales, convenios de colaboracidon o cualquier otro instrumento juridico, de conformidad con
la normatividad que le resulte aplicable en donde se conozcan los alcances de las obligaciones y
responsabilidades asumidas por las partes.

CAPITULO V
RECURSO DE REVISION

Articulo 96. La persona titular por si mismo o a través de su representante podra interponer el
recurso de revision ante la Autoridad garante del Instituto, o bien, ante la Unidad de Transparencia
del Instituto, que haya conocido de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO dentro de un
plazo que no podra exceder de quince dias contados a parir de la notificacidn de la respuesta.

Transcurrido el plazo previsto en el articulo 71 del presente Reglamento para dar respuesta a una
solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO sin que se haya emitido ésta, la persona titular o, en
su caso, su representante podra interponer el recurso de revision dentro de los quince dias
siguientes a aquel en que haya vencido el plazo para dar respuesta.

En caso que se interponga ante la Unidad de Transparencia del Instituto o del responsable que haya
conocido de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO, ésta debera remitir el recurso de
revision a la Autoridad garante del Instituto a mas tardar al dia siguiente de haberlo recibido.

Articulo 97. La persona titular o su representante podran interponer un recurso de revision a través
de los siguientes medios:

I. Por escrito libre en el domicilio de la Autoridad garante del Instituto, segin correspon}q‘
en las oficinas habilitadas que al efecto establezcan;

35
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Il. Por correo certificado con acuse de recibo;

[ll. Por formatos que al efecto emita la Autoridad garante del Instituto;

IV. Por los medios electrénicos que para tal fin se autoricen; o

V. Cualquier otro medio que al efecto establezca |la Autoridad garante del Instituto.

Las notificaciones a la persona titular le seran realizadas por el mismo conducto mediante el cual
haya presentado su escrito, salvo que haya sefialado un medio distinto a este, para tales efectos.

Articulo 98. El recurso de revisidn procedera en los siguientes supuestos:

I. Se clasifiguen como confidenciales los datos personales sin que se cumplan las
caracteristicas sefialadas en las disposiciones juridicas aplicables;

Il. Sedeclare la inexistencia de los datos personales;

lll. Se declare laincompetencia por el responsable;

IV. Se entreguen datos personales incompletos;

V. Seentreguen datos personales gue no correspondan con lo solicitado;

VI. Se niegue el acceso, rectificacién, cancelacidn u oposicidn de datos personales;

VIl. No se dé respuesta a una solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO dentro de los 40
plazos establecidos en el presente Reglamento y demds disposiciones aplicables en la
materia;

VIII. Se entregue o ponga a disposicion datos personales en una modalidad o formato distinto
al solicitado, o en un formato incomprensible;

[X. La persona titular se inconforme con los costos de reproduccion, envio o tiempos de
entrega de los datos personales;

X. Se obstaculice el ejercicio de los derechos ARCO, a pesar de haber sido notificada la
procedencia de los mismos;

Xl. No se dé tramite a una solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO;
Xll. Ante |a falta de respuesta del responsable; y

Xlll. En los demds casos que disponga la legislacion aplicable.

Articulo 99. La persona titular o su representante, podrdn acreditar su identidad a través de
cualquiera de los medios establecidos en el articulo 67 del presente Reglamento.

Articulo 100. Los requisitos exigibles en el escrito de interposicién del recurso de revision serén}bs

siguientes:
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I. La Unidad responsable ante quien se presentd la solicitud para el ejercicio de los derechos
ARCO;

Il. El nombre de la persona titular que recurre o su representante y, en su caso, del tercero
interesado, asi como el domicilio o medio que sefiale para oir y recibir notificaciones;

Ill. La fecha en que fue notificada la respuesta a la persona titular, o bien, en caso de falta de
respuesta la fecha de la presentacion de la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO;

¥

IV. El acto que se recurre y los puntos petitorios, asi como las razones o motivos de
inconformidad.

En ninglin caso sera necesario que la persona titular ratifique el recurso de revisién interpuesto

Articulo 101. La persona titular deberd acompafiar a su escrito los siguientes documentos:
|. Los documentos que acrediten su identidad y la de su representante, en su caso;
[l. El documento que acredite la personalidad de su representante, en su caso;

Il La copia de la respuesta del responsable que se impugna y de la notificacion
correspondiente, en su caso; y

41

IV. Las pruebas y demds elementos que considere la persona titular someter a juicio de la
Autoridad garante del Instituto.

Articulo 102. Durante el procedimiento a que se refiere el presente Capitulo, la Autoridad garante
del Instituto, debera aplicar la suplencia de la queja a favor de la persona titular, siempre y cuando
no altere el contenido original del recurso de revision, ni modifique los hechos o peticiones
expuestas en el mismo, asi como garantizar que las partes puedan presentar los argumentos y
constancias que funden y motiven sus pretensiones.

Articulo 103. Una vez recibido el recurso de la Autoridad garante del Instituto, dictard en el mismo
acto, acuerdo mediante el cual tenga por recepcionado el medio de impugnacién pronuncidndose
inmediatamente sobre su admision, desechamiento o prevencidn segun corresponda y en los casos
que asi proceda, en un plazo que no excedera de cinco dias siguientes a la fecha en que se haya
recibido.

Articulo 104. Si en el escrito de interposicién del recurso de revision la persona titular no cumple
con alguno de los requisitos previstos en el presente Reglamento, y la Autoridad garante del
Instituto no cuente con elementos para subsanarlos, estas Ultimas deberan requerir a la persona
titular, por una sola ocasidn, la informacién que subsane las omisiones en un plazo que no pod@
exceder de cinco dias, contados a partir del dia siguiente de la presentacién del escrito.
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La persona titular contara con un plazo que no podra exceder de cinco dias, contados a partir del
dia siguiente al de la notificacion de la prevencidén, para subsanar las omisiones, con el

apercibimiento de que, en caso de no cumplir con el requerimiento, se desechard el recurso de
revision.
La prevencion tendra el efecto de interrumpir el plazo que tiene la Autoridad garante del Instituto

para resolver el recurso, por lo que comenzara a computarse a partir del dia siguiente a su desahogo.

Articulo 105. Admitido el recurso de revisidn, la Autoridad garante del Instituto, podra buscar una
conciliacidn entre la persona titular y el responsable.

Articulo 106. La conciliacion entre las partes, se realizard de conformidad con el procedimiento
establecido en el Articulo 144 de la Ley de Datos Personales.

Articulo 107. En la substanciacién de los recursos de revisidn, las notificaciones que emita la
Autoridad garante del Instituto, surtiran efectos el mismo dia en que se practiquen.

Las notificaciones podran efectuarse:
I. Personalmente en los siguientes casos:
a) Se trate de la primera notificacién;
b) Se trate del requerimiento de un acto a la parte que deba cumplirlo; 42
c) Se trate de la solicitud de informes o documentos;
d) Setrate de la resolucién que ponga fin al procedimiento de que se trate; y
e) En los demds casos que disponga la Ley.

Il.  Por correo certificado con acuse de recibo o medios digitales o sistemas autorizados por
la Autoridad garante del Instituto, mediante acuerdo publicado en la pagina oficial del
responsable que corresponda, cuando se trate de requerimientos, emplazamientos,
solicitudes de informes o documentos y resoluciones que puedan ser impugnadas;

lll. Por correo postal ordinario o por correo electrénico ordinario cuando se trate de actos
distintos de los sefialados en las fracciones anteriores; o

IV. Por estrados, cuando la persona a quien deba notificarse no sea localizable en su domicilio,
se ignore este o el de su representante.

Articulo 108. El cémputo de los plazos sefialados en el presente Capitulo comenzara a correr a partir
del dia siguiente a aquél en que haya surtido efectos |a notificacién correspondiente. Concluidog los
plazos fijados a las partes, se tendra por precluido el derecho que dentro de ellos debid ejercitarse,
sin necesidad de acuse de rebeldia por parte de la Autoridad garante del Instituto.




o ad Lag,

& "o,
L o g
&7 jap °
% xa &l A
Instituto Electoral del Estado %, = &
Puebla “'40~.“D_\1"‘
Articulo 109. La persona titular, el responsable o cualquier autoridad debera atender los
requerimientos de informacion en los plazos y términos que establezca la Autoridad garante del
Instituto
Articulo 110. En la substanciacién de los recursos de revision, las partes podran ofrecer las
siguientes pruebas:
I. Documental piblica y/o privada;
Il. Lainspeccion;
lll. La pericial;
IV. La testimonial;
V. La confesional, excepto tratdndose de autoridades;
VI. Las imagenes fotogréficas, paginas electrénicas, escritos y demas elementos aportados
por la ciencia y tecnologia; y
VIl. La presuncional legal y humana.
La Autoridad garante del Instituto, podran allegarse de los medios de prueba que consideren
necesarios, sin mas limitacién que las establecidas en la legislacién aplicable.
Articulo 111. La Autoridad garante del Instituto resolverdn el recurso de revisién en un plazo que
43

no podré exceder de cuarenta dias, los cuales comenzaran a computarse a partir de la presentacion
del recurso de revisidon; mismo que podra ampliarse hasta por veinte dias por una sola vez.

En caso de ampliarse el plazo para emitir la resolucion correspondiente, la Autoridad garante del
Instituto debera emitir un acuerdo donde funde y motive las circunstancias de la ampliacién

Articulo 112, El plazo a que se refiere el parrafo anterior sera suspendido durante el periodo de
cumplimiento del acuerdo de conciliacion.

Articulo 113. Las resoluciones de |la Autoridad garante del Instituto podran:
I.  Sobreseer o desechar el recurso de revision por improcedente;
Il.  Confirmar la respuesta del responsable;
Ill. Revocar o modificar la respuesta del responsable; o

IV. Ordenar la entrega de los datos personales, en caso de omisién del responsable.

Las resoluciones establecerdn los plazos y términos para su cumplimiento y los procedimientos para
asegurar su ejecucién, los cuales no podran exceder de diez dias para el acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicién de los datos personales. Excepcionalmente, la Autoridad garante-del

Instituto previa fundamentacién y motivacién, podréd ampliar estos plazoscuando el asunto asi
requiera.
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Los responsables deberan informar a la Autoridad garante del Instituto el cumplimiento de sus
resoluciones.

Cuando la Autoridad garante del Instituto determinen durante la substanciacién del recurso de
revision que se incurrid en una probable responsabilidad por el incumplimiento a las obligaciones
previstas en el presente Reglamento y demds disposiciones juridicas aplicables en la materia, lo hara
de conocimiento del érgano interno de control o de la instancia competente para que ésta inicie, en
su caso, el procedimiento de responsabilidad respectivo.

Articulo 114. El recurso de revisidn podra ser desechado por improcedente cuando:

I. Seaextemporaneo por haber transcurrido el plazo establecido en el articulo 93 del presente
Reglamento;
Il. Lapersona titular o su representante no acrediten debidamente su identidad y personalidad

de este ultimo;

[1. La Contraloria Interna en su calidad de autoridad garante haya resuelto anteriormente en
definitiva sobre la materia del mismo;

IV. No se actualice alguna de las causales de procedencia del recurso de revision previstas en el
articulo 135 de la Ley de Datos;
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V. No se haya desahogado la prevencion en los términos establecidos en el articulo 142 de la
Ley de Datos;

VI. Se esté tramitando ante los tribunales competentes algin recurso o medio de defensa
interpuesto por la persona recurrente o, en su caso, por el tercero interesado, en contra del
acto recurrido ante las autoridades garantes;

VIl. La persona recurrente modifigue o amplie su peticidn en el recurso de revisidn, Gnicamente

respecto de los nuevos contenidos, o

VIIl. La persona recurrente no acredite interés juridico.

El desechamiento no implica la preclusién del derecho de |la persona titular para interponer antx
autoridad garante del instituto, un nuevo recurso de revision.

Articulo 115. El recurso de revision solo podra ser sobreseido cuando:
|. La persona recurrente se desista expresamente;

Il. La persona recurrente fallezca;
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Ill. Una vez admitido se actualice alguna causal de improcedencia en los términos de la Ley y
de este Reglamento;

IV. El responsable modifique o revoque su respuesta de tal manera que el mismo quede sin
materia; o

V. Quede sin materia.

Articulo 116. La autoridad garante del instituto deberd notificar a las partes y publicar las
resoluciones, en versién publica, a mas tardar al tercer dia siguiente de su emision.

El responsable deberd informar a la Autoridad garante del Instituto el cumplimiento de sus
resoluciones en un plazo no mayor a tres dias.

Articulo 117. Las resoluciones de la autoridad garante del Instituto seran vinculantes, definitivas e
inatacables para los responsables.

Las personas titulares podran impugnar dichas resoluciones ante los jueces y tribunales
especializados en materia de datos personales establecidos por el Poder Judicial de la Federacidn
mediante el juicio de amparo.

CAPITULO VI
DEL PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION
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Articulo 118. La Autoridad garante del Instituto, en el &mbito de su respectiva competencia, tendran
la atribucion de vigilar y verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley de Datos
y demds disposiciones que se deriven de ésta. El Responsable no podrd negar el acceso a la
documentacién solicitada con motivo de una verificacion o a sus bases de datos personales, ni podra
invocar la reserva o la confidencialidad de la informacion.

En el ejercicio de las funciones de vigilancia y verificacidn, el personal de |la autoridad garante estara
obligada a guardar confidencialidad sobre la informacion a la que tengan acceso en virtud de la
verificacién correspondiente.

Articulo 119. La verificacién podrad iniciarse:

|. De oficio cuando la Autoridades garante del Instituto cuente con indicios que hagan
presumir fundada y motivada la existencia de violaciones a las leyes correspondientes, o

Il. Por denuncia de la Persona Titular cuando considere que ha sido afectada por actos de
Responsable que puedan ser contrarios a lo dispuesto por la Ley de Datos y demad
disposiciones juridicas aplicables

lil. Por cualquier persona cuando tenga conocimiento de presuntos incumplimientos a las
obligaciones previstas en la Ley de Datos y demas disposiciones aplicables en la materia.
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El derecho a presentar una denuncia precluye en el término de un afio contado a partir del dia
siguiente en que se hayan suscitado los hechos u omisiones materia de la misma. Cuando los hechos
u omisiones sean de tracto sucesivo, el termino empezara a contar a partir del dia habil siguiente al
ultimo hecho realizado.

La verificacién no procedera y no se admitird en los supuestos de procedencia del recurso de revision
previstos en la Ley de Datos.

Articulo 120. Para la presentacidn de una denuncia no podran solicitarse mayores requisitos que los
siguientes:

I. Elnombre de la persona que denuncia o, en su caso, de su representante;
IR El domicilio o medio para recibir notificaciones de la persona que denuncia;
M. La relacién de hechos y los elementos con los que cuente para probar su dicho;

V. El Responsable denunciado y su domicilio o, en su caso, los datos para su
identificacidn y/o ubicacion, y

V. La firma de la persona denunciante o de su representante. Cuando la persona
denunciante no sepa firmar, bastard estampe su huella digital.

La denuncia podra presentarse por escrito libre o a través de los formatos, medios electrénicos o
cualquier otro medio que al efecto establezcan la Autoridad garante del Instituto. Una vez recibida
la denuncia, la Autoridad garante del Instituto, deberan acusar recibo de la misma. El acuerdo
correspondiente se notificara a la persona denunciante.

Articulo 121. La verificacién podra iniciarse mediante una orden escrita que funde y motive la
procedencia de la actuacion por parte de la Autoridad garante del Instituto, la cual tiene por objeto
requerir al Responsable la documentacion e informacion necesaria vinculada con la presunta
violacidn y/o realizar visitas a las oficinas o instalaciones del Responsable o, en su caso, en el lugar
donde estén ubicadas las bases de Datos personales respectivas.

Articulo 122. E| denunciante y el Responsable estardn obligados a atender y cumplimentar los
requerimientos, solicitudes de informacion y documentacidn, emplazamientos, citaciones o
diligencias notificadas por parte de la Autoridad garante del Instituto, o bien, a facilitar la practica
de las diligencias que hayan sido ordenadas.

Articulo 123. Las visitas de verificacién que lleve a cabo la Autoridad garante del Instituto podgédn
ser una o varias en el curso de un mismo procedimiento, las cuales se deberan desarrollar conform
a las reglas y requisitos que establece la Ley de Datos.
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Articulo 124. La Autoridad garantes del Instituto podra ordenar medidas cautelares, si del desahogo
de la verificacién advierten un dafio inminente o irreparable en materia de proteccidn de Datos
personales, siempre y cuando no impidan el cumplimiento de las funciones ni el aseguramiento de
bases de datos de los Responsables, las cuales podrén quedar sin efecto una vez que el Responsable
verificado haya adoptado las medidas sefialadas por las Autoridades garantes de gue se trate, para
mitigar los dafios identificados, con el fin de restablecer el Tratamiento de los Datos personales.

Estas medidas solo podran tener una finalidad correctiva y serd temporal hasta entonces los
Responsables lleven a cabo las recomendaciones hechas por la Autoridad garante del Instituto.

Articulo 125. La aplicacion de medidas cautelares no tendra por efecto:

| Dejar sin materia el procedimiento de verificacién, o

[l Eximir al Responsable del cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley y en
este Reglamento.

Articulo 126. La Persona Titular podra solicitar a la Autoridad garante del Instituto, la aplicacion de
medidas cautelares cuando considere que el presunto incumplimiento del Responsable a las
disposiciones previstas en la Ley de Datos, le causa un dafio inminente o irreparable a su derecho a
la proteccion de Datos personales. Para tal efecto, la Autoridad garante del Instituto deberan
considerar los elementos ofrecidos por la Persona Titular, en su caso, asi como aquéllos que tenga
conocimiento durante la substanciacion del procedimiento de verificacion, para determinar la
procedencia de la solicitud de la Persona Titular.

Articulo 127. Concluida la visita de verificacidn, los verificadores autorizados deberan elaborar acta
final en la que se deberd hacer constar en forma circunstanciada los hechos u omisiones que
hubieren conocido, la cual, en su caso, podrd engrosarse con actas periciales. Los hechos u
omisiones consignados por los verificadores autorizados en las actas de verificacion hardn prueba
plena de la existencia de tales hechos o de las omisiones encontradas.

Articulo 128. El Responsable verificado podra formular observaciones en la visita de verificacion, asi
como manifestar lo que a su derecho convenga con relacion a los hechos contenidos en el acta
respectiva, o bien, podra hacerlo por escrito dentro de los cinco dias siguientes a la fecha en qu
hubiere realizado la visita de verificacion.

JuN i

w

.'.r;.;!q @

&
&

" o

47



“/
& ’.-{
& $ g
'3
.‘3
%
%

Instituto Electoral deI Estado
Puebla

Articulo 129. El procedimiento de verificacion debera tener una duracién maxima de cincuenta dias.
Una vez transcurrido el plazo sefialado anteriormente, la Autoridad garante del Instituto deberan
emitir dentro del término que establece la Ley de Datos y este Reglamento, la resolucién que
legalmente proceda, debidamente fundada y motivada, y notificarla al Responsable verificadoyala
Persona denunciante.

En la resolucién de la Autoridad garante del Instituto podran ordenar medidas correctivas para que
el Responsable las acate en |la forma, términos v plazos fijados para tal efecto, asi como sefialar las
medidas de apremio para asegurar el cumplimiento de ésta.

Articulo 130. Los Responsables podran voluntariamente someterse a la realizacién de auditorias por
parte de |la Autoridad garante del Instituto que tengan por objeto verificar la adaptacién, adecuacion
y eficacia de los controles, medidas y mecanismos implementados para el cumplimiento de las
disposiciones previstas en la Ley de Datos y normativa que resulte aplicable; y sélo procederan
respecto aquellos Tratamientos de Datos personales que el Responsable esté llevando a cabo al
momento de presentar su solicitud a la Autoridad garante, y que dichos Tratamientos se consideren
relevantes o intensivos en los términos de la Ley de datos y el presente Reglamento.

Articulo 131. Las auditorias voluntarias no procederan cuando la Autoridad garante del Instituto
tengan conocimiento de una denuncia, o bien, estén substanciando un procedimiento de
verificacion relacionado con el mismo Tratamiento de Datos personales que se pretende someter a
este tipo de auditorias, o el Responsable sea seleccionado de oficio para ser verificado por parte de
la Autoridad garante del Instituto.

CAPITULO VII
CUMPLIMIENTO DE LAS RESOLUCIONES

Articulo 132, El responsable a través de su Unidad de Transparencia, dara estricto cumplimiento a
las resoluciones de la Autoridad garante del Instituto. Excepcionalmente, considerando las
circunstancias especiales del caso, el responsable podra solicitar a la Autoridad garante del Instituto,
de manera fundada y motivada, una ampliacion del plazo para el cumplimiento de la resolucidn.

Dicha solicitud debera presentarse, a mas tardar, dentro de los primeros tres dias del plazo otorgado
para el cumplimiento, a efecto que la Autoridad garante del Instituto resuelva sobre la procedencia
de la misma dentro de los cinco dias siguientes

Articulo 133. El Responsable una vez transcurrido el plazo sefialado en el articulo anterior, debera
informar a la Autoridad garante del Instituto sobre el cumplimento de Ia resolucién en un plazono
mayor a tres dias habiles. La Autoridad garante del Instituto deberadn, verificar de oficio ‘el
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cumplimiento y, a mas tardar al dia siguiente de recibir el informe, dar vista a la Persona Titular para
que, dentro de los cinco dias siguientes manifieste lo que a su derecho convenga. Si dentro del plazo
sefialado la Persona Titular manifiesta que el cumplimiento no corresponde a lo ordenado por la
Autoridad garante del Instituto, deberd expresar las causas especificas por las cuales asi lo
considera.

Articulo 134. La Autoridad garante del Instituto deberan pronunciarse, en un plazo no mayor a cinco
dias contados a partir del dia siguiente de la recepcion de las manifestaciones de la Persona Titular,
sobre todas las causas que ésta manifieste, asi como del resultado de la verificaciéon que hubiere

realizado.
Si la Autoridad garante del Instituto consideran que se dio cumplimiento a la resolucién, debera

emitir un acuerdo de cumplimiento y se ordenara el archivo del expediente. En caso contrario, la
Autoridad garante del Instituto, deberan emitir un acuerdo de incumplimiento, de conformidad a lo
que establece la Ley de datos y el presente Reglamento.

TiITULO CUARTO
MEDIDAS DE APREMIO Y RESPONSABILIDADES

CAPITULO |
DE LAS MEDIDAS DE APREMIO

Articulo 135. La autoridad garante del Instituto podra imponer las siguientes medidas de apremio
para asegurar el cumplimiento de sus determinaciones:

I. La amonestacion plblica; o
1. La multa, equivalente a la cantidad de ciento cincuenta hasta mil quinientas veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacidn que establece la ley de la materia.

El incumplimiento por parte del Responsable, serd difundido en los portales de obligaciones de
transparencia de la Autoridad garante del Instituto y considerados en las evaluaciones que realicen

éstos.

Las medidas de apremio de cardcter econdmico no podran ser cubiertas con recursos publicos.

Articulo 136. Las medidas de apremio a que se refiere el articulo anterior deberan ser aplicadas por
la Autoridad garante del Instituto por si mismas o con el apoyo de la autoridad competente.

Articulo 137. Las medidas de apremio deberdn aplicarse e implementarse en un plazo maximo
de quince dias, contadaos a partir de que sea notificada la misma a la persona infractora.

Articulo 138. La amonestacion publica sera impuesta por la Autoridad garante del Institutoy s
ejecutada por el superior jerarquico inmediato de la persona infractora.
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CAPITULO 11
DE LAS SANCIONES

Articulo 139. Seran causas de sancién por incumplimiento de las obligaciones establecidas en la
materia del presente Reglamento y de la Ley de Datos, las siguientes:

l. Actuar con negligencia, dolo o mala fe durante la substanciacidn de las solicitudes para el
ejercicio de los derechos ARCO;

[Il. Incumplir los plazos de atencidn previstos en el presente Reglamento para responder las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO o para hacer efectivo el derecho de que
se trate;

IIl. Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar, destruir o inutilizar, total o parcialmente
y de manera indebida, datos personales que se encuentren bajo su custodia o a los cuales
tenga acceso o conocimiento con motivo de su empleo, cargo o comision;

IV. Dar Tratamiento, de manera intencional, a los datos personales en contravencidn a los
principios y deberes establecidos en el presente Reglamento;

V. No contar con el aviso de privacidad, o bien, omitir en el mismo alguno de los elementos a
que refieren los articulos 27 y 28 del presente Reglamento, segln sea el caso, y demas
disposiciones que resulten aplicables en la materia;

VI. Clasificar como confidencial, con dolo o negligencia, datos personales sin que se cumplan 50
las caracteristicas sefialadas en las disposiciones juridicas aplicables. La sancidn sélo
procedera cuando exista una resolucion previa que haya quedado firme, respecto del
criterio de clasificacion de los datos personales;

VII. Incumplir el deber de confidencialidad establecido en el articulo 59 de la Ley de Datos;

VIIIl. No establecer las medidas de seguridad en términos de lo previsto en los articulos 47, 48
y 50 de la Ley de datos;

IX. Haberse ocasionado vulneraciones a los datos personales por la falta de implementacion
de medidas de seguridad de conformidad con el presente Reglamentoy de |a Ley de Datos;

X. Llevar a cabo la Transferencia de datos personales en contravencidn a lo previsto del
presente Reglamento y de la Ley de Datos;

XI. Obstruir los actos de verificacion de la autoridad;

XIl. Crear bases de datos personales en contravencion a lo dispuesto por el presente
Reglamento y de |la Ley de Datos;

XIII. No acatar las resoluciones emitidas por la Autoridad garante del Instituto;

XIV. Omitir la entrega del informe anual y demas informes a que se refiere el articulo 40
fraccién VI de la Ley General de Transparencia, o bien, entregar el mismo de manera

parcialmente en los archivos del responsable;
XVI. No atender las medidas cautelares establecidas por la Autoridad garante del Instituto;

extemporanes; _
XV. Declarar dolosamente la inexistencia de datos personales cuando éstos existan totg{‘
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XVII. Tratar los datos personales de manera que afecte o impida el ejercicio de los derechos
fundamentales previstos en la Constitucién Politica de los Estades Unidos Mexicanos;
XVIIl. No cumplir con las disposiciones previstas en los articulos 93, 98 y 99 de |a Ley de datos;
XIX. Tratar datos personales en aquellos casos en que sea necesario presentar la evaluacién

de impacto a la proteccién de datos personales, de conformidad con lo previsto en la Ley

y demds normativa aplicable, y
XX. Realizar actos para intimidar o inhibir a las personas titulares en el ejercicio de los

Derechos ARCO.

Las causas de responsabilidad previstas en las fracciones |, Il, IV, VI, X, XIl y XIV del presente articulo,
asi como la reincidencia en las conductas previstas en el resto de sus fracciones, seran consideradas

como graves para efectos de su sancidon administrativa.

En caso que la presunta infraccidon hubiere sido cometida por algtn integrante de un partido politico,
la investigacién y, en su caso, sancidn, corresponderan a esta autoridad electoral.

Las sanciones de cardcter econdmico no podran ser cubiertas con recursos publicos.

Articulo 140. En aquellos casos en que la persona presunta infractora tenga la calidad de persona
servidora publica, la Autoridad garante del Instituto deberan remitir a la autoridad competente,
junto con la denuncia correspondiente, un expediente que contenga todos los elementos que 51

sustenten la presunta responsabilidad administrativa.

La autoridad que conozca del asunto deberd informar de la conclusién del procedimiento y, en su
caso, de la ejecucion de la sancidn a la Autoridad garante del Instituto.

A efecto de substanciar el procedimiento citado en este articulo, la Autoridad garante del Instituto
debera elaborar lo siguiente:

|. Denuncia dirigida a la contraloria, 6rgano interno de control o equivalente, con la
descripcion precisa de los actos u omisiones que, a su consideracion, repercuten en la
adecuada aplicacion de la presente Ley y que pudieran constituir una posible
responsabilidad, y

Il. Expediente que contenga todos aquellos elementos de prueba que considere pertinentes
para sustentar |a existencia de la posible responsabilidad, y que acrediten el nexo causal
existente entre los hechos controvertidos y las pruebas presentadas.

La denuncia y el expediente deberdn remitirse a la contraloria, d6rgano interno de contrgl
equivalente dentro de los quince dias siguientes a partir de que la Autoridad garante del Instituto
tenga conocimiento de los hechos. s
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ARTICULOS TRANSITORIOS

Primero. Se abroga el Reglamento anterior al presente.
Segundo. Se derogan todas aquellas disposiciones reglamentarias y demas normatividad que se
oponga al presente Reglamento.

\

Tercero. El presente Reglamento entrard en vigor a partir del dia habil siguiente al de su aprobacién

por el Consejo General.
Cuarto. Una vez entrado en vigor el presente Reglamento, los documentos relativos al Tratamier\p

de Datos Personales deberdn de actualizarse dentro de los cuarenta y cinco dias habiles.
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