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MEMORANDUM No. IEE/DAR-011/25
Asunto: Solicitud de visto bueno - PADA 2025

M. EN D. BLANC AHARA CRUZ GARCIA

CONSEJERA RRES %mﬂ DEL

INSTITUTOEL e‘roRAL DEL ESTADO

PRESENTE

Sl Con atencién a:
LIC. JORGE ORTEGA PINEDA
SECRETARIO EJECUTIVO DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PRESENTE

Con fundamento en los articulos 26, 27 y 28 de la Ley General de Archivos, asi como con
lo dispuesto en el Acuerdo del Consejo General de este Organismo Electoral,
identificado con Clave CG/AC-010/2023, remito a ustedes, en formato digital, el
“Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025”, mismo que detalla las
actividades que esta Direccién deberd cumplir en el afio 2025, y que, ademas, estan
estrechamente vinculadas con lo establecido en la bitdcora de tareas del area.

Lo anterior se remite con el objetivo de que puedan conocerlo, y en su oportunidad
otorgar su visto bueno, y una vez que lo obtengamos, esta Direccion esté en posibilidad
de publicarlo en la pagina web institucional, asi como también se remita al Archivo
General del Estado. Ese mismo PADA sera incluido en las actividades a reportar en la
Plataforma Nacional de Transparencia en €l mes de enero.

Cabe hacer mencién de que, en caso de contar con su visto bueno en el documento
referido, se solicita su valioso apoyo para que el mismo pueda ser rubricado en cada
una de sus fojas.

Sin otro particular, agradezco la atencién que se sirva prestar al pr

ATENTAMENTE

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA ION DE RCHIVB%
ANDRA TIMAL LOPEZ 1 ?0‘
Tel. 222 303 1100 ;
C.cp. Archivo. Calle Aguiles Serdan Sur, No. 416-A, U)‘(C/O 3

STL.

Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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MEMORANDUM No. IEE/DAR-011/25
Asunto: Solicitud de visto bueno - PADA 2025

M. BLANCA YASSAAARA CRUZ GARCIA
CONSEJERA:P NTA"DEL
INSHT BEC AL DEL ESTADO

Con atencion a:

LIC. JORGE ORTEGA PINEDA

SECRETARIO EJECUTIVO DEL

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PRESENTE

Con fundamento en los articulos 26, 27 y 28 de la Ley General de Archivos, asi como con
lo dispuesto en el Acuerdo del Consejo General de este Organismo Electoral,
identificado con Clave CG/AC-010/2023, remito a ustedes, en formato digital, el
“Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025”, mismo que detalla las
actividades que esta Direccion debera cumplir en el ano 2025, y que, ademas, estan
estrechamente vinculadas con lo establecido en la bitdcora de tareas del area.

Lo anterior se remite con el objetivo de que puedan conocerlo, y en su oportunidad
otorgar su visto bueno, y una vez que lo obtengamos, esta Direccion esté en posibilidad
de publicarlo en la pagina web institucional, asi como también se remita al Archivo
General del Estado. Ese mismo PADA sera incluido en las actividades a reportar en la
Plataforma Nacional de Transparencia en el mes de enero.

Cabe hacer mencién de que, en caso de contar con su visto bueno en el documento
referido, se solicita su valioso apoyo para que el mismo pueda ser rubricado en cada
una de sus fojas.

Sin otro particular, agradezco la atencién que se sirva prestar al presente.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA
A 08 DE ENERO,DE 2025
ENCARGADA DE DESPACHOQO DE

SANDRA TIM)\L LOPEZ g % qj

Tel 2223031100 {7
- (S:'.]?I.,p. Archive. Calle’Aquiles Serdan Sur, No. 416-A, 10 ENE. 2275
' Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebfo Pue. Av\és/‘)

www.ieepuebla.org.mx
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MEMORANDUM No. IEE/SE-0193/2025
ASUNTO: Visto bueno PADA 2025.

Puebla, Puebla a 13 de enero de 2025.

Dra. Sandra Timal Lépez
Encargada de Despacho de la
Direccion de Archivos del
Instituto Electoral del Estado
Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 93, fracciones XXIV, XL y XLVI del Cédigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla; 26, 27 y 28 de la Ley General
de Archivos; asi como lo dispuesto en los Acuerdos CG/AC-010/2023 del Consejo General,
aprobado el veintisiete de abril del dos mil veintitrés y IEE/JE-102/2024 de Junta Ejecutiva
de este Organismo Electoral, aprobado el dieciséis de diciembre del dos mil veinticuatro;
en atencién a su similar IEE/DAR-011/2025, por este medio me permito informarle que no
tengo observaciéon alguna al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025,
presentado; mismo que anexo al presente debidamente rubricado en cada una de sus fojas.

Lo anterior para los tramites administrativos y efectos legales a que haya lugar. Sin mas
que agregar propicio la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Secretario Ejecutivo

7D I~ BFaps —’((‘/ N — x:
.:f_““- P ——————— "{\A-\ —
(5? 33\,1 Lcdo. Jorge Ortega Pineda

C.cp-M-e lanea Yassahara Cruz Garcia. - Consejera Presi | Instituto Electoral del Estado. Para su conocimiento.
C.c.p. Archivo
L"JOPflang

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddan Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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Instituto Electoral del Estado
Puebla

Presidencia
Memorandum No. IEE/PRE-0253/2025
Asunto: PADA 2025

Puebla, Puebla, 20 de enero de 2025

Dra. Sandra Timal Lopez

Encargada de Despacho de la Direcciéon de Achivos del
Instituto Electoral del Estado

Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fraccion XXIX del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como en el Acuerdo
del Consejo General de este Organismo Electoral, identificado con la Clave CG/AC-
010/2023, y en atencion a su similar IEE/DAR-011/25, me permito hacer de su
conocimiento que no se tienen observaciones en el contenido que corresponde al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, por lo que se otorga visto

bueno y se rubrica en cada una de sus fojas.

Lo anterior para los tramites administrativos y/o efectos correspondientes.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

Atentamente
sy

ca Yassahara Cruz Garcia
Consejera Presidenta

M. en D.

C.c.p.- Archivo
JGM/Ipzp*

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO (PADA) 2025

GLOSARIO
Ley General: Ley General de Archivos.
Ley de Archivos: Ley de Archivos del Estado de Puebla.
IEE: Instituto Electoral del Estado.

1. Antecedentes

De la Direccion de Archivos

l. El trece de septiembre de dos mil trece, se emiti6 el Decreto del H. Congreso
del Estado, mediante el cual se expidi6 la Ley de Archivos, la cual tiene por
objeto establecer las disposiciones que permitan la adecuada administracién d
los archivos en posesion, entre otros, de los organismos autobnomos, asi como
establecer los mecanismos de coordinacion y de concertaciéon entre el Estado,
los municipios y personas fisicas o morales, para la conservacién del patrimonio
documental del Estado, ademas de fomentar el resguardo, difusién y acceso de
archivos de relevancia histérica, social, técnica, cientifica o cultural, a través del
Sistema Estatal de Archivos y de las unidades administrativas facultadas para

impulsar dichos mecanismos.

Il. El diez de febrero del afio dos mil catorce, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacién, el Decreto por el que se reformaron, adicionaron y derogaron

diversas disposiciones de la Constitucion Federal, en materia politico-electoral.
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lll. En fecha veintiocho de mayo de dos mil quince, se publicé en el Periédico

Oficial, el Decreto por el cual se expidi6 el Reglamento.

IV. El veintinueve de julio del afio dos mil quince, se publicé en el Perioédico Oficial,
la Declaratoria del Congreso del Estado por la que se aprob6 el Decreto que
reformd, adicion6 y derogd diversas disposiciones de la Constitucién Local, en
materia politico-electoral, dicha modificacién tuvo como finalidad adecuar el
sistema electoral local a las disposiciones que en la materia contempla la

Constitucion Federal.

V. El dia diecinueve de octubre de dos mil quince, se publicaron en el Periédico
Oficial, las reformas a las fracciones V, VI, VII, VIII, X, XI, X1, XVI, XXIV y XXV
del articulo 5; el primer parrafo del diverso 11; las fracciones IV, VIII, IX, Xy XVI
del numeral 12; los articulos 33, 37, 58, 60 y 70; las fracciones IV y V del diverso

71; y el primer parrafo del articulo 73; y se adicioné la fraccion Il Bis al numeral \
71, todos de la Ley de Archivos.
VI. El quince de junio de dos mil dieciocho, se publicé en el Diario Oficial de la \
Federacion, el Decreto a través del cual se expidié la Ley General, cuerpo :
normativo que tiene por objeto establecer los principios y bases generales para ' =
la organizacion y conservaciéon, administracion y preservacion homogénea de
los archivos en posesion, entre otros, de los érganos autbnomos. Asi como %

determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de

Archivos y fomentar el resguardo, difusién y acceso publico de archivos privados

de relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica de la Nacion. Dicha

disposicion legal entré en vigor el quince de junio de dos mil diecinueve, de

acuerdo con lo establecido en el articulo Transitorio Primero.
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Asimismo, en el articulo Transitorio Décimo Primero, se sefialé que los sujetos
obligados deberan implementar un sistema institucional, dentro de los seis

meses posteriores a la entrada en vigor de la citada ley.

VII. En fecha tres de julio de dos mil diecinueve, el otrora Consejero Presidente del
Instituto remitié6 a la escindida Secretaria de Finanzas y Administracion del
Gobierno del Estado de Puebla, el oficio numero IEE/PRE-1488/19, a través del
cual solicitd el presupuesto para la creaciéon de un Area de Archivos, con la

finalidad de crear cinco plazas.

VIIl. El veintinueve de julio de dos mil diecinueve, se recibi6 en la Oficialia de Partes
de este Instituto, el oficio DPPP-5086/2019, suscrito por la Directora de
Presupuesto y Politica Presupuestal de la escindida Secretaria de Finanzas y
Administracion del Gobierno del Estado de Puebla; a través del cual comunico
qgue no era posible atender favorablemente la peticion solicitada a través del

oficio mencionado en el parrafo inmediato anterior, por lo que sugirid

replantearla en la siguiente administracion.

IX. Como resultado del antecedente previo, el dia nueve de agosto de dos mil
diecinueve, el otrora Consejero Presidente de este Organismo Electoral
suscribi6 el oficio nimero IEE/PRE-1720/19, dirigido a la Titular de la Secretaria
de Planeacion y Finanzas del Gobierno del Estado de Puebla, en el que solicitd
se asignara a este Instituto recurso extraordinario para la conformacién de la

Direcciéon de Archivos.

X. Mediante el acuerdo identificado con el numero CG/AC-028/19, de fecha 30 de

agosto de dos mil diecinueve, el Consejo General aprobd los programas

presupuestarios de las Unidades Técnicas y Administrativas de este

Organismo, asi como el presupuesto de egresos para el afio dos mil veinte, en

dicho acuerdo se presupuesto la creacion de la Direccidn de Archivos.
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De la normativa en materia de archivos del Instituto Electoral del Estado
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El nueve de octubre de dos mil diecinueve, a través del oficio identificado con el
namero |EE/PRE-2239/19, la otrora Consejera Presidenta Provisional del
Instituto, solicitd una asignacion extraordinaria de recursos a la Titular de la
Secretaria de Planeacién y Finanzas del Gobierno del Estado de Puebla, con la
finalidad de crear la Direccion de Archivos.

Mediante el memorandum IEE/SE-1879/19 de fecha diecisiete de diciembre de
dos mil diecinueve, el Secretario Ejecutivo solicité a la Unidad de Formacion y

Desarrollo, realizara la propuesta de organigrama de la Direccién de Archivos.

En atencion al antecedente previo, el dia dieciocho de diciembre del afo dos
mil diecinueve, la Unidad de Formacién y Desarrollo, mediante memorandum
IEE/UFD-978/19 remitié al Secretario Ejecutivo, el analisis para la creacién de

la Direccién de Archivos, asi como la propuesta del organigrama respectivo.

Mediante el oficio identificado con el nuUmero DPPP-2504/2020, de fecha uno de
abril de dos mil veinte, la Directora de Presupuesto y Politica Presupuestal d

la Secretaria de Planeacién y Finanzas, comunicé al entonces Consejero
Presidente del Instituto la autorizaciébn de recursos para la creacion de la
Direccién de Archivos correspondiente a los meses de abril a diciembre de la

presente anualidad.

1

Durante el desarrollo de la sesién ordinaria de fecha veintinueve de mayo del

dos mil veinte, el Consejo General ajust6 la estructura central del Instituto,

incorporando a la Direccién de Archivos y a la Unidad Técnica de Igualdad
de Género y No Discriminacion, mediante el Acuerdo CG/AC-006/2020.
4
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Il En reunién de fecha dieciséis de diciembre de dos mil veinte, a través del
Acuerdo identificado como IEE/CG/01-2020, quedd conformado el Grupo

Interdisciplinario, conforme a lo siguiente:

PRIMERO. EI Grupo Interdisciplinario queda conformado por la
Presidencia, la Secretaria Ejecutiva, los titulares y/o encargados
de despacho de las unidades técnicas y administrativas del
Instituto Electoral del Estado, la Subdireccion de Planeacion
Evaluacion, la Coordinacion de Informatica, la Coordinacion de
Comunicacion Social, la Contraloria Intema, asi como por la
Subdireccion de Gestion Documental, la Jefatura del
Departamento del Archivo de Concentracion y Planeacion
Archivistica y la Jefatura de Departamento del Archivo de
Conservacion e Histérico del mismo Instituto; dichos integrantes
tienen derecho a voz y voto dentro del Grupo en comento.

”

. A través del memorandum numero |IEE/DAR-099/23, de fecha catorce de
marzo de dos mil veintitrés, la Direccion de Archivos, remitié a la Secretaria
Ejecutiva de este Organismo Electoral el Proyecto de "Lineamientos en
Materia de Archivos del Instituto Electoral del Estado", para poder ser
circulados a las Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto para

realizar propuestas y/o aportaciones al documento de mérito.

V. Mediante la circular IEE/SE-021/2023, de fecha quince de marzo del dos mil

veintitrés, el Secretario Ejecutivo del Instituto remiti6 a las Unidades

Técnicas y Administrativas de este Organismo, el Proyecto de

"Lineamientos en Materia de Archivos del Instituto Electoral del Estado", con
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la finalidad de que realizaran propuestas y/o aportaciones al documento en

cita.

A través de diversos memorandos de fechas veintiuno, veintitrés,
veinticuatro, veintisiete, veintiocho y veintinueve de marzo del dos mil
veintitrés, las Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto, remitieron
a la Secretaria Ejecutiva de este Organismo Electoral, propuestas y/o
aportaciones al Proyecto de "Lineamientos en Materia de Archivos del
Instituto Electoral del Estado", mismas que a su vez, fueron enviadas a la

Direccién de Archivos para su integracion.

El dia once de abril de dos mil veintitrés, mediante el memorandum
IEE/DAR-123/23, la Direccién de Archivos remitié a la Direccién Técnica del
Secretariado del Instituto, el Proyecto de "Lineamientos en Materia de
Archivos del Instituto Electoral del Estado", para ser sometido a la
consideracion y posible aprobacion de la sesiéon de Junta Ejecutiva de este

Organismo Electoral.

En sesién especial de la Junta Ejecutiva del Instituto, de fecha doce de abril
de 2023, a través del Acuerdo numero |IEE/JE-023/2023, aprobd los
Lineamientos, en el citado documento estableciéndose en el punto de
Acuerdo Segundo, facultar al Secretario Ejecutivo de este Organismo
Electoral para remitir los Lineamientos a la Consejera Presienta, con la

finalidad de ser sometidos y, en su caso, aprobacién del Consejo General.

A través del memorandum numero IEE/DAR-131/23, de fecha diecisiete de
abril de dos mil veintitrés, la Direccion de Archivos, remitié a la Secretaria
Ejecutiva de este Organismo el Proyecto de "Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario del Instituto Electoral del Estado", para sus

observaciones y/o aportaciones al documento de mérito.

>
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A través del memorandum numero IEE/DAR-135/23, de fecha diecinueve
de abril de dos mil veintitrés, la Direccién de Archivos remitié a la Secretaria
Ejecutiva de este Organismo el Proyecto de "Reglamento en materia
Archivistica del Instituto Electoral del Estado", para sus observaciones y/o

aportaciones al documento de mérito.

Con fecha veinte de abril del presente, el Secretario Ejecutivo del Instituto
remiti6 a las y los consejeros electorales del Consejo General, los
"Lineamientos en materia de archivos del Instituto Electoral del Estado", asi
como el Proyecto de "Reglamento en materia Archivistica del Instituto
Electoral del Estado" y las “Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario
del Instituto Electoral del Estado"; lo anterior con la finalidad de que

realizaran propuestas y/o aportaciones a los documentos en cita.

A través del memorandum identificado como |EE/SE-677/2023, el
Secretario Ejecutivo del Instituto, remitié a la Consejera Presidenta de este
Organismo los Lineamientos, con la finalidad de ser sometidos y, en su

caso, aprobacion del Consejo General.

En virtud de lo anterior, en fecha veinticuatro de abril de dos mil veintitrés,
la Consejera Presidenta a través del memorandum |IEE/PRE-0500/2023
remitié a la Direccién Técnica del Secretariado del Instituto, la informacion
sefalada en el parrafo que antecede, con la finalidad de ser sometidos v,

en su caso, aprobados por el Consejo General.

El veinticuatro de abril de dos mil veintitrés, el Secretario Ejecutivo del
Instituto remiti6 a la Direccién Técnica del Secretario el Proyecto de
"Reglamento en materia Archivistica del Instituto Electoral del Estado" y las

"Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto Electoral del

]
v
jj/ .




PUEBLA ¢
k- 4 e
&7 ( o o 25 BN
e e . f Ayuntamientos “f»l “)*l' ode C ‘,, n %
instituto Electoral del Estado ‘1— 0\8' VAnUSHIGIO Carrenaa * Xiirensl: £
he 3

Estado"; a fin de que fuera sometido a consideracion y, en su caso

aprobacion de este Organismo Electoral.

XIll. La Direccién Técnica del Secretariado del Instituto, por instrucciones del
Secretario Ejecutivo, en fecha veinticinco de abril de dos mil veintitrés,
remiti6 a las y los integrantes del Consejo General, para su analisis y

posterior discusién, via correo electronico, el presente documento.

XIV. En sesion ordinaria del dia veintisiete de abril de 2023, las y los integrantes
del Consejo General determinaron aprobar el "Reglamento en materia
Archivistica del Instituto Electoral del Estado", los "Lineamientos en materia
de archivos del Instituto Electoral del Estado" y las "Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario del Instituto Electoral del Estado"”, mediante el
acuerdo identificado con Clave CG/AC-010/2023.

2. Objetivo general

Disefar un proyecto que encamine a los procesos de control de gestién documental

internos del IEE.

3. Objetivos especificos

e Publicar en el Portal Institucional y Plataforma Nacional de
Transparencia, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el

Catalogo de Disposicion Documental, los inventarios documentales y

e Organizar el Archivo de tramite 2025 de las distintas unidades técnicas

y/o administrativas del IEE.

guias de archivo del Instituto. \%
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e Difundir y promover entre los trabajadores del Instituto, la consulta de
los Lineamientos en materia de archivos del Instituto Electoral del
Estado y del Reglamento en materia archivistica del Instituto Electoral
del Estado.

e Dirigir y organizar las sesiones que se lleven a cabo por parte del
Grupo Interdisciplinario conforme al calendario o necesidades que
surjan.

e Brindar capacitacion y asesoria en materia archivistica a los Consejos
Municipales de Ayotoxco de Guerrero, Chignahuapan, Venustiano
Carranza y Xiutetelco, a fin de que la documentaciéon del Proceso
Electoral Local Extraordinario 2025 cumpla con los criterios y la
normativa en materia de archivos del Instituto.

e Trabajar, en coordinacién con la Direccién Administrativa del IEE, en
el acondicionamiento de un espacio fisico para recibir transferencias
al archivo de concentracién.

e Cumplir con las donaciones de material bibliografico producido por el
Instituto, solicitadas por las diferentes instituciones, organizaciones,

universidades y poblacién en general, con el fin de promocionar la

cultura democratica y educacion civica.

e Atender las solicitudes de préstamo de expedientes bajo resguardo
del Archivo de Concentracion, de las unidades técnicas vy
administrativas del Instituto.

¢ Implementar las acciones necesarias a fin de que, en diciembre de
2025, se tengan planes de trabajo para la implementacion del Sistema

Automatizado de Gestion y Archivo, por sus siglas SAGA, en apego a

las instrucciones que se reciban por el Archivo General de la Nacion.




& |EE oy PUE BLAA ;w

) $
Instituto Electoml del Es'udo %, 4 4

S
z
.
<
0
D,
z:"ﬁ

4. Alcance

El presente Programa se enfocara en brindar continuidad a los trabajos para la
puesta en marcha del Sistema Institucional de Archivos del IEE, siguiendo las

recomendaciones y estrategias propuestas por el Archivo General del Estado.

De igual forma, el PADA 2025 busca la armonizacién de los procesos y el fomento
de la normatividad archivistica que se aprob6 en el afio 2023 para la correcta
aplicacion de métodos y técnicas; lo anterior es de suma importancia, ya que existe
el compromiso de que por medio de los archivos, las elecciones del Proceso
Electoral Local Extraordinario 2025, puedan ser transparentes y abiertas a la
poblacién, asimismo, se busca cumplir con el principio rector de maxima publicidad
en el cual la informacién generada por el Instituto quede a disposicion de todas las

personas para su consulta.

Planeacion
La constante supervision de la correcta aplicacion de los principios y bases
generales para la integracion, resguardo y control de los archivos, asi como de la
organizacion y funcionamiento de las actividades archivisticas hacen necesarias las

siguientes acciones:

a) Que el personal de la Direcciéon de Archivos se capacite constantemente

tanto el en Archivo General del Estado, como en el Archivo General de la
Nacién, a fin de estar actualizado en los temas de la materia.

b) Que el personal de la Direccién de Archivos a su vez, capacite a las
personas de las areas, unidades, coordinaciones y direcciones del |IEE
con la finalidad de que conozcan y desarrollen las actividades en materia

de archivos de forma adecuada. /
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h)

c) Actualizacion de los instrumentos metodolégicos archivisticos para la
adecuada gestion y organizaciéon de documentos.

d) Que el personal de la Direccién de Archivos cumpla con los plazos
establecidos por las obligaciones de transparencia y por el Grupo

Interdisciplinario.

Actividades

Actualizacion y publicacién de la informacién generada por la Direccién de
Archivos sobre las obligaciones en materia de transparencia, dentro del
término legal para ello.

Atencion a las solicitudes de Acceso a la informacién remitidas por la Unidad
de Transparencia, dentro del término legal para ello.

Revisién del porcentaje de avance de la construccién del archivo de tramite
del afio 2025 de las distintas unidades técnicas y administrativas del Instituto.
Realizar las actividades relacionadas con la Programacion
Presupuestacion.

Atencion de las solicitudes de préstamo y de transferencias de archivo, de
los anos que por su temporalidad puedan transitar del archivo de tramite al
de concentracion, asi como las donaciones de material electoral impreso.
Imparticién de 3 cursos en materia de archivos. %
Participacion en la promocién de la cultura institucional en materia de
perspectiva de género, igualdad y no discriminacion.

Capacitacion para la debida integracion de expedientes de Consejos

Municipales.

11
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6. Recursos humanos y documentales

6.1 Cargos y funciones

La Direccién de Archivos cuenta con funciones especificas y delimitadas de acuerdo

con los siguientes nombramientos:

a) Encargaduria de despacho de la Direccion de Archivos.
b) Subdireccién de Gestion Documental.

c) Jefatura de Departamento del Archivo de Concentraciéon y Planeacion
Archivistica.
d) Analista de Administracién Archivistica.

e) Analista II-1.
f) Analista II-1.

Cabe sefnalar que en cada Unidad Técnica y/o Administrativa del Instituto hay un
‘responsable” de archivo de tramite, mismo que funge como enlace de

comunicacion y trabajo entre su respectiva area y la Direcciéon de Archivos.

6.2 Instrumentos

En el Instituto Electoral del Estado se cuenta con los siguientes instrumentos
archivisticos: 1

e Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica. ‘
e Catalogo de Disposicion Documental.

e Guia de archivo.

e Inventario documental.

12
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En el Instituto Electoral del Estado se cuenta con la siguiente normativa en materia

de archivos:

¢ Reglamento en materia archivistica del Instituto Electoral del Estado.

e Lineamientos en materia de archivos del Instituto Electoral del Estado.

e Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto Electoral del
Estado.

e Lineamientos para la Clasificacién e Integracion del Archivo Documental de
los Consejos Distritales y Municipales, para el Proceso Electoral Estatal
Ordinario Concurrente 2023-2024. Aprobado mediante acuerdo CG/AC-
0065/2023.

7. Recursos materiales

Para dar cumplimiento a cada uno de los objetivos y actividades contenidas en este
PADA 2025, se requieren:

e Folder tamafo carta;

e Folder tamano oficio;

e Hojas de papel bond tamafo carta;
e Hojas de papel bond tamafio oficio;
e Cajas AG-12;

e Estanteria;

e Archiveros;

e Etiquetas;

e Plumones de punto fino y lapices;

13
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e Guantes;

e Hilo;

e Caretas;

¢ Lentes protectores de polvo;
e Cubrebocas;

e Gorras para el cabello;

e Batas de trabajo;

e Aspiradora;

e Extintores;

e Fumigacién periddica.

El proyecto de presupuesto de egresos del afio 2025 del Instituto, establece para la
Direccion de Archivos el siguiente monto por concepto de materiales, suministros y

servicios generales: $292,081.84 (doscientos noventa y dos mil, ochenta y un pesos
84/100 M.N.).

8. Administracion de riesqos
Las actividades de administracion de riesgos consisten en la elaboracion de una
Matriz de Analisis de Riesgos, por sus siglas “MAR” en la que se catalogan los
peligros, amenazas y dificultades que puede llegar a presentar la Direccion de
Archivos en el ejercicio de sus funciones para el afio 2025.

Cada uno de los riesgos que a continuacién se presentan parten de las actividades
que la Direccién de Archivos establecié en su Bitacora de Tareas 2025. -

%

14




s IEE

Instituto Electoral del Estado
Puebla

Administracion
del Acervo
Documental.

Documento fisico deteriorado o
sustraido durante la ejecuciéon de
procesos técnicos o de consulta,
asi como durante su resguardo.

Mal uso de los expedientes por
parte de la o el funcionario que los
consulta, asi como instalaciones
que no cuenten con la
infraestructura para el correcto
resguardo de la documentacion.

Organizacién

Archivos abandonados y
gestionados mediante procesos
demasiado extensos provocando

Desconocimiento de la
normatividad, falta de tiempo y de

del Archivo
Documental

utilizada de manera negligente por
parte de un funcionario.

Archiv L ersonal ara rabajar los
g8 CIIVOS | o rezago de las actividades que pers P trabaja !
Rezagados. : archivos y cargas de trabajo

se realizan dentro de Ia derivada de Procesos Electorales
organizacion. '
Filtracion de documentacién con
. . " caracter confidencial o reservado,
Mala Gestion Documentaciéon Institucional c

extraer o danar la documentacioén
institucional y manipular o destruir
la informaciéon contenida en los

diversos expedientes.

Aunado a lo anterior, pueden existir riesgos que dependan de las condiciones
climaticas y/o del medio ambiente, tales como: \

e Condiciones climaticas (como la lluvia). - Pueden ser un factor de riesgo en
el resguardo y conservacion de los documentos; por ello se debe contar con
un lugar en éptimas condiciones para asegurar los documentos y evitar la
generaciéon de hongos y humedad.

e Temblores. - Pueden provocar dafos a la documentacién, por lo que deben
organizarse de forma en que no se exceda el peso de las cajas ni la altura
de los estantes, con la finalidad de no arriesgar la documentacién producida.

e Plagas. - De manera periédica se realizara la fumigacién para eliminar
insectos como alacranes y aranas, asi como roedores.
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9. Cronograma

Numero de

Esquema

1.21

Nombre de Actividad/Tarea

Actualizacién y publicacién
de la informacién generada
por la Direccion de Archivos
sobre las obligaciones en
materia de transparencia,
dentro del término legal para
ello.

Comienzo

01/01/2025

31/10/2025

Entregable / Medio de
Verificacion

1.2.1.1

Actualizar y publicar la
informacién contenida en el
Articulo 77 fraccion XLV en el
_portal web institucional.

01/01/2025

31/01/2025

Acuse de la Plataforma
Nacional de Transparencia

1.21.2

Publicar en la pagina del IEE el
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 y el informe
del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024,
incluyendo en este ultimo las
sesiones de Grupo
Interdisciplinario.

01/01/2025

31/01/2025

Memorandum de solicitud a
la Unidad de Transparencia
para la publicacién

1.21.3

Publicar la actualizacion del
inventario general del Instituto.

01/04/2025

30/04/2025

la Plataformad
Nacional de Transparencia

1.214

Publicar la actualizaciéon del
inventario general y el indice
de expedientes reservados del
Instituto.

01/07/2025

31/07/2025

1.2.1.5

Publicar la actualizacion del
inventario general del Instituto.

01/10/2025

31/10/2025

1.31

Revision del porcentaje de
avance de la construccion
del archivo de tramite del
afo 2025 de las distintas
unidades técnicas y
administrativas del Instituto.

01/10/2025

31/12/2025

areas celebran con la

Acuse de
Acuse de la Plataforma
Nacional de Transparencia

N
Acuse de la Plataforma
Nacional de Transparencia

\

Minutas de trabajo que las

Direccién de Archivos.

1.3.11

Revisar la construccion del
archivo de tramite del afio 2025
de Presidencia.

01/10/2025

31/10/2025

Minuta de trabajo

¥
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Numero de

Esquema

1.3.1.2

Nombre de Actividad/Tarea

Revisar la construccion del
archivo de tramite del afio 2025
de la Secretaria Ejecutiva.

Comienzo

01/10/2025

PUEBLA

4

31/10/2025
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Entregable / Medio de

Verificacion

Minuta de trabajo

1.3.1.3

Revisar la construccion del
archivo de tramite del afio 2025
de la Direccién Juridica.

01/10/2025

31/10/2025

Minuta de trabajo

1.3.1.4

Revisar la construccion del
archivo de tramite del afio 2025
de la Direcciéon de
Organizacién Electoral.

01/10/2025

31/10/2025

Minuta de trabajo

1.3.1.5

Revisar la construccion del
archivo de tramite del afio 2025
de la Direccién de
Capacitaciéon  Electoral y
Educacién Civica.

01/10/2025

31/10/2025

Minuta de trabajo

1.3.1.6

Revisar la construccion del
archivo de tramite del afio 2025
de la Direccion de
Prerrogativas y  Partidos
Politicos.

01/10/2025

31/10/2025

Minuta de trabajo

1.3.1.7

Revisar la construccion del
archivo de tramite del afio 2025
de la Direccién Administrativa.

04/11/2025

30/11/2025

Minuta de trébajo

1.3.1.8

Revisar la construccion del
archivo de tramite del afio 2025
de la Unidad de Formacion y
Desarrollo.

04/11/2025

30/11/2025

Minuta de trabajo

1.3.1.9

Revisar la construcciéon del
archivo de tramite del afio 2025
de la Contraloria Interna.

04/11/2025

30/11/2025

Minuta de trabajo

1.3.1.10

Revisar la construccion del
archivo de tramite del afio 2025
de la Unidad de Transparencia.

04/11/2025

30/11/2025

Minuta de trabajo

1.3.1.11

Revisar la construccion del
archivo de tramite del afio 2025
de la Unidad Técnica de
Fiscalizacion.

04/11/2025

30/11/2025

Minuta de trabajo

= —

T
(

1.3.1.12

Revisar la construccion del
archivo de tramite del afio 2025
de la Direccion Técnica del
Secretariado.

04/11/2025

30/11/2025

Minuta de trabajo

1.3.1.13

Revisar la construccién del
archivo de tramite del afio 2025
de la Coordinaciéon de
Comunicacién Social.

01/12/2025

31/12/2025

Minuta de trabajo

17
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Numero de
Esquema

Nombre de Actividad/Tarea

Comienzo

Entregable / Medio de

Verificacion

Revisar la construccién del
13114 |jonivedetramite delato 20251 4111272025 | 31/12/2025 | Minuta de trabajo
Planeacién y Evaluacién.
Revisar la construccién del
13.1.15 g;"?;"%?;;;?(’;’tzgﬁ;ﬁg‘l’dﬂzs 01/12/2025 | 31/12/2025 |Minuta de trabajo
No Discriminacién.
Revisar la construccién del
13116 |Sonvedetiamite delano 20291 0111272025 | 31/12/2025 | Minuta de trabajo
Informatica.
Atencion de las solicitudes Formatos de préstamo y
de préstamo de archivo, asi| : 2120 evidencias fotograficas,
214 como las donaciones de 0tlo1/2028 | 311212026 recibos o listas de
material electoral impreso. donacion.
Atender todas las solicitudes
2114 |J8 las unidades lécnicas VI 01/01/2025 | 31/12/2025 | Formato de préstamo
que lo soliciten.
Memorandum de donacién
Transferir los expedientes del de la DAR a la Secretaria
2112 archivo de tramite al archivode | 01/01/2025 | 31/12/2025 |Ejecutiva, recibos, listas de
concentracion. donacibn o  evidencias
fotograficas.
Hasta que|Hasta que
haya haya
Revision de material de |resoluciéon |resolucién
212  |archivo producido por|de de g‘m“ “xpodisntes
Partidos Politicos. liquidacién | liquidacién .
de partido| de partido
politico politico
Coadyuvar con el interventor ;iaa;;a que rl;laa;‘;a que
2121 igg;;g? E?géto raell Igzltut:' resolucion de | resolucién de | Caratulas de expedientes
T caso de liqui dacié)n P I liquidacién de | liquidacién integrados.
partido politico padtido gs partido
) politico. politico.
Imparticion de tres cursos en e Lista de asistencia vy
224 materia de archivos. 1610172025 | * 231102025 evidencia fotografica.
18
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Numero de

Esquema

2211

Nombre de Actividad/Tarea

Impartir el primer curso en
materia archivistica al personal
del IEE.

Comienzo

16/01/2025

Ayuntomientos

16/01/2025

\leCod Guerrero Chignahuopan
o Carranza  Xiutetelco

Entregable / Medio de
Verificacion

Presentacion,
fotografia.

lista vy

2212

Aplicar al final del curso una
evaluacion.

16/01/2025

16/01/2025

Evaluacion.

2213

Entregar constancias a los

participantes.

29/01/2025

29/01/2025

Constancias.

2214

Impartir el segundo curso en
materia archivistica al personal
del IEE.

20/05/2025

20/05/2025

Presentacion, lista y foto.

2215

Aplicar al final del curso una
evaluacién del mismo.

20/05/2025

20/05/2025

Evaluacion.

2216

Entregar constancias a los

participantes.

27/05/2025

27/05/2025

Constancias.

2217

Impartir el tercer curso en
materia archivistica al personal
del IEE.

15/10/2025

15/10/2025

Presentacion, lista y foto.

2218

Aplicar al final del curso una
evaluacion.

15/10/2025

15/10/2025

Evaluacion.

2219

Entregar constancias a los

participantes.

23/10/2025

23/10/2025

Constancias.

22110

Notificar a la Unidad de
Formacién y Desarrollo sobre
el numero de personas
capacitadas en materia de
archivos, al interior del
Instituto.

17/02/2025

31/10/2025

Lista de asistencia.

2341

Realizar las acelom

el archivo de transferencia.

2311

Solicitar materiales diversos e
instalar los mismos, para el
acondicionamiento del espacio
del archivo de concentracion,
de parte de la Direccién de
Archivos a la Direccion
Administrativa .

03/01/2025

30/04/2025

Memoranda enviada a la
Direccion Administrativa,
oficios y/o fotografias.
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Numero de

Esquema

2312

Nombre de Actividad/Tarea

Trasladar  expedientes al
nuevo archivo de
concentracion.

Comienzo

01/05/2025

Ayuntamiento:

30/06/2025

Entregable / Medio de

Ver

ificacion

Fotografias.

23.2

Recepcion de transferencias
de archivo, de aquellos
expedientes que por su
temporalidad sean

susceptibles de transitar al
archivo de concentracion.

01/01/2025

31/12/12025

Acta de transferencia.

2.3.21

Transferir los expedientes del
archivo de tramite al archivo de
concentracion.

01/01/2025

31/12/2025

Acta de transferencia.

6.3.1

Capacitaciéon para la debida
integracion de expedientes
de Consejos Municipales.

10/02/2025

31/03/2025

Constancias

fotografica

de

| desempeiio y evidencia

6.3.1.1

Capacitar a las personas
responsables de los archivos
de tramite de los Consejos
Municipales del Proceso
Electoral Local Extraordinario
2025.

10/02/2025

28/03/2025

Evidencia fotografica.

6.3.1.2

Recoger, en las sedes de los
Consejos Municipales, los
expedientes de cada una de
las sesiones celebradas en el
ejercicio de sus funciones.

20/03/2025

31/03/2025

Constancia de desempefiq.

6.3.2

Notificacién a la Unidad de
Formacion y Desarrollo
reporte de evidencia de las
personas capacitadas por la
Direccién de Archivos

24/02/2025

31/03/2025

Memorandum remitido a la
Unidad de Formacion y
Desarrollo.

Notificar a la Unidad de
Formacién y Desarrollo sobre
el numero de personas
capacitadas en los Consejos
Municipales del  Proceso
Electoral Local Extraordinario
2025, en materia de archivos.

24/02/2025

31/03/2025

Memorandum de notificacion
a la Unidad de Formacién y

Desarrollo.

\
3
6.3.2.1
|
|
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10.Marco normativo

Ambito Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

El articulo 6, Apartado A, fraccion V, de la Constitucion establece que para el
ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la federacion y las entidades
federativas, en el ambito de sus respectivas competencias, deberan preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de los
medios electronicos disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el
ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del
cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

Ley General de Archivos

Articulo 1: estipula que es de orden publico y de observancia general en todo el
territorio nacional, y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para
la organizacién y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los
archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los
poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la
federacion, las entidades federativas y los municipios.

Articulo 4, fraccién LVI, de la Ley General, define como sujetos obligados a cualquier
autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi
como cualquier persona fisica, moral o sindicatos, que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y
los municipios, asi como a las personas fisicas o morales que cuenten con archivos
privados de interés publico.

Articulo 6: sefala que toda la informacién contenida en los documentos de archivo
producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos
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obligados, sera publica y accesible a cualquier persona en los términos y
condiciones que establece la legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica y proteccion de datos personales; por lo que el Estado mexicano
debera garantizar la organizacién, conservacion y preservacion de los archivos con
el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacién contenida
en los archivos, asi como fomentar el conocimiento del patrimonio documental de la
Nacién.

Articulo 7: establece que los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar
y conservar los documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de
sus facultades, competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las
disposiciones juridicas correspondientes.

Articulo 10, primer parrafo: dispone que cada sujeto obligado es responsable de
organizar y conservar sus archivos; de la operaciéon de su sistema institucional; del
cumplimiento de lo dispuesto por dicha Ley; las correspondientes de las entidades
federativas y las determinaciones que emita el Consejo Nacional o el Consejo Local,
segun corresponda; y deberan garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen
documentos de archivo y la informacién a su cargo.

Articulo 11: indica las actividades que los sujetos obligados deberan realizar en
materia de archivos, siendo éstas las siguientes:

I. Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los
documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan,
adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facultades,

competencias, atribuciones o funciones, los estandares y
principios en materia archivistica, los términos de esta Ley y
demas disposiciones juridicas que les sean aplicables;
Il. Establecer un sistema institucional para la administracion de sus
archivos y llevar a cabo los procesos de gestién documental;
lll. Integrar los documentos en expedientes;
IV. Inscribir en el Registro Nacional la existencia y ubicacion de
archivos bajo su resguardo;
V. Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las
disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracion S

documental;
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VI. Dotar a los documentos de archivo de los elementos de
identificacién necesarios para asegurar que mantengan su
procedencia y orden original;

VII. Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento
de sus archivos;

VIil.Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la
gestion documental y administracion de archivos;

IX. Racionalizar la produccion, uso, distribucién y control de los
documentos de archivo;

X. Resguardar los documentos contenidos en sus archivos;

Xl. Aplicar métodos y medidas para la organizacién, protecciéon y
conservacion de los documentos de archivo, considerando el
estado que guardan y el espacio para su almacenamiento; asi
como procurar el resguardo digital de dichos documentos, de
conformidad con esta Ley y las demas disposiciones juridicas
aplicables, y

Xll. Las demas disposiciones establecidas en esta Ley y otras
disposiciones juridicas aplicables.

;
Instituto Electoral del Estado “‘»n

”

Articulo 16: dispone que la responsabilidad de preservar integramente los
documentos de archivo, tanto fisicamente como en su contenido, asi como de la
organizacion, conservacion y el buen funcionamiento del sistema institucional,

recaera en la maxima autoridad de cada sujeto obligado.

Articulo 20, primer parrafo: sefiala que el Sistema Institucional es el conjunto de
registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones
que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo
con los procesos de gestion documental.

Articulo 21: indica que el sistema institucional de cada sujeto obligado debera
integrarse por:

Archivo de concentracion, y
Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad
presupuestal y técnica del sujeto obligado.

oo oo

I.  Un area coordinadora de archivos, y

Il. Las areas operativas siguientes:
. De correspondencia; ir
. Archivo de tramite, por area o unidad;
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Articulo 23: Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de
archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico
en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

435, O oﬂ
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Articulo 24: ElI programa anual contendra los elementos de planeacién,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un
enfoque de administracion de riesgos, proteccién a los derechos humanos y de otros
derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.

Articulo 25: El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los
recursos econémicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma debera
contener programas de organizacién y capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad
de la informacién y procedimientos para la generacién, administracién, uso, control,
migracién de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos
de archivos electrénicos.

Articulo 26: Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar
el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

Articulo 27: dispone que el area coordinadora de archivos promovera que las areas
operativas lleven a cabo las acciones de gestion documental y administracién de los
archivos, de manera conjunta con las unidades administrativas o areas competentes
de cada sujeto obligado.

Articulo 28: establece que el area coordinadora de archivos tendra las siguiente
funciones:

I. Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los
archivos de tramite, de concentracién y en su caso histérico, los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las
leyes locales y sus disposiciones reglamentarias, asi como la
normativa que derive de ellos;

Il. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de
organizacion y conservacion de archivos, cuando la
especialidad del sujeto obligado asi lo requiera;

lll. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto
obligado o a quien éste designe, el programa anual;
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IV. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental
que realicen las areas operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y
automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestién de
documentos electronicos de las areas operativas;

VI. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;

VII. Elaborar programas de capacitacién en gestion documental y
administracién de archivos;

ViII. Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las
politicas de acceso y la conservacién de los archivos;

IX. Coordinar la operaciébn de los archivos de tramite,
concentracion y, en su caso, histérico, de acuerdo con la
normatividad;

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un &rea o
unidad del sujeto obligado sea sometida a procesos de fusion,
escision, extincion o cambio de adscripcion;, o cualquier
modificacion de conformidad con las disposiciones legales
aplicables, y

Xl. Las que establezcan las demdas disposiciones juridicas
aplicables.

Ambito Estatal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla

Articulo 12, fraccion VII, inciso e): Establece que las leyes se ocuparan de garantizar
el acceso a la |nformaC|on publica en posesion de cualquier autoridad, entre las
cuales se encuentran los érganos auténomos, quienes deberan preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de los
medios electronicos disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el
ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del
cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

Ley de Archivos del Estado de Puebla

Articulo 1: La presente Ley es de orden publico y de observancia general en el
territorio del Estado de Puebla, y tiene por objeto establecer los principios y bases
generales, para la organizacién y conservaciéon, administracién y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial del Estado de Puebla y
sus ayuntamientos, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos, fondos
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publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la entidad federativa y los
municipios. Asi como determinar las bases de organizacion y funcionamiento del
Sistema Estatal de Archivos y fomentar el resguardo, difusién y acceso publico de
archivos privados de relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica del
Estado.

Articulo 2: Son objetivos de esta Ley:

l. Promover el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacién expedita, de los
documentos de archivo que poseen los sujetos obligados, contribuyendo
a la eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestion
gubernamental y el avance institucional del Estado;

Il.  Regular la organizaciéon y funcionamiento del sistema institucional de
archivos de los sujetos obligados, a fin de que éstos se actualicen y
permitan la publicacién en medios electrénicos de la informacién relativa
a sus indicadores de gestion y al ejercicio de los recursos publicos, asi
como de aquella que por su contenido sea de interés publico;

Il Promover el uso y difusién de los archivos producidos por los sujetos
obligados, con el objetivo de favorecer la toma de decisiones, la
investigacion y el resguardo de la memoria institucional del Estado;

IV.  Promover el uso y aprovechamiento de las tecnologias de la informacion
para mejorar la administracion de los archivos por los sujetos obligados
del Estado;

V. Sentar las bases para el desarrollo y la implementacién de un sistema
integral de gestibon de documentos electrénicos encaminado al
establecimiento de gobiernos digitales y abiertos en el ambito estatal y
municipal que beneficien con sus servicios a la ciudadania;

VI. Establecer mecanismos para la colaboracién en materia de archivos con
las autoridades federales, estatales, municipales, organismos
autébnomos y demas sujetos obligados;

VII. Promover la cultura de la calidad en los archivos del Estado mediante la
adopcion de buenas practicas nacionales e internacionales;
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VIII. Contribuir al ejercicio del derecho a la verdad y a la memoria institucional,
de conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Archivos, esta Ley
y las demas disposiciones aplicables;

IX. Promover la organizaciéon, conservacion, difusion y divulgacion del
patrimonio documental Estatal, y

X. Fomentar la cultura archivistica y el acceso a los archivos.

Articulo 23: Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de
archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico
en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24: El programa anual contendra los elementos de planeacion,
programacioén y evaluacién para el desarrollo de los archivos y debera incluir un
enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros
derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacién.

Articulo 25: El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los
recursos econoémicos, tecnolégicos y operativos disponibles de igual forma debera
contener programas de organizacién y capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta, seguridad
de la informacién y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control,
migracion de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de los documento
de archivos electrénicos.

e

Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Puebla

Articulo 1: Senala que tiene por objeto, proveer el exacto cumplimiento de las
disposiciones de la Ley de Archivos.

Articulo 13: Establece que ademas de las sefaladas en la Ley de Archivos, las
unidades coordinadoras (hoy denominadas areas coordinadoras) de archivos
tendran las siguientes atribuciones:
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Aplicar las normas y lineamientos sefialados en la Ley y este
Reglamento, con el propésito de lograr la armonizacion y
homogeneidad de criterios y procedimientos en sus unidades
archivisticas;

Elaborar las disposiciones normativas en materia archivistica, para
su aprobacion por el Titular del Sujeto Obligado;

Coordinar las acciones de los procedimientos archivisticos en los
archivos de tramite, concentracion e histérico;

Elaborar y actualizar conjuntamente con los responsables de sus
unidades archivisticas, los instrumentos archivisticos sefialados
por la Ley y este Reglamento;

Gestionar los recursos humanos y materiales para la
implementacién y correcto funcionamiento del Sistema
Institucional;

Planear e implementar cursos de capacitacién, asesoria y
actualizacion archivistica, asi como capacitar a sus nuevos
integrantes;

Crear los mecanismos de control necesarios, para facilitar la
consulta de documentos de archivo;

Gestionar y coordinar la aplicacion de las tecnologias de la
informacién, destinadas a la automatizacion de los archivos y a la
gestion electrénica de documentos, vigilando la aplicacién de
medidas de control, para los documentos electrénicos o digitales,
conforme a la Ley y este Reglamento;

Someter a la autorizacién del titular del Sujeto Obligado, a mas
tardar, en el mes de septiembre de cada ario la actualizacién del
Sistema Institucional y la elaboracién del Plan;

Mantener comunicacién y coordinacién permanente con el Archivo
General;

Coordinar e implementar las medidas de seguridad y proteccion
de los espacios fisicos, personal y usuarios, donde se encuentren
los archivos, de conformidad con los lineamientos que para tal
efecto se emitan;

Proponer, vigilar y actualizar los planes de respaldo y migracion,
de los documentos electrénicos, de acuerdo con los recursos
tecnologicos, con que cuente el Sujeto Obligado;

Xil. Impulsar y vigilar la operacién del Sistema Institucional, asi como

del Programa; y

XIv.Las deméas que le confieran los ordenamientos legales y la

normatividad aplicable a la materia.
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Articulo 14: Puntualiza que la Unidad Coordinadora sera multidisciplinaria y estara
conformada por una persona titular responsable de la misma y el personal

suficiente, para realizar las tareas y trabajo archivistico, de acuerdo a la suficiencia
y disponibilidad presupuestal del Sujeto Obligado.

Programa elaborado por:

3
Sandra Timal Lopez. )
Encargada de Despacho de la )
Direccion de Archivos o \
Z o

Juan Manuel Pliego Castillo
Jefe del archivo de concentracién y
planeacion archivistica. @

Fecha de elaboracion: 7 de enero de 2025.
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