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|l MEMORANDUM No. IEE/DAR-005/25

Asunto: Solicitud de visto bueno - informe PADA 2024

M. EN D. BLANCA YASSAHARA CRUZ GARCIA
CONSEJERA PRESIDENTA DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

Con atencion a:

LIC. JORGE ORTEGA PINEDA
SECRETARIO EJECUTIVO DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADQ

Con fundamento en los articulos 26, 27 y 28 de la Ley General de Archivos, asi como con lo
dispuesto en el Acuerdo det Consejo General de este Organismo Electoral, identificado con
Clave CG/AC-010/2023, remito a ustedes, en formato impreso y digital, el “Informe de
cumplimiento de actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024",
mismo que detalla los objetivos cumplidos en el PADA del mismo afo.

Lo anterior se remite con el objetivo de que puedan conocerlo, y en su oportunidad otorgar su
visto bueno, y una vez que lo obtengamos, esta Direccion esté en posibilidad de publicarlo en
la pagina web institucional, asi como también se remita al Archivo General del Estado.

Cabe hacer mencién de que, en caso de contar con su visto bueno en el documento referido,
se solicita su valioso apoyo para que el mismo pueda ser rubricado en cada una de sus fojas.

Sin otro particular, agradezco la atencion que se sirva prestar al presente.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA
A 06 DE ENERO DE 2025

ENCARGADA DE DESPACHO DE LA ION DE ARCHIVOS

DRA. SA TIMAL LOPEZ [ ol | == 14
| /

l’LAf i J\._)f:: ) (‘:\( a LJCC /['I .

! CCINEN
(PRESIDENCIA,

C.c.p. Archivo.
STL
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Memorandum No. IEE/PRE-0163/2025
Asunto: PADA 2024

Puebla, Puebla, 13 de enero de 2025

Dra. Sandra Timal Lopez

Encargada de Despacho de la Direccién de Achivos del
Instituto Electoral del Estado

Presente.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fraccion XXIX del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, asi como en el Acuerdo
del Consejo General de este Organismo Electoral, identificado con la Clave CG/AC-
010/2023, y en atencion a su similar IEE/DAR-005/25, me permito hacer de su
conocimiento que no se tienen observaciones en el contenido que corresponde al
Informe de cumplimiento de actividades del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024, por lo que se otorga visto bueno y se rubrica en cada una

de sus fojas.

Lo anterior para los tramites administrativos y/o efectos correspondientes.

Sin otro particular por el momento, quedo de usted.

Atentamente

M. en DWUZ Garcia
Consejer esidenta

C.c.p.- Archivo
JGM/Ipzp*
Tel. 222 303 1100

Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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Dra. Sandra Timal Lépez
Encargada de Despacho de la
Direccion de Archivos del
Instituto Electoral del Estado
Presente.
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MEMORANDUM No. IEE/SE-0184/2025
ASUNTO: Visto bueno a informe PADA 2024.

Puebla, Puebla a 13 de enero de 2025.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 93, fracciones XXIV, XL y XLVI del Cédigo
de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla; 26, 27 y 28 de la Ley General
de Archivos; asi como lo dispuesto en los Acuerdos CG/AC-010/2023 del Consejo General,
aprobado el veintisiete de abril del dos mil veintitrés y IEE/JE-102/2024 de Junta Ejecutiva
de este Organismo Electoral, aprobado el dieciséis de diciembre de dos mil veinticuatro; en
atencion a su similar IEE/DAR-005/2025; por este medio me permito informarle que no
tengo observacién alguna al Informe de cumplimiento de actividades del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, presentado; mismo que anexo al presente

debidamente rubricado en cada una de sus fojas.

Lo anterior para los tramites administrativos y efectos legales a que haya lugar. Sin mas

que agregar propicio la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

C.cp.-M. en D. Blancd

C.c.p. Archivo
L'JOP/lang

%z«a %ja‘r.

{ Yassahara Cruz Garcia. - Consejera Presidenta del Instituto Electoral del Estado, Para su conocimiento.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdan Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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INFORME SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2024 DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO

En enero del dos mil veinticinco, en cumplimiento a la Ley General de Archivos en
su Articulo 26, que a la letra dice: “Los sujetos obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electronico, a mas tardar el tltimo dia del mes de enero del siguiente afio de

la ejecucion de dicho programa”, se rinde el siguiente informe:

En el afio 2024 se presentd el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)

correspondiente a la misma anualidad, en el cual se enlist6 lo siguiente:
OBJETIVOS

General
Implementar el Sistema Institucional de Archivos en el Instituto Electoral del Estado

(IEE).
Especificos
e Publicar en el Portal Institucional y Plataforma Nacional de Transparencia,

el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicion

Documental, los inventarios documentales y guias de archivo del Instituto.

» Organizar el Archivo de tramite 2024 de las distintas unidades técnicas y/o

administrativas del IEE.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddan Sur, No. 416-A, _
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue. g e
www. |eepuebla.org mx 3t -
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e Difundir y promover la consulta entre los trabajadores del Instituto de los
Lineamientos en materia de archivos del Instituto Electoral del Estado y del

Reglamento en materia archivistica del Instituto Electoral del Estado.

¢ Dirigir y organizar las sesiones que se lleven a cabo por parte del Grupo
Interdisciplinario conforme al calendario o necesidades que surjan.

e Brindar capacitacion y asesoria en materia archivistica a los Consejos
Municipales y Distritales con el fin de que la documentacion del Proceso
Electoral Estatal Ordinario Concurrente 2023-2024 cumpla con los criterios

y la normativa en materia de archivos del Instituto.

e Cumplir con las donaciones de material bibliografico producido por el
Instituto, que las diferentes instituciones, organizaciones, universidades y
poblacién en general, puedan solicitar con el fin de promocionar la cultura

democratica y educacién civica.

e Atender las solicitudes de préstamo de expedientes bajo resguardo del
Archivo de Concentracion, de las unidades técnicas y administrativas del

Instituto.

Para lograr tales objetivos se planteo la siguiente:

PLANEACION

La constante supervision de la correcta aplicacion de los principios y bases

generales para la integracion, resguardo y control de los archivos, asi como de la

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdan Sur, No. 416-A, e
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue g

www, |eepueb|a.org mx
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organizacion y funcionamiento de las actividades archivisticas hacen necesarias las

siguientes acciones:

a) Que el personal de la Direccién de Archivos se capacite constantemente

con la finalidad de estar actualizado en los temas de la materia.

b) Que el personal de la Direcciéon de Archivos a su vez, capacite a las
personas de las areas, unidades, coordinaciones y direcciones del IEE
con la finalidad de que conozcan y desarrollen las actividades en materia

de archivos de forma adecuada.

c) Mantenimiento y actualizacion de los instrumentos metodolégicos

archivisticos para la adecuada gestion y organizaciéon de documentos.

d) Que el personal de la Direccién de Archivos cumpla con los plazos
establecidos por las obligaciones de transparencia y por el Grupo

Interdisciplinario.

En ese orden de ideas se establecié un cronograma de actividades en el que se

presentaron tres columnas (actividad, comienzo y fin); y en este informe de

actividades del PADA, se presentan las columnas “Nimero de esquema de la MIR
(Matriz de Indicadores de Resultados), Numero de tarea, Actividad, asi como
Cumplimiento y resultado obtenido”; para el personal que labora en el IEE, es de
gran apoyo la clasificacion de las actividades a partir del nimero de esquema y de

tarea, y por ello es que se organizan las actividades en esa tesitura.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue. ‘ ﬁ:'.aﬂ:‘ﬁ'
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Namero de
esquema
MIR

Cumplimiento y
resultado obtenido

1.2.1

| Actualizacion y publicacién d; la informacién

generada por la Direccion de Archivos sobre las
obligaciones en materia de transparencia,
dentro del término legal para ello.

Cumplido al 100%

1.2.1.1

Actualizar y publicar la informacién contenida en el
Articulo 77 fraccion XLV en el portal web
institucional.

1.2.1.2

Validar la informacién contenida en el Articulo 77
fraccion XLV.

1.2.1.3

Publicar en la pagina del Instituto Electoral del
Estado el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 y el informe del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2023, incluyendo en este
ultimo las sesiones de Grupo Interdisciplinario.

1.2.1.4

Refrendar el registro del archivo del Instituto
Electoral del Estado ante al Archivo General de la
Nacion.

Obligaciones
materia

transparencia
cargadas a través de
la Plataforma
Nacional de
Transparencia.

en
de

1.2.2

Atencion a las solicitudes de Acceso a la
informacién, remitidas por la Unidad de
Transparencia, dentro del término legal para
ello.

Cumplido al 100%

1.2.2.1

Recepcionar las solicitudes de acceso a la
informacién publica, conforme al ambito de
competencia de la Direccion de Archivos.

Respetando el
derecho de acceso a
la informacion, se
recibieron las
solicitudes
competentes
esta Direccion.

para

1.2.2.2

Analizar, recabar y dar respuesta a las solicitudes
de acceso a la informacién publica, conforme al
ambito de competencia de la Direccion de Archivos.

Se dio cumplimiento
a las respuestas en
materia de acceso a
la informacion]
publica.

Tel. 222 303 1100 % g/

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Pueblc: Pue.

www.neepuebla.org mx
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Namero de - ) | = =3 0
et Niamero s Cumplimiento y
oSqUOMA | de tarea | cohdhat a1 resultado obtenido
Atender los requerimientos que se realicen por parte
del ITAIPUE en materia de verificacién de
obligaciones de transparencia, denuncias por|No se tuvieron
1.2.2.3 |incumplimiento de obligaciones y la atencién debida | requerimientos al
a los recursos de revision que requiera la Unidad de | respecto.
Transparencia en tiempo y forma legal que le
competen a la Direccién de Archivos.
Revisién del porcentaje de avance de Ia
1.3.1 construccién del archivo de tramite del afio 2024 Cumplido al 100%

de las distintas unidades técnicas

administrativas del Instituto.

y

1.3.1.1

Revisar la construccion del archivo de tramite del
afo 2024 de Presidencia.

Verificacion de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2024 de

la Presidencia.

1.3.1.2

Revisar la construccion del archivo de tramite del
afno 2024 de la Secretaria Ejecutiva.

Verificacion de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2024 de
la Secretaria

Ejecutiva.

1.3.1.3

Revisar |la construccion del archivo de tramite del
afo 2024 de la Direccion Juridica.

Verificaciéon de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2024 de

la Direccién Juridica.

1.3.1.4

Revisar la construccion del archivo de tramite del
afio 2024 de la Direccién de Organizacion Electoral.

Verificacion de la
correcta
organizacién de los
expedientes 2024 de
la Direccion de
Organizacion
Electoral.

1.3.1.5

Revisar la construccion del archivo de tramite del
ano 2024 de la Direccién de Capacitacién Electoral
y Educacién Civica.

Verificacion de la
correcta

organizaciéon de los
expedientes 2024 de {
la Direccion  def

Capacitacioén

Calle Aquiles Serdan Sur, No. 416

Tel. 222 303 1100

Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 720:

www, ieepuebla.org mx ——
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Electoral y
Educacién Civica.
Verificacion de la

1.3.1.6

Revisar la construccion del archivo de tramite del
afo 2024 de la Direccion de Prerrogativas y
Partidos Politicos.

correcta
organizacién de los
expedientes 2024 de
la Direccion de
Prerrogativas y
Partidos Politicos.

1.3.1.7

Revisar la construccién del archivo de tramite del
afo 2024 de la Direccién Administrativa.

Verificacion de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2024 de
la Direccién

Administrativa.

1.3.1.8

Revisar la construcciéon del archivo de tramite del
ano 2024 de la Unidad de Formacién y Desarrollo.

Verificacibn de Ia
correcta

organizacién de los
expedientes 2024 de
la Unidad de
Formacién y

Desarrollo.

1.3.1.9

Revisar la construccién del archivo de tramite del
afio 2024 de la Contraloria Interna.

Verificacion de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2024 de
la Contraloria

Interna.

1.3.1.10

Revisar la construccién del archivo de tramite del
afno 2024 de la Unidad de Transparencia.

Verificacion de |la
correcta

organizacién de los
expedientes 2024 de
la Unidad de

Transparencia.

1.3.1.11

Revisar la construccién del archivo de tramite del
ano 2024 de la Unidad Técnica de Fiscalizacion.

Verificacibn de la
correcta

organizacién de los

expedientes 2024 de |~

la Unidad Técnica de’
iscalizacion.

Z L

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 416-A°
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Pue

_~

T 000006_—

Tel. 222 303 1100
Sla, Pue

www.ieepuebla.org.mx
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Namero de
esquema
MIR

Ndmero
de tarea

Actividad

Cumplimiento y
resultado obtenido

1.3.1.12

Revisar la construccion del archivo de tramite del
afo 2024 de la Direccién Técnica del Secretariado.

Verificaciébn de la
correcta
organizacion de los
expedientes 2024 de
la Direccion Técnica
del Secretariado.

1.3.1.13

Revisar la construccion del archivo de tramite del
ano 2024 de la Coordinacién de Comunicacién
Social.

Verificaciébn de la
correcta
organizacién de los
expedientes 2024 de
la Coordinacion de
Comunicacién

Social.

1.3.1.14

Revisar la construccién del archivo de tramite del
afio 2024 de la Subdireccion de Planeacion y
Evaluacion.

Verificacion de la
correcta
organizacién de los
expedientes 2024 de
la Subdirecciéon de
Planeacién y
Evaluacion.

1.3:1:15

Revisar la construccién del archivo de tramite del
afo 2024 de la Direccion de Igualdad y no
Discriminacioén.

Verificacion de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2024 de
la  Direccion de
Igualdad y No

Discriminacioén.

1.3.1.16

Revisar la construccién del archivo de tramite del
ano 2024 de |la Coordinacién de Informatica.

Verificacion de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2024 de
la Coordinacion de

Informatica.

2.1.1

Realizar las actividades relacionadas con la
Programacion y Presupuestacion.

Cumplido al 100%

2.1.1.1

Designar enlaces para el seguimiento del Sistema

Personal designado
para llevar a cabo el
seguimiento a la
evaluacion

desempernio.

de Evaluacién del Desempefio.
/
Tel. 222 303 1100 /*"'

del |45

Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Pueblo Pue/ﬁf ‘%

Calle Aquiles Serdén Sur, No—41-6-A

www.ieepuebla.org.mx
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MIR de taru ' ‘resultado obtenido
Informes
2112 Integrar  los  formatos  Programaticos vy |programaticos y
T Presupuestales 2025 de la Direccion de Archivos. | presupuestales 2025
integrados.
o . | Programa
Disefiar y elaborar el Programa Presupuestario .
2113 ] . ) presupuestario 2025
2025 de la Direccién de Archivos. integrado.
2114 Disefiar y elaborar la Bitacora de Tareas 2025 de la | Bitacora de tareas
T Direccion de Archivos. 2025 integrada.
. . Fichas de
21.1.5 gli?::g%';] Ida: AI:(I:P:]?\?:S de Indicadores 2025 de la indicadores 2025
' integradas.
2116 Elaborar la Matriz de Riesgos 2025 de la Direccién [Matriz de riesgos
B de Archivos. 2025 integrada.
Entrega mensual, en
tiempo y forma, de
las bitacoras de
Entregar el avance de las Bitacoras de Tareas y las |tareas, asi como de
2117 Fichas Técnicas de Indicadores, asi como la|las fichas técnicas de
B evidencia correspondiente de la Direccion de|indicadores 2025,
Archivos. debidamente
graficadas con los
porcentajes de
avance.
Revision del avance de la construccion del 100%
de los archivos rezagados de 2021 de las . o
2.1.2 unidades técnicas y administrativas del CUmplidoal 10076
Instituto.
Verificaciobn de la
. . c . correcta
2121 Ilsreevslf:;ncli:\ integraciéon del archivo 2021 de organizacién de los
' expedientes 2021 de
la Presidencia.
Verificacion de la
correcta
21292 Revisar la integracion del archivo 2021 de la|organizacién de los
. Secretaria Ejecutiva. expedientes 2021 de
la Secretaria |/~
A Ejecutiva.

.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serddn Sur, N\,(/«I—Jvm :
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Pueblo Pue.

_ wwwi.ieepuebla.org.mx
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Niamero de |
esquema
MIR

Actividad
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resultado olmnldo-f

2.1.23

Revisar la integraciéon del archivo 2021 de la
Direccién Juridica.

Verificacién de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2021 de

la Direccién Juridica.

2124

Revisar la integracion del archivo 2021 de la
Direccion de Organizacion Electoral.

Verificaciéon de la
correcta
organizacién de los
expedientes 2021 de
la Direccion de
Organizacion
Electoral.

2125

Revisar la integraciéon del archivo 2021 de la
Direcciéon de Capacitacion Electoral y Educacion
Civica.

Verificacion de la
correcta
organizacién de los
expedientes 2021 de
la Direccion de
Capacitacion
Electoral
Educacioén Civica.

y

2126

Revisar la integracién del archivo 2021 de la
Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos.

Verificaciéon de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2021 de
la Direccion de
Prerrogativas y

Partidos Politicos.

2127

Revisar la integracién del archivo 2021 de la
Direccién Administrativa.

Verificacion de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2021 de
la Direccién

Administrativa.

2128

Revisar la integracién del archivo 2021 de la Unidad
de Formacion y Desarrollo.

Verificacion de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2021 de
la Unidad de

Formacion

HP@sarrollo.

e - '- o

| -l‘jl

Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 PUPhiU“fBLJe

www.ieepuebla.org.mx
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Namero de
esquema
MIR

Actividad
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2.1.2.9

Revisar la integracién de! archivo 2021 de la
Contraloria Interna.

Verificacion de la
correcta

organizaciéon de los
expedientes 2021 de
la Contraloria

Interna.

2.1.2.10

Revisar la integracion del archivo 2021 de la Unidad
de Transparencia.

Verificacion de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2021 de
la Unidad de

Transparencia.

2.1.2.11

Revisar la integracién del archivo 2021 de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion.

Verificacibn de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2021 de
la Unidad Técnica de

Fiscalizacion.

2.1.2.12

Revisar la integracion del archivo 2021 de la
Direccion Técnica del Secretariado.

Verificacion de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2021 de
la Direcciéon Técnica

del Secretariado.

2.1.2.13

Revisar la integracion del archivo 2021 de la
Coordinacion de Comunicacion Social.

Verificacion de la
correcta
organizacién de los
expedientes 2021 de
la Coordinacion de
Comunicacion

Social.

2.1.2.14

Revisar la integracién del archivo 2021 de la
Subdireccién de Planeacion y Evaluacion.

Verificacion de la
correcta

organizacién de los
expedientes 2021 de
la Subdireccion de
Planeacién

Evaluacion.

2.1.2.15

Revisar la integracion del archivo 2021 de la
Coordinacion de Informatica.

Verificacion de
ﬁorrecta
organizacion de los

Calle Aquiles Serddan Sur, No. 416-

www.ieepuebla.org.mx
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Numero de SE - O et g
esquema | , . - : Actividad
MIR de tarea | _ , A e

| eumplimlem y
resultado obtenido

é_xpedientes 2021 a;
la Coordinacion de
Informatica.

Revisar la integracion del archivo 2021 de la

21218 | pireccion de Igualdad y no Discriminacién.

Verificacion de la
correcta

organizaciéon de los
expedientes 2021 de
la  Direcciéon de
Igualdad y No

Discriminacion.

Atencién de las solicitudes de préstamo y de
transferencias de archivo, de los afios que por

21.3 su temporalidad puedan transitar del archivo de | Cumplido al 100%
tramite al de concentracién, asi como las
donaciones de material electoral impreso.
Atencién en tiempo y
forma de las
solicitudes de
Atender todas las solicitudes de las unidades |préstamo de
2.1.3.1 |técnicas y administrativas del Instituto que lo|expedientes de cada
soliciten. una de las d&reas
productoras de
documentacion del
IEE.
2,21 Imparticién de 2 cursos en materia de archivos. | Cumplido al 100%

Impartir el primer curso en materia archivistica al

2211 personal del Instituto Electoral del Estado.

Se impartié el curso
denominado:

“Archivo de tramite y
préstamo de
expedientes”, el dia
16 de enero de 2024.

2.2.1.2 |Generar lista de asistencia al curso.

Capacitacion de las
personas que
trabajan la
construccion de
archivos del IEE.

en

2.2.1.3 | Aplicar al final del curso una evaluacion del mlsmoﬂ

Se obtuvo
retroalimentacion

Tel. 222 303 1100
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para futuras
capacitaciones.
Capacitacion de las
personas que
2.2.1.4 |Elaborar constancias a los participantes. trabajan en la
construccién de

archivos del IEE.

Capacitacién de las

personas que
2.2.1.5 |Entregar constancias a los participantes. trabajan en la
construccién de

archivos del IEE.

Se impartié el curso

2216 Impartir el segundo curso en materia archivistica al ‘d.? nomlnado__
B ersonal del IEE. rans_ferenma .
P primaria®, el dia 14
de octubre.
Capacitacion de las
personas que
2.2.1.7 | Generar lista de asistencia al curso. trabajan en la
construccion de
archivos del IEE.
Se obtuvo
. , L ] retroalimentacion
2.2.1.8 |Aplicar al final del curso una evaluacién del mismo. para futuras
capacitaciones.
Capacitacion de las
personas que
2.2.1.9 |Elaborar constancias a los participantes. trabajan en la
construccion de

archivos del IEE.

Capacitacion de las

personas que
2.2.1.10 |Entregar constancias a los participantes. trabajan en la
construccién de

archivos del IEE.

Datos duros en torno

Remitir a la Unidad de Formacién y Desarrollo al i aro a5

2.2.1.11 |reporte de evidencia del Personal Capacitado por la

i . personas :
Direccion de Archivos. 7 | capacita das -
Tel. 222 303 1100 / '
Calle Aquiles Serdan Sur, No. 416-A, £
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue. s
.. www.ieepuebla.org.mx g |
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Nimero de ' - : _
Humm WO Cumplimientoy
SR | detarea g+ resultado obtenido
materia archivistica
en el IEE.
Participacién en la promociéon de la cultura
4.3.1 institucional en materia de perspectiva de |Cumplido al 100%
género, igualdad y no discriminacién.
Designar o ratificar a las personas del area que
4.3.1.1 | desempefiaran la funcién de enlace con la Direccién | Enlace designado.
de Igualdad y no Discriminacién.
Participar en las capacitaciones sobre lenguaje L .
4312 incluyente y no sexista dirigida a las personas Z:rtlmpacwn act:\alz
7 | enlaces de las areas Técnicas y Administrativas del itaci
Instituto. capacitaciones.
Remitir a la Direccion de Igualdad y no|Entrega de dos
Discriminacién los informes semestrales del area, | informes
4.3.1.3 |relativos al avance del trabajo en la documentacion, | semestrales sobre el
formatos y planillas de uso regular en materia de |uso del lenguaje
lenguaje incluyente. incluyente.
Colaborar con las actividades relacionadas con la
Norma Mexicana NMX-R-025-SCF|-2015 en e .
4.3.1.4 |lgualdad Laboral y No Discriminacién, previa ::T;:'F;ac;'voiza dzc;tlva
solicitud de la Direccién de Igualdad y no '
Discriminacion.
Participar en los talleres, eventos y actividades que C .
4.3.1.5 |promueva la Direccion de Igualdad y no ::rltc;zl?:rll?gs fefiva
Discriminacion. '
Capacitacion para la debida integracién de
5.3.1 expedientes de Consejos Distritales y Consejos | Cumplido al 100%
Municipales.
Capacitacion a las
personas que
Otorgar la capacitacion en materia de integracién g%r::;ngzr%}stritakleoss
5.3.1.1 |archivistica y manejo de la documentacién a los Cabe ljwa = menciéﬁ
Consejos Distritales. de que o8
expedlentes
constrwdos por;

Calle Aquiles Serddn Sur, No. 4
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© Cumplimientoy
resultado obtenido

estos Consejos,
formaran parte del
archivo histérico del
Instituto Electoral del
Estado.

Otorgar la capacitacién en materia de integracién
archivistica y manejo de la documentaciéon a los
Consejos Municipales.

5.3.1.2

Capacitaciéon a las
personas que
conformaron los
Consejos

Municipales. Cabe
hacer mencién de
que los expedientes
construidos por
estos Consejos,
formaran parte del
archivo histérico del
Instituto Electoral del
Estado.

Remitir a la Unidad de Formacién y Desarrollo
reporte de evidencia del Personal Capacitado por la
Direccién de Archivos.

5.3.1.3

Datos duros en torno
al nimero de
personas

capacitadas en
materia archivistica

en el IEE.

Cabe resaltar que, todas las actividades relacionadas con la construccién de guias
e inventarios, se trabajan con apego a lo establecido en sesi6n ordinaria del dia
veintisiete de abril de 2023, mediante el Acuerdo CG/AC-010/2023, en el que las y
los integrantes del Consejo General determinaron aprobar el "Reglamento en
materia Archivistica del Instituto Electoral del Estado", los "Lineamientos en materia
de archivos del Instituto Electoral del Estado" y las "Reglas de Operacién del Grupo

Interdisciplinario del Instituto Electoral del Estado". Los documentos aprobados

Tel. 222303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,

Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.

www.ieepuebla.org.mx
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representan instrumentos normativos que dotan de certeza las acciones en materia

de archivos del IEE.

En relacién al tema de capacitaciones impartidas por el Archivo General de la

Nacion, se informa que, se dio puntual seguimiento a las capacitaciones virtuales,

relacionadas con la implementacion del Sistema Automatizado de Gestién y Archivo

(SAGA), asimismo, en el mes de diciembre, se acudi6 de manera presencial al

Archivo General de la Nacion, para aclarar las estrategias operativas de

implementacion de dicho sistema.

Adicionalmente se informa que se realizaron las siguientes transferencias:

ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 01 (2019) EFECTUADAS EN 2024

| il y '

1 Contraloria
Interna

08-feb-24

04-mar-24

Acta de entrega recepcubn de
transferencia primaria 01 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de ftramite 2019 de la
Contraloria Interna al archivo de
concentracion de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del
Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP01/01/2024

Unidad de
Transparencia

19-feb-24

08-abr-24

Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 01 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de tramite 2019 de la
Unidad de Transparencia al
archivo de concentracién de la
Direccion de Archivos del Instituto
Electoral del Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP01/02/2024

”'.

Tel. 222 303 1100 %
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ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 01 (2019) EFECTUADAS EN 2024

=

1 ‘o|| . -:l?. .
\
%

bl Wit i

e TR et

|

Acta de entrega recepcién de
transferencia primaria 01 levantada
con motivo de la transferencia del
Direccién . archivo de tramite 2019 de la | IEE/DAR/ACTA
E Administrativa | |1"Mar24 | 044un24 | i cien Administrativa al archivo | TP01/03/2024
de concentracion de la Direccién
de Archivos del Instituto Electoral
del Estado.
Acta de entrega recepcién de
transferencia primaria 01 levantada
con motivo de la transferencia del
4 Contraloria 2-sep-24 2-sep-24 archivo de tramite 2019 de la | IEE/DAR/ACTA
Interna Contraloria Interna al archivo de | TP01/04/2024
concentracién de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del
Estado.
Acta de entrega recepcién de
transferencia primaria 01 levantada
con motivo de la transferencia del
Direccién archivo de tramite 2019 de la | IEE/DAR/ACTA
) Administrativa | 09-0Ct24 | 08-nov-24 | o en Administrativa al archivo | TP01/05/2024
de concentraciéon de la Direccion
de Archivos del Instituto Electoral
del Estado.

ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 02 (2018) EFECTUADAS EN 2024

Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 02 levantada
con motivo de la transferencia del
Direccién archivo de tramite 2018 de la | IEE/DAR/ACTA
L Juridica O-ene-24 | 25-mar-24 | b ovion Juridica al archivo de | TP02/01/2024
concentracion de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del

Estado. 1

Tel. 222 303 1100 %
Calle Aquiles Serdan Sur, No. 414A

Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.
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ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 02 (2018) EFECTUADAS EN 2024

Direccién o
Area

' Facm dﬂunmmdh !

ln{ehi

Final

N°de Acta

Contraloria
Interna

08-mar-24

03-abr-24

Acta de entrega recepcién de
transferencia primaria 02 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de tramite 2018 de |Ia
Contraloria Interna al archivo de
concentraciéon de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del
Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP02/02/2024

Unidad de
Transparencia

19-feb-24

08-abr-24

Acta de entrega recepcién de
transferencia primaria 02 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de tramite 2018 de la Unidad
de Transparencia al archivo de
concentracion de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del
Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP02/03/2024

Direccion
Administrativa

11-mar-24

03-jun-24

Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 02 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de tramite 2018 de la
Direccion Administrativa al archivo de
concentracion de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del
Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP02/04/2024

(

Direccién
Administrativa

22-ago-24

11-sep-24

Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 02 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de ftramite 2018 de |la
Direccion Administrativa al archivo de
concentracion de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del
Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP02/05/2024

Coordinacion de
Comunicacion
Social

24-sep-24

02-oct-24

Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 02 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de ftramite 2018 de Ila
Coordinacion de  Comunicacion
Social al archivo de concentracién de
la Direccion de Archivos del Instituto
Electoral del Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP02/06/2024

@

L - WWW. ieepueblu.org.mx e
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ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 02 (2018) EFECTUADAS EN 2024
N Fecha de transferencia b4
N° Direccién o - - Asunto ' N° de Acta
rea Imclal Final e 24k
Acta de entrega recepcién de
transferencia primaria 02 levantada
. L con motivo de la transferencia del
2| Onen e | emousd | 26movps | @CHVO de tramite 2018 de la | IEE/DAR/ACTA
glectoral Direccion de Organizaciéon Electoral | TP02/07/2024
al archivo de concentracién de la
Direccion de Archivos del Instituto
Electoral del Estado.
ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 03 (2020) EFECTUADAS EN 2024
| Fecha de transferencia 3
N° | Direccién o Area ' Asunto , N° de Acta
Inicial Final _ _ ' ,
Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 03
levantada con motivo de la
Direccion de transferencia del archivo de
1 Igualdad y No 21-feb-24 04-mar-24 | tramite 2020 de la Direccion de IS ol LS
R S TP03/01/2024
Discriminacion Ilgualdad y No Discriminacién al

archivo de concentracion de la
Direccién de Archivos del Instituto
Electoral del Estado.
Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 03
levantada con motivo de la
. transferencia del archivo de
2 Trg:é?)Z?e?niia 194eb-24 | 01-may-24 | tramite 2020 de la Unidad de | '=SIOPRIACTA
Transparencia al archivo de
concentracion de la Direccion de
Archivos de! Instituto Electoral del
Estado.
Acta de entrega recepcién de =
transferencia primaria 03
. . levantada con motivo de Ia
Direccion . . . IEE/DAR/ACTA
3 S . 11-mar-24 04-jun-24 transferencia del archivo de
Administrativa tramite 2020 de la Direccién TP03/03/2024
Administrativa al archivo de
concentracion de la Direch()g/dQ

[el .—".'f".-? 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-4A

Col. San Felipe Hue \'1”I oan, C ~.P 72030
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ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 03 (2020) EFECTUADAS EN 2024

Archivos del Instituto Electoral del
Estado.

Acta de entrega recepcién de
transferencia primaria 03
levantada con motivo de la
Coordinacion de transferencia del archivo de
4 Comunicacion 07-oct-24 08-oct-24 tramite 2020 de la Coordinacion
Social de Comunicacién Social al
archivo de concentracion de la
Direccion de Archivos del Instituto
Electoral del Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP03/04/2024

ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 04 (2017) TRANSFERIDAS EN 2024

Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 04 levantada
con motivo de la transferencia del

Subdireccion de archivo de tramite 2017 de la
1 Planeacion y 18-ene-24 | 18-ene-24 | Subdireccion de Planeacién vy I.IIE.EGZ%R;//';OC; f
Evaluacion Evaluacion al archivo de

concentracion de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del
Estado.

Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 04 levantada
con motivo de la transferencia del
Direccion Técnica archivo de tramite 2017 de la | IEE/DAR/ACTA
del Secretariado 29-feb-24 | 18-abr-24 Direccién Técnica del Secretariado | TP04/02/2024
al archivo de concentracién de la
Direccién de Archivos del Instituto
Electoral del Estado.

Tel. 222 303 1100 <%
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 41
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Pueblu, Pue.
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ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 05 (2021) EFECTUADAS EN 2024

Direccion o Area [

bfl Jd -
|4| | A
! ’i‘l ?ML

4 TR i

N° de Acta

Direccidon Técnica
del Secretariado

09-ene-24

09-ene-24

Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 05 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de tramite 2021 de la
Direccidén Técnica del Secretariado
al archivo de concentraciéon de la
Direccién de Archivos del Instituto
Electoral del Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP05/01/2024

Direccion de
Archivos

10-ene-24

11-ene-24

Acta de entrega recepcién de
transferencia primaria 05 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de tramite 2021 de la
Direccion de Archivos al archivo de
concentraciéon de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del
Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP05/02/2024

Presidencia

11-feb-24

16-feb-24

Acta de entrega recepcién de
transferencia primaria 05 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de tramite 2021 de la
Presidencia al archivo de
concentracién de la Direccion de
Archivos del Instituto Electoral del
Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP05/03/2024

Coordinacién de
Informatica

04-sep-24

04-sep-24

Acta de entrega recepcién de
transferencia primaria 05 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de tramite 2021 de la
Coordinacion de Informatica al
archivo de concentracion de la
Direccién de Archivos del Instituto
Electoral del Estado.

IEE/DAR/ACTA
TP05/04/2024

Secretaria
Ejecutiva

02-oct-24

02-oct-24

Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 05 levantada
con motivo de la transferencia del
archivo de tramite 2021 de la
Secretaria Ejecutiva al archivo de
concentracién de la Direccién de
Archivos del Instituto Electoral del
Estado. Z

IEE/DAR/ACTA
TP05/05/2024

Calle Aquiles Serddn Sur, Not™14-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue
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ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 05 (2021) EFECTUADAS EN 2024

“Acta de entrega recepcion de
transferencia primaria 05 levantada
con motivo de la transferencia del
R archivo de tramite 2021 de la | IEE/DAR/ACTA
6 | Comunicacién | 11-nov-24 | 14-nov-24 | oo uioacion de  Gomunicacion | TPOS/06/2024

Coordinacion de

Social . . A
Social al archivo de concentracion

de la Direccion de Archivos del
Instituto Electoral de! Estado.

ACTAS DE TRANSFERENCIA PRIMARIA 06 (2016) EFECTUADAS EN 2024

T Acta de entrega recepC|én de
transferencia primaria 06
levantada con motivo de la

Subdireccion de transferencia del archivo de ¢
1 Planeacion y 18-ene-24 | 18-ene-24 | tramite 2016 de la Subdireccion IESIDARIRCITA
iy - ; TP06/01/2024
Evaluacion de Planeacion y Evaluacion al

archivo de concentracion de la
Direccion de Archivos del
Instituto Electoral del Estado.

Finalmente se hace mencién que, derivado del Proceso Electoral Estatal Ordinario
Concurrente 2023-2024 en la entidad poblana, la Direccién de Archivos capacité al
personal de los érganos transitorios en apego al “Lineamiento para la clasificacion
e integracion del archivo documental de los Consejos Distritales y Municipales

Electorales para el Proceso Electoral Estatal Ordinario Concurrente 2023-2024",

con el objetivo de integrar el archivo histérico electoral de Puebla en tiempo y forma.
Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdan Sur, No. 416-A,
Col. San Felipe Hueyotlipan, C.P 72030 Puebla, Pue.,
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Informe elaborado por:

Sandra Timal Lépez.
Encargada de Despacho de la Direccién
de Archivos

Juan Manuel Pliego Castillo
Jefe del archivo de concentracién y =

planeacién archivistica. & :

Fecha de elaboracién: Puebla, Puebla, a 7 de enero de 2025.

Tel. 222 303 1100
Calle Aquiles Serdén Sur, No. 416-A,
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