IEE/JE-043/15

Instituto Electoral del Estado

ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA MEDIDAS DE RACIONALIDAD Y
EFICIENCIA EN EL EJERCICIO DEL GASTO 2015 EN CUMPLIMIENTO AL
ACUERDO CG/AC-009/15

ANTECEDENTES

I. En fecha treinta de abril de dos mil quince el Consejo General aprob6 el
acuerdo identificado con la clave alfa-numérica CG/AC-009/15, a través del cual
ajusto el presupuesto de egresos del Organismo atendiendo a las reducciones de
las fuentes de financiamiento de las finanzas publicas del Estado de Puebla.

En dicho documento en su punto de acuerdo CINCO determino lo siguiente:

“E| Consejo General emite las bases respecto a las medidas de racionalidad y
eficiencia en el ejercicio del gasto, facultando a la Direccion Administrativa para
elaborar y presentar para su aprobacioén ante la Junta Ejecutiva del Instituto una
propuesta que abunde en dichas medidas; informando sobre el resultado de las
mismas a los integrantes del Consejo General; en los términos del apartado B del
considerando 3 del presente documento”.

Il. A través de comunicado IEE/DA/0431/15, de fecha cuatro de mayo de dos
mil quince el Director Administrativo, Licenciado Ricardo Aguilar Ramirez solicit6 al
Secretario Ejecutivo del Instituto lo siguiente:

De conformidad en lo dispuesto por los articulos 108 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Puebla; 66, 72, 74 de la Ley de Egresos del Estado de Puebla para el
Ejercicio Fiscal 2015; 41 fraccion V, 91y 92 de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del
Estado de Puebla; 106 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, por este conducto solicito atentamente a Usted se sirva someter ante la Junta
Ejecutivala aprobacién de las Medidas de Racionalidad y Eficiencia en el Ejercicio del
Gasto 2015.

lll. En fecha seis de mayo de dos mil quince, el Secretario Ejecutivo del&”
Organismo, Licenciado Miguel David Jiménez Lopez a través del comunicado
IEE/SE-0488/15 remitid al Director Técnico del Secretariado, Licenciado Noé '
Julian Corona Cabafas el documento aludido en el antecedente anterior para
efecto de enlistar la tematica en la sesién ordinaria de Junta Ejecutiva del mes de
mayo del afio dos mil quince.




IEE/JE-043/15

Instituto Electoral del Estado

CONSIDERANDO

1. Que, el articulo 78 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla establece que son 6rganos centrales del Instituto Electoral del
Estado el Consejo General y la Junta Ejecutiva.

2. Que, el articulo 95 fracciones Il y Il del Codigo Comicial dispone que la
Junta Ejecutiva tiene las atribuciones, entre otras, de fijar las politicas generales,
programas, sistemas y procedimientos administrativos del Instituto, asi como de
Coordinar la ejecucion de los programas de actividades de las Direcciones del
Instituto, por lo que resulta competente para atender la solicitud puesta a su
consideracion.

3. Que, el diverso 106 fracciones Xl y XX del Cdédigo de la materia
establece que son atribuciones de la Direcciéon Administrativa, entre otras, la de
proponer y ejecutar las politicas, normas y procedimientos para la administracion
de los recursos financieros, humanos y materiales del Instituto, asi como las
demas que le confiera el Consejo General.

4. Que mediante acuerdo GC/AC-009/15 de fecha treinta de abril de dos mil
quince, el Consejo General emitié bases respecto a las medidas de racionalidad y
eficiencia en el ejercicio del gasto, facultando a la Direccion Administrativa para
efecto de desarrollar las mismas.

Bajo ese contexto, el Director Administrativo presenta a este Organo
Colegiado el documento titulado “Medidas de Racionalidad y Eficiencia en el
ejercicio del gasto para el Instituto electoral del Estado”

Instrumento que especifica las medidas de Racionalidad y Eficiencia que se
deberan implementar en el Instituto para efecto de lograr equilibrio entre la
operatividad y el desarrollo de las actividades institucionales, considerando la [
reduccion presupuestal en el ejercicio fiscal en curso, las mismas se resumen en
los siguientes términos:

e Para el cumplimiento de actividades sustanciales, se debera

considerar la disponibilidad presupuestal, y ante un escenario de ajuste

presupuestal, los Titulares previo andlisis podran solicitar la

modificacion respectiva.

e Por cuanto hace a la plantilla de personal, esta se ajustara al

tabulador autorizado, no se realizaran modificaciones a la estructura

organica, la contratacion de personal eventual se restringe a las

necesidades adicionales del area solicitante, los movimientos de

escalafon requeriran previa autorizacion.

Asi mismo se contempla la previsién de ajuste en la plantilla de personal

permanente, en proporciones que garanticen el cumplimiento de

fines sustantivos, esto ante un escenario de ajuste presupuestal. (\\\/
) \
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Por lo que este Organo Colegiado al analizar la tematica materia de este
acuerdo considera que toda vez que la propuesta se ajusta al marco legal
asi como a la realidad presupuestal del Instituto la aprueba en los
términos presentados por la Direccién Administrativa del Instituto y que se detallan
en el anexo Unico que corre agregado a este documento como parte integrante del

aplicable,

mismo.

Finalmente se faculta al Director Administrativo para emitir el comunicado a
las diversas areas para efecto de dar a conocer las medidas aprobadas y se logre

e Por cuanto hace al rubro de gastos de operacién se propone
incrementar el uso de papel reciclado para tramites operativos, asi
como el uso de archivos electrénicos.

Restringir los gastos de: Combustible considerando el desarrollo de
actividades prioritarias; productos alimenticios y apoyo para el
transporte en funcion de labores y horarios extraordinarios, no aplicando
en guardias programadas con anticipacion; Comisiones, reduciéndolas
al minimo, asi como el numero de comisionados; telefonia de larga
distancia, asi como las de teléfonos moviles; fotocopiado, reduciendo el
numero de estaciones de fotocopiado a tres, asi como la calidad de la
impresion.

Asi mismo se contempla la depuracion de archivos, asi como su
almacenaje, esto ante un escenario de cambio de sede.

e En cuanto a servicios de informatica, se restringe el acceso a
contenidos multimedia y de entretenimiento, asi como la adquisicion de
refacciones, bienes y accesorios de computo.

e Por cuanto hace a la dotacion de materiales y servicios derivados de
actividades extraordinarias o eventos especiales deberan tramitarse por
lo menos con una semana de anticipacion

el objetivo planteado.

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral

del Estado emite el siguiente:

PRIMERO. La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado aprueba
Medidas de racionalidad y eficiencia en el ejercicio del gasto 2015 en
cumplimiento al acuerdo CG/AC-009/15, en términos de lo establecido en el

ACUERDO

considerando 4 del presente acuerdo.
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SEGUNDO. Este Organ/Central faculta a la Direccion Administrativa para

realizar las acciones que les feron encomendadas en términos del numeral 4 de
la parte considerativa de este Instrumento.

ZJERO PRESIDENTE
A JUNTA EJECUTIVA
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MEDIDAS DE RACIONALIDAD Y EFICIENCIA EN EL EJERCICIO DEL GASTO
PARA EL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

Marco Legal

Articulos 91y 92 de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Puebla, 66, 72, 74 de la
Ley de Egresos del Estado de Puebla para el Ejercicio Fiscal 2015, numeral 20 parrafo segundo de
las Medidas de Racionalidad y Eficiencia en el Ejercicio del Presupuesto de Egresos 2015, 93 del
Cddigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, Fraccion XL.

Disposiciones Generales

1. Estas disposiciones son de caracter general y de observancia obligatoria salvo la

autorizacion expresa de excepciones que en casos prioritarios autorice la Junta Ejecutiva

para el cumplimiento de actividades o estrategias a cargo de las Unidades Técnicas y
Administrativas.

Disposiciones de Disciplina Presupuestal

2. Las Unidades Técnicas y Administrativas en adelante “Unidades” deberan observar las
presentes disposiciones:

|. No realizar pedidos o suscribir contratos, convenios, acuerdos o cualquier
otro instrumento analogo sin previa autorizacion presupuestal tramitada ante
la Direccion Administrativa.

ll. ~ No se cubrird compromisos no autorizados o facturas por concepto de
materiales, suministros y/o servicios que hayan contratado las Unidades por
su cuenta, siendo responsabilidad juridica del titular del area que haya efectuado
el compromiso.

. El Instituto para el cumplimiento de sus actividades institucionales se apegara a :
las disponibilidades que correspondan al presupuesto autorizado, [
efectuando las adecuaciones presupuestarias que sean indispensables para [/
cubrir de forma racional y eficiente las necesidades que presenten las Unidades.

Servicios Personales

3. En el gjercicio del gasto en Servicios Personales los Titulares de las Unidades ademas de /
cumplir con lo establecido en el Capitulo Il del Manual de Normas y Lineamientos pard’la /
Administracion de los Recursos Financieros, Humanos y Materiales deberan observar las
siguientes medidas:

|.  Apegarse estrictamente a la plantilla de personal y al tabulador de
sueldos autorizado, con vigencia para el ejercicio fiscal 2015.
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ll.  No se realizaran modificaciones a estructuras organicas que requieran
ampliaciones presupuestarias. En el caso de modificaciones a las
estructuras organicas sin impacto presupuestal, estas deberan contar con la
previa validacion técnica de la Unidad del Servicio Electoral Profesional.

Il La contratacion de personal eventual estara sujeta a la plantilla aprobada
por la Junta Ejecutiva. Las necesidades adicionales que se requieran cubrir
deberan contar previamente con la autorizacion presupuestal respectiva, asi
como la validacion de la Unidad del Servicio Electoral Profesional.

IV.  Los movimientos de escalaféon de personal requeriran previa autorizacion
de la Junta Ejecutiva con base en el procedimiento establecido ademas de Ia
suficiencia presupuestal por parte de la Direccion Administrativa.

V. Ante un escenario de ajuste presupuestal, la plantilla de personal
permanente se reducira en las proporciones que garanticen el equilibrio
presupuestal y sin afectar el cumplimiento de los fines sustantivos del
organismo, para tal efecto se ajustaran las actividades de cada componente
del programa presupuestario que no afecten al cumplimiento de disposiciones
previstas en el Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el
presente ejercicio fiscal.

Gasto de Operacion

4. Los Titulares de las Unidades debera observar las siguientes medidas de austeridad en el
gjercicio de su gasto operativo:

|, Racionalizar el consumo de papeleria, material de oficina fotocopiado e
impresiones:

i. Utilizar papel reciclado para tramites operativos como: requisiciones,
comprobacién de gastos e impresion de borradores de trabajo.

i. Manejar preferentemente archivos electrénicos para reducir el
consumo de papel tratandose de material de apoyo para capacitacion,
referencias bibliograficas, documentos legales y anexos que deriven de un
proceso de entrega—recepcion apegada a los procedimientos establecidos

para tal efecto. T
s

i. En la solicitud de articulos de papeleria que no sean de consumo
inmediato, tales como: engrapadoras, perforadoras, articulos de seguridad
y electronica requeridos por las Unidades, es indispensable la devolucion
del articulo usado para su reposicion.
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. La asignaciéon de combustible (vales) sera destinado a funciones y
operacion de actividades prioritarias con base en bitacoras de recorrido y en
su caso deberan sustentarse con oficio de comision.

. La asignacion de recursos para la adquisicion de productos alimenticios
se otorgara preferentemente al personal operativo derivado de labores en
horario extraordinario, para ser consumidos al interior de las instalaciones del
Instituto.

No aplica guardias programadas con anticipacion.

IV. La asignacion de apoyo para transporte se otorgara al personal operativo
cuando el desempefio de sus actividades en el Instituto se requiera en el
desempefio de una comision o su jornada laboral se prolongue.

V.  Reducir al minimo indispensable las comisiones, asi como el numero de
comisionados, debiendo sustentarse en el cumplimiento de actividades
establecidas en la bitacora de tareas del programa presupuestario 2015.

Vl.  El otorgamiento de viaticos y combustible para el desempefio de
comisiones deberan contar previamente con la suficiencia presupuestal
de la Direccion Administrativa.

VIl.  Los consumos de telefonia convencional se restringiran al servicio de telefonia
local. Las llamadas de larga distancia y a teléfonos méviles estaran
controladas a través de claves de usuarios.

VIl.  Se estableceran controles para el servicio de fotocopiado el cual se
reducira a tres estaciones. Se realizara supervision al contador de las
maquinas fotocopiadoras, asi como los controles que se establezcan para tal ;
efecto. Solo los enlaces administrativos contaran con clave de usuario y seran /
responsables de registrar los usos del servicio en la bitacora de fotocopiado.

IX. Las requisiciones de productos alimenticios solo consideraran los
articulos indispensables para el servicio de café en reuniones de trabajo y
no seran superiores a un importe de $300.00 mensuales

X.  Se restringira el servicio de impresoras a color a dos estaciones que se
ubicaran en la Secretaria Ejecutiva y la Coordinacion de Informatica.

Xl.  Como prevision ante un cambio de sede de este organismo electoral se
deberan depurar archivos y expedientes que se mantienen en las oficinas
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asi como en la bodega del Instituto, a fin de facilitar las actividades de
mudanza.

Xll.  Ante un escenario de ajuste presupuestal, las Unidades realizaran el
analisis y supresién de actividades del programa presupuestario a fin de
preservar el equilibrio presupuestario.

Servicios de Informatica

5. Los Titulares de las Unidades deberan observar las siguientes medidas en el uso de las
tecnologias de la informacion y comunicacién:

| Para un servicio eficiente de la internet, se restringen los contenidos multimedia
y de entretenimiento.

. Las solicitudes de servicios de soporte técnico, redes y sistemas, asesoria
en el manejo de software especializado y configuraciones de equipos o
dispositivo y lineas telefénicas se haran a través del “Sistema para la
Gestion de Servicios” establecido por la Coordinacion de Informatica, las
cuales de atenderan en un lapso maximo de 20 minutos y su solucion en
maximo de 2 horas.

lll.  En la requisicién de refacciones, bienes y accesorios de equipo de computo
debera contar con el dictamen técnico de la Coordinacién de Informética
ademas de la disponibilidad presupuestal en la partida de gasto.

Racionalidad y Eficiencia en la Dotacion de Materiales y Servicios

6. La Direccion Administrativa tramitara ante el Comité de Adquisiciones la compra
consolidada de materiales, suministros y servicios generales, conforme a las
necesidades especificas comunicadas por las Unidades y en funcion de la disponibilidad
presupuestal, salvo casos plenamente justificados o en los que por la naturaleza de las
requisiciones no se pueda determinar su cantidad, caracteristica y temporalidad.

7. Las requisiciones de materiales y servicios de las Unidades deberan tramitarse los
primeros 5 dias habiles de cada mes y la entrega de los mismos se realizara en el
almacén (planta baja del edificio del Instituto) los martes y jueves de la semana posteriof'é"w
la requisicion.

8. Las necesidades derivadas de actividades extraordinarias o eventos especiales de cada
Unidad, deberan tramitarse con una semana de anticipacién como minimo ante la Direccion
Administrativa, detallando las caracteristicas de los bienes y servicios solicitados y la fecha
en la que se requieren.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las presentes medidas tendran vigencia durante el ejercicio fiscal 2015.

SEGUNDA.- Quedan sin efecto todas las disposiciones que en materia de medidas de racionalidad
y eficiencia en el ejercicio del presupuesto de egresos contrarias a las presentes. =
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