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Presentacion

La organizacion de los procesos electorales es una funcién estatal que realiza el Instituto
Electoral del Estado, con la participacion y corresponsabilidad de los ciudadanos, partidos
politicos y Congreso del Estado, conforme a las disposiciones y procedimientos establecidos por
las leyes.

En el estado de Puebla, el 1 de junio de 2008, se llevara a cabo la jornada electoral extraordinaria
para elegir alos miembros del ayuntamiento de General Felipe Angeles.

En la organizacion del proceso electoral 2008, tu fuiste seleccionado para conformar la mesa
directiva de casilla, en la que recibiras y contaras los votos de los electores; daras certeza y
transparencia a sus sufragios y seras autoridad electoral.

El presente manual te da a conocer el desarrollo de cada una de las fases de la jornada electoral,
las actividades que realizaras en la casilla, de acuerdo a lo que establece el Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, ademas plantea un ejercicio del
llenado de las actas que se levantaran en la casilla, facilitandote la comprensién de tus tareas.

Eldia de lajornada electoral, puedes llevar el Manual para el funcionario de casilla, a finde quelo
consultes cuantas veces sean necesarias.

Al participar como funcionario de casilla, contribuyes al desarrollo de la vida democratica de
nuestro estado, ratificas tu compromiso con México y refuerzas los principios de una cultura
electoral cada vez mas prometedora.

MUCHAS GRACIAS
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Capitulo |

Casilla, tipos y ubicacion

1. La casilla
2. Tipos de casilla
3. Ubicacion de la casilla
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| CASILLA, TIPOS Y UBICACION

1 Lacasilla

Puebla 2008

La casilla es el lugar donde los ciudadanos acudimos a votar. Para cada casilla debe haber una
mesa directiva formada por ciudadanos que se encargaran de recibir y contar los votos.

2 Tiposdecasilla

Existen cuatro tipos de casilla, es decir, en tu seccion electoral, puede haber una o varias casillas,

las cuales se clasifican de la siguiente forma:

Basica: En cada seccion electoral, por cada
750 electores o fraccion, se instalara una
casilla basica para recibir la votacién de los
ciudadanos residentes en la misma.

Contigua: En el supuesto de que el numero
de ciudadanos inscritos en el listado nominal
correspondiente a una seccion sea superior a
los 750 electores, se instalaran en un mismo
sitio tantas casillas como resulte de dividir
equitativamente el numero de ciudadanos
inscritos en el listado nominal entre los 750,
ordenandolos alfabéticamente.

==

==

Casilla Basica
“A” ala“M”

Vi —aN

TEE

Instituto Electoral del Estado



Instituto Electoral del Estado Puebla 2008

3 Ubicacion de la casilla

El dia de la jornada, /a ubicacién de la casilla no se podra cambiar a menos que:

El local no ofrezca condiciones que garanticen
seguridad o no permita que los funcionarios de
la casilla o los votantes se resguarden de las
inclemencias del tiempo

El local se encuentre cerrado
o clausurado, o no se tenga
acceso para realizar la instalacion

JUNEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE,
.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII'
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Las condiciones del local no permitan asegurar la libertad
o el secreto del voto o el facil y libre acceso de los electores

El consejo distrital asi lo disponga, por causa de fuerza
mayor o caso fortuito y se le notifique al presidente de
la casilla.

gUEEEEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEY,
AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE®

En el caso de que sea necesario cambiar la ubicacién de la casilla, los funcionarios de la mesa
directiva, lo haran de comun acuerdo con los representantes de los partidos politicos o coaliciones
acreditados en lamisma.

La casilla debera instalarse dentro de la misma seccién electoral
(consultar plano cartografico) y en el lugar adecuado mas préximo,
debiéndose dejar aviso de la nueva ubicacion en el exterior del local original
que no reunio los requisitos .
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ESTA CASILLA
SE CAMBIO
A LA CALLE

JUAREZ # 14

=

En este supuesto, el secretario, dejara constancia en el Acta de lajornada electoral y detallando el
hecho en la Hoja de incidentes.
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Capitulo Il

Documentacion y material electoral

1. Documentacion electoral
2. Material electoral
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I DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL

El consejo municipal entregara al presidente de la casilla, a mas tardar cinco dias antes de la

jornada electoral, para el funcionamiento de la casilla, la documentacion y el material electoral,
que se enlista a continuacion:

1 Documentacion electoral

¢ Constanciade hechos previos a la instalacion de la casilla;

o Actadelajornadaelectoral;

e Actade escrutinioy computo para la eleccion;

¢ Actade quebrantodel orden;

e Hojadeincidentes;

e Boletas electorales con talén foliado para la eleccion;

o Constanciade clausurade casillay remision del paquete electoral;

¢ Recibo de lacopialegible de las actas de casilla entregadas a los representantes de los
partidos politicos o coaliciones;

¢ Lista nominal de electores con fotografia; en su caso, lista nominal adicional producto
de sentencias favorables del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

e Cartel deresultados de votacion emitida en esta casilla; entre otros.

ACTADE
ESCRUTINIO Y
COMPUTO DE

LA ELECCION DE

AYUNTAMIENTO

| CONSTANCIA
| "DE HECHOS
|

ACTA DE LA
JORNADA
ELECTORAL
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2 Material electoral

e Urnaparalaeleccion;

e Mampara;

e Marcadora;

e Liquidoindeleble;

o Materiales y utiles electorales, tales como: cinta para sellar el paquete electoral con la
leyenda de la eleccién, sello con laleyenda VOTO, crayones y demas Utiles de escritorio.

0

I JornADA
ELECTORAL
0

Instituto Electoral del Estado

EL VOTO ES LIBRE Y SECRETO
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Capitulo Il

Mesa directiva de casilla y sus funciones

1. La mesa directiva de casilla

2. Integracion de la mesa directiva de casilla

3. Funciones de los integrantes de las casillas

4. Observadores electorales

5. Representantes de partidos politicos o coaliciones
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Il MESA DIRECTIVA DE CASILLAY SUS FUNCIONES

1 Lamesadirectivade casilla
Es el érgano electoral seccional, integrado por ciudadanos que tienen a su cargo durante la

jornada electoral la recepcion, escrutinio y cémputo de los votos que ante el mismo se emitan,
garantizando su libre emision y efectividad.

2 Integracién de mesas directivas de casilla

La mesadirectiva de casilla se integra por:

Presidente Secretario Escrutador Escrutador

Tres suplentes generales

Para vigilar y observar el desarrollo de la jornada electoral, en las casillas podran estar presentes,
los representantes de los partidos politicos o coaliciones y los observadores electorales.

3 Funciones de los integrantes de las casillas

En conjunto los funcionarios de las casillas el dia 1 de junio de 2008,
desarrollaran las actividades siguientes:

e Declarar la instalacion y clausura de casilla.

¢ Recibir la votacion.

o Efectuar el escrutinio y computo de la votacion.

o Integrar el paquete electoral y entregarlo al consejo municipal.

Vi —aN
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De conformidad con el articulo 146 del Cadigo de Instituciones

. ° y Procesos Electorales del Estado de Puebila.
. .
El Presidente debera:
| |
. . o Verificar las condiciones de la casilla que garanticen la libertad
G . y el secreto del voto.

o Retirarde la casilla propagada politico electoral, sila hubiere.
e Anunciar el inicio de la votacion.

o Entregarlaboleta electoral alos electores que aparezcanenla
lista nominal de electores con fotografia o en la lista de
sentencias favorables del Tribunal Electoral del Poder Judicial
delaFederacion.

JORNADA
ELECTORAL

e Recoger las credenciales para votar con fotografia que
presenten muestras de alteracion o no pertenezcan a los
ciudadanos que las portan.

o Mantener el orden en el interior y exterior de la casilla con
auxilio de la fuerza publica, sifuera necesario.

e Suspender la votacion, temporal o definitivamente, en caso de
alteracion del orden. En este supuesto dar aviso de inmediato
al consejo distrital electoral.

o Retirar de la casilla a cualquier persona que altere el orden,
impida que el voto sea libre y secreto, realice actos que afecten
el conteo de los votos, pretenda atemorizar o usar la violencia
sobre los electores, los representantes de los partidos politicos
o coaliciones los miembros de la mesa directiva de casilla.

e Declararelcierre de la votacion.

e En el momento indicado, abrir la urna, sacar las boletas
electorales y mostrar alos presentes que la urna quedé vacia.

Vi —aN
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e Supervisar el desarrollo del escrutinio y computo de la
eleccion.

¢ Integrardebidamente el expediente de casilla de la eleccidn.

o Fijar en lugar visible al exterior de la casilla el cartel con los
resultados del computo de la eleccion.

¢ Vigilar que por fuera del paquete electoral, vaya adherido un
sobre que contenga un ejemplar del Acta de escrutinio y
computo de casilla de la eleccion.

o Una vez clausurada la casilla, llevar al consejo municipal, el
paquete electoral acompafiado de los representantes de los
partidos politicos o coaliciones y de los observadores
electorales, que asilo deseen.

De conformidad con el articulo 147 del Cddigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla.

El Secretario debera:

¢ Llenarlas actas correspondientes durante lajornada electoral.

o Contar, antes del inicio de la votacion y ante los representantes
de los partidos politicos o coaliciones, las boletas electorales
recibidas para la eleccion de miembros del ayuntamiento y
anotar el numero en el Acta de la jornada electoral.

e Comprobar que el nombre de cada Elector aparezca en la Lista
nominal de electores con fotografia, o en la lista nominal
adicional producto de sentencias favorables del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién y que los datos de
la credencial o de la sentencia coincidan con los de alguna de
las listas.

e Anotar la palabra VOTO en la lista nominal de electores con
fotografia en el espacio correspondiente.

Z
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Puebla 2008

e Marcarla credencial para votar con fotografia del Elector.

e Impregnar con liquido indeleble el dedo pulgar derecho del
Elector, de conformidad con el procedimiento descrito en el
Apéndice 2.

o Recibir los escritos de protesta y de incidentes que presenten
los representantes de los partidos politicos o coaliciones
durante la jornada electoral.

¢ Contar e inutilizar las boletas sobrantes de la elecciéon con dos
rayas diagonales con tinta atodolo largo de ellas.

o Registrarenla Hoja de incidentesy en el Acta de quebranto del
orden de manera expresa el nombre de los ciudadanos o
representantes de los partidos politicos o coaliciones
presuntamente responsables de cualquier circunstancia que
altere el desarrollo normal de la jornada electoral.

o Llenar el Recibo de copia legible de las actas de casilla
entregadas a los representantes de los partidos politicos
coaliciones, asi como la Constancia de clausura de casilla y
remision del paquete electoral al consejo municipal.

De conformidad con el articulo 148 del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla.

Los Escrutadores deberan:

e Contar la cantidad de boletas depositadas en la urna y el
numero de electores que votaron de acuerdo a la lista nominal
de electores con fotografia.

e Contar el nimero de votos emitidos a favor de cada partido
politico, coalicion o candidatos no registrados.

¢ Contarelnimero de votos que sean nulos.

Z
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4 Observadores electorales

De conformidad con el articulo 196 fracciones Ill y IV del
Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, los observadores electorales, tendran como derecho
observar los actos preparatorios de la eleccion, asi como el
dia de la jornada electoral, en una o varias casillas, portando
invariablemente sus acreditaciones y gafetes.

Podran observarlo siguiente:

e Hechos previos a la instalacion de la casilla

¢ Instalacién dela casilla.

o Desarrollo de la votacion.

e Escrutinioy computo enla casilla.

o Recepcion de escritos de incidentes y protesta.

o Fijacion de resultados de la votacion en el exterior de la
casilla.

o Clausuradelacasilla,y

o Lecturaenvozalta de los resultados en el consejo general,
distrital o municipal.

En su actuacion el observador electoral debera abstenerse de:

a) Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de sus funciones o
interferir en el desarrollo de las mismas.

b)  Hacer proselitismo de cualquier tipo o manifestarse en favor de partido politico, coaliciéon o
candidato alguno.

c) Externar cualquier expresion de ofensa, difamacion o calumnia en contra de las
instituciones, autoridades federales, estatales, municipales y electorales, partidos politicos,
coaliciones o candidatos, y

d) Declarareltriunfo de partido politico, coalicion o candidato alguno.

Vi —aN
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5 Representantes de los partidos politicos
coaliciones

De conformidad con el articulo 258 del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, los representantes
de los partidos politicos o coaliciones debidamente
acreditados ante las casillas tendran los derechos
Representantes ante . .
la casilla siguientes:

o Participar en la instalacién de la casilla y permanecer en ella
hasta su clausura;

¢ Votar en la casilla de su adscripcion, en los términos del Codigo
electoral y recibir copia legible del Acta de jornada electoral, asi
como del Acta de escrutinio y computo de la casilla respectiva;

e Presentar escritos de protesta, al término del escrutinio y
cémputo

¢ Escritos deincidentes;y

o Acompanar al Presidente de casilla al consejo municipal, a fin de
hacer entrega de la documentacion y el expediente de casilla.

Los representantes de los partidos politicos o coaliciones vigilaran
el cumplimiento de las disposiciones del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla y deberan firmar todas
las actas que se levanten, pudiéndolo hacer bajo protesta, con
mencion de la causa que la motiva, permaneciendo en la casilla
s6lo unrepresentante alavez.

De conformidad con el articulo 259 del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla, la actuacion de los
representantes generales de partido politico o coalicion
debidamente acreditados, se sujetara a las reglas siguientes:

Representante general . , . L.
e Ejerceran su cargo ante las casillas del municipio de General

Felipe Angeles para las que fueron acreditados;

Vi —aN
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e En ningln caso ejerceran o asumiran las funciones de los
integrantes de las casillas, ni sustituiran a sus representantes
acreditados en las mismas;

e Estaran facultados para comprobar la presencia de los
representantes de su partido politico o coalicion y recibir de
ellos los informes relativos;

o Tendran derecho a presentar escritos de protesta, sélo cuando
el representante de su partido politico o coalicion acreditado en
la misma no estuviere presente;

e Podran solicitar y obtener copias de las actas que se levanten
en las casillas, cuando no estuviere presente el representante
de su partido politico o coalicién acreditado en la misma;

e En ningun caso obstaculizaran el desarrollo normal de la
votacion en las casillas en que se presenten; y

e Enningln caso actuaran mas de dos representantes generales
en una misma casilla, permaneciendo en ella sdélo un
representante alavez.

Z
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Capitulo IV

Instalacion y apertura de casilla

1. Ejercicio de llenado de la Constancia de hechos
previos a la instalacion de la casilla

2. Instalacion de la casilla

3. Ejercicio de llenado del Acta de la jornada electoral
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Il INSTALACION Y APERTURA DE CASILLA

Puebla 2008

El 1 de junio de 2008 en punto de las siete horas con treinta minutos, los ciudadanos

nombrados como Presidente, Secretario, Primero y Segundo Escrutador y los
Representantes de los Partidos Politicos o coaliciones, deberan reunirse en el lugar
aprobado para la ubicacion de la casilla, a fin de preparar y organizar el material y

documentacion electoral para iniciar la votacion.

Los ciudadanos nombrados con el caracter de suplentes generales de la casilla,
deberan presentarse a la hora sefalada en el parrafo anterior. En ausencia de
alguno de los propietarios al inicio de la jornada electoral, entraran en funciones
dichos suplentes generales, como lo dispone el procedimiento de sustituciones,

Apéndice 1.

El Presidente de la casilla verificara el nombramiento y la
personalidad de sus integrantes, dispondra la preparacion y
organizaciéon del material, asi como de la documentacién
electoral y de todo lo necesario para la instalacion formal de
la casilla.

Los representantes de los partidos politicos o coaliciones
deberan mostrar al Presidente de la casilla su
nombramiento, quien revisara que aparezcan en la Lista de
representantes de partidos politicos o coaliciones
acreditados ante la casilla.

Asimismo, debera solicitarles su credencial para votar con
fotografia, para identificarlos. Ademas deberan portar en un
lugar visible, durante todo el dia, un distintivo de 2.5 por 2.5
centimetros con el emblema del partido politico o coalicion al
que representany conlaleyenda legible de "Representante”.

23

Representantes ante  Representante
la casilla general
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En todo momento los observadores electorales también
deberan mostrar su acreditacion y portar su gafete, expedidos
por el consejo distrital 0 el consejo general del Instituto Electoral
del Estado.

Observadores electorales

1 Ejercicio de llenado de la Constancia de hechos previos a la
instalacion de la casilla.

Las actividades que se realicen entre las siete horas con treinta minutos y las ocho de la
manana se deberan describir en la Constancia de hechos previos a la instalacion de la

casilla.

EJEMPLO:

Datos de la casilla:

Entidad: Puebla

Distrito electoral: Tecamachalco (Cabecera distrital)
Municipio: General Felipe Angeles

Seccion electoral 0544

Tipo de casilla: Basica

Hora de reunion: 07:30 a.m.

Dia: 1 de junio de 2008

Ubicacion de la

casilla (domicilio): Nigromante No. 20, Colonia El Paraiso

Z
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A continuacién se narran los hechos que pueden acontecer con el fin de preparar y organizar el
material y documentacion electoral para la recepcion de la votacion:

a) Siendo las siete horas con treinta minutos del 1 de junio de 2008, nos
reunimos los funcionarios de casilla y representantes de los partidos politicos o
coaliciones acreditados ante la casilla.

b) El Presidente verificé el nombramiento de cada uno de los funcionarios de casilla y
de los representantes de los partidos politicos o coaliciones acreditados ante la misma.

c) Se verifico que el material electoral estuviera completo (mampara, urna, paquete
electoral, liquido indeleble, marcadora de credencial para votar con fotografia, utiles de
escritorio, etc.)

d) Posteriormente, se contabilizaron las boletas de la eleccion de miembros del
Ayuntamiento.

e) Acto seguido, se elaboré la Constancia de hechos previos a la instalacion de la casilla (ver
ejemplo).
f) Y como acto final, firman de conformidad la Constancia de hechos previos a la

instalacion de la casilla, los funcionarios de casilla y los representantes de los
partidos politicos o coaliciones.

N

TEE

Instituto Electoral del Estado

25



Instituto Electoral del Estado Puebla 2008

CONSTANCIA DE HECHOS PREVIOS A LA
INSTALACION DE LA CASILLA

w2
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2 Instalacion de la casilla

. .
La etapa de la jornada electoral inicia a las ocho horas . .
del 1 de junio de 2008 y concluira con la entrega del - .
paquete electoral en el consejo municipal. . .
G .

El Presidente, el Secretario y los dos Escrutadores inician la
instalacién de la casilla ante los representantes de los partidos
politicos o coaliciones acreditados y los observadores
electorales presentes.

El Secretario cuenta las boletas recibidas para la eleccién ante
los representantes de los partidos politicos o coaliciones y anota
la cantidad recibida y los folios de las mismas en el Acta de la
Jjornada electoral.

JORNADA
ELECTORA

La cantidad de boletas recibidas debera coincidir con:

1. El numero de ciudadanos anotados en la Lista nominal
de electores con fotografia y, en su caso;

2. En la lista nominal adicional producto de sentencias
favorables del Tribunal Electoral de la Federacion;

3. Mas las boletas adicionales para los representantes de
los partidos politicos o coaliciones con registro
acreditados ante la casilla.

Las boletas electorales podran ser rubricadas autografamente,
a solicitud expresa de alguno de los representantes de los
partidos politicos o coaliciones en la casilla, el que sera
designado por sorteo. En todo caso, la rubrica debera hacerse
por partes para no obstaculizar la votacion y sin desprender las
boletas del talén foliado.
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En el supuesto de que el representante del partido politico o
coalicion que resulta facultado en el sorteo, se niega a firmar las
boletas electorales, el representante que inicialmente lo haya
solicitado, tiene ese derecho.

El Presidente arma la urna mostrando a los presentes que esta
vaciay la coloca en un lugar visible; también arma la mampara y
la ubica en un lugar visible que garantice la libertad y el secreto
del voto.

El Presidente debe mostrar los frascos del liquido indeleble a los
representantes de los partidos politicos o coaliciones y a los
observadores electorales presentes, para que comprueben que
éstos tienen el sello de seguridad.

En el exterior de la casilla se fija el cartel de identificacion de la
misma, para orientar a los electores y para que conozcan si en
esa casilla pueden emitir su voto.

Posteriormente, el Secretario procede a llenar el apartado de
Instalacién de la casilla en el Acta de la jornada electoral. Esta
debe ser firmada por los funcionarios de casilla y los
representantes de los partidos politicos o coaliciones. También
se haran constar los incidentes durante la instalacion, si los
hubo.

Durante la jornada electoral, los representantes de los partidos
politicos o coaliciones deben firmar las actas que se elaboren.
Pueden firmar bajo protesta, mencionando la causa que la
motiva, misma que el Secretario anota en el Acta de la jornada
electoral.

Comete un delito electoral y se hace merecedor de una
sancion quien impida en forma violenta la instalacion de la casilla
o intencionalmente realice cualquier acto para evitar su
instalacion normal.
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3 Ejerciciode llenado del Acta de la jornada electoral

El Acta de lajornada electoral es el documento en el que se hace constar lo relativo a la Instalacién
dela casilla, inicio de la votacion y cierre de la misma.

Ejemplo:

Primer apartado: Instalacion de Ia casilla

Con el fin de obtener copias legibles te recomendamos que presiones fuerte con el
boligrafo al escribir, preferentemente con letra de molde.

A continuacion se detallan algunos datos que serviran de ejemplo para el llenado del primer
apartado que se refiere ala Instalacion de casilla en el Acta de la jornada electoral.

a) La casilla se instalé en un lugar distinto al aprobado por el consejo distrital, toda vez
que el lugar se encontraba cerrado y no se tenia acceso para realizar la instalacién, por lo
que se procedid a tomar acuerdos con los representantes de partidos politicos o
coaliciones para sefalar la nueva ubicacién de la casilla.

b) Posteriormente, se instalé en la misma seccion electoral y en un lugar adecuado
mas préximo, dejando aviso de la nueva ubicacion en el exterior del local original que no
reunialos requisitos.

c) Serecibieron 700 boletas electorales de miembros de Ayuntamientos:

. Del folio 101 al ???

d) En la lista nominal de electores con fotografia estan inscritos ??? ciudadanos y las ??
boletas restantes son para que voten los representantes de los partidos politicos o
coaliciones acreditados ante la casilla.

e) La urna fue armada ante los funcionarios de casilla, los representantes de los partidos
politicos o coaliciones y de los observadores electorales que se encontraban presentes.

f) El Presidente mostrd la urna que no contenia nada en su interior. Después se colocd en un
lugar adecuado a la vista de todos.

g) Antes de iniciar la votacién, dos representantes de partido politico o coaliciones solicitaron
firmarlas boletas, por lo que se realizé un sorteo para determinar quién lo haria.
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h) Acto seguido, el Secretario llena el apartado de Instalacién de la casilla en el Acta de la
Jornada electoral, haciendo constar los hechos ocurridos.

i) Asimismo, el Secretario anota el nombre completo de los representantes de los
partidos politicos o coaliciones acreditados en la casilla, en dicho apartado y les solicita
que lo firmen, por lo que uno de los representantes de los partidos politicos o coaliciones
firma bajo protesta, porque no estuvo de acuerdo con la nueva ubicacion de la casilla,
hecho que hace constar el Secretario en el espacio respectivo del Acta de la jornada
electoral.

i) De igual forma, el Secretario, escribe los nombres de los funcionarios de casilla, en el
mismo apartadoy les solicita lo firmen.

k) A continuacion, el Secretario llenara la Hoja de incidentes narrando en la misma los
motivos o0 razones por los cuales se cambié la ubicacién de la casilla, incidente que
constara en el apartado de la instalacion de la casilla del Acta de la jornada electoral.

) Y como acto final, el Presidente declara el inicio de la votacion a las ocho horas
con veinte minutos, debido al tiempo que se invirtié tanto en el llenado del apartado de
Instalacion de la Casilla en el Acta de la jornada electoral, como en recabar las firmas de
cada uno de los representantes de los partidos politicos o coaliciones y funcionarios de
casilla.

Segundo apartado: Cierre de la votacion

m) La jornada electoral transcurrio con orden y absoluta tranquilidad, ya que no se
registré6 ningun incidente, por lo que el espacio de incidentes del Acta de la jornada
electoralno sellend.

n) La votacion se cerré a las seis de la tarde con veinte minutos, después de que el
Presidente verificd que quienes estaban formados a las seis de la tarde, ya habian
votado.

0) El Secretario anota el nombre completo de los funcionarios de casilla y de los
representantes de los partidos politicos o coaliciones y les solicita que firmen el apartado
de Cierre de la votaciéon en el Acta de la jornada electoral. Ninguno firma bajo
protesta.
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Capitulo V

La recepcion del voto

1. Inicio y recepcion de la votacion
2. Orden en la casilla
3. Cierre de la votacion
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V LA RECEPCION DEL VOTO

1 Inicio y recepcioén de la votacion

Llenado y firmado el apartado de
Una vez instalada la casilla Instalacién de la casilla
en el Acta de la jornada electoral

v

El Presidente
anuncia el inicio de la votacion

v

El inicio de la votacion nunca sera
antes de las ocho horas

Los electores votan en el orden que se presenten en la casilla y muestran su credencial para votar
con fotografia al Presidente.

El Presidente solicita al ciudadano le muestre su dedo pulgar derecho para revisar que no tenga
marca de liquido indeleble.

En algunos casos se presentan ciudadanos a votar con la copia certificada de la
sentencia favorable del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Para ello deben presentar una identificacion con fotografia, que no sea de
partido politico o coalicion.
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La sentencia debe recogerla el Presidente y se anexa a la Lista nominal de electores con
fotografia.

El Secretario comprueba que el nombre del ciudadano esté en la
Lista nominal de electores con fotografia, 0 en su caso, en lalista
nominal adicional producto de sentencias favorables del
Tribunal Electoral. Si el ciudadano no aparece en ninguna de
estas listas, no se le permitira votar.

Cuando esto ocurra, el Secretario anota en la Lista de
ciudadanos que cuentan con credencial para votar con
fotografia, no incluidos en la Lista nominal, y que por esta razén
no pueden votar (ni en el listado nominal adicional producto de
Sentencias del Tribunal Electoral), los datos de los ciudadanos
que no pudieron votar por esa causa.

Si en la credencial el nimero de seccion electoral |071] no
coincide con la seccién donde se instalé la casilla, pero el
nombre del elector esta en la lista nominal de electores, se le

permitira votar.

El Presidente entrega a cada Elector que aparezca en la lista
nominal de electores con fotografia o en el listado nominal
adicional producto de sentencias favorables del Tribunal
Electoral, la boleta electoral correspondiente a la eleccion,
desprendiéndola de los talones foliados (numerados).

Acto seguido, el Elector se dirige a la mampara y una vez ahi,
solo, con absolutalibertad y en secreto vota.
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Los electores que no sepan leer o estén impedidos
fisicamente para marcar su boleta, pueden ir acompafiados AT
por una persona de su confianza para que les ayude a emitir
su voto. Esto se hace del conocimiento del Presidente de la
casilla, previamente.

El Elector deposita la boleta en la urna correspondiente.
Después de que el ciudadano haya emitido su voto, el
Secretario anota la palabra VOTO en el espacio destinado
para ello en la lista nominal de electores con fotografia y
procede a:

¢ Marcalacredencial para votar con fotografia, dentro del espacio que se encuentra
arriba de la palabra EXTRAORDINARIAS.

T £

SeeS 1

ELECCIONES FEDERALES ~ LOCALES

\|94|97|oo|03| 194]95]96]97]98(99]00/01]02]03] | WPH)

1325308790358

° Solicita al Elector que le muestre el pulgar derecho y lo impregna con liquido indeleble; y

. Devuelve la credencial para votar con fotografia.
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Los representantes de los partidos politicos o
coaliciones acreditados ante la mesa directiva, pueden
votar en la casilla. Para ello el Secretario debe anotar sus
nombres y clave de elector en los espacios
correspondientes que se encuentran al final de la Lista
nominal de electores con fotografia.

Representantes ante Representante Cada partido o coalicion tiene derecho a nombrar un
la casilla general representante propietario y un suplente, ante cada casilla.
El suplente sélo puede estar en la casilla cuando no se

encuentre presente el propietario.

Asimismo cada partido o coalicion tiene derecho a
nombrar representantes generales, los cuales para poder
ingresar a la casilla deben mostrar al Presidente su
nombramiento y su credencial para votar con fotografia,
quien verifica que estén registrados en las listas de
representantes de partidos politicos o coaliciones.

Los observadores electorales, deben votar en la casilla
de la seccién electoral correspondiente a su domicilio.
Observadores electorales Para emitir su voto, deberan mostrar su credencial para
votar con fotografia, el gafete de observador no sustituye a
la credencial.

Comete un delito electoral y por consiguiente, se hace merecedor a una sancion,
quien vote a sabiendas de que no cumple con los requisitos de ley, vote mas de una
vez en una misma eleccién o recoja las credenciales para votar a los ciudadanos, sin
causa justificada.

Sdlo el Presidente de casilla podra recoger el dia de la jornada electoral, aquella
credencial para votar con fotografia que tenga alteraciones o no le pertenezca a quien
la presenta, y pondra a disposicion de las autoridades a ese ciudadano.
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En tal caso, el Secretario anota el incidente en la Hoja
de incidentes correspondientes, con mencidn expresa
del nombre del ciudadano o ciudadanos presuntamente
responsables.

Iniciada la votacién no puede suspenderse salvo por causas de fuerza mayor. En este caso
corresponde al Presidente dar aviso de inmediato al consejo distrital, a través de un escrito
en que se dé cuenta de la causa de suspension, la hora en que ocurrio, la relacion de los
votantes que al momento habian ejercido su derecho de voto y el nimero de electores que
aparezcan en la lista nominal de electores de esa casilla.

El escrito de referencia debe ser firmado por dos testigos, que seran preferentemente los
integrantes de la casilla o los representantes de los partidos politicos o coaliciones
acreditados ante la misma.

Recibida la comunicacion que antecede, el consejo distrital, decide si se reanuda la
votacién, paralo cualtoma las medidas que estime necesarias.

El Presidente de la casilla cuenta en todo momento con el apoyo y asesoria del Auxiliar
Electoral, quien solo puede intervenir a solicitud del mismo.

JORNADA
= ELECTORAL
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2 Ordenenlacasilla

Corresponde al Presidente de la casilla, el ejercicio de la
autoridad para preservar el orden, asegurar el libre
acceso de los electores y garantizar en todo tiempo el
secreto del voto.

El Presidente s6lo permitira el acceso a la casillaa:

Representantes ante  Representante

la casilla general « Electores que muestren su credencial para votar con

fotografia o presenten sentencia favorable del Tribunal
Electoral.

¢ Representantes de los partidos politicos o coaliciones
acreditados en la casilla y representantes generales.
Estos ultimos podran presentarse en varias casillas para
comprobar la presencia de los representantes de su
partido o coalicion ante la casilla y recibir de ellos los
informes de su desempeno.

o Notarios, Jueces, Agentes del Ministerio Publico,
funcionarios y auxiliares del IEE, siempre y cuando hayan
sido llamados por el Presidente de la casilla o designados

Notarios, Jueces, Agentes del por el consejo distrital.

Ministerio Publico e Observadores electorales que porten su gafete vy
acreditacion.

o Miembros de corporaciones o fuerzas de seguridad
publica, desarmados, sélo para votar.

o Candidatos, representantes populares y dirigentes de
partidos politicos o coaliciones, sélo para votar.

El Presidente no permitira el acceso a personas:

¢ Enestadode ebriedad o bajo el efecto de drogas.

o Privadas de sus facultades mentales.

e Conelrostro cubierto o armadas.

¢ Que porten o realicen propaganda en favor de algun
candidato, partido politico o coalicién.
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En caso de que se presente algun problema, el Presidente
puede solicitar el auxilio de las fuerzas de seguridad a fin de
preservar el orden en la casilla y la normalidad de la
votacion, ordenando el retiro de cualquier persona que:

¢ Interfiera o altere el orden publico.

o Impida lalibertad del voto.

o Viole el secreto del voto.

e Pretenda atemorizar o usar la violencia contra los
electores, los representantes de los partidos politicos,
coaliciones o funcionarios de casilla.

VoTA
POR
FULANITO

Puebla 2008

Comete un delito electoral y por lo tanto merece una sancion, quien durante la jornada

electoral:

o Haga propaganda o presione de cualquier forma a los electores en el interior de las casillas
o en el lugar en que se encuentren formados, con el fin de orientarlos a votar por algun

partido politico o coalicion;

¢ Impida o interfiera intencionalmente en el desarrollo normal de la votacién, el conteo de los
votos, el traslado o la entrega de los paquetes y la documentacion electoral, o el adecuado

desarrollo de las tareas de los funcionarios electorales;

¢ Solicite u obtenga declaracion firmada del elector acerca de por quién piensa votar o voto, o
bien, que con amenazas o promesas de paga, regalo, u otra recompensa, comprometa o
pida a los ciudadanos el voto en favor de un determinado partido politico, coaliciéon o

candidato;

¢ Viole de cualquier manera el derecho del ciudadano a votar en secreto; y

e Lleve a cabo el transporte de votantes, limitando o pretendiendo limitar su libertad para

decidir por quién votar.

El Secretario de la casilla hace constar cualquier
alteracion del orden y las medidas acordadas por el
Presidente, en el Acta de quebranto del orden.

41
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Los representantes de los partidos politicos o coaliciones
acreditados ante la casilla y los representantes generales,
podran presentar escritos de protesta y de incidentes.

Los representantes generales, lo podran hacer dentro del
area que les fue designada y solo en el caso, de que no
estuviera presente el representante de su partido politico o
coalicion acreditado ante la casilla. El Secretario de la casilla
debera recibirlos sin discutir su admision y posteriormente, los
incorporara al expediente de casilla de la eleccion.

3 Cierredelavotacion

. .
* . El Presidente declara cerrada la votacién
- - a las seis de la tarde
. .
e . 1. Solo puede cerrarse antes de las seis de la tarde si el

Presidente y el Secretario han comprobado que ya votaron
todos los electores registrados en la Lista nominal de electores
con fotografia y en la lista nominal adicional producto de
sentencias favorables del Tribunal Electoral.

2. La casilla permanecera abierta después de las seis de la
tarde cuando aun se encuentren electores formados, por lo
que ésta se cerrara una vez que quienes estaban formados a
las seis de la tarde hayan votado. Si algun ciudadano llega a
formarse después de esta hora, ya no podra votar.

El Presidente declara cerrada la votacién al cumplirse alguna
de las condiciones mencionadas enlos puntos 1y 2.

El Secretario llena el apartado correspondiente de Cierre de la
votacion en el Acta de lajornada electoral, indicando la hora en
que esto ocurrié.

Este apartado debe ser firmado por los representantes de los
partidos politicos o coaliciones y funcionarios de la_mesa
directiva de casilla.

Vi —aN

TEE

Instituto Electoral del Estado

42



Instituto Electoral del Estado Puebla 2008

El Secretario solicita a los representantes de los partidos politicos o
coaliciones que firmen la Lista de ciudadanos que cuentan con
credencial para votar con fotografia, no incluidos en la Lista nominal
(ni el listado nominal adicional), y que por esta causa no se les
permitié votar. El espacio que quede en blanco se anula con dos rayas
diagonales hechas con tinta; en caso de que no se haya registrado
ningln dato se anulara toda la hoja. Esta también debe ser firmada
por el Presidente y el Secretario de la casilla, y no debe introducirse
en el paquete electoral, porque deberd entregarse a la misma
persona del consejo municipal que reciba el paquete electoral.
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Capitulo Vi

El escrutinio y computo en la casilla

1. Revision, organizacion y conteo

2. Del llenado del Acta de escrutinio y computo

3. Ejercicio de llenado del Acta de escrutinio y computo
de casilla de la eleccion de miembros del Ayuntamiento
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VI EL ESCRUTINIO Y COMPUTO EN LA CASILLA

El escrutinio y computo de la elecciéon del ayuntamiento, es el procedimiento por el cual los
integrantes de la mesa directiva de casilla, determinan el nimero de:

Electores que votaron en la casilla.

¢ Votos emitidos afavor de cada uno de los candidatos.
e Votosnulos,y

Boletas sobrantes, que seran inutilizadas.

Los representantes de los partidos politicos o coaliciones y los observadores electorales pueden
estar presentes durante estas actividades.

1 Revisidén, organizacion y conteo.

El escrutinio y cédmputo de los resultados de la eleccién se
efectuara, conforme alas reglas siguientes:

1. El Secretario de la casilla cuenta las boletas sobrantes de
la eleccion y las inutilizara por medio de dos rayas
diagonales con tinta a todo lo largo de ellas, las guardara
en el sobre sefialado con numero ( ? ) para miembros del
Ayuntamiento, se cierra y se anota en el mismo el
numero de boletas sobrantes que contiene.
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2. El Primer Escrutador cuenta, en la lista nominal de
electores con fotografia y, en su caso, en la lista nominal
adicional producto de sentencias favorables del Tribunal
Electoral, el numero de ciudadanos al lado de cuyo nombre
esta escrita la palabra VOTO. Se incluye en esta cuenta a
los representantes de los partidos politicos o coaliciones
que hayan votado en la casilla, cuyo nombre esta anotado
con letra de molde al final de lista. Acto seguido comunica el
resultado al Secretario de la casilla, quien lo anota en la
Hoja para hacer operaciones de computo.

3. El Presidente abre la urna de Ayuntamientos, saca las
boletas electorales y muestra a los presentes que la urna
quedo vacia.

4. ElI Segundo Escrutador cuenta el total de las boletas
extraidas de la urna y comunica el resultado al Secretario
de la casilla, quién lo anota en la Hoja para hacer
operaciones de computo. La cantidad de boletas extraidas
de la urna debe coincidir con los votos de la Lista nominal
de electores con fotografia. En caso de que no sea asi se
deja constancia en la Hoja de incidentes.

5. Los dos Escrutadores bajo la supervision del Presidente
clasifican las boletas electorales para determinar:

ix?LETA a) El numero de votos validos. Voto valido es aquella
o) boleta electoral en la que el Elector marcé un sdlo
O O emblema.
ol O
=== b) El nimero de votos que sean nulos. Voto nulo es
voto valido aquella boleta electoral en la que el Elector no marcé

un solo emblema, marcé toda la boleta o la dejo en

BOLETA blanco.

c) Los votos por candidatos no registrados. Son las
boletas en las cuales el Elector anota en el espacio
correspondiente el nombre de una persona que no fue

“”D'mg s registrada por ningun partido politico o coalicion como
voto nulo candidato.
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Los Escrutadores agrupan los votos validos de la eleccion por
partido politico o coalicién, formando "montoncitos” de votos
para cada partido politico, una vez separado cada grupo, los
votos se cuentan uno por uno.

Posteriormente, se cuentan los votos por candidatos no
registrados y después los votos nulos.

Todas las cantidades obtenidas se anotaran en la Hoja para
haceroperaciones de computo de la eleccion.

Las boletas sobrantes e inutilizadas
no deben confundirse ni sumarse con los votos nulos
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2 Del llenado del Acta de escrutinio y
computo

Verificados los resultados, el Secretario los copia en el Acta
de escrutinio y computo de casilla de la eleccién, de la Hoja
para haceroperaciones .

Una vez llenada el Acta de escrutinio y computo, los
funcionarios de casilla y los representantes de los partidos
politicos o coaliciones presentes deben firmarlas. Estos
ultimos podran hacerlo bajo protesta. El Secretario debe
anotarlo en el apartado correspondiente del Acta.

Si durante el conteo de los votos se presenta algun
acontecimiento fuera de la normalidad, el Secretario lo
registra en el Acta de escrutinio y computo de casilla como
incidente y lo explica de manera detallada en la Hoja de
incidentes, la cual debe ser firmada por todos los
representantes de los partidos politicos o coaliciones
presentes y por los integrantes de la mesa directiva de
casilla.

Al finalizar estas actividades, los representantes de los
partidos politicos o coaliciones acreditados ante la casilla
podran entregar sus escritos de protesta.

El Secretario los recibira sin discutir su admision, incluso, si
no hay representantes de los partidos politicos o coaliciones
acreditados en la casilla, el representante general de partido
politico o coalicion lo puede hacer.

Comete un delito electoral y merece una sancién quien:

Meta o saque de las urnas ilegalmente una o mas boletas electorales;

o Tome, destruya o altere boletas, documentos o materiales electorales;

Impida de cualquier forma el traslado o entrega de los documentos y materiales
electorales al consejo municipal; o

¢ Interfiera intencionalmente en el desarrollo normal del escrutinio y cémputo.
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3 Ejercicio de llenado del Acta de escrutinio y computo de casilla de
la eleccion de miembros del Ayuntamiento.

El Acta de escrutinio y computo es el documento en el que se hace constar la relacion de lo
acontecido durante el procedimiento de escrutinio y computo de la eleccion en la casilla y los
resultados obtenidos.

Ejemplo:

A continuacién se detallan algunos datos que serviran de muestra (ejemplo) para el llenado del
Acta de escrutinio y computo de la eleccion de miembros del Ayuntamiento:

a) Siendo las dieciocho horas con treinta minutos del dia 1 de junio de 2008, los
integrantes de la mesa directiva de casilla en presencia de los representantes de los
partidos politicos o coaliciones, realizan el escrutinio y computo de los votos de la eleccion
de miembros del Ayuntamiento, haciendo constarlo siguiente:

o Boletas recibidas para la eleccion de miembros del Ayuntamiento 7
o Boletas extraidas de la urna de miembros del Ayuntamiento 7
o Numero de ciudadanos de la lista nominal que votaron, 7

incluyendo a los representantes de los partidos politicos o coaliciones
(este dato debe de coincidir con las boletas extraidas de

la urna).
b) Resultados:

Partido Politico o coalicion Votos
Partido Accién Nacional 7

Coalicién Unidos Para Ganar 77

Coalicién Por el Bien de Puebla 77

Partido del Trabajo 7

Partido NuevaAlianza ?7?

Alternativa Socialdemoécrata, Partido Nacional ?7?

Candidatos no registrados ??

Votos nulos s
Total de votacion emitida ??

Boletas sobrantes 7

(Son las inutilizadas con dos rayas diagonales paralelas
trazadas con tinta, por el Secretario)
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c) Una vez que estos datos se verifican y anotan en la Hoja para hacer operaciones de
computo de la eleccidn, se procede al llenado del Acta de escrutinio y computo de casilla
de la eleccion de miembros del Ayuntamiento, cuando en el reloj del Presidente son las
veinte horas.

d) Acto seguido, el Secretario anota el nombre completo de los funcionarios de casilla y de
los representantes de los partidos politicos o coaliciones y les solicita firmen el Acta de
escrutinio y computo de casilla, ninguno firma bajo protesta.
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Capitulo VIl

Clausura de la casillay
la remisién del paquete electoral

1. Integracion del expediente de casilla y del paquete
electoral

2. Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas
a los representantes de los partidos politicos o coaliciones

3. Publicacion de los resultados y clausura de la casilla

4. Remision del paquete al consejo municipal
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VII CLAUSURA DE LA CASILLA Y REMISION DEL PAQUETE
ELECTORAL

1 Integracion del expediente de casillay del paquete electoral

Enlos sobres correspondientes, el Secretario introduce la documentacién utilizada en la casilla, las
actas, la lista nominal de electores con fotografia y el listado nominal adicional producto de
sentencias favorables del Tribunal Electoral, las boletas sobrantes inutilizadas unidas a su talén

foliado, los votos validos y los votos nulos.

No. de los Concepto

Sobres _
1al 5 Sobres para la eleccion de miembros del Ayuntamiento
6 Sobre para la Lista nominal de electores con fotografia

Cada uno de los sobres
indica qué documentacion se debe introducir.

En el exterior de cada uno de los sobres el Secretario debe anotar los datos de
identificacion de la casilla, como son nimero de seccion y tipo de casilla.
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Integracion del expediente de casilla y del paquete electoral
de la eleccion de miembros del Ayuntamiento

Sobre Documentacion

Expediente de casilla de la eleccion de miembros del| a)  12. copia del Acta de la jornada
Ayuntamiento. (1) electoral

b) Original del Acta de escrutinio y
computo de casilla de la eleccion de
miembros del Ayuntamiento.

c) Escritos de protesta que se hubieren
recibido de los representantes de los
partidos politicos coaliciones.

d) Hojadeincidentes, sihubiera.

Sobre para boletas sobrantes inutilizadas con dos| a) Boletas sobrantes inutilizadas con
lineas diagonales. (2) dos lineas diagonales.

Sobre para boletas que contengan los votos validos. | a)  Boletas que contengan los votos

(3) validos.

Sobre para boletas que contengan los votos nulos. a) Boletas que contengan los votos

(4) nulos.

Sobre por fuera del paquete electoral.(5) a) 1a. copia del Acta de escrutinio y

computo de casilla de la eleccion de
miembros del Ayuntamiento.
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Para garantizar la inviolabilidad y seguridad de la documentacion sefalada anteriormente, con el
expediente de la eleccidn y los sobres respectivos, se forma el paquete electoral, en cuyos exteriores
firman los integrantes de la casilla y los representantes de los partidos politicos o coaliciones que
deseen hacerlo.

El Presidente de la casilla, bajo su responsabilidad, vigila que por fuera del paquete electoral, vaya
adherido un sobre que contenga la primera copia del Acta de escrutinio y computo de la eleccion , para
su entrega al consejo municipal.

La marcadora y el liquido indeleble
se guardan en la misma caja que contenia
los utiles de escritorio.

2 Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a los
representantes de los partidos politicos coaliciones

A los representantes de los partidos politicos o coaliciones se les entrega copia legible de las actas
levantadas en la casilla, un ejemplar por cada partido politico o coalicion, recabandose el acuse de
recibo correspondiente. Todos deben firmar el Recibo de copia legible de las actas de casilla
entregadas a los representantes de los partidos politicos o coaliciones.

La entrega se hace de acuerdo con la antigiiedad del registro de los partidos politicos o coaliciones en
el orden que aparecen en el recibo y que indica la documentacion que deben recibir.

En el caso de que los partidos politicos o coaliciones no acrediten representantes ante la mesa
directiva de casilla o de que los representantes acreditados no estén presentes, las copias de las actas
que le correspondan se entregaran al representante general de cada partido politico o coalicion
acreditado que las solicite.

El original del acuse de Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a los representantes
de los partidos politicos o coaliciones se introduce en el paquete electoral.
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3 Publicacion de los resultados y
clausuradelacasilla

Cumplidas las actividades anteriormente senaladas, el
Presidente de la casilla fijara el Cartel de resultados de
votacion emitida en esta casilla en un lugar visible del exterior
de la misma, el que sera firmado por el Presidente, el
Secretario y los representantes de los partidos politicos o
coaliciones que asi deseen hacerlo.
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Después de realizadas las actividades de escrutinio y
computo, asi como el llenado y firma de las actas
correspondientes, el Secretario levanta la Constancia de
clausura de casilla y remisién del paquete electoral y
anota en la misma, el nombre de los funcionarios y
representantes que acompafiaran al Presidente a la
entrega del paquete al consejo municipal.

La constancia debe ser firmada por los funcionarios de
casilla y los representantes de los partidos politicos o
coaliciones. Posteriormente, se introduce en el paquete
electoral, el cual se sella con la cinta adhesiva en
presencia de los integrantes de la mesa directiva de
casilla y los representantes de los partidos politicos o
coaliciones.
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4 Remision del paquete electoral al consejo
municipal

JORNAD;
ELECTOR:

El Presidente bajo su responsabilidad, hara llegar el paquete
electoral al consejo municipal.

Los tiempos para entregar los paquetes electorales son:

¢ Inmediatamente cuando sean casillas urbanas.
e Hasta veinticuatro horas después cuando sean casillas
rurales.

Se considerara causa justificada para la entrega del paquete
electoral al consejo municipal, fuera de los plazos establecidos,
cuando medie caso fortuito o fuerza mayor.

Podran acompafar al Presidente de casilla a entregar el paquete electoral, los integrantes de la
mesa directiva de casilla, los representantes de los partidos politicos o coaliciones y los
observadores electorales que deseen hacerlo.

Comete un delito electoral, por lo que se hace merecedor de una sancion, quien pretenda
impedir o interfiera intencionalmente en el traslado y entrega de los paquetes y
documentacion electoral alos 6rganos competentes.
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Capitulo VIII

Delitos electorales
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VIl DELITOS ELECTORALES

Con el objeto de preservar las decisiones politicas y juridicas fundamentales, se tipificaron como
delitos electorales ciertas conductas, acciones u omisiones, que describen y sancionan tanto el
Caddigo Penal Federal (CPF), como el Cddigo de Defensa Social del Estado de Puebla (CDS).
Estas conductas lesionan o ponen en peligro la funcion electoral y especialmente las
caracteristicas que debe reunir el voto: universal, libre, secreto, directo, personal e intransferible.

La Procuraduria General de la Republica, a través de la Fiscalia Especializada para la
Atencion de Delitos Electorales (FEPADE), es el 6rgano responsable de la pronta, expedita
y debida procuracién de justicia en lo relativo a delitos electorales federales. Las denuncias
se pueden presentar ante la Procuraduria General de Justicia o en cualquier agencia del
Ministerio Publico del Fuero Comun.

La FEPADE esta facultada para actuar, integrar y resolver todo cuanto se requiera en relacién con
las averiguaciones previas sobre delitos electorales federales, y para intervenir en los procesos
penales y juicios de amparo de su competencia, procediendo con entera independencia de las
unidades centrales de la Procuraduria General de la Republica.

En el estado de Puebla, el érgano competente y responsable de la pronta, expedita y
debida procuracion de justicia es la Procuraduria General de Justicia del Estado, cuyas
denuncias sobre los delitos electorales se pueden presentar en cualquier Ministerio Publico
del Fuero comun, asi como en la misma Procuraduria.

Todos los ciudadanos mexicanos, estan sujetos a las disposiciones relativas a los delitos
electorales: funcionarios electorales, ministros de culto religioso, funcionarios partidistas,
candidatos, servidores publicos y ciudadanos en general.

A continuacion se describen las conductas tipificadas como delitos electorales y las sanciones a
que deben quedar sujetos quienes los cometan, segun el Cédigo de Defensa Social del Estado
(CDS), pero antes es preciso dar a conocer algunas definiciones con fundamento en su articulo
441, que dice:
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e Son servidores publicos, las personas que desempefan un empleo, cargo o comision de
cualquier naturaleza en la Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal, sea cual fuere
la forma de su eleccion o nombramiento;

¢ Son funcionarios electorales, quienes en los términos de la legislacién aplicable, integren
los organismos que cumplen funciones electorales;

¢ Son funcionarios partidistas, los dirigentes de los partidos politicos y de las agrupaciones
politicas, los candidatos y los ciudadanos a quienes los propios partidos, otorguen
representacion durante el proceso electoral;

e Son candidatos, los ciudadanos registrados formalmente como tales por la autoridad
competente;

e Son documentos publicos electorales, las actas de la jornada electoral, las relativas al
escrutinio y cdmputo de cada una de las elecciones, paquetes electorales y expedientes de
casilla, las actas circunstanciadas de las sesiones de computo de los consejos electorales, y
las de los computos de circunscripcion plurinominal, actas oficiales del Tribunal Estatal
Electoral (actualmente Tribunal Electoral del Estado), y en general, todos los documentos
expedidos en el ejercicio de sus funciones por los 6rganos de los organismos electorales;y

e Son materiales electorales, los elementos fisicos, tales como urnas, canceles o elementos
modulares para la emisién del voto, marcadoras de credencial, liquido indeleble, utiles de
escritorio y demas equipamiento autorizado para su utilizacién en las casillas electorales
durante lajornada electoral.

Delitos que podrian cometer los funcionarios electorales (articulo 443 del CDS)

Se impondran de cincuenta a cien dias de multa y prision de uno a tres afios, al funcionario
electoral que:

e Se abstenga de cumplir con sus obligaciones electorales, sin causa justificada, con perjuicio
del proceso electoral;

e Obstaculice ointerfiera el desarrollo legal de la jornada electoral;

e Se abstenga de cumplir, sin causa justificada, con las obligaciones propias de su cargo, en
perjuicio del proceso electoral;
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e Enelejercicio de sus funciones, ejerza presion sobre los electores y los induzca objetivamente
a votar por un candidato, partido politico determinado, en el interior de la casilla o en el lugar
donde los electores se encuentren formados;

e Al que impida, instale, abra o cierre dolosamente una casilla, fuera de los tiempos y formas
previstas porlaley;

¢ Alque expulse de la casilla electoral sin causa justificada a representante de un partido politico
o coarte los derechos que laLey le conceda;

e Conociendo la existencia de condiciones o actividades que atenten contra la libertad y secreto
del voto, no tome las medidas conducentes para que cese;

¢ Difunda dolosamente informacion antes, durante o después del desarrollo de la jornada
electoral o respecto de sus resultados que tiendan a confundir ala opinion publica;

o Altere los resultados electorales, sustraiga o destruya boletas, documentos o0 materiales
electorales;

e Permitavotara quien notenga derecho paraello;

e Propale o difunda de manera publica y dolosa, noticias falsas en torno al desarrollo de la
jornada electoral o respecto de sus resultados; y

¢ No entregue o impida la entrega oportuna de documentos o materiales electorales, sin mediar
causajustificada.
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Apeéndice 1

Sustituciones
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SUSTITUCIONES

Sialas ocho horas con quince minutos no estuviera integrada debidamente la casilla, debera
procederse conforme al articulo 275 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla.

1. Si estuviera el presidente pero ausentes uno o los demas propietarios...

Entraran en funciones:
Los suplentes generales
o
los electores formados en
la fila, para cubrir la o las
vacantes, segun sea el

Presidente Secretario 1er. Escrutador  20. Escrutador caso.

2. Si estuviera el secretario pero ausente el presidente...

Entrara en funciones:

un suplente general
o]
un elector formado en la
fila, para cubrir la vacante
del secretario que paso a

. . ser presidente, seglin sea
Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador P el caso 9

A

3. Si estuviera alguno de los escrutadores pero ausentes el presidente y el secretario...

Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador

- |

Entraran en funciones:

los suplentes generales
o}
los electores formados en
la fila, para cubrir las
vacantes del secretario y
los dos escrutadores,
segun sea el caso.
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4. Si estuviera alguno o algunos de los suplentes generales pero ausentes todos los propietarios...

Presidente Secretario 1er. Escrutador

5. Ausentes los funcionarios propietarios y suplentes...

Presidente Secretario 1er. Escrutador

Los suplentes generales

Entraran en
funciones:

por sorteo, los
suplentes generales
o}
los electores formados
en la fila para cubrir
las vacantes de los
propietarios, segun
sea el caso.

20. Escrutador

El consejo distrital
tomara las medidas
necesarias para la
instalacion de la
casilla.

20. Escrutador

6.Cuando por razones de distancia o de dificultad de comunicacion...

no sea posible la intervencién oportuna del personal del consejo distrital, a las nueve horas como
maximo, los representantes de los partidos politicos ante la casilla designaran, por mayoria, a los
funcionarios necesarios para integrarla de entre los electores presentes. Para este supuesto se

requerira:

1. Un Fedatario Publico quien tendra la obligacion de acudir y dar fe de los hechos.

2. En ausencia del Fedatario, bastara que los representantes de los partidos politicos
expresen su conformidad para designar de comun acuerdo, alos miembros de la casilla,
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Los nombramientos que se hagan en los casos de ausencia de los funcionarios de las mesas
directivas de casilla deberan recaer en electores que se encuentren en ese momento en la fila
para emitir su voto y que pertenezcan a la seccion; en ningun caso podran recaer los
nombramientos en los representantes de los partidos politicos y observadores electorales.

De presentarse cualquiera de las circunstancias anteriores, debera dejarse constancia en el
espacio de incidentes del Acta de la jornada electoral y explicarse de manera detallada en la Hoja
de incidentes, la cual debera ser firmada por todos los representantes de los partidos politicos
presentesy porlos integrantes de la mesa directiva de casilla que actuaron.

Para dar fe de cualquier acto relacionado con la integracién de las casillas, la instalacion de las
mismas y, en general, con el desarrollo de la votacién, se podra recurrir a los Notarios Publicos en
ejercicio, los Jueces de Primera instancia y Menores, los Agentes del Ministerio Publico del fuero
comun, siempre y cuando se hayan identificado ante el Presidente de la casilla y precisen la
indole de la diligencia a realizar, misma que en ningun caso podra oponerse a la libertad y al
secreto de la votacion.
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Apeéndice 2

Instructivo para la aplicacién del liquido indeleble
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Instructivo para la aplicacion del
liquido indeleble en el dedo pulgar derecho

LiQUIDO INDELEBLE

2. Agitar
‘Verticalmente

3. Destapar

1. Posicion

4. Deslizar el dedo pulgar
sobre la canica

Para la aplicacion
siguiente repita
el procedimiento
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Apeéndice 3

Autoevaluaciones
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Autoevaluacion correspondiente a la
Instalacion y apertura de la casilla

Puebla 2008

A continuacion se mencionan las actividades de los funcionarios de casilla. Escribe en el espacio que
corresponda una "P" si la funcion descrita es responsabilidad del Presidente, una "S" si es del
Secretario y una "E" si corresponde alos Escrutadores.

Revisa que el nombre del Elector figure en la lista nominal
correspondiente.

2 Es el responsable de la entrega del paquete electoral al consejo
municipal.

3 Anuncia el inicio de la votacion.

4 Cuenta e inutiliza las boletas sobrantes de la eleccion, con dos lineas
diagonales hechas con tinta y las introduce en el sobre
correspondiente.

5 Cuenta el numero de los votos emitidos en favor de cada partido politico o
coalicion.

6 Llena las actas durante lajornada electoral.

7 Antes de la jornada electoral recibe la documentacion y los materiales
electorales.

8 Cuenta el total de las boletas extraidas de la urna y comunica el
resultado.

9 Recibe los escritos de protesta que presenten los representantes de los
partidos politicos o coaliciones.

10 | Cuenta el numero de boletas correspondientes a la eleccion y verifica los

folios de las mismas.

Respuestas en la pagina 88 de este manual.

78

Vi —aN

TEE

Instituto Electoral del Estado



Instituto Electoral del Estado Puebla 2008

Autoevaluacion correspondiente a la
Recepcién del voto

A continuacion te presentamos algunos casos que pueden presentarse durante la votacion.
Léelos cuidadosamente y marca la opcion que consideres correcta.

1. Cuando un ciudadano que acaba de depositar la boleta en la urna, se niega a que le
impregne el dedo pulgar derecho con liquido indeleble. ;Qué se debera hacer en este
caso?

a) ElPresidente le pide al elector que le muestre el dedo indice para impregnarselo.

b) Leimpregnaeldedo pulgarizquierdo.

c) El Secretario le regresa su credencial para votar ya marcada, y anota esta situacion
enlahojadeincidentes.

2. Posteriormente se presenta un ciudadano que pretende votar con una credencial que
no es suya. ¢, Qué hace el Presidente de la casilla?

a) Recoge la credencial, pone a disposicion de las autoridades a quien la presenté y
anota este acontecimiento en la hoja de incidentes.

b) Recogelacredencialy retiene al ciudadano dentro de la casilla.

c) Lepermite votary anota este acontecimiento en lahoja de incidentes.

3. La votacién continda desarrollandose cuando se presenta un ciudadano en estado de
ebriedad. En este caso, ¢, qué procede?

a) El Presidente le pide que se retire. De ser necesario solicita el auxilio de las
fuerzas de seguridad publica.

b) ElPresidente prefiere fingir que no lo nota.

c) El Secretario no le permite votar y habla por teléfono al consejo distrital para que
tomen cartas en el asunto.

4, Si se presenta un Elector con su credencial para votar con fotografia que corresponde a la
casilla en la que se presenta, pero no aparece en la lista nominal ni en el listado adicional
de Sentencias favorables, ;, Qué se hace en ese momento?

a) Selepermite votar.

b) El Secretario anotard sus datos en la Lista de ciudadanos que cuentan con
credencial para votar con fotografia , no incluidos en la Lista nominal (ni el listado
adicional)

c) Solamente serelataenlaHojadeincidentes
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5. Se presenta un ciudadano con la copia de la sentencia favorable del Tribunal Electoral, ; Qué
se hace en ese momento?

a) Noselepermite votar.

b) Se le permite votar, si aparece en la lista adicional de sentencias favorables del
Tribunal Electoral, siempre y cuando presente alguna identificacion con fotografia, que
no sea de partido politico o coalicion.

6. Si en la credencial el numero de la seccion electoral no coincide con la
seccion donde se instalé la casilla, pero el nombre del Elector esta en la lista nominal,
¢ Qué hace el Presidente?

a) Le permite votar y se cerciora de su residencia en la seccion por el medio que estime
mas efectivo.
b) Nole permite votar.

7. Se presenta un ciudadano con ceguera total. Ante esta situacion, ;Qué hacen los
funcionarios de la casilla?

a) Ellos saben que el Secretario puede acompanar a los electores en estas
circunstancias.

b) Le permitenvotar, sin que nadie lo acompafie, porque el Cédigo Electoral es explicito e n
este caso.

c) Le permiten que sea acompafado por una persona de su confianza, para que ejerza su
derecho al voto.

8. Posteriormente, un observador electoral se acerca a la mampara pretendiendo ver por quién
vota el elector. ; Qué debe hacer el Presidente ante esta situacién?

a) Lellamalaatenciony de sernecesario llama alas autoridades competentes.
b) Nolellamalaatencion.
c) ElPresidente sabe que por eso son observadores electorales.

9. Llega una persona a votar sin su credencial para votar con fotografia debido a que la extravid,
pero si esta en el Listado nominal y trae como identificacion su pasaporte. Ademas, es prima
de un Escrutador. ; Qué hace el Presidente?

a) Lepermitevotar.
b) Nole permite votar.
c) Losomete aconsideracion de los representantes de los partidos politicos o coaliciones:
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10. Son las seis de la tarde y el Presidente de la casilla debe declarar cerrada la votacion, pero
observa que aun hay personas formadas. ; Qué hace?

a) Permite que votenlos ciudadanos que se formaron hasta las seis de latarde.

b) Cierralacasillaexactamente a las seis de latarde, noimportando quién esté formado.

c) Permite que sigala votaciony que los ciudadanos que vayan llegando después de las seis
de latarde se formen para votar.

Respuestas en la pagina 88 de este manual.
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Autoevaluacion correspondiente al
Escrutinio y computo

Instrucciones:

Sefiala en el rectangulo correspondiente con una “V” los votos validos y con una “N” los nulos.

BOLETA |BOLETA| \BOLETA |BOLETAl |BOLETA
O—|0—| [0=]0—]| BaO—| |I€]|O—| [V |V
@-10—| [0=]0—] [O0=]0—] [O—=]0—] [O=]0O—
O—0—| [O— O [O—]0—] [O—|0—| [O—0O—
O—10—| [O0—]0—] [O0—I0—] [O—l0—]| [O—]O—

BOLETA BOLETA| |BOLETA |BOLETAl BOLETA
O— |03 |[TF|0—| |G p—| |IO—|O—]| |O—|0—
O—|0—| [O—|0—= O—|0— %( O—

O—|0= O—

O—_ 0] [O—jo—
o=lo-| [o=Io= o—Io-| [O=Io—

Escribe en el paréntesis el nUmero de larespuesta correcta.

1. Escrutinio y cémputo. () Es cuando el elector marca en la boleta mas de un
recuadro con el emblema de un partido politico o
coalicion, marca todala boleta o la deposita en blanco.

2. Boletas sobrantes

() Sonlas que fueron entregadas al Presidente de la mesa
directiva de casilla, y no fueron utilizadas por los

3. Voto valido electores, por lo que permaneceran adheridas al talon
foliadoy que el Secretario inutilizara.

4. Voto nulo () Procedimiento por el cual los funcionarios determinan
los electores que votaron, boletas sobrantes, votos
validos y votos nulos.

( ) Seraaquella boleta electoral en la que el Elector marcé
un solo emblema.

Respuestas en la pagina 88 de este manual.
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Autoevaluacion correspondiente a la
Clausura de la casilla y la remision del paquete electoral

Lee cuidadosamente cada una de las siguientes afirmaciones y en el cuadro de la derecha escribe “V” si
la oracion propuesta es verdaderay “F” si es falsa.

1 El cartel con los resultados de la eleccion se fijara en un lugar visible en el exterior de la
casilla.
2 Una vez clausurada la casilla, el Presidente, bajo su responsabilidad, hara llegar el paquete

electoral al consejo municipal.

3 El Secretario entregara una copia legible de las actas levantadas en la casilla a los
representantes de los partidos politicos o coaliciones.

4 Los sobres de los expedientes de casilla se guardaran en una bolsa y dias después pasaran
por ellos.

5 Para garantizar la inviolabilidad del paquete electoral, los integrantes de la mesa directiva
de casilla se llevaran el paquete ala casade uno de ellos.

6 Para saber qué documentacion se incluira en los sobres, se debera consultar a los
representantes de los partidos politicos o coaliciones presentes.

7 El Secretario y los Escrutadores de la mesa directiva de casilla tendran que acompanar al
Presidente a entregar el paquete electoral al consejo municipal.

8 El cartel con los resultados de la eleccion debera ser firmado por los observadores
electorales.

9 Antes de entregar el paquete electoral, los funcionarios de casilla, los representantes de los
partidos politicos o coaliciones y los observadores electorales iran a festejar que la jornada
electoral ha concluido.

Respuestas en la pagina 88 de este manual.
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Autoevaluacién general

La siguiente autoevaluacion tiene como particularidad presentar situaciones poco frecuentes,
pero que te ayudaran a solucionar algunas dudas el dia de la jornada electoral.

La respuesta puede estar en mas de un inciso. Lee cuidadosamente cada una de las preguntas y
las posibles respuestas.

1. Son las 7:45 de la mafana, el Presidente de la mesa directiva no ha llegado al lugar donde
habra de ubicarse la casilla y los funcionarios y representantes de los partidos politicos o
coaliciones comienzan a desesperarse. ; Qué serialo mas conveniente hacer?

a) ElAuxiliar Electoral deberalocalizarlo inmediatamente.
b) Se notificara al consejo distrital para que éste tome las medidas pertinentes.
c) Seanotaraenlahojadeincidentes.

2. ElSecretario se percata de que un elector ha votado en lugar de otro o no concuerdan algunos
datos de la credencial para votar con lalista nominal.  Qué se procedera a hacer?

a) Lo anotaraenlaHojadeincidentes.

b) Lo anotara en el Acta de quebranto del orden.

c) Lo sefialara como incidente en el apartado de cierre de la votacion del Acta de la
jornada electoral.

3. Unrepresentante de partido politico o coalicién se da cuenta de que los integrantes de la mesa
directiva de casilla tienen dificultades para armar la mampara, por lo que se ofrece a ayudar en
suarmado, ¢ Lo deben permitir?

a) Se puede permitir como caso excepcional.

b) Lo permiten, puesto que solo los representantes generales estan impedidos para llevar
acabo las actividades de los funcionarios de la mesa directiva de casilla.

c) No lo permiten, porque ningun representante de partido puede llevar a cabo las
actividades de los funcionarios de la mesa directiva de casilla.

4. Cuando los funcionarios llegan al lugar donde se ubicara la casilla ven que el local tiene en su
interior propaganda alusiva a un partido politico o coalicién. Ellos, entonces:

a) Cambian de ubicacién la casilla.
b) Solicitan el servicio de la seguridad publica para retirar la propaganda.
c) Junto con el Auxiliar Electoral retiran la propaganda.
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5. Después de que un ciudadano ejercio su voto, el Secretario se percata de que no tiene el pulgar
derecho para impregnarselo con liquido indeleble. ; Qué debe hacer?

a) Nole pone latinta.
b) Impregnar el dedo indice derecho.
c) Impregnar el dedo pulgar izquierdo.

6. Un representante de partido o coalicion se niega a presentar su nombramiento, entonces el
Presidente:

a) Permite su permanencia porque aparece en la lista de representantes de partido politico o
coalicion.

b) Le recomienda llamar a su suplente.

c) Le pedira que se retire y en caso extremo solicitara el auxilio de la seguridad publica.

7. Unrepresentante general quiere votar sin estar en el listado nominal ¢ Puede hacerlo?  Por qué?

a) Puede votar, porque un representante general lo puede hacer en cualquier casilla siempre y
cuando esté dentro de su area de adscripcion.

b) No puede hacerlo, porque sélo los representantes de partido politico o coalicién acreditados
ante la casilla pueden votar, aun no estando en el listado nominal.

c) Puede votar, porque todos los representantes de partido politico o coalicion pueden hacerlo
aun no apareciendo en el listado nominal.

8. Eranlas 8:00 de la noche y los integrantes de la casilla contaban los votos, repentinamente, se fue
laluz, entonces los presentes optaron por:

a) Cerrarla casilla, para terminar de contar al siguiente dia.

b) Comprar velas.

c) Cambiarse de ubicacion previo acuerdo de los integrantes de la mesa directiva de casilla 'y
los representantes de partido, el Secretario anotara el hecho tanto en el Acta de escrutinio y
computo asi como en la Hoja de incidentes.

9. Después, se dan cuenta que el numero de electores que votaron en el listado nominal, no
concuerda con el total de votos encontrados en una de las urnas, por lo cual se procedié a:

a) Contar alos votantes en el listado nominal, nuevamente.
b) Verificar el numero de boletas depositadas enla urna.
c) Relatarse en la hoja de incidentes, si el resultado no se comprobd.

Respuestas en la pagina 88 del manual.
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Apéndice 4

Hoja de respuestas
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Hoja de respuestas

Instalaciony apertura de la casilla
1s); 2p); 3p); 4s); 5e);, 6s), 7p), 8e), 9s), 10s).

Recepcion del voto
1c); 2a); 3a); 4b); 5b); 6a); 7c); 8a); 9b); 10a).

Escrutinio y computo
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Escribe en el paréntesis el nUumero de la respuesta correcta

1.Escrutinioycomputo. (4 )  Escuando el elector marca en la boleta mas de un recuadro
con el emblema de un partido politico o coalicién, marca toda
la boleta o la deposita en blanco.

2. Boletas sobrantes

(2) Son las que fueron entregadas al Presidente de la mesa

directiva de casilla, y no fueron utilizadas por los electores,

3. Voto valido por lo que permaneceran adheridas al talén foliado y que el
Secretario inutilizara.

4. \/oto nulo (1 ) Procedimiento por el cual los funcionarios determinan los
electores que votaron, boletas sobrantes, votos validos y
votos nulos.

( 3 ) Seraaquella boleta electoral en la que el Elector marcé un
s6lo emblema.
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Clausura de la casilla y remision del paquete electoral
1.V); 2.V); 3.V); 4.F); 5.F); 6.F); 7.F); 8.F); 9.F).

Autoevaluacién general
1.a),b),c); 2.a),b); 3.a); 4.c); 5.a),b),c); 6.c); 7.b); 8.b)c);
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9.a),b),c);

Puebla 2008

N

TEE

Instituto Electoral del Estado



El Domicilio donde se instalarala casillaes:

Seccién Tipo de casilla: Basica[ ] Contigua []

Nombre

Direccion Teléfono

SECRETARIO

Nombre

Direccion Teléfono

PRIMER ESCRUTADOR

Nombre

Direccion Teléfono

SEGUNDO ESCRUTADOR

Nombre

Direccion Teléfono

SUPLENTE GENERAL

Nombre

Direccion Teléfono

SUPLENTE GENERAL

Nombre

Direccion Teléfono

SUPLENTE GENERAL

Nombre

Direccion Teléfono

El domicilio de tu consejo distrital es:

Direccion: Teléfono

El domicilio de tu consejo municipal es:

Direccion: Teléfono

Direccion y teléfonos del Instituto Electoral del Estado.

Direccion: 15 poniente 3515 Colonia Belisario Dominguez, Puebla, Pue.

Teléfono: 303 11 00 ext. 1213 6 al 01 800 433 88 88

90

VAl—aN
TEE

Instituto Electoral del Estado



MANUAL PARA
EL FUNCIONARIO DE CASILLA
se imprimio en la Ciudad de Puebla
en el mes de ------ de 2008.
La edicion estuvo al cuidado de la
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.
Instituto Electoral del Estado.
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